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KHAI QUAT VE PHUONG

PHAP VIET LUAN VAN

Tai liéu hoc tap nay st dung cd hai thuat
ngit “lud@n vdan” va “khéa luan.” G Viét Nam,
ch@t “luan van” von dudc si dung rat quen
thudc 6 bac trung hoc nhu mot trong ba phan
chinh cia mén Vian bao gom: Tiéng Viét,
Gidng vdn va Ludn vdn; con chit “tiéu luan”
hay “khéa luan” hau nhu thudng chi dugc st
dung cho cac bai luan van tot nghiép 6 bac dai
hoc va “sau dai hoc” hodc cac bai viét, cong
trinh nghién cttu khac mang tinh hoc thuat. G
nhiéu truong dai hoc, chtt “luan van” cang
dudc st dung theo cac nghia trén nhu “Hoi
doéng xét duyét luan van tét nghiép,” sinh vién
“Bao vé luan van to6t nghiép,” v.v... Vi vay, viéc
phan biét rach roi nghia cta ting chit cing
phai xét theo hinh thic va ngit canh (context)
ctia bai viét. Tai liéu gido khoa nay dudc bién
soan nham muc dich huéng dan sinh vién dai
hoc cach thiic viét mot bai Ludn Vdn (Essay)
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Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

noi chung hay moét bai Khoa Ludan (Term
Paper) noi riéng dung phuong phap va hiéu
qua. O bac dai hoc, sinh vién dugc thach thiic
dé “thi stc” v6i nhiéu thé loai, hinh thiic luan
van phong phu, khac nhau chit khéong chi giai
thich, ching minh, binh luan moét van dé dudc
néu lén (nghi luan xa hoi) hay huéng trong tam
phan tich va trinh bay mot tdc phdm van hoc
(nghi luan van hoc) nhu & bac trung hoc.

Cho dén nay, theo phuong cach gido duc
truyén théng, sinh vién dai hoc van thudng
xuyén “maAt an mat ngd” vi nhitng ky thi
(exams) cing thang va ning né. Ngoai nhiing
bai trdc nghiém (quiz) kiém tra kién thtc hang
tuan, viéc “gao bai,” 6n luyén kién thic dé
chuan bi cho nhiing bai thi gitta khéa (mid-
term exam) va cudi khéa (final exam) 12 mot
trong nhitng “muc tiéu hang dau” cda sinh
vien. Pudc gido duc, dao tao theo 16i “tam
chuong trich ct” nhu vay nén rat nhiéu sinh
vién cam thay that lung tang khi dugc yéu cau
viét mot bai Khéa Ludn ddc 1ap vi ho hau nhu
chua dudc trang bi nhiing kg nang (skills) can
thiét dé viét dung phuong phap va dat hiéu
qua. Pi xa hon nita, khai niém vé mot Bai
Nghién Ctu Mang Tinh Hoc Thudt (Academic
Research Paper) thuong dudgc sinh vién dai
hoc Viét Nam hiéu nhu hinh thtic ctia mot bai
tiéu luan tét nghiép & bac dai hoc hay cao hoc;
hoac moét “coéng trinh” nghién cttu ¢6 “tam véc,”
mang tinh “hoc thuat,” dudgc danh gia cao va
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Khdi quat phwong phdp viét ludn van

dudc dang trén cac tap chi nghién cttu uy tin
ctia thanh phé hay quéc gia. Do su khéac biét
trong phuong phap hoc tap, sinh vién dai hoc &
Viét Nam it khi dugc thach thtc phai “vat 16n”
v6i mot bai nghién ctiu doc 1ap, sang tao va thé
hién ré nét phong cach, quan diém ca nhan
clia ngudi viét nhu vay.

Trong quan diém gido duc tién tién, niang
luc tri tué cua sinh vién dudc boc 16 ré6 nét va
duge trau doi sic bén hon qua nhiéu thach
thic trong nhing nam hoc 6 dai hoc. Mot trong
nhitng thach thiic cam go 4y la kha nang téng
hop, khai quat van dé dé viét dudc mot bai
nghién ctu doéc lap, mang tinh hoc thuat
(academic) cao. Vi vay, khai niém néy can dugc
cac sinh vién & bac dai hoc hiéu ré va ap dung
cich thudng xuyén, hiéu qua trong sudt qui
trinh hoc tap, nghién ctu cta minh. Viéc lya
chon chti dé/dé tai, tim kiém cac nguon tu liéu
phong phu thich hgp, ciu trdc luan dé, phat
thdo bb cuc/dé cuong va danh da thi gis, nang
luc cho bai viét 1a nhitng yéu cau can ban, nén
tang cho “cong trinh” tri tu€ nay.

Pinh nghia

Theo Pai Tit Pién Tiéng Viét (cha bién:
Nguyén Nhu Y, Nha Xuat Ban Vin Ho4 Théng
Tin 1999), chii Ludn van mang nhing nghia
sau: 1. Bai nghién cttu, trinh bay vé mét van dé
gi. Vi du: luan van chinh tri. 2. Cong trinh
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Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

nghién citu, dugc trinh bay truéc hoi dong
chiam thi dé dugc cong nhan tét nghiép dai hoc
hay cao hoc. 3. Nhu Luan an. Con chit Khod
lugn dudc dinh nghia la cong trinh nghién cttu
cua sinh vién sau dgt thuc tap hoac moét
chuong trinh hoc nao do, vi du: khoa luan nam
thtt ba, lam khoa luan bao cio chuyén thuc té
& mién nui.

Trong y nghia sau sac hon, mot bai luan
van hay khéa luan la su ly giai ctia nhitng
kinh nghiém cd nhan. Piéu ma bai luan muén
giao tiép v6i ngudi doc khong phai la nhiing su
kién hay théng tin ma la su dién giai, ly giai
nhitng sy kién, théong tin Ay trong cach nhin
nhan va phan doan ctia ngudi viét. C6 nhiéu
cach thuc khac nhau trong viéc trinh bay
nhung diéu quan trong la I gidi chd khong
phai tudng thuat lai.

Pé tai cia mot bai khoéa luan cé thé 1a
nhitng vAn dé 16n lao, hé trong hay nhiing
chuyén mang tinh cach doi thuong, c6 khi khoi
hai. Piéu quan trong 1a quan diém va lap luan
clla ngudi viét, qua d6 phan anh cdm nghi cda
c4 nhan ngudi viét vé vin dé dudc néu lén. Mot
bai khoéa luan hoac luan van mang dam dau 4n
clia ca nhan ngudi viét vi d6 l1a nhitng suy nghi,
quan niém va nhitng 1y gidi cta ngudi ay.
Nhiing sy kién, théng tin ma qua dé ngudi viét
dat nén tadng cho nhiing 1ap luan ctia minh c6
thé 1a quan trong hay tam thudng nhung su
phan hoi, dién dat ctia c4 nhan ngusi iy véi
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Khdi quat phwong phdp viét ludn van

nhing su kién, thdéng tin éy mdéi thuc su la
quan trong.

Sy nhian manh vao tinh cach va quan
diém c4 nhan ctia ngudi viét gdl lai nhling gl
ma cha dé ciia thé loai ndy muén nhin manh.
Hinh thdc moét bai luan van dudc Montaigne,
nha van, nha triét hoc Phap thé ky 16 (1580)
“phat minh.” Ong da dat tén cho hinh thtc vin
chuong méi nay la essais, nghia la “nd luc,”
nhitng né luc dé giao tiép bang nhing tu
tuéng va y kién qua d6 phan anh tinh cach cta
riéng 6ng. Montaigne noéi: “b6 la chan dung cua
chinh té6i.” Bat dau tit d6, cac nha vin da “né
luc” chuyén tai, truyén dat nhitng suy tu ctia ho
dén nhan loai ma qua d6, miéu ta sinh dong
chan dung cta chinh ho. Ngay h6m nay chung
ta dung thuat ngit ndy dé chi nhitng bai van
xuoi viét veé nhing van dé, su kién that (cang
c6 thé 1a mot gia dinh nao d6) va cha trong vao
mot y tuéng chu dao hay moét luan dé. Luan dé
nady sé dugdc phat trién mot cach chi tiét, ré6
rang va c6 hé théng. Bai luan van hay khéa
luan 1a két qua ctia su sang tao, phan 4nh kién
thitc, tu tuéng, quan diém, tAm hoén va phong
cdch cta ngudi viét. Mot bai khéa luan hay
luan van hiéu qua can dat dugc nhiing yéu t6
can ban sau day:

e Tinh phu hgp: bai viét cé tra 18i/gidi dap
dugc nhitng vin dé néu ra khong? Mot
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Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

bai luan van tét phdi dap tng dudc
nhitng yéu cau, chudn muc ctia dé bai.

e Tinh t6 chitc: Moi y tudng phai dudc sip
xép va giéi thiéu trong mot trinh tu ré
rang, chat che.

e Tinh trong tam: Luan dé da gi6i thiéu
trong phan nhap dé can dudc trinh bay
mot cach hé théng, cé tinh trong tam
trong titng phan doan ctia phan than bai.

Sinh vién can nhan thic dudc diéu nay:
nhing su quan sat qua loa, hdi hgt va “linh
tinh” vé mot dé tai nao dé6 khong thé tao thanh
mot bai luan van nghiém tac va mang tinh hoc
thuat. Mot bai luan van mang tinh hoc thuat
can phai c6 mot su tranh ludn véi day du cac
ly 1€, 1ap luan va nhitng dan chiing ré6 rang va
thuyét phuc. Bai viét ay tra l6i cho mot (hay
mot vai) cau hoéi nao doé; giéi thiéu, ban bac
hay chitng minh cho mot van dé; phdt trién
mot luan dé nao dé va l1a su két hop chat ché
cuia cac y tuéng va luan diém béng cac lap luan
va chiing ct, dic biét bao gom nhiing vi du
thich hgp cung nhiing trich dan viing vang va
day stic thuyét phuc tif cac sach giao khoa,
gido trinh hay nhiing ngudn tai liéu tham khao
c6 gia tri. Trong tam cta moét bai luan van hay
khoéa luan la thuyét phuc ngudi doc vé mot \4
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Khdi quat phwong phdp viét ludn van

kién, tu tuéng, quan niém hay mét khuynh
hudéng nao do6. Vi vay, mot bai luan van hay
khéa luan tét dat vAn dé cho ngudi doc suy
nghi, tran tré. Bang nhiing ly 1é va lap luan
viing chic cung c4c chiing ci roé rang va thuyét
phuc, bai viét phai phat trién dudc mot luan dé
nhat quan va huéng ngusi doc dén cach giai
quyét vAn dé dat ra mot cach hiéu qua.

Ban da ting c6 kinh nghiém nay ctia cac
sinh vién nam thd nhadt khi hoc moén hoc
Phuong Phdp Viét Ludn Védn (Composition):
trong tuan 1é dau tién ctia mua hoc, gido su
yéu cau sinh vién viét mét bai luan ngan, chi
dé tu chon hoac cé thé trinh bay nhitng kinh
nghiém ca nhan. Gido su cho ban biét 1a bai
viét sé dugc xem nhu vi du tiéu biéu vé k§ ning
viét ctia ting sinh vién, qua d6 gidao su sé xay
dung phuong phap day hi¢u qua, phu hgp vdéi
trinh d6 cda tiing sinh vién. Nhung diéu nay
lam ban béi réi véi nhiéu cau hédi trong dau:
Diéu gi gido su muén? Diéu gi gido su mudn t6i
viét? Ban sé cam bt chi 1én, hoic md may vi
tinh lén nhung trang gidy va man hinh van
trong khong. Tai sao? Diéu nay khong khé ly
gidi vi viét luan trong 16p 1la mot hinh thiic go
bé, thiéu tu nhién. Ban phai viét trong tam thé
thu dong hay bi bat budc nhu vay nén nhiing
trang viét roi rac, ¥ tuéng can cdt, thiéu nhiing
dan ching thuyét phuc 1a két qua “tu nhién”
cuaa cong vieéc trén. Trong 16p hoc, ban budc
phai viét vi ban khéng muén nhan diém “Rét”
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Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

(Fail) hay bi diém kém cho moén hoc nay.
Nhung ban chét ty nhién cta nhitng “san pham
viét” lai hoan toan khac. Ngudi viét viét vi ho
mudn té bay diéu niao dé ma ho tran tré, cuu
mang, mot vAn dé biic xic can c6é nhing
phuong huéng giai quyét hop 1y v.v...Con ngusi
doc thi mudn hoc, mudn biét vé vin dé dudc
néu lén, hoac doc dé gidi tri, thu gian sau
nhitng gio 1am viéc lién tuc, cang thang. Vi thé,
néu ban hiéu dugc su lién két, tuong tac nay
gitta ngudi doc va ngusi viét, nhitng khé khan
trén ctia ban sé bién mat. Hay déi cau héi dau
tién cta ban: “Piéu gi gido su muén?” trd
thanh cau hoéi: “Piéu gi té6i mudn viét, mudn
trinh bay?” Hay déi lai cau héi tht hai cta
ban: “Piéu gi gido su mubn téi viét?” tré thanh:
“Lam thé ndao téi cé thé viét, trinh bay tot
nhdt?” Cau tra 18i dau tién 12 ban phai biét
chon lya va giéi han van dé/dé tai cta bai viét
ctia minh.

Dé c6 dugc mot bai viét chat lugng va
hiéu qua, ban can quan tam dén nhing yéu t6
can ban sau day:

1. Y tuéng méi mé

Khong can phai giang stic tim toi dé lam
kinh ngac ngudsi doc v6i nhing y tudng “khac
thuong” (“la thuong”) va mdéi mé dén d6 chua
bao gid ho nghe hay thao luan dén, ban c6 thé
dem dén su “tuci méi” cho bai viét cia minh
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Khdi quat phwong phdp viét ludn van

bang nhiing y tuéng va nhan thiic sau sac,
dudc dién dat ty nhién theo phong cach cua
riéng ban.

2. Nét dac thu trong phong cach, van
phong

Ngudi doc khong trong ddi & ban cach
dién dat nhe nhang va hém hinh ctia T6 Hoai,
tham tram va sau léng cida Thach Lam, moc
mac va chan chat cia Kim Lan, hay dic biét
mot cach “khac ngudi” ctia mot Nguyén Tuan
tai hoa. Piéu dang quan tdm la ban c6 du tu
tin dé trinh bay quan diém ctia minh bang
phong cach va “giong di€éu” cta riéng minh.
Ngudi doc chac chan sé bi 16i cubén vao nhiing
trang viét ctia ban béi cach dung tit ngit va dién
dat that sinh dong, bdi nhiing lap luan viing
vang, sau sac va day stic thuyét phuc.

3. T6 chitc bai luan chit ché, hiéu qua

Mot bai luan van tét phai c6 mot cau
triac can doi va hoan chinh: nhdp dé, than bai
va két luan. Diéu nay nghe dudng nhu qua
khuén miu va truyén théng nhung néu thiéu
mot trong ba yéu té can ban nay, bai viét cta
ban sé khéng dat dudc két qua tron ven nhu
ban mong muén, khéng phai chi vé mit diém
s6 ma la stc thuyét phuc ctia bai viét. Chung ta
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can hiéu ré6 “chiic ning” ctia ba phan can ban
cia mot bai luan. Phan nhap dé khoi ggi su
cht y, hing th ctia ngudi doc va htta hen diéu
sé dudc trinh bay. Phan than bai chuyén tai
théng diép chinh ctia ngudi viét va 1a sy trinh
bay su hop nhat (lién két hitu cd) ctia cac luan
diém, luan ct va luan chiing, gitp ngudi doc
hiéu ré6 rang hon, sau sic hon thong diép cta
bai viét. Phan két luan bdo hiéu chim dut
phan thdo luan & trén, dua ra mot phuong
huéng, dé xuit hay giai phap nao dé va md ra
nhitng suy nghi sau xa cho ngudi doc. Mot két
luan tét sé ggi mé nhitng suy nghi noi ngusi
doc khong chi trong lic doc va dap tung véi bai
viét.

Vi sao sinh vién can né luc trau doi ky
nang viét ctia minh? Trudng dai hoc la moéi
truong day dua tranh va thach thtc. Ky nang
viét chidng nhiing sé giap ban thanh cong trong
truong dai hoc ma con giup ban thanh coéng
trong nghé nghiép tuong lai cia ban sau nay.
Ky nang viét h6 trg hiéu qua cho hoc tap, gan
loc suy nghi va gitp ban giai quyét dugc nhiéu
nan dé khé khan trong hoc tap cing nhu trong
cudc séng ddi thuong. Ban co thé xem mot bai
viét nhu 12 mot co hoi. Co hdi nay cho phép
ban dién td diéu gi d6 vé chinh minh, kham
pha va trinh bay nhiing y tudéng mdi mé ciung
nhu giao tiép vA danh gia dugc nhitng mong
muén, doi héi ctia ngudi doc. Bang cach hinh
thanh va t6 chiic y tuéng, tim nhiing tit ngi
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Khdi quat phwong phdp viét ludn van

chinh xac, cach dién dat thich hdp va thuyét
phuc dé gi6i thiéu, trinh bay cho ngusi doc van
dé ban néu lén, ban sé nhan dudc ndng luc
cho chinh minh. C6 khi céng viéc nay tré nén

2 99

“qua tai” do nhiing ap luc cia ban than cong
viéc “lao dong tri tué” nay, nhung phan thuéng
ctia né khién cho nhitng né luc cia ban tré nén
thuc su c6 gia tri.

Kha ning viét cia mot ngudi — bat luan
trong hoc tap, trong céng viéc lam hay nhing
viéc ca nhan — déu cé chung mét tién trinh va
nhitng dac diém cta né. Dé viét mot bai khéa
luan (term-paper) cho mét mon hoc, mot ban
bao cao cbéng viéc, hoac ngay ca moét bic thu
xin ving mat trong coéng s hay trinh bay vé
mot su 1am 1an nao d6 trong hoéa don tinh tién
ctia cong ty dién thoai, ngudi viét can phai
quan tam dén muc dich va déi tugng cua bai
viét, ctia ban béo cao hoac la thu 4y ciing nhu
thu thap nhiing thong tin can thiét, té chiic,
trinh bay va dién dat y tuédng cach ré rang, cubi
cung 1a doc lai, duyét stia va hoan tat “tac
pham” ctia minh.

Chiing ta c6 thé nhan thay rat ré la viéc
viét lach néi chung (khéng chi viét van), duéi
bat ctt hinh thitc hay muc dich nao, hau nhu
déu gan lién vé6i cong viec va cudc sdng hang
ngay cia méi ngudi. Vi vay, sinh vién can nhan
thiic dudc tAm quan trong va su can thiét ctaa
viéc trau doi kha nang viét ctia chinh minh,
cho viéc hoc tap & truong dai hoc cting nhu
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trong cong viéc va cudc sbébng thudng nhat.
Cudn Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qud
gitp ban d6i dién véi nhitng thai do tiéu cuc
hoac nhiing nhan thic chua dung trong tién
trinh viét nhu “To6i khong cé diéu gi dé viét,”
hodc “Téi c6 mot sb ¥ tudng nhung khong biét
bat dau thé ndo,” hodac “T6i c¢6 thé néi v6i ban
nhitng y tuéng cta té6i nhung khong thé viét
ching xubng dudgc,” hodc “Téi biét rang t6i can
phai viét nhung khong biét cach t6 chic nhiing
y tuéng ctia minh,” v.v...; déng thdi gitup ban tu
tin hon, trang bi cho ban nhitng nguyén tdc va
ki ndng can thiét trong viéc viét mot bai luan
van hay khoéa luan dang phuong phap va hiéu
qua.
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Chuong 1

TIEN TRINH CHUAN BI

MOT BAI VIET HIEU QUA

“Thé ndao la mot bai viét tét?” Bé tra 16i
cho cau héi nay, ban cé thé néi rang d6 1a mot
bai viét trinh bay y tuéng cach ré rang, ding van
pham, dau cau va chinh ta — mét bai viét khong
pham 16i. That ra mét bai viét dudc danh gia 1a
tot khong chi don thuan vi bai viét 4y khong
“pham quy.” N6i mét cach téng quat, mot bai viét
tott phai dap ting dudc nhiing yéu cau can ban
sau:

e Bai viet la két qua clia mot tien trinh cida

sy suy nghi, nghién cttu, phan tich sau sac
va toan dién van dé dudc néu lén.
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e Bai viét 1a két qua clia mot tién trinh gan
loc, stia d6i va hoan thién vé ndi dung lan
hinh thtc.

e Bai viét phai dién ta dudc cac ¥ tuéng mot
cach ré6 rang va thuyét phuc. Ngudi viét
“giao tiép” véi ngudi doc bang nhiing y
kién, quan diém dugc hé trg béi nhiing chi
tiét va dan chting ré6 rang, dang tin cay.

e Bai viét phai dat dugc mot muc dich cu
thé nhu giao tiép véi ngusi doc vé nhiing
thong tin, dit liéu vé mot van dé nao dé6
hodc dién td nhitng cdm xtc, y kién va
quan diém cfia cd nhan ngudi viét vé van
dé dugc dat ra.

That ra khong c6 mot phuong thic riéng
biét, duy nhat nao trong viéc viét mot bai luan
van hiéu qua. Mot khi ban da chon dudc dé tai
cho bai viét ctia minh, su thanh cong cua ban tuy
thudc vao mot sd yéu tb va tiéu chudn can quan
tam sau day.

I. NHOUNG YEU TO CUA MOT BAI VIET
THANH CONG
1. Kién thic ctia ban vé cht dé/dé tai nay

2. “Lai lich”, tinh cach, kinh nghiém va sy nhay
bén, man cadm cuda riéng ban
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II.

Tién trinh chuan bi mot bai viet

Muc dich cua ban va tinh hitu ich, gia tri cta
bai viét ding sau nhiing y tuéng chinh yéu
ma ban muén giao tiép véi ngudi doc

Kha ning ctia ban trong viéc thé hién chinh
minh qua sy dién dat y tudng cach ro6 rang,
trong sang, chinh xac, manh meé, mang nét
dic thii, doc ddo va day sang tao.

CAC TIEU CHUAN CHO MOT BAI VIET
HIEU QUA

Tinh t6 chic: bai luan dude t6 chiic mot
cach c6 ké hoach va chat ché, cac luan diém
dugc phat trién day dt dé lam sang té y
tuéng chii dao ctia bai viét.

Tinh cot 16i va déc ddo: Nhiing ¥ tudng,
van dé dugc dat ra 1a méi mé, doc dao, hgp
ly, tha vi va da stc thuyét phuc dé 16i cuén
su quan tam, chua y ctia ngudi doc.

Van phong: giong van va phong cach dién
dat, trinh bay ma ban st dung phai thich
hgp véi ¥ tudng ctia bai viét.

Tinh chuan xac vé cach dung tit ngd, chinh

ta, dau cau va van pham.
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IIl. CAC BUGC CAN BAN TRONG TIEN
TRINH VIET

Tién trinh viét mét bai luan van hay khéa
luan, bat luan deé tai hay néi dung nao, thuong co
cac buéc can ban sau:

1. Tim kiém, chon lya cht dé/dé tai.

2. Phat biéu va ciu trac luan dé (thesis
statement), xac dinh nhiing tit ngtt hay thuat
ngi then chét.

3. Hinh thanh quan diém, 1ap luan ctia ca nhan
ngusi viét.

4. Ghi cht lai nhiing gi ngudi viét tim toi, doc,
suu tam va nghién cttu. Photocopy nhitng tai
liéu tham khao sé trich dan.

5. Lap ké hoach cho bai viét. Sap xép va td
chtic cac § tudng ctia bai viét.

6. Viét ban thao dau tién. Nén bat dau vé6i phan
than bai truéc, phan két luan va mdé bai
thudng viét sau khi da hoan tat néi dung ctia
bai viét.
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7. Dé bai viét sang mot bén trong mot vai ngay,
sau d6 doc lai nhiéu 1an va thay déi nhitng
diém can thiét vé noi dung.

8. Stia 16i chinh ta va hinh thiic trinh bay cho
dén khi hoan chinh.

9. Nho mot, hai ngudi doc lai, nhan xét va gop

y.
10. Hoan tat phan thu muc tham khao.
11. Hoan thién bai viét va noép cho gido su.

Trong tién trinh viét mot bai luan van hoac
khéa luan, su chuin bi cho mét bai viét dat dudc
hiéu qua da chiém phan niita cac budc cian ban
vita néu trén. Tién trinh chudn bi cho phép
ngudi viét hinh dung dugc “toan canh” cia bai
viét, hodc it nhat 1a cac thanh td cin ban ctia bai
viét ngay ca truéc khi ban nhap dau tién hinh
thanh. Vi vay, ban can danh cho phan chuan bi
nay thoi gian cling su chi trong dang mdc va can
thiét. Sau day la cac budc can ban cta tién trinh
chudn bi cho mét bai viét hiéu qua.
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IV. TIEN TRINH CHUAN BI CHO MOT BAI
VIET HIEU QUA

1. Xac dinh muc dich cua ban

Diéu dau tién ban can phai lam 1a suy nghi
vé muc dich ctia bai viét cta ban. Cé phai muc
dich ctia ban la thuyét phuc ngudi doc tin vao
nhiing diéu ban tin, giai thich cho ngusi doc cach
lam tron mot cong viéc dic biét, gido duc ho vé
cudc doi dic biét ctia mot sb ngudsi nao dé, gidi
thiéu nhitng danh lam, thang canh, van héa, gido
duc ctia mét s6 nuéc hodc nhitng trinh bay mot
khuynh huéng, quan diém hay mét cha dé nao
d6. Mot diéu quan trong ban can ghi nhé 1a ch
dé ma ban chon phai phit hdp v6i muc dich cia
ban. Bt luan mot cong viéc hay mot cudc hanh
trinh nao trong cudc sbéng ciia ban ciing déu cé
mot muc dich. Viée viét mot bai khéa luan hay
ludn van la moét trong nhing “cong viéc” thuong
xuyén cua ban trong nhitng nam thang & truong
dai hoc va dudc vi sanh nhu mét chuyén hanh
trinh cam go nhung that ich 1di va thua vi trén con
dudng hoc van ctia ban. Vi vay, cong viéc nay -
chuyén hanh trinh nay — can phai c6 mét muc
dich ro6 rang.
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2. Chon dé tai

Mot khi ban da xac dinh dudc muc dich
ciia bai viét ctia minh, hay viét xubéng tat ca
nhitng chti dé (hoic dé tai) ma ban thich tha va
quan tam. Bat luan muc dich ctia bai viét cda
ban thé nao, moét danh sach dé tai phong phu sé
tré nén ich 1¢i cho su chon lua ctia ban. Dung voi
danh gia nhiing chd dé nay, trude hét chi can viét
xubng tat ca nhitng § tuéng dén trong suy nghi
ctia ban. Néu ban giap khé khan trong viéc tim dé
tai cho bai viét ctia minh, hay bat dau bang cach
suy nghi vé tit cd nhiing gi lién quan dén cudc
sébng cta ban. Hay nghi vé cudc doi ctia ban.
Diéu gi chiém linh hau hét thi gid va tam tri ctia
ban? D6 cé thé 1a mot chi dé tha vi. Pac biét,
ban c6 thé 4p dung phuong cach nay cho yéu cau
cia moét bai luan van hay khéa luan cua tung
moén hoc cu thé trong chuong trinh ban dang
theo hoc. Diéu gi, vAn dé gi trong mén hoc nay
khién ban thich thd, quan tam va chiém linh hau
hét nhitng suy nghi ctia ban? Thudng thi gido su
sé ggi y mot sb chi dé cho ban chon lya hoic
ban dudc tu do dé chon mot chi dé ban yéu
thich va quan tam dén. Hay hoc cach “dong nao”
(brainstorm) dé tim kiém, phat hién nhiing cha
dé tha vi hodc nhitng ¥ tuéng sang tao. Piéu nay
sé khién cho bai viét ctia ban hay hon, thuyét
phuc hon. Ciing hay luu ¥ giéi han nhiing dé tai
qua rong ma trong khuén khé ctia moét bai “khéa
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luan”, ban khéng thé nao phan tich va trinh bay
dudgc hét moi khia canh ctia van dé.

Liét ke (listing), viét tu do (freewriting)
va t(;ng hop (clustering) la nhing phuong phap
dugc nhiéu ngudi ap dung cach hiéu qua trong
viec tim kiém dé tai cho bai viét. Khi ban suy
nghi va chon lua dé tai cho bai viét ctia minh, hay
viét xubng tat cd nhitng dé tai hay y tudéng dén
trong tam tri ban va tra 16i nhitng cau hoéi sau:

> Toi biét nhitng gi vé dé tai nay? To6i c6
thuc su hiéu ré6 mot sd khia canh va mudn
hoc héi thém vé dé tai ctia minh? Nhiing
nguon tai liéu nao t6i c6 thé st dung: kinh
nghiém ca nhan, quan sat, doc, nghién
cttu? Nhitng kién thtic nay c6 dem dén cho
t6i mot nhan thic dic biét nao vé dé tai
cua téi khong?

> Trong tam dé tai cua téi la gi? Pé tai nay
c6 qua phé bién khéng? Lam thé nao to6i
c6 thé giéi han né vao mot chii dé cu thé,
qua d6, téi c6 thé phan tich van dé mot
cach sau sic hon?

> Diéu gi la quan trong vé dé tai ctlia toi?
Nhiing ¥ tuéng méi mé nao téi c6 thé dem
dén cho ngudi doc vé van dé nay?

> Diéu gi la thi vi vé dé tai clia t6i? Tai sao
dé tai nay khién téi quan tam va thich tha?
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Lam thé nao t6i c¢6 thé 16i cudbn dudc su
cht ¥ noi ngudi doc vé van dé nay?

> Dé tai ctia toi c6 hitu ich khéng? Téi c6 tu
tin khi viét vé dé tai nay khong? Dé tai cia
téi c6 qua phtc tap hay qua don gian
khéng? Lam thé nao t6i c6 thé khién né
tré nén hiru ich hon cho ngudi doc?

a. Panh gia titng dé tai co6 tiém niang
(potential topic)

Néu ban c6 thé nghi ra it nhat vai cha dé
thich hgp, hay xem xét titng chti dé mot. Hay suy
nghi vé nhiing cdm xtc, cadm tuéng cta ban vé
chi dé ay. Néu ban day hoc, hay chac chan réng
d6 1a chtt ¢ ma ban am hiéu tudng tan, sau sic.
Néu ban muén thuyét trinh cach thuyét phuc,
hay chic chan rang d6 l1a chii dé ma ban tha thiét
quan tdm. Chic chin rang yéu t6 quan trong
nhét trong viéc chon chi dé 1a bao nhiéu y tudng
ban suy nghi dugc vé chii dé 4y. Tham chi néu
khong mot chtit dé nao ban nghi rang né dac biét
“hap dan”, hay ctt chon mot chi dé dé bat dau
viét. C6 thé né sé chuyén thanh mot chi dé tot
hon trong nhiing ¥ tuéng dau tién.

Trudce khi ban sin sang tiép tuc titng budc
trong tién trinh viét, hay xem xét lai lan nita chti
dé/dé tai ban da chon. Hay suy nghi vé thé loai
ctia bai viét ma ban mong mubn hoan thanh. N6
c6 nén la moét bai viét khai quat hay mot bai
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phan tich dac trung vé dé tai nay. Néu né la bai
viét khai quat, ban c6 thé sdn sang cho budc ké
tiép. Néu né 1a mot bai phan tich mang tinh déc
trung, hay chic chan rang chd dé ctia ban hoan
toan mang tinh dic trung, ré rang. Néu né qua
rong va bao quat, ban phai chon mét chii dé cu
thé hon dé thao luan. Vi du nhu dé tai “An D9”.
Néu muc tiéu ctia ban 1a viét mot bai gidi thiéu
khai quat, dé tai ndy phu hgp. Néu muc tiéu ciia
ban 14 viét mot bai phan tich dic trung, dé tai
nay qua rong va bao quat. Ban phai “thu hep” né
lai. Vi du: “Chinh tri tai An b6” hay “Van héa caa
An Do”.

Mot khi ban xac dinh dugc rang dé tai/cht
dé (topic) 1a thich hgp, ban cé thé tiép tuc tién
trinh ctia ban. Sau day la nhitng nguyén tac
huéng dan trong viéc chon lua dé tai:

> Chon dé tai ma ban that su yéu thich,
quan tam. Ban sé thé hién minh cach ré
rang va sau sic hon néu ban thich tha dé
tai ma ban dang viét.

> Nén chon dé tai dya trén nhiing sach v,
tai liétu ma ban doc va am hiéu kha sau
sac. Trong khi viét, phan 16n niang luc ctia
ban chu trong vao viéc trinh bay, giai thich
va hé tr¢ cho nhitng luan diém hay quan
diém ctia ca nhan ban. Vi vay, diéu quan
trong 1a ban hiéu va thay thich hgp khi
ding nhitng ngudn tai litu nao dé hinh
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thanh cac phan can ban cho bai viét cta
minh.

> Chon dé tai mang tinh thdch thtic va khoi
ggi dudc suy tudng va tu duy cta ban cing
nhu ngudi doc. Nén viét vé chii dé ma ban
chu ¥, thich thd va quan tam dén. Bai luan
ctia ban can phan anh dugc ca nhan ban
ciing nhu nhiing quan diém dac thu cta
riéng ban trong chti dé ma ban chon. N6
khong nén la su trinh bay lai moét cach don
thudn cac § tuéng mang tinh 1y thuyét,
quen thudc vén da duge lap lai nhiéu lan
mot cach bai ban vé dé tai nay. Vi vay, hay
chon mot chu dé thach thiic ban, cho phép
ban c¢6 nhiéu “dat” dé “dung v6” va cho
ban c6 nhiéu cd hoi dé thé hién minh
trong mébi tuong quan véi nhitng ngudn tai
liéu ma ban tim kiém dugc vé dé tai.

> Deé tai ctia ban phai that cu thé, r6 rang dé
ban c6 thé hinh thanh mét quan diém vé
n6, nhung né cing phai mang tinh phé
quat dé ban cé thé tim dugc day dt thong
tin dé hé tr¢ cho quan diém cta minh va
viét dugc mot bai luan cé gia tri, sau sic
va toan dién.

b. Giéi han dé tai

Day la moét trong nhitng budc quan trong
nhit cho mot bai viét thanh céng va hiéu qua.
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Trong viéc thu hep lai chu dé cho moét bai luan,
ban can quan tAm dén nhiing diéu sau:

> Xac dinh nhitng yéu t6 chinh ctia cha dé
ban chon va nhiing cach thic khac cé thé
ting dung c4c nguodn tai liéu cho bai viét
cua ban.

> Chu trong dic biét dén do dai ma gido su
da 4n dinh cho bai viét cia ban. Do dai
nay cé thé xac dinh dugdc sb lugng thong
tin ma ban sé st dung cach phu hdp cing
nhu gitp ban xac dinh dudc bao nhiéu
phan trong than bai ma ban cé thé dung
dé hé trg cho ludn dé (thesis statement)
cua ban. Nhu moét quy luat chung, bai luan
cang ngan chiing nao thi cht dé cang phai
gi6i han, ré rang va chinh xac chiing nay.
Bai luan cang dai thi ban cé nhiéu chd hon
cho viéc kham pha cht dé cting nhu nhitng
su phtc tap va tiing dung cua né.

> Khi thu hep cht dé cho moét bai viét, hay
chu trong vao nhiing khia canh dac trung
cia chii dé dugc nhidn manh trong pham
vi ctia cac ngudn tai lieu thi nhat cho bai
viét cia ban ciing nhu trong pham vi cta
phan thdo luan trong 16p. Diéu nay sé gitup
ban biéu 16 dugc nhiing cach thic riéng
biét ma ban dung dé viét vé cac nguén tai
liéu cida minh. Cac gido su thudng chu
trong vao cac chii dé mang tinh dic trung
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ma qua d6 nhin manh moét trong nhiing
khai niém, tu tuédng va quan diém trung
tam cua tai liéu ma ban dang hoc. Trong
nguén tai liéu éy, hay chon khia canh dac
trung nhat khién ban thdy hing khéi dé
phan tich va trinh bay. Piéu nay dem dén
cho ban mot chi dé c6 thé dude phat trién
phong phd, toan dién nham gi6i thiéu cho
ngudi doc cac ¥ tuéng, quan diém chinh ti
ngudn tai liéu thit nhat nay.

> Néu ban cam thiy do du, luéng Iy rang
lam thé nao ban cé thé tim dudgc mét khia
canh dac trung dé nhan manh trong pham
vi cia chid dé da cho san, hoiac néu ban
cam thay khong chic chan vé khia canh
ma ban nén chu trong vao, thi ditng ngan
ngai trong viéc lién lac véi gido su cua ban
dé dugc huéng dan thém. Thudng thi diéu
nay c6 thé giup ban tiét kiem dugc that
nhiéu nhitng c6 ging mot cach lang phi va
gitp ban hudng trong tam vao mot “con
dudng” dic biét cho viéc tim kiém cha dé
cua ban.

III. LAP KE HOACH CHO BAI VIET

Giai doan chuan bi gitp cho ngusi viét tu
tin hon khi bat dau bai viét ctia minh. Mot bai
viét thanh céng 1a két qua ciia mot su chudn bi
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c6 ké hoach, can than, chu déao va khoa hoc. Sau
day la mét sb6 budc cian ban trong tién trinh
chuin bi cho mét bai viét hiéu qua.

1. Bat dau sém

Ban khong thé viét mot bai tiéu luan tot
trit phi ban danh cho minh du thi gio dé doc, tim
toi, nghién cttu, suy nghi va viét. Dling nghi rang
minh con qua nhiéu théi gian so véi thdi han nop
bai ctia gido su. Viéc viét mot bai luan vin hoidc
khéa luan c6 thé duge vi sanh nhu cong trinh xay
dung moét ng6i nha va giai doan cubi thudng mét
rat nhiéu thi gio dé c6 thé “hoan thién” (hoan tat
cong trinh) mét cach my man va dat tiéu chuén.
Vi vay, diing tri hoan, hay bat dau cong viéc ngay
khi c6 thé,

2. Bit dau tir dau?

Piém khéi dau l1a sy ddp tng ctia chinh
ban v6i chi dé ctia bai tiéu luan. Nhiing dap tng
nay dua trén nhiing gi ban da biét vé cha dé ay.
Nhung day chi 1a diém khéi dau. Ban can phai
tim toi, nghién ctu thém vé dé tai ciing nhu cau
tra 10i théa dang cho van dé néu lén. Hay bat dau
sap xép, t6 chiic cac y tudng ctia ban thanh cau
tra 10i cho van dé dudc néu 1én. Nhiing gi ban ghi
chép sé rat c6 ich cho ban lic nay.
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3. Xac dinh cau héi/luan dé va phan tich
cong viéc cua ban

Doc ky dé bai va xac dinh chic chén rang
ban hiéu chinh xac yéu cau ctia cau hoéi/dé bai
(néu la cau héi hoac dé tai gido su dua ra).

CAu trac ludn dé, xac dinh nhiing tit ngi
then chét trong luan dé va phuong phap ban sé
tién hanh (vi du: thdo ludan hay phdn tich, chiing
minh).

4. Suy nghi thiu ddo vé vin dé ban sé viét:
Viéc viét mot bai tiéu luan tot doi hoi noi ban
su suy nghi sic bén va sang tao.

» Suy nghit sang tao (creative thinking) giup
ban mé rong va phat trién dugc cac y
tuéng cua minh. Hay thd nhiing phuong
cach nay: suy nghi, “dong nao” dé tim
kiém, phat hién phat hién nhiing y tuéng
mdéi mé, déc dado va sang tao
(brainstorming) hoac vé ra, phat hoa lén
trong tri “hoa d6” hay ban téng thé ctia cac
y tuéng (mind mapping).

> Suy nghi sdc bén (critical thinking) gitp
ban giéi han dugc pham vi, trong tam va
chiéu sau ctia cac y tudng, luan diém.

Viéc suy nghi thiu dao vé vAn dé ban sé
viét thé hién qua viéc dap tng tot véi cac cau hoi
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sau day: “T6i s€ tra 10i cho cau héi nao trong
doan van nay ctia bai luan? Lam thé nao toi cé
cau tra 16i tét nhat?”, “Pau la phan quan trong
nhat ctia cau tra 16i ctia t6i?”, “Lam thé nao dé
xac dinh Lugn Pé tit nhitng phan quan trong
nhéat trong cau tra 16i ctia t6i?”, “Nhiing su kién
hoac tu tuéng nao t6i cé thé st dung dé hd trg
cho luan dé?”, “Lam thé nao dé doan van/bai van
nay tré nén tha vi déi véi ngusi doc?”, “Téi c6
can thém nhiing su kién, dan chiing nao khac?”
va “Lam thé nao dé tim dudc nhiing su kién, dan
chiing khac thuyét phuc hon?” Tém lai, bai luan
van hoac khoa luan ctia ban can phai bao g6m
nhing quan diém ban yéu thich, chadp nhan hay
phan bac. Ban can phai 1ap luan, danh gia nhiing
tu tuéng, quan diém nay.

5. Lap ké hoach cu thé cho bai viét

Mot bai viét hiéu qua doi héi phai cé mot
ké hoach hiéu qua. Ké hoach nay dinh huéng cho
tién trinh viét ctia ban cing nhu gitp ban tim
dudc cau tra 18i cho cau héi hay van dé dudc néu
lén ctng nhu nhiing théng tin ma ban sé st dung
cho 1ap luan cua minh. Viéc lap ké hoach giup
ban ciu trdc bai luan van hoac khoa luan cta
minh tét hon. Sau khi ban hoan tat viéc xac dinh
muc dich ctia bai viét, chon lua va gidi han deé tai,
hay phat thdo mot ké hoach cu thé, ro6 rang cho
bai viét cia minh, trudc tién la:
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> Xac dinh va quyét dinh cau tra 18i hop ly
nhat (trén nhiing phuong dién ma ban da
nghién ctu ky).

» Chon lya nhing théng tin, luan ct ban sé
dung.

» Doc lai nhiing gi ban ghi chép va chon
nhiing thi du phut hgp dé cung cap luan
chiing va bang ching thuyét phuc hé trg
cho quan diém ctia ban.

> Quyét dinh nhing luan diém chinh yéu
nao ban sé thao luan, trinh bay cho ngudi
doc va trinh ty ctia cac diém Aay.

> Viét xubng tat ca ¥ trén theo mot hinh thiic
ro rang, logic.

a. Thu thap tai liéu cho bai viét

Hay tim toi va suu tam tat ca nhiing thong
tin, su kién, tat ca cAc ngudn tai liéu c6 lién quan
dén van dé dugc dat ra trong bai viét ctia ban
hoac tra 10i cho cac cau hoéi cua ban trong phan
trén. Dé khéng mat qua nhiéu thi gio cho phan
nay, hay chac chan rang tat ca nhiing gi ban dang
stu tam 1a phi1 hgp va can thiét cho bai viét. Sau
day 1a mot sd “ngudn” tu liéu chinh yéu ma ban
c6 thé tim toi, tra ctiu va stt dung cho bai viét ctia
minh:
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» Tim toi thu muc sach vé, tap chi va cac tai
lieu tham khdo & cac Thu vién (Library
resources)

> Tim kiém cac théng tin, di lieu cho bai
viét trén Internet (Online resources). Mot
trong nhitng web-sites hiéu qua nhéat cho
viéc tim kiém tai liéu truc tuyén ciia ban la
http://www.google.com. Ban cé thé tim
thay rat nhiéu théng tin, di liéu quy bau
ti trang web nay, ngay ca ndi dung tiéng
Viét. Ban chi can danh may mot sé tit can
ban (key words) ctia dé tai vao 6 tim kiém
(searching), lap tuc két qua tim kiém sé
hién 1én cho ban. Tuy nhién, c6ng viéc nay
doi hdi thi gio va su say mé thuc su. Nhu
con ong cham chi hat mat, cang kién nhan
tim kiém, ban cang kham ph4 va hoc héi
dugc that nhiéu diéu méi mé, ich 1gi cho
su hiéu biét ctia ban chi khéng chi don
thuan cho bai viét ma ban “budc” phai
hoan thanh.

> Mot sb dé tai vé khoa hoc xa hoi hay nhan
van c6 thé st dung ngudn “tu liéu séng”
qua quan sat (observation) hoac phéng
van (interviews) nhitng ngusi “sébng quanh
ta” trong moi trudng hoc tap, lam viéc hay
trong nhiing sinh hoat ctia doi séng thudng
nhat.
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b. Poc

Ban can doc lai nhiéu lan cic y tuéng
trong dan bai dau tién ma ban vita phat thao du
chac chan rang ban sé con cé nhiéu thay déi
trong qua trinh viét. Viéc doc di doc lai nhiéu lan
dan bai gitip ban c6 dugc nhiéu thdi gian dé tré
nén quen thudc, “than thiét” hon va hiéu biét sau
séc hon vé chti dé ctia bai khéa luan ciing nhu
phéat trién va hoan thién cac y tuéng cia ban.
Hay ghi nhé rang ban phai c6 mét muc dich va
trong diém khi doc. Ban nén tu hoi va tra I6i
minh moét s6 cau héi sau:

> “Téi biét dugc nhitng gi vé chi dé nay?”
Hay bat dau véi nhiing gi ban biét. Néu
chi dé 4y la xa la, hay doc céac 15i gi6i
thiéu vé né. Tim lai trong tap ghi chép bai
giang cua ban & 16p ciing nhu cac tai li€éu
hoc tap khac.

> “Téi can phai doc thém nhiing gi dé c6 thé
tra 16i cho cau héi hay gidi quyét van dé
dugc néu ra?”

> “Tai liéu nay c6 hitu ich cho chi dé va lap
luan cuaa t6i?”

> “T6i c6 thé st dung tai lieu nay dé hé tro
cho cau tra 16i cia minh?”
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Ban nén quan tam nhiéu dén nhitng quyén
sach ban dudc yéu cau doc cing nhu tim toi
thém cac tai liéu thich hgp &6 thu vién va cac
nguoén khac nhu da néu trong phan trén. Sau day
1a mot s6 diéu can luu y trong khi doc va nghién
cttu sach vé va cac nguodn tai liéu phit hgp cho
bai viét cia ban:

> Doc k¥ phan muc luc (content & index) dé
x4c dinh nhitng phan can thiét va thich
hgp véi chu dé.

> Doc luét qua (skim) quyén sach/tai liéu.
Cht ¥ nhitng chi tiét dic biét.

> Panh dau cac doan, phan, chi tiét dac biét
dé doc lai ky hon.

> Copy lai nhitng phan trang quan trong ctia
cac quyén sach/tai lieu da doc, gach duéi
va ghi chd cén than.

c. Ghi chép can than khi doc

Hay ghi lai tat ca nhiing y tuéng va cau tra
10i cia ban cho cac cau héi trén ngay khi chang
dén trong tri ban, néu khong ban sé quén hoac
mét nhiéu théi gian trong viéc “luc tim” chtng tré
lai trong tam tri minh. Ban khéng can danh qué
nhiéu thi gio dé ghi chép that chi tiét, cAn than va
hé théng nhitng ¥ tudng “chot dén chot di” Ay.
Chi can ghi véan tat lai nhiing gi ban suy nghi vé
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van dé/dé tai. Hay tap théi quen ghi lai tat ca
nhiing gi can nhé trong moét quyén sbé ghi chu
nhé gon luén mang theo bén minh, trong tdi 4o
hay vi x4ch ctia ban, dé ban c6 thé ghi lai kip thoi
tAt cA nhiing gi minh can ghi nhd, dic biét 1a
nhiing van dé c6 lién quan dén bai khéa luan ma
ban dang suy tu, “4p G.” Sau day la mot sb diéu
can ghi nhé trong qua trinh doc:

> Ghi chép (take note) cAn than nhiing thong
tin phu hdp. Nhiing ghi chép nay la nhiing
diém co ban trong bai viét cia ban. Ding
lam diéu nay trong lan doc dau tién.

> Néu ban st dung nhiing ban photocopy,
hay gach dudi hoac dung but highlight lam
ndi bat nhing thong tin phu hgp. biéu nay
giup ban tim lai dudc n6é nhanh hon khi
ban doc lai va ghi chu.

» Lu6n luén ghi chép véi cau tra 10i ré6 rang
trong tri cho cau héi, van dé ban dang tim
toi.

> Ban can phai st dung nhiing luan chting
(dan chitng/chiing ct) dé hé trg cho phan
bién luan cda minh. Vi vay, hay cha tam
vao cac théng tin va y tuéng phu hop. Diéu
nay bao gom ca viéc tém tat hay trich dan
truc tiép cac y tudng sau sic, nhitng thi du
thich hop va hitu ich, nhitng con s6 théng
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ké dic biét hay cac trudng hop tiéu biéu
khac.

> Ghi cht lai “ngudn” ctia tai liéu ma ban st
dung va photocopy tat ca nhiing tai liéu
can thiét

> Sao chép lai moi chi tiét trong thu muc
cua nhing tai liéu ban doc, bao gém: tac
gia, tua dé, ngay thang va noi xuat ban. Dbi
v6i nhiing bai bao hoac cac tap chi, nhé
ghi lai s6 phat hanh (volume and issue
numbers).

> Ghi cha lai tAt cd nhiing théng tin va y
tuéng vé bai viét, nhiing tai liéu can tim
kiém, nhiing viéc can lam v.v...Sau d6 méi
tong hop va hé théng héa lai nhiing ghi
chu (notes) cia minh theo trinh tu va ndi
dung.

> T6 chic va st dung cac ngudn tai liéu
tham khao da tim kiém mot cach thich
hop va hiéu qua.

> Ting buéc hoan thién phan Thu Muc
(hoac Sach Tham Khao).

Qua trinh doc, suu tam va ghi chép moi tai
liéu can thiét va phit hop cho bai viét ctia ban doi
héi mot sb nguyén tic quan trong trong viéc thuc
hién tién trinh 4y mot cach hiéu qua:

> Ghi lai nhitng y tuéng cta riéng ban vé
van dé/dé tai: Hay tu héi va tra 19i véi
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chinh minh rang: “Piéu gi té6i mudn néi,
muén thao luan hay giao tiép véi ngusi doc
vé dé tai nay?”, “Tai sao ddc gia nén quan
tam dén van dé nay?”, “Tai sao van dé nay
la quan trong?”

» Xadc dinh y tudéng chi dao ctia doan van
ho#c bai vdn: Hay chon phan quan trong
nhdt ma ban sé gidi thi€u, trinh bay cho
ngudi doc. Néu ban khong thé chon dugc
dau 1a ¥ tuéng chi dao cua bai viét, hay
chon mot trong cac y tuéng chinh yéu ay
va huéng dén trong tAm Ay xuyén subt bai
viét.

> Céu triic, té6 chiic nhitng su kién va g
tuéng ma qua dé, phdt trién y tudng
chi dao ctia bai viét: Mot khi ban da
chon dugc luan diém quan trong nhét cho
doan van/bai luan cta ban, hay gang tim
cach thic t6t nhat dé gidi thiéu, trinh bay
n6é cho ngudi doc. Hay doc lai cin than
nhiing gi ban da suu tim dugc hodc nhitng
¥ tudng ctia riéng ban vé van dé va quyét
dinh sy kién, y tuéng nao sé hd trg tot
nhéat cho luan dé hoéc ¥ tuéng chii dao ctia
bai viét. Mot khi ban da xac dinh dugc
thong tin, su kién, vin dé hay y tudng,
ludn diém nao minh sé s dung cho bai
viét, hay xép dat tat ca lai trong mot thit tu
can déi, chat ché va hop ly.
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6. Viét nhap

Can tap théi quen viét nhap cho bai viét
néu ban khéng muén bai viét cia minh vuéng
méc nhiéu 16i, ca vé ndi dung 1an hinh thtc. Viéc
viét nhap mot bai luan sé gitp ban:

» Xac dinh dudc diéu ban mudn trinh bay,
thao luan.

» XAc dinh dudc cau tra 16i cho van dé dudc
dat ra.

» Xac dinh dudc nhiing ching cd (luan
chitng) va vi du ban sé€ dung mot cach hiéu
qua va thuyét phuc trong bai viét.

> Xac dinh rang ban da tap hgp dudc day da
théng tin can thiét va phit hgp.

Viéc viét nhap gitp ban co cAu dugc dan
bai véi luan dé va nhing luan diém, luan ct,
luan chiing chit ché. Viéc viét nhap gitp ban viét
t6t hon va tu tin hon.

Trén day la nhitng buéc rat cin ban nhu
mot “cAm nang” quan trong, can thiét va ich 1gi
cho tién trinh chuin bi cho mot bai viét hiéu
qua. Cudi cung, mudn viét dudc mot bai luan van
hoac khéa luan thanh céng, sinh vién can luu y
nhiing “bi quyét” sau:
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Bdt dau sém, ngay ca truée khi ban nghi
rang ban da “san sang” dé viét, béi vi ban
st dung kha nang viét cia minh khong
phai don thuan dé sao chép lai nhiing gi
ban da kham pha nhung nhu moét phuong
tién cia sy kham pha va khao sat ti mi,
thau dao moét van dé nao do.

Diing cb giang dé viét bai luan tit dau cho
dén cudi (dan nhap dén két luan). Tét hon
la hay bat dau véi phan nao ma ban da
sdn sang dé viét.

Lu6n luén giit muc dich va té chitc chung
cua toan bai luan van trong tam tri va lién
tuc b6 sung, stia déi va cai tién ching nhu
tién trinh ctia mot ban thao hoic mot “dé
cuong” cho dén khi hoan chinh.

Thuong xuyén doc lai va duyét stta toan
bai luan cho dén khi hoan tat bai viét. Mot
khi ban da c¢6 dugc mot bai viét kha hoan
chinh, ban nén bat dau doc lai that cin
than, sta chita tung tu va ting cau, dac
biét cha y vao cac tu, cum tu va cau
chuyén y gitp cho cac luan diém va ¥
tudéng trong bai viét dugc dién dat cach
chit ché va mach lac. Hay chac chan réng
ngudi doc c6 thé ndm dugc toan bd noi
dung cua bai viét qua su lién két chit ché
va lién lac gitta cac cau, doan va y tuéng.
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Cé6 thé vi sanh mot bai viét nhu mot mén
an ngon va ngudi viét nhu mét ngusi dau bép
khéo 1éo. C6 nhiing mén an ma huong vi cua né
dugdc ngusi thuéng thic nhé mai dau ldm khi ho
chua hé biét mat ngudi dau bép “tai hoa” iy. Bat
luan la mot ngudi noi tr¢g binh thudng trong gia
dinh hay la bac “ky tai” trong nghé thuat am thuc
nhu cac vi ngu thién tru phong trong cung vua,
déu can c6 su chudn bi that chu dao cho viéc
niu nuéng cia minh. Bita 4n than mat trong gia
dinh thudng khong doi héi nhiéu su chuin bi
bang mét bita tiéc trang trong dé chiéu dai nhiéu
khach quy, nhung ciing doi hdi su chuin bi day
dd nhitng vat liéu can thiét cho moét bita &n ngon.
Ciing vay, tity theo yéu cau ctia néi dung dé tai va
tinh chit ctia mén hoc, mot bai luan van/khéa
luan hay va hiéu qua doi héi mot su chuin bi
that ky cang, nghiém tac va hi¢u qua.
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CACH VIET LUAN DE

Mot bai luan van hay doi héi moét luan
dé hay. Luan dé 1a gi? Theo Pai Tir Pién Tiéng
Viét (1999), Luan dé l1a “ménh dé, hoc thuyét
hay mot van dé duoc dua ra dé ban ludn, dé
bdo vé bdang ludn cit.” Vi du: “Céc luan dé cua
hoc thuyét da dugc chiung minh mot cach xac
dang.” Trong moét bai viét néi chung, luan dé
dugce dinh nghia 1a “y chinh ctia bai viét, la 16
phdt biéu ngdn gon bao géom toan bé néi dung
bai viét, la sgi chi dé xuyén sudt vdn ban.”
Trong mot bai luan vin/khéa luan, Ludn dé
(Thesis Statement) thudng dudc dinh nghia la
“diém chinh yéu ctia mét bai luan, xdc dinh
va gidi thich ngi dung chinh ciing nhu cho
biét dong tu tudng chinh sé dudc phdt trién
trong bai viét.” Luan dé thuong dudc trinh
bay, dién dat trong moét cAu hoan chinh va
dugc hiéu nhu 1a mét 16i hta dbéi véi nguaoi
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doc. Toan bd bai luan sé dem lai cho ngudi doc
su gidi bay va thuc hién 16i hta dy. Vi du:
“Choi thé thao, dic biét 1a béng d4 hay béng
chuyén, sé phat trién nhitng kj ning va pham
chat c6 thé khién ban thanh céng trong cudc
sbng vi nhitng moén thé thao nay doi héi su giao
tiép, tinh déng déi va tinh than trach nhiém
cao.” Trong luan dé nay, ngudi viét htta hen sé
chiing minh cho ngudi doc lam thé nao nhiing
moén thé thao, dic biét 1a béng chuyén va béng
da, trang bi cho ngudi choi nhiing ky nang va
phdm chéat quan trong. Ngudi doc sé mong
muén kham pha xem dé 1a nhitng kj nang va
phdm chét gi ma nhitng ngudi choi hai mén thé
thao nay can hoc va chung gop phan thé nao
trong su thanh céng trong cudc sbéng cua
nhitng van déng vién Ay.

Nhu vay, ching ta c6 thé dinh nghia moét
cach day da va ré rang hon: “Luan dé thudng
dugc viét bdi mot cau hoan chinh va dudc gidi
thiéu trong phan nhap dé nham trinh bay y
tuéng chii dao cta toan bd bai viét, huéng ngudi
doc dén van dé hay noi dung chinh ctia bai viét —
trong tAm ma ngudi viét sé trinh bay.” Luan dé
tra 16i ngan gon cho cau héi: “Y kién cta toi vé
chii dé nay thé nao?” va “T6i sé trinh bay (hodc
minh hoa, xac dinh, giai thich) nhiing gi vé chui
dé nay?”

Khi ban dudc yéu cau viét mot bai luan ma
qua do, tao dudc su tranh luan cach thu vi; nguoi
doc mong dgi mot su trinh bay ro rang cac luan
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diém ciing nhu quan diém, 1ap trudng va thai do
ctia ban. Mot cach dac thl, phan trinh bay tém
tat nay thuong dugdc dat trong phan mé dau ctia
bai luan méc du khéng c6 mét quy tac nhat dinh
nao bt budc phai tuan tha dat ding y vi tri nhu
vay. Sau day la nhiing dac diém cin ban ctia mot
luan dé hiéu qua.

I. DAC PIEM CUA LUAN PE

1. Luan dé thudng trinh bay mot su khang dinh
r6 rang va cé gi6i han. Su khang dinh nay
can dugc giai thich va hé tr¢ bang sy thao
luan sau hon.

2. Luan dé nhan manh va biéu 16 ré6 phuong
phap cta nhiing 1ap luan cta ban.

3. Luan dé thé hién su nhan thic sau sic vé
nhiing kh6 khan hodc tré ngai, nhiing su tac
dong c6 tinh chat quyét dinh hay d6i khi mo
hé, khéng cé ranh gidi r6 rang. Vi du: Viéc
hinh thanh luat déng ¥ cho con ngusi dugc
quyén chon cai chét khéng dau dén, dugc
quyén chim dat sy séng cta minh
(euthanasia) chi tao nén nhitng nan dé nhu
truong hgp 6 Ha Lan. Luat phap Ha Lan vé
viéc con ngudi dugc quyén cham dt su séng
ctia minh dang tdn duong nhiing nguyén tac
ctia sy tu dinh doat s phan ca nhan. Tuy
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nhién, nhiéu trudng hgp gan day cho thay
rang nhitng luat nady da khong thé déi phé
hodc giai quyét cach théa dang véi nhiing
truong hdp co lién quan dén su can thiép
ctia ky thuat hién dai dbi v6i su mat nhan
thiic ciia bénh nhan.

II. VI TRI CUA LUAN PE

Ban c6 thé dat luan dé & bat ci ndi nao
cda bai viét, nhung théng thuong thi dit luan
dé trong phan dan nhap la thich hgp nhat va
hiéu qua nhat. Khi luan dé xuat hién trong
phan mé dau cta bai viét, ngudi doc sé biét
diéu gi minh can quan tdAm va mong muén
dugc trinh bay qua toan bai luan. Néu luan dé
dat & cac doan van sau dé, ban cé thé phai xay
dung luan dé dan dan dé chuin bi cho nguoi
doc “tiép can” vé6i luan de.

III. CHUC NANG CUA LUAN DPE

Mot luan dé hay phai cé nhing ti hay cum
tit then chét ma qua d6, khoi ggi duge su tham
gia, suy nghi va thdo luan cta ngudi doc, dau
khéng truc tiép. Tai sao bai luan ctia ban can cé
mot luan dé ré rang? Mot cach khai quat, luan
dé gitip ban: 1) kiém tra nhiing y tuéng cta ban

- 46 -



Cach vieét luan deé

bang cich cé6 dong ching trong mét hoac hai
cau; 2) t6 chiic va phat trién t6t hon nhiing 1y 1€,
luan ct cua ban; va 3) cung cap cho ngudi doc su
“huéng dan”, “chi dudng” dén céc luan ct va lap
luan.

Thong thuong, luan dé cia ban sé dat
dudc nhing muc dich trén néu ban ciu truic
luan dé nhu la cau tra 18i cho van dé dudc néu
1én va dugc kham pha cach thu vi qua bai viét
ctia ban. Sau day la mot s6 chiic nang cu thé
ctia luan dé:

1. Ludn dé cho ngudi doc biét néi dung
chinh, trong tam ctia bai ludn van/khoéa luan.
Vi du: “Lai xe v6i van téc cao sé gay nhiéu tai
nan va 6 nhiém moi truong.” Nhu vay, bai luan
nay muén thao luan vé nhitng hau qua cia viéc
lai xe qua tébc d6 khong phadi la chuyén ky
thuatlai xe hay cac van dé khac vé xe co

2. Luan dé giup ngudi viét sap xép Y
tuéng, té chiic tét va hiéu qud bai viét cua
minh. Vi du: “Pé dat dudc két qua cao trong
mot ky thi viét luan, ban phai nidm viing tai
liéu, hiéu ré cau héi hodc dé bai, tu tin, phan
bb thai gian hgp 1y va té chiic hiéu qua bai lam
ctia minh.” Nhu vay, luan dé nay bao gom bén
luan diém da dudgc néu ré rang & trén.

3. Luan dé phan dnh nhitng y kién,
cdm nghi, cdm tuéng ctia ban vé van dé dugc
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néu lén. Vi du: “Luat Nang D4 (Affirmative
Action) dem dén co hoi céng bang cho moi
nguoi.” (Luat nay giébng nhu luat céong thém
diém khi thi dai hoc cho cac sinh vién vung
siu, viing xa tai Viét Nam.) Nhu vay, luan dé
boc 16 niém tin ctia ngudi viét vao Luat Nang
D6. Mot luan dé duge chuan bi ky cang truée
khi bat dau viét nhap sé 12 mot trong nhitng
cong cu té chiic bai luan hitu hiéu nhat. Mot
khi ban biét dugc ¥ tuéng chi dao ciia bai viét,
ban c6 thé co cau toan bd bai luan dé giai thich
va trinh bay luan dé cach chat ché, thuyét
phuc. Né6i cach khéc, tat ca ¥ tuéng, luan diém,
luan cd, va luan ching trong bai viét phai hé
trg cach thuyét phuc cho ludn dé.

IV. MOT LUAN PE HAY VA HIEU QUA

Béi vi luan dé cho ngudi doc biét chinh
xac chd dé va cac luan diém, lap luan chinh
yéu cuia bai viét cho nén sitic manh va stc
thuyét phuc ctia bai viét tiuy thudc vao cach
ban c6 cau luan dé moét cach hiéu qua. Sau day
1a nhitng dic diém ctia moét luan dé hay va hiéu
qua.

1. Mot ludn dé hay phdt biéu ré rang

quan diém ctia ngudi viét vé chii dé hodc vdn
dé dugc néu lén. Ban phai cho nguoi doc biét
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r6 ban nghi gi vé chi dé. Ping né tranh van
dé. Hay gidi thiéu va trinh bay y kién ctia ban
mot cach cu thé, ré rang, va chinh xac.

2. Mét luan dé hay phdi trinh bay dugdc
ly lé va ludn diém/cht diém ro rang.

> Chua t6t: “Trong bai viét nay, téi sé thao
luan vé tadc dong cua viéc quang cao
nhitng phim anh bao luc trén cac kénh
truyén hinh dén hanh vi, cu x@ cta tré
em.” Luan dé trén mo6 tad van dé ma
ngudi viét mudn thdo luan trong bai viét
caia minh, khéng phai la moét luan
diém/cht diém mang tinh thuyét phuc.

> Tbét hon: “Nhitng tré em thudng xem céc
hinh anh bao luc trén truyén hinh khéng
c6 nhitng biéu hién ctia hanh vi bao luc
hon nhiing tré em khéng xem nhiing
chuong trinh nhu vay.” Day la mot luan
diém/cht diém ré rang vi né tra 18i cho
cau hoi: C6 phai nhitng hinh anh bao luc
trén truyén hinh thic diy hanh vi bao
luc & tré em? Ngudi viét chon dé tranh
ludn rang cac hinh anh bao luc trén
truyén hinh khéng thac day hanh vi bao
Iuc & tré em.

3. Mot luan dé tét khang dinh va nhdn
manh mét i tudng chii dao. Nhiéu bai luan bi

cuon vao su nhap nhang, 1an 16n vi nguoi viet
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cb6 gang giai thich hodc tranh luan cho hai van
dé 16n va khac biét trong mot bai viét. Hay
chon mot y tuéng chinh va giai thich, trinh bay,
tranh luan né bang nhiing chi tiét thuyét phuc.

4. Mot luan dé tot trinh bay mot van dé
thi vi va cé gid tri. Trudce khi viét luan dé, hay
suy nghi that sau sic vé chi dé ctia ban: liéu
luan diém cda ban cé lap lai vAn dé mot cach
sdo mon, can cgt hay trinh bay nhing y tuéng
thai qua khong?

5. Mot luan dé toét phdi phit hop véi gidi
han ctia dé bai. Luan dé cia ban can thé hién
r6 rang ban dang thu hep pham vi ctia van dé
dé phu hgp véi “kich ¢6” cta bai luan. Diing dé
luan dé ctia ban hita hen mét su thao luan sau-
rong hon nhiing gi ban cé thé truyén tai mot
cach tuong xing, théa dang trong mot bai luan
ngin. Ban muén trinh bay vin dé that sau séc,
khong phai chi can cgt trén bé mat. Di nhién 1a
ban c6é thé chon mét van dé quan trong dé
trinh bay trong bai viét ctia minh. Piing nghi
rang ban phai giéi han cht dé ctia minh trong
nhitng van dé mang tinh “néi bo”, “dia phuong”
hay c4 nhan. Hay huéng trong tdm vao phan
quan trong ctia cd mot dé tai bao quat ma ban
thich thu va quan tam.

6. Mot luan dé tét dugc trinh bay trong
moét ngén ngit d¢c thi, ré rang. Hon bat ci
diéu gi khac, mot luan dé mo hé phan anh kha
nang, tri tué ctia ngudsi viét va chac chan dan
dén mot bai viét chi ban bac chung chung vé
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chii dé, khong thé hién duge sy mach lac, chat
ché trong y tuéng. Tranh dung nhing ti ngi
mo hé hodc nhitng tif ngii mang tinh dién giai
nhitng cdm xtc c4 nhan nhu “tha vi”, “tét”,
“Xau” v.v...

7. Mot lugn dé tét khoi ggi dugc su
tranh ludn noi nguoi doc. Mot luan dé chi don
thuan nhac lai mot dit kién hoic thong tin nao
d6 sé lam cho ngudi doc khéng muén doc phan
con lai cua bai viét. LuAn dé ma ban néu lén
phai tao su déi thoai noi nguoi doc, nghia la
ngudi doc phai c6 phan ting dong y hodc khong
déng y v6i van dé ban dit ra.

8. Mot luan dé tét phdai mang tinh ddc
trung, khac biét. Luan dé thé hién chinh suy
nghi va quan diém ctia ban vé mét van dé nao
d6. Vi vay né can phai dudc chinh ban quan
sat, tim toi, va trinh bay, cht khong phai chi la
su 1ap lai nhitng gi da dugdc viét hoac trinh bay
bdi nhiing tac gia khac.

9. M6t luan dé tét phdi mang tinh phan
tich, nhan dinh, phé binh ré rang.

> Chua t6t: “Su khéng dinh ctia Plato — tho
ca la moét nghé thuat moé phéng - la
khong cé stic thuyét phuc.” Luan dé nay
thé hién quan diém cta ngudi viét nhung
khong bay té dudc tai sao (why) ngudi
viét nhan ra rang su khang dinh cta
Plato 1a khéng thuyét phuc. Béi vi tat ca
doc gid déu biét rang ngudsi viét khong
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thé 12 mot nha tho va ciing khong muébn
tim kiém bat ci diéu gi thuyét phuc vé
quan diém ctia Plato vé tho ca.

> Tb6t hon: “Su khang dinh cta Plato rang
tho ca la moét ngh¢ thuat moé phong la
khong xac dang béi vi chang dua vao su
gibng nhau khoéng hoan hdo va 1o di
nhitng chiing cd tuong phan.” Luan dé
nay cho ngudi doc biét rang ngudi viét da
phan tich vé nhiing luan cd, lap luan cua
Plato va sau d6 nhan ra rang chdng
khoéng xac dang.

10. Mot luan dé hiéu qud thudng
dugc trinh bay trong doan vdn dau tién hay
doan vdn thit hai. Nhiéu sinh vién thudng do
du khi trinh bay luan deé trong phan dau tién
ctia bai viét. Mot sinh vién néi rang “t6i cam
thdy dudng nhu t6i da cho biét hét tat cd.” Mac
dau ban khong cdm thay thoai mai khi cho biét
“hét tat cd” ¥ tuéng chinh qua sém, viéc chon
lua dé chd dgi cho dén trang cudi cung méi
gi6i thiéu luan dé cia ban c6 thé lam “yéu” di
bai luan cia ban moét cach nghiém trong. Néu
khong c6 mét su khang quyét ré rang diéu gi
ban dang c6 gang trinh bay, ngudi doc sé
khong biét danh gia thé nao vé cac chi tiét hd
trg dugc gidi thiéu, trinh bay trong bai luan
ctia ban. Hiay nhé rang moét bai luan khong
phai la cau chuyén trinh tham. Vi vay, ding
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gang gitt ngudi doc trong tinh trang héi hop va
phai chd dgi cho dén phit cubi cuing.

Mot trong nhitng dac diém cdn ban va
quan trong nhat cia mot luan dé hiéu qua la
phai thé hién mét lap trudng, mét quan diém
ré rang. Hay nhé rang luan dé ctia ban can thé
hién ré nhiing két ludn ctia ban vé van dé dugc
dat ra. Vi du: “Chung ta can luu y dén nhiing
anh huéng tich cuc va tiéu cuc trong van dé
xem truyén hinh ctia con em chung ta héom
nay.” Pay la mét luan dé chua hoan chinh,
mang tinh chung chung, chua bay té dugc thai
d6, quan diém va lap trudng ctia ngudi viét.
Thay vao d6, ban c6 thé viét: “Hon hai phan ba
s6 ngudi tham gia mot céng trinh nghién ctu
gan day déu thita nhan rang truyén hinh cé
anh huéng tiéu cuc trén tré em béi cac hanh vi
bao luc va tinh trang dao dic suy doéi nhu
nghién ngap hay tinh duc lai dugc trinh chiéu
khong gi6i han ngay mot nhiéu.” Pay 1a mot
luan dé kha hay vi n6 giéi thi€u ré rang trong
diém cta van dé ma ngudi viét muén trinh bay
ciing nhu quan diém ctia ngudi viét.

V. PHAT TRIEN LUAN DE
Mot lic nao dé, dbdi véi mot chit dé ma

ban quen thudc hoac quan tam va thich thu,
luan dé cé thé dén trong tam tri ban ngay ttc
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thoi. Tuy nhién, ban khoéng thé chi don gian
ngdi xudng va viét ra luan dé. Thong thuong thi
mot luan dé can dude suy luan va phat trién
khi ban kham pha sau sic hon vé dé tai cta
minh trong tién trinh chuin bi cho bai viét.
Thém vao d6, d6i v6i mot s6 dé tai, ban can
phai tim toi, nghién cttu nhiéu dé cé thé phat
trién dudc luan dé. Ban can tham khao va tra
cttu nhiéu nguodn tai liéu, tap chi, sach vé & thu
vién, phéng van cac nha chuyén mén, tim kiém
trén Internet, hoac kiém tra nhiing con sb
théng ké trong cac nién lich hodc nién giam
v.v... Luan dé cua ban cing co thé thay doéi
trong tién trinh té chtc cac ching ci hd trg,
tién trinh viét va stta déi ban thao. Phong cach
hoc tap ctia ban ciing &nh huéng dén phuong
phap, cach thiic ma ban phat trién luan dé ctia
minh. Néu ban la ngudi thich cach hoc thuc té
hay cu thé, ban cé thé nhan thay rang that ich
10i khi trudc tién tap trung vao viéc nghi ra cac
su kién va chi tiét vé dé tai da dudc giéi han
ctia minh. Sau dé, ban cé thé phat trién luan
dé dé c6 thé boc 16 dugdc nhitng gi ma cac chi
tiét nay biéu hién. Tuy nhién, néu ban l1a ngusi
thich cach hoc trttu tugng hay sang tao, ban co6
thé nhan thay rang cach thitic dé dang hon la
bat dau véi nhiing y tudng khdi qudt réi tap
trung nhitng y tuéng nay vao mot luan dé va
sau d6 tim kiém nhiing chi tiét, chiing ctt dé hd
trg cho luan de.
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VI. TIM KIEM NHUNG LUAN CHUNG
(EVIDENCE) THUYET PHUC PE HO TRQ
LUAN DE

Mot khi ban da ciu tric dude luan dé,
buéc ké tiép 1a tim kiém, cung cap nhiing ludn
chitng (chiing c6/bang ching) dé hé trg manh
mé cho luan dé. Néu ban lién hé ching c6 véi
nhiing trudng hgp xi an cua luat phap, ban co6
thé xem luan dé nhu mét 16i nhan dinh hay
tuyén an va toan bd bai luan sé cho biét vu xi
an ay dudc quyét dinh thé nao qua su gidi
thi€u cac chung c6 xac dang va thuyét phuc.
Nhitng luan chiing 1a bat ct su kién, théng tin
nao c6 thé giai thich, bién ho va lam sang 6
cho luan dé. Nhitng luan ching nay, dudc t6
chiic trong cac doan van hoan chinh, sé thuyét
phuc ngudi doc réng luan dé cda ban la dung
dan va hop 1y. Mot ching ci quan trong cé thé
dudc st dung nhu moét su gidi thiéu hiéu qua.
Vi du: Trong mot bai viét vé van dé luat dinh
bat budc ngudi 14i xe phai cai day an toan, ban
c6 thé bat dau véi cau chuyén vé mot ngudi
dugc cttu sdng trong mot tai nan thdm khéc
nhd vao sgi day an toan trong xe, hoac nhing
con sb théng ké hang nam cé bao nhiéu ngusi
da dugc ctiu sbéng trong tic gang nhd vao day
an toan (hodc bao nhiéu ngudi da tit nan tham
thuong vi khéng cai day an toan). Luan dé cé
thé dat dau tién trong doan vin thi hai sau d6
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nham gii thich hoac lam sang té cho phan gidi
thiéu.

Sau day la nhiing diéu kién cho viéc
chon lua dan chting nao 1a hé trg tbt nhat cho
luan dé ctia ban. Nhiing luan ching tét can
phai:

Phu hop

Mang tinh dac trung/cu thé
Da dang

Day da, phong pha

Tiéu biéu, dién hinh

YV V. V V V VY

Chinh x4c, tif nhitng ngudn dang tin cay

VII.CAC HUONG DAN PE VIET MOT LUAN
PE HIEU QUA

Luan dé t6t sé giéi thiéu cho ngudi doc ¥
tudng chinh va giéi han cia dé tai bai viét ciing
nhu nhan manh quan diém ctia ngudi viét vé
dé tai 4y. Luan dé giap ngudi doc c6é thé duyét
truéc dudc té chitc ctia bai viét. Hay 4p dung
nhitng huéng dan sau dé viét duge mot luan dé
hiéu qua hoac danh gia hay stta déi lai luan dé
cua ban.

1. Khang dinh gidi han ctia dé tai bai
viét va ldp trudng, quan diém ciia ngudi viét.
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Ban can khing dinh rang phan con lai ctia bai
viét sé giai thich hoac hé trg cho luan dé. Khong
gibng mot sy kién (thuong la sy trinh bay théng
tin), su khang dinh nay doi héi dién ta y kién
hoac quan diém ctia ban vé dé tai. Mot luan dé
khong thé tra 16i 1a “dugc” hay “khong”, hoic
“ding” hay “sai” vé mot van dé nao d6, né chi
bao ham co sé cho su giai thich, gidng giai ma
thoi.

2. Chu trong vao tinh cu thé ciia ludn
dé va cung cdp day du chi tiét, chitng ctt. Luan
dé cang cu thé bao nhiéu, bai viét cia ban cang
sau siac bay nhiéu vi ban cé thé trinh bay dudc
hau hét cac khia canh ctia dé tai hay van dé
dugc dit ra. Hay c6 gang tim kiém va cung cap
cang nhiéu théng tin c6 thé dugc vé diém trong
tam ctia bai viét.

> Vi du 1: “T6i hoc dudc rat nhiéu kinh
nghiém cho minh trong vai tro phu
huynh cda tré em lda tudi thiéu nién.”
(Luan dé con chung chung.)

> Vi du 2: “Tu nhitng kinh nghiém ca
nhan, nhu 1a phu huynh cta cac em tudi
thiéu nién, té6i da hoc dudc cach chép
nhdan trach nhiém cho chinh cudc doi
minh va cho cubc ddi con trai t6i.” (Luan
dé cu thé hon.)

3. Tap trung vao mot trong tam. Hay
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gi6éi han bai viet cta ban vao viéc nhan manh va
giang giai cho mot § tuéng chu dao ma thoi.

> Vi du 1: “Trudng tiéu hoc nay can cai
thién qua trinh nhan don xin nhap hoc,
chuong trinh day kem cing nhu cung
cAp thém nhiing hoat dong ich 1gi va tha
vi cho hoc sinh.” (Luan dé nay chu trong
vao ba diém chinh ma méi diém c6 thé
tré thanh y tuéng cht dao cho mot bai
luan.)

> Vi du 2: “Nham muc dich nang cao chat
lugng cho hoc sinh, trudng can chd trong
vao viéc cai tién chuong trinh day kem.”
(Luan dé nay chd trong vao mot diém
chinh ma théi.)

4. Thé hién mot trién vong, vién cdanh
déc ddo vé dé tai. Néu luan dé ctia ban dudng
nhu théng thudng qua, tham chi c6 phan mo
nhat, can cai thién né t6t hon va cé trién vong
tuoi sang hon.

> Vidu 1: “Tai nan xe c6 ngay mot nhiéu 1a
két qua ctia su bat cin trong khi lai xe.”
(Luan de thong thuong.)

» Vi du 2: “Khi mQt ngudi gap tai nan xe
cd, su c6 nay thay ddi toan bd thdi do va
cach thtc lai xe cua nguoi éy.” (Luan deé
nay hay hon, thuyét phuc hon.)
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5. Tranh dung nhitng tu mang tinh
“théng bdo” qua ré rang nhu “Trong bai viét
nay t6i mudn thao luan vé...”, “Cha dé cta bai
viét ctia t6i 1a...” hay “Luan diém chinh ctia bai
viét nay 1a...” Thay vao d6 hay gidi thiéu luan dé
mot cach truc tiép. DU ban chon cach mé bai
gian tiép, ban ciing can gi6i thiéu luan dé cach
r6 rang dé ngudi doc hiéu dugdce van dé chinh ma
ban sé trinh bay trong bai viét ctia minh. Vi du
thay vi viét: “Trong bai viét nay, toi sé thao luan
vé viéc cac truong dai hoc can phai ngan cAm
viéc sinh vién hut thubc trong khuén vién
truong”, hay viét: “Trudng dai hoc can ngan cam
viéc hat thube trong khuoén vién truong.”

6. Pitng ngan ngai trong viéc sitta déi
ludn dé ctia ban khi can thiét. Trong qua trinh
viét, ban c6 thé nhan ra réng luan dé ctia ban
quéa rong, bai viét cia ban sé khong thé bao
quat dugc hét cac van dé, hoac ban c6 thé kham
pha thém phuong phap khac tha vi hon cho
luan dé cta minh; ban c6 thé gi6i han hay thay
dbéi mot vai chi tiét trong luan dé dé bai viét
dugce té6t hon. Hay manh dan stia déi sao cho
luan dé ctia ban tré nén stc tich va tha vi hon,
thuyét phuc hon.

7. Ding ludn dé cta ban dé “xét duyét”
t6 chic ctia bai viét. Hay chu trong vao viéc
dung luan dé dé dé cap dén hai hodc ba khai
niém chinh yéu ma bai viét mudn huéng trong
tam dén, trong thd tu ma ban chon dé trinh
bay, thao luan véi ngudi doc. Hay thudng doc lai
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luan dé dé ra soat xem cach sap xép luan diém,
¥ tudng, cach té chiic bai tiéu luan cé theo mot
trinh tu chit ché va hgp 1y khéng? Hay nhé rang
luan dé ctia ban phai trinh bay dudc nhing két
luan cda ban vé van dé dat ra.

» Vi du 1: “Viéc truy cap Internet c6 anh
huéng tich cuc trén hoc sinh trung hoc.”

» Vi du 2: “Viéc truy cap Internet sé cai
thién kha nang tim toi, nghién cttu va ky
nang giao tiép ctia hoc sinh trung hoc.”

VIII. MOT SO PIEU CAN LUU Y KHI VIET
LUAN DE

1. M6i bai luan doi héi phai cé6 mébt
luan dé. Nhiing dé bai yéu cau ban viét mot bai
cam tudéng hoac nhiing dap tng mang tinh ca
nhan hay khidm pha mot chi dé nao dé thi
khong can ban phai phé binh, danh gia van dé.
Nhitng bai luan giai thich, binh luan van
chuong thudng yéu cau ban nhan ra dugc
nhitng anh huéng, tac dong hon la déng khung
vao mot quan diém cda tac pham.

2. Luan dé nén dugc ddt trong phan
cubi ctia doan vdn dau tién. Pay 1a vi tri thong
thuong, tu nhién, tao su néi bat cho luan deé.
Tuy nhién, né khong phai la cach duy nhét.
Mot vai luan dé c6 thé duge nhan manh trong
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cau md dau ctia mot bai luan; vai luan dé khac
can mot hodc hai doan van dan nhap; trong
mot s6 truong hgp dac biét, vai luan dé khac
s€ khéng dudc trinh bay ré rang, tron ven va
chinh xac cho dén khi két luan.

3. Luan dé thudng la mét cdu hoan
chinh bat ludn né chita dung bao nhiéu ménh
dé. Tuy nhién, sy trinh bay ré rang, mach lac
quan trong hon la nhiing quy dinh nhu vay.
Hay st dung hai hodc ba cau néu ban thay can
thiét. Mot luan ct phiic tap c6 thé doi hoi ca
mot doan van lién két chat ché dé tré thanh
moét 161 phat biéu hay su trinh bay quan
diém/lap trudng khéi dau.

4. Ban khé cé thé bdat dau viét mét
cdch hiéu qud cho dén khi ban cé6 mét ludn dé
hoan chinh. Piéu thich hdp 1a ban cé thé viét
nhap mot gia thuyét hodc mot luan dé phat
thao khi gan bat dau cho mét du an 16n lao.
Nhung viéc stta d6i, trau chubt luan dé 1a coéng
viéc chinh yéu trong qua trinh suy nghi cach
thiic cta riéng ban thé hién qua nhiing ¥ tuéng
ctia ban khi viét mot bai luan van hay khéa
luan. Mot vai du an can kham pha van dé sau
sic hon ma khong bi tdc nghén truéc khi
chiing c6 thé cung cap cau tra 16i thi nghiém.

5. Mot luan dé hoan chinh thudng cé
ba (hay nhiéu hon) luan diém hé trg. Luan deé
can boc 16 rang bai viét sé gidi thich hodc cung
cap nhing lap luan va chiung cu huyét phuc
cho van dé ma bai viét khang dinh. Trong ciu
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trac can ban va quen thudc, luan dé thudng co
ba luan diém. Tuy nhién, dé khéng phai la
khuén mau cb dinh hay bat budéc. Khong nhat
thiét 12 ban phai theo ding con s6 chinh xac
c6 bao nhiéu luan diém khi trinh bay luan deé.
Tuy thudc vao néi dung va gidi han ctia dé tai
ciing nhu muc dich va y dinh/ké hoach cta
nguaoi viét ma cau luan dé c6é bao nhiéu luan
diém.

Tém lai, luan dé cho ngusi doc biét
chinh x4c chti dé va y tuéng chinh ctia bai viét.
Luan dé tét quyét dinh stic thuyét phuc ctia bai
viét. Mot luan dé tét phai mang tinh ddc trung,
tinh ludn ching va tinh hgp 1y, cudn hat dude
su quan tAm ctia ngudi doc, khién ho phai trin
trég, suy nghi,rnuén tranh luan hay trinh bay
quan diém ctia chinh ho vé van dé dudc néu
l1én. Vé mat td chiic van ban, luan dé 1a yéu tb
lién két tao su mach lac, chat ché trong noi
dung bai viét. Luan dé quyét dinh tinh nhdét
qudn cta tu tudng, tinh hé théng cta tac
phdm. Nhu m&u tuan hoan trong moi co thé
sébng, nhu nhya luan luu trong than va canh
cay, luan dé xuyén sudt moi phan 16n nhd cta
bai viét, tao cho van ban su mach lac va tinh
linh hoat ctia moét co thé séng. Vi vay, viéc hoc
tap dé viét dudc mot luan dé suc tich va hiéu
qua 1a mot trong nhitng thach thic dau tién cé
tinh chat quyét dinh cho “stc séng” va su
thanh cong ciia mot bai viét.
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THIET LAP DAN BAI

Ban c6 thé nao hinh dung rang mot ky su
dang chi huy hang tram céng nhan xay dung mot
toa nha cao tang ma khong c6 bat ct ban thiét ké
hay mot ké hoach chi tiét nao? Chac chan khong
thé nao! Tuong tu vay, mot ngudi xay dung bai
viét cia minh cach hiéu qua qua viéc st dung
dan bai nhu mot ban thiét ké chi tiét hay mot ké
hoach t6 chtic chat ché dé huéng dan ho trong
subt qua trinh viét. Mot khi ban da hoan tat
phan tim toi, suu tam tu liéu va hinh thanh y
tudng trung tAm cho bai viét, buéc ké tiép 1a xay
dyng dan bai. Dan bai chinh 1a ban thiét ké, 1a
ké hoach chi tiét cho bai viét ctia ban ma qua dé,
ban sip xép tat ca ciac phan thdo luan vao mot
trinh tu chat ché va hop ly.

Bai luan can cé su tién trién tot tit phan
mé dau cho dén phan két luan. Tai giai doan
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nay, tat cad sy chuin bi cda ban la c6 cau mot
dan bai cu thé dé huéng din ban tit diém nay
dén diém khac nhu mot ban do chi dudng. N6
can dugc co cau ré rang, chat ché dé git ban
khong bi lac mat phuong huéng hay “lac duong”
trong cudc hanh trinh nay cta ban. Mot dan bai
t6t bdo ddm dudc rang tat ca nhiing gi ban viét sé
hé trg vitng vang va thuyét phuc cho luan dé cta

A9

ban, “bdo vé&” ban khoi nhiing sy “cam do” di
“lang thang” hay chéch hudng,.

Ban can thiét 1ap mot dan bai so bo ngay
trong giai doan dau tién ctia viéc nghién cttu va
t6 chtic ¥ tuéng va l1ap luan cho bai viét. Dan bai
c6 thé dudc st dung nhu mot ban huéng dan cho
qua trinh nghién ctu nay. Khi ban tiép tuc cong
viéc cud minh, ban c6 kha nang sé phai sta déi
lai dan bai ctia ban sao cho can dbi hon, chat ché
hon. Trong mot vai trudng hop, gido su cé thé
yéu cau ban nop dan bai so by, thu muc, cung
v6i nhitng ¥ tudng chinh yéu ctia bai viét trudc
khi ban bat dau viét.

Hay ghi nhé rang dan bai ctia ban can bao
gdém toan bo nhiing van dé da dudc hita hen
trong tya dé cta bai viét. Mot trong nhiing 16i
théng thuong nhat ctia sinh vién 1a chiém hau hét
“khéng gian” ctia bai luan véi phan tiéu st hay
giai thoai dai dong va khéng thich hgp, hoac
trinh bay lai hau hét noi dung cua bai hoc giao
khoa hay tu liéu trich din. Pén khi doc xong
phan két luan, c6 khi ngudi doc cam thay “hut
hang” vi khong nhan dugc nhiing gi minh mong
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dgi nhu da dudc hta hen. Ban than su hta hen
khéng quan trong béng viéc thuc hién su hen
hta 4y. Vi vay, viéc thiét 1ap dan bai gitap ban
phat thdo dugc mét cach cé hé théng va thuyét
phuc nhiing gi ban hita hen sé trinh bay va giao
tiép véi ngudi doc trong tua dé cta bai viét.

I. MUC DPICH CUA VIEC THIET LAP DAN
BAI

Muc dich chung cta viéc thiét 1ap dan bai
la hé tr¢ hiéu qua cho tién trinh viét ctia ban.
Muc dich cu thé 1a: (1) giap ban té chiic cac ¥
tuéng ctia minh; (2) gi6i thiéu cac ngudn tu lieu
cua ban trong moét trinh tu va hinh thidc hop ly;
(3) thé hién méi lién hé gitta cac y tudng trong
bai viét ctia ban; (4) xay dung cai nhin téng thé,
khai quat vé bai viét ctia ban; va (5) xac dinh
nhiing gi6i han ctia bai viét.

II. TAM QUAN TRONG CUA VIEC THIET
LAP DAN BAI

1. Néu ban khéng thé hinh thanh dan bai
cia minh, tham chi la trong hinh thtic cia moét
dan bai so khéi v6i nhitng cai ddu chAm hay gach
dau dong cho tiing diém tach biét, ban sé khong
thé nao viét dugc mot bai van hiéu qua va ban sé
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phai méat nhiéu thi gio hon trong viéc viét mot
ban nhap khéng dat yéu cau vé “chat lugng.”

2. Néu ban tim ra nhiing ké hé trong ciu
tric cta bai viét ctia ban khi hinh thanh dan bai,
hay cb gang giai quyét ching ngay trong giai doan
nay. Stta d6i mot dan ban phat thdo con dé dang
hon 14 stta d6i mot doan van hay bai van da viét.

3. Hau hét cac gido su déu sé néi véi ban
rang ban sé méat nhiéu diém vi thiéu nhiing 1ap
luan ving chac ctia bai viét hon 1a vi van phong
ctia ban. Dan bai 1a tat ca nhiing diém then chét
va la phuong huéng cho nhiing lap luan viing
chac ay.

4. Tht cd nhiing y tudng ctia bai viét can
dugc dit vao chd thich hgp nhat cta ching. Vi
vay, dan bai cho ban su tu tin trong khi viét, giap
ban thuc su nhan diéu ma minh dang giao tiép
v4i ngudi doc.

5. Dan bai gitp cho viéc viét ban thao tré
nén b6t ning né va cang thang, khéng chi béi
viec mo6 td méi lien hé cta nhitng ¥ tuéng cia
ban v6i nhau va véi luan dé ma vi bay gio, voi
mot ban “thiét ké” chi tiét va hoan hao thi cong
viéc “thi cong” xay dung khong con la van dé qua
kho nita.

6. Nhiéu gido su vui long dé thi gio huéng
dan ban stta déi toan bo dan bai chi khong phai
la ban thao.
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III. LOI iCH CUA VIEC LAP DAN BAI

Viéc thiét 1ap mot dan bai chi tiét cho phép
ban suy nghi thdu ddo truéc khi viét. Mot dan
bai cu thé, can déi va chat ché chinh 1a két qua
ctia su ¢ cau, t6 chic y tuéng mdt cach hop 1y
va thuyét phuc. Néu khéng 1ap dan bai, sau khi
ban da hoan tat bai luan theo 16i viét tu do (free-
writing), ban doc lai va nhan thdy né cé nhiéu
diém yéu trong cac ly 1é va 1ap luan cta ban ciing
nhu thiéu sét nhiéu luan diém quan trong, ban
sé phai cau truc lai bai viét ctia minh. Ban c6 thé
doc lai va c6 giang thém vao nhiing su thay déi
chinh yéu cho bai luan hay mot s6 vi du hoac
dan chiing, nhung két qua giébng nhu ban dang
gang stic “gia c6” cho nhiing ché khéng ding quy
cach hodc khong viing chic ctia mot ng6i nha da
Xay xong.

Mot trong nhiing diéu ich 1gi nhat ctia mot
dan bai hoan chinh la n6é sé nhanh chéng giap
ban thay ré rang dau la ké hé (gaps) ctia nhiing
gia dinh sai 1am. Néu ban khéng cé dt ching ci
hay su hé trg thuyét phuc trong mét phan/pham
vi nao d6, ban biét rang ban sé can phai tim doc
va nghién cttu thém vé phan iy. Hay nhé rang doi
khi viéc doc va nghién cttu sau sac sé giup ban
kham pha dugc nhiéu su kién va § tudng méi
mé. Va roi ban sé stta d6i, bé sung bai viét cta
minh dé phan anh nhiitng diéu ban méi kham
pha dudgc.
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Khi ban cd cAu dan bai ctia minh, hay viét
that ngan gon va ré rang. Méi tiéu dé hoic luan
diém chi can khoang mot dén hai dong. Hay nhé
rang ban dang phat thdo mét canh riing chu
khong phai mo6 ta chi tiét tiing loai cay trong
canh ring 4y. Néu ban khong viét xuéng dugc
mot cach suc tich va c6 dong nhing luan diém
nay trong dan bai, ban c6é thé khong hiéu thau
dugc diéu ma ban cb gang thuyét phuc ngudi doc
qua bai viét cia minh.

IV. CAC PAC TINH CAN BAN CUA DAN BAI

Dan bai 1a mot cau tric can doi dua trén
nhiing nguyén tac chinh yéu sau:

1. Tinh dang lap: Khi xay dung mét dan
bai, cac tiéu dé ddng lap can dugc thé hién trong
mot hinh thic song hanh. Vi vay, néu ban chon
bat dau tiéu dé bang danh tir thi ludén st dung
danh tit bt dau cho céc tiéu dé con lai, va tuong
tu nhu vay véi dong tu va tinh tie. Vi du: May vi
tinh, Chuong trinh, Ngudi st dung (danh tit); Uéc
tinh, Lap chuong trinh, St dung (dong tu); va
May vi tinh gia dung, Cac chuong trinh mdi,
Nguoi st dung thong thao (chu trong vao tinh
tir). Mac du cau tric déng lap dudc xem la ciu
tric chudn muyc va ly tuéng trong viéc xay dung
dan bai, mét bai viét mach lac, ré6 rang va hop ly
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khéng don thuan chi giit cho bang dudc tinh
song hanh 4y. Trong nhiéu trudng hgp, tinh hgp
Iy va linh hoat ctia dan bai gitp cho bai viét séng
dong hon, thuyét phuc hon.

2. Tinh két hgp: trong mot dan bai, cac
luan diém va luan cit c6 thm quan trong ngang
nhau, dudgc cau tric song hanh véi nhau theo s6
La Ma va mau ty in hoa hodc in thudng tuy theo
trinh tu noi dung hay phuong phap sap xép dan
bai nhu da dudc trinh bay (dinh diém, quy nap
va gidi quyét tinh hudng). Su két hop la mot
trong nhitng yéu t6 co ban nhét gitp cho ngudi
viét gitt dudc tinh mach lac, chat ché va viing
chic ctia hau hét cac loai van kién va bai viét.

3. Tinh tuwong quan: dé thé hién dudc
nhiing mic do quan trong cua cac y tuéng/luan
diém trong bai viét, ban can s dung nhiing tiéu
dé chinh va tiéu dé phu mot cach hé théng va ro
rang trong dan bai ctia minh. Ban nén t6 chiic va
sip xép céac y tudng di tit khai quat dén chi tiét,
tu trutu tugng dén cu thé. Bai viét cang co nhiéu
luan diém khai quat va tritu tugng bao nhiéu thi
cang c6 nhiéu mic do6 clia cac tiéu dé bay nhiéu.
Nguyén tic nay cho phép nhiing tu liéu ctia ban
dudgc sap xép trong mot trinh tu hgp ly ciing nhu
doi héi su két hop 1o rang cua mbi lién hé, tuong
quan gitta cac phan dudc c¢o cu trong dan bai.
CAu tric cda ting luan ct (¥ phu) ciing can phai
c6 méi tuong quan chat ché véi toan bai viét cing
nhu ciu tric cta cac luan diém (¥ chinh.)
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4. Tinh phan loai: dé phan loai cac ¥
tuéng, luan diém hay luan ct ctia bai viét, ban
lu6n ludn can it nhat 1a hai (02) phan: khéng thé
nao chi c6 A ma khoéng c6 B, chi c6 1 ma khoéng
c6 2, chi c6 a ma khong c¢6 b. Thong thudng c6
nhiéu cach thic dé phan chia cdc phan trong
mot bai luan. Tuy vay, khi viéc phan chia chi st
dung mot hé théng cin ban (s6 La Ma hay mau
tu), hay cau tric su phan chia 4y mot cach hé
théng va chat ché.

V. CAU TRUC CUA DAN BAI

Mot trong nhiing nguyén tic quan trong
nhéat ctia viéc xay dung hinh thtc cua dan bai la
cht trong vao tinh viing chac. Vé mat hinh thic,
dan bai cé thé dugc xay dung theo chii dé (topic)
hoac cau (sentence).

1. Cau tric dan bai theo chu dé (topic
outline) st dung cac tit, cum tit song hanh
va hau nhu cung mét hinh thic van pham
cho tat cd nhiing tiéu dé. Khéng cé dau
cham cau sau tdt ca moi tiéu dé. Su thuan
lgi cta viéc lap dan bai theo cht dé la gi6i
thiéu ngan gon cai nhin khai quat cda tiing
ludn diém trong bai viét va thuong thi dé
dang hon va nhanh hon viéc viét mot dan bai
st dung cau dudc gidi thiéu sau day.
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2. CAu tric dan bai theo cau (sentence
outline) st dung nhing cau hoan chinh
(khéng nhét thiét phai hoan toan song hanh
hay ciing mot ciu trac) va dau cham cau
chinh xac cho moi tiéu dé. Dan bai dudc cau
truc theo tiing cau gidi thi€u cai nhin ré rang
hon, chi tiét hon trong tiing luan diém ctia
lap luan va cd thai d6 ctia ngusi viét, bao
gdm ca nhiing cu chi dé hgp ly. Cach lap
dan bai nay nhiéu khi tré nén dé dang hon
va nhanh hon cho viéc hoan chinh bai viét.

Nhiéu sinh vién dau tién ciu trac dan bai
theo chii dé (topic ouline) va tim toi, nghién
ciiu sau sac hon vé dé tai, sau dé6 méi “danh
béng,” mé rong va phat trién dan bai so bd ay
thanh dan bai cAu tric theo titng cau (sentence
outline). Poi khi, viéc ciu triac dan bai theo chu
dé c6 thé thyc hién cdch nhanh chéng, tham chi
chua that nghiém tac va hoan chinh, nhung viéc
cAu trac dan bai theo cau doi héi ban phai “lao
dong tri tu¢” that nghiém tac mdi co thé dua ra
nhiing luan diém/luan ct khai quat-nhiing két
lugin c6 dong va suc tich—-dudc xem nhu la xuong
sbng, cot tru va stic manh ctia bai viét.

Muc dich ctia mét dan bai hay biéu do la
nham sip dit ra trén gidy nhiing y tuéng ctia ban
vé mot van dé hodc dé tai, trong mot khuon khé
t6 chtic vita phai. CAu triic ma ban thiét 1ap van
c6 thé thay ddi truée khi hoan tat bai viét. Sau
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day 1a cac budée can ban ctia mot biéu do hay dan
bai cho mot bai viét.

3. Biéu do

a. Hay bat dau biéu d6 ctia ban véi mot vong
tron hodc dudng ngang, hay bat cti hinh
dang nao ma ban thich, tai chinh gita mot
trang giay.

b. Trong hinh d6, hay ghi ra chti dé hoic dé
tai ctia ban.

c. Ti diém trung tam, hay vé ba hay bén
duong phan chia that ré rang.

d. Tai diém cudi ciing ctia méi dudng, hay vé
mot vong tron hay mét duong ngang khac,
hoac bat ctt dudng phan chia nao nhu ban
da vé tai trung tam cua hinh trude.

e. Trong mdi dudng phan chia hoac hinh
dang ma ban da vé, hay ghi xuéng nhitng
¥ tuéng chinh (luan diém) ctia dé tai hodc
van dé ban muén trinh bay va diém chinh
yéu ma ban mudn nhan manh.

f. Néu ban dang cb ging thuyét phuc, ban
can viét ra nhting 1ap luan cta minh.

e Néu ban dang c6 ging gidi thich mot
tién trinh, ban can viét ra cac buéc can
ban phai thuc hién. Ban can phai phan

-72 -



Thiét ldp dan bai

chia cac budc nay vao tiing nhém, su
dung bdt dau, giita va cudi ciing.

e Néu ban dang c6 giang khang dinh, ban
can viét ra nhiing diém, phan chinh yéu
ma qua do, nhiing thong tin cta ban sé
dudc phan chia va trinh bay mot cach
hé théng.

g. Tit mébi y tuédng hoac luan diém chinh, hay
vé ba hay bén dudng phan chia ré rang.

h. Tai diém cudi ciia méi dudng phan chia
hodc hinh ma ban da phat hoa, hay vé mot
vong tron hay dudng ngang khac, hoac bat
cdi duong phan chia nao nhu ban da vé tai
trung tam cua hinh trudc.

k. Trong moé6i hinh hodc dudng phan chia,
hay ghi ra nhiing su kién va théng tin ma
qua d6, hé trg cach thuyét phuc cho ¥
tuéng chinh.

Khi ban hoan tat biéu dé nay, ban da c6
mot cau tric can ban cho bai viét ctia ban va san
sang dé viét.

4. Dan bai
a. Hay bat dau dan bai ctia ban bang cach

viét ra chi dé hoac dé tai cua bai viét tai
diém trung tam bat dau trang gily.
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b.

Ké dén, viét ra cac s6 La Ma : I, II, III,
IV...tach bach véi cdc khoang tréng déu
nhau tu trai sang phai.

. Ké bén tiing s6 La Ma, hay ghi xubng

nhitng y tudng chinh (luan diém) ciia dé tai
hoic van dé ban muén trinh bay va diém
chinh yéu nhAt ma ban mudn nhin manh.

e Néu ban dang cb gang thuyét phuc, ban
can viét ra nhitng 1ap luan ctia minh.

e Néu ban dang c6 gang gidi thich mot
tién trinh, ban can viét ra cac buéc can
ban phai thuc hién. Ban can phai phan
chia cac budc nay vao ting nhém, sit
dung bdt dau, giita va cudi ciing.

Néu ban dang cb gang khang dinh, ban can
viét ra nhiing di€ém, phan chinh yéu ma
qua do, nhiing thong tin cua ban sé dugc
phan chia va trinh bay mét cach hé théng,

. Dué6i méi sb La M4, hay ghi ra cdc mau ty

in hoa nhu A, B, C...cang dugc phan chia
thanh titng phan riéng biét cho méi luan
cu.

Ké bén mébi mau tu, hay ghi ra cac su kién
hoac thong tin hé trg cho y tuéng chinh.
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Khi ban hoan tat dan bai nay, ban da co6
mot ciu tric cin ban cho bai viét ctia ban va sin
sang deé viet.

VI. LUA CHON CACH SAP XEP DAN BAI

Mot sb ngusi viét néu ra kiéu sap xép cac y
tudng theo thi tu tién trién dan dén dinh diém,
gibng nhu phan cubi ciia mot budi trinh dién tap
trung toan bo dién vién trén san khiu. Cach sap
xép theo 16i lap luan quy nap cung dat dudc hiéu
qua rat cao; qua dé, ngudi viét trinh bay va phan
tich cac ching cd, bang chiing truéc dé thuyét
phuc ngudi doc roéi méi dua ra nhing két luan
ciia ngudi viét. Kiéu sdp xép gidi quyét tinh
huéng thi gi6i thiéu mét van dé nan giai trudc,
sau d6 mdi xay dung ké hoach bao gom nhiing
su phan tich va giai phap cho nan dé ay. Bat luan
ban chon cich sidp xép nao trong nhiing cach
trén, hay luén nhé trinh bay dudc cach ro rang
va hgp ly cac lap luan ctia minh.

VII. CACH TRINH BAY DAN BAI
Nhiéu ngudi viét st dung dan bai dé giap
ho suy nghi xuyén subt dudc tat ca cac giai doan

khac nhau ctia tién trinh viét. Mot dan bai dudc
xem nhu mét hoa dob, trong dé céc chi tiét duge
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t6 chtic, sap xép cach hé théng va ré rang. N6 chi
r6 lap luan chinh yéu ctia bai viét va cac luan
diém hé trg. Dan bai c6 thé dugc trinh bay trong
hinh thitc don gian nhu st dung nhitng dau gach
dau dong, dau hoa thi, ddu coéng hay dau chidm
v.v..., hoac mang tinh hinh thtc hon nhu su
dung cac s6 La Ma (LILII) va mau tu in hoa hay
thuong (A, B, C va a, b, ¢). Bat luan ban dung
cach trinh bay nao, nhiém vu ctia mot dan bai la
gitp ban chu trong dén viéc tim ra phuong cach
hiéu qua nhat dé dién dat diéu ban mudn néi.

Dan bai thudng dugc phat trién tuy theo
gi6i han ctia dé tai. Viéc xay dung dan bai giap
ban suy nghi vugt 1én trén nhiing gi minh ghi
cht, xem xét chiing tit nhitng quan diém khéac
nhau va phat thdo dudec mot ké hoach té chiic
bai viét phit hgp véi dé tai, déi tugng ciing nhu
nhiing yéu cau cho bai viét. Mot dan bai téng
quat di kém véi bai viét hoan chinh sau cung
dudgc xem nhu la muc luc (table of content) cta
no6i dung bai viét cho ngudi doc.

Cudi ciing, ban c6 thé dugc yéu cau dé viét
mot dan bai chinh thtc, dude st dung nhu mot
trang huéng dan cho ngudi doc vé bai viét cia
ban. Néu ban chua ting xay dung mot dan bai
chinh thttc thi dan bai phac thdo ma ban dang c6
sé dugc bd sung va hoan thién dé tré thanh dan
bai chinh thtic va dat yéu cau. Dan bai chinh
thitc thudng st dung hé théng sé6 La Ma, mau tu
in hoa (va mau tu thudng) va cac chd thut vé6 dau
dong. Luu y su théa thuan rang ban bat dau véi
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mot luan dé va chi ré su gia ting mtc do cla
tiing luan diém, luan cd va luan chiing hé trg,
theo mét trinh tu hop 1y va thuyét phuc. Déi khi,
moét vai phan cia dan bai ¢ thé dude bd sung
sau khi ban hoan tat bai viét ctia minh.

VIII. TIEN TRINH THIET KE VA XAY DUNG
DAN BAI

Trudc tién, cong viéc nay ciing bao gom
cac budc xac dinh muc dich, dbi tugng va ludn
dé ctia bai viét. K& dén, ban c6 thé stit dung mot
s6 “ky thuat” sau trong viéc hinh thanh dan bai.

» Dong nao (Brainstorm): tim kiém va liét
ké ra tat cd nhiing y tuéng ma ban mudn
trinh bay trong bai viét ctia minh.

> Té chitc (Organize): phan loai va sap xép
cac y tuéng nay theo tiing nhém

> Sdp xép (Order): sap xép tat ca cac nguén
tai liéu thanh tiing phan riéng biét, tit tritu
tugng dén cu thé hoic tit khai quat dén chi
tiét.

> D¢t tén (Label): viét ra nhiing tiéu dé
chinh va tiéu dé phu.

Hay co ciau dan bai ctia ban bang cach liét
ké ra hét tat ca cac y tuéng, cac luan diém quan
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trong ma ban mudn thuyét phuc ngudi doc qua
bai viét ctia minh. Ban can cung cép mot luan
diém chinh cho mébi doan van. Ban nén bat dau
v6i phan dian nhap ma qua dé6, ban sé trinh bay
luAn dé ctia minh va cac luan diém khic mot
cach hogp 1y, tiing diém mot, subt tit khi mé dau
cho dén khi két thiic bai viét. Hay phan loai cac
luan diém ctia ban tity theo tAm quan trong ciia
tiing luan diém va luén ghi nhé phuong phap ma
ban du dinh sé€ st dung. Ban can chic chan réng
mdi ludn diém/y 16n (major point) va ludn cit/y
nho (sub point) trong bai viét ctia ban phai két
hop lién lac, chat ché véi nhau va véi ludn dé
(thesis statement). Piing “6m doém” hay “tiéc
nudi,” nén manh dan luge bd nhitng phan khong
phut hgp hay khéng hd trg tét cho luan dé cia
bai viét ctia ban.

Khi ban bat dau co ciu va hinh thanh dan
bai cho bai viét ctia minh, hay st dung mau thiét
ké dan bai can ban sau. Can luu ¥y mot s6 thuat
ngt cua bai luan bao gém: lugn dé, lugn diém,
lugn cit, va luan chitng. Theo Dai Tu pién Tiéng
Viét (1999):

% Ludan dé: ménh dé, hoc thuyét hay mot van
dé dudc dua ra dé ban luan, dé bao vé
bang luan cd. Vi du: “Cac luan dé cia hoc
thuyét da dugc chiing minh mét cach xac
dang.”
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< Ludn diém: nhiing quan diém c6 tinh cach
Iy luédn dudc dua ra ban luan trong pham
vi nao do. Vi du: “Coéng trinh khoa hoc nay
néu ra mot s6 luan diém méi c6 y nghia
khoa hoc va thuc tién.”

% Ludn cit: 1y 16 dung dé 1ap luan khi chiing
minh, khing dinh hay bac bé diéu gi. Vi
du: “C6 dii cac luan cit dé ching minh cho
van dé dudc dat ra.”

% Luan chitng: chung ctt thuc té lam co s6
cho su lap luan. Vi du: “Cac luan ching
hét stic thuyét phuc.”

Nhu vay, trong ciu trdc cta bai viét, ta c6
thé sdp xép nhu sau: 1) Ludn dé 1a y tudng chinh
yéu, téng quat nhat cta bai viét, thuong dugdc
biéu dat c6 dong trong mot cau va thusng dudc
gi6i thiéu trong phan mé bai, 2) Ludn diém la
cac y tudng chinh ctia bai viét (thudng dudc gi6i
thiéu trong dang ludgn dé cu thé). Mot bai viét
thudng c6 tit hai dén bén luan diém hodc nhiéu
hon, tily thudc vao gi6i han ctia dé tai bai viét; 3)
Ludn cit 1a cac y tuéng, ly 1é dung dé 1ap luan,
hé trg cho luan diém; va 4) Ludn chitng 1a cac vi
du, dan chiing dé minh hoa cho cac luan ct va
luan diém.
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A. PHAN DAN NHAP

1. Giéi thiéu bbi canh van dé
2. Giéi thiéu Ludn bé

B. THAN BAI
1. Luan diém 1
Cdu chu dé
a. Luan cd & Luan ching 1. Lap luan,
phan tich, ching minh.
b. Luan ct & Luan chiing 2 (nhu trén)
c. Luan ct & Luan ching 3 (nhu trén)
Két luan (néu cé)
2. Luan diém 2
Cdu chuyén y va Cdau chu dé
a. Luan ct & Luan ching 1.
b. Luan ct & Luan chiing 2

c. Luan ct & Luan chiung 3

Két luan (néu c6)
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3. Luan diém 3
Cdu chuyén y va Cau chu dé

a. Luan cdi & Luan ching 1
b. Luan ct & Luan chiing 2
c. Luan ct & Luan chung 3

Két luan (néu c6)
C. PHAN KET LUAN

Cau chuyén y

2. Nhan manh tré lai Luan bé trong ngon
ngit va cach dién dat khac.

3 Goi md cam xuc, suy tu noi ngudi doc.

4- Lién hé¢, tng dung, dé nghi, kéu goi.

[u—)

Ban c6 thé st dung dan bai cin ban trén
dé “1ap rap” cac y tuéng chinh ctia bai viét ctia
minh vao va tuy theo giéi han ctia dé tai, ban c6
thé phat trién phan than bai thanh nhiéu doan
van hon. Bat luan ban viét bao nhiéu doan van
trong phan than bai, ban can theo ciu trac trén
va st dung cac cau chuyén y dé bido dam dugc
tinh chat ché, mach lac va nhat quan cta bai
viet.
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IX. CAU TRUC DAN BAI CUA RIENG BAN

Buéc dau tién trong viéc co ciu dan bai
cda ban la...thu gian. Ban c6 thé bi choang ngop
béi “khéi lugng” 16n ctia hang xap tai liéu ban da
tim toi, suu tAm va nhiing ghi cha day dat trude
méat. Sau khi “lay lai binh tinh” va “su thang
bang”, hay bat tay trudc hét vao viéc phan loai
nhitng tu liéu ban tim kiém. Néu ban thich viét
tAt cd nhiing ghi cht vao nhitng thm thé nhé
(index cards) hay kep chung lai v6i nhau theo
trinh ty c4c y tuéng. Ban ciing c6 thé lam diéu
nay véi céc tai liéu ma ban da photocopy ra giay:
dung viét highlight khac mau cho titng chti diém
khac nhau.

Khi ban da hoan tat giai doan phdan loai tu
litu tham khdo, ban c6 thé nhan thiy mot sb
luan diém dugc hd tr¢g manh mé béi cic ngudn
tu liéu da thu thap dudc, mot s6 luan diém khac
thiéu thén tu liéu hon. Ban can “lap day khoang
tréng” nay bang viéc tim kiém, nghién cttu thém
hon cho nhiing phan nay. Néu ban van khong dat
dugc su can béng cho cac luan diém va lap luan
ctia minh, ditng ngan ngai trong viéc xem xét va
stia d6i lai luan dé ctia minh.

Toém lai, dan bai dugc xem la m6t su mo
ta khai quat va hop 1y, 1a khung sudn chic chan
cho viéc xay dung va phat trién cac y tuéng cta
bai viét. Mot cach hinh anh, dan bai dudc vi nhu
mot biéu do tém tat, mot hoa dé hay mot ban
thiét ké chi tiét, mot ké hoach va mé hinh t6
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chittc chat ché cho toan bai viét cia ban. Dan bai
phan anh moét sy phan loai ranh mach, ré rang
va su suy nghi, t6 chtc ¥ tuédng cach chit ché va
hgp 1y. Luan dé va nhiing y tuéng chti dao cia
bai viét chinh 12 muc tiéu va diém xuat phat da
dude xac dinh ctia ban. Piéu quan trong 1a lam
sao c6 thé co cau, sap xép va t6 chic céc y tudng
ay thanh mot téng thé hoan chinh, hgp nhét, va
hai hoa. Viéc thiét 1ap dan bai gitp ban giai quyét
dudc nan dé day thach thitc nay. Mot dan bai tot
c6 thé duge vi nhu ngudi ban tét nhat va gan gii
nhét, luén luén dong hanh ciing ban trong “cudc
hanh trinh” viét mot bai khéa luan ding phuong
phap va hiéu qua. That khé cé thé c6 mot bai
viét tot néu thiéu mot dan bai tét.
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Chuong 4

CAU TRUC - TO CHUC
BAI LUAN VAN

Trong moén hoc Phuong Phdp Viét Ludn
Vdn, khi hoc vé cach té chttc-cau tric mot bai
luan, hau nhu ban da titng nghe rat nhiéu lan
su giang day rap khuén nay: mot bai luan can
phai c6 ba phan: mé dau, than bai va két luan.
Nhiéu ngudi c6 thé néi rang diéu nay that la
xua, “xua nhu trai dat!” DAu khéng phai la
“chan 1y,” tuy nhién, d6 la su that khong thé
phu nhan dudc va l1a mo6 hinh can ban va hiéu
qua cho viéc viét bAt ct bai luan hoac bai viét
nao.

Té6 chitc bai ludn vdn la cach thtc ban
sdp xép cac théng tin trong bai luan theo mot
trinh tu chat ché va hgp ly. Trong bai luan ctua
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minh, ban dua ra nhiéu sy khang dinh va cung
cAp nhiéu théng tin dé hé trg va chitng minh
cho nhiing 16i khang dinh nay. Lam thé nao
ban sip xép nhiing khang dinh va théng tin
nay mot cach “trat tu’ la nhiém vu cha giai
doan t6 chtic bai luan.

Khi ban dudc yéu cau viét mot bai luan
cho mét moén hoc nao d6, gido su cua ban sé
c6 thé cho ban mot s6 huéng dan vé nhiing yéu
cau ctia ndi dung bai viét va nhiing gi ban can
tim toi, nghién ctu dé trinh bay, thuyét phuc
ngudi doc. Tuy nhién, gido su hau nhu rat
hiém khi dua ra nhitng huéng dan cu thé cho
titng doan van. Nhiéu sinh vién cho rang mot
bai luan phdi c6 nim doan van va diéu nay
khong hoan toan ddng. Mot sb6 bai luan stc
tich va hiéu qua cé thé chi bao gobm bén doan
van trong khi mot s6 bai luan khac thi c6 dén
mudi doan van hay nhiéu hon niia tuy theo gi6i
han ctia dé tai, tinh chat va yéu cau ctia bai
viét, hodc mitic d6 dao sau nghién ctu cuia
nguoi viét v.v... Vi vay, bat luan cau tric cia
mot bai luan cé bao nhiéu doan van, moi bai
luan déu can c6 nhiing yéu t6 cidn ban khoéng
thé thiéu dudc bao gom: phan mé bai, luan dé,
than bai va két luan.

-85 -



Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

I. CAU TRUC CAN BAN CUA MOT BAI
LUAN VAN

Mot bai luan van thudng cé ba phan theo
mot hinh thdéc cian ban sau. Phan dau tién la
phan dan nhap hoac mdé bai giéi thiéu véi
ngudi doc luan dé cta bai viét, dan dat dén ba
luan diém hd trg cho luan dé. Phan tht hai la
phan than bai, thudng cé ba phan nhé (hoac
nhiéu hon) va dugdc két nbi chit ché bang nhiéu
doan van va cac cau hodc y chuyén tiép. M6i
phan nhé trong phan nay nhan manh titng luan
diém ctia luan dé va dugc phat trién bang cach
cung cAp day da cac théong tin hé trg. Phan
cudi thudng la phan két luan, gém mot hoac
hai doan vin-nhin manh lai y tudng chinh cta
luan dé, nhac lai cho ngudi doc ba luan diém
chinh dugc phat trién trong phan than bai
ciing nhu dua ra mot sb két luan hay mot sé dé
nghi vé vin dé dugc dit ra. Tat ca nhiing phan
trén déu quan trong.

1. Phan mé dau hoidc dan nhap la noi
nguoi viét giéi thiéu chi dé hodc dé tai ctia bai
viét. Diéu quan trong can ghi nhé 1a phai gi6i
thiéu dugc luan dé va giéi han ctia n6 mét cach
r6 rang. Pay ciing chinh 1a noi ngudi viét ndm
bat dugc su chil ¥ clia ngudsi doc. Cdu ludn dé
c6 thé duge diat & dau, gitta hodc cubdi phan mé
dau. Luan dé thuong dugc theo sau béi ba luan
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diém chinh (hay nhiéu hon) phét trién cho luan
dé. Gitta doan van mé dau va cac doan van
khac ctia bai luan can phai cé cac tit, cum tit
hay cau chuyén y.

2. Phan than bai cta bai luan thudng
bao gom ba phan nhé hay nhiéu hon tuy theo
ndi dung va gidi han ctia dé tai bai viét. Cac
phan nhé nay thudng cé6 chung mot ciu tric.
Cau chii dé cta cac phan nay lap lai nhiing
luan diém chinh cta luan dé trong phan mé
dau, thuong la gibng nguyén van hodc cung mot
¥ tuéng hoic luan diém nhung dung 16i dién
dat khac. M6i luan diém chinh ctia méi phan
nay cing dugc hé trg, trinh bay bdi mot doan
van hay nhiéu hon. Trong tam tri ngusi doc, su
két nbi nay giap ho nhan ra dudc su thich hgp
va mbi lién hé, gan b6 ctia tiing luan diém véi
luan dé.

3. Phan két luan (phan cubi) thudng
bao gobm moét hodc hai doan van tém tat. Phan
nay co nhiém vu quan trong la nhédn manh lai
ludn dé va cac luan diém hé tr¢ trong mot
cach thic doc dao, hiéu qua va c6 tac dong
manh mé nhu 1a co héi cubi cing ma ngudi viét
mong mudn thuyét phuc ngudi doc vé gia tri
cua nhiing théng tin da dudc giéi thiéu, trinh
bay. Vi muc dich ctia phan mé dau va két luan
la gibng nhau nén nhiéu ngudi viét da “co cau”
hay xay dung né cing mot lic. Ho sé stia déi
chiing khi can thiét, nhu da lam véi titng phan
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ciia bai viét. Hay luu ¥ rang trong phan két
luan, luan dé dudc lap lai bang nhiing tit ngit
va cach dién dat khac hon chid khong lip lai
toan bo nguyén van luan dé da gidi thiéu trong
phan dan nhap.

Diéu quan trong can ghi nhé 1a cac phan
ctia bai viét phai dudc két ndi v6i nhau bdi
nhiing tif, ng (cum tit) va cau chuyén y. Nhing
su chuyén tiép nay giap ngudi doc theo dugc
dong lap luan va su sép dat, trinh tu cua cacy
tuéng. Hau hét cac kiéu luan van thudng theo
hinh thtc chuyén tiép can ban nay. Van tusng
thuat c6 phan khac hon dua trén dic tinh vé
thé loai ciia né.

Dé dé dang hinh dung hon, cau tric cta
mot bai luan van thudng dudc té chiic theo
hinh thtc sau:

1. Phan dan nhap (mot doan vin hoic nhiéu
hon)

Cau chu dé khai quat/ Gi6i thiéu luan dé
1. Luan diém th nhat
2. Luan diém tht hai

3. Luan diém th ba

Chuyén ¥

- 88 -



Cau truc — To6 chirc bai ludn van

2. Phan than bai:

2.1. Trinh bay luan diém 1

2.
3.
Ch

. Luan ct & luan ching (dan chidng/vi

du) hé trg thit nhat

Luan chung & luan ching tha hai
Luan chiing & luan ching thit ba
uyén y

2.2. Trinh bay luan diém 2

2.
3.

Ch

. Luan ct & luan ching (dan ching/vi

du) hé trg thit nhat
Luan cd & luan ching thu hai
Luan cd & luan ching thu ba

uyén y

2.3. Trinh bay luan diém 3

N

Ch

. Luan ct & luan ching (dan ching/vi

du) hé trg thit nhat

. Luan ct & luan ching tht hai
. Luan ctt & luan ching thi ba

uyén y
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3. Phan tém tat, két luan

Téng hop nhiing diém chinh yéu vé dé
tai/chu dé

1. Téng hgp luan diém 1
2. Téng hop luan diém 2
3. Téng hop luan diém 3

Phuong hudng, kéu goi
(Luu y: Trong bai viét sé khong ghi ra
cac ky sé nhu trén.)

II. NHIEM VU CUA TUNG PHAN TRONG
BAI LUAN VAN

Ban can cd cau bai luan cda ban theo
cach thtic hiéu qua nhat dé trinh bay day da
nhiing y tuéng cua minh va tra 10i r6 rang cho
van dé dudc dat ra. Hau nhu moi bai luan vian
déu c6 cau tric va nhiém vu can ban nhu sau:

1. Nhap deé

Phan nhap dé nén chiém khoang ti 5-
20% d6 dai ctia bai luan. Phan nhap dé can:

> Thu hut dude su quan tam, thich tha caa
ngudi doc
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> Lam sang té dugc nhiing diém chung
chung, mo hé; cung cap nhitng théng tin
nén tang; hinh thanh ngi canh, y nghia
va tAm quan trong cta bai viét.

> Phan tich cht dé bang cach xac dinh
nhitng khia canh, pham vi cta van de,
gitp ngudi doc hiéu dugc trinh tu cta
cac luan diém, y tuédng dugc sap xép, t6
chtic va phat trién xuyén subt bai viét.

> Hudéng su chu y cta ngudi doc dén trong
tadm cta van dé va xac dinh quan diém
clla ngudi viét trong luan dé. Luan dé
thuong dugdc trinh bay trong cau cubi ctia
phan nhap dé.

Nhu vay, phan nhap dé sé xdc dinh cau
trd 10i cho van dé dugc néu lén, gidi thiéu co
dong va khai quat luan dé cting nhu phat thao
mot “ban chi dudng” cia bai luan. Ban ngudi
doc diéu gi ban sé trinh bay hay cau tra 16i tin
cay cho van dé dudc néu lén. Hay trinh bay
that ngan gon, stc tich nhung giéi thiéu ré
rang nhiing y tuéng chinh ctia bai viét.

2. Than bai
D6 dai ctia phan than bai khac nhau tiy

thudc vao gidi han, su phong phu hay phtc tap
ctia chti dé va nhiing yéu cau cta dé bai.
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> Than bai dudc ciu tric béi nhiéu doan
van qua d6 phéat trién luan diém dudc
gi6i thiéu trong luan de.

> Mobi doan van (hodc 2-3 doan van lién
két) thuong bao gdbm mot cdu chu dé
gi6i thiéu mot luan diém ctia luan dé hay
mot chu diém, mot van dé cu thé cé lién
quan dén dé tai.

> Mbi doan van dudc phat trién qua cac
budc sau: gidi thich van dé, md réng
nhitng tng dung dudc néu lén trong van
dé cting nhu cung cdp nhiing ching ct,
bang cé thuyét phuc qua nhiing cau,
phan trich dan, 16i dién giai, caAc bang
théng ké, cac su kién, thi du, vi du hay
cac ban biéu minh hoa.

> Mbi doan van can dugc gidi thiéu trong
mot tht ty hop 1y va cau dau tién cta
mbi doan can két lién § véi cac doan
truéce do.

Nhu vay, phan than bai tra 18i cho van dé
dugc dat ra béng cach phat trién sy thao luan
van dé Ay hay su tranh luan vé van dé Aay.
Trong phan ndy, ban sé thé hién nhiing hiéu
biét ciia minh va kha nidng téng hop va khdi
quat nhitng tai liéu ban da doc cung nhu
nhitng kién thtc tim to6i dude. Ban can md ta,
trinh bay cac ching ctt va dung nhing vi du
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xac dang, phu hgp dé hé trg cho céc lap luan,
ly 1&é cia minh. Néu van dé dudc néu lén cé
nhiéu phan, hiy co cidu phan than bai thanh
mot téng thé chat ché, hoan chinh, va giai dap
r6 rang cho titng phan ctia van deé.

3. Két luan

Ciing nhu phan nhap dé, do6 dai cua

phan két luan khodng tit 5-20% ctia toan bai
luan. Phan két luan can:

>

Nhic nhé ngudi doc cac luan diém hay
van dé mau chét ma bai viét néu 1én.

Gidi thiéu nhiing khia canh cua bai luan
trong mot cau téng quat, tém luge chu
dé. Phan két luan thudng trinh bay lai
(khéng phai 1ap lai) luan dé ctia bai viét
theo mot phuong cach khac.

Dé lai 4n tugng va sy hai long noi ngusi
doc rang cac van dé néu lén da dugc giai
quyét théa dang.

Dua ra nhiing 16i nhan xét, binh luan,
danh gia va nhiing du doan cung nhu
nhitng dé nghi thich hgp.

Nhu vay, phén két luan lam cho tron ven

va can déi bai viét ctia ban. Hay lién két né tré
lai v6i cac y tudéng chinh da trinh bay trong
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phan than bai. Nhu vay, phan két luan nhan
manh tré lai cac luan diém chinh va dua ra cau
tra 16i cho van dé da néu ra. PUNG BAO GIO
gi6i thiéu nhing y tuéng, thong tin mdi trong
phan két luan. Phan két luan chuyén tit chi tiét
hoic cu thé sang khai quat.

IIl. PHUGNG PHAP TO CHUC BAI LUAN
HIEU QUA

Sau khi ban da chon, giéi han dé tai cia
bai viét va hinh thanh dugc luan dé, nghia la
ban biét ré6 rang minh sé viét vé diéu gi hoac
van dé gi; viéc té chic bai luan sé giap ban xac
dinh lam thé nao dé viét dugc mot bai luan
mach lac, chat ché va hi¢u qua. Moét ludan dé
chat ché, ro rang va sac bén sé xac dinh dudc
muc dich va huéng di cho toan bai viét cta
ban; con su ciu trac, té chiic bai viét cach can
than, kj cang sé gitp ban chic chan riang méi
phan cta bai viét sé hé trg va phat trién tdt
cho luan dé.

Nhitng y tuéng dau tién ma ching ta
hinh thanh c6é thé nhu mét bai hat hay ban
khiéu vit ngdu hitng nhung mét bai luan can cé
mot co cau tb chiic chit ché cia su bat dau, su
trinh bay va két luan. Su t6 chiic bai viét trude
khi ban bat dau viét sé khién cho nhiing ¥
tuéng ctia ban dudc cau truc lién lac, chit ché
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va cho phép ban két néi, phan tich va lam sang
td cac § tudéng ctia minh. Néu ban nghi ra mét
vai cau tric cho bai viét truée khi bat dau viéc
tim kiém cac bang c6 hd trg, ban c6 kha nang
tién hanh dugc mét sy tim kiém, nghién ctu c6
dinh hudéng va hiéu qua.

Su t6 chiic hay su cai t6 12 mot qua trinh
lién tuc, xay ra cung lic véi cac hoat dong khac
nhu gi6i han dé tai ctia ban, hinh thanh luan
dé, va tién hanh sy nghién cttu ctia ban. Tuy
nhién, sy t6 chiic nghiém ttic bao gom hai
thanh phan sau: xac dinh mo6t phuong phap
ctia t6 chtic bai luan va phat thao, xay dung
mot dan y ap dung dugc nhing y tuéng cua
ban vao phuong phap ay.

1. Cac hinh thic té chic bai luan

Khi ban bat dau lap ké hoach cho bai
viét ctia minh, hay nghi vé nhitng phuong phap
ma ban sé stt dung dé t6 chiic nhitng ching cd
hé tr¢ cho luan dé ctia ban. Ban can chon
nhitng phuong phap thich hgp véi dé tai va thé
loai ctia bai viét. Sau day la mot s6 nguyén tac
chinh yéu ciia su té chiic bai luan. Ban c6 thé
té chiic bai luan theo:

> Trinh ty thoi gian, nién dai: cac doan
van dudc phan chia vao nhing giai doan
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chinh yéu theo trinh tu thoi gian hoac
trinh tu ctia chubi su kién

> Su phan logi: cac doan van sé phan chia
cac tai liéu vao cac hang, loai hoac dac
trung khac nhau

> Thtt tu quan trong: cac doan van sé
dudc sap xép theo thit tu: phan nao quan
trong nhat sé trinh bay sau cung, qua dé,
xay dung dudc stic manh ctia bai viét.

> Nguyén nhan va hiéu quad: trinh tu nay
chi ra su lién h¢ nguyén nhan va hau qua
gitta cac su kién, van deé. Tuy nhién, can
phdi cdn trong trong phan nay, diing
nham 1an sy trung hop ngdu nhién véi
nguyén nhan hay hau qua tat yéu, hoac
khong dé § dén nhitng nguyén do hgp 1y
khac.

> So sdnh va dbéi chiéu: hé théng cac ¥
tuéng theo sy giébng nhau hoac khac
nhau. Trong cach thtc t6 chtc nay, diéu
quan trong la tap trung vao nhing su
tuong dong hay di biét. Thong thudng thi
hé nhitng su giébng nhau nhiéu chitng nao
thi ban sé tap trung su chu y vao nhiing
su khac biét nhiéu chitng 4y. Vi du néu
ban dang so sanh hai tdc phdm ctia ciing
mot tac gia, hodc 1a hai bai tho cung viét
vé dé tai mua thu, diéu lam ban quan
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tam, thich thd nhat sé 1a nhiing sy khac
biét gitta chung.

Mac du ban cé thé chon mot trong cac
hinh thtc trén lam khuén mau cta toan bo co
cau t6 chtc ctia bai viét cia minh thi déi khi,
nhiing 1y 1€ va lap luan cua ban cé thé tré nén
hitu ich tit su két hgp ctia nhitng chién lugc
trén. Vi du: trong khi nhiing doan van cé thé
dudc sap xép theo trinh ty quan trong thi gitta
cac doan van, ban c6 thé két hgp nhiing su so
sanh, nguyén nhan, phan loai, hoac theo trinh
tu thoi gian, nién dai. Nhitng nguyén tic nay ap
dung cho ca cau tric réong hon ctia bai luan va
méi mot luan diém riéng biét.

2. Cac phuong tién dung dé t6 chic bai
luan

Bén canh cac cau két luan, chuyén y
ngin gon cudi mbi doan vian, ching ta can cha
¥ dén viéc st dung hiéu qua cac lién tir két néi,
chuyén tiép (conjunctions, linking words).

Hay chic chin rang méi cau trong bai
viét ciia ban theo moét thi tu hgp ly. Phuong
cach truyén théng 12 dung nhiing tit hoac cum
tit két nbi, chuyén tiép — nhitng lién tit nhu la:
mdc dii, béi vi, vi thé, hon thé nita, vi vay
(although, because, so, moreover, oOr
therefore) v.v... Bang cach thic nay, ban tao
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dudc tinh hgdp ly cho nhing 1y 1€ va lap luan
ctia minh. Nhitng ti chuyén tiép nay cé thé
dudc st dung trong hinh thic don/déc lap
hoac kép/két hop.

> Két néi hoac chuyén tiép don bao gom
cac ti/cum tu nhu: cing, mdc du, va,
nhu, béi vi, nhung, khéng ké, bat chap,
tuy nhién, néu, ké dén, bday gid, thit hai,
sau do, vay thi, cho nén, tht ba, cho
dén v.v... Mac du dé6i khi chiang ta can
mot s6 tit dé thé hién tinh hop 1y va su
két hop, chuyén tiép gitta cac cau va
doan van, viéc st dung qua nhiéu ti
chuyén tiép sé khién cho vin phong cua
ban mang tinh phtic tap hon su can
thiét.

> Két nbi hoiac chuyén tiép kép/phitc hop
bao gom céc tit/cum tit : theo nhu, do dé,
vi vay, béi vay, cho nén, nhu ban nhan
thitc dugc, vi lé nay, vi diéu nay, hon
nita, vd lai, do dé, vi thé, vi lyj do dé, sau
dau, ké tir day, thém vao dé, hon thé
nita, cung vay, tuong tu nhu vay, mot
cdch cu thé hon, mét cdch ré rang hon,
hon nita, va lai, va chdang, tuy nhién, tuy
thé ma, dit sao v.v....

Ngoai cac tif hodc cum tit chuyén tiép
thuong dudc st dung trong co chu ctia ting
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doan vin, ban can hoc tap cach st dung cac
cau chuyén 1y (c6 khi 1a cd mot doan vdn
chuyén y hoan chinh) dé tao dudc su két ndi
chat ché va mach lac gitta cac doan van ciung
nhu gitta cac luan diém, luan cd. Khi ban st
dung nhiing tif, cum tit hay cau van két ndi,
chuyén tiép, hay chic chin rang ngusi doc cé thé
theo duoc dong thong tin, cac y tuéng va lap luan
cua ban gitta cac cau van véi nhau va gitta cac
doan van. Nhung ctang dung si dung qua mtc
(“lam dung”) dé gitt dugc tinh mach lac, gay gon
va trong sang cho bai viét ctia ban.

3. Nhirng huéng dan cin ban trong viéc to
chirc bai luan

a. Tua dé

Tua dé cua bai viéet can suc tich, 16i
cuén, hidp din va giéi thiéu chinh xdc trong
tam cua bai viét.

b. Phan nhap dé

Phan nhap dé thudng dugc bat dau véi
su dinh nghia khai niém chinh trong tua dé bai
luan. Vi du néu ban viét mot bai luan vé tinh
ban, bai luan can dudc bat dau véi viéc trinh
bay va dinh nghia khai niém nay. Phan mé bai
can gi6i thiéu cho ngudi doc biic tranh cda
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nhitng hinh anh, chi tiét sé dugc trinh bay
trong su6t bai luan.

Phan nhap dé gitp ngudi doc bat dau
lam quen vé6i dé tai. Muc dich ctia né 1a 16i
cuén su chd y cta ngusi doc, khién ho “hao
htic” muén doc bai viét. Vi Iy do nay, ban can
phai viét dudc mot mé bai hét stc thu vi, 16i
cudn, hap dan va déc dao (ban sé hoc cach viét
phan nhap dé trong mét chuong riéng biét).
Hay luén nhé rang khong phai vi phan mé bai
luén xudt hién trong phan dau cta bai viét nén
ban phdi viét phan nay dau tién. Ngugc lai,
nhiéu phan mé dau di dém nhéat, hdp dan nhéat
thuong dugc viét sau khi tdc giad da hoan tat
phan than bai.

C6 mot sb nguyén tac hay “két luan” 1am
1an, han hep va cting nhic ma ban can chu y
khi viét phan mé bai va luan dé:

> Phan nhap dé chi c6 mot doan van

> Luan dé phai xuat hién nhu la cau cubi
cung cua doan van md bai

> Luan deé luon luén chi 1a mot cau.

Tét cd nhitng diéu trén khéng hoan toan
sai nhung cting khéong phai la “khuén mau”
nhat dinh va tuyét dbi cho moi bai viét. Vi vay,
dé viét tot doan van md bai, ban can chu y mot
sb6 diéu cin ban sau:
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> Doan vin mé dau thudng la mot doan
van doc lap, c6 khi la hai hoac ba doan
van. Khéng c6 mot yéu cau hay quy dinh
nao vé sb6 lugng nhat dinh ctia cic doan
van trong moét bai luan hoac nhing yéu
t6 nhat thiét phai c6 trong mét doan vin
c4d. bang hon 1a s6 lugng ctia cac doan
van trong mot bai luan tuy thudc vao ban
chat va pham vi, giéi han ctia tiing bai
luan.

> Mic diu luan dé khong nhat thiét phdi
xuat hién & phan cubi ctia doan vin md
bai, luan dé nén dudc gidi thiéu sém
truéc khi ban phat trién cac doan vin
trong phan than bai. (Xin xem lai phan
Vi tri va chitc ndng ctia ludn dé trong
bai truéc.)

> Lan nita, mic dit mot luan dé tét cé thé
géi gon trong mot cau hoan chinh, nhiéu
bai viét cAu tric luan dé dén hai hoac ba
cau dé khién né tré nén cu thé hon, ro6
rang hon va vi vay, hiéu qua hon.

c. Luan de

> Gi6i han dé tai ctia ban trong mot ¥
tudng cha dao

» Luan dé khéng phdi la modt cau hoi
nhung phéat trién cho mét cau hdi. Mot
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cach tiéu biéu, luan dé tra 16i cho cau

héi hay van dé ma ban dit ra trong bai

luan.

Vi du:

e Cau héi: “Hoc sinh nén chon nganh
hoc minh yéu thich hay nganh hoc dé
xin viéc lam?”

o Ludn dé: *“Sau khi tét nghiép trung
hoc, hoc sinh nén chon nganh hoc ma
minh yéu thich va phu hgp véi kha
nang cia minh hon la nganh hoc dé
xin viéc lam.”

> Bay té6 quan diém ctia ban mot cach
manh mé va ro rang trong mot cau tuyén
bd, khdng dinh vé dé tai. Luan dé 1a noi
ban thé hién vi tri, lap trudng cta minh
va phét trién nhiing lap luan, dan chiing
dé hé trg va bao vé cho lap trudng ay. N6
khéng don thuan chi 12 mot su kién (d6i
khi ngudi doc gia du la nhu vay) nhung
la quan diém gay dugc su tranh luan
qua dé6, cudn hit s quan tam va cha y
cua ngudoi doc.

Vi du:

e Su kién: Ngay nay, nhiéu hoc sinh
chon nganh hoc ma ho yéu thich va
phu hop véi kha nang cta ho hon la
nganh hoc dé xin viéc lam sau khi t6t
nghiép.
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« Quan diém: Chon lya nganh hoc ma
minh yéu thich va phu hgp véi kha
nang ctia minh 1a su lva chon tét hon
cho hoc sinh.

Viéc trinh bay mét su kién khong doi héi
ngudi viét phai lap luan va ching minh dé binh
vuc hay bao vé cho y kién hoic quan diém cda
minh. N6 khong din dén mét sy tranh luan
nhu khi trinh bay va khang dinh mét quan
diém ca nhan.

> Luan dé dugc xem nhu la ban hgp dong
hay giao keéo, hita hen diéu gi ngusi viét
sé trinh bay trong bai viét. Tuy nhién,
tranh viéc nhidn manh y dinh cua ban
mot cach ciung nhac qua viéc mé dau cho
ludn dé ctia minh nhu: “T6i sé ching
minh rang...,” “T6i sé trinh bay, gidi
thich vé...,” hay “Bai luan van/khéa luan
nay sé chira...”

d. Phan than bai

Pay 1a phan c6t 16i ctia bai luan, noi ma
thong thudng ciu tric ctia bai viét ctia sinh
vién vuéng méac kha nhiéu 16i va bat dau sai
muc tiéu. Bay phai la noi ma nhiing théng tin
ban cung cap sé tra 16i cho nhitng cau hdi hoac
van dé dugc dat ra trong phan mé dau, la su
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moé td cta nhitng ly thuyét hay cong trinh
nghién cttu, la sy thido luan vé nhitng khai
niém, ¥ niém khac nhau. Vi vay, viéc cau tric
phan than bai 12 moét trong nhiing kj nang
quan trong va can thiét ma sinh vién can phai
thuc hanh va phat trién. Nan dé chinh yéu cia
phan nay la viéc viét nhitng doan van ngheo
nan. Piéu quan trong can ghi nhé dau tién la
mdbi doan van can cé (hoiac minh hoa, hé trg)
mot ¥ tuéng chi dao, mot luan diém hay luan
cti chinh yéu. Tuy nhién, viéc cau tric dugc
nhitng doan van hoan chinh vé néi dung va
hinh thtic vadn chua dd, cac doan van nay can
dugc két hgp v6i nhau trong mét ciu tric can
dbi va chiat ché, doan van nay dan dat dén
doan van khac mot cach lién lac va hai hoa.
Néu khong, bai viét sé tré nén ling cing va roi
rac.

Muc dich cta cac doan van trong phan
than bai 1a trinh bay, phéat trién, ching minh
cho luan dé. Mdi doan vin trong phan nay nén
chi cha trong vao mét diém chinh, moét luan
diém sé hé trg va phat trién cho luan dé. Néu
ban c6 mot luan dé dé chi ra diém trong yéu
nhét ctia bai luan, trong cach thic tuong tu,
ban cian c¢6 c4Gu chd dé cho mbi doan vin
trong phan than bai. Cau chia dé “tuyén b6” ré
rang vé diém chinh yéu ctia doan van va tat ca
cac cau khac sé hé trg, giai thich va phat trién
cho luan diém 4y. Trong viéc phat trién céc
doan van trong phan than bai, ban can:
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> Cung cap diy da cac chi tiét va su giai
thich thiu dao

> Dua ra nhiing vi du séng doéng

> Trich dan nhitng sé liéu théng ké thich
hgp

> Mo ta cach chi tiét.

Khi viét cic doan vin trong phan than
bai va nhitng cau chuyén ¥, ban can luu y rang
mdbi doan van can két hgp véi nhau nhu mot
téng thé hgp nhat nhung doc lap. Piéu nay cé
nghia rdng méi doan vin ty than né cé thé
ding mot minh. Tuy nhién, né chi la moét phan
ctia bai viét nén su két hgp giita cac doan vin
v6i nhau va véi luan dé 1a tuy thudc vao su sép
xép ctia ngusi viét, trong viéc két hgp cac ti
ngit then chét va céac y tuéng chinh yéu cta
luan dé cing nhu viéc st dung cac ti, cum tu
va cau chuyén tiép moét cach mach lac va thich
hop.

e. Cau chu de

Mbi doan vin can phat trién mot y tuéng
chinh dudc trinh bay trong cau dau tién-
cau chu dé. Ban can cho ngudi doc thay ré cau
luan dé ctia bai luan va cAu chd dé ctia mobi
doan van dé c6 thé hiéu ré dude pham vi ctaa
bai viét, xdc dinh dugc nhiing su chuyén tiép
hgp 1y va nhiing théng tin va diém tranh luan
can chd trong. Mot cach ngan gon, méi cau chi
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dé trinh bay mot luan diém chinh hé trg cho
luan de.

Vi du: Ludn dé: “Sau khi tét nghiép
trung hoc, hoc sinh nén chon nganh hoc ma
minh yéu thich va phu hgp v6i kha nang ctua
minh hon la nganh hoc dé xin viéc lam.”

Luan diém 1: Pugc hoc nganh hoc ma
minh yéu thich mang lai cho sinh vién niém vui
va su say meé, hing thua trong hoc tap.

Luan diém 2: Viéc chon nganh hoc phu
hop véi kha nang ciia minh giip cho sinh vién
khong cam théy bi nhiéu ap luc trong hoc tap.

Ludan diém 3: Sinh vién sé dat dugc két
qué hoc tap rat cao khi hoc ding nganh ma ho
yéu thich va phu hgp véi kha nang cta ho.

Nhu vay, luan dé trén bao gom ba luan
diém cu thé va ré6 rang. Mbi doan van sé phan
tich va ching minh cho tiing luan diém dé hé
trg manh mé cho luan dé. Hay chic chan rang
nhitng cau chti dé (nhitng su khai quat) dugc
hé trg cach vitng vang bdéi nhiing chi tiét, dan
chiing thuyét phuc trong doan vin. Ban da st
dung mot cach hiéu qua nhing giai thoai, vi
du, su kién, sb liéu thdng ké, cac dinh nghia
hay nhitng su so sanh thuyét phuc dé phat
trién luan diém cta ban? Ban cé tim dudc
nhitng chi tiét nao 1a dac biét tha vi? Ban c6
thé hé trg cho nhiing luan diém ctia ban véi
nhiing vi du ti nhiing kinh nghi€ém ca nhan, su
quan sat hoac tim toi, nghién cdu.
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f. Cac chuyén tiép

Céac chuyén tiép c6 chiic nang két hop
cac doan van va luan diém véi nhau mot cach
chat ché va mach lac. C6 thé dung cdau cubi
ctia mét doan van lam ciu chuyén y dén luan
diém ké tiép, hodc cac tit, cum tit bat dau cho
mdi doan van nhu: ké dén, vi vdy, thém vao
dé, tuy nhién, hon thé nita, kkhéng nhitng...ma
con.. v.v... Tré lai vi du 6 trén, chung ta c6 thé
dung cum tu chuyén tiép bat dau cho mét doan
van méi nhu sau: “Khéng nhitng viéc chon
nganh hoc phu hgp v6i kha nang cta minh
giup cho sinh vién khéng cam thay bi nhiéu ap
luc trong hoc tap ma diéu nay la mot trong
nhitng yéu t6 quan trong gitip sinh vién dat
dugc két qua hoc tap rat cao.” Nhu vay, béng
cum tit chuyén tiép “khéng nhitng...mad...”,
nguoi viét da két n6i dude hai luan diém mot
cach chat ché va tao dudc su chuyén tiép lién
lac cho mach van.

g. Phan két luan

Phan cubi cta bai viét can phai 1a phan
két ludn. N6 khong nén chi 1a phan tém tét cac
¥ tuéng hay néi dung chinh ctia bai viét ma can
phai trinh bay dugdc nhiing két ludn vé nhing
gl ban da viét, vé van dé ban da dat ra.
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Muc dich ctia phan két luan 1a dem dén
cho bai viét mot két thiic my man. Vi vay, can
tranh viéc gi6i thiéu nhitng diéu méi mé khac
trong phan két luan ciing nhu viéc tém tat dai
dong mot cach khéng can thiét. Két luan thanh
cong nhat 1a mot két luan sau sic, khoi goi
duge nhiéu suy nghi cho ngusi doc. Sau khi
gi6i thiéu va chitng minh cho luan dé cta ban,
ban can trinh bay su khang dinh chung cho
van dé. Néu ban gap kho khan trong viéc viét
phan két luan, hay tra 18i cho cac cau héi sau:

> Toi hoc héi duge diéu gl qua viéc viét bai
luan nay?

> Nhitng két qua va tng dung cia luan dé
cua toi la gi?

> An tugng cudbi ciing ma téi mubn dé lai
trong long ngudi doc la gi?

Phan két luan thudng dugc xem la phan
quan trong nhat ciia mot bai viét vi “an tugng
cubi cing” hau nhu bao gio ciing 1ang dong sau
xa lai trong long ngudi doc. Vi vay, trong luc
viét phén két luan, ban can luu y mot s6 diém
can ban sau day:

> Tém tat ngan gon nhitng diém then chét
nhung tranh 14p lai qua nhiéu théng tin.
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> Nhan manh tré lai luan dé dé két thuc
bai viét nhung khong 1ap lai nguyén van
luan deé.

> Hay tu héi rang kién thic nao va cam
xic, suy tu nao ban mubn dé lai trong
long ngudi doc. Ban c6 muén trinh bay
mot 161 kéu goi, mot dé xuat cho viéc
nghién cttu sau sic hon, hoac dé nghi
mot giai phap nao do6?

> Khong nén “xin 16i” vi su thiéu tuong
xing, khéng théa dang hay su mau
thudn trong nhiing lap luan cta ban
(nhing ly 1€ va luan ct mau thuan nhau
nén dudc thdo luan truéec khi ban két
thuac bai viét).

> Tranh giéi thiéu nhing y tuéng mdi.

> Tranh trinh bay moét su téng hop hoac
két luan vudt qua nhiing gi ban da thao
luan hoac ching minh trong bai viét.
Tranh dung nhiing tif mang tinh khang
dinh tuyét dbi nhu: tdt cd moi ngudi,
luén luén, khéng bao gio v.v...

4. Nhitng diéu can lvu y trong viéc toé chitc
bai luan van
a) Thoi diém tét nhat dé suy nghi vé cach
thitc ban t6 chiic bai viét cia minh chinh 1a

trong giai doan chuan bi viét chit khong phai 1a
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giai doan viét. Nhu da trinh bay trong chuong
1-Tién trinh Chuin Bi Cho Mot Bai Viét Hiéu
Qua-mot ké hoach té chiic chi tiét va chat ché
sé “cttu” ban khéi tinh trang béi rbi khi phai
lam that nhiéu diéu dé t6 chitc lai bai viét cta
minh ldc ban thdo dau tién da hinh thanh. Vi
vay, khi ban bat dau phat thdo ké hoach cho
bai viét ctia minh, hay tu héi va tra 16i mot sb
cau héi sau: Bai luan cuta to6i thudc thé loai
nao? N6 c6 thudc vé mot thé loai dic trung nao
khéng? Trong truong dai hoc, ban co6 thé dugc
yéu cau tém lugec modt quyén sach, viét vé mot
kinh nghiém c4 nhan, viét mét bai thu hoach
hoac mot bai luan vé mét van dé nao dé6. Vi
vay, viéc hiéu ré cac kiéu thtc lap luan lién hé
véi ting thé loai bai viét sé giap ban ciu tric
va toé chiic bai viét ctia minh hiéu qua hon. Can
luu y rang cac thé loai thuong khoéng giéng
nhau. Cac giao su khac nhau sé xac dinh
nhitng dac diém cia moét thé loai cach khac
biét nhau. Vi vay, ban can doc ky phan huéng
dan lam bai cta gido su.

b) Hau hét cac bai luan van hoic khoéa luan
6 truong dai hoc thudng la tranh luan-luan ban
vé mot van dé nao d6. Khong c6 mot kiéu cach
hay khuén mau nhat dinh nao vé hinh thiic
ctia thé loai bai viét nay. Ban can san sang dap
ting véi bat ky cAu tric nao cta bai luan c6 thé
giap ban thuyét phuc dudc ngudi doc vé tinh
hiéu Ivc hay su vitng chic ctia cac quan diém
va lap luan cuia ban. N6i mot cach khac, ban
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can phai théng minh, nhay bén va linh hoat.
M6i mot bai luan can giéi thiéu dugc mot van
dé méi mé dbi v6i ngudi doc.

¢) Mac du khong c6 mot phuong phap, cach
thiic ¢c6 dinh hay dé dang nao trong viéc t6
chttc bai luan, ban can tranh mot trong nhiing
“cam bay” quen thudc va nguy hai cho bai viét
bang cach ghi nhé nguyén tic don gian sau:
cdu tric cta bai viét khéng phdi luén luén
dudc xdc dinh béi cdu triic cila nguén tai liéu
tham Ikhdo cho bai viét. Vi du mot bai viét vé
mot thai ky lich st khong nhat thiét phai theo
trinh ty thoi gian, nién dai cta nhiing su kién
tit thoi ky dy. Tuong ty nhu vay, mot bai luan
vé van chuong dudc clu triac chat ché khong
nhat dinh phai tién trién song song vé6i nhiing
dién bién trong c6t truyén. Nhiém vu ctia ban
la phat trién cac 1y 1é va lap luan cda minh,
khong phai 1a ké lai hay sao chép lai toan bo
cbt truyén.

Céc doan van riéng biét can dudc té chic
can than dé tao dugc stic thuyét phuc khi trinh
bay tung luan diém. Tuong tu nhu vay, trinh tu
ctia mot bai luan van ciing phai dugdc té chiic
cach chat ché va thuyét phuc. Ban can phai ghi
nhé ludgn dé trong sudt bai viét va tim kiém
nhiing chi tiét, dan ching dé hé trg cach thuyét
phuc cho luan dé theo mét trinh tu mach lac,
chit ché va hgp ly. Dliing ngan ngai trong viéc
cat bé nhitng phan khéng truc tiép hd trg cho
luan dé cua ban. Néu bai luan cta ban khong
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c6 dudc ciu tric chit ché thi nhitng diém yéu
ctia n6 sé thé hién trong titng doan van rdi rac.
Vi vay, tinh hgp ly ctia nhiing ly 1€ va lap luan
ctia ban phai dudc phat trién xuyén sudt toan
bai viét. Mot bai luan vian phong pht, chit ché
va mach lac ca vé noi dung 1an hinh thtc chinh
la két qua ctia cd mot cong trinh “dau tu tri
tué” thé hién trong viéc cau triic-t6 chitc mot
“tac phAm” doi héi nhiéu né luc va sang tao.
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CACH VIET PHAN NHAP DE

C6 biét bao lan trong doi, ching ta & trong
nhitng hoan canh hay tinh huéng ma hau nhu
khéng biét phai “md 15i” nhu thé nao hay “bdt
dau” tit dau? Tuong tu nhu vay, mét trong nhiing
kinh nghiém ma ngudi sinh vién “thadm thia” nhat
trong subt quang ddi “den sach” ctia minh 1a “vat
16n” v6i phan mé bai ciia mot bai luan van hoac
khéa luan. That vay! Hau hét moi ngudi déu cho
rang phan mé bai (con goi 1a nhdp dé hay dan
nhdp/introduction) luén la phan khé viét nhat
trong mot bai viét, 1a cd mot thach thic gay go.
Nhiéu ngudi da chon phuong cach chd “giai quyét
van dé” xong méi tim cach “dat van dé” va “két
thiic van dé.” N6i mot cach cu thé, phan than bai
dudc cAu trac-td chtic va viét trude, sau dé méi
viét phan nhap dé va két luan. Piéu nay, trong
mot sb trudng hgp, da tré thanh mot trong
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nhiing phuong cach ngay cang ching minh dugc
su hiéu qua ctia né trong tién trinh viét mot bai
luan van noéi chung hay mot bai khoéa luan (term-
paper) noi riéng.

Bat luan bai viét nao ctia ban-moét bai
luan vé van chuong hay xa luan, mét bai khéa
luan, mot ban bao cao, mot bai bao, trinh bay
mot 1y thuyét, mot chuyén dé, hoic bat ci bai
viét mang tinh hoc thuat nao khac-phan nhap dé
sé 1a phan dau tién ngudi doc “tiép can” véi
nhiing ¥ tudng cta ban, véi chinh ban. Néu mot
nhap dé dugc gi6i thiéu cach so sai, ngheéo nan
hay buén té, r&i rac va khong gi6i thiéu dugdc véi
ngudi doc diéu ho mudn biét hoac khong dinh
huéng cho ho vé dé tai hay van dé dudc dit ra
trong bai viét; ban sé danh mat thién chi cda
ngudi doc ngay tir ldc bat dau va cé thé danh mét
cac muc tiéu ctia minh, bat luan phan con lai cta
bai viét dugec ciu tric thé nao. N6i nhu vay
khéng c6 nghia rang moét nhap dé yéu kém sé
hoan toan “quyét dinh sb phan” ciia bai viét ngay
tit ltc bat dau, nhung chac chin rang né c6 anh
huéng rat 16n dén “van ménh” cia toan bai viét.
Hiém c6 viéc mot ngudi dot nhién trong mét lac
c6 thé thay déi hoan toan tri tué, tam hon va tinh
cach ctia minh. Tuong ty nhu vay, mot bai viét 1a
“san pham tri tu¢” boc 16 kién thiic, tam hon va
tinh cach ctia mét ngudi. Cho nén, néu phan
nhap dé thé hién su non yéu trong cach dat van
dé, trinh bay, 1ap luan va dién dat thi ngusi doc
khé c6 long tin dé trong chd “chiéc diia than”
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thay d6i moi diéu trong phan than bai va an
tugng dau tién do6i khi c6 thé tré thanh mot
“dinh kién” khé thay déi. Vi vay, ban can hét stic
chu trong vao vi€c tim ra cach dat van dé (nhap
dé) nao hiéu qua nhat.

Mo6t trong nhiing 1y do vi sao phan mé
dau va két luan tré nén that khé khan 1a vi
nguoi viét thuong c6 khuynh huéng lo lang vé
né mot cach thai qua. Bén canh d6, nhiéu gido
su ciing cht trong qua mtic cho nhitng yéu cau
ctia mo6t mé bai hoan hao hay mot két luan sac
sdo, khién cho sinh vién phai nhiéu au lo va
“khic khoai” trong viéc lam thé nao cé thé dap
ting hoan thién nhitng chudn muc nay. M6t mé
bai hap dan c6 thé dén trong lic ban dang viét
ban thao dau tién cho bai viét, hoac cé thé ban
nhan ra rang bai viét cia minh tham chi khong
can phan mé dau. Tuy nhién, trong nhitng giai
doan sau, khi ma ban da c6 cam nhan tét dep
vé cach thiic ma bai viét ciia ban dudc sap dit
va thuc chat ctia vAn dé, ban sé tim dudc cach
md dau thich hogp cho bai viét ctia minh. Hay
nghi vé phan nhap dé nhu mot 15i mdi dbi v6i
ngudi doc va la phuong tién dé gitp ngudi doc
buéc vao “thé giéi” ctia bai luan van. Nhu mot
18i mdJi, phan md bai nén hip dan va cubn hat
dudc su cha y cua ngudi doc, hia hen ho sé
nhan dudc nhing gi ho mudn biét néu ho tiép
tuc doc phan con lai. Mot nhap dé thanh céng
12 nhap dé cé6 modt muc dich va trong tam ré
rang.

-115-



Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

I. MUC PiCH CUA PHAN NHAP DE

Muc dich chinh ctia phan nhap dé 1a gi6i
thiéu chu dé hodc dé tai ctia bai viét va cac luan
diém ma ngusi viét muén trinh bay cting nhu
quan diém ctia ngudi viét. Trong mot dé luan (dé
bai) bat budc, cac luan diém nay thuong dudc
gi6i thiéu kha ré qua nhitng cum tit then chét
trong dé bai. Riéng dbi v6i cac bai viét ma sinh
vién dudc tu do lua chon dé tai, sau khi chon lua
va gi6i han dé tai, sinh vién can phai ciu tric
dugc mot cau luan dé, qua dé6 khai quat dudce ¥
tuéng chti dao-vin dé trong tam cda bai viét.
Cau luan dé nay hau nhu luén dugc gi6i thiéu
trong phan mé bai dé khang dinh trong tam ctia
bai viét cung nhu thu hut sy cha y va quan tam
ctia ngudi doc (xin xem lai Chuong 2: Cach Viét
Luan Dé). Trong hau hét cac bai ludn mang tinh
hoc thuat, mot cach can ban, phan nhap dé
thudng bao gom phan trinh bay théng tin vé boi
canh mot cach thich hdp va sau dé gidi thiéu
lugn dé.

Phan nhap dé, bén canh viéc hinh thanh
trong tam va giong diéu cho bai viét, can dat
dugc nhiing muc tiéu can ban sau:

> Cudbn hut su quan tam, chi y va thich
tha cua ngudi doc

» Dinh hudng cho ngudi doc vé van dé
dugc dat ra
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> Xac dinh gidi han ctia dé tai bai viét

> Cung cip nhiing théng tin can thiét vé
béi cdanh ctia vAn dé ma cé thé ngudi doc
mubn biét

> Gi6i thiéu ludn dé-trong tAm cta bai viét

> Bay té lap trudng, quan diém ctia ngudi
viét

Vi vay, phan nhap dé dudc xem nhu ban
do ctia bai luan, phat thao cho ngudi doc y tudng
trong tam va cac luan diém chinh dugc phat
trién trong toan bai viét. Hau hét cac nhap dé
thuong bat dau bang mét sy dinh hudng trong
hinh thtic cia mot cau phat biéu, trinh bay ngén
gon dan dat ngudi doc vao dé tai, thé hién rang
dé tai ddc trung nay lién hé dén nhiing van dé 16n
hon ho#c nhiing linh vic khac nhu thé nao. Diéu
nay dudc theo sau béi moét ludn dé, 1a su dap
ing ngan gon, suc tich cho van dé dugc dit ra;
sau d6, phat thdo nhiing luan diém, luan cd sé
dudc trinh bay trong bai viét. N6i mét cach co
dong, muc dich va “trong trach” ctua phan nhap
dé 1a 1am sao thu hiat dude sy quan tam, cha ¥
clia ngudi doc, gii thiéu bbdi canh cta dé tai va
trong tAm ctia bai viét.
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1. Thu hidt sy quan tam, chd y cua ngu'di doc

Phan nhap dé cia ban phai nim bat
dudgc su chu y, cudn hut dugce su quan tam cua
ngudi doc, néu khong, ho sé khéong chu y dén
toan bd bai viét cia ban. Néu ban khéng thé
nghi ra mo6t nhap dé tha vi, hay cho doi dé viét
n6 cho dén khi ban da hoan tat ban viét nhap
cho bai viét. LAm cach nao dé nim bat dudc su
cha y, thich tha ctua ngudi doc, giap ho dé
dang budc vao “thé gi6i” ciia bai viét ciia ban va
hiéu dugdc cach tudng tan nhitng su phan tich,
trinh bay, ly giai va lap luan cua ban? Ban c6
thé lya chon va 4p dung moét trong nhitng “ky
thuat” hiéu qua sau:

> Pua ra moét vi du hoac con sb théng keé
day kinh ngac.

> Ké mot cau chuyén ngin gon, mot giai
thoai hap dan.

Dinh nghia mét thuat nga.
Trinh bay vé moét su tin tuéng phé bién.

Gidi thiéu mot sy quan sat thu vi.

YV V VY V

Ké moét mau chuyén hay mot kinh
nghiém song dong cua ca nhan.

» Dung mot cau danh ngén hay cau trich
dan thich hgp.
> Dbat moét cau héi goi mé.
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> Dua ra mot van dé nan giai va gay dudc
su tranh luan.

> Phat thdo moét vién canh doc déo, dang
chuy.

2. Cung cap thong tin ngian gon va thich hgp
veé béi canh de tai

Coéng viéc nay dugc xem nhu la xay dung
mot cau ndi két lién ngudi doc va dé tai cia bai
viét, ngén hay dai phan I6n tuy thudc vao bao
nhiéu théng tin ma ban nghi rang ngusi doc sé
can biét dé hiéu ré hon vé van dé dudc thao luan
ciing nhu danh gia cao tAm quan trong ctia van
de.

3. Gi6i thiéu y tuwéng trong tam cha bai viét

Y tuéng trong tam (hoac ludn dé) trong
phan nhap dé la phan quan trong nhat dugc
xem nhu 14 “cot séng” ctia bai luan va vi vay, 1a
phan tuyét d6i khong thé thiéu duge. Luan dé
thuong 12 mot dén hai cau hoan chinh gitap cho
ngudi doc biét van dé trong tam sé dugc trinh
bay trong subt bai viét.

II. CHUC NANG CUA PHAN NHAP PE

Trong tam cta mot bai luan van mang tinh
hoc thuat la thuyét phuc ngudi doc vé mot tu
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tuéng hay moét quan diém dua trén nhiing bang
chiing cu thé va ré rang. Phan khéi dau ctia mot
bai luan la budc quan trong, cbt yéu trong tién
trinh nay. Dé thu hat dude su cht ¥ noi ngusi
doc, phan “dit vin dé” cta ban can phai gi6i
thiéu dugc cht dé cta bai luan, lam néi bat trong
tam va dinh hudéng cho ngudi doc.

1. Giéi thiéu chia dé/dé tai caa bai luan:
Phan khéi dau sé cho ngusi doc biét chii dé hay
van dé dugc néu lén dé ban bac trong toan bai
luan. Chu dé cta bai viét khong nén mo ho, xa
voi ma phai dugc thiét 1ap trong ngi canh cda
bai viét. Ban can cho ngudi doc biét dugc nhiing
luan diém chinh yéu ma ban sé trinh bay, mot
cai “khung” hay cau tric ma qua dé ban sé tiép
can dugc véi chii dé ctia ban. Vi du, trong mot
bai luan viét vé Ludt Héon Nhdn va Gia Pinh bao
dam cho quyén ctia ngudi lam vg hodc lam
chong, thi ngit canh c6é thé 1a 1y thuyét vé mot
dao luat/bo luat dic biét, né cé thé la nhiing
thong tin lich st lién quan dén viéc hinh thanh
bd luat nay, né ciing c6 thé 1a nhitng ban cai méi
mé, duong thdi vé viéc bao luc trong gia dinh,
hodc ciing c6 thé 1a moét van dé dugc néu lén ti
ban than ban vin 4y. Piém mau chét 1a trong
viéc thiét lap/hinh thanh ngit cdnh cho bai viét,
ban ciing dang gi6i han chii dé cta bai viét. Diéu
nay c6 nghia la khi ban hinh thanh mét phuong
thic cho bai viét cia minh, ban ciing da giéi han
cac phuong cach khac mét cach can thiét. Vi vay,
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khi ban da x4c dinh dudc ngit canh cta bai viét,
ban doéng thdi thu hep chii dé ctia ban va huéng
ngudi doc vao trong tam ctia bai viét.

2. Lam néi bat trong tam. Bén canh
viéc giéi thiéu chi dé, phan khéi dau cta ban
phai cho ngudi doc biét dudc van dé trong tam
cla bai viét 1a gi. VAn dé, nan dé nao ban nghi
dén? Ban c6 thé dat ra mot van dé dan dén y
kién, quan diém cta ban (trong trudng hop
nay, ¥ kién ctia ban sé 1a cAu tra 18i cho van dé
dudc néu 1én), hoidc ban cé thé trinh bay mot
luan dé. Ban ciing c6 thé trinh bay ca hai: héi
mot cau hoéi hodc dat mot van dé va ngay lap
tic dé nghi caAu tra 15i-gidi phap ma bai viét
ciaa ban sé trinh bay va bi¢n luan. Su phong
phtd cda ¥ kién, quan diém ctia ban sé khoéng
dudc thé hién ré nét cho dén phan két luan,
nhung phan khéi dau ctia ban phai thé hién 16
rang chiéu huéng ctia nhitng tu tuéng, quan
diém ctia ban, phai hudng bai viét ctia ban theo
con dudng, phuong huéng ay. BAt luan ban lam
néi bat trong tAm ctia bai viét bang cach dit ra
mot van dé, phat biéu mot luan dé, hoac két
hop ca hai phuong phap nay, thi khi ban cham
ddat phan khéi dau, ngudi doc can biét dugc
diéu ma ban muén trinh bay, va tai sao ho
mu6n doc né.
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3. Pinh hudéng cho ngudi doc. Dinh
huéng cho ngudi doc, dat ho vao trong su thao
luan véi ban nghia la cung cap théng tin va
nhiing su giai thich, ly giai ro rang cho ngudi doc.
Su dinh huéng 1a diéu quan trong trong subt bai
viét ctia ban nhung né 1a phan cét 16i, quyét dinh
ctia phan nhap dé. Néu ngudi doc khong cé da
théng tin can thiét dé tham gia ciing ban trong
cudc thao luan, ho sé lac duong va bé cudc (mot
cach di nhién, cac gido su ctia ban cting cAm thay
moi mét). Viéc cung cip nhiing théng tin can
thiét dé dinh huéng cho ngusi doc c6 thé sé don
gian nhu tra 16i nhiing cau héi cia ky gid gom:
ai, diéu gi, 6 dau, khi nao, thé nao va tai sao. N6
c6 thé 1a su cung cAp cai nhin khai quat ctia
nhing su kién hay toém tat tai litu ma ban sé
phan tich. Néu tai liéu ngan gon, ban c6 thé trich
d&n né. Néu la tai lieu 1a ban van ndi tiéng, phan
tém lugc ctia ban sé khong can thiét phai nhiéu
hon mot hay hai cau xac dinh. Tuy nhién, ban
cting can tém lugc nguén tai liéu ctia ban day da
dé nguci doc co thé theo d6i dudc sau sac hon
phan phan tich ctia ban.

Trong phan nhap dé, su trinh bay va biéu
thi cho ngudi doc vé cach thiic hay phuong phdp
ma ngudi viét chon dé hé trg va chiing minh cho
luan dé 12 mét trong nhitng phan quan trong ctia
mot nhap dé hiéu qua. Sy biéu thi phuong phap
nay c6 thé 1a tiém 4n (implicit) hodc dudc gidi
thi€u cach ro rang cho ngudi doc (explicit) ma
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tu ré rang va hgp 1y, dong thoi trinh bay cach
ngan gon phuong phdp dugc chon dé 1y gidi, lap
luan va ching minh cho cac luan diém ay. Vi du
nhu trong bai viét nay, ngusi viét sé dung phuong
phap phéng van (interview), quan sat
(observation), survey (tham khao y kién, tham
do) hay nghién cttu cac chuyén dé v.v...

Poan van nhap dé 1a dn tugng dau tién
ma bai viét ctia ban dit dé trong long ngusi
doc. Mbi lién hé véi ngudi doc hau nhu dudc
hinh thanh ngay tif phan mé dau. Mot nhap dé
tét cubn hat dude su chu y cua ngudi doc ngay
tit “cai nhin dau tién” va chudn bi cho ngusi
doc vé van dé sidp dudgc trinh bay qua viéc gidi
thiéu nhitng théng tin vé bbi canh, dinh nghia
ctia cac thuat ngit (néu cé) va su khang dinh ré
rang vé luan dé cta bai viét. Phan nhap dé
cung cip ban d6 chi dudng cho ngudi doc va
giap ho biét noi ho sé dén-hiéu chinh xac diéu
gi dudc trong doi tit bai viét ctia ban. Nhiing
cau trinh bay mé dau cé thé thay déi tuy theo
muc dich va y dinh cta tac gid cing nhu ndi
dung ctia dé tai. Tuy nhién, sau day 1a mot sb
“ky thuat” ggi y cho mot 16i mé dau hiéu qua
va an tuong.

> Trinh bay danh huéng phé bién ciia mot
quan niém sai lam hay mot lap truong,
quan diém ma ban phdan déi. Nhu vay,
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diém ctia ban ctng nhu cach thic lam
thé nao dé sitia d6i quan niém sai 1am ay.

> Mo td mét tinh hudng gid dinh (mang
tinh gid thuyét): mot tinh hubng cé thé
minh hoa cho luan dé ctia ban va cung
cap mot su bat dau thuc té cho bai viét
cua ban.

» Tao mot su so sdnh dé tai cia ban véi
nhiing gi ngudi doc quen thudc hodc dac
biét thich thd, quan tam.

> Ddat mot cau héi ggi mé nhiing suy nghi
cho ngudi doc vé dé tai ciia ban.

> Bdt dau véi moét hinh anh, thi du minh
hoa hoac moét 16i tudng thuat ngin gon
vé mot su kién, su viéc, van dé.

» Chuyén tir khdi qudt sang cu thé: bat
dau bang cach giéi thiéu béi canh, muc
dich, lanh vuc, pham vi cia dé tai cua
bai viét roi giéi han dan dé dan dat dén
mot ludn dé cu thé — van dé then chét,
trong tam ctda bai viét.

Khi viét phan nhap dé, ban can phai c6
nhiéu su lya chon. M6t cach “truyén thdng,”
cdu lugn dé (thudng la cau cudi cung ctia doan
van nhap dé) chi ra cach ré rang y tuéng chi
dao ctia bai viét hay mot ké hoach phat thao,
trinh bay nhitng luan diém chinh cda bai viét.
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ky thuat néu trén dé gi6i thiéu dé tai ctia ban,
doan vian md bai can phai c6 mot su két nbi
chat ché va ré rang giita nhitng cau bat dau va
luan dé. Hay dung nhiing cum tit hodc cau
chuyén tiép qua d6 thé hién ré rang méi lién
hé gitta nhitng y tuéng ban dau véi cau luan dé
két luan cho doan van dan nhap.

III. PHAN QUAN TRONG NHAT CUA NHAP
PE: GIOI THIEU LUAN PE

Trong moét bai viét mang tinh hoc thuat,
phan dan nhap thudng 12 mo6t doan vin hoan
chinh (hoac nhiéu hon) tuy theo giéi han cta
dé tai. Dbi véi mot s6 bai viét ngan gon va stc
tich, c6 nguaoi viét phan nhap dé chi trong mot
vai cau hoan chinh, chtd yéu la xoay quanh cau
luan dé. Nhung céach thic nay doi héi kha nang
khai quat cao va mot luan dé phai gan nhu
hoan hao.

Phan nhap dé can dudc bat dau véi su
thao luan khai quat vé chii dé ban chon hay van
dé ban néu lén dé dan dat ngusi doc dén mot
lugn dé cu thé trinh bay y tuéng trong tam cua
bai viét hay cac luan diém chinh ma ngusi viét
mudn gi6i thiéu va ching minh cho luan dé ctia
minh, qua dé, thuyét phuc dude nguoi doc. Doi
khi mot bai luan thudng duge bat dau véi mot 16i
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dé “nam bat” ngay dudc su chu y ctia ngudi doc.
Sau nhiing 16i mé dau cubn hit duge sy chi § va
quan tam cua ngudi doc cung nhu dinh hudéng
cho ho vé van dé dudc dit ra, ban cé thé két thic
doan van mé dau bang luan dé ctia ban. Luan dé
nén trinh bay trong mot hoac hai cau c6 dong veé
luan diém chung ctia su tranh luan cting nhu céc
doan van trong phan than bai sé tap trung, xoay
quanh trinh bay vé van dé gi.

Hau hét cac md bai ctia cac bai luan
thuong giéi thiéu moét ludn dé ré rang. Tuy
theo phong cach va su sang tao ctia ngusi viét,
luan dé thudng dudc gidi thiéu cach 4n tugng
va thuyét phuc trong phan mé bai. Luan dé la
phan quan trong nhét ctia bat ky doan vin mé
bai ndo. Luan dé boc 16 ré tu tuéng trong tam
ctia bai luan. Mot ludn dé hiéu qua phai thé
hién dugc mot sy khai quat sidc nét, c6 trong
tam r6 rang va la 16i phat biéu cé dong cho y
tuéng chtt dao cta toan bai viét. Y tuéng chu
dao nay sé€ dugc phan tich, tranh luan va dugc
hé trog, chiing minh bdi cac ludn diém, ludn ctt
va luan chitng trong phan than bai (ban sé gap
cac thuat ngtt nay thudng xuyén, xin xem lai
cac dinh nghia trong Chuong 3). Sau day la
nhitng diém can luu y khi viét luan dé:

> Luan dé khong phai la su tém tat mot
cach that chi tiét toan b6 noéi dung bai
viét ma 1a sy trinh bay c6 dong va khai
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trudng quan diém ctia ngudi viét vé van
dé dugc dat ra.

> Luan dé khong phai chi 1a sy mo6 ta cia
nhitng thoéng tin béi cdnh ma 1a ¥ nghia,
mobi lién hé gitta bdi canh va van dé then
chét ctia bai luan.

> Luan dé khong phai 12 mét cau héi hay
mot diéu bi 4n ma 1a mot van dé duge dat
ra dé giao tiép, thao luan véi ngusi doc.

C6 hai hinh thtic ctia luan dé: luan dé cu
thé (c6é thé goi 1a ludn dé truc tiép) hoic ludn
dé khai qudt (c6 thé goi 1a ludn dé gidn tiép)
Luan dé cu thé thudng giéi thieu mot dan bai
téng quat thu gon (nghia la giéi thiéu ré rang
cac luan diém chinh yéu cta bai viét); nhung
trong luan dé khai quat, mot dan bai thu gon
gi6i thiéu cu thé nhiing luan diém chinh yéu
nhu vay sé khong dudc néu ra. Luan dé khai
quat chi néu 1én van dé trong tdm va quan
diém ctia ngudi viét. Ngudi doc sé kham pha
titng khia canh ctia vin dé ma bai viét thao
luan qua cac luan diém dudgc lan lugt trinh bay
trong phan than bai. Luan dé khai quat thuong
cho ngudi doc mét ly do dé tiép tuc doc hay dat
ngudi doc vao tinh trang hoéi hép tréong cho
muén biét diéu gi sé dugc trinh bay tiép theo.
Day la mot trong nhing cach thiue, “ky thuat”
dat van dé rat hiéu qua, nhu la trong cac thién

- 127 -



Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

dugc két thdac biang moét tinh hudng va néu doc
gid “mudn biét su viéc xay ra thé nao, xin xem
hoi sau sé ro.” Viét mot luan dé khai quat
thuong khé hon luan dé cu thé.

IV. CAC HINH THUC NHAP PE

1. Nhap dé cian ban. Nhap dé can ban
gi6i thiéu bai viét trong mot cach thiic c6 dong
va hop 1ly. Cach gidi thiéu nay thudng can ban
dua trén mot van dé biang moét giong diéu chan
thanh, thang than va c¢6i mé. Vi vay, nhitng bai
luan dudc viét theo kiéu nhap dé nay thudng
ngin gon, nhe nhang va c6 trong tam ré rét. Vi
du: “Trong tit cd nhitng danh nhan cé anh
huéng dén t6i, ngudi c6 d&nh hudéng 16n lao nhét
trong cudc doi to6i 1a C6 Muc Su Téng Thugng
Tiet.”

2. Nhap dé mang tinh hoc thuat. Kiéu
nhap dé nay thudng dung cho nhitng bai luan
vé lich st hay khoa hoc xa héi, nhan van. Mot
cach tiéu biéu, md bai chudn muc nay thudng
tra 16i cho cac cau hoi: ai, viéc gi, khi nao, 6
dau, tai sao va nhu thé ndo, lam cdch nao.
Cach mé bai nay dem dén cho ngusi doc
nhitng thong tin r6 rang ma ho mudbn biét. Tuy
nhién, tranh viéc chi don gian tra 10i hay trinh
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du: “ Trai qua sudt cac thanh dat hay that bai
ctia t6i, to6i ludn luén tu hio vé su tan hién va
long nhiét thanh ma téi gitt dugc cho nhing
niém tin (beliefs) va gia tri (values) ctia ca nhan
t6i.” Pay 1a mot nhap dé hiéu qua cho mot bai
viét vé nhan cach cua riéng ban. Viéc dé cap
dén long ty hao 12 mét trong nhitng cach thic
x4c dinh nhiing niém tin va gi4 tri cia ca nhan
ban la quan trong d6i véi ban nhu thé nao. Bai
viét ciing thé hién giong diéu va tinh cach ctia
ban-mo6t trong nhitng diéu 16i cubén dugc su
chtl y va quan tam caa ngudi doc.

3. Nhap dé sang tao. Kiéu nhap dé nay
“nam bat” dudc ngudi doc khdi sy “tu vé” cda
ho v6i mot mé bai dé lai noi ngudi doc nu cudi
thich tha, déng tinh cung véi sy ngac nhién,
thac mac vé van dé sé dudc trinh bay trong cac
phan con lai cda bai viét. Vi du: “Hdy tudng
tugng rang ban da budc vao lép 10, la hoc
sinh ndm th nhdt bdc trung hoc va bdt dau
cho su “doc lap” ctia minh. Nhu mét “dda tré
gia ddn,” toéi bdt kham phd thé gidi clia su
hen ho, cdac cau lac bo giai tri ngoai gio hoc
va nhitng diéu ki thu khdc. Nhung réi, mot
buéi trua, cha me téi bdo téi va hai em toi
ctiing ngdi xuédng ldng nghe ho néi chuyén, va
ho bdt ddu rdang....” Stic manh cia nhiing mé
dau cho bai viét ctia ban chinh 14 khoi ggi dugc
su hiéu ky noi ngudi doc. Ho néng long mubn
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ctia vAn dé tha vi nay. Piém yéu trong kiéu
nhap dé nay la giong diéu c6 phan ty mi va
mang tinh ca nhan. Mac du tinh ty nhién dudc
cho phép 6 mtic d0 cao hon trong cach nhap
dé sang tao, so v6i cac cdch nhap dé trang
trong khéac, ban ciing can phai luu y st dung
né cach can trong, ditng qua “thodi mai” va “sa
da” trong su tu nhién (“ty nhién qua mitc”)
khién cho bai luan ctia ban mat di hiéu qua
dang phai c6 cta né.

4. Nhap dé tuwong thuat. Trong cach
nhap dé nay, ngudsi viét truc tiép tuong thuat
lai mOt cau chuyén hay su viéc, su kién ma
minh da ching kién ho#c kinh nghiém mot
cach ca nhan, vi du: “Khi téi....t6i thay...” Kiéu
nhap dé tudng thuat cudn hiut, “ndm bat” ngusi
doc va “16i kéo” ho ngay vao cau chuyén dudc
ké lai. Nguoi viét c6 thé bat dau ké lai bat cd
phan nao ctia cau chuyén chi khong nhat thiét
phai bat dau theo dtng trinh tu. Mot sb ngusi
ké phan dang dién bién hap dan truéc réi méi
quay lai tif dau cau chuyén vé6i nhitng duyén cé
xay ra. Piéu nay khién ngudi doc bi 16i cudn
khong ngling theo dién tién ctia cau chuyén va
nén néng mudn dugdc biét két thic—hdi cubi”
cia truyén, thudng la rat “cé hau” va vui vé
(happy ending). Ky thuat bat dau biang mét cau
chuyén dudc goi la ky thuat “6 gitta cau
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chuyén,” thich hgp cho nhiing cau chuyén thoi
xa xua rat hap dan va thua vi. Nhap dé theo 16i
tuong thuat thuong bat dau bang mot su dbi
thoai, cuéc dam luén hay mot tu tuéng, mot
suy nghi nao do.

5. Nhap dé tac dong. Cach nhap dé nay
dem ngudi doc vao phan gitia ctia mot chudi su
kién, hanh déng. Bang cach khéong xay dung
theo cau chuyén, kiéu mé bai nay budc ngusi
doc phai tiép tuc tim kiém, khong nhitng vé y
nghia ctia thoi diém 4y ma cad vé nhiing gi sé
dan dat tiép theo sau d6. Cach thitc mé bai nay
la hoan hao cho nhiing bai luan ngén hoac
nhitng bai van tudng thuat bat dau biang mot
cau chuyén. Vi du: “Dugc bao boc bédi hang
van ngdi sao va nhitng day nui hung vi, yén
tinh la thuong; té6i ding trén dinh Ba Na,
hoan toan bi chinh phuc bdi vé dep ky diéu
cua thién nhién. Ngay lap tic, té6i nhan ra
rang toéi phai hién ddng mot phan cua cuéc
doi minh dé tim kiém va hiéu dugc cdn
nguyén ctia vé dep thién nhién.” Dong dau
tién cta bai viét da thu hat ngay su cha ¥y cta
ngudi doc, chti yéu béi vi né tao nén trong tam
tri ngudi doc y niém vé vé dep tuyét hdo cua
thién nhién. C6 moét diéu ngudi viét can luu y 1a
tranh 1ap lai nhiing tit then chdt nhu vé dep;
thay vao d6, hay tim mét tit khac dé su dién
dat khong bi trung 1ap (vi du: vé dep huyén bi,
trang 1€, hung vi...tlly vao ngtt canh.)
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6. Nhap dé mao hiém. Cich nhap dé
nay gioi thiéu moét su viéc, su kién rat dang
ngac nhién, tham chi d6i khi gay “shock” (sting
s6t, kich dong) cho ngudi doc ngay tit ldc bat
dau. Vi vay, kiéu nhap dé nay “bdo dam” sé giit
dudc su chua y va quan tam cua ngudsi doc. Mot
cach thic khac nita 1a gidi thiéu moét diéu gi d6
gay sting sét, kinh ngac hay tao nén mot su
mau thudn, bat dong noi ngudi doc dé dan dat
vao van dé ngudi viét mudn néi. Phong thau
nhan sinh vién cta cac truong dai hoc, trong
tién trinh duyét xét don xin nhap hoc ctia sinh
vién, thudng cdm thay “mét méi” khi doc qua
nhiéu bai viét cia cac sinh vién viét vé minh
nhu nhitng ngudi hoan héo, béi vi ho biét rang
diéu nay khong hoan toan that. Vi vay, viéc
chan thanh biéu hién mot vai diéu con thiéu
s6t hay khiém khuyét cé thé dugc mén chuong
hon. Tuy nhién, can luu y rang cach nhap dé
nay thuc su la mao hiém, va néu khong khéo,
sé dem dén tac dung ngudc lai.

7. Nhap dé mang tinh xa hoi, bao
quat. Trong cdch nhap dé nay, thay vi dung
mot luan dé “truyén théng,” ban c6 thé dua vao
d6 nhitng su quan sat vé xa héi c6 lién quan
dén dé tai bai viét ctia ban. Pay cé thé 1a mot
trong nhitng cach thic rat hiéu qua néu nhu
dugc trinh bay cach déc déo va bay té ¥ niém
bao quéat ctia cai nhin ctia ban vé thé giéi. Tuy
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nhién, né c6 thé tré thanh bat 1¢i néu nhu y
niém va su trinh bay cia ban khéng ré rang
hoac mang tinh tranh luan gay gat. Vi du: “Cho
dén ngay héom nay, Hop Chiing Quéc Hoa Ki
van con la xu hudéng cho sy tim kiém va theo
dudi Gidc Mong Hoa Kij, va chiing ta thudng
nghe rang nhitng ngudi di dan dén ddt nuéc
nay dé tim kiém nhitng cd héi ma ho khéng
thé tim thdy trén ddt nudc ho. Nhitng céng
trinh nghién citu cho thdy rang nhitng ngudi
di dan thanh céng trén dat My do su lao déng
cat luc, su tdn hién, va su may man nao do.
Mot cdch duy tam, toi tin rdang téi ciing dang
gap van may du dé kinh nghiém su that vé
cubéc séng ctia moét ngudi dan éng rdat quan
trong. Guong mdu cua 6ng 4y cé mot dnh
hudng l6n lao trén nhitng muc dich va mong
udc ca nhan cua téi ciung nhu cdach thitc ma
qua do, téi ap dung cho cudc doi ctia chinh
t6i.” bay la mot trong nhing cach thdc hiéu
qué dé gi6i thiéu su thado luan vé mot ngudi cé
anh hudéng quan trong trén cudc doi ban. Thay
vi lap tic di vao su trinh bay, phan tich nhing
dic diém xuit sic va nhiing thanh dat dang
nguéng mo ctia ngudi dan 6ng nay, phan nhap
dé da diat nén ting cho mot cai nhin sau sic
cht trong vao viéc vi sao ngudi nay cé anh
huéng 16n lao trén cudc ddi ban va qua do, gidi
thiéu tAm quan trong va anh huéng cta Gidc
Moéng Hoa Ky dbi v6i nhiéu ngusi di dan.
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8. Nhap dé “T6i”, mang tinh ca nhan.
Cach nhap dé nay giéi thiéu véi ngudi doc vé
ban-“tac gid” cta bai viét, nhung khéng khong
phai ltic ndo nay ciing bat dau véi “céi téi”. Hay
can than khi 4p dung ciach nhap dé nay béi vi
qua viéc gi6i thiéu mot diéu nao dé véi ngudi
doc, ngudi viét thudng vuéng méc trong su phé
truong hon la bay té, biéu 16. Kiéu nhap dé
“T6i” d6i khi roi vao 16i trinh bay rap khuén
ho#c sdo mon. Vi vay, hay chic chan rang cach
thitc nay phai thuc su phu hgp véi bai viét ctia
ban va cach nhap dé nay dat dan ngudi doc di
vao tri tué cia ban mot cach truc tiép. Ban nhu
dang gi6i thiéu v6i ngudi doc rang: “Hay dé toi
mdi ban vao trong thé giéi nhé cda riéng to6i!”
Danh déng vao tam 1y hiéu ky 1a cdch mé dau
dat nhiéu hiéu qua trit khi ban khién né tré
nén “tu nhién qua mic” nhu da trinh bay &
trén. Cach nhap dé c4 nhan thudng dung ngoi
thit nhat (t6i) va giong diéu dam thoai tu nhién,
it trang trong. Vi du: “Nhiéu lan trong doi, toi
nghi rang thé giéi dang sup dé, vé vun ra trén
dat, nhung né khong xdy ra. Giéng nhu hau
hét nhiéu ngudi, téi déi dién véi su cdng
thang ctia nhitng ‘han cudi’ hay nhitng yéu
cau khéng dut, ngudc véi thdi gian tbi co;
nhung t6i hau nhu chua bao gid cham trdn
véi nhitng bat lgi hay nghich cdnh cé thé
nghién ndt sttc chiu dung ctia con ngudi hodc
khién con ngudi tré nén mat tri, cé khi déan
dén tu sdt.” Nhap dé nay qua thuc 1a hap dan,
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nhung né tao ra nhitng cau héi quan trong vé
su thich hgp trong ndi dung. Hay can than khi
chon cach nhap dé mang tinh c4 nhan nhu vay.
Tranh viét mot bai luan qua “dam da” sac thai
c4 nhan, riéng tu. Chac rang ban khéng muén
ngudi doc nghi rang ban c6 thé c6 moét tinh
cach yéu dubi hay nhu nhugc, tinh cach nay
“bdo vé&” ban khéi phai d6i dién va gidi quyét
nhitng tinh huéng cang thang trong dsi song.

9. Nhap dé déi thoai. Gibng nhu nhap
dé tac dong, cach nhap dé déi thoai dem ngudi
doc truc tiép vao su viéc, hanh dong dang dién
ra trong hinh thtc ctia su déi thoai. Néu ban
viét vé mot ngusi hay mot danh nhan cé anh
huéng 16n lao trén cudc dsi ban, ban c6 thé
trich ddn mot cau néi ctia ngudi ay; qua dé,
minh hoa cho su quan trong cta nhitng anh
huéng ma ngudi 4y dem dén cho cudc dsi ban,
trong su d6i thoai véi nguaci doc.

10. Nhap dé bang cau héi. Cach nhap
dé nay dung moét (hay mot vai) cau héi dé mé
dau, “dat van dé” cho bai viét. Cach nay doi khi
khién ngudi doc khong sin sang dap tng. Vi
vay, khi st dung kiéu nhap dé nay, hay chéc
chin rang cau héi cia ban 1a “cuc ky” hap dan,
khoi goi dugc nhiéu suy nghi cho ngusi doc va
nhiing kinh nghiém ban chia sé trong bai luan
s€ cung cap cau tra 16i thuyét phuc hoac hta
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hen moét bai tuong thuat hay giang giai va binh
luan that thu vi.

11. Nhap deé trich dan. Kiéu nhap dé
nay thudng bat dau véi mot cau trich dan hay, vi
du nhu Téng Théng My - John F. Kennedy - da
tling néi véi cac ban thanh nién My rang: “Ding
héi t6 quéc da lam gi cho ban, hay héi rang ban
da lam gi cho t6 quéc.” Hay chon nhitng cau
trich dan ma qua d6, ban muén biéu 16 cho
ngudi doc tién trién ctia bai viét, cach ban ddp
ting véi “théong diép” trong cau trich dan va
nhitng dap ting iy thé hién, bay té diéu gi vé ban.
Céach nhap dé nay chi tré nén hiéu qua nhat khi
cau trich dan ma ban chon 1a dac biét, dang chua
y. hay khoi hai moét cach c6 y nghia va khéng qua
dai. Can tranh viéc chon nhiing cau trich dan dai
dong, budn té, khong thich hgp hodc qua nghiém
tic, trang trong., Ding chd trong qua nhiéu vao
cau trich dan hoac phan tich né moét cach ti mi
ma chi st dung né nhu mét nén tdng dé dan dat
vao bai viét ctia ban. Ciing ditng cb gang dung
mot 16i trich dan dé té ra su “théng thai” cia
minh. Bai viét cia ban sé chiing minh rat ré va
rat that cho diéu nay. Trong mot s6 trudng hop,
viéc trich dan 16i phat biéu tit nhiing ngudi gan
ghi v6i ban nhéat c¢6 khi lai hiéu qua hon nhiing
cau danh ngdén néi tiéng. Vi du: “Téi con nhd
rang liic sinh tién, 6ng ngoai téi thuong day con
chdu trong nha: ‘Kinh nghiém la diéu cdc con
nhan dugc khi cac con khong nhan dugc diéu
cdc con mudn.” Qua thdt vay, mot trong nhitng
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kinh nghiém thdm thia va quy bdu nhdt ma toi
nhan dugc trong cudc doi la thdi do va cdach
séng vé6i ngudi phéi ngdu, sau cuéc hén nhan
tan vé cta toi.”

Mot trong nhiing ciu tric ctia phan nhap
dé dugc gidng day phé bién 1a nhap dé theo hinh
mot cdi phéu, nghia 1a ngudi viét nén bat dau véi
nhiing y tudng khdi qudt rdi thu hep dan dén
nhiing lugn diém cu thé. Vi du: “Ngay trudc nam
1860, chit ITALY dugc mé ta va dugc hiéu khong
phai 12 mot quéc gia ma chi 1a mot vung trén ban
ddé dia ly (Béi cdnh). Ban dao nay dudc chia
thanh tdm phan, tam xem nhu tam tiéu bang
hoan toan déc lap. Vé phuong dién kinh té, trong
khi cd Chau Au phat trién nhu séng con, Italy
van tut lai phia sau (Pinh hudng dén dé tai).
Trong luac ay, Italy khéng dudc xem nhu mot
qubc gia béi nhiéu tré ngai trong van dé théng
nhat (Ludn dé). Tré ngai chinh yéu la su bat
dong va ngd vuc gitta cac tiéu bang va “su cham
chap ctia phan 16n ngudi dan chiu chip nhan
hoac tham chi linh héi dudc y tudng vé mot qubc
gia Italy.” Thém vao do6, chua c6 mot ké hoach
hay muc dich chung trong sy dau tranh cho su
théng nhat dat nudc. Piéu nay cang tram trong
hon béi su khong ua thich va bat dong chinh
kién gitta nhitng ngudi lanh dao cta phong trao Il
Risorgimento, phong trao nuéc Y doc lap (Phdt
thdo cdc luan diém).” Véi cach thiic nhap dé
theo hinh c4i phéu nay, 16i ma sinh vién hay mac
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phai nhiéu nhat 1a thudng bat dau véi nhitng 15i

gidi thiéu qua réong va sao mon, vi du nhu: “Tu
thoi xa xua cta xa hoi loai ngudi...” , “Trai qua
hiang biét bao thé ky cta chiéu dai lich si...”
hoic “Subt tit khi bat dau lich st nhan loai...”
Nhiing cau mé dau nay khéng sai nhung nghe c6
vé xa x0i qua, dai réng qua, bao la qua !

Sinh vién can ghi nhé rang phan nhap dé
phai dugc thiét ké cach dic biét va an tugng,
nham thu hat sy chd ¥ ctia ngusdi doc; qua dé,
trinh bay dudc y tuéng trong tam cua bai luan. Vi
du: Trong mot bai luan néi vé tAm quan trong
ciia s¢i day an toan trong xe hoi, phan nhap dé
c6 thé bat dau bang cach gidi thiéu mét s6 trudng
hop tai nan xe c¢6 gém day va ti 1¢ cua nhing
ngudi dugc séng s6t, hoac mot trudng hgp cu thé
nao d6 vé mot ngudi dugde thoat khéi “ban tay
than chét” moét cach la lung trong mot tai nan
thdm khéc nhd vao viéc thit day an toan trong
xe. Cau luan dé sé trinh bay ngan gon nhiing
nguyén do cta viéc dé nghi phai nhé thit day an
toan trong khi lai xe hay di chung xe v6i ngudi
khac, va mdi nguyén do sé 12 moét luan diém
dugc trinh bay va thdo luan trong phan than
bai.
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V. CAC “CHIEN THUAT” NHAP DE

Nhiing mé bai hiéu qua thuc hién hai
“nhiém vu” can ban: khoi ggi su hing thu, nam
bat su chil ¥ ctia ngudi doc va cho ho biét diéu gi
sap dudc trinh bay. D6 1a 1y do tai sao phan mé
bai thudng dudc két hop chit ché vé6i luan dé va
dan dit ngusi doc dén véi luan dé iy bang mot
trong nhiing cach thic phong pha, da dang cta
nhiing chiéc ban 1é, n6i mot cach hinh anh. Chiéc
ban 1é ma ban chon sé thuc hién rat nhiéu diéu
cho muc dich va muc tiéu cta bai viét ctia ban.
Sau day la nhiing “ky thuat” da dang ma ban co6
thé st dung nhu 14 nhitng chiéc bdn 1é cho phan
md bai ctia ban, 1a nhitng ggi y gitp cho phan
nhap dé ctia ban hip dan va thd vi, cuén hut
dugc su chu y cua ngudi doc. Tuy vao “chién
lugc” ctia ban cho bai viét ctia minh, ban cé thé
bat dau bang mot trong nhitng “chién thudt” hiéu
qua sau:

1. Théng tin “néng sét,” ngac nhién va
mang lai nhiéu suy tw. Nhitng thong tin nay
phai thdt va cé thé xac minh dugc. Ngusi doc
khong doi héi rang théng tin nay phai hoan
toan méi v6i ho. N6 c6 thé don gian 1la mot su
kién thich hgp, minh hoa r6 rang cho luan
diém ma ban mong mudn trinh bay. Vi du:
“Chi khodng phan ntia sé lugng sinh vién nam
thit nhat vao hoc trudng ISU (Idaho State
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University) hang ndm theo dudi tron chuong
trinh hoc cho dén khi t6t nghiép. Piéu nay
khong phai do cac tan sinh vién nay khoéng
thong minh. C6 nhiéu ly do vé ti 1&é phan nta
sinh vién nam thd nhat théi hoc gita chiing.
Mot s6 sinh vién ngung viéc hoc do don thuan
vi nhé nha, mot sé khac chuyén dén cac trudng
dai hoc khac, va mot s6 khac nghi hoc vi 1y do
kinh té hay nhiing nguyén do ca nhan khac.
Hay con mot sb 16n sinh vién nghi hoc vi chinh
viéc hoc tap. Pa s6 nhiing sinh vién nay khong
thé nao tét nghiép dugc 1a vi ho khéng nhan
thiic ré vé thoi gian, su ‘két uéc’ va tan hién
cho viéc hoc ma nhiing yéu cau cho sy thanh
cong &6 truong dai hoc dat ra cho ho.” Pay la
mot trong nhitng thong tin rat dang cha y va c6
tinh chat “bao doéng” vé ti 1é sinh vién théi hoc
nita chiing va moét trong nhiing 1y do cua viéc
thoi hoc nay chinh 1a do sy nhut chi va thiéu
nghi luc dé vuon lén trong hoc tap cuia nhiing
sinh vién nam thd nhat. Khi trich din nhiing
théng tin nhu vay, ban phai tim dudc nguén
trich dan ro rang va chinh xéc (vi du tit tap chi,
tuan béo, t6 bdo nao, s6 phat hanh, ngay thang
nam phéat hanh v.v...) Ban khéng thé néi rang:
“T6i da doc trén td bao hoac tap san chuyén dé
nao dé6 rang...” Piéu nay khong thé thuyét phuc
ngudi doc hoan toan. Dau rang ban 1a ngudi rat
c6 “uy tin” nhung nhitng théng tin nhu vay can
c6 ngudn gdc va xuit xt ré rang.
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2. Nhirng s6 liéu thong ké kinh ngac,
diac biét (tham chi dé6i khi gay “séc”). Mot
trong nhitng nan dé ctia nhiéu ngudi khi viét
luan van 1a lam thé nao khién ngudi doc cam
nhan dudc rang nhiing théng tin hay y kién
dudc gidi thiéu la thich dang va phu hop vdi
ngudi doc. St dung nhiing sbé liéu théng ké
kinh ngac c6 thé gidi quyét dudc nan dé nay.
Nhiéu ngudi tuéng rang nhitng con sbé théng ké
kinh hoang nay cta cudc séng khéng thé hoic
sé khong xay dén véi ho. Diéu bat hanh x3y ra
v6i ngudi khac, khong phdai v6i chiung ta. Vi
vay, giGi thiéu mot con sb théng ké kinh ngac,
mot cach ca nhan, 14 thich hgp dé danh déng
tam tri, nhan thic ctia ngudi doc vé kha nang
ctia nhiing thdm kich cta doi séng c6 thé xay
ra v6i chinh ho hay gia dinh ho. Diéu nay sé
khién ngudi doc dé dang dén nhan “théng
diép” ctia ban hon. Vi du ban sé mé dau béng
cich dua ra con sbé théng ké rang cé bén ti
ngudi duge chan doan da nhiém HIV. Con sb
nay that kinh khang! Tuy nhién, néu ban nhan
manh rang théng ké cho thay ctt méot trong bén
sinh vién dai hoc dudc chan doan cé kha nang
nhiém HIV, con s6 théng ké ndy mang tinh phut
hgp mét cach cu thé hon va danh dong vao suy
tu ctia ngudi doc hon. D6 1a 18i tuyén bd khién
ngudi doc dung lai, can nhac, suy nghi, va
mong muén doc tiép nhiing gi ban sé trinh bay.
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3. Phan tuwong thuat ngian gon mot
tinh hudéng gay can, gay nhiéu an tugng, hay
mot cau chuyén vui, moét giai thoai. Mot cau
chuyén vui hay moét giai thoai c6 thé minh hoa
ro rang va thich hgp cho luan diém cta ban.
Hay chic chan 1a né ngdn gon va phit hdp véi
luan diém cing nhu chiti dé ctia ban. Pay c6
thé 1a cach md dau an tugng va hiéu qua nhung
hay st dung né cach can than va thich hap.
Nhap dé theo kiéu “ban 1&” ké lai mot cau
chuyén ngan minh hoa cho luan diém ma ban
mudn trinh bay. Kiéu nhap dé nay dic biét
hiéu qua cho nhitng bai luan thuyét phuc vi tac
gid c6 thé st dung sy moéd tad sbébng dong, 16i
cudn céic gidc quan va cam xdc cia ngudi doc.
Ngudi doc trai nghiém dudc su kinh hoang hay
niém thich thd vé van dé dugc ngudi viét mé ta
cach sbéng dong trong phan mé dau. Vi vay,
ngudi doc da mé long dé san sang lang nghe
phan trinh bay, quan diém, y tuéng ctia ban.
Cho mét vi du: néu ban mudn thuyét phuc
ngudi doc rang cac luat bat budc tré em phai
d6i ma bao hiém khi chay xe dap can phai
dugc nghiém khac thi hanh, ban cé thé mé ta
mot chi tiét sbng dong vé mot dia tré vo toi
phai chiu nhiéu dau dén ctia nao bo bi thuong
tén hodc cé cai chét khiing khiép la két qua
ctia viec khong doi nén bao hiém. Su kién, chi
tiét cang séng déng chiing nao thi su huéng
ting, ddong cdm ctia ngudi doc cang nhiéu chitng
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nay. Su hgp Iy 1a diéu can thiét cho nhiing

khang dinh ctia ban nhung su khoi ggi cam xtc
qua nhiing gi ban chan thanh trinh bay sé
khién ngudi doc linh hoi, don nhan dé dang
hon.

4. Mot cau tho, bai tho trao phung hay
mét cau ngan ngit, cich ngoéon: Cach nhap dé
nay nhanh chéng thu hut dugc su thich tha va
cht y ctia ngudi doc vi tinh gan gii, tinh triét ly
dan gian 1an tinh trao l6ng siu sic ctia chung;
sau d6, dan dat ho vao vAn dé ma ban muébn
trinh bay. Piéu can ban ma ban can luu ¥ khi
chon cach nhap dé nay la su lién hé vé ¥ nghia
gitta cau tho hoac bai tho trao phung hay cau
ngan ngit, cau cach ngén va van dé ma ban
mudn trinh bay. Vi du: “Pirng bao gid la ngudi
vay muogn ldn ngudi cho mugn!” Hau hét sinh
vién déu da tiing nghe cau ngan ngit nay, hoac
tit ong ba hoac tit cha me. Nhiéu ngudi cé thé
tuyén bb rang ho khéng bao gid vay mugn ai.
Nhung trong thsi dai hém nay, véi sb tién cho
mugn rat cao cho nhiing chi tiéu hay mua sdm
ciua nhing thanh vién, thé tin dung tré thanh
moét phan quan trong cta 16i séng ctia con
ngudi hién dai. Trong khi thé tin dung c6 thé
gay nén su phién muoén va bat an cho nhiing
ngudi an tiéu hoang phi (“tiéu tién nhu rac”),
viéc st dung thé tin dung moét cach khon ngoan
c6 thé dap ting dudc nhitng nhu can thiét yéu
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cua sinh vién cting nhu day ho cach quan ly va
st dung tién bac.”

5. Tém tat thong tin. Mot vai cau gidi
thich chi dé cta ban bing ngén ngi théng
thuong c6 thé dan ngudi doc vao luan dé cta
ban cach nhe nhang va thuyét phuc. Tuy nhién,
can luu y réng mobi cau nhu vay nén dudc trinh
bay cu thé hon cho dén khi luan dé dudc trinh
bay cach ro rang.

6. Poi thoai. Mot cudc dbi thoai thich
hgp khong nhat thiét phai xac dinh ré ngusi
néi nhung ngudsi doc phai hiéu duge diéu ma
ban dang cb ging giao tiép v6i ho hay truyén
dat cho ho. Hay dung chi hai hoac ba cau dbi
thoai (mét mAu d6i thoai ngan) dé lam 16 y
kién ctia ban va theo sau la su dién giai ré
rang.

7. Trich dan. Ban c6 thé bat dau véi
mot 18i trich din tit tAc phAm ma ban chon dé
viét, hoac 13i binh luan ctia mot nha chuyén
moén trong linh vuc hay dé tai nay hodc tham
chi mot ¥ kién kha méi mé vé van dé nay.
Trich din nhiing ¥ tuéng sau sic ctia mot nha
van hoac mot nhan vat néi tiéng nao do la mot
trong nhiing cach thtc hiéu qua thu hat dudc
su chu y cda ngudi doc. Béng cach vién dan
nhiing cau néi, y tuéng cia nhitng danh nhan
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thé gidi, su tin cay danh cho bai viét cung dudc
gia tang. Viéc st dung nhiing 16i trich dan lam
ting thém sy tin nhiém d6i v6i ngudi viét va
lién két ngudi doc v6i nhitng gi quen thudc, tin
cay, dong thoi khién ho mong muébn tiép tuc
doc va dap tng véi nhiing gi ngudi viét trinh
bay. Tuy nhién, dé dat dugc hiéu qua, ngusi
viét phai chon loc dugdc nhitng cau/doan trich
dan néi tiéng, dac biét va that sau sic. Vi du:
“Nha triét gia ngusi My-John Dewey-c6 lan da
néi rang céng viéc ctia hé théng gido duc trong
mot ché do dan cha 1a ‘day dé hoc sinh/sinh
vién suy nghi nhu thé nao chu khoéng phai suy
nghi diéu gi.” Tuy nhién, quan diém ctia 6ng
khong phai ldc nao cing dudc tan thanh va
duy tri trong cac truong hoc cua chung ta khi
mot sb gido vién/gido su déi khi ap dit quan
diém chinh tri va ngay c4 niém tin to6n gido cta
riéng ho 1én nhing hoc sinh/sinh vién ngay tho
va khong hé ngd vuc.” Pay la cach nhap dé
trich dan tuong phdn: dua ra mot cau trich
dan ctia mot nha triét hoc néi tiéng dé dan dén
mot vAn dé tuong phan moét cach rat 16i cubn
va thuyét phuc.

8. Béi canh lich s&. Do6i khi, dé c6 thé
chdp nhan dugc nhitng thong tin ma ngudi viét
gi6i thiéu, trinh bay; ngudi doc phai hiéu dugc
bébi canh lich st hay tAm quan trong ctia nhitng
thong tin d6. Hiéu biét dbi tugng ctia minh la
diéu can thiét dé ngudi viét biét rang cach thic
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gidi thi€éu-trinh bay nay c6 phit hgp va hiéu
qua khong. Nhiéu nha st hoc, khoa hoc hay
hoc gia tim dudgc mot vién canh lich st that
hap dan trong mot bai nghién citu cé gia tri;
tuy nhién, nhiéu doc gid thuong mat di su
thich tha, tham chi trude khi tac gia giéi thiéu
van dé trong tam, do su nhiét tinh trinh bay
“xuyén subt dong lich s’ ctia ngusi viét. Vi
vay, hay cdn trong, diing dé cap qua nhiéu vé
bbi canh lich s dén néi quén mét trong tam
ctia vAn dé ma ban mudn trinh bay.

9. Giéi thiéu truc tiép van dé. Trinh bay
ngay chti dé ctia bai viét ctia ban la gi, sau dé6 gi6i
thiéu luan diém dau tién. Pay 1a cach giéi thiéu
ré rang va trung thuc nhat. Ban sé khong phai lo
lang bi “lac dé” hay gi6i thiéu qua “kiéu céch,”
hoa my trong phan mé dau cho bai viét cia
minh. Mot s6 ngudi cho rang nhitng 16i mé dau
dudc giéi thieu mot cach cau ky va hoa my dén
mtic thai qua 1A “sin phdm” cia mot sy “diém
daa” trong suy nghi va dién dat. Vi vay, trong
mot s6 trusng hgp, ngudi doc hét stic ngac nhién
khi ngudi viét gi6i thiéu van dé mot cach truc
tiép, chan thanh, nhe nhang va sau lang. Diéu
nay khién ngusi doc thich tiép tuc dé dugdc biét
thém diéu ma ngudi viét da gidi thiéu.

Ban c6 thé chon va 4p dung bat ky mot
trong nhitng “chién thuat” trén cach thich hgp
hiéu qua cho phan nhap dé ctia minh, tuy vao

- 146 -



Cdch viét phan nhdp dé

nodi dung ctia dé tai va su sang tao ctia ngudi viét.
Nhung vé6i bat ky kiéu mé dau nao ban chon, hay
ghi nhé rang né phai lién quan truc tiép dén
trong tAm bai viét ctia ban. M6t trich dan séng
dong nhung khéng hinh thanh dudc van canh
cho bai viét hoac khong gép phan trong tu tuéng
ctia ban c6 thé chi dan dat ngudi doc theo huéng
sai léch va lam md nhat trong tam ctia ban. Vi
vay, hay luu ¥ trinh bay cach ré rang va cu thé
trong tam cia bai viét,

VI. NHUNG PIEU CAN LUU Y KHI VIET PHAN
NHAP DE

Sau day la nhiing diéu khong nén mac
phai trong khi viét doan vin mé dau:

1. Trdnh viét nhitng nhdp dé qud chung
chung (vi du: “Tl budi binh minh cta lich st cho
dén hoém nay, con ngudi da sang tao nén am
nhac.”) hoac lap lai mét cach vung vé mot van dé
(vi du: “Néu téi duge héi hdy mod td ngudi nao
quan trong nhAt dbi véi toi, toi sé chon...”)

2. bitng ké 1é qud nhiéu. Mot phan
nhap dé qua phtic tap va dai dong sé danh mat
su chu y va thich tha cta ngudsi doc tham chi
ngay tif nhitng cau dau tién. Ban c6é toan bai
luan dé trinh bay nhiing gi ban muén néi; vi
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vay, khong nén voi va “tAm su” hét néi long
ngay khi méi “gap g6 dbi tuong’-doc gia cta
ban.

3. Pbirng bdt dau bai ludn ctia ban bdng
moét bai téom tat. Néu ban tém tat toan thé noi
dung cta bai viét mot cdch “ti mi” thi nguoi
doc chic chan nghi rang khong can phai doc
toan bai luan ctia ban nita. Ban can phai bat
dau “tdc phaAm” ctia minh thé nao khién “ddc
gid” ctia ban thuc sy muén doc, mudn biét va
muén thudng thiic né cho dén cau cubi cung.
Néu ban da 16i cubén dugc ngudi doc tu nhing
cau dau tién thi cAu cubi ciing ctia phan nhap
dé can phai trinh bay ngin gon va ré rang diém
chinh cua bai luan la gi.

4. Khéng nén xin 16i, cdo 16i vé nhiing tai
liéu tham khao hay van phong cta ban; hoac giai
thich véi ngudi doc rang: “T6i viét bai luan nay
béi vi...” va khéng nén bao gom nhiing théng tin
khong lién quan gi dén ndi dung ctia bai viét.

Nhiéu ngusi thudng hay thic méac vé do
dai va trinh ty cia phan nhap dé. P dai cda
phan mé bai can phai can xing véi do dai va su
phtic tap ctia toan bai luan. Vi du: néu ban viét
mot bai luan dai 5 trang, phan tich moét ban van
hoac mét tai litu nao dé thi phan mé dau cia
ban can phai ngén gon, khong hon moét hoac hai
doan van. D6i véi mot bai viét c6 do dai khodng
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tt 10-15 trang, phan mé dau thudng chiém
khodng tit mot dén hai trang, tity theo ndi dung
cta dé tai va “chién thuat” ma ngudi viét chon dé
“mé 10i.” Ban can ghi nhé rang phan mé bai
khong nhéat thiét phai theo mét trinh tu dic biét
nao nhung can phai hop ly. Thudng thi trong tam
ctia van dé hay su trinh bay dat 6 phan cubi ctia
phan mé dau, ndi né cé nhiém vu lam “diém bat”
cho phan than bai. Chi dé va van cdnh thudng
dan két v6i nhau nhung vian canh cé thé dugc
hinh thanh truéc khi chi dé dic biét duge gidi
thiéu. N6i cach khac, dé dat dude su thuyét phuc
cho bai viét, trinh tu cia phan mé dau c6 thé
linh dong nhung can xac dinh dudc roé rang muc
dich chung va cac muc tiéu cua bai viét ctia ban.
Vé co ban, phan nhap dé gidi thiéu dé tai
ctia bai viét. Hiy quan tam dén nhiing gi ngusi
doc muén biét dé hiéu dugc ban dang viét nhiing
gi. C6 nhitng chi tiét vé thdi gian va noi chén nao
14 quan trong khong? Vi du néu bai viét ctia ban
1a vé tiéu st cia mot nhan vat nao dé trong lich
st hay trong cac nganh khoa hoc, nghé thuat ma
ban yéu thich, ban can tim hiéu béi canh lich st
hay hoan canh séng ctia nhan vat iy trong dat
nudc cua ho, cac giai doan trong cudc doi chinh
tri (hay khoa hoc, nghé thuat) cta ho, nhiing
cobng hién ctia ho v.v....Hay ghi nhd 1a trong phan
nhap dé, su gidi thiéu va trinh bay phai hét stic
c6 dong va stc tich. Néu c6 qua nhiéu théng tin
hay tai liéu viét vé béi canh va lai lich ctia nhan
vat, ban hay “nhan nai” dé chd dén phan than
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bai, d6 1a noi sé c6 nhiéu “dat” cho ban “dung
v0” trong su phan tich, 1y giai va ching minh cho
cac luan diém ctia minh. Ban ciing c6 thé bat dau
phan nhap dé cta minh bang mét “hoa tiét”
(hinh minh hoa chi véi mét vai dudng nét can
ban nhung rat sic sdo va séng dong) nhu mét vi
dy, dan ching rat ngin gon va ham stc qua dé,
thu hut ngusi doc dén gan hon véi dé tai ma ban
kham pha, mét van dé rong hon, hoac vdéi hau
nhu tat cd nhiing gi thuc su gan lién véi dé tai
ctia ban mot cach day ¥ nghia.

Diéu quan trong cubi cing ma ban can ghi
nhé 12 sau khi hoan tat toan bd bai viét nhap,
hay kiém tra lai nhitng y tuéng ctia minh xem
chting c6 mau thuan véi cac chiing cti duge néu
ra khéng. Piéu nay cé thé lam thay déi su dinh
huéng ctia cic y tuéng ban da néu 1én. Hay tré lai
v6i phan mé dau ctia bai viét dé chic chan rang
né van trinh bay mét trong tAm ré rang cho bai
viét. Sau d6, mot cach sic nét, hay lam sang té
trong tam cta bai viét khi can. Mot mé bai hay va
hiéu qua hiém khi dugc viét mot cach hoan hao
ngay & lan viét dau tién. N6 phai dugc viét lai va
viét lai trong mot cai nhin sic sdo va toan dién
ma qua do, thu hat dugc su cha y ctia ngusi doc
va thiét lap dudc thAm quyén—“uy quyén” ctia
nguoi viét.

Chic rang ban phai méat nhiéu thoi gian
trong viéc lam thé nao dé viét dugec mot nhap dé
hay két luan hiéu qua. Phan than bai thuc hién
mot nhiém vu tat yéu 1a dat dan ngusi doc di vao

- 150 -



Cdch viét phan nhdp dé

ting luan diém ctia lap luan ctia ban béng
nhitng chiing ct hé tr¢ ving vang, hgp ly va
thuyét phuc. Phan mé bai va két luan tuy la
manh dat nhd, nhung 12 manh dat tét va mau mé
cho su suy nghi sdng tgo uom mam va dam
chdi, ndy nd: nhitng suy nghi phéng khoang hon,
rong mé hon, tao nén nhiing su két néi ciing nhu
su thé hién bbi canh da khién cho nhiing y tuéng
va ly gidi ctia ban c6 y nghia sau sic hon. Hay
gang tao dugc mét tinh huéng cho phan nhap dé
ctia ban. Ban khong nhéat thiét phai trinh bay cac
y tudng, vin dé trong tam ctia bai viét ngay tir
nhiing cAu dau tién. Hay dat ra nhitng van dé
d4anh déng suy nghi va tinh cadm ngudi doc, khién
ho phai quan tam dén dé tai ctia ban, bai viét ciia
ban ngay tit lac bit dau. PhAm chat ctia phan
nhap dé ctia mot bai luan van thuong xac dinh
khi bai luan dé dudc tiép tuc doc véi su thich
tha, hing khéi ctia ngusi doc. Mot nhap dé hay
va tha vi dem lai cho ddc gid an tugng tét dep
ngay tif lic bat dau, “cam dbé” va “quyén ri” ho
mubn tiép tuc doc ciing nhu khuyén khich ho
muén dua ra nhitng 18i nhan xét va danh gia hay
nhiing suy nghi va cam nhan cta ho sau khi
khép lai bai viét.

Napoleon, vi dai dé bach chién bach
thdng (nhung hau nhu luén ludén chién bai
trong tinh yéu) cing nhu hang triéu triéu ngudi
trén hanh tinh chdng ta da “lam chiing” rang
ho bi “tiéng sét ai tinh” ngay tit cai nhin dau
tién hay 4n tugng dau tién khi gip nhau. Va
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da c6 biét bao ngusi that thAm thia cau tho
dang yéu nay: “Cai thué ban dau luu luyén ay,
nghin ndm hé dé may ai quén...” That vay! An
tugng dau tién hau nhu bao gid ciing dé lai
nhitng rung cdm sau sic, khé phai mo trong
tam tuéng cua chung ta. Cang vay, moét nhap
dé hiéu qua sé tao dudc niém thich tha va su
quan tAm noi ngudi doc ngay tit “cai nhin dau
tién” sé dé lai nhitng 4n tugng tét dep, sau sic
va khoé quén.
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PHUGONG PHAP
CAU TRUC - XAY DUNG
POAN VAN

C6 thé ban sé bat dau bai hoc nay véi
mot cam giac khong that hao hing: bai hoc nay
1€ ra chi danh cho hoc sinh trung hoc. Sinh
vién dai hoc can phai hoc nhing gi “16n lao”
hon, “trong dai” hon la hoc cach viét...mot
doan van. Nhung moét “hién thuc xo6t xa” triu
nang long ctia nhiéu gido su dai hoc 14 ¢6 nhiéu
sinh vién da khoéng viét dugc nhitng doan van
mach lac, hoan chinh va duang phuong phap thi
lam sao c6 thé viét mot bai luan van, bai khéa
luan hay cao hon-mot bai nghién cttu mang
tinh hoc thuat (academic research paper)-
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dung phuong phap va hiéu qua? Vi vay, viéc
hoc tap cach xay dung va phat trién cac doan
vin mot cach hgp 1y, chiat ché va day stc
thuyét phuc chinh 14 hoc cach xay dung nén
tang vitng chic cho mot bai viét.

Cac doan van phuc vu cho nhiéu muc
dich khac nhau cua ban va “déc gia” cua ban
(khong chi cho gido su). Ban c6é thé st dung
cac doan van dé phan chia dé tai ctia ban vao
nhitng “don vi” ctia théng tin ma ban cé thé
kiém soat va “quan 1ly” dudc: bang viéc phan
nhém cac y tudng vao cac doan van, ban bay té
dugc mbi lién hé ctia nhitng ¥ tudng véi nhau
va tm quan trong ctia ching déi v6i muc dich
chung cta toan bai viét. Ban ciing c6 thé dung
nhitng doan vin dé kiém soat, diéu khién su
nhian manh ctia ban: bang cich dit mot doan
van vao mot vi tri dac biét, ban ching té dugc
su lién hé quan trong cia mot y tuéng hoac
luan diém trong bai viét cta ban. Cubi cung,
ban c6 thé st dung nhitng doan vian dé hinh
thanh “nhip diéu” (rhythm): bang cach cham
dut mot loat cac doan van dai bfing mot doan
van ngén, hoac tao nén mot tap hdp cta nhing
doan van ngan, thiét 1ap va lam bién déi nhip
diéu hay “tiét tAu” (nhip, phach) cho bai viét
cua ban.

Mot doan van la tap hdp cta nhiing cau
lién quan, dién dat va phat trién mot cha dé
(c6 thé hiéu chil dé ctia doan van la y tudng
chinh, 12 mét luan ct hay luan diém nao dé).
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A e

Ngudi doc st dung cac doan van dé “nam bat”
va hiéu thidu dugdc nhitng diém then chét va
theo dudc cac lap luan cta ban. Thém vao do,
nhitng doan vin lién mach (khong ngat quang,
rdi rac) doi héi ngusi doc phai tap trung nhiéu.
Ho tréong chd va can duge nhin thay ché thut
dau dong théng thudng bao hiéu mét doan van
mdi. Sy ra hiéu (tin hiéu) nhin thay dudc cho
ho biét rang mot y tuéng da hoan tat va y tuéng
ké dén dudc trinh bay tiép theo. Mot doan van
mdi thuong hda hen nhiing thong tin mdi hoac
phat trién thém van dé dang dudc trinh bay, vi
vay, ngudi doc sé chu trong hon dé xem su
chuyén déi doan van nay sé thay déi hoidc cai
tién bai viét ctia ban thé nao?

Gidéng nhu moi tién trinh viét khéc, viéc
cAu trdc va xay dung doan van tuy thudc vao
dé tai, doc gid va muc dich cua ban, dac biét la
“tién trinh sang tac” cta riéng ban. Nhiéu
ngudi thich 1ap ké hoach chi tiét cho mot du an
truée khi ho bat dau, an dinh titng phan (tiing
luan diém hay ludn ctt) cua dé tai vao mot
doan vin cu thé. Cach thtc nay thudng lap
dudec mot ban thiét ké cu thé cho mot bai viét
c6 trinh ty ré rang. Tuy nhién, trong mot sb
truong hop, né c6 thé “déng khung” hay han
ché ngudi viét trong nhitng mdbi lién hé hodc
tuong quan bat budc phai cé nhitng sy két nbi
va chuyén tiép mot cach thi tu gitta cac doan
van cting nhu gidm di “nhué khi” muén tim
kiém, kham ph4 ctia ngusi viét. Mot sb ngusi
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viét khac thich cach thtc tu do hon. Ho hiéu
rang ho phai hoan tit bai viét nhung khéng
muén bi go bé trong cdc khuén khé y tuéng da
hoach dinh s&n. Ho nhan ra rang khi ho bét
dau viét, ho lai kham pha dudgc cac y tudng
méi mé ciing nhu sy tuong quan, két hop gitia
cac y tudéng trong moét doan van hoac gita
nhitng doan van ma ho da khong thé thay truée
hay tién li¢u va phat thao trudec.

I. HIEU RO MUC PiCH VA POC GIA CUA
BAI VIET

Ban sé bat dau phat trién nhiing chi tiét
cho mot doan van nhu thé nao? Buéc dau tién
la chu trong vao muc dich cta ban-dé la, tai
sao ban viét vé dé tai nay-va doc gia ctia ban la
ai, ngudi ma ban muén trinh bay va thao luan
vé van dé dudc dat ra. Thuong thi sinh vién,
nhitng “nha van khéng chuyén,” cadm thiy rang
muc dich duy nhat ctia ho khi viét mot bai
luan van la lam vui long giao su va dap ung
dudc moi yéu cau vé noi dung va hinh thic ma
gido su da dat ra cho bai viét Ay. Sinh vién it
khi nhan ra rang ho can phai xac dinh dugc
muc dich ctia chinh ho cho toan bai viét va cho
tiing doan van riéng biét. Viéc xac dinh muc
dich cho mét bai viét that quan trong va can
thiét gidbng nhu viéc st dung la ban dé xac dinh
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huéng di. Vi vay, mubn cé6 mét bai viét hiéu
qua, truéc hét phai xac dinh dude mot muc
dich r6 rang. Sau day la nhing muc dich can
ban ctia mot bai viét:

> Dé dién td mot diéu gi d6 dudc xem la
quan trong dbi v6i ching ta va nhiing
ngudi khac.

> Dé gidi thich mot diéu nao dé hoac chia
sé nhiing thong tin quan trong va y nghia
déi v6i ngudi doc.

> Dé thuyét phuc ngudi doc suy nghi va
cam xuc, hodc quyét dinh mét diéu nao
doé.

Muc dich ctia ban sé chi phéi va anh
huéng dén d6 dai cia bai viét, ctia titng doan
van ciing nhu ting chi tiét ma ban chon dé
phat trién cau cht dé. Bén canh viéc cht trong
vao muc dich cta bai viét, nhitng ngudi viét
thanh coéng thudng nghi vé doc gid ctia minh
khi ho “thai nghén” mot tdc phdm. Viéc nghi
dén doc gia cia minh trong tam tri giip ngudi
viét nhan ra dudc ngudi doc hiéu nhu thé nao
vé cht dé ctia bai viét cing nhu thai d cda ho
dbi v6i van dé dude dat ra nhu thé nao? biéu
nay giap nguoi viét chon lua dugc nhiing chi
tiét va thong tin thich hgp dé phat trién cho
cau luan dé ma khoéng dan dén su mau thuin
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hay khién ngusi doc bat binh trong moét sb
truong hop dic biét va té nhi.

II. PAC PIEM CUA HAI THE LOAI POAN
VAN CAN BAN

C6 hai loai doan van can ban: doan vdn
chii dé phat trién mét y tuéng hay mot cha dé
(cac luan diém va luan c) va doan vdn cd biét
(dac biét) thuc hién cac chiic nang dac biét nhu
gi6i thiéu hay két luan cho bai viét va thuc hién
mot su chuyén tiép gitia cac phan trong yéu trong
bai luan vin (xin xem lai phan chiic nang cia
doan van mé bai va doan van két luan trong
Chuong 4) Doan van chuyén tiép bao hiéu mot
su thay déi vé noi dung, cho ngusi doc biét da
chadm dit mot “don vi y tuéng” (mét luan ci hay
mot luan diém) dé chuyén dén y tuéng ké tiép
hodc chuyén tit mét su giadi thich hay trinh bay
khai quat sang nhiing vi du hoac ung dung cu
thé. Poan van chuyén tiép thudng ngin gon véi
phan tém tat cé6 dong, sic tich vAn dé da trinh
bay truéc dé hoac 16i chuyén y, gi6i thiéu hay
nhiing dé nghi cho van dé sé dudc trinh bay tiép
theo. Bai hoc nay sé€ chu trong trinh bay cac dac
diém, chtic nidng va cAu tric can ban cia cac
doan vin theo chi dé. P& khong bi nham 14n véi
chti dé hoac dé tai ctia toan bai viét thusng dugc
khai quat va trinh bay c6 dong, suc tich qua cau
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luan dé (hoac tua dé), c6 thé hiéu mot cach cu
thé cht dé cta doan van l1a nhiing lugn diém hay
ludn cit cia doan van ay. Mot doan vdn chi dé
hiéu qua can dap tng dugc cac yéu cau cin ban
sau:

1. Trong tam (Focus)

Mot bai viét hiéu qua, thanh céng la bai
viét c6 mot trong tAm ré rang va bay té mot diéu
gi d6 c6 gia tri, diéu ma ngudi viét tin rang la
quan trong dé trinh bay va giao tiép véi ngudi
doc. Dé sap dat nhiing ghi cht va phat thio cta
ban vao mét cau tric hiéu qua, ban can phai lam
sang té trong tAm cta bai viét va phat trién né
thanh mot cau chi dé hiéu qua. Mot doan van
khéng c6 mot cau chti dé vé6i trong tam ré rang
c6 thé tré nén roi rac, khé hiéu va khé thuyét
phuc dudc ngudi doc.

2. Hop nhat (Unity)

Tinh hop nhat ciia doan van doi héi chu
trong dén sy phat trién cta y tuéng trong doan
van cda ban. bé dat dudc diéu nay, méi cau phai
biéu hién dudc su lién quan va két ndi chit ché
v6i chit dé. M6i cau van thanh cong lam sang té
hon vé cht dé; dong thdi, nhiing su trinh bay va
minh hoa ctia né phai biéu 16 su hgp nhat cia dé
tai, thuong dugc thé hién trong cau chu dé.
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Trong mét doan van hay moét bai van hgp nhét,
tit ca cau van két hdp véi nhau dé héd trg va
thuyét minh cho y tuéng trong tam. Nguoi viét
thanh céng 1a ngusi c6 thé dan dat ngudsi doc
theo dugc cac ¥ tuéng ctia ho bang cach dam bao
dudc tinh hgp nhét ctia bai viét, nghia 1a tiing chi
tiét lién hé “mat thiét” va “gan b6 keo son” véi y

tuéng chinh ctia doan van.
3. Phat trién (Development)

Mot doan van hiéu qua trinh bay mot cau
cht dé vé6i nhiing chi tiét dac trung, cu thé. Ngusi
viét trung dan céc vi du chinh xac cho diéu ma
ho muébn ngudi doc chia sé v6i nhitng suy nghi
ciia ho. Nhitng sy mo hé va khong théa dang
thuong khong thuyét phuc duge ngudi doc. Hay
hoc cach phat trién nhiing y tuéng ctia ban that
sbng déng béi sy phong phd va giau cé clia
nhiing chi tiét trong doan van nhu cac cau
chuyén, su kién, vi du hay cac nguyén do. Su
phat trién hiéu qua bao gdbm nhiing chi tiét ngusi
viét mubn néi véi ngudi doc hoac bay té cho
ngudi doc diéu ma ho muén giao tiép va thao
luan. Khi ban néi vé mot dé tai hay van dé nao
d6 nghia la ban dang tém tat nhitng gi ban biét
hay tim hiéu dugc. Con khi ban bay té vé mot dé
tai nghia 1a ban dang mé ta cach ré rang mot van
dé, mot khach thé hay mot ca nhan nhu thé nao
va boc 16 nhiing cam nhan cua ban.
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4. Chinh xac (Correctness)

Cac bai viét mang tinh hoc thuat
(academic) hay chuyén nghiép (professional) can
phit hop vé6i nhitng quy uéc vé tinh chinh xac
dudc soan thdo bdi cac giao su hay nhiing nha
chuyén moén trong tiing linh vuc, tac gia cua cac
quyén sach, bai b4do va nhitng bai luan van trong
céc tap chi, tap san, chuyén dé v.v... Nhitng quy
uéc vé tinh chinh xac bao gdm viét cau ding ciu
trac, van pham, chinh ta, dau cau va cac quy uéc
viét hoa. Nhiing bai viét mac nhiéu 16i khéng
duang hinh thiic quy udc s€ khong ro rang va kho
doc. Nhiing 16i nay gay khé khan cho ngudi doc
trong viéc linh hoi chiéu sau, y nghia cia van dé
ma ngudi viét trinh bay va cé thé gay khé chiu
hay lam réi tri hau hét ngudi doc, dau la ngudi
dé tinh dén dau.

5. Hoan chinh (Completeness)

Tinh hoan chinh doi héi mdét doan van
phai thé hién dugc nhitng diéu ma ngudi doc
can biét vé chil dé (nhiing ludn diém hay ludn
cit cua doan van). Poan van phai hoan chinh
da dé cé thuc hién nhitng gi n6 mudn “chuyén
tai” dén ngudi doc. “Sé lugng” cia su 1y gidi va
trinh bay nhiing y tuéng thudng tuy thudc vao
s6 lugng thong tin ma ngudsi doc can biét. Ban
can quyét dinh diéu nay dua trén kién thic cta
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ban vé cha dé va doc gia cua ban. Cung cap
qua nhiéu thong tin cé thé sé lam ngudi doc
choang ngop nhung néu it qua ciing khién ho
cam thay té nhat dén khé chiu. Nhiing théng
tin chi tiét 1a can thiét dé tao nén y nghia ré
rang cho nhitng doan van ngan. Tt nhién rang
ban cé thé bat dau véi mot doan van ngan néu
muc dich ctua ban la trinh bay y tuéng chinh va
sau d6 phat trién chi dé trong nhiing chi tiét
tuong tan hon trong doan van sau d6. Can ghi
nhé rang ngudi doc sé giap khé khin trong viéc
nam bat dugc va hiéu thdu dudc muc dich cta
ban trit khi ban cung cip cho ho day du céac
théong tin quan trong. Ban c6 thé bé sung cho
nhitng doan van chua hoan chinh dugc hoan
chinh hon khi ban nhan ra rang cac su khai
quét trong cau cht dé can phai dugc phat trién
toan dién vé6i nhitng chi tiét va chitng ci hd tro
ciing v6i sy gidi thich cach ré rang va thuyét
phuc.

6. Tinh trinh tu (Order)

Nhitng cau van trong doan vin phai thé
hién dudc mét trinh ty gitp ngudi doc c6 thé
nhan ra va theo déi dudgc toan bo van dé. Trinh
ty trong mot doan van giéong nhu sy t6 chiic
trong mot bai van. Vi pham vi cda mét doan
van nhé hon bai van, ban cé thé dé dang chu
trong vao tinh trinh tu nhu la sy diéu khién
cho cdc hoat dong. C6 bén khuén mau hay mé
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hinh dinh huéng trong nhiing doan van mo ta
1a 1) tit khdi qudt dén cu thé, cd biét; 2) tit cu
thé dén khdi qudt; 3) tit toan thé dén ting
phan; va 4) tit cau héi dén cau tra 16i hoac tit
hau qua dén nguyén nhéan.

> Tit khdi qudt dén cu thé/cd biét: day la
hinh thtc phé bién trong mot doan vin
mo ta, chuyén tit mot sy trinh bay khai
quat, thudng 1a cau cht dé, dén su giai
thich va minh hoa cu thé cho 15i phat
biéu 4y. Muc dich cta doan van la gitp
ngudi doc hiéu dudc su trinh bay khai
quat. Y nghia d6 cang dudc tré nén ro
rang hon trong sy phéat trién cta doan
van. Poan van c6 thé dudc két thuc véi
st nhan manh tré lai cau luan dé nhung
trong cach dién dat va tit ngit khac.

> Ti cu thé dén khdi qudt: kiéu trinh tu
nay bat dau véi nhitng thoéng tin cu thé
va r6 rang dan dat dén mot két luan khai
quat. Cau cha dé (néu cé) cé thé dude
dat gﬁn hoac cubi doan van.

> Tit toan thé dén titng phan: do6i khi muc
dich ctia mét doan van 1a biéu hién cac
phan ctia cha dé. Kiéu trinh tu nay dudc
goi la dinh lugng (partitive) hay liét ké
(enumerative). Cau trinh bay dau tién sé
thong bao cac phan ciia chi dé, chi ré sé
thit tu c@ia nhing titng phan. Toan bo

- 163 -



Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

doan van sé€ xac dinh va dinh nghia tung
phan ciia cic phan mo ta ay.

> Tir cu héi dén cdau tra 15i, hdu quda dén
nguyén nhan: moét doan van cé thé bat
dau v6i mot cau héi va cho ngudsi doc cau
tra 10i, hoac moét hau qua va sau dé giai
thich nguyén nhan. Nhiing doan van nhu
thé c6 thé khong c6 mét cau cha dé cu thé
hay riéng biét ngoai trit mét cau héi bat
dau hoac su trinh bay vé hau qua. Poan
van nay bat dau véi mot cau héi, qua do,
tiép tuc véi cac cau tra 10i.

7. Mach lac (Coherence)

Mot doan van mach lac la khi cac cau
trong doan van dan két véi nhau trong trinh tu
va cach thtic ma ngudi doc cé thé chuyén dé
dang tif cAu nay dén cau khac nhu mot phan
thao luan hdp nhat hon 1a mét loat cau riéng re,
tach roi nhau. Su lién két mach lac trong doan
van giup ngudi doc hoa nhap trong trong dong y
tuéng ctia ban ma khong cdm thay c6 nhiing “ké
hd” nao. Néu ban xac dinh dudc muc dich khi
bat dau viét, ban sé khong giap khé khan vé tinh
mach lac ctia doan van. Su thiéu tinh mach lac
thuong xay ra néu nhu ban nghi vé chi dé méi
lan tiing cAu mét, cac y tuéng ctia ban khong
theo mot van mach lién lac. Mot doan van hoac
bai luan van cé thé biéu 16 su hdp nhéat, sy hoan
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chinh va sy trinh tu nhung van cé thé thiéu mét
st mach lac. Muén tao duge su mach lac va chat
ché cho toan bai van, truéc hét, mbéi doan vin
riéng biét can dudc cAu tric moét cach chat ché:
cac y tuéng lién hé véi nhau mot cach hop ly va
lién mach (van mach). Chit chct ché trong ngi
canh nay c6 y nghia l1a su nbi két, gan chat véi
nhau gitta cac ¥ tuéng va chi tiét dugc trinh bay
trong doan van, theo moét trinh tut uyén chuyén va
hop ly.

Su mach lac (coherence) khac véi su hop
nhat (unity) nhu thé nao? Ban c6 thé hinh dung
mot doan van nhu moét vién gach cua btc tudng
ctia mét ngdi nha dang xay. Néu tat ca vién gach
déu gibng nhau vé hinh déang, kich thudc, mau
sac, kiéu mAau va chét liéu ciu tao; biic tuong sé
c6 su dong nhdt hoac hgp nhat. Hay nhin sat
vao két chu cta btic tudng, chat xi-mang két nbi
tiing vién gach gan chat nhau la chéat liéu khién
cho btic tudng dudc lién lac va viing chic. Tuong
tu nhu nhiing vién gach trén bic tudng dang xay,
cac cau vian trong doan vin ctia ban can dudc
gan chat vao nhau mét cach viing chic trong mot
trinh tu hgp ly va chat ché. Mot trong nhiing cach
thiic dé dat dudc tinh mach lac cho doan van la
st dung nhiing sy chuyén tiép — nhiing tif, cum
tu hay cau bao hiéu mbi lién hé gitta cac cau, cac
y tudng va chi tiét trong mot doan van hoac gita
cac doan van (xin xem lai phan nay trong chuong
4)
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Cac doan van trong phan than bai sé giai
thich cho chii dé ctia ban. Méi mét ¥ chinh ma
ban liét ké trong dan bai sé tré thanh moét doan
van cda bai van. Néu dan bai ctia ban ¢6 ba luan
diém chinh va sau luan ci, phan than bai cta
ban it nhdt bao gom sdu dén mudi doan van.
(mbi luan ct it nhat duge trinh bay trong mot
dén hai doan van.) S6 lugng doan van trong mot
bai vian thuong khong nhat dinh ma tuy thuoc
vao sb lugng cia cac luan diém va luan ci cda
toan bai viét ciing nhu gi6i han ctia dé tai va muc
dich, ¥ dinh ctia ngudi viét. Truéc hét, hay bat
dau titng doan van bang cach viét xubng cac y
tuéng cua ban trong hinh thtc nhing cau hoan
chinh. Néu chii dé ctia bai viét cia ban 1a vé mot
truong dai hoc mdéi trong thanh ph6 cua ban,
mot trong nhitng ¥ tuéng chinh cé thé 1a su gia
ting dan s6 trong tinh/thanh phé 4y. Hay xay
dung tiing doan van dya trén mo6i mot y tuéng
(luan diém hay luan ct) tit dan bai ctia ban. Can
Iuu ¥ rang chii dé (luan diém hay luan ci) cho
doan van ma ban chon phai dudc moé ta, giai
thich va trinh bay, 1ap luan dé hé trg chat ché va
thuyét phuc cho ludn dé.

M6i doan van déu hau nhu thudng cé
chung mét ciu trac can ban. Sau day la céac
buéc cin ban dau tién trong viéc cau tric, xay
dung doan van:

> Hay bat dau bang cach viét xubéng trang
nhap tung y tudéng cua ban trong hinh
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thiic mot cau hoan chinh. Néu y tuéng
chinh cta ban la gidm dudc tinh trang
tic nghén giao théng trén xa 10, ban c6
thé gi6i thiéu nhu vay: “Phuong tién giao
thong cong cong gép phan lam gidm bét
tinh trang tic nghén giao théng trén xa
10.”

Ké dén, viét xubng ting y tuéng héd trg
cho luan diém chinh trén, hay chiia
tréng bén dén nam dong gitta cac .

Trong khodng tréng duéi ting §
chinh/luan diém, hay viét xuéng nhiing y
tuéng chi tiét minh gidi cho luan diém da
néu. Nhitng y nay c6 thé dudc mo ta, giai
thich hay thao luan thém. Vi du: Ludn
diém 1: “Nhiing ngudi di lai bang phuong
tién giao théng cong cOng danh gia cao
sy tiét kiém cta viéc st dung phuong
tién nay hon 1a 1ai xe riéng.” Y minh hoa:
“Giam bdt thoi gian lai xe riéng la giam
b6t duge nhiing chi phi bao tri, nhu thay
dau nhét xe. Di nhién 1a gidm bét viéc 14i
xe riéng con tiét kiém dugc xing. Trong
nhiéu trudng hgp, sb tién tiét kiém nay
nhiéu hon sé tién chi phi cho cac phuong
tién giao thong céng cong.”

Néu ban mudn, hay viét mot cau tém luge
cho méi doan vin. Piéu nay thudng khong
bat budc nhung cung gop phﬁn tao su chat
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ché, thuyét phuc cho toan doan van. Tuy
nhién, nhiing cau tom ludc thudng co
khuynh huéng go bé, khuén sdo va thiéu
tu nhién. Vi vay, hay biét chon loc trong
viéc st dung cac cau két luan doan van
mot cach thich hop va két qua.

> Moi mét doan van trong phﬁn than bai sé
huéng trong tam vao moét y tudng, luan
diém chinh, ho#c nhiing vi du hé trg cho
luan dé cta ban. Mdi doan van sé c6 mot
cau chti dé ré rang (moét luan dé “mini”
nhin manh y tuéng hodc luan diém chinh
ciia doan van). Ban hay cd ging st dung
céc chi tiét va vi du dac trung, cu thé dé ho
trg, minh hoa cho nhiing y tuéng cuia ban
mot cach ro rang va thuyét phuc.

III. TRONG TAM CUA POAN VAN

Trude khi di vao ciu tric ctia doan van,
diéu quan trong ma ban can nhan thic ré la cac
doan van khéng chi don thuan la su phan chia
mot ban van qua dai thanh nhiing phan cé thé
kiém soat va “quan 1y’ dudc. Cac doan van tao
cho bai viét mot ciu tric can dbi qua viéc té
chitc thong tin trong mét hinh thiic hop ly. Dé
lam dudc diéu nay, mbi doan van chd trong vao
moét khia canh hay mét luan diém, luan ct cta
van dé trong tam. Déi khi, nhitng y tuéng lién
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quan vé6i nhau cé thé dude két hgp lai trong mot
doan van doc 1ap néu méi y tudng dudc gidng giai
va dién dat cach ngin gon, stc tich trong mot
hoac mot vai cau. Mac du vay, thong thuong thi
moét luan diém (hoac luan ct) dude trinh bay
bang mot doan vin. Ké dén, méi mot y tudng
hoéc doan vin sé dudc sap dit, lién két véi nhau
theo moét trinh tu hgp ly, nhu trinh ty ma ban da
dé cap cach ré rang trong luan de.

boi khi, mét y tuéng doc lap, riéng 1é c6
thé can nhiéu hon moét doan van dé dién giai,
trinh bay. Tuy nhién hay cb ging trong cach sap
dat va dién dat y tuéng sao cho su mo ta va giai
thich ctia ban tré nén suc tich va chinh xac. Néu
ban can chuyén mot y tuéng hoac luan cdi sang
moét doan van khac, hay chic chan réng ban
phan chia théng tin vao mét diém hgp ly va git
cho méi doan van c6 cau tric ba phan hoan
chinh

IV. CAU TRUC CAN BAN CUA POAN VAN

Gi6bng nhu mot bai luan, mébi doan vian
thudng c6 ciu trac ba phan. Cau dau tién cla
doan vin 1a phan mé dau, phan chinh yéu la
phan “than” ctia doan vin, va cau cubi cung 1 15i
két luan.
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1. M6 dau doan vin

Trong céch thtic tuong tu nhu phan nhap
dé cia mot bai luan (giéi thiéu nhiing y tuéng
chinh cta toan bai luan), cau mé dau (hoac cau
chii dé) ciia mét doan van gidi thiéu cht diém
(diém chinh yéu) ctia doan van cé thé 1a mot cau
phéat biéu hay moét 16i khang dinh. Cau gi6i thiéu
c6 thé bao g6m su chuyén i tit doan van truée
doé.

2. Phan “than”- Phan giita ciia doan vian

Day la phan chta dyung “khéi lugng” cia
nhiing théng tin cta ban, 1a phan “thit” cta bai
luan van. Boan van dai hay ngén tuy thudc vao
viéc ban trinh bay moi théng tin can thiét. Poi
khi mét y tuéng can c6 thém “khéng gian” dé
kham pha, thé hién nhung khong thé bi chia
thanh titng phan nhé vun vit va tach rdi nhau.
Trong truong hop do6, mot doan van dai hon cac
doan van khac van c6 thé dudc chiap nhan (néu
né6 khong dai mét cach “qua khé”). Lan khac, khi
ban doc qua moét doan van dai va nhan ra mot
chd ngét doan tu nhién, ban cé thé chia doan van
ay thanh hai phan. Mt trong nhiing phuong cach
hiéu qua la hay dé cho cac théng tin ty than
chung sép xép mot cach tu nhién truée khi ban
“4p dat” cho ching mét ciu trac khat khe va
nghiém nhat. Cac doan van can dudc sip xép
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theo tién trinh, dién tién va theo mot trinh tu
logic trong toan bai luan thé nao thi cac cau van
trong mét doan vian ciing can dugc sap xép nhu
vay.

3. Két thic doan vin (cau két luan)

Giéng nhu phan két luan cho toan bai
viét, cau két luan ctia doan van sé tém tat doan
van cach ngan gon va suc tich, két ndi cac thong
tin da dugc trinh bay lai v6i nhau. Luu y tranh
viéc don gidn chi 1ap lai cau mé dau.

4. Nhirng chuyén tiép (transistions)

Nhiing chuyén tiép tao nén su lién lac giita
cac doan van trong mach van, khién nguoci doc
khéng bi bat ngo hay “lac duong” khi chuyén tit y
tuéng, doan van nay sang y tuéng, doan van
khac. Chuyén tiép c6 khi la mé6t tu, cum tu, mot
cau va c6 khi la cd mot doan van, trong nhiing
bai viét dai va tap trung nhiéu luan diém 16n.
Nhiing chuyén tiép nay két nbi nhiing tu liéu,
thong tin, y tuéng trong mot doan van (hay mot
s6 doan vin dang ching minh cho moét luan
diém) dén doan vian ké tiép, tao su uyén chuyén,
mach lac va tréi chdy khi doc bai viét ciing nhu
khién cho cac tu liéu ctia ban tré nén cé y nghia
hon. Nhitng chuyén tiép cé thé 12 mot phan ctia
cau két luan mot doan van hoidc c6 thé 1a mot
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phan trong cAu mé dau ctia doan van ké tiép,
hodac bao ham ca hai-nghia 1a ban ciing cé thé
tao mot su chuyén tiép virta 1A mét phan cta cau
két thiic mot doan van vita 1a mot phan trong cau
mé dau cho doan vin ké tiép.

V. PHUONG PHAP VIET MOT DOAN VAN
HOAN CHINH

Mbi doan van trong phan than bai cta
bai luan can phai c6 mot cau chu dé trinh bay
¥ kién ctia ban ciing nhu y tuéng chinh cta
doan van. Theo sau cau chu dé 1a sy phan tich,
giang giai luan diém va ludn cit ma ban néu ra.
Nhiing luan diém va luan c@ nay phai luén
dugc hé trg, thuyét phuc béi nhiing ludn
chitng (bang chiing, chiing cit) cu thé va xac
ddng tit nhiing gi ban doc dudc, tim kiém
dugc, hoac nhing vi du tiéu biéu vé van deé
dugc dat ra. Hay nhé 1a ban can phai phan tich
nhitng bang ching, vi du 4y cht khong chi don
thuan néu né lén dé minh hoa cho luan diém
cuia ban. Ban sé trinh bay nhiing nhan xét cing
nhu quan diém cda ban, tAm quan trong cta
van dé, anh hudéng ciing nhu nhiing tng dung
ctia n6. Hay két thic doan van bang 10i két
luan sic sdo tit nhitng bang ching da dugc néu
1én va phan tich trong doan van.
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Cac doan van trong phan than bai can hé
trg dac biét cho luan dé-van dé trong tam cua
bai viét. Cac doan van hd trg nay khong thé thao
ludn vAn dé hoic dé tai ctia bai viét mot cach mo
hé va “1éng 1é0” dugc. Mbi doan vin tu than phai
c6 su hai hoa va hgp nhét, nghia 1a khéng c6
phan nao di lang thang xa khéi diém chinh, ¥
tuéng chinh ctia doan van. M6t doan van hoan
chinh va hiéu qua bao géom:

> Cau chu dé
> Su thao luan, hoé trg cho y tuéng chinh

(luan diém hoac luan ct) trong cau chua
de.

> Nhitng vi du, con sbé théng ké hodc céc
su kién cu thé.

> Cau két luan nhin manh lai ¥ tuéng, luan
diém chinh cta doan van.

1. Cau chu deé

Cau chd dé dién dat ¥ tudng chinh cia
mot doan van. Ban cé thé viét cau chd dé bang
cach xem xét nhiing chi tiét hay vi du ma ban sé
thdo luan. Diéu gi tao nén su hgp nhat cia
nhitng thi du nay? Nhiing thi du nay c6 phé bién
khéng? Hay tim 16i két luan va viét “két luan” d6
dau tién. Néu thay phu hgp, hay viét tré lai: khai
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quat héa van dé dé hd trg luan dé thay vi di ti
nhiing vi du dén két luan.

Néu ban biét ré6 y tudng, luan dé chinh,
hay viét n6 ra mot cach that ro rang. Sau do,
huéng trong tAm vao nhiing tit then chét ctia cau
chti dé va c6 gang giai thich mot cach day da
hon. Hay tu héi minh” Lam thé nao?”, “Tai sao?”
hodc “Nhiing vi du ma t6i dua ra cé thuyét phuc
dugc ngudi doc khong?” Sau khi ban thém vao
nhiing sy kién, thong tin hé trg, hay xem lai cau
chti dé dé xac dinh né c6 biéu hién ré6 phuong
huéng cta ban trong bai viét khong?

Cau cht dé trong mot doan van can:

> Khing dinh, nhidn manh cht dé (luan
diém, luan ct) cia doan van mot cach ré
rang.

> Lién két cach ré rang giita y chinh cda
doan van véi luan dé.

> Tao moét su chuyén tiép nhe nhang, troéi
chay gitia cac doan van.

a. Muc dich cua cau chu de:
> Tém tat va nhan manh ludan diém hay

luan ctt chinh cta doan van, hd trg tét
cho luan dé.
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Xac dinh phuong hudng (dinh hudéng)
cho ngudi doc (chi ro6 nhiing thong tin
nao sé trinh bay sau do)

. Vi tri caa cau chu de

Thuong xuit hién nhu la cau dau tién
hoac cau thu 2 ctia mot doan van.

Trong mét sb trudng hgp, cau chi dé xuat
hién & cudi doan van nhu mot 16i két luan
hay khai quat héa van dé, luan diém, hoac
luan cu dudc trinh bay trong doan van.

H6 tr¢ cau cha dé bang nhirng chi tiét
thuyét phuc

Dé hé trg cho cau chi dé, ban hiy quan

tam dén mot sb cach thic kha thi (cé thé thuc
hién dugc) qua do, cung cap nhitng chi tiét va
dan chiing. D€ phat trién moét doan van, ban cé

thé:
>

>

Thém vao nhing vi du.

Ké mot cau chuyén ngan gon, stc tich dé
minh hoa cho luan diém hoic y tuéng
ma ban trinh bay.
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VI. PHUONG PHAP VIET DOAN VAN

1. Phat trién tinh trong sing va chinh xac
cua cau chu de

Ban can phai chon dugc y tudng chinh
ma ban muén thao luan trong doan van, dugc
goi 1a cau cht dé ctia doan van. Néu cau ludan dé
dugc xem nhu 1a “xuong séng” ctia toan bai viét,
c6 anh huéng quan trong dén su thanh céng va
hiéu qua ctia bai viét thé nao thi cdu chti dé cing
dugdc xem nhu 1a “xuong sdng” ctia toan doan van
thé Ay. Vi vay, khi cAu trac hoic xay dung cau
chi dé, ban can luu y dén cac dic diém quan
trong sau:

a. Cau chil dé hiéu quad trinh bay mét y
tudng doi héi su gidi thich. V6i nhitng bai viét
cung cap nhiéu théng tin, ban co thé giGi thiéu
moét su kién, sau dé trinh bay cac chi tiét. Néu
cau cht dé trinh bay mét su kién, tranh trinh
bay qua ré rang; thay vao d6, can khai quat su
kién thanh mét vAn dé can dugc gidi thich va
thao luan. Cau chii dé ciing can dién ta dugc thdi
d6 hay quan diém ctia ngudi viét vé su kién mot
cach ro6 rang va trung dung. Vi du: “Ha Noi la
thi d6 cta nudc Viét Nam.” (Cau cht dé trinh
bay su kién qua ro rang). Vi du: “California la
moét trong nhitng tiéu bang sinh séng thudn lgi
nhdt ¢ Mij.” (Cau chii dé néu lén dudc mot van
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dé can giai thich va thdo luan ciing nhu quan
diém ctia ngudi viét.)

b. Céau chil dé hiéu qud trinh bay moét y
tudng dugc gidi han du cho su thao luan trong
mot doan van. Vi du: “California la moét trong
nhting tiéu bang sinh séng thuan 1gi nhat é My vi
khi hau &m 4p va 6n hoa.”

c. Cdau chtl dé hiéu quad la cau chinh xdc,
khéng mo hé. Vi du: “Séng & thanh phd
Huntington Beach, California cho téi nhiéu co
hoi dé thuéng thic vé dep ctia bién.”

d. Cau chu dé la mot cau day dii va
hodan chinh (vé ndi dung 1an ct phap). Hay chéc
chan rang ban trinh bay va dién dat dudgc y tuéng
trong tam moét cach hoan chinh va tron ven,
khoéng phai 1a hai hay nhiéu hon cac y tuéng cé
tam quan trong nhu nhau. Cau cht dé phai la
mot cau hoan chinh, khong bi nham 1an véi mot
tua dé (nhu tua dé ctia mot luan diém ma ban
phat thao trong dan bai) Vi du: Cau chua hoan
chinh: “Nhitng khé khdn trong tién trinh ghi
danh.” hay néu ra hai van dé trong mét cau chui
dé: “Truong dai hoc chi cho phép thoi han ghi
danh ldy ldp trong vong ba tuan 1&; nhung thdi
han ndm tuan 1é thi tét hon cho viéc xem xét cé6
bao nhiéu sinh vién muén ghi danh cho khéa
hoc nay va hoan tdt hoc phi diing han.” Cau nay
nén dudc viét lai nhin manh mot y tudéng trong
tam cho doan van: “Viéc gia han thoi gian ghi
danh lay I6p tit ba tudn 1é tdng lén ndm tuadn lé
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sé giup cho thi tuc ghi danh tré nén dé dang va
thuan lgi hon cho sinh vién.”

e. Cdu chil dé thudng la cau khdang dinh
hon la mét cau héi. Cau chii dé can dién ta dugc
nhiing suy nghi, y tuéng va thai do, quan diém
clia ngudi viét, khong phai la nhitng cau héi
tham do, trac nghiém hay “do ludng” su hiéu biét
cuia nguoi doc va dé “mac tinh” ngudi doc tu tim
cau tra 16i cho nhiing van dé dudc néu 1én hoac
tu tim ra “dap an” cho nhiing cau héi cua ban. Vi
du: “Ai la nguoi sé kkhéng nan chi vi cdac thu tuc
ghi danh phiic tap va mat nhiéu thdi gian?” Cau
nay c6 thé dudc viét lai trong hinh thiic ctia mot
cau khang dinh nhu: “V6i mét ké hoach tét hon,
bé phan ghi danh cua truong dai hoc sé han
ché duoc su ‘un tac’ (tdc nghén) trong tién trinh
va cdc thi tuc ghi danh.”

f. Cdu chil dé dién td, thé hién phong
cdch ngudi viét qua ngén ngit ctua riéng ho.
Tranh viét nhitng cau cht dé thé hién nhiing y
tuéng rap khuén va sido mon. Néu cht dé cua
ban la phé bién va quen thudc véi ngusi doc, hay
c6 gang khoi ggi, khudy dong su suy nghi va
thich thi, quan tam noi ngudi doc qua viéc dién
dat y tuéng theo cach thic doc dao cua riéng
ban. Khéng c6 “phuong phap” hay “tha thuat”
nao cu thé cho viéc biéu hién phong cach cua
ngudi viét ma do tu than ngusi viét véi nhitng tim
toi va sang tao doc dao cta riéng minh.
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2. Nhirng diéu can luvu ¥ khi viét cau chua
de

a. Cau chti dé bao gom chti dé va nhiing
tit then chdt giéi han chu dé cta doan van va
chuyén tai y tuéng trong tGdm ma ngudi viét
mudn trinh bay vé chti dé ciing nhu quan diém
ctia ho. Khi ban viét cau cht dé cho moét doan
van, tranh viét qua dai hoac qua ngin, hay chon
nhiing tit then chét ré rang va chinh xac dé dién
dat nhiing y tuéng va quan diém ctia ban vé cht
dé. Tranh nhiing tit mo hé hodc chung chung cho
moi muc dich (“3 trong 1”) nhu tot, xdu, hay,
tht vi v.v...

b. Piém chinh yéu ctia mét doan van
dugc goi 1a ¥ tuéng cht dao hay y tudng kiém
sodt, hodc 1a cau chii dé. Gibng nhu mét tua
dé, cau cht dé cho ngudi doc biét van dé dugc
trinh bay trong doan van. Tuy nhién, c6 moét su
khéc biét gitta tua dé ctia doan van va cau chu
dé ctia né. Tua dé ctia doan van (1a luan diém
ban ciu truc trong dan bai) thudng la mét cum
tit hay mét doan hoic moét phan ctia mot cau.
Nhung cau chtt dé ludén luén 1a mot cau hoan
chinh, 1a 16i tuyén b qua dé giéi thiéu mot y
tudng chinh sé dugdc phat trién trong doan van.
Mot cum tu (vi du nhu “Mo6t gido vién tai nang”,
“Moét hoc sinh théng minh” hay “Mén hoc tbt
nhat t6i da ting ghi danh”) c6 thé 1a mot tua
dé hiéu qua, nhung khéng phai 1a mét cau cha
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dé. Mot cau chia dé 1a mot suy nghi hoan chinh
gi6i han doan van trong mot luan diém riéng
ré. Vi du: “Giao vién day Toan cua t6i thuc su
1a mot gido vién tai nang.” Tém lai, cau chta dé
thuong la moét cau hoan chinh mac du déi khi,
ban can dén hai hoac ba cau dé trinh bay chu
dé dugc ré rang. Bang cach bat dau doan vian
v6i mot cau chii dé, ban lap tiic néi cho ngusi
doc biét y tuéng trong tam ctia doan van la gi
va sé dudc trinh bay, phat trién thé nao. Vé
phan ngudi doc, ho mong mubén rang nhing
cau con lai trong doan van sé trinh bay cu thé
cho van dé dudc néu lén.

c. Khéong phdi tdt ca nhitng doan vdn
déu phai trudc hét bdat dau véi mét cau chii
dé. Néu ban bat dau phat thado nhiing y tuéng
ctia minh va khéng nhan ra dudc diém chinh
ctia doan van cho dén khi ban két thuc doan
van, ban phai quyét dinh cau trac va dat cau
chii dé & vi tri ndo. Trong hau hét cac truong
hop, cau chit dé mé dau cho doan vian nham
“bao hiéu” cho ngudi doc vé tam quan trong
ctia chil dé sé dudc trinh bay béi ciac cau van
tiép theo d6. Tuy nhién, trong mét sbé trudng
hgp, tly vao muc dich ctia ngusi viét, cau cht
dé c6 thé dugc dat chinh giita doan van nhu 1a
16i dan giai hay binh luan cho nhiing cau truée
hoic sau né. Trong mot sbé trudng hop khac,
cau chua dé lai dudc dat 6 cubi doan van nham
khai quat lai vAn dé da dugc chiing minh qua
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c4dc chi tiét va dan chiing truéc dé ciing nhu
dua ra két luan va quan diém ctia ngudi viét.

d. Khéng phdi tdat ca doan vdn déu phdi
c6 moét cau chii dé. Poi khi ngudi doc c6 thé
suy luan dugc muc dich cta ban tu cach thtc
ma ban dién dat nhiing suy nghi ctia minh.
Nhu mot “luat bat thanh vian,” ban nén “dé
danh” nhitng doan vin khéng cé cau chu dé
cho nhiing truong hgp dac biét. Khi duge su
dung mot cach thich hdp va hiéu qua, né cé
thé c6 stic tac dong manh mé va khé quén. Tuy
nhién, ban c6 thé mao hiém trong viéc dan dat
ngudi doc di sai dudng néu ban thudng tit chéi
hay tranh né viéc viét cau chi dé cho mot doan
van.

e. Hiy nhé riang ngusi doc hau hét
thuong khéng dudc dinh huéng hay “canh bao”
lic bat dau cia mot doan van. Ho nhin vao cau
dau tién cua doan van dé tim su giuap do. Ho
mong mudbn rang ban sé cho ho biét phai hiéu
doan vin nay nhu thé nao. Mic du ban khong
dat cau chtt dé mé dau cho doan van hoic
dung cau cht dé, hay biét rang ngusi doc sé
xem xét ky luéng cau dau tién ctia doan van dé
tim ra “manh méi” cho sy hgp nhéat trong dong
tu tudng trong doan vian ctia ban. Néu cau mé
dau 4y khong cong bbd hay biéu thi chi dé cia
doan van, it nhat né cing phai huéng ngusi
doc vao cac cau hay nhém cau van nao sé€ xac
dinh hay ggoi 1én cht dé chinh.
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Sau khi gidi han chti dé ctia doan van, ban
da sén sang dé cAu tric cau chii dé cho doan van
ay. Néu ban xem xét nhitng doan van trong cac
quyén sach hay bai béo, ban sé thdy rang do6i khi
cau chii dé xuét hién & giita hodc cubi doan van.
Mot s6 doan van tham chi khéng cé cau chi dé.
Nhung théng thudng thi cAu chi dé xuat hién
nhu 14 cau dau tién hoac tht hai ctia doan van.
Néu ban bat dau cac doan van véi cau chi dé, né
sé nhac nhd cho ban luan diém chinh ctia ban va
cho ngudi doc biét tic thi diéu gi sé dugce trinh
bay trong doan van. Cau chii dé ciia mot doan
van dugc xem nhu mot hudéng dan ich 1di cho ca
ngudi doc va ngudi viét. Thém vao viéc cho ngusi
doc biét diéu ho mong dgi tit doan van, mét cau
cht dé r6 rang sé gitp ngudi viét quyét dinh loai
thong tin hay chi tiét nao sé dugc bao ham trong
toan doan van.

3. Thao luan, hé trg cho y twéng chinh trong
cau cha dé

Nhiing diém yéu thuong gap trong cac bai
luan 1a sy phat trién ctia phan than bai. Sinh
vien thuong chi dién gidi van dé cach chung
chung ma khéng ly gidi hoac thao luan cau chua
dé v6i nhiing chi tiét day dd, ré rang dé ngusi
doc c6 thé hiéu dugc tAm quan trong ctia van dé
mot cach hoan toan. Su thao luan va giai thich la
diéu c6t yéu cho viéc phat trién mot doan vian va
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mot than bai (bao gém nhiéu doan van) hoan
chinh.

Nhiing bai viét t6t ludén cung cap cho ngudi
doc day da nhitng bang ching cu thé va thuyét
phuc dé hé trg cho chti dé hoac luan dé cung véi
sy gidi thich va phat trién toan ven céc y tuéng.
Phan khai quat thudng dudc minh hoa t6t béi
nhiing vi du dic trung, cu thé. Sau day 1a nhiing
huéng dan cu thé cho viéc trung dan cac vi du,
con sb théng ké, hoac cac su kién cu thé dé hd
trg cach thuyét phuc cho cau chu deé.

> Chon Iya sbé liéu théng ké tit nhiing
nguon dang tin cay va cho ngudi doc biét
chinh xdc ban da st dung ngudn tai liéu
nao va toan bo xuit xd ctia noé.

> Hay chac chan réng ban hiéu dugc
nhitng con s6 théng ké nay mang y nghia
gi.

> Dung cac sb liéu théng ké mot cach “tiét
kiém” va thich hgp. Hay giai thich tam
quan trong cua chung. Piung trung dan
“6 at” hang loat con sbé théng ké trong
doan van cta ban réi dé mic cho ngusi
doc ty hiéu hay tuy giai thich.

> St dung con sb va ky hiéu phan tram (%)
trit khi ky hiéu phan tram nay la cum tit
dau tién trong cau van: “Bén mudi phan
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tram sinh vién va 24% giao su trong
truong dai hoc ctia t6i 1a ngudi Chau A.”

> Dung chit dé viét con sb6 trong bai viét:
“Mot tram sau mudi tam sinh vién cé diém
trung binh 3.5 hoac cao hon.”

Ngudi doc dap tng v6i nhitng su kién, sb
lieu théng ké va su chiing thuc ctia cac chuyén
gia thé nao tuy thuodc vao tinh chinh xac, dang tin
cdy ctia cac ngudn tu litu ma ban trung dan. Khi
ban st dung ¥ kién, y tuéng ctia mot ngusi nao
d6 dé hd trg cho bai viét ctia ban, hay chic chan
rang diéu ngudi ay néi la su that va khong bé di
nhiing théng tin khong thich hgp véi su tin tudéng
cua ho.

4. Cau két luan nhan manh dudc luan diém
hoac luan c& (¥ chinh) cua doan van

That dé dang khi di “tho thadn” hay “lang
thang” ra khéi luan diém chinh cta doan van. Vi
vay, doan van can c6 cau két luan véi nhiém vu
nhan manh lai luan diém chinh ctia doan van va
huéng ngudi doc tap trung vao phan trinh bay,
lap luan cua ban.
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VII. CAC NGUYEN TAC CAN BAN TRONG
VIEC CAU TRUC-XAY DUNG POAN VAN

1. Cac ly do cua viéc bat dau mot doan van
moi

> Thé hién su chuyén y (hoiac chuyén mach
van) dén mot y tuéng méi.

> Lam néi bat luan diém quan trong bang
cach diat né vao vi tri bat dau hay két
thic doan van

> Thé hién su thay déi vé thdi gian hay
khoéng gian.

» NhAn manh mot su tuong phan hoac trai
ngugc.

> Cho biét c6 sy thay déi vé ngudi néi
trong mot cudc dbi thoai.

» Mang lai cho ngudi doc co hoi tam ngung
va chd dagi.

> Két thiic mot phan trinh bay da dai.

2. Sap xép va té chitc cac thong tin, chi
tiét trong doan van va giiwa cac doan vin
mot cach hop ly

Su phat trién va té chiic doan vin cé lién
quan chat ché v6i nhau. Trinh t¢ ma ban chon
dé sap xép cac ¥ tudng ctia minh tuy thuodc vao
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cac loai chi tiét ban cau triac dé hd trg cho cau
chu de.

a. Cdc chi tiét cé thé dugc sdp xép theo
trinh ty thoi gian, nién dai sé 12 mot chién
luge t6 chiic hiéu qua néu nhu ban mubén ké
mot cau chuyén, mé td mot tién trinh, mot loat
su kién hay hoat dong xay ra theo trinh ty. Hay
gitt dudc chubi trinh ty nay moét cach ré rang
va tranh cit bé bat ky mot buéc nao dé gitp
ngudi doc co6 thé theo déi dudc toan bod cau
chuyén hay tién trinh ay.

b. Cdc chi tiét c6 thé dudc sdp xép theo
trinh tu vé noi chén, dia diém: khi ban mo ta
mot ca nhan, ndi chdén hay mot su vat, su viéc
nao doé; ban nén sap xép cac chi tiét theo trinh
tu noi chén, dia diém (phai, trai, trén, dudi,
trudc, sau, xa, gan v.v...) hay quang canh, béi
canh v.v... Hay chic chan rang ngudi doc cé
thé theo déi dudc trinh tu nay.

c. Cdc chi tiét c6 thé dugc sap xép theo
trinh tu dinh diém: cac chi tiét sé dugc mo ta
va sap xép dan dén dinh diém (diém gay can
nhat, mau thudn nhat, héi hop nhat v.v...) dé
huéng dén két luan van de.

d. Cdc chi tiét cé thé dugc sdap xép theo
trinh tu quan trong. Hau hét cac chi tiét hay dan
ching c6 thé dugc sip xép theo thi tu quan
trong: tit it quan trong dén quan trong nhat. Khi
ban st dung trinh ty t6 chtic nay, ban can cau
trac cac chi tiét cia minh mot cach hop ly, “dé
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danh” chi tiét tha vi nhat, gay cAn nhat va quan
trong nhat cho phan cubi cia doan vin. Béi vi
kiéu trinh ty nay nhin manh vao chi tiét cudi
cung nén né duge xem nhu l1a “ddu nhan” (trong
am nhac c6 dau nhan nay), biéu 16 phan quan
trong nhat ciia doan vin. Kiéu trinh ty nay phu
hop cho bat cit doan van nao viét vé nhitng su
kién, vi du hay nguyén do.

4. S& dung su chuyén tiép va lap lai dé
chitng t6 moi lién hé chit ché giira cac y
twéng va chi tiét trong doan vian

Tat ca nhiing chi tiét trong mét doan van
phai “an khép” va thich hgp véi nhau va hoat
dong nhu 1a mot don vi két ndi ctia cac thong
tin. Khi mot doan van dudc co ciu chat ché,
nhiing y tudng ctia n6é sé dugc dién dat theo mot
dong mach tréi chay va luu loat, gitp cho ngudsi
doc c6 thé theo kip su tién trién cta cac y tuéng
v6i su thodi mai va hai long. Nhiing sy chuyén
tiép (transitions) thudng dudc st dung trong
“ndi bo” mot doan van doc lap hay gitta cac doan
van v6i nhau va nhiing tu lap lai 1la nhing
phuong cach hitu dung trong viéc két néi cac y
tuéng va chi tiét lai v6i nhau. Nhiing sy chuyén
tiép nay dudc xem nhu nhing “tin hiéu” cho biét
diéu gi sé dugc trinh bay ké tiép ciing nhu dan
dat ngudi doc di tit ¥ tudng, chi tiét nay dén y
tudng, chi tiét khac mot cach lién lac va ro rang.
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Nhiing tlf, cum tif va cAu chuyén tiép thé hién su
két nbi gitta cac cau van va cac doan van, béc 10
cho ngudi doc cach thic moét cau mdi hoac mot
doan vin méi dude két hop chat ché véi cau hoic
doan van truéc d6 nhu thé ndo. Lap lai nhiing ti
then chét hay nhiing tit déng nghia ctia chting
(nhing tu c6 chung mot nghia) hoac dung nhing
dai tif thay thé trong mét doan vian hoac bai van
ciing gitp ngudi doc dé dang theo dugc cac y
tuéng cta ban. Nhiing su lap lai nhu vay c6 thé
lam ndéi bat va nhan manh nhing diém chinh
trong bai viét cia ban. Sau day 1a mot vi du vé
cach dung nhitng tit hodc cum tit chuyén tiép
trong mot doan van: “Hau hét cac phim déu dudc
cAu tric nhu mot cau chuyén ngén. Phim bat
dau v6i mot canh dau tién thu hat ngay su cha y
ctia khan gid. Dan dan, nha vian xay dung ra cac
tinh hudng cang thang, chuin bi cho dinh diém
ctia cau chuyén. Ngay sau cdnh dau tién, ho lam
cho cac tinh huéng rac roéi va phic tap thém hon
qua viéc boc 16 cac yéu té khac ctia cbt truyén, céd
thé bang viéc gi6i thitu mot nhan vat méi hay bat
ngd. Ké dén, ho gi6i thitu mot van dé nan giai.
Rét cudc, vAn dé sé dudc giai quyét cho sy cai
thién hoac su tén hai dén cic nhan vat va tinh
huéng. Cuéi cting, mét két thac dau budn hay
vui vé, “c6 hau” hoac bdé ngdé sé khép lai bd
phim.” (Luu y: nhitng tit hoac cum tu in nghiéng
trong doan van trén 1a nhitng su chuyén tiép.)
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5. Két thic doan vin véi mét lap luan virng
chac, xac quyét

Mot doan van dai hay ding riéng bi€t trong
mot bai van nén duge két thic véi mot cau nhdn
manh lai hoac binh ludn y tudng hay van deé
trong tam ctia doan vin. Cau két luan nay thusng
tém tat ngin gon céc chi tiét trong doan van va
khai quat lai van dé mét cach suc tich va sic sao,
thé hién ré6 quan diém ctia ngusi viét. Khéng cé
cau nay, doan vin dudng nhu thiéu di “sinh khi”
hay “stic séng”, khién ngudi doc c6 thé cAm nhan
rang ngudi viét da “mét moi” va ngling viét bat
ngo.

VIII. NHUNG PIEU CAN BAN CAN GHI NHO
TRONG VIEC CAU TRUC, XAY DUNG
POAN VAN

Mot doan van phat trién toan dién, chat
ché sé hd tr¢ hiéu qua cho luan deé, gop phan
vao su thanh cong cta bai viét. Poan vin Ay
can bao gom:

1. Mot cau chil dé cé trong diém ré rang:
chu trac cau chi dé cho doan van ciing giong
nhu cau tric luan dé cho bai viét. Cau cha dé
phai “théng b4o,” nhan manh dudc ¥ tuéng chinh
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cta doan van. Quan trong hon, méi cau chu de
phai hé trg dac Iuc va hiéu qua cho luan deé.

2. Nhitng chi tiét, dan chitng cu thé va
hgp nhdt: nhitng bang chiing ma ban cung cap
dé hd trg cho cac cau cht dé can phai cu thé
thuyét phuc. Nhing chi tiét dac trung nay thu
hat sy cht § ctia ngudi doc va khién cho § nghia
clia van dé ban dat ra ré rang hon, sinh dong
hon va day stic thuyét phuc.

3. Phdt trién y tudng trong tam cta
doan vdn véi nhitng chi tiét thich hop: Nhing
doan van hiéu qua thuong dudc xay dung bdi
nhitng chi tiét hé trg thuyét phuc nhu nhiing vi
du, su kién, cau chuyén va nhiing nguyén do
v.v... Tat ca nhiing chi tiét hé trg nay can phai
cu thé, ré6 rang va chinh xac; dic biét 1a phai
thich hgp, c6 thé tic dong vao cam quan (cac
gidc quan va cam xuc) cuia ngudi doc ciing nhu
lién hé mot cach hop 1y va truc tiép véi cau chi
dé ctia doan van, nham gidp ngudi doc nam
bat va hiéu dudc ¥ tuéng va quan diém cta
ngudi viét. Ban can phai quyét dinh dugc bao
nhiéu chi tiét va dan chiing thich hgp dé hé trg
cho cau chi dé va da dé thuyét phuc ngudi
doc. Ban cé thé quyét dinh dude diéu nay khi
chi trong vao muc dich va déi tugng (doc gia)
ctia bai viét ctia ban.

Mot doan van c6 cau trdac hoan chinh,
vitng chac va thuyét phuc chic chin sé gép phan
hiéu qua cho stic thuyét phuc va su thanh cong
ctia toan bai viét. Vi vay, khi hoan tat va duyét
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stia doan van, ban can luu § dén nhitng diém
quan trong sau:

>

Kiém tra cau chii dé nhiéu lan sau khi
viét dé chic chin rang né la mot cau
hoan chinh, cu thé va ré rang trong viéc
gi6éi thiéu y tudéng trong tam cua doan
van.

Doc di doc lai titng chi tiét hd trg va chéc
chin rang né that su phu hgp véi cau
chii dé. Néu khong, ditng ngan ngai trong
viéc cat bd né.

Hay chac chin rang méi chi tiét can thé
hién dudc ngdn ngi cu thé, dic trung va
nhitng sy moé td hap dan va 16i cudn
dudc ngudi doc.

Doc k¥ tiing doan van riéng biét dé xem
xét doan vin Ay c6 can thém nhiing chi
tiét hé trg nao khac.

Dung cac chién lugc chuin bi cho bai
viét nhu déng ndo (brainstorming), viét
tu do (freewriting), ddt cau héi/vdn dé
(questioning) phan nhdnh Yy tudng
(branching) hay cum gy tudng (clustering)
dé phat trién cac kinh nghiém, vi du
hoic cac nguyén do, bang chitng v.v... dé
minh hoa cach thuyét phuc cho cau chu
dé cta ban.
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» Tim kiém céac su kién, con sb théng ke
va céac 16i chitng dé 1am sang té va hé trg
hiéu qua cho cau chu dé.

> Kiém tra lai dé chic chan rang nhiing chi
tiét da dugc stia ddi, bé sung cia ban
dudc t6 chiic theo mét trinh ty hop 1y ma
ngudi doc c6 thé dé dang theo déi dugc.

> Hay chic chin rang méi mét cau cé su
liétn hé chat ché va hgp ly v6i cac cau
khac truéc hoac sau né.

> Doc va stia chita cdn than tiing doan vin
dé chic chan rang ban da gi6i han dugc
téi da cac 16i vé chinh ta, viét hoa, dau
cau, cAu trac va vian pham va cic vuéng
méac khac trong cach hanh van, trong su
trinh bay va dién dat y tuéng.

Hau hét cac doan van la mot phan ciaa
mot bai viét hoan chinh. Mot s6 doan van thi
ngin, mét s6 doan dai va trong mot vai truong
hgp, c6 mot sb doan van ding riéng biét, doc
lap nhu mét sang tdc hoan chinh. Bat luan do
dai va muc dich ctia chting, doan van can phai
12 mot tap hodp ctia cac cau hé trg va phat trién
cho moét § tudng trong tam (luan diém hay
luan ct). Mot doan van hay phai mang tinh hop
nhat, chat ché, mach lac va phat trién hgp ly.
TAt cd cac doan van trong bai luan van can
phai dugc ciu tric va xay dung mot cach hop
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nhat xoay quanh mét trong diém la luan dé. Va
tAt cd cac cau trong doan vin phai lién quan
chat ché véi luan diém hay ludn cit dudc néu
1én. Can ghi nhé rang moét doan vin hiéu qua
thuong bat dau véi viéc trinh bay y tuéng trong
tam dudc goi la cdu chu dé va phan con lai cia
doan van sé cung cap nhiing su minh hoa hoac
bang chiing, dan ching hd tr¢g cach thuyét
phuc cho y tuéng trong tam ay. M6i doan van
dude xem nhu 12 mot “don vi y tudng” can
dugc phat thao, t6 chtc va xay dung that hoan
chinh dé mang lai cAu trtic chat ché, mach lac
va hai hoa cho toan bai viét.
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Chuong 7

CACH VIET PHAN KET LUAN

Mot trong nhitng diéu dau tién ngusi doc
nhé dén sau khi doc moét bai viét 1a nhitng “16i
cubi” ctia ngudi viét. Vi 1é d6, hiéu ré duge diéu
nay, ngudi viét can tim dugc phuong cach tot
nhét, hay nhat dé tao dugc nhiing 1gi diém va stic
manh ctia moét két luan day an tugng, hi€u qua.
Mot két luan hiéu qua tao nén stic séng, stc
thuyét phuc manh mé cho toan bai viét vi day la
co héi cubi ciing ma ngudi viét thuyét phuc ngudi
doc vé dé tai hodc van dé dugc dat ra.

I. NHIEM VU CUA PHAN KET LUAN
Diéu quan trong truéc hét ban can xac

dinh 1a phan két luan can bao gobm nhiing yéu t6
can ban nao? Pé viét dugc mot két luan thanh
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cong va hi€u qua, ban can chu trong cac yeéu to
can va dii sau:

> Su tém lugc cd6 dong nhitng diém chinh
ctia bai viét, nhdn manh lai luan dé
trong cach thiic dién dat méi mé hon

> Nhiing két qua tim dugc hodc cau tra 10i
va nhiing gidi phap cho van dé dugdc dit
ra

» Cac ly lé hoac lap luan dudc trinh bay
mot cach hogp ly, ving chic va thuyét
phuc

> “Chat xtc tac tri tu¢”

Pau tién, phan két luan phai tém tat hoac
“budc chiat” cac diém chinh yéu cta bai viét lai
v6i nhau. Néu cé6 phan nao khéng vita van va
thich hop vé6i su tém tat hay két hop nay, ban
can phai xem xét lai cach cin than. Phan két
luan la noi ban bay té cho ngudi doc théy moi su
khac biét ma ban da trinh bay trong bai viét 1a
mot phan cta téng thé-dé tai/vAn dé dugdc dit ra—
hoac dan dén mot két qua sau cung.

Phan két luan ciing thudng trinh bay va
nhin manh lai luan dé. Tuy nhién, can tranh
viéc don gidn chi lap lai nguyén van luan dé
tiing 16i ting chi. Hay tim mot cach thic dién
dat luan dé méi mé hon; qua d6, phan anh
réng ban da din dat ngudi doc theo tron cudc
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tham hiém ctia ban vé dé tai hoic van dé dugc
dat ra. Trong phan két luan, hay tim cach “that
chit” mbi lién hé khang khit giita luan dé va
cac y tuéng chinh ma ban da trinh bay trong
phan than bai.

Néu ban dua ra bat cit cac cau héi hay van
dé nao trong phan md bai, ban can phai nhan
manh ching tré lai trong phan két luan. Néu
phan than bai cia bai viét da dua ra dudc cac
cAu tra 16i hay nhiing giai phap cho van dé, ban
ciing hay nhadn manh ching 1an nita khi két thic
bai viét. Néu c6 cau héi nao la khéng cé 16i giai
dap, hodac van dé nao 1a khong thé giai quyét
dudc, hay trinh bay ré rang nhu vay. Néu bai viét
1A su trinh bay, gidng gidi vé mot cuodc thi
nghiém hay moét cong trinh nghién cttu nao do,
hay diung phan két luan dé tém tit nhiing két
qua tim dudc.

Cubi cung, nhu moét ngudi khoi nguon suy
tuéng hay ngusi biét cach st dung “chat xic tac
tri tué,” hay két luan bang cach dua ra dugc mot
“ly 1&” viing chic khién bai viét c6 thé tré nén
hiéu qua hon. Chéat xtc tac nay cé thé 1a mot cau
danh ngén, mot 16i trich dan, mot cau hoéi, mot
16i khrfmg dinh vé niém tin, hoic mot su quan sat
ca nhan v.v....Chung c6 thé tré nén hiéu qua mot
cach dic biét néu dugc két nbi véi nhing hia
hen ban dau ctia cudc hanh trinh. Hay st dung
bat cit hinh thtc két thic nao thich hdp véi van
dé va c6 thé deo dudi tam tri ngusi doc ngay ca
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sau khi ho da hoan toan chim ddt cudc tham
hiém cting ban trén nhiing trang viét.

Thoéng thudng thi cach hiéu qua nhat 1a st
dung ly 1€ hoac “chat xtc tac tri tué” nhu mot 16i
tuyén b6 két thic van dé. Bat luan diéu gi ban
trinh bay trong “18i cubi” nay, hay chac chén rang
né sé nhic nhé ngusi doc vé nhiing gi ma ho méi
vita kham pha dugc trong cudéc tham hiém ciing
ban. Ban c6 thé chon mot két thic rat yén tinh,
c6 thé véi nhiing nhiing 15i tuyén b6 hay phat
biéu cdm tudng nhe nhang, téng két cach ngan
gon, stc tich nhitng diém chinh ctia van dé. Ban
cang co thé c6 mot két thic tdo bao v6i mot cau
trich din hay moét 16i tuyén bd, “tuyén ngon”
manh mé. Bat luan ban két thidc véi nhitng 15i thi
tham ém diu hay ban hiing ca manh mé, hay nhé
rang nhitng “15i cudi” bao gid ciing c6 y nghia va
stc manh. Vi vay hay can nhac trong viéc chon
loc 161 két thiic dé lai nhitng suy nghi va 4n tugng
sau sic noi ngudi doc.

Mot két luan t6t dem lai sy thanh coéng
cho toan bai viét. Thé nao 1a mot két ludn tét?
Mot két luan tét can dap tng dugc ba yéu t6
can ban sau:

> Nhan manh tAm quan trong ctia luan dé

» Cho ngudi doc diu hiéu, chiéu huéng
ctia su két thuc tron ven
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tot:

> Khoi ggi dudc nhiéu cam xtc, suy nghi va

dé lai &n tugng sau sic trong long ngudi
doc

Sau day 1a nhiing goi ¥ cho mot két luan

Trd 15i cho cau héi “Thé thi sao?”. Hay
bay té cho ngudi doc vi sao bai viét cta
ban la quan trong cung nhu biéu 16 cho
ho thay ¥ nghia va ich 1i ctia bai viét ctia
ban.

Téng hgp chit khéng tém tdt. Ding chi
don gian lip lai, tém tat lai nhiing gi da
trinh bay trong bai viét ma ngudsi doc da
doc biét. Hay chi cho ho nhiing diém
“trong yéu” vé dé tai/vAn dé dugc dat ra
cing nhu nhiing su hé trg, nhiing vi du
ma ban st dung khong phai 12 ngau nhién
ma la mot sy két hop chat ché va thuyét
phuc.

> Pinh huéng lai cho ngudi doc. Hay dat dé

trong long ngusi doc nhitng suy nghi vé
van dé ma ban néu ra trong bai viét, c6
thé 1a mot cach thiic nao dé6 dé ap dung
bai viét trong mot thé giéi “that.” Néu
phan nhap dé cta ban di tit khai quat
dén cu thé, hay chic chan riang phan két
luan ctia ban sé di tit cu thé dén khai
quét, suy nghi mét cach téng thé.
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» Tao nén mot y nghia mdi. Ban khong can
phai cung cAp nhiing théng tin méi dé tao
nén mot y nghia méi. Bang cach thé hién,
chitng minh nhiing y tuéng ctia ban két
hdp v6i nhau cach chat ché thé nao, ban
c6 thé tao nén mot bitc tranh méi. Thudng
thi phan téng két ctia mot bai viét thi
“d4ng gia” hon 1a cac phan khac ctia né.

II. NHUNG NGUYEN TAC VA HUGNG DAN
PE VIET MOT KET LUAN TOT VA HIEU
QUA

1. Phan két luan thuc hién nhiém vu
déng lai, két thiac vAn dé da trinh bay, tém tat
nhitng y tuéng chinh va cung cip cho ngusi
doc mot nhan thic hodc quan diém cubi cung
vé cht dé hoidc nhiing vién anh vé tuong lai.
Mot két luan tét sé khong ldp lai nhiing gi da
trinh bay trudéc d6 nhung can nhan manh y
tuéng chinh, luan diém chinh ctia bai viét. N6
c6 thé mé rong dé tai ma ban da tim toi, phan
tich.

2. Phan két luan can cé bén dén sau cau
hoan chinh (hodc nhiéu hon) va khéng nhét
thiét phai rap khuon theo mét cach thic nhat
dinh nao. Ngusi viét nhic lai hay nhin manh
lai vin dé nhung khong lap lai dang y nguyén
van (tiing 16i tiing chit) nhiing gi da viét trong
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phan mé bai hay & cac cau cha dé cua ting
doan van. Ban cung co thé mo ta nhing cam
xtc ctia minh vé vAn dé mot cach ngan gon,
sdc tich, tinh té va chan thanh. Ngay ca mot
chuyén vui hay moét giai thoai thich hgp cing
c6 thé két thuc cho bai viét ctia ban trong mot
cach thuc hiru hiéu.

3. Ban khoéng nén két thuc bat ngd bai
viét cia minh véi doan vin cudi ciia phan than
bai. Mot két luan t6t gé6p phan khong nhé cho
su thanh cong ctia toan bai viét. Dau véi y dinh
c6 nhitng két luan ré rang vé van dé dugc néu
1én hay mét doan két “bé ngd” dé ngusi doc tu
suy gAm, ban ciing can phai c6 mét “dau hiéu”
két thic cho bai viét ctia minh, moét doan van
doc lap, stc tich, c6 dong va dé lai nhitng suy
nghi, 4n tugng sau sic noi ngudi doc.

4. Phan két luan can phai phu hop véi
néi dung va van phong ctia bai viét. Nhiéu
ngudi thudng quan niém mot cach sai 1am rang
phan két luan 14 phan tém tit mot cach ngan
gon, c6 dong nhitng luan diém chinh da trinh
bay trong phan than bai hodc lam sang té y
nghia ctia bai viét. Ca hai cach thiic nay déu
ddn dén nhiing 16i két luan nghéo nan, “bai
ban” va thiéu stic thuyét phuc dbi v6i ngusi
doc.

5. Mot két luan tot tra 16i mot cach cu thé
va thuyét phuc cho cau héi: “Vay thi ching ta
phai 1am thé nao? (So what?)
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6. Mot két luan t6t mang lai cdm gidc hai
long cho ngudi doc vi luan dé da dudc phan
tich, 1y giai va trinh bay moét cach tron ven. Mot
két luan t6t dé lai 4n tugng sau sic ndi ngudi
doc nhu phan cubi, man cubi cia mot budi
trinh dién dic sac.

7. Cing can luu y 1a phan két luan khong
dugc mau thuén lai véi nhiing y tuéng, luan diém
chinh da dudc trinh bay trudéc d6 hay lam giam
nhe 1ap trudng, chinh kién cua ban bang nhitng
16i két chung chung va “cé hau,” pht hgp véi moi
d6i tugng. Khong nén gidi thiéu nhitng su kién,
ching cd hay nhiing thong tin mdi, hoac dung
nhting 16i két sdo réng, rap khuoén, mang tinh h6
hao, khau hiéu dé 16i két luan dugc “hung hon”
hon. Tuyét dbi tranh “tam tinh” véi gido su hoic
doc gid vé cA nhan minh, té bay nhiing y kién
khong lién quan dén bai viét, hay ta 16i vi bai viét
con nhiéu thiéu sé6t. Nhitng diéu nay khéng cé
trong “clu tric” ctia mot bai tiéu luan mang tinh
hoc thuat.

M6t trong nhiing cach thic hiéu qua la sau
khi hoan tat bai khéa luan, ban nén tré lai véi
phan nhap dé. Mot sb ngusi cé6 duge kinh
nghiém rat tha vi 1a viét phan nhap dé ngay ca
sau khi viét phan két luan. Piéu nay nghe dudng
nhu c6 vé nghich 1y nhung cé nhiéu ngusi da
thuc hién né mot cach hiéu qua. Mot khi phan
“gidi quyét vAn dé” ctia bai viét da hoan tat ho
mdéi bat dau “dat van dé” va “két luan van deé”
ciing moét thoi diém (hodc viét phan két luan lién
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ngay sau phan dan nhap). Hay doc lai phan nhap
dé xem né c6 thuc su mach lac va phu hop véi
toan bai luan, c6é thu hat dugc su chu y caa
ngudi doc cung nhu ggi mdé dudc van dé mot
cach sau sic va y nghia hay khéng? Ban ciing c6
thé viét phan két luan truéc tién, néu nhu ban da
biét thAt cd nhiing “dién bién” trong bai viét cia
minh. Tuy nhién, cich tét nhat 1a hay dgi cho
dén khi ban hoan tit phan than bai, diéu nay
gip ban biét diéu gi can phai dugc bao gom
trong phan két ludn cing nhu nhiing “chién
thuat” ma ban sé st dung dé cé6 dugc mot két
luan hiéu qua.

III. CAC CHIEN LUGC PE VIET MOT KET
LUAN HIEU QUA

1. Két luan la tiéng déi ciia phan nhap
deé. Tao lai duge Am vang cua phén nhap dé cé
thé 12 mot chién luge hiéu qua néu nhu né la
phuong tién dé dem ngudi doc vao mot vong
tron hoan hao ctia bai viét. Néu ban bat dau
bang viéc moé td mot vién canh, ban c6 thé két
thiic véi mot vién canh tuong tu nhu mot bang
chiing rang bai viét cia ban that ich 1gi trong
viéc tao ra mot su hiéu biét méi. Vi du: Trong
phan nhdp dé, moét ngusi da viét vé ky nghi
cua minh & California nhu sau: “TU bai dau xe,
toi da c6 thé thiy nhiing cai thap cta nhing
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tdoa lau dai ctia Magic Kingdom (Vuong quéc
ma thuat) ding siing sting, oai vé nhu chéng
d6 bau troi xanh. Huéng vé bén phai, dinh
Matterhorn dudng nhu cao hon ntta. Tt bén
trai, toi da cé thé nghe nhitng khiic nhac tha vi
cia viung dat phiéu luu, mao hiém. Khi t6i
budc vao cong, con dudng chinh trai dai trudc
mat t6i v6i nhiing ctia hiéu c6 xua, ky la goi lén
mot thanh phé xa xua va cudn hiut, quyén ri la
lung. T6i da thuc sy dat chan trén vung dat
than tién nay. Disneyland dugc xay dung cho
tudi tho nhung né mang dta tré dén sy truéng
thanh.” Trong phan két ludn, ngusi ay da viét:
“Téi ¢t nghi rang minh chi méi trdi qua méay
gio déng ho & Disneyland nhung bay gio da la 1
gio sang, gio déng ctia. Chang téi roi khéi cong
Disneyland, bd lai diang sau la nhiing chiéc
thap t6i thAm ctia nhiing toa 1au dai ctia Magic
Kingdom. Téi c6 thé thdy that nhiéu dda tré
mét mdi, di chap chitng nhung cé stic giit cho
mat ctia chting van mé. Mot s dia tré khac da
ngu say trong canh tay cha me chung khi
chiing téi chd dgi nhitng chuyén xe cong cong
ché chung t6i dén bai dau xe. P6i chan cda
ngudi da trén bén muoi tudi ctia téi nhic va
modi nhit. T6i cadm thay c6 chit budn vuong van
khi nghi rdng t6i sé roi California trong hai
ngay nita. Ky nghi ctia t6i da hét, téi phai tré
lai ban lam vi¢c cia minh. Nhung t6i mim cudi
trong dém khi nghi rang trong it nhat mot
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ngay, téi c6 cam giac nhu t6i la ddua tré lén
mudi tré lai.

2. Khoi goi nhitng thach thic cho
ngudi doc. Bang cach dua ra nhiing thach thic
(challenges) cho ngudi doc, ban cé thé gitp ho
dinh hudng lai nhitng thoéng tin trong bai viét
va c6 thé ting dung chting trong cudc sbéng ctia
riéng ho. Vi du: “Mac du réng tham du hay
phuc vu trong hoéi thAm doan khéng chi la
trach nhiém cua cong dan ma con la moét kinh
nghiém thd vi, nhiéu ngudi van xem “nghia vu”
nay nhu mot viéc mon lam ngung tré cong viéc
cia ho cing nhu nhiing 1&¢ théi quen thuodc
trong cudc sdng hang ngay ctia ho. Tuy nhién,
cac hoi thAm doan 13 mo6t phan cia nhitng nd
luc ctia qubc gia dé tré thanh mot dat nuée tu
do va dan chi nhu ngay nay. Vi vay, “nghia vu”
nay thach thtc chang ta tré thanh nhiing cong
dan quan tAm va cé trach nhiém véi dat nude.

3. Huéng dén tuwong lai. Piéu nay cé
thé nhdn manh su quan trong ctia dé tai hay
van dé dudc dit ra trong bai viét ctia ban ciing
nhu giap ngudi doc dinh hudng lai qua trinh
suy nghi cuia ho, giip ho tng dung nhing
thong tin, kién thtc mé6i mé trong cudc séng
ctia minh hoac nhin nhan cac su viéc, su kién,
van dé mot cach téng thé hon. Vi du: “Khéng
c6 nhitng nha gido giéi thi cac trudng hoc chi
hon cac tda nha va trang thiét bi mét phan nhé
thoi. Néu viéc tra luong dugc tiép tuc nang cao
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dé thu hat nhitng sinh vién uwu ta thi khéng c6
viec khan hiém gido su. Nhung trong thuc té,
nhiing gido su dang sin sang nhin nhiém sé
lai c6 thé khong phai 1a nhiing gido su gidi va
c6 nang luc. Thé hé tré ctia chiing ta sé tré nén
yéu kém; va khi thé hé tré yéu kém, tuong lai
ciing sé yéu kém.”

4. Pat ra nhitng cau héi. Viéc dat ra
nhiing cau héi phd bién cé thé gitp ho nhan
dugc mot vién canh vé dé tai ma ho c6 thé chua
hiéu thau dudc truée khi doc phan két luan cda
ban. Piéu nay ciing ich 1gi trong viéc két hgp cac
y tuéng cua ban v6i nhau dé tao nén mot y nghia
méi. Vi du: Nhitng quéng cdo cho chién dich van
dong nén giap chiang ta hiéu vé nang luc, quan
diém va 1ap trudng cla cic dng cd vién trong
nhiéu van dé. Thay vao d6, hau hét tng ct vién
lai cho chting ta biét vé su thiéu khén ngoan va
khong thanh thuc ctia “déi tht”, hoic ho gi6i
thiéu mot hinh anh phd bién cta ung cu vién nhu
la mot “con ngudi chan chinh.” Liéu viéc thuc
hién nhitng chién dich van dong nhu vay gép
phan tao ra moét ¢t tri am hiéu thdi cudc hay mot
ngudi chon ngudi lanh dao chinh tri nhu cach ho
chon xa phong hay nudc giai khat vay?
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IV. NHONG GOI Y PE VIET MOT KET LUAN
HIEU QUA

1. Céac yéu t6 cin ban cta phan két luan

a. Bat dau phan két luan véi mot 15i
khéng dinh stc tich, c6 dong, lién két doan vin
két luan vé6i doan van cudi ctia than bai.

b. Tom lugc mot cach c6 dong cac y
tuéng chinh tit nhitng doan vin trong phan
than bai nhung tranh viéc don gian chi “copy”
lai nguyén vin ctia nhiing cdu chil dé.

c. V6i mot nhan thic, quan diém va mot
vién canh mé roéng hon; hay viét nhitng cau
hoan héo, thanh céng trong phan két luan,
huéng dén mot cai nhin khai quat hon cho dén
cau cubi cung.

d. Phan két luan cé thé bao gom nhiing du
doan dua trén nhiing théng tin, ching cd trong
bai viét, nhitng gidi phap hiéu qua cho van dé
duge néu 1én, hodc nhiing dé nghi, dé xuat tot
dep hon, hiéu qua hon.

2. Goi ¥ nhirng cach thitc két luan hiéu qua

a. Hay Ikét thiic véi mét su du dodn vé
tuong lai hodc vdi nhitng dé nghi cho su thay
déi tot dep hon. Ban nén viét thé nao khién
nhiing su du doan hay dé nghi nay tré nén kha
thi, hgp ly va dang tin cay. Nhiing 1ap luan xac
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dang va day stc thuyét phuc ciia mot két luan
tot sé c6 tac dong va dnh huéng sau xa dbi véi
ngudi doc. Vi du: “Néu nhiing ai trong chting ta
van con thich qua vat va thdc dn nhanh, lam
viéc qua stic, xem ti-vi khéng han ché, thi tac
doéng ctia chiing nhéi mau co tim (nghén déng
mach vanh) sé tiép tuc gia tang. Tap thé duc
vita phai sé c6 ich cho than thé, tri tué va tinh
than. Néu ching ta 1am theo nhiing diéu ich 1gi
cach thudng xuyén va thay déi nhitng théi quen
tu htly pha chinh minh, tit ca ching ta cé thé
tim dugc mot cudc sébng lau dai, khée manh va
tich cuc.”

b. Hay két thiic véi mot (hodc nhiéu
hon) nhitng cau héi thich hgp va khoi ggi dugc
nhiéu suy nghi noi ngudi doc. MOt cach tu
nhién, ngudi doc sé bi cudn hit trong dong suy
tuéng, ngAm nghi sau sic vé nhiing cau hoéi
hoac van dé ma ban dat ra. Nhiing cau tra 1oi
r6 rang, xac dang va c6é hé thdéng sé thuyét
phuc va khich 1€ ngudi doc nhd dudc cac y
tuéng hay luan diém chinh yéu ctia ban. Tuy
nhién, diéu quan trong can luu y rang nhing
cau héi dugc dit ra trong phan két luan cé lién
hé truc tiép véi luan dé ctia bai viét khong? Vi
du: “Cudc séng cua toéi cai thién mot cach dang
ké tit khi to6i ngling viéc luyén tap chay bé mébi
ngay. Téi dang thich tha tan huéng nhiéu thi
gid tu do hon, khéng con bi dau dén noi 6ng
quyén méi ngay, va cam thay tu tin hon. Thém
vao do6, t6i quyét dinh khoéng tiép tuc chay bo
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mobi ngady mot gid nita béi t6i kham pha ra su
that rang gia dinh ching t6i c¢6 tudi tho rat cao.
Ong ba ngoai t6i vAn dang séng khée manh &
tudi trén chin muoci. Néu ho lang phi thoi gian
vao viéc luyén tap co thé méi ngay mot cach
quéa nghiém khéac, liéu ho c6 tan huéng dugc
moi diéu vén cé thé khién cho cudc sbéng cta
ho c6 ¥y nghia hon, gia tri hon? Liéu ho c6 thé
séng khée manh dén ngay hém nay?”

c. Hay chi ra dugc cdc gid tri hay tam
quan trong ctia dé tai bai viét cho ngudi doc.
Ppiéu dau tién nén tranh khi thuc hién “ky
thuat” két luan nay la tranh “thuyét gidng” hay
“thuyét giao”, hodc néi ném na la “lén 16p”
ngudi doc béng cac bai hoc dao duc, khuén
sdo. Thay vao d6, mo6t cach thich hdp, ban cé
thé chi ra cho ngudi doc nhiing gia tri ctia van
dé duge dat ra. Vi du: “Khong c6 nhiéu cach
thitc dé gitt dugc mot tinh than minh mén va
nhay bén trong mot than thé trang kién; su
luyén tap thé duc thudng xuyén cé thé l1a cach
thiic t6t nhat. Hon thé nita, ciing khéng cé
nhiéu cach thtic dé gidm di nguy cd cda chiing
viéem khdép, doéng mach suy yéu, va su roéi loan
chiic ning tim. Lai nita, tap luyén thé duc dua
ra cau trd 16i cho nhiing nan dé trén. Trong
mot dat nuéc, noi hau hét nguyén nhan phé
bién ctia ty 1é ti vong cao la chiing nghén dong
mach vanh (nhéi mau co tim), moi ngudi can
phai quan tam dén gi4 tri cia su luyén tap thé
duc kién dinh. N6 chi 1a su bat tién nhé mbi
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ngay nhung dat dugc nhitng phan thuéng 16n
lao va lau dai.”

d. Két thiic véi mot 16i trich ddn thich
hop, gdi mé dugdc nhiéu suy nghi nodi ngudi
doc. Ban c6 thé dung kiéu két thic nay véi hai
phuong cach: (1) 1lap lai moét 16i trich dan trude
d6 (hoac cuia ngudi xua) nhung khai thac mot g
nghia mdi, hoac (2) trich dan mot cau danh
ngoén ctia moét ngudi néi tiéng duong thai hoac
¥ kién ctia mot nha chuyén moén trong lanh vuc
nay nham dit van dé cta ban trong moét ngit
canh rong hon, bao quat hon. Vi du: “ich 1gi
cia mén diy ta la lam gidm chiing cao huyét
ap va lam diu di nhitng sy cang thang, nhiing
ap luc trong cudc sbéng. Ban khoéng thé trd
thanh mot dién vién-chinh tri gia nhu Arnold
Schwarzenegger va cé6 thé d6 khong phai la
muc tiéu ctia ban. Tuy nhién, nhu 6ng iy da
khing dinh: “Khéng c6 dau dén, khéng cé
thanh tyu” (“No pain, no gain”). Sy dau dén
trong luyén tap sé khéng dén mtic qua stc chiu
dung nhung ich 10i dat dudgc thi 16n lao. Vi vay,
hay tiép tuc cam thay dudc khich 1& béi su
luyén tap thudng xuyén caa ban.”

e. Tao mot su két nbi chdt ché véi su
trinh bay, khdng dinh luan dé trong phan
nhap dé. “Chién thuat” nay cung cap cho ngusi
doc chiéu huéng hay diu hiéu ctia su két thic.
Ho sé nhd lai nhiing y tuéng chinh ma ban
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trinh bay, nhtng 16i binh luan truéc dé cua
ban va cdm thay hai long rang nhitng “gat méac”
(vuéng mac), nhiing vhn dé con bd ngé da
“thdo g6” va dugc gidi quyét cach hop ly va tét
dep hon. Vi du: Luyén tap thé duc trong ba
thang, t6i c6 thé chay bd dén tram xe bus kip
gid ma khoéng bi “dit hoi”, khong bi d6 mé hoi
rong rong hoac cadm thidy hoa mét, choang
vang. Than hinh téi gon gang hon, sy tu tin va
stc chiu dung trong cong viéc cung gia tang.
Sau su lam 14an kéo dai dén hon hai mudi nam,
toi tap chay xe dap tré lai va tham gia tro cudi
nguva v6i cac ban cia minh. Hién giG cac con
cua t6i dang choi béng chay trong vudn, toi
khong con nghi rang: “Béng chay 1a mén thé
thao cho tré con” nia!

V. CAC “CHIEN THUAT” PE VIET PHAN
KET LUAN HIEU QUA

Tiuy vao ndi dung, gidi han cta dé tai
ciing nhu muc dich, y dinh va sy sang tao ctaa
minh, ban c6 thé chon cach “két thic van dé”
that thich hgp va hiéu qua nhu:

> Két thdc bang mot 16i trich dan that
thich hgp va an tugng hay mot su kién,
mot giai thoai hoac mot vi du dién hinh
dé 1am ndi bat luan dé.
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Tém tat ngin gon y tudng chii dao cta
bai viét, nhAn manh cac ¥ tuédng hoac
luan diém chinh nhung khéng lap lai
nhing gi da trinh bay.

Nhédc nhé ngudi doc vé su xac dang, tam
quan trong ctia van de.

Lién két y tuéng véi phan nhap dé hoac
véi nhitng tit then chét, nhitng khai niém
hoac hinh 4nh tuong tu, song déi.

Mé& rong chti dé da dugc nhan manh
xuyén subt bai luan.

Ph6é cap héa van dé (so sanh véi cac
trudng hgp, tinh hudng khac).

Gdi 1én mot hinh 4nh séng dong

Huéng vé vién canh phia truéc: dem
ngudi doc ra khoéi thsi diém va pham vi
cda bai viét.

bat ra mot cau hoi khoi ggi duge nhiing
suy nghi sau sic noi ngusi doc.

Dua nhiing 15i dé nghi, goi y va kéu goi
nhing su dap tng hay hanh dong.

Két thiic bang mot su canh bao, khuyén
ran.

Thao luan vé nhitng ng dung sau rong
hon.
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> Dung giong vin, 16i dién dat trong toan
bai luan.

> Dé lai nhiing 4n tugng, suy nghi noi
ngudi doc.

Phan két luan cung cap mot két thuc
tham tram va sau sac cho mot bai viét. Nhung
nhiéu bai viét cta sinh vién dai hoc chi ding
lai 6 ché tém tat nhiing gi da dugc trinh bay
truéc d6. Ban c6 thé héi ¥ gido su huéng dan
vé mot sb dé nghi cu thé trong nganh hoc cua
ban vi nhiéu nganh hoc cé nhitng hinh thic
dic trung cho phan két luan va nhitng phan
khac ctia mot bai luan van, khéa luan, bao cao,
cong trinh nghién ctiu hoac thdi nghiém. Tuy
nhién, c6 mot sd “bi quyét” va “chién thuat” cu
thé dé viét dugc mot két luan tha vi, an tugng
va hiéu qua cho cac bai luan van noéi chung hay
cac bai khoéa luan noi riéng.

1. Tém tdat van dé mét cdch khéo léo
thay vi dung nhitng tif “bdo hiéu” ngudsi viét
mudn tém tat lai van dé da dudc trinh bay
nhu: “dé tém tat”, “dé két luan”, “tém lai” vv...
Nhitng tit ndy qua ré rang, khéng gay dudc an
tugng noi ngudi doc va khong mang lai hi¢u
qua cao. Thay vao d6, hay dung nhing cum tu
chuyén tiép dé tém tat lai ¥ tudng chinh cta
toan bai luan. Vi du: Nhu ching ta da biét,
ngheo d6i duge xem nhu 1a “ké gép phan” vao
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toi ac. Vi vay, diéu khong thé coi thudng la
quan tam, tim kiém nhiing cach thitc hiéu qua
trong viéc ngan ngua toi ac.

2. Dung moét 1oi trich dan. Vi du: Su
dung cau trich dan: “Léi suy nghi ctia mét
ngudi thé nao thi con ngusi ho thé ay.” Bai viét
ctia ban sé giai thich 16i suy nghi tiéu cuc tao
nén nan dé cho moét sé6 ngudi nhu thé nao.

3. Vién dan mét cdu chuyén hay mot
nhan vat da dugc dé cap trong phan nhap dé.

4. Khdi qudt héa van dé mot cdch khéo
léo. Vi du: Nghéo déi khong phai la van dé c6
anh hudéng quyét dinh dén ¥ nghia cudc sbéng
clla mot ngudi béi 1€ trong thyc té hay con rat
nhiéu ngudi nghéo nhung da cé6 mot cudc séng
thuc su c6 y nghia.

5. Bay té nhitng mong mudn, hy vong
cila ngudi viét khi huéng dén tuong lai, mot
trién vong hay vién canh tét dep hon vé van dé
dugc dat ra. Vi du: “Chung ta chi c6 thé hy
vong rang moi ngudi trong xa hoi chding ta sé
trd nén it cht tAm vé minh va tré nén quan
tam nhiéu hon trong viéc gitp dé ngudi khac.”
Hoac “Chung ta c6 nhitng chuong trinh trg giup
doi ngheo vdi gia tri 16n lao nhung trong mudi
nam sap dén, van dé nay sé van ton tai trit phi
ching ta thay déi thai do, quan diém cuda
minh.”
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6. Diing mét cdu héi dé két thiic, c6 khi
kem theo 16i kéu goi. Vi du: “Tai sao chung ta
lai tiép tuc l1am ngo trudc tinh trang déi ngheo
trén dat nuéc minh? Moi ngudi déu cé thé goép
phan gitp d6 dé cai thién diéu nay. Hay gop
stc cua ban vao trong cong cudc nay!”

7. bua ra mot 1oi kéu goi chan thanh.
Vi du: “Chung ta déu thiy ré rang nghéo déi
gép phan dan dén téi 4c thé nao, xin hay goi
dén nhitng t6 chtc, co quan tit thién & dia
phuong ctia ban dé hoc biét cach gép phan
trong cudc chién chéng lai su déi nghéo.”

VI. NHUNG DPIEU CAN GHI NHG PE VIET
PUGC MOT KET LUAN VUNG CHAC VA
THUYET PHUC

Pbi véi mot bai viét dai mot cach dac
biét hay phtc tap, diéu thich hgp la ban c6 thé
tém tat nhing diém chinh yéu ctia bai viét va
trinh bay, phat biéu lai luan dé. Tuy nhién, dbi
v6i hau hét cac bai luan, cach t6ét nhat 1a tranh
két luan véi mot su tém tat va trinh bay lai
luan dé mot cach bai ban. Thay vao dé, hay s
dung moét trong nhitng phuong cach sau dé két
thdc bai viét cia ban mot cach hiéu qua.

> Két luan véi mét su kién, mot cau trich
dan, mét giai thoai hay mét vi du nhén
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manh ludn dé ctia ban: nhiing kiéu két
luan nay sé mang lai y nghia cuaa su két
thdc va hién thuc cta bai viét ctia ban.

> Hudéng dén tuong lai: dem ngudi doc
vuct ra khéi pham vi va cau tric, thi tu
vé thoi gian ctia bai viét va huéng dén
mot trién vong, mot vién canh tdt dep
hon.

> Nhdc nhé ngudi doc vé su xdc ddng ctia
van dé: nhan manh tai sao luan dé cta
ban la quan trong. Vi du: “Nhu da trinh
bay trudc do, cac cong trinh nghién ctu
cho thay rﬁng viéc ing dung luat that day
an toan trong khi lai xe da ctu sbng
hang ngan ngudi. Nhitng cudc doi nay
hau nhu chac chin rang da mat di néu
nhu dao luat nay khéng dugc ban hanh.”

> Pua ra mét dé nghi hay kéu goi hanh
dong: nai goi va giuc gia ngudi doc di
dén nhitng buéc cu thé, modt cach hgp 1y
theo nhu luan dé da dat ra.

» Thdo luan vé cdc ngu y sau réng hon:
chi ra nhitng vdn dé 16n hon (néu co6)
chua dudc trinh bay hay nhan manh
cach tron ven trong bai viét.

Néu bai viét ctia ban qua dai va phtc tap
va d6i khi tré nén khé khan dé nam viing dudc

hét moi van dé; trong phan két luan, ban can
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tém tat lai cac y tudng ctia minh véi mot cach
thiic r6 rang dé gitip ngudi doc hiéu dugc
théng diép ma ban muén giao tiép véi ho. Tuy
nhién, néu bai viét cta ban qua ngan va don
gidn, ditng 1am ngudi doc cam thay khong thoai
mai khi ban néi rang ngudi doc da hiéu hét
nhitng y tuéng ma ban trinh bay; vi vay, ban
khong can phai nhéc lai nita. Hay cha trong
vao tinh can déi cia phan két luan dua vao
nhitng diéu ma ban nghi rang ngudi doc sé can
dén. Trong nhiing bai luan ngin (khodng siu
tram chit hoac it hon), bat ctt su tém tat nao
ciing nén ngan gon khoang tit hai dén bén cau
va dién dat y tudng trong mot cach thtic tuoi
méi hon, sbng dong hon, khéng chi don thuan
1a “cat” (cut) va “dan” (paste) lai luan dé. Hai
nguyén tic can ban sau day sé giup ban viét
duge mot két luan thanh cong:

1. Giit cho phan két luan dudc cé dong,
suc tich va y nghia

Ban can giit cho phan két luan ctia minh
dugc ngan gon, tranh nhiing y tuéng lan man
va dai dong. Hay gang tao dudc mot két thic
thong minh va c6 thé doan dugdc nhitng diém
chinh, nhing y tuéng thuc su quan trong da
trinh bay truéc do trong bai viét ctia ban. Ban
khong nén gidi thiéu bat ky y tuéng hoan toan
mé6i mé nao trong phan két luan. Tuy nhién,
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ban cting khéng nén lap lai mot cach may moc
nguyén van cua luan de.

2. DPé lai moét an tuwong khé quén (dang
nhg)

Néu chi don gidn lap lai cac y tuéng
chinh va két thuc bai viét ctia ban thi that hoan
toan khong dt va khong dap ting dude yéu cau
can ban ctia mot phan két luan. Ban can phai
tao dugc mot két thiac thanh nha cho bai viét
cia minh bang cidch dé lai mot an tugng dang
nhdé cho ngudi doc. Mudbn dudc nhu vay, ban
nén té bay diéu nao dé tiép tuc khoi gdi nhitng
suy tu trong tam tri ngudi doc sau khi ho dat
bai viét ctia ban xudng. Dé c6 thé diat dé trong
long ngudi doc mot an tugng khé quén, ban cé
thé:

> Giai thich vi sao dé tai 1a quan trong.

> DPua ra moét 16i trich dan dac biét, khoi
goi nhiéu suy nghi noi ngudi doc.Mé6 ta
mot hinh anh c6 stic tac dong manh meé.

> Trinh bay vé tdm quan trong, két qua
hay nhiing ting dung ctia van dé.

> Nhin manh hanh doéng nao can dudc
thuc hién.

> Két thic ding ché dang thu vi.
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VII. NHUNG DPIEU NEN TRANH KHI VIET
PHAN KET LUAN

1. Trdnh tém tdt qud dai dong. V6i mot
bai viét ngan (tit 500-1000 chit), ngudsi doc c6
thé nhé hau hét cac diém chinh, ¥ tuéng chinh.
Vi vay, t6t hon hét 1a hay viét mot két luan
ngian gon va suc tich, “18i it ¥ nhiéu,” nhan
manh lai ¥ tuéng chinh cta bai viét trong mét
hay hai cau c6 dong. Nhiing tém tit dai hon
thuong danh cho nhiing bai viét dai hay nhiing
bai nghién ctu.

2. Tranh viéc lap lai nguyén van luan
dé ma khong hé c6 mot su thay déi an tugng
nao. Su lap lai chinh xac nguyén van cua luan
dé sé khién cho bai viét ctia ban tré nén may
mée, md nhat va budn té.

3. Tranh dung nhitng cum tit “chudn
muc”. Pung dung cac cum tu mang tinh tha
tuc nhu “tém lai,” “két luan,” hoac “té6i mudn
két thiic bai viét nay bdng...”

4. Trdnh “cdo 16i” vé ban thdan, céng
viéc hay cdc y tuéng, ldp trudng, quan diém
ctia ban. Piing viét nhu thé nay: “Mic du toi
chi mé6i hai muoi tuéi, dudng nhu débi véi t6i...”
hoac “Téi c6 thé khong phai 1a mot chuyén gia
trong lanh vuc nay; vi vay...” hay “It nhat, day
ciung la y tuéng cua riéng toi...”

5. Trdnh lam yéu di hodc sita déi lap
truong, quan diém ctia ban trong phan két
luan. Néu nhu bai viét cia ban phé binh hanh
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vi ing xu va tu cach dao ddc cua moét ing cu
vién chinh tri dic biét nao d6, diing thay déi
quan diém ctia minh bang cach viét: “Cubi
ciing, 6ng ay cing chi 1a con ngudi...” Piéu nay
sé lam giam sut di anh hudng, tic dong cuaa
luan dé va nhiing 1ap luan ctia ban.

6. Trdnh chu trong vao mot diém hodic
luan cit nhé, thit yéu trong bai viét.

7. Tranh gidi thiéu y tuéng hoan toan
mdi. Néu ban cung cAp mét y tudng hoan toan
méi trong phan két luan, ngudi doc sé mong
dgi 6 ban mot su gidi thich tudng tan vé van dé
nay. Hay luu ¥ rang néu y tuéng méi ndy quan
trong can duoc dé cap dén trong phan két
luan, né can dugc dé cap va thao luan sé6m hon
trong bai viét.

8. Trdanh viéc c¢b gang “gia c6” cho mot
cdu triic khéng hoan chinh. Néu ban néi rang
ban sé thao luan bén tidc phAm nhung ban chi
c6 thé thdo luan day dd hai tic phdm trong
phan than bai; diing c6 gang bu dap (néi mot
cach ném na la “bu 16”) bang cach “gang stic”
dé cap hay tém tat luon hai tac pham con lai
trong phan két luan. Trong nhiing tinh huéng
nhu vay, diéu t6t nhat 1a ban nén giéi han bai
viét ctia minh vao nhitng dé tai ma ban thuc su
c6 thé trinh bay mot cach toan dién va sau sac,
hay “giai quyét van dé” mot cach tron ven.

Ciing nhu phan md bai, két luan 14 phan
khé viét nhat ctia mot bai viét. Nhiéu ngudi néi
rang ho cam thiy dudng nhu khéng con gi dé
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“phat biéu” sau khi da trinh bay hét moi y
tuéng trong phan than bai. Nhung két luan lai
1a mot trong cac phan quan trong nhat ciia mot
bai viét. Vi sao sinh vién thuong dau tu rat
nhiéu thi gid va céng stic dé viét cho dugc mot
nhap dé tha vi va 16i cubén ngudi doc ciing nhu
cac doan van than bai cé ciu trdc chit ché va y
tuéng phong phi ma khéng nhan thay rang
hiéu qua cta bai viét c6 thé bi gidm stt dang
ké bdi mot két luan thiéu thuyét phuc? Phan
két luan 1a co hoi cudbi ciing dé ban bay té
quan diém ctia minh vé van dé dudgc dit ra. N6
nhic lai cho ngudi doc luan dé chinh va tém
tat, khai quat va nhin manh lai y tuéng chinh
ctia bai viét. Thém vao d6, mot két luan hiéu
qua mang lai cho bai viét ciia ban mot két thuc
ty nhién va thanh nha, dé lai nhitng suy nghi
va an tugng cudi cung that dep dé, that sau sac
trong long ngudi doc. Ban can ghi nhé trong
tam tri rang két luan 12 phan ma ngusi doc
nh6é dén nhiéu nhat. Va vi thé, cong viéc cta
ban 1a tim kiém nhitng phuong cach sang tao
dé viét dugc mot két luan tét nhat va hiéu qua
nhat cho toan bai viét ctia ban.
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Chuong 8

CACH TRICH DAN TU LIEU

& HE THONG THU MUC

Hoc vé cac nguyén tac trich dan tu liéu
tham khao va hé théng thu muc theo ding cac
yéu cau va chuan muyc 1a mét trong nhiing bai
hoc quan trong va can thiét nhéat trong tién
trinh viét cac bai khéa luan (term-papers) ctia
sinh vién dai hoc, viét tiéu luan/luan van tot
nghiép (thesis) cta cac sinh vién cao hoc va
viét luan 4n tét nghiép (dissertation) ctia cac
sinh vién tién si.
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A. TRICH DAN TU LIEU

Trong bai viét cia minh, ban dugc ngusi
doc mong muén dua ra nhitng bang ching cu
thé ma qua d6 thé hién dudc su tim toi, doc va
nghién ctu cach am tudng va sau sic vé deé tai
ctia ban. Chung ta cé thé bi hiéu 1am, tham chi
bi “cdo budc” vé viéc “dao van” ngay ca khi
chiing ta v6 tinh hay thiéu sét trong viéc trung
didn xuat xi cda nhitng tai litu minh tham
khdo va trich dan.

I. “PAO VAN” (plagiarism)

M6t trong nhiing “cdm dé” va lam 16i
quen thuoc nhat ctia thdi dén sach cta sinh
vién 1a dao vdn, ciing 1a moét trong nhitng van
dé nghiém trong, nhiic nhéi va btc xtic vé dao
dic trong hoc dudng. “Dao van” la copy-sao
chép lai nguyén van (hay thay d6i mot so6 ti
ngit) bai viét hay y tuédng cia ngudi khac va
trinh bay lai trong bai viét cia minh ma khéng
cha thich hay trich dan tén tac gia va tac
phdm, mic nhién xem d6 nhu la nhitng y tuéng
va quan diém cua chinh minh. Péi véi sinh
vién, viéc nay néu bi phat hién sé bi xem nhu
mot trong nhiing 16i 1am rat nghiém trong, 1a
hanh dong cua su gian lan. Trong mot sb
truong hgp nghiém trong, sinh vién bi huy bo
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két qua mén hoc, bi budc phai thoéi hoc hoac
hiy gi4 tri van bang cta ho.

bo6i khi viéc dao van xay ra la c¢6 chu y
nhung théng thudng 1a do sinh vién chua hiéu
ré6 diéu gi can phai dudc cong nhan hoac chiing
minh 16 rang vé nguodn goc, xuat xt ctia né. Du
c6 chu y hay khong, viéc dao van khong dudc
chip nhan trong noéi quy cda cac trusng hoc. Vi
vay, bat ct su tém tdt, dién y hay trich dan
nao trong bai viét cua ban cung can phai ghi 16
NGUON GOC, XUAT XU ciia tai liéu tham khao
ay, trit mot sb truong hop cu thé sau:

> Nhitng kién thitc phé théng: nhiing
thong tin, kién thiic ma hdu hét moi
ngudi déu biét. Vi du: Trung Quéc la
nudc c6 dan sé6 dong nhat thé giéi, nude
My cé 50 tiéu bang, kim tu thap cta Ai
Cap la moét trong bay ky quan cia thé
gi6i v.v...Tuy nhién, néu ban trinh bay
chinh x4c ngay gio, dia diém ctia mot su
kién, ban can ghi r6 nguén gbc ctia thong
tin ma ban c6 dudgc.

> Nhirng két luan cta riéng ban: ban
thuong sé dua ra nhitng két luan cta
riéng minh veé mot (hay mot vai) van dé
nao ma ban néu lén va trinh bay trong
bai viét. Nhitng su quan sat, nhan xét,
két luan mang tinh ca nhan nhu vay
khong can phai chiing minh ngudn géc.
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> Nhirng su kién dudc dang tai trén rat
nhiéu nguon tai liéu. Vi du ngay Lé DPoc
Lap cua My (July 4™), Van Ly Trudng
Thanh & Trung Quéc 1a mot trong nhitng
ky quan cta thé gigi thu hat hang van du
khach dén tham quan méi nam.

> Nhitng thuat ngi@ chuidn muc: nhiing
thuat ngtt dugc st dung réng rai va phé
bién trong cac lanh vuc chuyén moén va
théong dung thi khong doi héi phai trinh
bay xuat xi. Vi du: mouse (con chudt),
floppy disk (dia mém) v.v...

Sinh vién can ghi nhé khi viét bai luan
van/khéa luan rang tat ca nhiing théng tin va y
tuéng khong duge dit gitta hai dau ngoac kép
phdi dugc trinh bay bang l0i lé va ngén ngit
ctia chinh ngudi viét. Tat nhién 1a ching ta c6
thé st dung y tuéng cia ngudi khac dé tang
stic thuyét phuc cho bai viét ciia minh, béi vi
nhu moét ngudi nao dé da quan sat va nhan xét
mot cach hém hinh riang: “Khi ban lay ¥ tuéng
cila mét ngudi khac (ma cd tinh khéng trung
dan xuit xi), d6 la “dao van” (plagiarism)
nhung khi ban lay ¥y tuéng 4y tit nhiéu ngusi,
do6 la nghién cdu (research)!” Tuy nhién, mot
bai viét mang tinh hoc thuat van doi héi nhiing
“y tuéng vay mugn” (borrowed ideas) iy, néi
dang hon nhiing la “y tuéng tham khao” dudc
trich dan lai, nhung phai dugc chinh thiic cong
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nhan. Nhing bai giang hay ghi chu cua gido su
trén 16p va nhiing gido trinh hoc phé bién dugc
xem 12 nhiing huéng dan hoc tap khéng nén
liét ké trong thu muc. Ban dugc “hoan nghénh”
khi doc va tham khao bai luan van hay khéa
luan cta cac ban sinh vién khac nhung khéng
nén trich dan lai trong bai viét ciia minh. Hay
cht trong vao nhitng ngudn tu liéu cu thé, cé
gia tri nghién cttu va phut hgp cho yéu cau ctia
bai viét. Ban can hoc cach tim kiém thu muc
dé mé rong phan doc va nghién cttu cia minh.
Bai luan van/khéa luan ctia ban can thé
hién khoéng chi nhiing gi ban doc dudc ma la
nhitng gi ban cé thé suy nghi va 4p dung cho
chinh minh. Trong pham vi mot sb bai viét,
ban c6 thé chia sé nhitng kinh nghiém ca nhan
ctla minh, thudng la nhitng van dé cia ddi séng
thuong nhat, trong su thao luan véi ngudi doc.
Nhung diéu nay khéng cé nghia la ban nén gi6i
thiéu nhiing su quan sat cia cia nhan ban nhu
thé rang ching c6 “thAm quyén” hon ca nhiing
bang ching nghién ctu dudc ctia nhitng nha
nghién cttu chuyén mén trong lanh vuc ay. Tuy
nhién, ban c6 thé chiing té rang nhiing két qua
nghién ctu dudc cua cac nha chuyén mon coé
thé khac véi nhitng gi ban tim kiém, kham pha
dudc. Ban nén tim ra cach thiic thich hop dé
giéi thiéu dudc mot su téng hgp cé td chiic
chat ché cta nhitng nghién ctu thich hgp trong
lanh vic ma qua d6 ching té réng ban nhan
thiic dugc nhitng van dé hay con bé ngé. It ai
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trong dogi hay doi héi 6 ban-trong mét bai luan
van hay khéa luan-sé mé rong dugce bién gidi
ctia kién thiic vé mot lanh vic nao dé, nhung
mong dgi 6 ban su chung to rﬁmg ban cé thé
phan anh sau sic nhiing gi ban hoc héi dugc
mot cach sang tao.

II. CHON LOC & TRICH DAN CAC NGUON
TU LIEU THAM KHAO

Mot trong nhiing thach thiic trong tién
trinh viét mot bai luan van/khéa luan 1a quyét
dinh thdi gian va noi nao ban sé trich dan cac
nguon tu liéu ma minh tham khdo va ghi cha
duge, dé hd trg cach hiéu qua va thuyét phuc
cho nhiing quan diém va lap luan ctia ban. Ban
nén ghi cht nhiing gi minh sé trich dan trong
mdbi phan ctia dan bai ma ban phat thio va
ngudn goc, xuat xi cia phan trich dan 4y. Can
luu ¥ rang viéc trich dan qua mtc sé lam mét
di sy can bang gifta nhiing y tuéng ctia ban va y
tuéng ctia nhitng ngudi khac ma ban trich dan,
khién bai viét ctia ban tré nén giéng nhu mot
su téng hgp hay 1a ban “lién khic” ctia nhiing ¥
kién va quan diém ctia ngudi khac chi khong
phai mot bai viét in ddm quan diém va phong
cach cida riéng ban. Piéu nay ciing dan dén viéc
pha vé dong mach cua nhiing y tuéng va lap
luan ctia ban béi viéc gi6i thiéu qua nhiéu
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nhitng ¥ tuéng va hinh anh xa rdéi v6i luan dé
cta ban. D€ tranh nhitng nan dé trén, ban nén
biét cach chon loc khi trich din. Vi méi phan
trich dan sé tao nén anh huéng dac biét cho
bai viét ctia ban, ban nén hoéi chinh minh
nhiing cau hédi cin ban sau day khi quyét dinh
chon bat cit phan trich din nao.

1. “Liéu phan trich dan nay sé gop
phan quan trong cho vdn dé/dé tai ciia bai
viét cta t6i?” Po6i khi mot phan trich dan
dudng nhu quan trong bdi vi né cung cap
nhitng chiing ct mé rong cho nhitng két luan
ctia n6. Tuy nhién, ban cé thé viét mot luan
diém tuong ty nhu vay nhung hiéu qua hon
qua “ky thuat” tém lugc (summary) hay dién y
(paraphrase) hon 1a trich dan truc tiép (direct
quotation). Cac phan nay sé dudc trinh bay
bén dudi.

2. “Liéu cdch néi, cach dién dat cua
phan trich ddn nay sé tré nén ddng nhé dbi
véi nguoi doc?” Ban khong nén khién anh
huéng ctia phan trich dan tré6 nén md nhat va
rdi rac béi viéc trich dan qua nhiéu tu liéu
tham khao khé hiéu hay thiéu sang tao. Chi
nén trich dan nhiing cAu hoac cum tiu then
ch6t ma qua dé, chuyén tai nhitng y tuéng cta
tac gid trong mot ngoén ngit dic biét sbng dong
va day ¥ nghia.

3. “Liéu tiéng tam ctia nhitng tdc gid cé
dem dén su ddng tin cho nhitng ldp ludn cia
t6i?” Nhitng su dé cap, quan diém cta mot
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chuyén gia, mot nha chuyén moén nao doé tao
nén su tranh luan hoic c6 thé “bép méo”
nhitng quan diém va 14ap luan ctia ban. Néu ban
nhan thay mét ngudn tai liéu c6 diém nao d6
chua dugc sang td-ké ca ctia mot nha chuyén
mon-diing nén voi vang trich dan chang.

Khi ban quyét dinh st dung mét phan
trich din dic biét nao, ban can phai quyét
dinh cdch thitc dé két hgp né vao trong bai viét
ctia ban, trong c4c luan diém ctia ban mot cach
chat ché va hai hoa. Néu ban thuc sy muén
trich dan chinh x4c titng 18i ctia nguoén tu liéu
tham khao, ban can phai dat nhiing tit nay giita
nhitng ddu ngoac kép va ghi réo xuat xi cta
ching. Trong toan bai luan, bat ky ché nao
ban trich dan y tuéng ctia mot ngudi khac, ban
can phai ghi chinh xac xudt xit & cubi trang
(footnotes) hoac lién ngay sau dong trich dan
bao gom ho clia tdc gid, nam xuat ban va sb6
trang (vi du: Lé Tri Vién, 1994, tr. 55). Nguén
tai liéu thd hai (tht cap) ciing can dudc ghi
cach r6 rang (vi du: Lé Tri Vién 1996; dudc
trich trong Tran Hiu Ta 1999, tr.62). Trong
phan Thu Muc (Sach Tham Khao) cubi bai viét,
ban can ghi ré tat cd nhiing chi tiét vé xuat xt
clla nguodn tai litu ma ban nghién ctu va trich
dan.

Tranh st dung chi in nghiéng dé lam r6
ndi dung dugc trich ddn. Néu ban trich dan
hon bén dong, ban nén dit phan trich dan
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thanh mot doan riéng biét bang cach xubng
dong, thut vé6 dau dong tit 1é bén trai va bat
dau trich dan va dung phéng chi nhé hon
(phéng chit binh thudng 1a 12, ban c6 thé dung
phong chit 11 cho nhiing doan trich dan trén 4
dong nay).

Tuy nhién, ban can tranh viéc trich dan
qué nhiéu trong bai viét ctia minh. Diéu nay cé
thé gay cho ngudi doc 4n tugng rang ban hau
nhu khéng cé y tudng riéng biét hay “déc lap”
nao ca, hodc 1a ban chidp nhan mét cach khéng
chon loc tat cA moi ¥ kién ctia ngudi khac vé dé
tai hay vin dé ma ban dang nghién ctu va
trinh bay. Ban can quan tam dén su tuong
xttng va thich hgp ctia nhitng nguén tu liéu
nhu la nhing ching cut ¢6 gia tri va dang tin
cay. Thudng thi ban c6 thé st dung su trich
dan tryc tiép d6i v6i nhitng cau danh ngon,
phat biéu hét stic c6 dong va dac biét; con lai,
cach dién y thudng thich hgp hon trong cac bai
luan van, khéa luan. Tuy nhién, hay luén ghi
nhé rang nguén géc, xuat xit ctia nhiing y
tuéng “gébc” hay doc ddo duge dién giai y phai
dudc ghi ro rang.

Néu ban nhan thay rang minh dudng nhu
qua 1¢ thudc vao cac tu ngii, y tuéng hay cac
quan diém tit cic ngudn tu liéu tham khao, ghi
cht dudc, hay xem xét lai. Viéc su dung cac
nguén tu liéu tham khao chi tré nén thuc su
ich 1gi cho bai viét ctia ban néu ban biét chon
loc va sti dung mot vai ngudn tu liéu chinh yéu
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va c6 gia tri. Vi c6 kha nhiéu nha phé binh
cung nhu nhing y kién va quan diém hau nhu
rat hiém khi théng nhéat v6i nhau, chua ké dén
nhitng sy trai ngudc, bat déng vé y tuéng va
quan diém da dan dén nhiing cudc but chién
rat gay git; cho nén, cach tét nhat 1a ban nén
tim dugc ti ngit, 16i 1€ va cach dién dat cta
riéng minh dé trinh bay van dé dugc dat ra.

IIIl. CACH TRICH DAN TU LIEU THAM
KHAO

Mot bai viét duge danh gia 1a hiéu qua,
phong phi va c6 gia tri vé mat nghién ctu la
bai viét boc 16 dugc nhiing su tim toi, nghién
cttu mot cach sau sac vé dé tai/van dé dudc dat
ra, c6 dudc nhitng bang ching séng dong va
xac thuc cting nhu nhitng ngudn tai liéu hd trg
that phong phu, chinh xac va day stic thuyét
phuc. Tuy nhién, gia tri that sy ctia bai viét
khong chi duge do ludng bang sé lugng tai liéu
tham khdo ma ban da day cong sao chép va
danh may lai that ti mi; nhung 1a chat lugng
cua cac nguén tu liéu dudce trich dan: gia tri va
d6 tin cay cta ching cing nhu cach thiic ma
ban té chtc, siap dit va trich dan cac tu liéu
tham khéo ay sao cho that thich hop dé hé trg
va chiing minh cach séng dong va hiéu qua cho
cac quan diém, luan diém hay céc 1y 1é va lap
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luan chaa ban trong bai viét. C6 cac cach trich
dan tu liéu tham khao sau:

1. Trich dan truc tiép (direct
quotation): trich din chinh xdc NGUYEN VAN
ting chi, tung 10i y tuéng cia moét ngudi nao
do, thuong la moét nha van, moét nha chuyén
mon, nha hién triét hay mot danh nhan, mot
ngudi néi tiéng. Vi du: Téng Théng John F.
Kennedy da ting néi véi thanh nién My rang:
“Piing héi t6 qubéc da lam gi cho ban ma hay
héi minh da lam gi cho t6 quéc.”

2. Trich dan gian tiép (indirect
quotation): thudng thi sinh vién hay dung cach
trich dan gian tiép, nghia l1a dién gidi lai céc y
tuéng ctia ngudi khac bang ngén ngit ctia chinh
minh, moét cach khai quat hoac ré rang va cu
thé hon, nham gitp ngudi doc hiéu tudng tan
va sau sdc hon cau/phan trich dan A4y, ciing
nhu minh hoa mot cach thuyét phuc cho cac
luan diém ctia minh. Piéu quan trong can ghi
nhé 1a ban cAn phai cht thich, ghi ré6 XUAT XU
ctia nguon tai liéu ma ban chon dé trich dan &
cudi trang (footnotes) hay cubi bai viét
(endnotes).

3. Tém lugc (summary) la tém tat cach
ngan gon, sdc tich noéi dung ciia mot ban van
bang 10i 1€, tlit ngl cda riéng minh. Ban can doc
qua vai 1an néi dung ban vin va ndm ving
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dugce cac ¥ tuéng chinh dé cé thé tém tit ban
van mot cach cé6 dong nhung day dd va mach
lac. D€ tranh tinh trang sao y ban chanh hay
dao van, ban can so sanh, dbi chiéu doan tém
lugc ctia minh véi nguyén van dé tranh lap lai
cac tif then chét hay dac biét thé hién ré nét
van phong ctia ngitci viét. Néu c6 vai ba tit tré
lén gibng nhu nguyén van, hay dit chdang trong
diu ngodc kép dé lam sang té viéc trich dan
ctia ban. Vi du: “Ti lau ddi, uéng rugu can la
moét phong tuc phé bién t6i miic khong thé
thiéu dudc trong doi sbng cta cac tdoc ngudi
mién nui Viét Nam 6 Tay Bac, Viét Bac va Tay
Nguyén. Bat cit mot gia dinh nao du ngheo dén
may ciing phai c6 mot chée rugu can dé sin
trong nha. Méi dan téc cé nhitng nghi 1€ ubng
rugu can riéng nhat dinh, nhung quan niém
ubng rugu can dé giao hoa cac thanh vién
trong céng dong thi gibng nhau. Pay la loai
rugu duy nhat khéng bao gio udng mot minh
dé giai sdu, ma chi uéng tap thé vao nhiing dip
trong dai nhu: mung nam mdi, mung xuan tdi,
mung dugc mua, dam cudi héi, mitng dau méi,
ré méi, ming sinh con, miing thugng tho,
miing nha méi, mitng anh em gap nhau, két
nghia tam giao, thd cang té tién, thd ctng troi
dat, thanh than, cing ma chay...” Poan vin
tom lugce lai nhu sau: “U6ng rugu can la mot
trong nhiing nét dep van héa cua ngudi dan toc
Tay Bic, Viét Bac va Tay Nguyén. Rugu can cé
mat trong tiung sinh hoat cong déng, noi moi
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ngudi ciing udng tap thé dé chia sé v6i nhau
niém vui va nhiing su kién quan trong cua ca
nhan, gia dinh hay céng doéng.”

4. Dién y (paraphrase) la dién giai, dién
dat lai mot y tuéng nao d6 bang ngdbn ngii cia
riéng minh v6i moét dung lugng tuong duong
v6i doan van trong nguyén ban. Trong khi dién
¥, tranh 13p lai tit ngd, cAu triac cau hay cach
dién dat cua tac gid. Vi du: Nguyén vian: “Chg
Viéng Nam Pinh tap trung ngudi mua ké ban
khong chi trong tinh ma tit khp t xd - gan c6
Thai Binh, xa tan Thanh Hoéa, Vinh..., bay gio c6
ca khach khip cac tinh phia Nam, d4p may bay
xubng No6i Bai roi thué xe xuéi Nam Dinh, tan
chg lai ngudc ve ngay. Ngudi ta miét mai, lam lai
va héao htic di hang chuc, hang tram cay sb trong
cai rét cam cam ctia mot dém toi troi, dé roi khi
tan chg lai miét mai quay ve, ngudi ban trong tai
c6 thé chi giat thém vai chuc nghin dong, ngusi
mua c6 khi mang vé chi 12 mét mén dd cit stt
mé. Cai phién chg mot nam chi c6 mét lan ay da
bao nhiéu nam qua van chua 16i hen mot lan va
hién nay c6 1é 1a phién chg cau may duy nhat con
lai ctia xtt Bac.” (Tran Ngoc Thém. 2001. Tim Vé
Bdn Sdc Van Héa Viét Nam, dua theo Nguyén
Manh Hiung trong “Tét C4 Viét Nam va lich st
bao xuan Nam Ky” phu truong t/c Dai hoc &
GDCN thang 12-1999, tr.61-62, va Pham Thi
Thu Thiy trong Bao Thanh Nién sb ra ngay 17-2-
2000). Poan van dién y: “Cho dén ngay nay,
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phién chg cau may méi nam chi hop mét 1an §
chg Viéng Nam Dinh van c6 stic thu hut la lung
khéng nhitng dbi véi ngusi dan dia phuong ma
ca véi nhiéu ngudi 6 khap cac mién xa xdi khéc.
Ngudi ta tim dén phién chg dic biét mébi nam chi
hop mo6t 1an nay dudng nhu dé nam lay cai co
duyén, sy may man, hay hanh phtc cho mot
nam méi sdp dén, dau c6é khi ngusi mua lan ké
ban khéng nhan dugc nhiéu hon nhitng gi minh
mong muén nhu & nhitng phién chg binh thudng
khac.”

Tém lugc (summary) hay dién g
(paraphrase) 1 nhitng cach thitc hiéu qua nhat
dé két hgp cac nguodn tai liéu tham khéo vao
bai viét ctia ban. Vi nhiing tit ngi, 15i 1é va cach
dién dat trong khi tém lugc hay dién y la ctua
riéng ban nén ban khong can phai dat ching
trong ngodc kép nhu khi trich dan truc tiép.
Nhung dé la théong tin hay y tudng cia ngudi
khéc; vi vay, ban can phai ghi ré nguén géc,
xudt xit ciia né trong hai dau ngoic don, vi du:
(Vi Ngoc Phan, 1990).

IV. PO DAI CUA CAC PHAN TRIiCH DAN

D6 dai ctia nhitng phan trich dan cta
ban sé xac dinh nhiing tac dung, hi¢éu qua cua
né. M6t tir hay cum tit trich dan stc tich va
dic biét dugc 16ng trong cii phap ctia mot cau
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van thudng 1a cach thitc tét nhat dé phat trién
cho lap luan cuaa ban.

1. Trich dan dai

Trong mot sb truong hop hiém thay khac
(c6 1& 1a khong qua hai hodc ba lan trong mot
bai khéa luan hay bai nghién cttu khoang 10-
12 trang), ban cé thé st dung mot doan trich
dan dai, dién t4 mot ¥ tuéng chinh yéu nao dé
ma ban ¢ ging trinh bay tudng tan cho ngusi
doc. Khi trich ddn mot doan dai (tit bén dong
tré 1én cho van xuéi va ba dong tré 1én cho tho
ca), ban can ghi nhé nhitng nguyén tac sau:

> Gi6i thiéu doan trich béi ddu hai cham
(:) hoac dau phéiy (,)

> Khong dung dau trich dan “ ” (ngoic
kép)

> Xubng dong, dudc dit nhu mot doan
riéng biét béi su thut vé dau dong
nguyén ci doan trich dan va thut vo
khoang 10 cach (10 spaces) tu 1& bén
trai.

» Doan trich sé cach 2 dong tu phia trén
va phia dudi.

» St dung dong don (single space: boi den,
nhéan va gitt phim Ctrl réi nhan phim s6
1) cho toan doan trich dan mic du bai
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viét dudc trinh bay la dong doi (double
space: boi den, nhan va gitt phim Ctrl roi
nhan phim sé 2).

Vi du: Khi nghién cttu vé nén van héa
Viét Nam, 6ng Vuong Hong Sén da viét:

Ngudi Viét da c6 mot chinh tri riéng biét, co
1é tit xua 1am thi thudc vé ché d6 mau quyén
nén méi c6 guong Trung, Triéu cam binh ra
tran thé cho dan 6ng, vé sau ti khi van
minh Trung Quéc tran sang thi vé ché do
phu quyén.

(Trich dan cubi trang/footnotes sé ghi
nhu sau: Vuong Hong Sén, Nhitng nét dai
cuong cua nén Vdin Héa Viét Nam, (Van hoéa
Nguyét san thang 9-1957), tr.86.)

2. Trich dan ngéan

Nhitng phan trich ddn ngin (ngdn hon
bbén dong cho van xudi va ba dong cho tho ca)
thuong dugdc 1ong trong cau van hay doan vian
ctia ban trit khi ching can dugc nhin manh
mot cach dic biét. Ban can luu y dac nhing tu,
cum tit hoac cau trich dan nay trong dau ngoac
kép va ghi r6 xuat xi ctia né trong 15i giéi thiéu
truéc khi trich dan hodc trong dau ngoac don
sau khi trich dan nguyén van hay la danh s6 va
chi thich xuét xt & cubi trang (footnotes). Vi
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du 1: Hoai Thanh, trong bai Mot thoi dai trong
thi ca da viét: “Tinh ching ta da d6i méi, tho
ching ta ciing phai d6i méi vay. Cai khat vong
c6i tréi cho thi ca chi la cai khat vong néi
nhitng diéu kin nhiém u uét, cai khat vong
dugc thanh thuc. Mot ndi khat vong khan thiét
dén dau dén.” Chinh 6ng Luu Trong Lu cing
da viét trong quyén Ngudi Son Nhdn hoi thang
5-1933: “Nguoci thanh nién Viét Nam ngay nay
duong bo vo di tim ngudi thi nhan cta minh
nhu ngudi di tim me.” (Cau nay la phan trich
din ngin va truc tiép). Vi du 2: Trong Nhitng
Vi Sao Vin Hoc, Tran Manh Hao da viét vé nha
phé binh van hoc Hoai Thanh nhu sau: Hoai
Thanh khéng doi tach van hoc khéi doi séng,
ngudc lai, éng titng viét trén bao Trang An nam
1935 nhu sau: “Nha van khéng cé phép than
thong dé vugt ra ngoai thé gi6i nay, nhung thé
gi6i nay trong con méit nha van phai c6 mot
hinh sic riéng.” (CAu trong ngodc kép nay la
cau trich din ngan va truc tiép).

V. KET HQP CAC PHAN TRICH DAN

Poi khi, dé két hgp mot doan trich dan
vao van mach cta ban mot cach troi chay va
mach lac, ban can dung ddu cham ling (su
tinh luge) hodc ddu ngodc don. Dung dau
chAm Iting khi ban muén lugc bé mot phan
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nao dé cta doan vian dudc trich dan dé khién
no tré nén phu hgp véi cau van cta ban.

1. Dau ba cham ling: hay st dung diu ba
chim ltng (...) dé chi ré su luge bé mot
phan nao d6 giita cau van, doan van. Vi du:
Pham Thé Ngit, trong Viét Nam Vdn Hoc
Stt Gian Udc Tan Bién da ghi: “Tuc ngit la
kho tang kinh nghiém va hiéu biét cta
ngudi xua vé vii tru ciing nhu vé nhan
sinh...C6 thé néi d6 1a quyén sach khén
mé ngd va luu truyén trong giéi binh dan
tit xua dén nay.”

2. Dau bon cham litng: ding ddu bén chidm
Iting (....) dé chi ré su lugc bd toan bo mot
cau hay nhiéu hon, dé két thic mot phan
trich dan hay két thuc cau. Vi du: Vé y
nghia cuda tuc ngit, trong Viét Nam Van hoc
Stt Yéu, Duong Quang Ham da nhan xét:
“Cac cau tuc ngit 12 do nhitng diéu kinh
nghiém ctia ¢6 nhan da chung dtc lai, nho
ddy ma ngudi dan vé hoc cing c6 mot tri
thiic théng thuong dé lam an va cu xt &
doi....”

3. Dau ngoic don: dudc ding khi ban muén
thém vao trong doan trich dan nhiing tu
ngii ctia riéng ban dé khién y nghia cta
doan trich dan dudc ré6 rang hon hay hoan
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hao hon vé van pham, hoac khi ban mubn
thém vao do mot 16i nhan xét. Vi du: Trong
Thi Ca Viét Nam Hién Pai, Tran Tuan Kiét
da nhan dinh: “Nguosi TAy phuong néu da
ctiu thoat dugc doi séng vat chat ctia ho -
(xin n6i thém-ngudi Tay phuong khong
thiéu nhitng bac Da Ca& Tri soi sang tinh
than va c6i u am ctia nhan gian) vé6i luong
van minh co giéi thi ngusi Viét c6 ngudn
gbc tinh than da biéu 16, chiing té bang
mot su thd thach bi trang-mang sinh ménh
dé danh cudc v6i dinh ménh cta ban than,
ctia quéc gia va dan toc.”

NHUNG PIEM CAN LUU Y KHI TRICH
DAN

Luén luén viét hoa cac danh tif riéng, bao
gom tén tac gia.

Néu ban muén trich dan ca tya dé ctia mot
tdic pham hodc tai liéu nao d6 trong bai
viét ctia ban, hay viét hoa tat cd nhiing tu
c6 4 mau tu tré 1én.

Viét hoa c4 hai tit ctia mot tit ghép.

Sau dau hai chdm ho#dc diu gach ngang
trong mot tua dé, viét hoa tit dau tién.
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5. Néu c6 hai tén tac gia, luén luén bao gom
ca hai méi khi ban trich dan trong bai viét,
ndi hai tén tac gia bang chit “va.”

6. Néu c6 ba, bén, nam (hoac nhiéu hon) tac
gid, hay bao géom tén ctia tat cad tac gia
trong 1lan dau tién ban trich din. Lan ké
tiép, ban chi can trich dan tén ctia ngusi
dau tién v6i chi et al.

B. THU MUC THAM KHAO

Thu muc la danh sach dude sap dat theo
mau tu chit cai (Alphabet) cdc ngudn tu liéu
tham khao cho mot bai viét bao gém: sach, tap
chi chuyén dé, tap san, bao chi, CD-ROMs,
Internet, phéng van v.v... Thu Muc
(Bibliography) la danh sach liét ké tat cd ngudn
tu liéu viét ma ban doc dé chuén bi cho bai viét
cia minh trong khi Sach Tham Khao
(References) chi liét ké nhiing gi ma ban trich
dan truc tiép trong bai viét. Ngoai ra, mot s
gido su yéu cau sinh vién hinh thanh Thu Muc
Chu Thich (Annotated bibliography) ctng liét
ké cac sach tham khao nhu thu muc binh
thuong nhung cé thém phan chi thich hay giéi
thiéu, tém tat mot cach co6 dong va stc tich noi
dung chinh cda tdc phdm; qua dé, gido su c6
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thé danh gia viéc tim toi, nghién ctu vé dé tai
ma sinh vién da chon viét.

Chung ta phdi hoan thanh Thu Muc
Tham Khao cho bai viét ctia minh dé:

> Xac dinh r6 rang cac ngudén tu lieu ma
minh da st dung, trich dan trong bai
viét.

> Cung cAp cho ngudi doc nhitng théng tin
dé xac dinh va tra cttu, tham khao thém
néu ho muén.

> Chting nhan rang cac nguén théng tin
cda bai viét ctia minh 1a chinh xac va
dang tin cay.

I. CACH VIET THU MUC/SACH THAM
KHAO TRONG MOT BAI KHOA LUAN

Tat cid nhiing bai luan mang tinh céach
hoc thuat can phai cé thu muc. Hay chac chan
réng ban biét cach trinh bay mot thu muc hoan
chinh nhu dtng hinh thic va yéu cau ctia gido
su va ctia trudng. Hau hét cdc trudng dai hoc
déu huéng dan cho sinh viéen mét cach cu thé
va r6 rang hé théng thu muc ma trudng chon
va sti dung. Tuy nhién, ban cing c6 thé st
dung hé th6ng thu muc ma ban théy thich hdgp,
mién 13 né phu hgp va nhat quan.
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1. Sach
a. Truong hgp mét tdac gia

Ho, Tén va tén 16t (néu co6). Tua sdch.
Noi Xuat Ban: Nha XuAt Ban, Nam Xuat Ban.

Vi du: Toan, Anh. Vdn Héa Viét Nam:
Nhitng Nét Pai Cuong. Ha Noi: Nha Xuat Ban
Van Hoc, 2002.

b. Trudng hop hai tac gia

Ho, Tén (ngudi thua nhét); Tén Ho (ngudi
tht hai). Tua Sdch. Noi Xuat Ban: Nha Xuat
Ban, Nam Xuat Ban.

Vi du: Nguyén, Cha Dinh; Nguyén, Hai
Ha. Chuyén Lang Vdn Viét Nam va Thé Gidi.
Ha Noi: Nha Xuat Ban Gido Duc, 2004.

c. Truong hgp ba tac gid tré lén

Ho, Tén (ngudi thd nhat) et al. Tua
Sdch. Noi Xuat Ban: Nha Xuat Ban, Nam Xuat
Ban.

Vi du: DPinh, Khanh Gia et al. Van Hoc
Dan Gian Viét Nam. Ha No6i: Nha Xuat Ban
Giao Duc, 2002.
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2. Bai Bao

Ho, Tén. “Tua dé bai bao” (trong ngoac
kép). Tén tap chi (in nghiéng hoac gach duéi),
Ngay, Thang, Nam: S6 trang.

Vi du 1: Ha, bdc Minh. “Mot Trao Luu
Tho Ca c6 Stic Séng Véi Thoi Gian”. Bdo Nhdn
dan cubi tuan, 15.09.2002: 5.

Vi du 2: Tran, Phan. “Tinh Than Dan
T6c Qua Cac Truyén Thuyét Lich Sta”. Tap Chi
Vén Hoc sb 3-1967: 34.

3. Cac chuong trinh trén ti-vi hay ra-di-6

Tén chuong trinh (in nghiéng), tén nguoi
phu trach, kénh, dai, dia diém, ngay thang
phat séng v.v...

Vi du: Nightly News. Writ. Lloyd
Winnecke. PBS. WKOP, Bloomdale II Sept,
1995.

4. Nhitng an pham cia chinh phu

Tén té chtic/co quan, tén vin phong phat
hanh, tén dn phdm (in nghiéng), ngay, thang,
nam v.v...

Vi du: United States Department of
Commerce. Bureau of the Census.
Neighborhood Statistics from the 1980
Census. N.p.:N.p.,n.d.
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Ghi cha: chit viét tit n.p. nghia la
“khéng cé tén nha/ngudi xuat ban” hay “khéng
phé bién” va n.d. nghia la “khéng c6 ngay’.
Chit ghi tit n.p. chi nhiing trang khoéng cé
danh so.

5. Dif liéu hoac tai li€u truy cap tu Internet

Cac ngudn tu liéu trén Internet that la
phong phti va “bao 1a”; vi vay, ban can ghi lai
that chinh xac xuat xd cta nhing da liéu hay
tai liéu ma ban “truy cap” dudc nhu: Tua bai
viét, tén tac gia, ngudn truy cap, ngay truy cap
V.V...

Vi du: American Imigration Lawyers
Association. (2001). Essential workers keep
the economy growing. AILA Infonet, Doc. No.
39IP05. Retrieved 10 September 2001 from
the World Wide Web:
http://www.aila.org/newsroom/391IP05.html

6. Giao trinh hay bai giang

Ho, Tén tac gid. Tén gido trinh, dia diém,
ngay thang nam v.v...

Vi du: Marron, Joseph M. “Issues and
Trends in Higher Education,” ELM 8856, lecture
notes, San Diego, CA: Alliant International
University, Graduate School of Education, 2005.
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7. Luan An

Ho, Tén tac gid. “Tua dé luan an” (trong
ngodc kép). Luan 4n cho van bang gi, tén
truong, nam.

Vi du: Keisling, Gary E. “Spiritual
Disciplines in the Life and Ministry of A.B.
Simpson.” D.Min Dissertation, Fuller
Theological Seminary, 1999.

II. NHUNG PIEM CAN LUU Y VE CACH GHI
THU MUC

Sau day 1a mot s6 nguyén tic cin ban vé
hinh thic trich din cdc ngudn tai liéu trong
phan than bai ciia mot bai viét.

1. Sap xép tat ca c4dc nguodn tai lidu trich dan
trong Thu Muc (Sach Tham Khao) theo
bang mau ty chit cai (Alphabet) theo tén

tac gia.

2. Trudng hop mot tac gid c6 nhiéu tac pham
thi cac tac pham sé dudgc liét ké theo thi tu
nam xuit ban.

3. Thut vé6 dau dong cho mébi tac gia, tac
pham méi.
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4. Tua sach phai in nghiéng hay gach dudi
(nhé théng nhat trong toan Thu Muc) va
Viét Hoa nhitng mau tu dau.

5. Néu ban dung méy danh chit va khong thé
in nghiéng, hay gach duéi tén tac pham.

6. Néu khong tim dudc tén tac gia (khuyét
danh), hay bat dau véi tua dé va sau dé l1a
ngay thang nam xuat ban.

7. Websites: bao gom ngay thang c6 trén
trang Web va ngay ma ban doc, trich dan
nguon tai liéu ay.

Luu y: Cach ghi cha thich cubi trang
(footnotes) va cubi bai viét (endnotes) khac véi
cach ghi Thu Muc (bibliography) trong mot
trang riéng biét thuong dugc dat cudi bai viét.
Sau day la bang so sanh su khac biét caa hai
cach ghi Ay.

1. Ghi chd cubi trang (footnotes) va cubi bai
(endnotes)

AW Astin, What matters in college?

Four Critical Years Revisisted. (San
Francisco: Jossey-Bass, 1993), 123-126.
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bao Duy Anh. Viét Nam Van Héa St
Cuong. (Sai Gon: Nha Xuat Ban Bén Phuong,
1961), trang 14-15.

Luu y: Khi ban trich dAn mét tac gia
trong bai viét cia minh lan thd hai tré di,
trong phan chu thich cudi trang (footnotes),
ban chi can ghi tén tac gid va thém vao chi
Sdd (Sach da déan) va sé trang.

Vi du: bao Duy Anh. Sdd, trang 29.

2. Thu Muc

Astin, A.W. What matters in college?
Four Critical Years Revisisted. San Francisco:
Jossey-Bass, 1993.

bao, Anh Duy. Viét Nam Van Héa Su
Cuong. Sai Gon: Nha Xuat Ban Bén Phuong,
1961.
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Chuong 9

DAU CAU & CHINH TA

Céac bai hoc vé phép cham cau, nguyén
tac viét hoa va viét dung chinh ta 1a nhitng bai
hoc nén tdng ma bat luan hoc sinh/sinh vién
nao cing can phai hoc biét va ndm viing trong
tién trinh viét mot bai luan van hoac khéa luan
dang phuong phap va cac nguyén tic, cac
chuan muc can ban da dudc dé ra.

I. PHEP CHAM CAUHE THONG CHAM
CAU (PUNCTUATION)

1. DAu cham (.)
a) Dung dau chdm dé biéu thi su két thic
cia mot cau hoan chinh va két thuc cta
mot su viét tit nao d6. Vi du: 2:00 a.m.
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c)

e)

f)

g)

h)

Dau cdu & Chinh ta

(2 gio sang) hay Ms. Lan (c6 Lan). Hay
xem lai tit dién vé cac quy tic chdm cau
khi viét tat.

Trong nhiing cau/doan trich dan, hay dat
d4u chdm bén trong ngoac kép.

Dung diy chdm sau nhiing cau héi gian
tiép.

Mot khoang cach don (single-space) sau
dau cham cho cau tiép theo.

Mot khoang cach don ngay sau tén riéng
viét tat.

Khong dung khoang cach don sau gitta
nhitng ti viét tat: Ph.D.

Khéng dung khoang cach truéc nhiing
diu phiy hoic nhitng dau cau khac theo
sau mot su viét tat: Sherwyn M. Woods,
M.D., Ph.D.

Dat nhitng ddu chdm ngay sau nhiing
con sb hoac chit cai dung dé liét ke, ghi

thanh tiing muc. Vi du:

Tap thé duc hang say it nhat ba 1an mébi
tuan.
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>

>
>

An nhitng mén an kiéng c6 chat hydrat-
cacbon cao va it map.

Ngu tit sdu dén tam gio mébi dém.

Tranh dung nicétin va ding qué nhiéu ca
phé, cac loai rugu, bia.

2. DA&u cham héi (?)

a)

c)

Diat mot ddu chdm héi 6 cudi nhiing cau
héi truc tiép. Vi du: Diéu gi cé nghia la
tré nén mot ngudi trudéng thanh?

DPat dau chdm héi bén ngoai dau ngoac
kép néu nhu phan dudc trich dan cua
cau khoéng phai la mét cau héi. Vi du:
Ban da doc cau chuyén cam dong cua
Thac Lam v6i nhan dé 1a “Hai dita tré”?

Dat dau chdm héi bén trong dau ngoac
kép néu phan trich dan ctia mot cau la
mot cau héi, ngay ca khi tu than cau
dugc trich dan khong phai 1a moét cau
héi. Vi du: Gido su Miller dang dén
truong dai hoc UCLA dé thuyét trinh vé
dé tai “C6é can trang bi cho tuong lai
khong?”

Dat dau chdm héi bén trong dau ngoac
kép néu nhu ca hai-phan trich dan va

cau-9 déu la nhitng cau hoéi. Vi du: Ong
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ay quay lai va héi rang: “Ban da doc
quyén tiéu thuyét ctia Horace McCoy véi
tua dé 1a Ho da ban nhiing con ngua?”

e) Dung khoang cach déi (double space)
gitta nhiing dau chAm héi hodc moét dau
chdm héi ngay sau mét dau chdm héi va
mau ty diu tién cuia tit ké tiép.

3. DAau cham than "

a) Nhitng ddu chdm than thudng it dugc st
dung cach hiéu qua trong cac bai viét
mang tinh hoc thuat, nghién ctu. Néu
ban st dung né, hay tim ra phuong cach
t6t nhat dé dién ta va nhAn manh tam
quan trong cua 10i trinh bay hay phat
biéu cta ban. Vi du: thay vi viét “Eleanor
Roosevelt 1a mot ngudi phu nt vi dai!”,
ban c6 thé viét lai cau nay cach hiéu qua
hon nhu sau: “Eleanor Roosevelt la mo6t
trong nhing ngudi phu ni quan trong
nhat cia thé ky nay.”

b) Nhitng nguyén tic dat ddu chdm than
bén trong hay bén ngoai ctia nhitng dau
ngodc kép thi gibng nhu cac nguyén tac
danh cho dau cham héi da dudc dé cap 6
trén.
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4. Dau phay

a)

c)

Dung diu phdy sau nhitng cum tit hoac
meénh dé giéi thiéu dai. Vi du: “Tu khi
nhan dudc gidi thudng Nobel, Gabriel
Garcia Marquez da dugc biét dén rat
nhiéu khap trén nuéc My.”

Dung didu phdy dé lam néi bat nhiing
ménh dé thay déi, thay thé va dua thém
thong tin (khong nhéat thiét phai 1a thong
tin trong yéu). Vi du: “Doris Lessing,
ngudi da viét nhiéu quyén tiéu thuyét
hién thuc manh mé, gan day lai viét mot
s6 tiéu thuyét ma ba goi la than thoai
khong gian (tuéng tuong khong gian).”

Khong st dung dau phdy khi nhiing
ménh dé nhu thé 1a c6 gia tri cbt yéu dén
¥y nghia ctia cau. Vi du: “Quyén tiéu
thuyét cia Lessing ma t6i nhan thay la
hap dan va 16i cudn nhéat 1a The Golden
Notebook.”

St dung diu phﬁy trude cac lién tu (va,
nhung, vi thé, vi vay) n6i hai ménh dé
doc lap vdi nhau trong nhiing cau kép. Vi
du: “T6i mong muén anh A4y viét tiéu
thuyét duong dai, nhung anh 4y chon
sang tac tho.”
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f)

h)

Dau cdu & Chinh ta

Dung dau phiy dé tach biét nhitng phan
trong mot nhém hay mét tap hdgp nao doé.
Vi du: “Nhitng phan ctia chiéc may vi
tinh anh 4y dé lai cho téi bao gom: mot
man hinh, mét ban phim, moét cap loa,
moét cip head-phone va mot may in tde
do6 cao.”

Dung dau phdy dé lam néi bat nhiing ti
hay cum tu khac da dudc goi tén lai.
Nhiing ti/cum ti nay néi r6, mod ta rod
hoac tuong phdn véi nhing tu hay cum
tit duge xem 1a cot yéu cho y nghia cua
ménh dé chinh. Vi du: “Boi 16i, khong
phai 1a chay b, 12 mén thé thao tét nhat
trong viéc tap thé duc dé giit stc khoe.”

Dung khoang cach don (single-space) sau
dau phay, ngoai tru truéc khi déng lai
dau ngoac kép. Vi du: “Thanh Tam,” cd
ay héi rang: “Chuyén gi xay ra véi con
vay?”

Dat mot dau phdy bén trong nhitng dau
ngoac kép, tri khi cau trich dan dugc
theo sau béi cac ddu ngoic don. Vi du:
“Ong 4y muén thuc hién mot bd phim
chién tranh qua nhiing cudc “xung dot”
(Thomson 15), va cubi cung 6ng iy da
dat dugc diéu iy qua su xung dot gida
nhiing con ngudi that.”
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5. Dau cham phay (;)

a)

c)

Dung dau chdm phay dé nbi nhitng ménh
dé doc lap c6 lién hé mat thiét véi nhau.
Vi du: “Hau hét nhitng ngudi tré tudi vao
nhiing nam nam mudi thich dUng vdi
nhitng su mong mudn cta xa hoi; hau
hét nhitng ngudi tré nhu ho trong nhitng
nam siau mudi thi chéng dbéi va day
loan.”

Dung ddu chdm phiy gitta hai ménh dé
doc lap dudc két ndi v6i nhau bsi mot
trang tu lién két nhu: tuy nhién, tuy vay,
tuy thé ma, béi vay, cho nén, vi thé, vay
thi v.v.... Vi du: “Nhing sinh vién thanh
cong thuong luén hoc tap va hoan tat bai
v8 cach nghiém tac; tuy nhién, ho ctang
danh thi gio d€ nghi ngoi va giai tri.”

Dung dau chadm phdy giita cac phan
trong m6t nhém hay mot tap hdp nao do
khi it nhat c6 mot ddu chdm phay bao
gom cac dau phdy. Vi du: “Trong sb
nhiéu nhitng nhac si va dién vién dién
anh tham gia cong tac giap dd nhing
ngudi ngheo khé 1a Willie Nelson, ngusi
kéu goi dong gop cho chuong trinh Farm
Aid; Wynton Marsalis, ngudi khich 1¢ cac
ban tré trong thanh phé tham gia vao am
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nhac; va Whoopi Goldberg, Robin
Williams, va Billy Crystal — tat c& nhiing
ngudi bénh vuc va cdiu giup cho nhiing
ngudi ngheo khé, khong nha.”

Dung khoang cach don (single space) sau
mo6t dau chdm phay va dat né bén ngoai
dau ngoic kép két thuc.

6. Dau hai chim ()

a)

Dung diu hai cham dé gi6i thiéu mot
danh sach liét ké hay mot vi du. Vi du:
Ba thé loai am nhac phd bién nhéat trong
giGi sinh vién dai hoc nhitng nam 50 la:
rhythm va blues, jazz, va rock and roll.

Nhitng dau hai chAm hodc dau phay c6
thé st dung dé gi6i thiéu cac phan trich
dan nhung diu hai chAm thuong 1a cach
t6t nhat khi giéi thiéu nhitng tai liéu hay
cau/doan trich dan kha dai (dai hon 1,2
cau). Vi du: Chu tich hoi sinh vién da két
luan rang: “Sinh vién ngay nay d6i dién
véi rat nhiéu thach thic. Van dé khong
phai 1a diéu gi thé gi6i sé lam cho chdng
ta, nhung l1a chang ta chuan bi chinh
minh nhu thé nao dé dap tung dudgc
nhitng nhu can ctia mét xa hoi phtc tap
v6i nhiéu doi hoéi khat khe.”
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c)

7. Dau ngoac kép “....

a)

c)

Dung diu hai chdm dé gi6i thiéu mot
ménh dé thd hai mé rong cho ménh dé
dau tién. Vi du: Nhiéu sinh vién cé
nhiing céng viéc khac thudng: mot trong
nhiing ban hoc cia t6i 1a mot ngudsi huan
luyén suc vat va mét ngudi khac la that
nhiing vién dang-ten.

Dung khoang cach don (single-space) sau
dau hai chdm va dit né bén ngoai cac
diu ngoac kép.

”

Dung nhitng dau ngoac kép bao boc
nhitng phan trich dan tit ba dong (hoic it
hon) ctia tho ca, hodc bén dong (hoic it
hon) ctia van xudi khi ching duge két
hgp mot cach chiat ché trong bai viét cta
ban.

Lam néi bat nhitng phan trich dan dai
hon bang cach thut vao 10 khoang cach
tit 1& bén trai. Khéng dung dau ngoic
kép.

Kém theo nhiing phan trich dan giita
nhiing trich dan véi dau ngoac kép don (
‘..." ). Vi du: Theo mot nha phé binh, “Bai
tho dudc yéu thich nhat ctia Xuan Diéu
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la bai ‘Loi Ky Nu.” Dbay la mot trong
nhitng bai tho dién td sau sic nhat nébi
long va than phan cta nhiing ngudi ky
nt dang thuong.”

d) Dung diu ngodc kép bao boc nhiing tua
dé ctia nhitng bai luan, bai tho, cau
chuyén ngin hodc nhiing bai nhac, bai
hat. Dau ngoac kép ciing bao boc nhitng
tuya dé ctia nhitng chuong ctia mot quyén
sach, 161 giéi thiéu (16i mé dau/loi ngd)
hay nhiing 15i bat § cubi sach.

8. Déau lugc, dau méc Iing ()

a) Dau moéc liing dé chi sy s6 hitu. Dau nay
chi cé trong tiéng Anh vé6i chit s 6 sau
diu méc Iting (vi du: Morrison’s novels,
an actor’s life). Trong tiéng Viét dau nay
dugc thay bang tit “ctia”. Vi du: Tiéu
thuyét ctia Vi Trong Phung, cudc ddi cua
nt nghé si Thanh Nga v.v...

9. Dau gach néi (-)

a) Dung dau gach nbi dé thém vao céac
thong tin cit ngang dong mach ctia cau.
Vi du: Su quan tam ngay cang gia tang vé
moi trudng - mot su quan tam dudng
nhu vudt qua cac hoat doéng chinh tri
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don thuan — la két qua cta nhiing su
thay déi quan diém ctia nhitng nha lap
phap vao dau nam 1996.

b) Dung diu gach nbi dé thém vao nhiing
thong tin ma tu than né dudc phan chia
bdi nhiing dau chim. Vi du: Mot s6 van
dé vé moi trudng-su Am ap, su tan hai
bau khi quyén, su ph4 ritng-dang de doa
toan b6 hanh tinh chung ta.

c) Dung dau gach néi dé lam néi bat mot ti
hay nhém tif tém tit nhitng gi truéc do.
Vi du: “Trong s6 nhitng ngudi ban cta
Michael c6 nghé si duong cam, nghé si
vi-6-lin, nghé si guitar, nghé si tréng-tat
ca nhiing nhac cong tai gioi.”

d) bé danh may diu gach néi, hay dung hai
dau nbi (hyphens), diing dé khoang cach
trudc hoac sau no.

10. DAu ngoic don (parentheses)

a) Dung nhiing ddu ngoiac don cho cung
mo6t muc dich ma ban dung dau gach
néi. Dy trit ddu ngoac don cho nhiing su
gian doan hoan toan cia mot cau. Vi du:
Tim kiém mot hinh tugng phd bién méi
(thdi hoang kim ctia Madona da qua roi),

- 258 -



c)

e)

Dau cdu & Chinh ta

tudi tré ngay nay dang bat chudc nhiing
ngoédi sao mdi nhu Alanis Morissette.

Khong dung khoang cach gitta ddu ngoac
don mé ra (bat dau) va mau tu dau tién
hoac gitta mau tu cubi cung va dau ngoac
don déng lai (két thtic) nhu vi du trén.

Khi ban bao gom moét cau hoan chinh
gitta nhitng ddu ngodc don nhu la mot
phan ctia mot cau khéc, ban khéng nhéat
thiét phai viét hoa mau ty dau tién hoic
dat mét dau chim cudi cau. Vi du:
Nhitng ngudi tré tudi trong thap nién 90
da dbi dién nhiéu van dé nghiém trong
(mot trong nhitng van dé kinh khiép nhat
la bénh AIDS) ma nhiing ngudi dong lta
vGi ho vao thap nién 60 chua dudc nghe
den.

DAu cau khac theo sau diu ngodc don:
sau mot phan trich din dai va néi bat,
nhitng su dan chiing, chiing minh bang
tu liéu trong ngoac don dudc dat sau dau
cau cubi cung.

M6t dau chdm dugc bao gom trong dau
ngoac don chi khi 16i tuyén bé, trinh bay,
chu giai trong ngoac don la hoan toan
doc lap. Vi du: Nhiing nha st hoc hién
nay dang bat dau cd ging phan tich y
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nghia cua nhing su kién hén loan vao
nhitng ndm 60. (Mot cong trinh khéi dau
da c6 gang 1y gidi mot vai tu tudng va gia
tri cia nén van héa non tré trong thap
nién 60 1a quyén The Making of a
Counter Culture ctia Theodore Roszak.)

11. Dau méc don (brackets) [...]

a) Dung dau méc dé thém vao mot 18i nhan
xét mang tinh bién tap hoac moét su giai
thich cho mot tén goi hay mot tu ngt nao
d6 trong phan trich dan. Vi du: Mot
ngudi viét tiéu st da két luan rang: “Mac
dau 6ng iy [D. H. Lawrence] phai chiu
dung nhiing dau dén tu moét can bénh
kéo dai, 6ng iy khong bao gio danh mat
niém tin va tinh yéu cudc séng.”

b) Néu ban thay déi su viét hoa ctia mot
mau tu trong mot cau trich dan, hay dat
dau méc don bao boc mau tu d6 dé chi
r6 su thay déi 4y. Cach ting dung nay chi
c6 trong tiéng Anh, trong tiéng Viét
khong st dung. Vi du: Steffi Sidnet has
said of Nicholas Ray that “[h]e wanted
the movie to come from us, rather that
from his direction.”
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12. Dau cham lirng (ellipsis dots) (...)

a)

c)

Dung diu ba chdm ling (...) trong mét
doan trich dan dé chi r6 mét phan cua
doan trich dan 4y da ludc bé. Vi du: Vao
ngay 08 thang 04 nam 1928, t0 New
York Times da trich dan 18i ctia Eleanor
Roosevelt rang néu nhu phu nit “trong
mong su dé bat chinh tri cong béng ... ho
phai nghién cttu nhiéu vé lich si, kinh té
va cach thtic vé chinh tri, va ho phai hoa
nhap v6i nhing ngudi ban trong ban
chat con ngudi.”

Dung diu bén chdm ling khi lugc bd
phan cubi ctia doan trich dan. Vi du:
Eleanor Roosevelt da lap luan rang phu
nit nao quan tam dén viéc tham gia
chinh trudng “phai nghién ctu nhiéu vé
lich sit, kinh té va cac cach thtc vé chinh
tri....”

Dung dau chdm ling lic bat dau ctia mot
cau chi khi khong thyc su ré rang rang
mot diéu gi d6 da bo di.

Dung khoang cach trudc, chinh gitta va
sau nhitng ddu cham ltng riéng biét.
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13. Gach duéi (underlying)

a)

b)

c)

Gach dudi khi khong danh may dudc
nhiing chi in nghiéng (italics).

Gach duéi nhiing tgya dé cta nhing
quyén sach, phim anh, chuong trinh
truyén thanh hay truyén hinh, nhiing vé
kich, nhiing vé nhac kich opéra, hoac
nhitng bai tho dai xuit ban trong cac
quyén sach.

Gach duéi nhiing tya dé ctia cac bai
nghién cdu dinh ky trong bao chi, tap
san va cac tap chi chuyén dé, nhiing tac
phdm nghé thuat (hoi hoa, diéu khéc)
cing nhu tén cta cac con tau, may bay
hay tau vii tru. Néu ban dung may vi tinh
va c6 thé danh may chit in nghiéng, ban
c6 thé héi lai gido su cach nao ho mubdn
ban st dung trong bai viét cia minh (in
nghiéng hay gach dudi).

II. QUY LUAT VE KHOANG CACH (SPACE)
CUA HE THONG CHAM CAU

1. Khong c6 khoang cach (no space)

a)

Sau mot ddu chdm trong hau hét cac
hinh thtc viét tat.
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b) Sau dau ngodc kép khi bat dau mot
cau/phan trich dan hoic diu ngodc kép
khi két thtc 16i trich dan.

c) Truéc ddu chdm cau dung dé phan chia
hay két thtc cau (vi du: ddu chdm, dau
phay).

d) Truéc hoic sau cac dau ndi.

e) Trubc, giita hay sau nhing dau ndi
(hyphens) duoc st dung dé tao nén mot

dau gach néi (dash).

f) Sau mot dau ngoac don (hay moéc don)
hoac truéc mot dau két thac

2. Co6 khoang cach don (single space)

a) Sau dau chdm, theo sau nhitng mau tu
viét tat tén c4 nhan.

b) Sau nhitng dau phdy, dau chAm phéy, va
dau hai cham.

c) Truéc, gita va sau nhing diu cham
lIing.

d) Truéc dau ngodc don bat dau trong mot
cau.
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e) Sau mo6t dau ngoac don két thac trong
mot cau, trit khi dau ngoac don dudc
theo sau béi mot dau ngoac kép khac.

f) Sau mot dau cham, diu chAm héi, hoic
ddu chidm than cubi cung ctia mét cau,
ngoai tru né dudc theo sau bdi dau
ngodc kép.

g) Sau diu ngoic kép ma theo sau la mot
dau cham, diu héi, hoac dau chim than.

IIIl. CAC NGUYEN TAC VIET HOA/IN HOA
(CAPITALIZATION)

1. In hoa tit dau tién ctia mbi cadu va mdbi
dong trong mot bai tho.

2. Phan biét tén riéng, danh tu riéng (doi héi
phai viét hoa) va cac tén chung.

3. Trong cac tua dé, hay viét hoa cac tit dau
tién va cudi cung ciing nhu nhiing tif quan
trong. Nhu moét quy luat thong thudng, hay
in hoa tat ca cac danh tit, tinh tit, dong tit
va trang tiu. Thém vao d6, viét hoa tat ca
céc gidi tit hay lién tit ¢6 tit bén mau tu tré
1én. Trong nhiing tit c6 hai phan tua dé, tit
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dau tién cua tiéu dé Ay dudc viét hoa, bat
luan do dai caa tu.

Viét hoa tén ngusi, ching toc, qudc tich,
ngon ngt...du dugce st dung nhu danh tu
hay tinh tu.

Viét hoa tén cuia cac thdi ky lich st va vin
héa; tén cua cac su kién lich si, chinh tri,
va van héa cing nhu cac van ban.

Trong tiéng Anh, viét hoa tén ctia ngay,
thang va nhing ngay nghi thudng va ton
giao (Thursday, September, the Fourth of
July, Chrismas).

Viét hoa tén cac té chtc kinh doanh hay
cdc t6 chtic ton gido, chinh tri, gido duc
v.v...va céc té chic, vin phong ctia chinh
phu.

Viét hoa tén ctia cac trudng tiéu hoc dén
trung hoc, trudng cao dang va dai hoc, cac
phan khoa, nhitng nguén tu liéu dic biét
va céc hoc vi, bang cap.

Viét hoa tén va cac thuat ngit tén gido,

danh nhan, sach vé hay cac su kién ton
gido.
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10.

11.

12.

13.

IV.

Viét hoa nhing chic vu dudc dat trude cac
tén riéng, danh tu riéng.

Viét hoa nhiing tit viét tit nhu B.C. (trudc
Chua, truéc céng nguyén) hay A.D. (sau
Chtia, sau céng nguyén), A.M. (gid budi
sang) hay P.M. (gid budi chiéu, t6i).

Viét hoa tén ctia cac chuong trinh, kénh
truyén thanh va truyén hinh, tén viét tat
ctia cac té chiic (IBM) va cac van ban quan
trong (c6 nhitng tit can dén cac dau cham,
hay tra lai tit dién dé ghi cho chinh xac)

Viét hoa tit dau tién ctia mot cau trich dan
truc tiép néu d6 1a mot cau hoan chinh
hoac moét 16i néi xen vao, mot than tu cé
thé ding mot cach doc lap.

CAC NGUYEN TAC IN NGHIENG
(ITALIC)

In nghiéng tua dé cia sach, tap chi nghién
ctiu, tap san, bao chi, quyén sach nhé, vé
kich, phim, cac chuong trinh TV va radio,
cac bai tho dai, nhac khac dai, cac album
am nhac, tranh anh va diéu khiac.
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In nghiéng tén cua cac con tau, xe Itta, may
bay va cac tau va tru.

In nghiéng cac tu va cum tu nudc ngoai.

In nghiéng cac tif, mau ty, con sb va biéu
tuong dudc dung khi giai thich nhu mot tu,
mAau ty, con sb va biéu tugng. Vi du: Tiéng
Phap bao ham hai hinh thtc caa tu you,
mot dung trong ngén ngt trang trong, mot
dung trong ngén ngt binh thudng.

In nghiéng céc tit dugc chon riéng ra dé
nhan manh. Vi du: Ngusi nghé si duong
cam 4y da choi ban nhac dé dén nhiing
sdu lan.

CHINH TA (SPELLING)

Nhiing 16i chinh ta, gibng nhu cac 16i vé

“ky thuat” trong hinh thtc trinh bay cta bai
viét, sé gay tré ngai cho sy giao tiép v6i ngusi
doc vi ngudi doc thudng bi cit ngang dong y
tudng bdi su “quay réi” cia nhitng sai sét nay.
Diéu nay lam mét di sy thich thd cta nguoi
doc, tham chi gay khé chiu cho ho khi phai
chiing kién qué nhiéu sai sét ctia bai viét. Dé
tranh dudc diéu nay trong tién trinh viét cta
minh, ban can phai xay dung va phéat trién
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dudc mot théi quen tbt cia mot nha van dau
khong chuyén la kiém tra lai chinh ta nhiéu lan
sau khi hoan tat ban thio ctia minh. Néu ban
dung mot ti nao dé6 ma cam thay mo ho hoac
“ban tin ban nghi” vé mat chinh ta, hay chiu
khé tra tit dién dé biét chic rang minh da viét
dtng chinh ta. Mot trong nhiing 16i sai chinh ta
c6 tan sb xuat hién cao nhét trong cac bai luan
van 1a cach st dung chinh xac dau héi va dau
nga, cac phu am dau (vi du: s va x) phu am
cubi (vi du: t va c) va cac 16i chinh ta Khac. Néu
ban tu nhan biét minh 14 ngudi thudng viét sai
chinh ta, hay cb ging rén luyén ky nang viét
dang chinh td vi diéu nay la mét trong nhiing
doi héi nghiém khac dbi véi sinh vién & trinh
dd dai hoc. Viét sai 16i chinh td c6 thé dudc
chép nhan dé6i v6i hoc sinh 6 bac trung hoc;
nhung 6 bac dai hoc, diéu nay can phai dugc
han ché dén miic téi da.

Viét sai 16i dau héi va dau nga 1a mot
trong nhitng 16i chinh td phé bién nhat béi 1é
da sb nguoi Viét khé phan biét duge su khac
biét ctia hai didu nay trong khi phat am. Hoc
thudc long va dung meo luat dé ghi nhé 1a bién
phap gitp ching ta viét ding dau héi va dau
nga. Trong Viét ngit, chit c6 dau hoéi nhiéu hon
chit c6 didu nga. Do vay, cach hoc thudc long
thong minh 14 chi nhé nhitng chit c6 diu nga.
Cach hoc dem lai hiéu qua nhanh chéng hon
nita 1a hoc thudc long nhitng chit c¢6 dau nga cé
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tan sO xuat hién cao, sau dé6 lan ho6i hoc thém
nhing chit con lai.

1. Nhirng chit cé6 dau nga c6 tan sbé xuat
hién cao nhat.

Trong Vai thi nghiém bién soan danh
sdch tan sb cdc am tiét déi vdi tiéng Viét, V.
Remartsuc va P.Majagonov da dua ra 319 chtt
thuong dung nhat ctia Viét ngid. Theo hai tac
gid nay, d6 l1a nhitng chit da chiém hon 50% s6
lugng tat ca nhitng chit thudng xuat hién trong
van ban Viét ngd. Trong 319 chit 4y, c¢6 13 chit
sau day c6 dau nga:

CHO, CUNG (ciing vay), PA (da rdi), GIU,
GIUA, LE (ly 16), MAI (mai mai). MOL,
NOI (néi niém), NUA (hoc nita), NHUNG,
SE (sé vé&), VAN (vAn con) (DAn theo
Phan Ngoc. Chita L6i Chinh Td Cho Hoc
Sinh. Ha No6i: Nha Xuat Ban Gi4do Duc,
1982)

Nhu vay, néu hoc thudc long 13 chit c6
ddu nga c6 tan sb xuit hién cao nhat nay,
ching ta c6 thé han ché dugc gan 50% 16i
chinh t4 vé dau héi va dau nga.

Trong Chita L6i Chinh Ta cho Hoc Sinh,
can cu vao 2000 cht thuong dung Phan Ngoc
da liét ke 62 chit dudi day; hoc sinh/sinh vién
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sé tranh dugc khoang chin mudi phan tram 16i
viét sai hdi ngd khi ghi nhé dugc nhiing chi

nay:

BAO (bao bung), BAI (bai bd), BUA (biia
an), CAI (cai co), CHO, CO (cb ban), CO,
CU (ct cang), CUNG (ciing vay), DA,
DUNG, DU, PA (da réi), DPAM, DIA (dia
bat), PUA, GIU, GIUA, GO, HAY, HE (hé
con) , HON (hén hop), HOU (hitu ich),
HUU (bang hitu), KY (ky cang), KY (k¥
thuat), LANH (lanh dao), LAO (phu lao),
LE (ly 16), LO (181 16), LU (I lut), LU (I
lugt), LUY (thanh lay), LUOCI, MAI (mai
mai), MANH (manh liét), MAU (méau
gido), MY (my thuat), MOI, MO (mé
mang), MU (m1 40), MUI (mat mii), NGA
(nga ngda), NGHI (nghi nggi), NGO (ngo
ngach), NGU (nga céc), NHA (nha nhan),
NHUNG, NOI (ndi niém), NUA (hoc nita),
RO (ré rang), SE (sé vé), SI (si quan),
TRIU (ndng triu), VAN (van con), VE (vé
voi), VI (vi dai), VONG (véng long), VO
(tan v6), VU, VONG (viing nuéc), XA (xa
hoi).

2. Dung meo luat

Trong Viét Ngit Chinh Ta Tu Vi, gido su

Lé Ngoc Tru da bo sung va hoan thién cac meo
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luat vé hoi nga. Trong pham vi bai hoc nay,
chiing ta 4p dung ba meo luat tiéu biéu sau:

a. Luat “Anh Huyén Nga Ning, Héi
dao Sac Khong” (hoac Sdc Héi
Ngang; Huyén Nga N¢ng)

Meo luat nay ap dung vao tu lay, c6 ba
noi dung dudi day:

<%  Gap mot tit lay, khong biét viét
diu héi hay nga, ta viét nga néu mét trong hai
tiéng ctia tit lay c6 dau huyén hoac diu ning.

Vi du: bao bung, bau binh, bé bang, dai
dau, dong do6i, hai hung, ky cang, 16 lang, 16a
16, mi miéu, nao nung, ré rang... Chat ché, gay
gon, gap go, lang 1€, manh mé, nao rudt, nung
niu, quanh qué, rong rai, sach se...

Ngoai lé: bén bi, hoai hily, h6 héi, niém
nd, nai ni, minh mdy, phinh phd, vén ven...

< Gap mot tit 1ay, khong biét viét hoi
hay nga, ta viét héi néu mot trong hai tiéng ctia
tit 1ay c6 dau sic hoac dau ngang (khong dau).

Vi du: banh bao, ddm dang, 1é loi, Iting
10, mé man, ni non, ngan ngd, quanh quén, tho
than, ti té, trong tréo, 0 é... Buéng binh, dat
dé, gat géng, hat hai, héi ha, khap khéi, nham
nhi, ré rang, sang sua...
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Ngoai lé: khe khé, ngoan ngoan, nong
noi, se sé, ve van...

<> Gap mot tit lay diép van, khéng
biét viét héi hay nga, ta viét nga néu mot trong
hai tiéng cda tit lay c6 dau nga, ta viét héi néu
mot trong hai tiéng cda tit 1ay c6 dau héi.

Vi du: bén lén, 1éo déo, 1€ mé, 16 chd,
16m bom, nhiing nhang... Ban ran, dung dinh,
lao dao. 16ng 1éo, linh kinh...

Luu y: Ti ghép va tit Han Viét khong
chiu su chi phéi cta luat béng tram. Vi du:
giai dai, giam gitt, lam li, lg lé, 16 dé, mét
mai, sita chita, sting so, tro trén, u ri...

b. Luat “Minh Nén Nhé Viét Lién Dau
Nga”

Luat “Minh Nén Nhé Viét Lién Dau Nga”
ap dung vao tit HAN VIET, c6 néi dung nhu
dudi day:

< Gap mot tit Han Viét, khong biét viét
nga hay héi, ta viét nga néu tit 4y c6 phu am
dau la M, N, NH, V, L, D, NG (NGH). Nhiing tit
Han Viét con lai thudng cé dau héi. Vi du:

e M: man khéa, manh hd, man ciAm, mau
s6, mi cAm, mién phi...
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e N: truy na, tri nao, nd luc, noan sao, nit
nhi...

e¢ NH: nhia nhan, nhan hiéu, nhan nai,
nhiém doéc, nhing nhiéu...

e V:vin canh, vang lai, vinh vién, vi tuyén,
vua luc...

e L: lanh dao, lang man, lao thanh, liéu
duong, 1€ do...

¢ D: da man, di nhién, dinh ngd, dién dat,
boi duéng...

e NG (NGH): ban nga, ngén ngi, tin
nguong, doi nga, nhan nghia...

Nhitng tit Han Viét con lai déu cé dau
hoéi, trit cac ngoai 1€ sau day: bai khéa, hoai
bao, van bi, cudéng btc, linh cttu, chiéu dai,
quang ddng, phéng déng, hiéu dé, kinh hai,
ham hai, kiéu hanh, hoan binh, hé tuong, hén
hdp, hitu ich, bdang hitu, huyén hodc, kij su,
phan né, gidi phau, quan bdch, thii quy, thi
si, bénh suyén, tién biét, thuc tién, tiéu tri,
thanh tinh, tudn tiét, chim tri, mau thudn, xa
hoi...

c. Luat “Lai, Loi, Lgi; Tan, Tan, Tan”

Luat nay 4p dung cho ca tit Han Viét 1an
tit thuan Viét, c6 noi dung nhu dudi day:
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< Gap mot chit, khong biét viét héi hay
nga, ta viét nga néu chit iy déng nghia hay gan
nghia v6i mot chit khac c6 dau huyén hay dau
nang. Vi du: bo-bil, ciing-cung, cdi-coi, chia-
chia, ddu-dau, da-da, hang-hang, 1ai-16i, ngo-
ngd...Cdi-coi, chéi-choi, dé-di, dai-dgi, do-dau,
gidm-giam, 1ai-1gi, mau-me, triu-triu...

< Gap mot chit, khong biét viét héi hay
nga, ta viét héi néu chit &y dong nghia hay gan
nghia v6i moét chit khac c6 dau sic hodc dau
ngang (khong dau). Vi du: bao-bao, da-da, ha-
ha, 1én-1én, miéng-miéng, phéi-phé... Can-can,
ching-chang, chiia-chua, dai-dai, quing-quang,
vénh-vénh...

Ngoai lé: ba-ba, chi-chi, lom-lom, lé-ly...

Viéc doc va kiém tra 16i chinh ta 12 mot
trong nhitng “céng doan” quan trong, gép phan
hoan thién “céng trinh” viét lach ctia ban. Tuy
nhién, diing lo nghi qua nhiéu vé chinh ta
trong khi ban dang phat thao cac y tudéng hay
dang viét “tdc phAm” ctia minh. Ban c6 thé sé
danh mat cac y tuéng hay, sau sic va doc dao
chgt dén trong tam tri ban ma khéng thé “bat”
ching lai dugc vi mai lo kiém tra chinh ta.
Ding dé viéc kiém tra nay thudng xuyén cét
ngang dong suy tu cua ban. Thay vao dé, ban
hay khoanh tron, dat dau héi bén trén, hay
“lam dAu” chit d6 hoac chd dé dé tré lai “chinh
dén” né trong giai doan duyét stta va hoan
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chinh bai viét cia minh. Sau d6, khi bai viét
dudc xem nhu hoan thién vé mat noi dung, hay
bat dau qua trinh doc va duyét stta toan bd bai
viét vé mat hinh thtc va chinh ta. Phuong phap
nay-kiém tra chinh td trong giai doan duyét
stta—cho phép ban viét véi cdm gidc rang cong
viéc cia ban tiép dién lién tuc cung nhu giap
ban chd tdm vao nhiing van dé cé tiém ning
trudc khi danh may ban thao hoan chinh cubi
cung cua minh.
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TIEN TRINH DUYET SUA VA

HOAN THIEN BAI VIET

CAC NGUYEN TAC & HUOGNG DAN PE VIET
MOT BAI KHOA LUAN HIEU QUA

Nhu mét ngudi xay dung mot ngdéi nha
trong giai doan cubi truéc khi hoan céng, ban
c6 rat nhiéu viéc phai lam trong coéng doan
cudbi cung cua tién trinh viét mot bai luan van
hay khéa luan dé hoan tAt mot bai viét dude
danh gia la tron ven ca vé noi dung lan hinh
thiic trinh bay. Piing cadm thay that vong hay
au lo thai qua khi ban tim thay hay phat hién
nhiéu 16i sai khi doc lai ban thao ctia ban lan
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dau tién. D6 1a coéng viéc cua tién trinh doc,
duyét stta va hoan thién bai viét. Néu ban
nhan thay rang ban can bé sung thém mét sb6
thong tin hay ¥ tuéng khac, hodc phan 1ap luan
cia ban con nhitng “16 héng” hay “ké hé” can
phai xem xét lai, hay binh tinh va bat tay vao
tién trinh hoan thién bai viét cia ban mot cach
c6 phuong phap va hiéu qua.

Trudc hét, hay tu héi va tra 18i cho minh
cach ro6 rang nhiing cau hoéi lugng gia sau:

> Toi da tra 16i mot cach tron ven cho van
dé dugc néu 1én khong?

> Bai viét ctia téi c6 mot chu tric ré rang
va chat ché khong?

> Nhiing ly 1€, 1ap luan cua téi c6 y nghia
va thuyét phuc khong? N6 cé can dbi va
phong phu khong?

> Céc doan van va cac phan trinh bay, 1ap
luan c6 ré6 rang va lién két v6i nhau cach
mach lac, chat ché khéng?

> Nhiing thi du va trich dan ¢6 phu hgp va
hd trg cach thuyét phuc cho cau tra 15i
cua toi khong?

> Toi da cha thich va trich dan tat ca
nhiing gi t6i doc dugc khong? Toi c6 su
dung nhat quan mot kiéu thu muc
khong?
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Mot khi ban hai long va co cu bai viét
ctia ban mdt cach chat ché va hoan chinh veé
ndéi dung va hinh thtc, hay doc lai ban thao
cia minh that ky, xem xét cach dung tu, cach
viét cau cling nhu xem xét lai cac tit, cum tir va
cau chuyén tiép dé chic chan rang ngudi doc
c6 thé theo dugc trinh tu ctia cac y tudng va
lap luan trong bai viét, qua tiing cau van va
doan van.

A. TIEN TRINH DUYET SUA VA HOAN
THIEN BAI VIET

Duyét stia bai viét 1a tién trinh cta viéc
xem lai, caa viéc kham pha mét ban van méi
mé cho tic phAm ma ban da viét ban thao. Ban
c6é thé bat dau cong viéc nay v6i mot cai nhin
mdi mé cho ban thdo dau tién ctia minh. Mot
diéu chic chin rang ban sé khong thay dugc
nhitng diéu méi mé néu nhu ban nghi rang viéc
stta déi chi don thuan 1a doc lai lan cudi bai
viét ctia minh-hinh thtdc doc kiém tra
(proofreading) céc 16i sai trong bai viét, thudng
12 vé chinh ta, diu cau va hinh thiic trinh bay.

C6 thé xac dinh dugc mét ngudi viét cé
nhiéu kinh nghiém hay khéng l1a nhin xem céch
thiic ngusi dy duyét stia bai viét. Dbi véi nhitng
ngudi viét khong chuyén hodc “non tay,” tién
trinh duyét stta bai viét cé nghia la stta déi ban
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thao dau tién—sap xép lai mot sé cum tit, thay
thé mot sb tit ngit, stia 16i chinh ta va dau cau.
D6i v6i nhitng ngudi viét chuyén nghiép va cé
nhiéu kinh nghiém, tién trinh duyét sta co
nghia 14 tao nén ban thao cubi ciing-xac dinh
lai muc dich cta ho, got diia hay danh boéng
ban thao ctia ho va sip xép that chit ché cac
su chuyén tiép (transitions) va méi lién hé mat
thiét gitta cac chi tiét, vi du va bang chitng ma
ho chon loc va st dung trong sudt bai viét.

Tién trinh duyét stta bai viét cé hai giai
doan. Trong giai doan thi nhat, ban sé dung
nhiéu chién lugc doc khac nhau dé gitup ban
suy nghi lai, t6 chiic lai trat ty bai viét cing
nhu viét lai nhitng phan trong yéu cho ban thao
caa ban. Khi ban da hai long véi giai doan
duyét stta toan dién (global revision) nay, ban
c6 thé chu trong vao giai doan thd hai - duyét
stta noéi bo (local revision) — bao g6m viéc sta
déi tiing doan van riéng biét, tiing cau va tiing
chit. Thuc hién giai doan hai nay cé thé dua
ban tré lai giai doan mot. Tuy nhién, su duyét
stia tiing phan nhd cach riéng biét ctia ban c6
thé thic day ban duyét stia mot phan 16n hoic
tron ven bai viét cia ban.

Tién trinh duyét stta khoéng nén dugdc
hiéu mot cach don thuan 14 su yéu cau stia déi
cac 16i vé hinh thttic. N6 1a mot su chon lua tri
tué¢ nay sinh tit mot thai dd, mot quan diém
sang tao huéng vé su thay déi. Mot khi ban
xXem réng viéc duyét stia bai viét 1a quan trong
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va sang tao hon la mot sy don dep don thuan,
ban c¢6 thé nhin vao chinh minh, nhin vao doc
gid va bai viét ctia ban v6i cai nhin mang tinh
khach quan hon.

I. CACH NHIN PE DUYET SUA
1. Cach ban nhin ban thao

Duyét stia bai viét 1a mot cong viéc khé
khan, dic biét tit khi ban dau tu stc luc va
tam tri mot cach dang ké cho tdc phdm cta
minh. Nhung hay c6 gang nhin mot cach khach
quan nhiing gi ma ban da thuc hién, da hoan
thanh. Hay nghi lai-ditng chi don gian nhin
thodng qua-méi khia canh cta bai viét cta
ban, tif nhiing gid dinh tritu tugng nhat dén
nhitng sy khang dinh cu thé nhat. Ding qua
yéu nhiing tit ngit va 10i 1é dién dat ctia minh,
bat luan ching tréng cé vé that thong minh hay
day cam hiing. Su quan tAm that su ctia ban vé
van dé dit ra méi cé hiéu qua, khong phai la
tai hung bién v6i ngdn ti hoa my hay “dao to
bua 16n.”

2. Cach doc gia nhin ban thao

Khi ban da sin sang dé duyét stia bai
viét ciia minh, ban c6 thé “chao dén” cach nhin
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va quan diém ctia nhitng doc gid khac-thay co6
gido, ban hitu hay ngudi bién tap. Ngudi doc co
thé héi ban vé nhitng yéu t6 chinh yéu trong
bai viét cia ban (dé tai, doc gid, hoic muc
dich) hay nhitng yéu t6 nhé hon (ciu trtc cau,
cach dung tit, hay dau cau). Ho c6 thé néi vé
cam xuc, an tugng chung ctia ho vé tdc pham
ctia ban (c6 thé 1a nhitng diéu tha vi, khoi hai
va ngd nghinh, hay mo nhat, budn té). Khi ban
thuc hién tién trinh duyét sta, ban can quan
tam dén moi su ddp tng dbi véi bai viét cia
ban, thAm chi cé khi d6 la nhitng diéu ban
thoat nghi rang né l1a tam thuong, khéong dang
ké, khong quan trong. Ban can quan tam dén
diéu gi ngudi doc phat hién dugc, tai sao ho
thich hay khong thich va ban sé st dung nhiing
su quan sat cia ho nhu thé nao dé tang cuong
stic manh ctia bai viét cia ban. Tuy nhién,
nhiéu y kién ctia nhiéu doc gid khac nhau cé
thé gay béi r6i hay khoé hiéu cho ban, hodc dua
ra nhiéu 16i nhan dinh va 18i khuyén trai ngudgc
nhau, khién ban khé cé thé quyét dinh sé tiép
tuc thé nao. Do d6, ban can quyét dinh y kién
cua doc gia nao la c6 gia tri va dang tin cay
ciing nhu nhitng dé nghi nao ban quan tam va
thdy rang hgp 1y hoidc khéng chdp nhan dugc.
Hay nhé rang ban la tac gia cta bai viét va vi
vay, hay hanh dong nhu la ngusi cé tham
quyén cubi cung trong viéc quyét dinh bai viét
ctia minh sé dudc duyét stta nhu thé nao?
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3. Cach ban thao dudc nhin

Mot khi ban bat dau tién trinh duyét stia,
nhitng gi ban viét thudng tréong cé vé khong
quen thuoc. Néu ban danh may lai ban thao
mot cach ngan nap thay cho ban viét tay thiéu
trat ty va tay xéa nhiéu ctia minh, né sé trong
c6 vé gon gang va hoan chinh. Nhung ban can
nhin xem bén duéi ctia bé mit c6 stic hip dan
nay dé phat hién dugc nhitng vAn dé bé ngé
can phai dudc suy nghi lai va viét lai.

Néu ban dit bai viét ctia minh sang mot
bén va sau d6 doc né tré lai, ban sé théy
nhitng ké hé hay nhiing thiéu sé6t hién nhién
ma ban chua hé thiy truéc d6. C6 1é vi ban da
khong giéi han dé tai ctia minh, khong biét
truéc duge doéc gia cua minh, hay khéng xac
dinh r6 rang muc dich cta ban. Cai nhin mdi
mé nay budc ban phadi tim kiém nhiing giai
phap cé thé khién cho bai viét ctia ban sic bén
hon va thuyét phuc hon. Nhung thudng thi
phan 16n bai viét ctia ban sé trong khong quen
thuoéc khi ban bat dau tién trinh duyét stta vi
ban da thay déi vi tri ctia minh-tit tac gid sang
doc gia. La tac gia, cong viéc cuia ban la sang
tao ra cac y tudéng; la mot doc gia, cong viéc
cua ban la nhan xét, phé binh va danh gia tinh
trong sang cua nhiing y tuéng nay. Va chi khi
ban da st dung nhitng huéng dan can ban va
cu thé cho tién trinh viét, ban c6 thé st dung
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nhiing huéng dan cu thé cho viéc doc dé duyét
stta bai viét cia minh cach hiéu qua.

II. POC PE DUYET SUA

Khi ban doc dé duyét stia, ban van dang
chii dong tham gia vao trong tién trinh viét,
khong phai ban dang doc kiém tra
(proofreading). Viéc doc kiém tra dugc
xem nhu coéng viéc kiém soat hién trang cua
mot ban thao da hoan chinh. Khi ban doc kiém
tra, ban chi don thuan ra soéat lai ban thao lan
cudi dé ching thyc rang ban khong viét sai ct
phap, khong dat sai dau cau, hodc viét sai
chinh td mét sb tit nao dé6. Ngudc lai, viéc doc
dé duyét stta (revising) gia dinh sy hién c6 cta
mot ban thao tién trién va cong viéc cia ban la
hoan thién ndi dung cia né. Khi ban doc, ban
c6 gang x4ac dinh d6 dai nhitng diém manh va
diém yéu cta dé tai cia ban. Ban dang “mai
sic” (lam cho nhay bén) nhan thdc ctia minh
vé nhitng gi doc gid ciia ban biét (diéu gi trén
trang viét) va suy xét, nghién cttu vé nhiing gi
doc gid ctia ban can biét (diéu gi khéng & trén
trang viét). Ban sé xac dinh muc dich cha dao
cta bai viét va nhiing su két ndi gitta cac phan
cua no.

M6i mét chién luge sau day dé xuét rang
ban doc bai viét ctia minh nhu thé ban 13 mot
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ngudi nao khac-moét ngusi hu ciu trong mot
tinh hubéng dic biét, dang “doc” véi mét 1y do
dic biét hay ngoai 1&¢ nao d6. Méi chién lugc sé
lam n6i bat mét khia canh khac biét cta cong
viéc clia ban. Cung véi nhau, chting sé dan dén
mot sy duyét stia hoan chinh.

1. Poc vi dé tai

Hay tuéng tuong rang ban dang ngoi
trong phong chd ctia van phong nha si, doc
luét qua cac tap chi trong khi chd dgi. Nhing
chii dé nao thu hiat va ndm bat ngay su chu y
cta ban? Ciang nhu vay, nhu mot doc gia, ban
hay cam bai viét ctia minh lén va doc luét qua
no that nhanh, sau d6 dat n6é sang mot bén va
ghi nhanh xuéng nhitng dap tng ban dau cta
minh, st dung nhiing cau héi sau day nhu mot
ban hudéng dan:

> Tai sao t6i bi thu hut bdi bai viét nay?
Lam thé nao tua dé va vai cau dau tién-
su dan nhap-thuyét phuc t6i rang bai
luan dang gia dé doc?

> Chu dé cu thé, dic trung ctia bai viét 1a
gi? Bai viét c6 chd trong vao chiu dé ay
tic thi khong, hay la téi phai doc rat
nhiéu tai liéu dan nhap hoic bi 16i kéo
theo mot su lac dé “trién mién”?
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> Diéu gi 1a quan trong vé dé tai nay? D6
c6 phai la dé tai ma téi thich doc hoac dé
tai ma t6i mudn biét, hoac mot dé tai ma
to6i can phai suy nghi, nghién ctu?

> Diéu gi khién cho dé tai nay tré nén tha
vi: thai do, quan diém ctia nha van, ban
chit ctia dé tai, hoac 1a cach thiic ma dé
tai ay dudc gidi thi€u, trinh bay?

> Bai viét c6 do dai tuong xiing khong? N6
c6 da dai dé tra 16i moi cau hoéi cta toi
chua, hoac ngin da dé gitt tam tri toi
khoi sy 16 dénh khong?

2. Poc vi doc gia

Hay tuéng tugng rang ban dang dy mot
budi tiéc chiéu dai rat long trong va dang lang
nghe 16i tri an cudi budi tiéc. Ban khong thé
tranh 1ang nghe “bai dién van” iy; vi vay, ban
quyét dinh xem dién gia trinh bay nhu thé nao
va c6 dap dng moét cach hiéu qua nhitng nhu
cau va su mong dgi cua “khan thinh gid” hay
khong? Mot trong nhiing cach thic dé mo
phoéng tinh hudng nay 1a doc 16n tiéng bai viét
cda ban cho mét ngudi nao dé sin sang lang
nghe-diéu quan trong la nghe dudgc bai viét ctia
ban. Mot cach thiic tuyét hdo va hiéu qua khac
dé dat dudc muc tiéu nay la doc va thu bang
lai; sau d6, cam ban théo trén tay, nghe lai bai
“dién vin” cta ban nhu la mé6t thinh gid nao
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d6. Khi ban lang nghe, hiay dung nhiing cau héi
sau day dé xac dinh nhiing doan van nao can
phai duyét sta lai cho hoan chinh hon va ghi
lai nhiing chu thich cua minh:

> Hang ngudi nao ma dién gid mong muédn
tim thay trong vong khan thinh gid? Bai
dién thuyét cé nhan thic duge cac gia
tri, nhitng gid dinh va nhiing dinh kién
cua ho?

> Diéu gi ma khan thinh gid muén dugc
biét vé chi dé ctia bai dién thuyét?

> Dién gid c6 dat ra nhitng cau héi khién
khan thinh gia sé héi vé dé tai 4y khong?
Dién gid c6 trd 10i nhitng cAu héi nay
khong? Ong/ba 4y cé tién liéu truéc
nhitng thach thiic hay nhiing van dé déi
nghich khong?

> Dién gid c6 giap khan thinh gia chua
trong vao dé tai va theo kip dugc su phat
trién ctda cdc phan ctia né khéng? Ché
nao khién ho cam thay té nhat, khé hiéu,
roéi tri, hoac khé chiu? Poan két c6 dé lai
du am va dap ung tron ven 10i hita ban
dau khong?
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3. Doc vi muc dich

Hay tuéng tugng rang ban dang ngbi tai
mot van phong luat su dé ky mot ban hgp dong
s€ ¢6 anh hudng 16n lao trén cudc ddi ban. Ban
phai x4c dinh nhitng diém dudc hia hen trong
ban hgp ddéng va ciac phan 16n nhé khac nhau
dé thuc hién 16i htta 4y. Tuong tu vay, hay doc
bai viét cia ban mo6t cham rai va than trong,
gach dudi luan dé cta ban va nhing su két nbi
cia n6 dén mébi van dé chinh trong bai viét.
Néu c6 mot vai phan nao d6 can phai dugc viét
lai, sap xép lai hay x6a bé di; day la thsi diém
cho viéc dan xép va diéu chinh lai. Nhiing
huéng din sau day sé nhic nhé ban vé muc
dich ctia “ban hdp dong” va kéu goi su cha ¥
ctia ban vé viéc lam thé nao muc dich ay dudc
thuc hién trong nhiing “diéu khodn” khac nhau
ctia hgp dong ay.

> Bai viét c6 dya trén nhiing gid dinh 4n
gidu hay khong dudc cong nhan? Lam
thé nao nhiing gid dinh nay dudc gi6i
thiéu trong cach dién dat ctia bai viét?

> Muc dich cda bai viét 1a gi? Muc dich ay
c6 dudc dién dat cach ré rang hay phai
suy luan ra tit ban van?

> Luan dé cda bai viét l1a gi? Nhiing diéu
htta hen cu thé nao luan dé sé dem dén
cho ngudi doc? Luan dé c6 dudc gioi
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han, hgp nhit va chinh xac mot cach
thich dang khong?

> Phan than bai ctia bai viét c6 1am tron 15i
hita ctia luan dé khong? C6 mot su két
néi truc tiép, logic va gay dugc an tugng
sau sic gitta cac phan khac nhau khéng?

> Mbi phan ctia bai viét c6 dudc trinh bay
va phat trién mot cach thich dang véi cac
bang ching phu hgp, xac thuc va cé thé
thdm tra dugc? C6 bang ching méi mé
nao can dudc gidi thiéu dé lam sang to6
luan dé khong?

III. “CHUONG TRINH DUYET SUA” BAN
THAO

Su phan tich mot cach chi tiét duge thuc
hién qua viéc doc dé duyét stta cac van dé sé
giip ban sang tao dudc moét chuong trinh
duyét sita (revision agenda) hiéu qua, mot ké
hoach cu thé cho viéc suy nghi lai luan dé mét
cdch sau sic hon, sidp xép lai tat cd y tudng
mot cach hé théng va chat ché hon, cing nhu
viét lai ban thao ké tiép mot cach hoan thién
hon.

> Ban c6 thé nhan thiy rang chua dé, doc
gid va muc dich ctia ban dan két chat ché
v6i nhau dén néi ban khong thé dam
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trach dugc ba phan doc riéng biét. Cong
viec dé dang nhat c6é thé thuc hién dugc
la gitt ba doc gid tuéng tuong nao doé
trong tri ban cung mot lac va sau khi
doc két hop, ban sé chuan bi mot chuong
trinh duyét sta.

Ban c6 thé quan tam dén ting yéu t6-
chi dé, doc gid va muc dich-moét cach
riéng biét hoac két hgp. Néu thé, hay doc
ban van ba lan, tra 16i nhitng cau héi lién
quan trong titng phan doc. Sau khi hoan
tAt ba phan doc, chuidn bi mét chuong
trinh duyét sta.

Mot chu dé phtc tap (hay khé cé thé
trinh bay chinh xac va c6 hé théng) co
thé can dén ba lan duyét stta hoan chinh,
tron ven. Sau khi ban “doc vi dé tai,” hay
chuin bi mot chuong trinh duyét stta va
sau d6 la mot ban thdo mdi. Dung ban
van nay dé “doc vi doc gid” va ban van
“phat sinh,” sau do6, hay “doc vi muc
dich.”

Ban sé phai quyét dinh thi tuc nao gitup

ban tao nén dudc chuong trinh duy¢t sta hitu
hiéu nhat va mot ban van dugdc got daa va
danh béng hoan hdo nhat. Trong thuc té, ban
c6 thé kham pha ra rang mdi du an viét ma
ban dam trach doi héi nhiing tha tuc cua riéng
né. Néu ban viét vé mét chi dé minh bach,

- 289 -



Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

chinh dang va khéng thién vi; ban c6é thé chi
can thuc hién mot chuong trinh duyét stta. Mat
khac, néu nhu ban thuc hién mét chii dé phiic
tap, doi héi nhiéu thoi gio va cong stic, ban ¢
thé can dén viéc phat thido nhiéu chuong trinh
duyét stta dé xac dinh va giadi quyét nhiing nan
dé trong bai viét ctia minh. Khi té chtic chuong
trinh duyét stia bai viét, ban hay tu héi minh
ba cau héi sau:

> Diéu gi t6i c6 ging thuc hién trong ban
thao nay?

> Dau la nhitng diém manh va diém yéu
cua ban thao?

> Nhiing ban vian nao ma t6i can thyc hién
trong ban thao ké tiép ctia t6i?

Hay nhé rang duyét stta 1a mot tién trinh
thudc vé truc gidc: ban c6 thé quyét dinh xay
dung lai mét doan van hay té chtc lai cac
thanh phan ctia mot cau béi vi moét ngau hing
bat chgdt cho ban biét rang né nghe cé vé tot
dep hon, hay hon. Duyét stia cting 1a moét tién
trinh dé quy (recursive), nghia la ban khong
ngiing tré lai v6i bai viét cia minh dé thay
dudc bic tranh toan canh, lién tuc xem xét va
stia d6i cac chi tiét va tré lai nita dé xem nhiing
chi tiét da stta déi iy sé thay ddi tac pham ra
sao. Nhung duyét stia ciing 1a mét tién trinh
hgp ly. Trong bat cii phan nao cta bai viét, ban
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sé kham pha ra nhiing van dé 16n vé hinh thic
va trong tam ciing nhu nhitng vin dé nhé hon
vé ct phap va cach dung tii. Ban c6 thé bi cam
dé dé stta d6i nhitng van dé don gian truéc roi
dén nhitng van dé khé khan hon. Nhung cach
thiic hgp 1y dé tién hanh céng viéc nay la gii
quyét nhitng van dé 16n truéc. Béi vi trong khi
gidi quyét chdng, ban loai ra dudc nhitng van
dé don gidn hoac it nhat kham pha dugc mot
phuong phap hiéu qua dé giai quyét ching.

IV. TRONG TAM CUA TIEN TRINH DUYET
SUA

Khi ban hoan tat ban thao ctia minh,
tién trinh duyét stta ctia ban sé khién cho té
chiic ctia bai luan chic chin hon, viing vang va
hiéu qua hon ciing nhu ting cudng stic thuyét
phuc cua cac béng ching hé trg, hoac cai thién
van phong ctia chinh ban qua bai viét. Diéu
dau tién ban can phai lam la xem xét lai that
ky ludn dé va chic chan rang né phu hop, cé
via van “khit khao” véi nhiing y tuéng ctua ban
ciing nhu muc dich ctia bai viét cia ban hay
khong? Mot bai khéa luan & bac dai hoc phic
tap hon mot bai luan van 6 bac trung hoc nén
diéu quan trong 1a hiay doc ban thdo cta ban
mot cach that cdn than va nghiém tac dé chéc
chan rang ban khéng di xa khéi “quy dao” cia
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dé tai vd muc dich cia ban. Hay manh dan cat
bé bat ctt nguon tai liéu nao khong thuc su phu
hgp véi luan dé va muc dich cda bai viét, ngay
ca ty than ngudn tai liéu ay rat tha vi va hap
dan. Ban can doc va tu phé binh bai viét caa
minh cach nghiém khéic ciing nhu ty héi chinh
minh rang nhiing biang ching ma ban trinh bay
c6 xac dang khoéng, c6 gia tri va dang tin cay
khong? Ban ciing c6 thé nhan ra rang mot vai
phan cta bai viét thiéu mat nhing bang
chiing/din chiing manh mé va thuyét phuc.
Néu thé, ban can phai tim toi va nghién ctu
thém nhitng nguon tai liéu can thiét dé b6 sung
cho nhitng phan con yéu ay.

1. Luan dé va muc dich

a) Luan dé c6 phan anh dudgc sy hiéu biét
sau sic va quan diém cta ban vé dé tai
khong?

b) Luan dé nén dudc giéi han lai khong?
Ban c6 thé cung cAp nhiing bang ching
thuyét phuc va thau dao cho luan dé cua
ban va git dudc didu nay trong subt
chiéu dai ctia bai viét?

c) Ban c6 thé khién cho cach dién dat luan

dé cta ban ré rang va chinh xac hon
khong?
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2. Noi dung va té chic caa bai luan

a)

c)

Ban c6 da bdang ching hé trg cach
thuyét phuc cho méi luan ci/y tuéng cta
bai viét ctia ban khong?

Nhitng bang chiing hé tr¢g c6 pham chét
t6t, dugc cap nhat héa va dudgc trich tit
nhitng ngudn tin cay va cé gia tri khéng?

Nhitng bang ching ctia ban cé giéi thiéu
mot btc tranh hdp ly, phai 1€ va trung
thuc cta nhitng gi ban tim kiém dugc khi
ban nghién cdu vé dé tai, hay chi 1a quan
diém mot chiéu?

Nhitng nguoén tai liéu tham khéo cé thuc
su thich hgp véi luan dé va muc dich ctaa
bai viét ctia ban, c6 giéi thiéu va trinh
bay dudc mot cach ro rang cac lap luan
va nhiing y tudng cua riéng ban ciung
nhu hé tr¢ cach hiéu qua cho luan dé
hoac y tuéng cia ban khong, hay chi nhu
mot sgi day bén “téng hgp” cac tu liéu,
din chiing ma khéng hé c6 mot y tuéng
chi dao (controlling idea) dé két nbi
chung lai v6i nhau?
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3. Trich dan tu liéu va vin phong

a) Méi phan trich dan ho#c dién y dudgc gi6i
thiéu trong mot cach thic qua do giap
ngudi doc thdy dudc méi lién hé chat
ché, hgp nhéat gitta cac ngudn tu liéu va
bai viét?

b) Ban c6 c4n than st dung cach chinh xac
c4c nguyén tac trich dan va dién y?

c) Ban c6é giit dugc moét van phong nhéat
quéan va thich hgp trong subt bai viét?

V. THUC HIEN TIEN TRINH DUYET SUA
CACH CO PHUGONG PHAP

Lap ké hoach va té chtic 1a nhitng buéc
rat quan trong va ich 1gi nhung ching khoéng
tao ra dugc mot san phadm hoan thién va kha
thi ngay lap tic. Trong ban thdo dau tién, ban
c6 giang tim moi cach tét nhat dé két hop
nhiing y tudng lai v6i nhau mot cach chat cheé
va mach lac. Nhung khi doc lai bai viét cia
minh, ban cé thé nhan ra réng su két hgp nay
1a khéng hoan hao. Vi vay, ban can suy nghi lai
va viét lai dé boc 16 va dién dat dudc hét nhiing
y tudéng cia minh moét cach ro6 rang hon va
sébng dong hon. Mot sbé chién lugc sau day sé
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giap ich cho ban rat nhiéu trong tién trinh
duyét stta va hoan thién bai viét ctia minh mot
cach c6 phuong phap va hiéu qua. Tién trinh
duyét stia bai viét trudc hét bat dadu bang viéc
doc lai, xem xét lai ting y tudéng va tung cau,
quyét dinh vé nhiing sy thay déi chinh yéu nao
d6 trong toan bai viét. Poc va stia ban thao la
mét phan cda tién trinh duyét stta bai viét bao
gom thém vao hodc luge bd céc tit ngit va ct
phap cing nhu sta chta lai van pham, chinh
ta va diu cau.

1. Kiém tra va sita d6i cac y tuéng trong
bai viét

Phian quan trong nhat cta tién trinh
duyét sta bai viét 1a khao sat, “kiém tra”
(examine) va danh gia (evaluate) cac y tuéng
cua ban trong bai viét. Hay xem viéc duyét stia
nay nhu mot co hoi dé danh gia lai va thay déi
céc y tudng trong bai viét sao cho cac doan van
trinh bay cac luan ct/luan diém tré nén thuyét
phuc hon va hiéu qua hon. M6t khi ban hoan
tht ban thdo ctia minh, diing cb ging bat tay
vao duyét stta ngay. Viéc duyét sta trong luac
viét hay ttic thi ngay sau khi hoan tat ban théo
dau tién c6 thé danh mat cac hiéu qua cta tién
trinh duyét stta toan bai viét cia ban. Néu ban
c6 du thi gis cho tién trinh nay, hay dé bai viét
“sang mot bén” trong mot, hai ngay. Trong khi

- 295 -



Chién Lugc Cho Mot Bai Viét Hiéu Qua

ban lam cac cong viéc khac, nhiing y tuéng mdi
mé vé dé tai ctia ban c6é thé nay sinh trong tam
tri ban trong khi 1ai xe, trong lac di b hay co6
thé 16e 1én mot cach bat chogt trong lic ban
dang lam viéc hay giai tri. Hay “ndm bat” ching
ngay. Ngay ké dén, sau nhiing gio thu dan
hoan toan, ban sé cé moét quan diém hay cai
nhin tudi méi hon khi doc lai ban thao cua
minh, hoan toan khac hon khi ban mdéi vua
hoan tat né. Tuy nhién, ban can ghi nhé rang
duyét stta khéng c6 nghia la ban phai tim toi va
nghién ctu thém nhiing tai li€u méi cho bai
viét. Ban da thuc hién diéu nay trong tién trinh
viét réi. Sau day la mot s6 cau héi huéng dan
ban trong tién trinh kiém tra, danh gia va
duyét stta bai viét.

> Céc doan van ban viét c6 phu hgp véi
muc dich va doc gia cua ban? Mot bai
viét tét dat dude muc dich cta ngusi viét
va truc tiép huéng vé mot ddi tugng hoac
doc gia cu thé.

> Ban da cung cip day du cac chi tiét, dan
ching xac thuyc va thich hgp chua?

» Cac doan van cta ban cé dudc t6 chiic
mot cach logic khong?

> Ngon ngit ma ban st dung cé cu thé, ro
rang va séng dong khong?
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2. Panh gia t6 chic bai luan

Mot khi ban da hoan tit ban thao cta
minh, ban can kiém tra xem né cé thuc su
phan anh dudc diéu ma ban mudbn trinh bay,
muén giao tiép v6i ngudi doc. Bube dau tién 1a
so sanh dan bai phat thao ctia ban-dan bai ma
ban cAu tric truée khi bat dau viét-véi dan bai
ma ban da xay dung xong trong ban thao. Cach
thitc chac chan va dang tin cay nhat 1a doc qua
ban thédo ctia ban va viét xubng nhiing ghi chu
van tat cac tif va cum tif ma ban da thuc su
viét; sau dé, ciu tric mot dan bai méi cho ban
thao. Ké dén, hay xem xét lai ké hoach va dan
bai phat thdo ban dau ctia ban. Hay xem chdng
c6 gibng nhau khoéng, va phan nao thi t6t hon?

3. Sap xep cac phan cua bai viet

Sap xép lai cac phan ctia mot ban thao
“thd rap” (chua got diia, chua trau chubt) cé
thé doi héi nhitng phuong phap manh mé va
ddt khoat nhu: cit mot doan van ngan va dac
sdc & chinh gitta, d4t né vao phan dan nhap.
Do6i khi ban c6 thé chi ra nhitng su thay déi béi
dau hiéu xubng dong va thut vé dau dong,
nhung thong thuong ban sé thuc hién su thay
déi bang cach cit ban van cta ban ra va dan
vao nhiing trang méi, chita khodng tréng dé
viét nhitng tif, cum tit hay cau két nbi va
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chuyén y (transitions) giita cac phan vé6i nhau.
Cong viéc nay kha dé dang va nhanh chéng néu
ban thuc hién né trén may vi tinh (st dung
Word Processor), nhung c6 khi ban van mubn
thuc hién nhitng su thay d6i trén mét ban thao
da dudc in ra truéc khi stia né trén may vi
tinh. Ban can nhé danh s6 trang cho ban thao
ctia ban, tham chi mic du ban biét né khong
phai 1a s6 trang thuc su chinh x4dc cho ban
thdo hoan chinh sau cung. Hay khién tién trinh
duyét stia nay tré nén dé dang hon dé thay déi
hoidc thém vao mot sé tai lieu tham khao thich
hgp va cé gia tri trong tién trinh duyét stta ban
thao cda ban. Vi du nhu néu ban mudbn viét
thém moét doan van va dat né vao trong phén
gilta clia trang 7, hay danh s6 cho né la 7a va
dit né ngay sau trang 12 dé chi ré rang ban
muén “chém” né vao trong ban vin, ngay 6 vi
tri ma ban muén.

4. Cat bé nhirng phan, tai liéu khoéng can
thiét

Trong tién trinh duyét stra, ban cé thé
mién cudng khi phai x6a bé cac cau va doan
van ma ban da phai tén rat nhiéu coéng stic dé
viét chiing. Nhung hau hét c4c ban thao thé rap
bao géom nhiing tit, cAu va tham chi cac phan
16n hon (mét dén ba doan van nao dé) ma dén
phit cudi ban méi thita nhan rang chting qua
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that khong can thiét cho bai viét cda minh.
Truong hgp nay dudc phan anh trong mot
thanh ngt rat quen thudc la “bé thi thuong,
vuong thi tfi.” Tuy vay, ban can phai manh dan
dé quyét dinh cat bé nhitng phan dai dong va
khong thuc su hiéu qua cho bai viét ctia minh.
Ban c6 thé danh diu nhitng phan lap di lap lai
hoac nhitng doan van khéng thich hgp (néu
ban st dung mdy vi tinh, ban cé thé gii lai
nhiing cau ban thich trong mét tap tin “du
trit”) va cuong quyét cat bé chiung. Hay tu néi
v6i chinh minh rang bai viét ctia ban sé hiéu
qua hon néu nhu né khong c6 qua nhiéu y
tuéng trung lap. Cac phan cda bai viét phai
dugc két hgp v6i nhau mot cach chat ché trong
mot téng thé hoan chinh. Sau dé, hay doc qua
ban thdo ctia ban va tim kiém diéu gi ban cé
thé x6a bé b6t ma khong lam gidm di y nghia
ctia doan van hay luan ct, luan diém Ay.

5. Gan loc y nghia

Ban can tu héi chinh minh rang ban da
dién dat, bay té diéu ma ban muén néi mot
cach ré rang nhat chua? Va sau dé, doc lai bai
viét ctia ban tif quan diém ctia mot doc gia “ai
mo6” nao d6, ngudi hau nhu khéng biét nhiéu
vé dé tai cta ban. Do6i khi, mot diéu nao dé cé
thé 1a r6 rang d6i véi ban lai nhung lai khong
ré6 rang do6i v6i ngusi khac. Vi khi ban da tré
nén quen thuodc véi dé tai, ban c6 thé nhan
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thay rang that khé khan dé quyét dinh bat luan
diéu gi ban viét sé c6 ¥ nghia dbi vé6i ngusi
doc-ngudi khéng nghién cttu cung mot tai liéu
nhu ban.

6. Cai thién cac doan van

Muc tiéu ctia toan bo tién trinh duyét stta
la tinh trong sdng ctia bai viét. Khi ban kiém
tra mot doan van dé xem xét diéu gi minh can
cai thién, dau tién hay xac dinh y tudng trong
tam va sau d6 quyét dinh ban sé phat trién né
nhu thé ndo. Ban c6 can thém su giai thich,
dan giai nao khong? Co tai liéu nao khéng phu
hop trong doan van nay khong? Trinh tu cua
né cé6 hiéu qua khéng? Péi khi, néu ban c6
nhiing su luéng ly hay nghi ngai nao do, ban co6
thé viét mot ban van khac va chon loc phan tét
nhat.

7. Cai thién nhitng “don vi” nhé hon

Mac du ban c6 thé thay déi mot s6 tir
ngl va cau khi ban duyét stta cac “don vi” 16n
hon cda bai viét, diéu ban nén lam la doc qua
that ky bai viét it nhat 12 mot 1an dé cai thién
cach chon loc tu ngit va dién dat cung nhu cau
trac cau. Sau day la mot sb6 dé nghi vé cac
budc quan trong va hi¢u qua trong tién trinh
duyét stta bai viét ctia ban.
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Thay d6i dd dai ctia cau van. Néu hau
hét cau van trong bai viét c6 d dai tuong
tu nhau xuyén subt bai viét, hay cb giang
tao nén su da dang va phong phu trong
cAu trtic cAu bang cach két hgp céac cau
ngén lai v6i nhau hoac phan chia cac cau
qué dai thanh nhiing cau van ngan gon,
sac tich va tao dudc hi€éu qua trong 10i
dién dat.

St dung thé chti dong (active voice). Bat
ctt khi nao c6 thé, hay ciu trdc cau van
trong thé chd dong-cht ngi dugc theo
sau bdi cac dong tir. Diéu nay thé hién ré
nét hon trong tiéng Anh. Thé bi dong
(passive voice) khong phai la diéu cAm
ky va c6 thé dudc st dung cach hiéu qua
trong viéc thay déi cAu tric cda cau ciing
nhu nhin manh vao khach thé (object)
hon 1a chti thé (sujbect).

Lién két, that chit cac cau van lai véi
nhau trong viéc trinh bay, chitng minh
cach thuyét phuc cho luan diém/luan ci
dudc néu lén.

Tranh st dung nhiing tift mo ho va téi
nghia.
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e) Kiém tra su lap lai tit ngdt, y tuéng nhiéu
1an trong subt bai viét.

8. Poc va sita chita cac 16i sai trong bai
viét

Cac 16i sai van pham, chinh ta va dau
cau c6 thé khién cho bai viét ctia ban kém hiéu
qua. Nhiéu doc gia cé vé thiéu tin tudng vao
nhitng diéu ngusi viét trinh bay béi 1é ngusi
viét mic nhiéu so suat hay nhiing 16i thiéu can
trong trong khi viét. Vi vay, viéc doc va sta
chita lai cac 16i sai trong bai viét 1a buéc cudi
ciing that quan trong va mang tinh quyét dinh
cho mot doan van hodc bai viét thanh céng va
hiéu qua. Viéc doc lai va tim ra céac 16i sai dugc
thuc hién sau khi ban da hai long v6i ndi dung
va sy té chiic ctia doan van hodc bai viét. Néu
nhu ban tim thay 15i sai nao d6 trong tién trinh
duyét stta cac y tudng ctia ban, hay chic chin
rang ban sta chita 16i 4y ngay.

Mot cach ly tuéng, ban nén két hgp ban
van da dudc duyét stta v6i ban thao dau tién.
Néu ban dé ban thdo thd hai nay sang mot bén
va tré lai v6i n6é moét hoac hai ngay sau dé, ban
chic chin sé nhan thay riang cé nhiéu phan
ban mudbn sta lai hay thay dé6i. Mot lan niia,
ban can kiém tra ciu trtc cta bai viét, nhitng
su két néi va chuyén tiép, cach viét cau va cach
dung tit. Ban c6 thé stia déi truc tiép trén ban
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thao ctia minh. Nhiéu sinh vién da than phién
rang tién trinh duyét stia bai viét that 13 mot
nan dé cho ho. Vi sao? Ho khong thé hoan tat
tién trinh duyét stta vi ho luén cam thay khéng
hai long v6i nhitng gi da viét va dudng nhu con
nhiéu diéu can phai thém vao, nhiéu diéu can
phai thay déi dé hoan thién bai viét. Trong khi
su that hién nhién la khéng moét nha van nao,
ké ca nhiing nha van chuyén nghiép, cé thé
sang tao dudc mot tac pham tron ven. Can
nhan thtic dugc riang ban da nd luc hét stc
minh dé hoan tat bai viét trong thdi gian cho
phép.

B. CAC YEU TO CAN BAN CUA MOT BAI
KHOA LUAN HIEU QUA

1. Cau tric cua bai luan

Tua bai viét dugc dit trén cung ctia trang
dau tién, gi6i thiéu cht dé cta bai viét mot
cach r6 rang, cu thé. Néu ban muén c6 mot tua
dé khéo léo, can viét thém mot tieu dé phu.
Day 1a dong tu tuéng dau tién cho biét bai viét
sé trinh bay vé van deé gi. Hay bat dau véi mot
hoac hai doan van ma trong do6, ban sé xac
dinh dé tai cia minh va kéu goi su chua y téi
nhitng vdn dé ma ban trinh bay, ban sé giai
quyét cach nao va y tuéng khai quat ctia nhiing
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lap luan cua ban. biéu cbt yéu 1a cho ngudi doc
biét dudc phuong huéng cia bai viét. Khong
can thiét phai bat dau véi 16i khang dinh qua
bao quat vi du nhu: “Con ngudi luén luén tim
kiém dé hiéu dudc than linh,” hay “Cac hinh
thiic nghi 1 12 mét phan cftia moi tén gido.”
Hay trinh bay diém chinh cach nhanh chéng va
thé hién trong tam ctia van dé cach ré rang.
Ban can than trong khi tuyén bé hay khang
dinh mét diéu nao d6. Hay nhé rang bai luan
caa ban khoéong chi don gidn la bai mé ta hay
tudng thuat. Phan than bai ctia bai luan can
titng budc phat trién dugc mot quan diém va
l1ap luan vitng chiac. Méi doan vian can cé mot
diém mau chét. Khi ban viét, ban c6 thé nhan
théy réng bai viét dugde cai thién hon qua viéc
thay d6i trinh tu ctia cac phan. Néu ban khéng
xay dung dan bai truéc khi viét, it nhat 1a ban
c6 thé rut ra duge mot dan bai tit bai viét da
hoan tat ctia ban. Néu ban tim thdy nhiing
phan con thiéu moét phuong huéng roé rang,
chiing can phai dugc b6 sung thém. Phan két
luan khong nén chi don gidn la phat biéu lai
phan mé bai. Pay la noi ma nhiing diém, y
tuéng dac biét trong phan than bai két hop lai
véi nhau trong mét hinh thic tém tét, c6 dong.

2. Van phong
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Van phong tao nha khéng phai chi don
thuan 1a van dé t6 diém bén ngoai. Mot phong
cach viét tot giao tiép cac ¥ tudng véi ngudi doc
moét cach hiéu qua, thuyét phuc dudc ho vé
luan dé ho#c vAn dé ma ban trinh bay. Nhiing
cum tit vung vé, 16i chinh ta va cac 16i vé dau
cau, dién dat tbéi nghia, hanh vian nghéo nan sé
tao nén sy mo hoé va 1an 16n. Nhitng diéu nay
c6 thé dan dén sy ling tang va thiéu sét trong
nhitng 1ap luan cta ban. Hay nhé rang mot bai
viét mang tinh hoc thuat khéng cé ché cho
nhiing suy nghi ngau nhién, can cgt hay nhiing
¥ kién mang tich cach ca nhan hoic chii quan
mot cach thai qua. Nén dung tit cht dong (biéu
hién) dén thu déng (dugc biéu hién) va nhiing
cum danh tu truu tugng (“la su biéu hién
cda...”). Tranh dung ngdén ngi mo ho, sy khai
quat hoéa qua rong, nhing cum tu rap khuoén
va cac tlif ngit trung lap nhiéu l1an. Ban can hoc
théi quen tét ctia viéc dung ti ngid mot cach
can nhic, can than dé ban cé thé dién dat dudc
nhitng y tuédng ctia minh mot cach truc tiép, ré
rang va chinh xac. Ding thé 16 tinh cdm mot
cach “tran tré” hay vién dén phép ngoa du,
cudng diéu mot cach thai qua trong khi dién
dat y tuéng ctia ban (vi du dung qua nhiéu tit
nhu “tuyét diéu”, “déc nhat v6 nhi”, “v6 song”,
v.v..). Cling diing cb gang dung tit sao cho ra vé
“bac hoc.” That ra, 16i viét mang phong cach
hoc thuat thudng doi héi ngudi viét phai st
dung tu ngid mot cach chinh xac, nhiing ti ngi
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mang tinh lap luan chat ché va logic, nhung
ciing khong thiéu nhitng tit ngit mang tinh nghé
thuat va thuyét phuc. Nhitng bai van mang tinh
hoc thuat nhat 12 mén qua rat tha vi va cé gia
tri déi v6i ngusi doc.

3. Trich dan tai liéu tham khao & thu muc

Mot bai viét thuc su c6 gia tri 1a bai viét
thé hién dugc quan diém, 1ap luan va phong
cach ctia ngudi viét, chit khong phai 1a mét bai
téng hgp moi ¥ kién vé dé tai/van dé dugc néu
lén. Vi vay, ban can tranh viéc st dung qua
nhiéu cau, doan trich dan trong bai viét cta
minh. Chi dung nhiing cau, doan trich dan ti
nguén chdnh cap (primary sources) khi ban
can c¢6 mot mot doan van truéc mat ngudi doc
dé thdo luan vé né, hoic kéu goi su chu y téi
cach dién dat ctia tac gid. Néu khong thi chi
don gidn trich din sé trang, phan, hoac cau.
Ban c6 thé cho rang ngusi doc c6 kha nang
tham khao, tra cttu dudc nguyén ban. Théng
thuong chi nén trich dan khong qua nam dén
bay dong tu cac nguoéon thit cédp (secondary
sources) va chi khi nao nguyén ban cua tac gia
la dac biét dién cdm. Néu khoéng, nén than
trong trong viéc dién gidi hay tém lugc, két
hgp céac ¥ tudng nay vao trong phan lap luan
ctia ban. Hay nhé 1a luén luén chd thich & cubi
trang (footnote), hodc cubi bai viét (endnote),
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cd phan trich dan nguyén van 1an phan dién
giai lai nhiing y tuéng ctia ngudi khac. Ban sé
liét ké cac ngudn tai liéu ban da nghién ctu va
stt dung cho bai viét cia minh bao gom mot
thu muc nhit quan, ding quy cach va chuan
muc. Ban can cung cip xuat xd cda cac phan
trich dan mét cach chinh x4c bao géom tén tac
gia, tic pham, trang, phan, chuong, nim thang
va nha xuat ban.

4. Tién trinh doc, duyét sita va hoan chinh
bai viét

a) Ban can doc va sta lai cach cin than
ban viét cubi cuing ctia ban dé chic chin rang
moi y tuéng dugc trinh bay moét cach tréi chay
va cac doan van dudc sap xép theo mot trinh
tu hgp 1y. Hay doc lai nhiéu 1an toan bai viét dé
hoan thién hon su tréi chay, mach lac trong
nhitng 1ap luan cta ban. Diéu nay doi héi
nhiéu su thay déi trong toan bd cac doan van.
Hay tim moi cach dé got dua, cat xén cho 16i
dién dat dudc c6 dong va stc tich hon; chuyén
déi nhitng tl, cau, y lap lai nhiéu 1an mét cach
khong can thiét hoac nhitng su nhAn manh mét
cach thai qua, dai dong va té nhat. Néu ban
chua nhan ra dugc nhiing diéu nay trong lan
doc dau tién, hay gid vo nhu la ban phai cat
gidm phan nita d6 dai ctia bai viét. Phan
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thuéng sé 1a mot bai viét cé6 dong, ¥ tudng chat
cheé.

b) Doc 16n tiéng toan bo bai viét mot 1an.
Day 1a mot trong nhitng cach thiic tét nhat dé
phat hién va cat bé dugc nhitng phan rudm ra,
nhitng ké hé trong 1ap luan va su phét trién
cia cac y tudng, nhiing cau dién dat lién tuc
khong ngat mach hay chuyén y. Khi ban da doc
qua mot lan nhu vay roéi, néu ban nghe troi
chay thi bai viét da hoan tat kha tbt.

c) Hay in ra ban nhap va doc lai cach can
than. Ké dén, ban kiém tra lai y nghia, 16i
chinh td va nhitng tit ngit khac thuodng, toi
nghia hay nhiing thuat ngd ky thuat dé chac
chan rang ching dién dat ré6 rang diéu ban
muén trinh bay va rang ban da s dung ching
mot cach chinh xac. Ban can doc ky, phan tich
va nhan ra dudc phong cdach cting nhu nhing
chién lugc ma tac gia st dung dé dat dugc muc
dich.

d) Cubi cung, kiém tra 16i chinh ta, dau
cau, nguyén tic viét hoa, nguyén tac vé khoang
cach (space) va cac hinh thic trinh bay khac.

5. Hinh thic trinh bay cua bai khéa luan
e Diing dung bia clng déng bai viét cia

ban lai thanh tap, tru khi ban dudc yéu
cau lam nhu vay.
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Trang bia ghi ro khoéa hoc, tén moén hoc,
tén cta ban, ngay thang, tén gido su va
khoéng “trang tri.”

Dung hang doéi (double-line spacing).

Danh sé trang (khong danh sb cia trang
bia).

Chita 1é cho tit ca cac bén: 1 inch (2.5
cm).

Dung phong chit dé doc (thudng la Arial,
Times New Roman, VNI Times).

Dung cé chit sb 12 va st dung phong chit
Unicode.

Thu Muc la moét trang riéng biét & cudi
bai viét.

C. NHUNG NGUYEN TAC CHO MOT BAI

KHOA LUAN THANH CONG

1. Ban can phadi c6é mot Luan Dé

(Thesis). Trong tiéng Ptc, thesis mang nghia
van chuong 1a quan diém, thai do hay la luan
diém. Piéu nay c6 nghia rang luan dé cda ban
phai trinh bay dudc moét quan diém, 1y 1é, luan
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ctt rd rang. Trong mot bai luan vé vian chuong,
luan dé cta ban cé thé thuyét phuc ngudi doc
bdi su phan tich cé co sé viing chic, hgp 1y ctia
ban. Nhung ban cung can phai boc 16 dugce su
hiéu biét sau sic va nhitng ¥ tuéng mang tinh
dac thu cua riéng ban cing nhu 1y giai hay
phan tich vAn dé mét cach ré rang, thdu dao
trong doan van mé dau. Sau dé, ban can phai
trinh bay dudc luan dé cach hgp ly, thuyét
phuc trong sudt bai luan véi su thao luan,
phan tich c4ac doan van va st dung nhitng phan
trich dan tit nhitng tim kiém, nghién ctu cta
ban mot cach chién ludc.

2. Ban phai trich dan moét cach chinh
xdc cic ngudn tai liéu ma ban st dung. Su
trich dan ctia ban can theo nhitng chuidn muc
Turabian hay hinh thtc giéng nhu vay. Nhing
16i “ky thuat” trong viéc trich dan sé lam giam
di diém sé ctia ban trong toan bai luan.

3. Hay chic chin rang nhiing ly giai,
phan tich va bién luan cda ban la hgp ly va
thuyét phuc. Ban can ghi nhd réng néu ban
khong hiéu ré6 hét y nghia ctia nhitng gi ban
trinh bay thi ngusi doc ciing sé khong thé hiéu
hét nhitng gi ban viét.

4. Nhiing y tuéng ctia ban phai dudc t6
chiic theo mo6t hé théng hgp 1y, chiat ché va
thuyét phuc. Vi du nhu trinh bay céac y tuéng
va cac dan chiing 4n tugng nhat cia ban dau
tién, hodc sap xép cac chung theo trinh tu
quan trong.
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5. Moi doan vin can phai hd trg ving
chac cho luan dé. Hay cat bd nhiing doan van
roi rac, khéng lien quan dén luan dé. Thém
nita, hay chac chan rang nhiing chi tiét, dan
chiing ma ban trinh bay phai thuc su gan b6 va
hé trg cho luan dé. Bai viét can boc 16 dudge su
lién két gitta cac giai doan trong suy nghi cta
ban. Piing cho rang nhiing gi ré rang véi ban
thi ciing sé r6 rang véi ngudi doc. Ban nén giai
thich tung budc trong suy nghi, § tudéng cua
ban. Hay tré lai va phan tich muc tiéu bai viét
cia ban moét cach ré rang dé chic chan rang
n6 lién két véi cac toan bo 1ap luan va su phan
tich cia ban mot cach ré rang va hiéu qua.

6. Su phan tich, ly gidi, va ldp ludn cua
ban can phai la trong tdm ctia bai viét. Chi
diung nguoén tai liéu hay nhitng théng tin bén
ngoai (nguodn tai lieu yéu cau) dé hé trg va
minh hoa cho nhiing y tudéng cuta ban. Ding
lam dung nhiing cau trich dan, nhiing sy kién
hoac nhiing y tudéng mang tinh cach chuyén
nghiép va khuén sdo... Nén han ché dung
nhiing cau, doan trich dan dai va khéng that
can thiét. Thay vao dé, hay thé hién nhitng nd
luc cia ban, khic phuc dugc nhiing bbi réi,
ling tang, hoac su thiéu nhiét thanh dé trinh
bay su phan tich ctua riéng ban.

7. Hay gitt cho bai viét ctia ban dugc thu
vi. Ban nén viét vé mot chii dé ma ban thich
thi, hao hiing, hoac nhiing gi ban thay thuc su
quan trong dé chia sé. Ban can chic chan réng
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chti dé ctia ban 1a ich 1¢i va thu vi d6i véi ban
va cb6 gang giit dugc su nhiét thanh d6 trong
sudbt bai viét ctia ban.

8. Hay giti cho bai viét ctia ban dudgc ro
rang, trung thuc va thang than, céi mé. Ding
dung nhiing tit “dao to bda 16n” hoidc cb gang
khién né tré nén that khac thudng va thu hut,
la lung hoac rac réi, phiic tap. Néu ban khéng
hiéu dugc nhitng tit ngit phic tap ma ban dung
thi déc gia ctia ban chic chan ciing khéng thé
hiéu hét dugc hét nhitng ¥ tudng, ngdén ti
“huyén nhiém” va “cao siéu” d6. Ban can viét
trong mot ngoébn ngd phu hgp véi minh. Hay
nhé réng viét 1a giao tiép. Néu ban giao tiép
nhiing y tudéng cia ban moét cach hi¢u qua va
lam theo nhitng nguyén tac nay, ban sé khong
bi gidm diém vi ngdén ngit ctia ban qua dé dai.
Su don gian c6 thé tré nén dep dé nhéat chi khi
n6 duge thé hién mot cach hiéu qua.

9. Poc lai bai viét that ky. Nhitng 16i vé
van pham, chinh t4a, trinh bay sé lam giam di
stic manh cta théng diép cua ban va ching toé
rang duong nhu ban khéng quan tam du vé tac
pham ctia minh dé dat dugc két qua tét nhat.

10. DO dai cua bai luan khoéong quan
trong bang chdt lugng cta nhitng luan ct, ly 1é
cta ban trong bai viét. Nhitng 1ap luan nay can
dudc trinh bay va phat trién cach hiéu qua. Cé
thé rang ban muén trinh bay thém hon nhiing
gi dugc yéu cau nhung diéu quan trong la phai
thé hién dugc mot luan diém roé rang ciing nhu
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khang dinh, ching minh dudc né qua nhiing
nguoén tai liéu chinh yéu va nhiing ching cu
dugc phan tich cach thuyét phuc.

11. Viét luan la mot tién trinh. Hay
luén ludén nghi rang bai luan cta ban la céng
viéc dang trong tién trinh can phai dugc sap
xép, stia chita, thay déi, nang cip va cai thién.
Hay c6i md, linh déng va trung thuc trong viéc
stia lai cling nhu viéc ty danh gia bai viét cta
minh.

Nhitng bai luan tét 12 san pham cta viéc
viét va viét lai. Hau hét nhiing bai luan dugc
cai thién cach khéong ngd qua tién trinh doc va
duyét stta lai moét cach nghiém tac va cé
phuong phap. Néu ban cé théi gian, sau khi
hoan tat ban thdo dau tién, hay dé bai viét caa
ban sang mot bén trong mot vai ngay trudc khi
ban bat dau tién trinh doc lai va duyét stia lai.
biéu nay gitp cho ban c6 thém thdi gian dé suy
nghi vé nhitng quan diém, y tuéng ma ban da
viét; suy nghi sau sic hon vé cac Iy 1€, 1ap luan
va cAu tra 16i ctia ban cho vin dé dudc dat ra.
Nhiéu trién vong méi mé ciing dugc thap sang
1én trong thoi diém duyét stia va hoan thién bai
viét nay. “Tac phAm” cda ban thé hién tri tué,
tam hoén, suy tu, tinh cdm, nang lyc va phong
cach cua riéng ban ciing nhu nhiing né lyc va
két uéc ctia ban trong viéc hoc tap va nghién
cttu. Hay dé bai viét gidi bay vé chinh ban!
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