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DAN NHAP

1. Khao Luan La Gi?

Khi buéc vao thu vién, ban thay trén cdc ké
sach hang ngan cong trinh khao ctu trai qua hang
bao thé ky, thudoc moi lanh vuc. Nhiéu van dé
dugc néu 1én, duge khao ctu va duge tra 1oi. Cac
nha gido duc thudc moi lanh vuc da dau tu thi gio
trong viéc khao ciu, cac co quan chinh phi ciing
nhu nhiitng nha kinh doanh bé hang triéu do-la dé
kh&o ctu nhiéu van dé trong nhiing lanh vuc khéc
nhau, tif chinh tri cho d&n vin héa, tit kinh t& cho
dén y khoa, nhim tim giai phdp cho nhitng van dé
dugc néu ra. Viéc khao ctu lién tuc duge thuc hién
trong phong thi nghiém, trong thu vién, trong
ring nudi, duéi bién sau, trong hang dong, trong
khong gian.

That ra, viéec khdo ciu xay ra trong doi song
hang ngay. N6i cach don gian, khao ctu la thu
thap théng tin ban can dé tra 16i cho mot cau hoi
va nho d6 gidp ban gidi quyét mot nan dé. Chang
han khi ban phat gidc 1a mat chiéc vi sau mot
ngay di tham quan, nan dé cia ban 1a lam sao tim
lai dugc chiéc vi. Viéc bay gid cia ban la néu van
dé mat vi cho moi ngudi biét, thu thap nhiing
thong tin vé viéc mat vi, chang han lan sau ciung
ban biét ban con chié&c vi 1a khi nao, tir thoi diém
d6 ban da di dén nhing dia diém nao, ban da ghé
vao nhiing hang qudn hay tu diém nao, nhiing
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ngudi nao ban da ti€p xdc hay cung di véi ban.
D€ giai quyét vAn dé, ban can tim nhiing s6 dién
thoai hay co quan ban phai lién lac d&é nho gidp
ds... Nhitng thong tin nhu thé& can thu thap dé cé
thé gidi quyét nan dé cta ban.

Mot vi du khac: Khi ban buéc vao cia hang
Wal-Mart tai Hoa Ky ban tu héi: Tai sao Wal-
Mart, mot cong ty bdn 18, lai thanh céng nhu thé.
Dé tra 10i van dé nay, ban can thu thap nhiing
thong tin vé cong ty nay. Ban phdi bit dau thuc
hién cong viéc khao ctu bang cach thu thap nhiing
sach v@, tai liéu lién hé dén cong ty. Nhiing cong
trinh khdo ctu vé cong ty chia nhitng nha nghién
clu s& gitp ban biét dugc cach diéu hanh, quan ly,
nguéon von, dai 1y, quang céo, pham chat mit
hang, gid c4, noi san xult, v.v... Sau khi khdo ctu
ban sé di dén két luan vé 1y do cong ty Wal-Mart
thanh cong.

Céc thong tin ban thu thap can dugc viét ra
gidy. Viét xudng sé gitup ban nhd cdc thong tin
nay, gitup ban dé dang nhan ra y nghia céc su kién
ciing nhu thiy ro6 hon méi lién hé giita cac su kién.
Tém lai viét ra nhitng diéu ban thu thap dugc sé&
gitp ban dé suy nghi, dé nhd, va thay vin & ré
rang hon. Khi ban viét ra, ban sé doc tai liéu ky
hon va van dung é6c¢ phé binh nhiéu hon.

Di nhién ban phai viét mot cach c6 phuong
phap. Khi thong tin dugc sip xép cach hop ly, lap
luan dudc trinh bay céch ro rang, cac bing ching
néu lén day dd, nguoi doc sé dé lanh hoi va bai
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viét cia ban sé c6 stc thuyét phuc. Néu ban tim
thdy mot dé tai ban quan tdm, mot cau héi ban
mudn tra 16i, mot van dé ban can giai quyét, ban
c6 thé bat dau viéc khdo ciu va viét thanh mot bai
khéo luan.

Di nhién trong nhiéu lanh vuc, viéc khao ciu
khong phai bao gid cling dem lai két qua my mén
ho#c cau tra 1oi t6i hau cho vdAn dé ban néu ra.
Tuy nhién viéc khao ctu chic chin sé 1am sang té
van dé va kich thich ngudi khac tiép tuc nghién
clu.

Bai khdo lugn (research paper) cudi khéa hoc
hay bai khdo luan tot nghiép 1a bai viét vé mot
van dé nao d6 dua trén cong trinh nghién ciu
sach vd, tai liéu thu thap dugc. Theo nghia den
mot bai khdo ciu ham y “nghién cdu tré lai”
nhiing gi ma nguvi khac da viét vé mot chi dé nao
d6. Trong thuc t& mot bai khdo ctu c6 thé thuc
hién qua hai phuong phdp: tém tit thong tin tu
nhiéu nguon, hay cé thé 1a su dinh gia thong tin
dang nghién ctu. Trong bai khao luan, nguoi viét
ding nhiing tai liéu, nhilng bang ching hay cong
trinh nghién ciu cta nguoi khac dé hé trg cho
quan diém cia minh. Bai kh&o luan bao gi¢ ciing
cho thay quan diém va nhan dinh cta ngudi viét.
Quan diém va nhan dinh cta ngudi viét dugec phat
biéu tém tat trong cau luan dé (thesis statement).

Viec khdo cuu (research) thuong dugc tién
hanh dua trén nhiing tai liéu da 4n loat duge goi
la nghién ctu trén sach vd (library study) hoéc
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dua trén su quan sat truc tiép dugc goi 1a nghién
ctiu hién trudng (field study). Mac dau nguvi viét
dua vao nguodn tai liéu cha ngudi khic nhung ho
déng gé6p mot phan quan trong béi 1& ho sip xép
thong tin theo cach méi va dua ra mot nhan dinh
kh4 quan trong trén co s hiéu biét sin co.

Nguoi viét trinh bay va danh gia nhiing tu
tuéng ctia nhiing ngudi khiac dé hd trg hoic doi
chiéu v6i quan diém cha minh. Su sang tao cla
ngudi viét thé hién trong viéc chon lua céc budc
tién hanh trong qui trinh viét: chon dé tai, chon
nguodn tai liéu thich hop, sip xép thong tin, va dua
ra mot bai viét thuyét phuc ngudvi doc.

Ban cén phdn biét bai khdo ludn va moét bai
lugn. Bai luan (essay) dugc viét theo su hiéu biét
thong thuong va kinh nghiém c4 nhan cta nguosi
viét. Chang han mot bai luan viét vé tinh trang
nguoi gia trong xa hoi My ngay nay, tac gid cé thé
viét cdn cd trén su d6i thoai, chuyén tro hay tiép
xuc v6i 6ng ba ndi, ngoai hay cha me la nhiing
nguoi gia. Trai lai, cing mot dé tai nhu trén,
ngudi viét khio luan (research) phai thu thap tai
liéu, bang chiing, sach v& lién hé cach cdn than,
can cd trén con s6 thong ké cta sé xa hoi, va tai
liéu cla cac vién dudng ldo. Ngudi viét can doc
sach vG tai liéu v6i 6c phan doan, phé phan
(critical reading). Trong khi bai luan khéng can
ghi ro dan bai (outline) thi bai khao luidn doi héi
phai ghi rd cac tiéu dé va trinh bay ting phan
theo dan bai nay. Mot bai luan c6 thé ngin tu 3
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dén 5 trang, nhung mot bai khdo luan can do dai
da dé c6 thé trinh bay van dé. Thong thuong bai
kh&o luan cho mon hoc dai ti khoang 20 trang tré
lén. Luan vin t6t nghiép chuong trinh Cao Hoc
(Master) thuong dai tir 100 trang dén 300 trang
tuy theo dé tai dugc viét cling nhu qui dinh clha
nha trudong hoic gido su c¢d van.

Mon hoc cang & trinh do cao cang doi hoéi
ngudi viét nghién ciu cang nhiéu. Qua bai khéo
luan, nguoi viét ching té kha ning nghién cdu,
tiép thu tai liéu, sach vd; ching té dugc kha ning
ly luan, phé phén, phan tich, téng hop, ciing nhu
sang tao, trinh bay va giai quyét vAn dé mot cach
khoa hoc.

Trong bai khao luan, hinh thic va nodi dung
déu quan trong nhu nhau. Cach ban sip xép chi
tiét, ¥ tuéng, tiéu dé, trich dan, ciu trac cau, v.v...
sé gitp ban truyén dat y tuéng va noi dung cho
nguoi doc cach hiéu qua.

Bai khao luan doi héi ban thu thap, phan tich,
dao sau cac nguodn tai liéu (qua sach vé, bao chi,
hién trudng, phdong van, v.v...). Viét khdo luan
giong nhu budc vao cudc hanh trinh kham pha
mot vung dat méi, ban can c6 ban do6 va nguoi
huéng dan (gido su c¢d van) la nguoi da tung & do6
trudc ban (c6 thé biét nhiéu hon ban nhung khong
han 14 biét tat ca vé vung dat nay). Tuy nhién ban
la nguoi quyét dinh 16 trinh, diém dén, va di
nhién ban 12 ngudi phdi dan than vao cudc hanh
trinh.
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2. Tién Trinh Viét Khao Luan

Nhitng nguyén téc dugc ban thio trong phan
nay khong chi ap dung cho khéo ludn nhung ciing
4p dung cho nhiéu loai bai viét khac. Nhitng budc
thong thuong trong viéc chudn bi cho mot bai
khéo luan la:

(1) Chon dé tai

(2) Hoach dinh thoi gian
(3) Chuén bi thu muc

(4) Thu thap thong tin
(5) Lap dan y

(6) Viét ban théo

(7) Hoan tat bai viét

Tién trinh viét khdo luan khong nhat thiét
phai tuan thi theo trinh tu trén. Ban cé thé chon
lua céac bude cach linh dong hodc thuc hién hai
hoac ba buéc cung mat lac.

Trong tién trinh viét khdo ludn, ban c6 thé
stta d06i, diéu chinh dé tai, luan dé, bd cuc cha bai
khéo luan.

So do sau day cho ban thay nhiing buéc can
thuc hién dé€ viet mot bai khao luan.

Chon dé tai

|

16



DAN NHAP

Dé tai cé thich thu va thuc té khong?
Co Khong

|

Tim xem trong thu vién cé nhing tai liéu vé dé tai
nay l

Gidi han dé tdtil
Dé tai gioi han du chua?
Co  Khong

|

Thu thap tai lieu va soan moét thu muc so khéi vé
dé tai nay

Cé du tai lieu (sdch vé, bai bdo...) vé dé tai nay
khoéng?

Co Khong

Tim thém tai lieu dé théem vao thu muc so khéi

Doc tai liéu va ghi chu dé lam quen vdi dé tai

|
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Ban c¢6 ndm ving dé cé thé chu y dén mét khia
canh rdt nhé cia dé tai khong?

Co Khong

Viét mot cdu ludgn dé va dan bai so khdi

Tiép tuc doc tai liéu va ghi chi

Ban co du ghi chu, thong tin, y tuéng khong?
Co  Khong

Sta lai cdu ludn dé va dan bai so khdi

Viét nhdp phdan théan bai

Viét nhdp phdn dén nhdp va phan két lugn

|

Viét lai tdt cd cdc phdn

Ban thdy hai long chua? (ban cédn nhé la thoi gian
c6 gidi han)
Co Khong

|

18



DAN NHAP

Thém phdn trich dén va thu muc
Phan trich dén va thu muc da hoan tdt chua?

Co Khong

Stia 161 ky thudt (chinh td, chdm céu...)

|

Ban da hai long la khong co sai trit?

Co Khong

Theém trang bia (tén ho, dé tai...)

|

Géi cho gido su xem ban thdo ddu tién (first draft)
—_

Luu y

Ban can phan biét bai khdo luan ctia moén hoc
(hay bai khéa luin -- term paper) va bai khao luan
tot nghiép chuong trinh Cao Hoc (thesis/
dissertation/ project).

Vé cac quy trinh thuc hién bai viét c6 nhiéu
diém giong nhau nhu cach thic nhap dé, két luan,
ghi cha cudi trang, liét ké thu muc... Tuy nhién,
bai khao ludn cia moén hoc (khéa luan) chi dai tu
10-20 trang, trong khi khdo luan t6t nghiép
chuong trinh Cao Hoc dai khoang 100-150 trang.
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Bai khao ludn mén hoc (hay khéa luan) khéng cé
trang ban quyén, chdp thuan, dé tang, phan tém
luge, v.v nhu luan vin t6t nghiép.

Dé tai bai khéa luan ctia mon hoc thuong dugc
gido su yéu cau, vi thé sinh vién sé khong phai
chon dé tai.

20
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CHON PE TAI

1. Chon Dé Tai Thich Hop

Mot dé tai thich hgp tuy thudc nhing yéu to
ma ban c6 nhu thoi gian dé viét bai khéo luan, do
dai cha bai khao luan, va nhiing ngudn tai liéu cé
da cho bai khdo luan. Khi chon dé tai, ban can
xdc dinh 1anh vuc dé tai nghién ciu, giéi han dé
tai va phat biéu dé tai dudi dang cau héi hay gia
thuyét.

a. Lanh vuc nghién cuu

Do6i khi gido su huéng dan hay ngudi c6 van
dua ra mot dé tai cu thé, cling c6 khi cung cdp mot
bang liét ké cdc dé tai dé sinh vién c6 thé chon,
hodc cho nguovi viét tu do chon dé tai trong lanh
vuc nghién ctu v6i su tham khdo ciua gido su c6
van. D61 v6i nhing bai khdo luidn cia mén hoc
hay bai khéa luan (gitta khéa ho#c cudi khéa), gigo
su thudng dua ra dé tai cho sinh vién nghién ciu.
Riéng cac bai luan van hay luan 4n t6t nghiép, céc
sinh vién tu chon dé tai nhung phai dugc su dong
¥ clia gido su c¢o van.

Ban nén xem xét va lua chon dé tai phu hogp
v6i ban. Tham chi cd nhiing dé tai ma duong nhu
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da dugc nhiéu ngudi thuc hién thanh cong thi van
con co hoi cho viéc thuc hién bai khao ciu. Khi
quyét dinh chon dé tai, ban nén xem xét nhing
yéu t6 nhu kha ning va lgi thé cia ban vé dé tai
ciing nhu thoi gian cho phép dé hoan thanh bai
viét.

b. Co s& chon dé tai

Khi ban tap trung vao mot dé tai cu thé nao
d6, ban phai luong gida nhiing tinh huoéng theo
nhiing tiéu chudn sau: tam quan trong va lgi ich
hay tinh thuc tién cGia dé tai, kha ning ciia ban c6
thé ndm vitng dé tai (dic biét nhing dé tai gay
nhiéu tranh luan), va ngudn tai liéu sin c6. Chic
chin ban khéng bao giv bat tay thuc hién mot dé
tai ma khong mang lai lgi ich, khong thuc tién, va
khong thé hoan thanh trong thoi gian dude cho
phép.

Téam quan trong va ich loi cia dé tai

Lé duong nhién ban muén tap trung thi gio
vao dé tai quan trong va mang lai ich 1¢i cho doc
gia clia ban. Tam quan trong va ich lgi c6 thé it
nhiéu mang tinh cht quan, d6i khi phu thudc vao
gido su c6 van. Mot dé tai dudng nhu tam thudong
doi v6i nhiéu nguoi lai c6 thé c6 gia tri doi véi
nhiing chuyén gia trong linh vuc nao d6. Giao su
cd van cda ban cidn xdc nhan tdm quan trong cta
dé tai, va bai viét cla ban phai thuyét phuc doc
gia vé tam quan trong cta né.
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Dé tai ndm trong khd ndng cia ban va trong
pham vi cia mén hoc

Ban can biét lugng gia kha ning cta ban khi
chon mot dé tai. Mot dé tai qua méi, c6 thé sé
khéng c6 nhiéu tai lieu dé gitp ban nghién ciu.
Mot dé tai qua chuyén mon hay cé tinh cach ki
thuat s& doi hoéi kién thdc ma ban khé long dép
ting dugc trong mot thoi gian duge giao. Vi du néu
ban khong c6 kién thic di vé vi tinh thi khong
nén chon mot dé tai giai thich cach van hanh cla
may vi tinh. Hay ban sé khong bao gio chon mot
dé tai vé thong ké tru khi ban am hiéu vé toan
hoc ho#c ban cé thé cau ciiu mot nha thong ke.

Di nhién d0c gia sé danh gia kha ning cta
ban qua cach gidi quyét vadn dé ma ban dua ra.
Mot bai khao luan xuit sic khong chi phu thudc
vao nodi dung ma con ¢ pham vi ma ban cé thé
nidm ving. Ciing nén tranh nhing dé tai qua
thong thuong sé& khién nguoi doc khong con cdm
thdy thich tha hodc quan tam. Vi du mot bai khao
ludn c6 ging nghién ciu nhiing dnh hudéng cta
kem chong néng d6i v6i da dudi anh hudng cta tia
cuc tim, c6 thé khong con la mot dé tai hap dan
nifa trit khi ban c6 mdot khdm pha déic biét vé loai
kem nay. Ciing nén tranh nhiing dé tai c6 thé gay
ra qua nhiéu tranh céi. D6i v6i nhiing dé tai nhu
vay, mot bai khdo ciu ngén khong dem lai cau tra
16i théa dang. Tuy nhién ban can luu y dé lua
chon mot dé tai khong nhing phu hop kha ning
clia ban ma con phai ndm trong lanh vuc va pham
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vi ciia moén hoc. Néu ban dang hoc than hoc hay
mot 16p hoc vé nhan vin, thi khong thé chon mot
dé tai vé nganh dién, hay vi tinh méc dau ban cé
chuyén mén va hiéu biét sau vé 1lanh vuc nay hay
c6 mot dé tai tam dic vé lanh vuc nay. Ly do don
gian 1a bai viét cua ban sé khong dugc danh gis
mot cdch théa dang vi ndm ngoai lanh vuc cha
moén hoc va thdm quyén cia gido su. Ban nén nhd
ring gido su c¢d van cta ban khong phai la nguoi
thong thao moi lanh vuc dé c6 thé huéng dan ban
bat ct dé tai ndo. Dé tai cta ban phai dugc gido
su chap thuan.

Cé6 du tai lieu cho deé tai

Mot dé tai dang nén viét va nam trong kha
ning cla ban van c6é thé khong thich hgp néu
nguodn tai liéu hd trg cho viéc nghién ctu khong cé
sdn. Viéc chon dé tai cha ban tuy thudc vao tai
liéu va sach v lién hé c6 sdn. Ban nén tranh
nhitng dé tai thiéu tu liéu hd trg. Néu bai khio
cliu clia ban bat budc phai c6 mot cudec khido sat
ching han, thi ban cdn xem xét liéu ban cé thé
thu thap nhing dir liéu hay thong tin can thiét
trong thoi gian dugc giao hay khong.

D€ quyét dinh chon mot dé tai, ban can tra 1oi
ba cau hoi:

(1) Ban mudn tap trung vao chi dé nao (main

theme)?

Chi dé la mot khai niém hay mot van dé
(issue) dugc néu ra.
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Vi du:
-Vai tro cua kinh Koran trong doi séng
hang ngay cua nguoi Héi Gido.
- Quan diém cua nguoi Cong gido vé vdn dé
pha thai.
(2) Nhimng cau héi nao ban can néu ra vé chu
dé nay?
Ban can dit nhitng cau héi dé khai trién chu
dé. Nhitng cau héi nay sé la bude dau dé ban cé
thé phdc hoa mot dan bai (outline).

Vi du 1:
- Kinh Koran xdc dinh niém tin va nép
séng cua nguoi Hoi gido nhu thé nao?
- Kinh Koran duogc dung nhu thé nao trong
tho phuong?
-Phédn nao cua kinh Koran duoc xem la
quan trong nhdt cia nguoi Hoi gido?
Vi du 2:
-Nén tdng thén hoc cia nguoi Cong Gido
vé vdn dé phd thai la gi?
- Gido héi Coéng gido co thdi do nao khi co
mot gido dan phd thai?
-Nhém nguoi nao hay thanh phén nao
trong gido hoi Coéng gido vdn dong dé
binh vuc hay chéng doi viéec phd thai?
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(3) Tai liéu nao giap ban tra 16i nhing cau héi
nay?

Ban can ghi ra nhiing tai liéu cling nhu céch
thu thap tai lieu (phdéng van, khdo sat hién
truong, thuc hién cudc thdm do, khao cdtu tai thu
vién v.v...).

c. Giéi han dé tai

Sau khi d3a chon dé tai va tap hop nhiing
thong tin can thiét, ban phai giéi han dé tai ban
da chon dé c6 thé phat trién dé tai mot cach thich
hop. Mot dé tai duge gi6i han 1a mot dé tai trong
mot pham vi ma ban c6 thé xi 1y duoc.

Biét cach giéi han dé tai s& giap ban tién
hanh bai khdo ludn mot cach thanh cong. Nhing
dé tai qua rong, qua hep, hay mang tinh chuyén
sau déu s& ngin tré ban trong viéc tim kiém
nguodn tai liéu thich hop. Mot dé tai qua rong sé
khién ban viét qua s6 trang va thoi gian quy dinh,
khéng c6 di nguon tai liéu hd tro va sé& dan dén
viéc giai quyét vAn dé modt cach nong can. Néu
ban chon dé tai qud rong, ngudi doc sé khong biét
ban din ho dén dau. Vé6i mot dé tai qua rong, ban
chi c6 thé viét khai quat, khong thé mod td mot
cach day da. Mot bai viét sau sac va chi tiét sé
h4p dan doc gia hon 1a nhiing bai viét dung nhiing
tit nglt mot cach khai quat. Mot dé tai qua hep sé
dan dén viéc giai quyét khong théa dang, va giéi
han khi ning ctia ban trong viéc dat dén mot
thanh qua c6 gia tri.
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Trong vdn dé ban dang nghién ciu, ban can
tap trung vao mot diém nao d6 va khai trién
chung quanh diém d6. Dé tai clia ban c6 thé qua
rong néu ban chi phat biéu trong mot vai tu,
ching han: “Lich Sit Hang Khéng”, “Gido Ly Tién
Pinh”, hay “Than Hoc Karl Barth”. Nhiing dé tai
nhu thé€ ban nén gidi han.

Sau day la nhitng vi du vé cach giéi han dé
tai:

Nhiing cuéc thi dién kinh cia Olympic —»
Nhiing cubc thi dién kinh mua He —Nhing  su
kién néi bdt trong nhiing cudc thi dién kinh mua
He ciia Olympic Nkiing tran ddu co noi
tiéng ctia Olympic mua Heé tai Barcelona Spain.

Lich sit hang khong —» Lichst nganh hang
khéng dan dung — Su gép phdn cia qudn sy
trong viéc phdt trién nganh hang khéng dén dung
Su dérngegbép cia qudn su trong viéc phdt trién
DC-3 trong nhing ndm ddau cia nganh hang
khoéng dan dung.

Lich st Hoi Thanh Viét Nam —» Lich su
Hoi Thanh Viét Nam sau nadm 1975 — Su phdt
trién cia Hoi Thdinh tu gia sau nam 1975.

2. Dbat Van Dé Ban Thao

Trong giai doan so khéi, ban c6 thé dit van dé
duéi dang (1) mot cau héi hay (2) mot gia thiét.
Nén nhé nhiing vdn dé ban néu lén khéng han la
tua dé (title) ctia bai khdo luan cia ban.
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a. Dat van dé duéi dang mot cau hoi
Vi du:
- Nhiing dnh hudng tdm ly nao cé thé cé

trong phuong phdp gidng day trén mdy
vi tinh?

- Chién tranh Viet Nam da dnh hudng
thé nao dén cdi nhin cia nguoi My vé

chinh ho?
- C6 thé cé6 moét nén than hoc Viet Nam
khoéng?

Bai khao ludn cia ban sé tra 16i cho nhing
cau héi ma ban da néu ra. Trong khi thu thap
thong tin, c6 thé ban sé nhin ra ring ban da dua
ra mot cau hdi sai, hoic ban thdy nén dat mot van
dé khac. Neéu vay, ban sé siia cau héi lai. Vi du,
cau héi (dé tai): “Nhiing dnh hudng tém ly nao cé
thé c6 trong phuong phdp gidng day trén mady vi
tinh?” c6 thé duogc gi6i han lai, tap trung vao viéc
gidng day ngoai ngit Anh Van trén mdy vi tinh
ching han.
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b. Piat van dé duéi dang mot gia thuyét
Vi du:
- Hien tuong néng dan cia trdi ddt.

- Chién tranh Viet Nam da dnh hudng
trén cdi nhin ciua nguoi My vé chinh ho.

Trong tién trinh khdo ctiu, ban s& kiém tra lai
gid thiét. Dua vao nhiing su kién va y tuéng ban
tim thdy dé€ diéu chinh lai gia thiét nhiéu lan. Cau
tra 10i cta ban cho cau héi ho#c cau giad thiét ciua
ban sau khi dugc diéu chinh sé tré thanh cau luan
dé (thesis statement) hay y tudéng chi dao
(controlling idea) cho toan bai viét cta ban.

Néu ban dugc tu do chon dé tai dé viét, ban c6
thé bi boi roi vi c6 qua nhiéu dé tai dé lua chon.
Chon dé tai la bu6c dau rat quan trong trong tién
trinh khdo ciu, trong tién trinh d6, ban di tit sé
thich dén dé tai, tu dé tai rong dén dé tai duoc
gi6i han, ti dé tai dugc giéi han dén nhiing van dé
dugc néu 1én, tir vAn dé dugc néu 1én dén y nghia
clia van dé do.

Tém lai, khi chon mot dé tai, ban can tu hoi:
Nhiing van dé nao t6i muon tra 16i? Bing phuong
phap nao toi sé tra 1oi nhitng van dé nay ho#c dat
dugc muc dich? Bai luan vdn nay dem lai nhiing
loi ich nao? Ban nén chon dé tai nim trong lanh
vuc cla moén hoc, mot dé tai ma ban thich thg,
mudn tim hiéu, va c6 da thi gid ciing nhu kha
ning dé tim hiéu.
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c. Trién khai van dé dugc néu lén
Vi du:
Pé tai: Bénh Alzheimer

Day 1a dé tai qua rong, dé trién khai van deé,
ban c6 thé dat cau hoi rdi tim cach trad 15i, chang
han, Té6i phdi lam gi dé tim hiéu duoc bénh nay?
Nhiing cau tra 1oi sé gitp ban gi6i han van dé va
dong thoi trién khai van dé. Cau tra 16i c6 thé la:
Dé hiéu dugc bénh Alzheimer, to6i can tim hiéu:

- Triéu ching ctia cin bénh vé mit thé ly
va tam than.

- Nguyén nhan va cach diéu tri.

- Su hdé trg cua gia dinh bénh nhan c6
anh huéng gi trén nguoi bénh.

- Cach cham sé6c bénh nhan Alzheimer.

- Lam thé& nao nhiing thiéu nién c6 thé
d6i dién véi nguoi than trong gia dinh
bi bénh Alzheimer?

Sau d6 ban c6 thé chon mot dé tai thich hop cho
ban nhu: Lam thé nao nhiing thiéu nién cé thé
doi dieén véi nguoi thdn trong gia dinh bi bénh
Alzheimer?

Sau khi da chon dé tai, ban phai dung ly luan
va tri tudng tuong dé€ xdc dinh bai khdo luan clha
ban nén c6 nhing tiéu dé nao. Tru6c tién ban hay

lam mot danh sach nhiing tiéu dé lién hé.

Vi du:
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Dé tai: Thiéu nién va bénh nhan Alzheimer
Nhiing tiéu dé c6 thé la:
- Nhiing triéu ching cia cén bénh
Alzheimer
- Tién trién cta bénh Alzheimer
- Hanh vi ca bénh nhan Alzheimer
- Nhiing cam xic cia nguoi bénh
- Su cham séc cua gia dinh nguoi bénh
- Nhing nan dé cia ngudi chim séc
Sau khi da thu hep chi dé va liét ké nhiing
tiéu dé, ban da cé thé viét thit mot cau luan dé cho
dé tai trén, ching han: Thiéu nién cdn duoc
chudn bi vé mat tam ly va nhing hiéu biét vé
bénh Alzheimer dé cé thé vuot qua nhiing kho

khan trong khi chdm séc cho nhiing nguoi thdn
trong gia dinh mdc bénh nay.

3. Viét Cau Luan Dé
a. Dinh nghia cau luan dé

Trong bai viét, cau luan dé (thesis statement)
chia dung mét tu tuéng cha dao (controlling idea).
Cau luan dé 1a cau tra 1oi cho van dé dugc néu ra
khi ban bat dau khao ciu, hay cau phat biéu mot
gia thiét vé van dé d6. Luan dé dugc phat biéu
trong mot vai cau sé la y tuéng chu dao ma toan
bai khdo luan sé xoay quanh. Cing nhu cau dé
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tai, cau luan dé chia dung nhiing ti ngit dién dat
thai do, ¥ kién, hay mot y tuéng vé mot dé tai. Vi
cau luan dé dién dat tu tuéng cht dao cho toan bai
viét, cho nén:

e Cau luan dé s& gitip ban kiém soat dudgc
nhiing y tuéng cha ban trong bai viét, gitp ban
khong di lac deé.

e Cau luan dé gidp ban sip xép va trién khai
luan cd cta ban dua trén y tuéng chu dao.

e Cau luan dé sé huéng doc gia cia ban dén
nhiing ludn c ma ban lan luot dua ra.

Gidi han dé tai va lam ré muc dich cta ban la
nhiing buéc dau quan trong truéc khi viét cau luan
dé. Cau luan dé bao quat tat ca nhing diéu ban du
dinh viét va trinh bay cho doc gia ctia ban vé mot
van dé nao d6. Phan than bai sé hd trg cho cau
luan dé.

N6i chung cau luan dé cta ban sé la cau tra loi
cho nhiing van dé ma bai khdo luan cia ban nhim
dén.

- * A A A A
b. Pac diém cau luan de
Cau luan dé c6 nhitng dic diém sau day:

(1) Cau luan dé phai dugc dién ta trong mot cau
hoan chinh, dién t4 tron mot y tudng.

Vi du: Truong Cao Ddng téi dang hoc la méi
truong tét dé hoan tdt viéc hoc véan.
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Ban khong nén viét cau luan dé bing mot cau
héi: Tai sao Truong Cao Pdng téi dang hoc la méi
truong tot dé hoan tdt viéc hoc van?

Khong phai cau luan dé: Néi so béng téi cia
toi.

Cau luan dé: Néi so béng téi lam cho doi song
toi khén khé.

(2) Cau luan dé khong chi thong bdo mot dé tai
sé& dugc ban dén hay phat biéu su kién don
thuan. Cau luan dé lén mot y kién, thai do,
hay mot y tuéng. P6 1a mot y kién ma doc gia
c6 thé dong y hay khong dong y.

Khong phai cau luan dé: Thudc ld rdt mdc
tien.

Cau luan dé: Béi vi thuoc la gy ra bénh tdat, 6
nhiém khong khi, va lam phién nhing nguoi
khoéng thich hiut thuoéc ld, nén né can duoc
nghiém cdm & nhiing noi céng céng.

Khong phai cau luan dé: Nguoi viét sé ban dén

dnh huéng cua chdt phéng xa.

Cau luan dé: Nhiing dnh hudng cia chdt
phong xa thuong khéng tién liéu duoc.

Cau luan dé: Khoa hoc lam viing chdc niém tin
Co Déc.

Cau luan dé: Khoa hoc lam lung lay niém tin
Co Déc.
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(3) Cau luan dé bay té mot quan diém. Cau luan
dé khong phai néi 1én mot su that hién nhién
nhung 12 mot ciu tuyén b6 ma ngudi khac cé
thé khong dong tinh nén can phai giai thich
hay minh chiing.

Khong phai cau luan dé: Sdn phdm ti siia bo.

Cau luan dé: Sdn phdm tu sia bo khéng phdi
luc nao ciing thich hop cho stc khée ctiia con
nguoi.

(4) Cau luan dé dién td mot y tuéng huéng vé
mot chi dé. Néu cau luan dé chia dung hai
hodc ba y tuéng thi bai viét sé roi rac, mong
lung.

Vi du: Hoc dai hoc tai thanh phé H6 Chi Minh
thi rdt vui va toéi nhan thdy rdng séng tai ngoai 6
ciia thanh phd l6n la cdch tét nhdt trong nhiing
nam hoc dai hoc.

Cau luan dé c6 thé sia lai nhu sau: Dén
thanh phé Ho6 Chi Minh dé hoc dai hoc thi rdt thu
vl.

(5) Cau luan dé gi6i han y tudng cua nguovi viét
trong mot pham vi thich hop.

Vi du: “Muc thué tai thu dé Ha Noi la qud cao so

V6l thu nhdp ctia nguoi ddn” la mot cau luan dé

giéi han hon 14 “Muc thué cao trong nudc la mot

gdnh ndng cho nguoi dan”.
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(6) Cau luan dé cta ban phai bao gom nhiing
diém dugc trién khai trong bai viét.

Trong cau luan dé ban diing dé cap dén nhiing
diém ma trong bai viét ban khong néi téi.

Chéang han cau luan dé: “Mdc ddu phuong tién
truyén thong dién ti cé nhiéu loi diém nhung
khéng thé hoan toan thay thé duoc sdch vé”, dé
cap dén hai diém chinh ma bai khdo luan sé& khai
trién, d6 1a nhitng thuan lgi va bat lgi cta tai liéu
dién tu.
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Sau khi néu van dé va trién khai van dé duogc
néu 1én, ban bit dau thu thap thong tin vé van dé
d6. Qud trinh thu thap thong tin sé gitp ban diéu
chinh ho#c thay d6i cach trién khai vdn dé cla
ban.

Trong thoi ky bung né thong tin, ching ta bi
choang ngop bdi sach, bao chi, tap chi, tham do,
quang cdo, truyén hinh, phim dnh, ban do, so do,
dia CD, nhiing nguén truc tuyén nhu trang Web,
ban tin dién td va e-mail. Thong tin dugc tao ra
trong 50 nidm qua nhiéu hon nim ngan nim trudc
cong lai. Riéng nuéc My mdi ndm c6 50.000 dau
sach va 10.000 tap chi duge xuit ban. Hang ngay,
7.000 cong trinh nghién cdu khoa hoc dang duogc
viét. Mot ky xuat ban cua thoi bdo The New York
Times mang lugng thong tin nhiéu hon modt nguovi
trong thé ky 16 hoc tron doi cia minh.

Piéu nay anh huéng thé nao dén viéc thu thap
thong tin ctia ban? Tat ca thong tin ban can hau
nhu déu sén c6, nhung quan trong hon 1a phai biét
cdch dinh vi va sip xép méi lién hé cua ching, dé
tré thanh nhitng su kién hitu ich. Ban phai biét
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cach thu thap va nghién cdu théng tin dé tiét
kiém thi gi¢ truy tim trong thu vién hay & trén
mang.

Cé6 nhiéu loai nguon tai liéu ma ban c6 thé thu
thap va tham khdo nhu: nguén tai liéu in &n,
ngudn truy cap trén mang va cac nguodn tai liéu
khic nhu phéng van, tham do, cdc nguon nghe
nhin, v.v...

1. Ngudn Tai Liéu Chinh Yé&u va Thd Cap

Khi chon lua sach dé doc va nguon tai liéu dé
st dung cho bai viét clia minh, ban nén xem xét
tai lieu d6 thudc nguon tai liéu chinh yéu (primary
sources) hay nguén tai liéu thi cdp (secondary
sources). Nguodn tai liéu chinh yéu 1a nhiing tai
liéu can ban it ¢6 hoidc khéng c6 su chud thich hay
stia chita clia nha xuit ban nhu ban thdao, nhat ky,
thu tin, phéng van hay nhiing ban tuong trinh.
Nguobn tai liu thu cdp 14y tir ngudn tai liéu chinh
yéu nhu nhiing bai phan tich, dién giai, binh luan
nguodn tai liéu chinh yéu.

Tuy theo chd ding cta bai khdo luan ma mot
nguodn tai lieu dugc xem 1a chinh yé&u hay thi cap.
Dé tai ctia ban c6 thé doi héi ban nhan manh dén
ngudn chinh yé&u hoic nguon tai liéu thd cap hay
st dung két hop ca hai.

Céc nguon chinh yéu dugc tao ra bing su quan
sat truc ti€p. Nguoi viét tham gia hodc quan sat
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nhiing su kién ma ho moé td. Ngudn chinh yéu bao

gom :

vV V.V VYV V VYV VY V V VY V V

Tu truyén

Nhat ky

Nhiing diéu chimg kién
Phéng van

Tai liéu va s6 liéu lich s
Chuyén dé

Thu tu

Bang cha thich

Truyén truyén miéng
Bén d6 quan sat truc tiép
Anh chup - S& liéu thong ké
Bai khao ctu

Céc ngudn thi cdp dude ghi lai mot cach gidn
tiép. Ching dua vao thong tin cta céc nguon chinh
yéu ho#c cdc nguon thi cap khéc.

Nguon thi cap bao gom:

>

VvV V. ¥V V V

Bang tém tat

Nién giam

Tiéu s

Phan tich c6 tinh phé binh
Sach gido khoa

Bang giai thich
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Nghi dinh caa chinh phu
Danh muc

Bang trich dan

Phé binh vén hoc

vV V. ¥V V V

Céc muc diém sach
» Vian ban

Nguon thd cdp thudng gidi thich trién khai
rong rai hon ngudn chinh yéu va c6é thé chiu anh
huéng béi quan diém cha tiac gid. Nhing bai
nghién ctu c6 hiéu qua thudong phéi hop chat ché
ca hai nguon chinh yé&u va thi cap.

2. Cach Tim Tai Liéu
a. Tim tai liéu in an trong thu vién

Sau khi da chon dé tai cho bai viét, ban can
dén thu vién dé tim nhing tai liéu in 4n sdn cé
nhim gitp ban biét cach giéi han dé tai va sip
xép bai viét. Trong giai doan so khéi, ban can
viét xuéng nhitng thong tin lién hé dén dé tai tur
mdi quyén sdch hay tai liéu, méc dau c6 thé ban
sé khong st dung trong bai viét. Ban sé phai hoi
ti€c néu b qua nhimg tu liéu qui gia ¢ giai doan
nay. Khi tién hanh coéng viéc, ban s& can dén thé
thu muc ma ldc dau dudng nhu ching may thich
hop cho bai viét ctia ban nhung sau dé c6 thé ban
sé thdy hét stc quan trong. Nhing huéng dan
hodc nhitng dé nghi cla gido su cd van ciing nhu
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ndi dung va qui md bai viét s& giup ban chon
nhitng nguon tu liéu thich hgp cho thu muc cta
ban.

Tru6c khi bat dau viét mot bai khao luan, ban
nén lam quen véi nguon tu liéu va nhitng dich vu
tai thu vién nhu ban chi dan, khu vuc tham khdo,
cach sdp xé&p (theo hinh thic thé ghi hoic trén
mang), nhitng sach dan (index) cho tap chi xuit
ban dinh ky, phong doc, tai liéu do chinh phu ban
hanh, va nhiing lanh vuc dic biét. Néu nguon tai
liéu ban can khong cé trong thu vién, ban nén tim
kiém tai liéu cha nhiing c4 nhan va cta riéng ban.
Ban ciing nén dén nhitng thu vién khdc nhau nhu
cac thu vién cua nhing dai hoc tu va cong lap,
vién bdo tang, phong trién 1am, va nhitng doanh
nghiép trong khu vuc ban &.

Tai nhiéu thu vién, nguon tai liéu dugc vi tinh
héa. Dau tai liéu trong thu vién duoc liét ké duéi
dang sach, thé thu muc hay vi tinh, thi nhing
nguyén tic van khong thay déi. Néu ban gip trd
ngai trong viéc tim ki€m thoéng tin, ban nén nho
nguoi quan tha thu vién la nguoi khong chi am
tudng vé thu vién nhung ciing kinh nghiém trong
viéc st dung cac tai liéu tham khao.

Dé tim tai liéu trong thu vién lién quan dén
dé tai, ban c6 thé do tim trong cac sdch ddn
(indexes).

Cdc Sdch Dén (Indexes)
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Siach dan (Index) 12 mot cuén sach trong dé
liét ké tén hay dé tai theo thi tua, b, c. Sach dan
gitp ban tim tai liéu tham khdo va rat ich loi cho
viéc 1ap mot thu muc. Nhitng sdch dan giup ich rat
nhiéu cho viéc tim kiém mot t& bdo hay mot bai
bdo khong duoc dua vao thé thu muc. Mot vai sach
dan chia dung nhiing doan trich, hay nhiing tém
lugc ngdn gon, ti cac bai bdo hay nhiing bai phé
binh. Mot vai sach dan ciing liét ké sach va nhiéu
tai liéu khac.

S4ch dan téng quéat (general indexes) bao trum
pham vi rong 16n cac cha dé, vi loai nay liet ké
cac bai bao, bai xa luan, hay bai phé binh, trong
modi s6 bdo dinh ky. Sdch dén chuyén biét
(specialized indexes) tap trung vao nhiing lanh vuc
cu thé gom nhiing tai liéu thu thap ti nhing to
bao dinh ky va sach. Khi ban viét vé mot 1anh
vuc dac biét, ban phdi tim nhiing sdch ddn thich
ting. Dé& biét dugc thu vién noi ban lam viéc cé
sach dan vé dé tai dac biét hay khong, ban phai
nho dén thé thu muc dudi tua dé Indexes. Indexes
dugc in thanh sach nhung hién nay tai nhiéu thu
vién, sdch dan dugc vi tinh héa. Ngudi quan thu
thu vién c6 thé gitp ban tim nhiing siach dan
thich hgp.

Duéi day la vai loai sdch ddn téng quat va
chuyén biét dugc st dung rong rai ma ban cé thé
tim thiy 6 cdc thu vién. Nho nhiing sach dan nay
ban c6 thé tim nhiing tai liéu cho dé tai cta ban.
Vi dugc st dung trén binh dién quéc t€ nén xin
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dugc dé nguyén vin tiéng Anh cho tién viéc tra
cuu.
Sé4ch dan tap chi (Journal Indexes)
Readers’ Guide to Periodical Literature, 1990 —
Public Affairs Information Service (PAIS), 1915—
Popular Periodicals Index, 1973 —
Poole’s Index to Periodicals, 1802-1907
Nineteenth-Century Readers’ Guide, 1890-1922
S4ch dan bdo (Newspaper Indexes)
Christian Science Monitor Index, 1960 —
New York Times Index, 1851—
The Times Index (London), 1960 —
Wall Street Journal Index, 1958 —
Chicago Tribune Index, 1972 —
Los Angeles Times Index, 1972 —

S4ch dan nhitng 4n ban cta chinh phi (Indexes to
Government Publications)

American Statistic Index, 1973 —

The Monthly Catalog of the United State
Government, 1898 —

Congressional Information Service Index to
Publications of the United States Congress, 1970-

S4ch dan nhitng bai phé binh sich (Indexes to
Books Reviews)

Book Review Digest, 1960 —
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Book Review Index, 1965 —

International Bibliography of Book Reviews,
1971-

The Religion Index

The Humanities Index

Heé théng phan loai sdch trong thu vién

Nhiing tai liéu tai thu vién dugc phan loai chi
tiét va mobi tai liéu duge ghi vao nhing tdm thé
(bia) nhé dugc goi 1a thé thu muc. Thé thu muc do
thu vién quan ly thuong c6 hai hinh thdc (1) mot
bo thé bia dudc sip xé&p trong ngin kéo hoic (2)
dugc luu trir trong may vi tinh. Thé thu muc dugc
xép theo thi tu chit cai theo ba cach - theo tén tac
gia (author), theo tua dé (title) va theo chu dé
(subject). Nhu vay mdi mot cuén sach toi thiéu
phai c6 ba loai thé thu muc. Cé nhiing quyén sach
can hon ba thé thu muc nhu sach cé nhiéu tac gia
hodc sach bao gom nhiéu cht dé hay lanh vuc
(subject).

Sach trong thu vién dugc phan loai theo mot
trong hai hé thong: hé thong qudc hoi va hé théng
thap phan. Hé thong thap phan ci hon, nhiéu thu
vién khong con su dung hé thong nay déi véi sach
mdi.

HE THONG QUOC HOI
A Nhiing Sach Ph§ Thong — Ban Sao
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B
C
D

Triét Hoc — Ton Gido
Lich St va Nhitng Nganh Hd Tro
Lich S va Pia Ly (Ngoai Trit Hoa Ky)

E-F Hoa Ky

G

N < o2 ®n5o "z 2 B RS

Pia Ly — Nhan Ching Hoc

Khoa Hoc Xa Hoi

Khoa Hoc Chinh Tri

Luat

Gido Duc

Am Nhac

Nghé Thuat

Ngon Ngit va Van Chuong

Khoa Hoc

Y Hoc

Nong Nghiép— Chan Nudi va Trong Trot

Ky Thuat

Khoa Hoc Quan Su

Khoa Hoc Hai Quan

Khoa Hoc Thu Muc va Thu Vién
HE THONG THAP PHAN

000-099 Sach Ph§ Thong
100-199 Triét Hoc
200-299 Ton Giao
300-399 Khoa Hoc Xa Hoi
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400-499 Ngobén Ngit Hoc
500-599 Khoa Hoc Thuan Ty
600-699 Ky Thuat

700-799 Nghé Thuat

800-899  Vin Chuong

900-999  Lich Si

Hién nay hau hét cac thu vién da vi tinh héa
thé thu muc. Cac ban liét ké duoc vi tinh hoéa
giap ban dé dang truy cap v6i hé thong may vi
tinh trong thu vién. Ban c6 thé truy cap théng tin
noi thu vién bing may tinh c4 nhan cia minh.
Nhiing cach thdc tra ciu sach trén may vi tinh
ciing dugc sdp xép theo tén cla tac gia, tua dé, va
de tai.

Tém lai, khi viét mot bai khdo luan cho mon
hoc ho#c mot bai khdo luan tét nghiép, ban can
thu thap tai liéu lién quan dén dé tai dé doc. Khi
doc ban can ghi cha nhiing gi minh doc, bing cach
td dam (highlight), ddanh d4u nhiing chd lién quan,
can chi y (néu 1a sach cta ban) d€ ban c6 thé
trich dan trong bai viét. Ban nén ghi chép cin
than hay copy nhiing chd quan trong ciing nhu ghi
ro tac gia, nha xudt ban, trang sach, nam xuit
ban, v.v... dé tién tra ciu ciing nhu soan thu muc.

Néu dé tai cho phép, ban nén st dung nguon
sach va cac tap chi dinh ky tuong duong v6i nhau.
Vi néu chi dua vao nguon tai liéu sach, cé thé
nhiing sach da dugc xuat ban qud lau mat tinh cap
nhat, con néu chi dua vao céc ngudn bao chi xuit
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ban dinh ky c6 thé khién cho bai khdo ctu cha
ban c6 vé khong dang tin cay.

Cdc van bdan chinh phiu

Cac van ban cua chinh phua d6i khi khong dugc
xuat ban rong rai cho cong ching ma chi luu hanh
trong ndi by, néu ban mudén tham khéo cac tai liéu
nay phai cé gidy phép cta co quan c6 thadm quyén.

Sdch mdéng (Pamphlet)

S4ach méng thuong do cac t6 chdc tu nhan va
co quan chinh pha xuit ban — 13 mot ngudén khac
dé tham khdo. Vi sach moéng (pamphlet) thuong
rat nhoé nén tién dé trén cac gia sach. Ban nén cé
mot ngin kéo luu git cac sach mong.

O Viet Nam, ban c6 thé tim nhiing tu lidu noi
bd cia modt sd trudng, trung tdm, co quan, cong ty,
v.v... d€ suu tap thong tin can cho viéc nghién ciu
cua ban.
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Nhiing b6 suu tdp ddc biét

Nhiéu thu vién ciing c6 nhitng bo suu tap dic
biét vé céc siach hiém, ban thdo, béo chi, tap chi
hinh 4nh, badn d6 va cdc muc thong tin dia
phuong. Mudn truy cip nhitng ngudon nay ban
phai duogc cip gidy phép riéng.

b. Tim tai liéu trén mang

Ban c6 thé truy cip cdc nguon thong tin trén
mang trén toan thé gidi tif mdy tinh cta ban.
Diéu d6 da 1am cho nguon théng tin trén mang trd
thanh mot nguon quy gid d€ bd sung cho bai
nghién cdu cua ban.

Truy tim trang Web

Trang Web khong giong nhu thu vién vi céc
thong tin khong dugc phan loai theo mot hé thong
c6 quy luat. Nhing thong tin hay chuyén dé cé
diac diém giong nhau d6i khi lai khong dugc xép
cung mdt muc v6i nhau va trang Web thuong thay
déi mot cach lién tuc.

Ban c6 thé tim thong tin cho bai nghién ctu
trén trang Web bing dung cu do tim.
Dung cu do tim (Search Engines)

Dung cu do tim dung nhing tu khoa
(keywords) hay nhém tir & xac dinh dia chi trang
Web. Ban danh mot tu khéa va dung cu nay sé tu
dong do tim nhiing di liéu thong tin tuong dng.
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Dung nhém tit cang chi tiét, ban s& cang c6 co
hoi tim dugc thong tin chinh xdc. Vi du: Néu ban
mudén tim hiéu mot truong dai hoc tai My, ban
khong nén dung tir khéa “college”. Vi nhu thé ban
sé gap hang triéu triéu cau tra loi. Thay vao do,
dung tén clia mot truong cu thé nhu “The Biola
University at California” sé giagp ban tim dugc
trang web chinh x4c ma ban can.

Dé mé rong hosc giéi han viéc do tim ban c6
thé dung “and”, “or” hay “not. Sau day la cach
thuc hién: néu ban néi 2 tir nao d6 bang chit “and”
thi ¢6 nghia 14 ban muén c6 tit ca cong viéc ma
hai cht dé déu cé.

Chéng han néu ban muén tim nhiing dé tai vé
“music” va “art”, thi ban phéi dung “and” dé néi
cd hai chi dé trén. Sau d6, thi may tinh sé liét
ké nhitng tai liéu hoac thong tin ma ca hai chi dé
déu cé.

Néu ban noi hai tif bing chit “or” thi sé& tim ra
dugc tat ca nhitng nguon ma mot trong hai vé& déu
co.

Vi du: N6i “music” va “art” bang tu “or” thi
may tinh sé liét ké cong viéc ma mot trong hai
bén cé.

Ban ciing c6 thé dung “not” dé giéi han su
nghién cdu.

Vi du: Néu ban tim “music not art” thi tat ca
cdc ngudon vé music s& dugc cung cdp cho ban
ngoai tru “art”.
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Sau day la mot s6 ngudn truy cap cé thé gitp
ban tim thong tin nhanh chéng:

- Altavista. XU ly hon 2.5 triéu yéu cau mot
ngay.

DPia chi: http:/www.altavista.digital.com

- Excite. La mot co s dit lieu gom 1.5 triéu
trang Web. Ban c6 thé tim bing tir khéa hoic
khai niém nao do.

DPia chi: http:/www.excite.com.

- Hotbox. Ban c6 thé tim tén, vi tri dia ly,
mién va céc dia chi trang Web.

DPia chi: http:/www.hotbox.com

- Infoseek. Pay 12 mot hé thong do tim tron
vén ban.
DPia chi: http:/www2.infoseek.com.

- Yahoo. Yahoo c6 hon 200.000 dia chi trang
Web v6i hon 20.000 loai khac nhau.

DPia chi: http:/www.yahoo.com

- WebCrawler. Puge st dung bdi America
Online.

DPia chi: http:/webcrawler.com.

- Google.
DPia chi: http://www.google.com.
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Vi khong phai tat cd ngudn truy cap déu cho
nhiing théng tin giong nhau nén ban nén si dung
nhiéu nguon khéc nhau.

Diéu quan trong la phai d4anh dia chi trén mot
cach chinh xac. Dic biét chu y dén ky tu hoa, va
ky tu thuong. Néu ban danh nham 1an ky tu hoa
va thuong ban sé& khong thé tim dugc dia chi. Ban
cing phai kiém tra lai chinh t4 mot cich cén
than.

Ban cin nhé riing moi thong tin trén internet
lién tuc dudc cap nhat, cai thién, di chuyén va cat
b6. Khi ban thuc hién cong viéc do tim thi diung
nghi la mot thong tin ma ban tim dugc hom nay
con dén ngay mai ho#c tham chi mot giv sau do.
Vi vay khi ban tim duoc tu liéu can dung thi nén
chép luu vao may tinh cta ban.

Nhiing Websites can biét

Sau day 1a mot s6 dia chi hiu ich ma ban c¢6
thé tim trén Web khi bit dau cudc nghién ciu.
Ban can luu y 1a theo thoi gian cac trang web nay
c6 thé bi thay d6i. Trong trudng hgp nay ban hay
tim mot két noi. Néu khong, dung “keyword” dé
tim dén dia chi méi.

(1) Huéng dan tim trang Web:

http://www.he.hawaii.edu/guide/www.guide.html

(2) Cac nguodn internet

http://www.nesa.uiuc.eduw/SDG/Software/Mosaic/Me
talndex.html
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(3)

4)

(5)

(6)

(7

(8)

9

Thu vién quoc gia Hoa Ky

http:/www.lcweb.loc.gov

Liét ké cac may cha trang Web:
http://www.info.cern.ch/hypertext/DataSources/ww
w/Servers.html

K&t noi bao chi
http://www.spub.ksu.eduw/other/journal.html

Thé thao
http:/www.atm.ch.cam.ac.uk/sports/sports.html

Cac co quan lién bang My:
http:/www.lib.lsu.edu/gov/fedgov.html

http://www.fedworld.gov
Nova-Links

http:/www.nova.eduw/Inter-Links
Ban d6 du lich thé gidi

http:/www.wings.buffalo.eduw/world

3. Cac Ngudn Tai Liéu Khac

a. Phéng van

Céc cudc phong van cho phép ban 14y dugc

nhiing thong tin dang gida ma sach bao va cac
ngudn truc tuyén chua c6. Qua ngudi dugc phdng
van, ban c6 thé thu thap dugc nhiing tu liéu cé gia
tri va cap nhat vao bai viét cia minh. Ban c6 thé
phdéng van qua dién thoai, e-mail ho#c d6i thoai.
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Nguoi dugc phéng van phai 14 ngudi am hiéu
lanh vuc ban dang nghién ctu, nhiing nguoi c6
th4&m quyén, nhiing chuyén gia c6 uy tin. D& thuc
hién cuoc phéng van ban can:

Lién lac truéc dé xin phéng van.

Lap s&n mot loat cdc cdu héi phdéng van.
Céc cau hoéi sé tap trung vao dé tai va lanh
vuc duge x4c nhan cua chuyén gia du kién
phoéng van.

Xin phép trudc khi thau bang cudc phéng
van.

Xin phép st dung ndi dung bai phdéng van,
thau bang hosc viét lai.

Sau khi phong van, viét mot bic thu cam
on nguoi da tra 1oi phong van.

Ban chi phong van khi khong thé thu thap tai
liéu bang cach khac. Mot quyén sach hay bai béo
cua mot tdc gid van c6 gia tri hon bai phéng van.
Sau day 1a nhitng diéu ban can luu y khi thuc hién
cudc phong van:

1.

Chi phéng van khi ban biét chic ban can
biét diéu gi.
Chon nhiing ngudi thich hgp d& phéng van.

Cau héi thich hop cho timg thanh phan,
tiung gidi, lda tudi, phai tinh, v.v...
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4. Ban c6 thé xin nguoi ban phdéng vdn cho
biét ai 14 ngudi ban cé thé tiép tuc phong
van vé van dé nay.

5. Néu dugce phép, ban nén thu bing.

6. Céc cau hdi can di tir don gidn dén phic
tap va truc tiép dén van dé.

7. Muc tiéu phong van 14 muén ngudi duge hoi
cho biét diéu ban can, khong phai néi cho
ho diéu ban biét.

8. Cau héi nén c6 tinh trung lap, chidng han
ban nén dit cau héi, “Ban nghi gi vé Kinh
Thdnh phdi hiéu theo nghia den?” thay vi
“Ban c¢6 tin rang Kinh Thdnh phdi hiéu
theo nghia den khéng?”

9. Tranh dat cau hoéi: “Ban c6 dong y rdng...?”
Thay vi dit cau héi: “Ban cé dong y véi
quan niém cho rdng déng tinh luyén di
khong phu hop véi su day dbé cia Kinh
Thdanh khéong?” Ban nén dat cau héi: “Ban
cé vy kién gi vé quan niém cho rdang dong
tinh luyén di khong phu hop véi su day db
cta Kinh Thanh?”

10.Tranh dung nhiing “cu héi kép” nhu: “Ban
c6 sinh hoat Hoéi Thdinh X. va dong y vdi
tin ly ctua ho khong?” Tét hon ban nén tach
thanh hai cau hoi.

11.Cau héi cang cu thé cang gitp ngudi dugc
phéng van tra 10i ro rang, truc tiép dén
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van dé, va nhu thé cang gidp bai khdo luan
cla ban du bang ching thuyét phuc.

Diéu quan trong 1a ban phai biét 14ng nghe va
ghi nhan chinh x4c, day du khi phéng van.

b. Tham do

Viéc tham do (survey) rat hiu ich khi ban
mudn do ludng ing xit hodc thai do cua cong ching
mot cach cong bing. Dua trén co sé hudng tng cha
cong ching hay mot nhém ngudi, ban c6 thé phac
thao mot s6 két ludn vé vin dé ban dang nghién
ciu. Nhiing két ludn nhu thé& thuong duge trinh
bay trong thuat ngi c6 tinh dinh lugng.

Vi du: Chua téi mét phdn ba nhiing nguoi
duoc thdm do néi rang ho thich lap gia dinh &
tuoi 20.

Dé thuc hién mot cudc thiam do, ban can theo
nhiing nguyén tic sau:

e MAu tham do phai du stc thuyét phuc cong
viéc ctia ban 1a cong bang va vo tu.

e MAu thiam do nén don gidn va dé st dung,
vi ¢6 it ngudi chiu bd thoi gian dién mot
mau dai va phic tap. Ban nén lap bang ké
két qua thiam do va kiém tra lai cic con so
mot cach cin than.

e Cau héi phéng van phdai tu nhién va khong
c6 thanh kién.
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D€ c6 nhiing cau tra 16i thanh that va thing
thdn cho nhiing cau héi tham do, nguoi tra 1oi
khéng can cho biét tén.

c. Cac nguon nghe nhin

Ban ciing c6 thé dung nhiing nguén nghe nhin
cho bai nghién ciu nhu: bang tu, bang cat-sét,
bang video, cdc bang ghi va hinh &nh. Can kiém
tra lai nguon thong tin dai ching chua dugc xuat
ban.

Tai liéu truyén hinh, nhitng bai néi chuyén
truéc cong chuing trén ra-di-6, phim anh, hay
nhitng bai dién thuyét la nhiing nguon tai liéu
nghién cdu c6 gia tri.

4. Lap Thé Thu Muc Ca Nhan

Ban can c6 thé ghi cha dé ghi lai nhiing chi
tiét vé nguon tai liéu ma ban tim dugc. Néu mot
ngudn tai liéu khong cung cdp day dd thong tin
thi dé trong cho dén khi tim dugc nguon that su
mdi dién vao. Ban c6 thé chon lua nhitng thé ghi
c6 kich cd tién lgi, c6 thé diung cd 3x5 inches hay
5x8 inches. Ban c6é thé ghi lai nhiing cau hay
doan ma ban cé thé dung trich dan trong bai khao
luan. Ban nén ki€m tra c4n than va chinh xdc s6
trang noi ma ban da sao chép thong tin lai.

Sau day 14 cdach ghi mau thé thu muc cta ban :

Mdéu thé thu muc cho sdch
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Trén thé thu muc, ban can ghi lai nhitng thong tin
lién quan bao gom:

(1) S6 goi (call number)

(2) Tac gid/bién tap vién (1) PR 2981 M77
(3) Tua dé (2) GS. Hoang Trong
: (3) Van P& Moi Sinh tai Viét Nam
(4) Nha xuit ban (4) NXB Khai Séng
(5) Pa Ning
(5) Noi xuat ban (6) 2003
(7) Thu vién Khoa Hoc Téng Hagp -
(6) Nam xuat ban TP. Pa Ning

(7) Thu vién luu sach

Muc (7) rat quan trong, vi né c6 thé gitp ban tiét
kiém mot lugng 16n thoi gian dé truy tim thu vién
luu sach.

Mdéu thé thu muc cho tap chi dinh ky
Thé thu muc can ghi :

(1) Tac gia
A Tn: 4 (1) Sullivan, Jack.
2) Tl'ja dé bai béo (2)  “Weight Training
(3) lea dé tap chi techniques.”
(3)  Sport Illustrated
(4) Ngay viét bai bdo () 31 Octorber. 1988:
5) 17-22
(5) 86 trang (6) Rosemead Library
(6) Tén thu vién

Maéu thé thu muc cho cdc nguén dién ti

Trén thé thu muc, can ghi:

@
http:/the.tech.mit.edu/Shakes/works.h
tmlh

(2) Complete Works of

Shakespeare

(3) America On-line
AN 7/0/09Q
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(1) bia chi trang web
(2) Noi dung
(3) Dich vu vi tinh

(4) Ngay truy cap

Mdéu thé thu muc cho bai phdéng vin

Trén thé can ghi:

(1) Tén cha nguovi

duge phéng van (1) Phéng van Ong Ng. V. X

(2) “Tim Hi€u Dan Ca Nam B§”

(2) Pé tai nghién ciu (3) 36 Hoang Diéu, Pa Ning, Viét
Nam. 817983
(3) Pia chi va (4) Thing 5/2005

s6 dién thoai

(4) Ngay phong van
Ldp thé thu muc trén mady vi tinh:

Thay vi lam thé thu muc bing nhiing tdm gidy
bia, ban c6 thé lam thé thu muc trén may vi tinh.
Lam thé thu muc trén may tinh gitp ban dé cap
nhat, chinh sta, sip xép theo thi tu va dé chuyén
thanh bang liét ké cac sach duoc trich dan & cudi
bai khao luan.
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5. Luong Gia Nguodn Tai Liéu

Dé thu thap thong tin cho bai viét ban can
lugng gia nguodn tai liéu. Ngay nay thong tin rat
nhiéu nhung khong phai thong tin nao ciing dang
tin ciay. Ban phai c4n than danh gid moi nguon
ma ban tim dugc truée khi dung né. Piéu nay doi
héi ban phai doc cac thong tin mot cach c4n than
va c¢6 phé phan.

Tai liéu ban st dung can c6 nhing dic diém
sau:

a. C6 gi tri

Ban can d4nh gia tai liéu ma ban dung cé gid
tri hay khong (validity). C6 dugc gi6i hoc gia hay
quan ching danh gia cao khong? Nhiing thong tin
trong tai liéu nay c6 con hgp thoi hay da bi dao
thai béi nhitng kham pha méi? Trong nhiéu lanh
vuc nghién ctu, bai khao ludn thuong chi trich
dan nhiing tai liéu hay sach vé méi duge xuat ban.

b. Dang tin

Ban can danh gid tai liéu ban tham khdo c6
dang tin (reliability) khong. Khi doc mot thong
tin ban can danh gia, phé phan truéc khi st dung.
Sau day 12 modt sd nguyén téc dé danh gid mdc do
dang tin cta ngudn tai liéu:

> Ai la nguoi viét loi gidi thiéu cho cuén sdch?

Phan 16n cac cudn siach déu c6 1oi gi6i thiéu
clla mot nguoi noi tiéng vé lanh vuc d6. Loi gidi

thiéu thuong xuat hién & mit sau bia sach hoic
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nhiing trang diu cda cudn siach. Ban can biét 1oi
gi6i thiéu d6 c6 dugc viét béi nhitng ngudi ndi
tiéng, c¢6 hoc vi va dugc s6 dong cong chiung chap
nhan khong. Néu khéng, cudn sach cé thé 1a mot
nguéon khéong déng tin cdy. Tuy nhién ban can
than trong véi nhiing 161 gigi thiéu c6 tinh cach
théi phong. Dé dam bdo hoan toan xdc thuc, ban
can kiém ching lai nhiing gi ma ngudi gidi thiéu
mo ta.
> Nha xudt ban cé danh tiéng va ddng tin cdy
khong? Thuong xudt bdn nhiing loai sdch
nao?

Nguon thong tin dang tin ciy bao gém céc
to bao c6 tinh hoc thuét cao, t6 bao cua cac truong
dai hoc néi tiéng va nhitng nha xuit ban 16n.

> Tu liéu xudt bdn ngay nao, cé duoc cdp nhat
khéng? Tu lieu la Gn bdn ddu tién, bdn hiéu
dinh hay bdn in lai?

Ban can luu y 14 nhitng thong tin trong 4n ban
diu tién thuong dudc cap nhat mdi khi tai ban,
trong khi d6 c6 nhiéu cudn sach qua méi chua cé
thoi gian dé xac thuc va khéng dinh cac thong tin
trong do.

> Nguén tin c¢6 hoan chinh khong? Cdc di
kién cé bi cat bé khéng?
Dé dam bdo mot ngudén hoan chinh, ban hay
do6i chiéu v6i nhiing thong tin khéac, dic biét néu
d6 14 nguon chinh yéu (primary source).
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> Tdc gid cé trinh bay bing ching day du dé
hé tro cho ludgn dé khéng, bdng ching cé
nhdt qudn khéng? Tdc gid cé cong bang va
khdch quan khoéng, c6 dua ra nhiing thong
tin xuyén tac khoéng? Nguén tai lieu cé ham
chia khuynh hudéng, quan diém hay chi
kién cia tdc gid khong?

Moi nguén thong tin déu cé chi kién, khuynh
huéng hoéc cua nguti dua tin hoic ctia nguoi nhan
tin, do d6, moi ngudon déu c6 quan diém riéng.
Chut kién khong phai 1a diéu xdu nhung 1a quan
diém. Ban can tranh tao ra thanh kién d6i lap
ma mat di tinh khich quan, dac biét khi dir kién
clia ban chua di manh dé phd nhan quan diém cta
ngudn thong tin, hodc do thanh kién ma loai bd
nhiing thong tin quy gia.

> Nguén théng tin hay loi tuyén bé cia tdc
gid c6 co sé khéng? Mot 1oi tuyén bé cé thé
duoc xem la khong thdt, hodc sai khi nguoi
noi qud quyét nhiéu hon nhiing gi ma nguoi
do chung minh. Trong nghién cuu thi di
kién bao gio cing quan trong hon ly ludn,
va dit kién la stic manh dé nha nghién ciu
khdng dinh céng trinh ciia minh.

Nguon thong tin sé& khong dang tin cay hoic
thiéu stc thuyét phuc néu tdc gid ngudn tin néi
mot cdch mo hd, khéng xdc dinh cu thé, ching
han nhu: “Cé nhiéu cudc thi nghiém quan trong
cho rdng”; “Cdc nghién cuu lam sang mdi day

60



THU THAP THONG TIN

chiing minh rdng”; “Moi nguoi déu biét rdng”,
hodc “Thuc té cho thdy rdng”.

c. Khach quan

Nguon tai liéu khach quan (objectivity) la
ngudn tai liéu khong mang thién kién hay dinh
kién nao. That ra con nguvi khong thé hoan toan
khach quan. Céac tai liéu c6 thé c6 cai nhin clha
ngudi viét, hodc vi chiu d4nh huéng béi mot 1lanh
vuc nao d6, chang han kinh té&, chinh tri, triét hoc
hay ton gido, ho#c vi nhiing han ché trong phuong
phéap cta tac gia hay nhing tai liéu dugc st dung.

Vi du nhu mot ngudi viét c6 von dau tu tai
nong trang sidn xuat dau phung nén cé thé dan
dén nhiing nhan dinh khong khich quan d6i véi
nhitng uwu diém cta dau 6-liu, mot loai dau &n méi
nhip cidng vao trong nuéc va chua dugc nhiéu
ngudi tiéu dung biét dén. Ciing vay, ngudi viét bai
nghién ctu vé cong nghiép 6 to6 dua trén nhing
thong tin cta hang Chrysler hay Ford c6 thé bi
anh huéng béi nhitng thong tin nay, vi thé c6 thé
sé thiéu khich quan. Ngay cd khi nguoi viét
khong tiét 16 quan diém cta minh, ban nén cé
ging tim biét khuynh huéng cla tac gid dé lugng
gia tdc phAm mot cach phu hop.
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d. Tham quyén

Tac gid phdi 1a nguoi c6 thadm quyén
(authority) hay kha nang chuyén mon trong lanh
vuc ma ban nghién ctu. Nhiing dic diém cla tac
gia nhu hoc vi, kha néng chuyén mon, kinh
nghiém, thdm quyén, néi tiéng trong lanh vuc lién
hé dén dé tai cta ban, vv... sé gitp ban quyét dinh
viéc chon lua ngudn tai liéu.

Tém lai, khi chon nguén tai liéu, ban can phai
biét nhiing chi tiét sau day dé lugng gia: Nguon
tai liéu xudt xd ti dau: Ai viét? Nguoi viét hodc
ngudi néi c6 thuc su da tu cach viét vé van dé doé
khong? Téc gid c6 noi tieng va duge kham phuc
trong lanh vuc d6 khong? Tac gia c6 bao nhiéu
bai bdo ho#c sach duge xuat ban vé van dé d6?

Mot tién si vé héa hoc s& khong du uy tin khi
viét vé sinh hoc néu nhu nguvi dé chua cho thay
cong trinh vé lanh vuc nay. Mot nha vat ly hoc
viét vé mot van dé ngoai lanh vuc cla dong ta ma
chua dugc thuc t€ thita nhan. Mot nha chuyén
mon ma chua c6 cic dé tai cong bo thi phai than
trong khi nhan théng tin tif noi ho. Ban c6 thé
kiém tra trong cidc siach nhu Contemporary
Biography, Who’s Who va Who Was Who dé biét
thém vé tac gia.

e. Thich hop

Ngay ca khi mét ngudn thong tin da duge trai
qua nhitng cudc thi nghiém dau tién va dugc
ching minh 12 dat chat lugng cao va c6 tinh khach
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quan, ngudén dé van chua han sé duge ban st dung.
Nguon thong tin chi duge st dung khi thich hgp
(approriateness) v6i muc tiéu, muc dich nghién
ciu, doc gia, cling nhu phong cach viét cha ban.
Vé tinh thich hop clia nguon tai liéu, ban c6 thé
xem xét nhiing diéu sau day:

> Nguon thong tin c6 qua mang ning tinh k¥
thuat khong?

> Nguon thong tin c6 duge viét & mot mic do
thich hgp cho nguoi doc khong?

> Ngudn thdong tin cé cung cdp nhiing thong
tin ma ban can khong?

> Nguon thong tin cé thich hop cho muc tiéu

va muc dich cta bai nghién ctu cta ban
khong?
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SOAN THU MUC
& TRICH DAN TU LIEU

1. Soan Thu Muc
a. Thu muc

Thu muc 12 modt bang liét ké c6 hé thong tong
hgp cac tai liéu tham khao thich hop cho bai khao
ludn chia ban. Dé soan thu muc, ban phai biét
cach tim céc tai liéu da dugc in 4n trong thu vién,
tai cac co quan lién hé, cing nhu trén mang
internet.

Khi bat dau cong viéc nghién ciu, ban can
soan ra mot thu muc nghién cdu (working
bibliography) liét ké cac nguon ma ban du dinh su
dung. Thu muc nay khac véi bang liét ké tai liéu
dugc trich dan (list of work cited) ¢ chd thu muc
nay gém tat cid moi tai liéu lién quan, diu ban
khong trich dan, trong khi bang liét ké tai liéu
dugc trich din chi bao gom nhiing nguon thong tin
ma ban thuc su trich dan cho bai nghién ctu ma
thoi.

Can luu ¥ 1a thu muc cudi cung cta ban (sau
khi da hoan tat) chi liét ké nhiing sdch da duogc
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trich dan trong bai viét cia ban ma thoi. Nhing
sach dau c6 lién quan nhung ban khong trich dan
thi khong ghi vao thu muc.

Ngoai ra con c6 thu muc chia thich (annotated
bibliography) ma gido su ¢6 van c6 thé yéu cau
ban thuc hién. Thu muc cha thich cling liét ké
giong nhu thu muc binh thudng nhung c6 thém
phan chd thich khodng nim dong vé noi dung tac
phadm. Nhiing chu thich nay gidp gido su danh gis
tién trinh khdo ctiu cia sinh vién.

Cac sach nghién ciu thuong c6 thu muc trong
phan cudi sach dugc tac gia dua vao dé ngudi doc
c6 thé nghién ciu thém. Ban c6 thé dung nhing
thu muc nay dé€ soan thu muc cho bai khdo luan
cia ban. Néu nhiing sdch khong c6 thu muc phia
sau, ban c6 thé diung phan ghi chid cudi trang
(footnotes) ctia tac gia dé c6 thé thém vao thu muc
cua ban. Nhing tai liéu tham khao dugc tac gia
dé cap dén rat ich 1gi cho viéc phat trién thu muc
cua ban.

Ngoai ra, ban ciing c6 thé tham khdo cuén
Bibliographic Index: A Cumulative Bibliography
of Bibliographies hoac quyén A  World
Bibliography of Bibliographies cua Theodore
Besterman dé xem c6 sdn thu muc vé dé tai cta
ban khong. Néu c6, ban tim nhiing tai lieu dugc
liet ké trong thu muc d6 dé soan thu muc cho ban.
Ban c6 thé thu thap nhiing tai liéu nay qua nhing
thé thu muc cta thu vién.
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b. Cach viét thu muc trong mot bai khao
luan

Cdch viét tén tdc gia
Trong thu muc, tén tac gid bing tiéng Anh
Phap, Duc, v.v... dude viét theo thd tu: ho (last

name), tén (first name), tén 16t viét tit (middle
name initial).

Vi du:

Macquarrie, John. Principles of Christian
Theology. 2nd ed. New York: Scribner’s Sons,
1977.

Skilkin, Marjorie E. Words into Type.
Englewood Cliffs, NdJ: Prentice-Hall, 1974.

Sorenson, Sharon. How to Write Research
Papers. New York, NY: Simon and Schuster
Macmillan Co., 1995.

Tén tac gid bang tiéng Viét c6 thé viét theo
thi tu nhu tén tiéng Anh & trén (ho, tén, tén 16t
viét tit) hodc viét theo kiéu tiéng Viét theo thi tu:
ho, tén 16t, tén. Nhiéu ngudi ua chudng cich viét
theo tén tiéng Viét hon. Tuy nhién, khi chon c4ch
viét nao ban phai gitt cich viét d6 théng nhat
trong toan bai viét cta ban.

66



SOAN THU MUC & TRICH DAN TU LIEU

Vi du:

Lé, Thai V. Bén Muoi Sdéu Ndm Chuc Vu.

Saigon: Phong Sach Tin Lanh, 1972.

hoac:

Lé Van Thai. Bén Muoi Sdu Nam Chuc Vu.

Saigon: Phong Sach Tin Lanh, 1972.

Cdch viét tua cuén sdch hodc tap chi

Tua cudén sach hoac tén tap chi, nhat bdo hoic
in nghiéng (italic) hoac gach dudi (cach nay it
dung). Ban nén st dung cach in nghiéng va théng
nhit trong toan bai viét.

Tua cudn sach hoic tén tap chi phai dugc viét
hoa nhiing chit dau (trit nhiing gi6i ti ngan nhu in,
of, and, from, v.v...

Vi du:

Baldwin, Joyce . The Message of Genesis 12-
50. The Bible Speaks Today Series. Downers
Grove, Ill.: InterVarsity Press, 1988.

Nguyén, Chuong. “Hap Dan Cuta Tri Thic.” Tudi
Tré. 23, Thang Hai, 2002: 34-62.

Truong hop mét tdc gia

Ho, Tén Tén 16t néu c6. Tua Sdch. Noi Xuat
Bdn: Nha Xudt Ban, Nam Xudt Bdn.

Vi du:
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Dyrness, William. Themes in Old Testament
Theology. Downers Grove, IL: InterVasity
Press, 1979.

Truong hop hai tdc gia

Ho, Tén (ngudi thi nhat), Tén Ho (nguoi thu
hai). Tén Sach. Noi Xudt Ban: Nha Xuat Bén,
Niam Xuat Bén.

Vi du:

Miller, Donald E. and Barry J. Seltser, Writing
and Research in Religious Studies. Englewood
Cliffs, NJ: Prentice Hall, 1992.

Ton That Sam va Loc Tién. Lia Trai va Ky
Ndng Dén Chuong Trinh. Gia Pinh: Nha Xuit
Ban Tré, 2000.

Truong hop ba tdc gia tro lén

Ho, Tén (nguoi tht nhat) et al. Tén Sdch. Noi
Xuat Ban: Nha Xuat Ban, Nam Xuat Ban.

Vi du:

Booth, Wayne C. et al. The Craft of Research.
Chicago and London: The University of
Chicago Press, 1995.

Tran Thoi et al. Du Khdo. Gia Pinh: Nha Xuat
Ban Tré, 1999.

Cdch viét thu muc cho mét bai bdo

Ho, Tén. “Tén bai bao” [trong ngoac kép]. Tén
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Tap Chi [in nghiéng hoac gach dudi], Ngay,
Théng, Nam: so trang.

Vi du :
Nguyén Chuong. “Hap Dan Cuta Tri Thic.” Tudi
Tré. 23, Thang Hai, 2002: 34-62.
Chuong trinh trén TV hay ra-di-o

Tén chuong trinh, tén nguoi phu trach, dai, dia
diém, ngay thang, v.v...

Vi du:
Nightly News. Writ. Lloyd Winnecke. PBS.

WKOP, Bloomdale IT Sept, 1995

Nhiing an phdm ciia chinh phu
Tén co quan, tén vian phong phat hanh, tén an
pham, v.v...

Vi du:

United States Department of Commerce. Bureau
of the Census. Neighborhood Statistics from the
1980 Census. N.p.: n.p., n.d.

Ghi chid: Chit viét tit n.p. c¢6 nghia 1a “khéng
c6 tén nha xuat badn” hay “khéng c6 phd bién” va
n.d. c6 nghia 1a “khdong c6 ngay”. Chir ghi tat n.p
chi nhiing trang khong c6 danh sé.

D liéu truy cap tw Internet
Thong tin truy cap cang hoan chinh cang tot.
Nén ghi ro xuat xd, nhu tua bai viét, tén tdc gia,
ngudn truy cip, ngay truy cap, v.v...
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Vi du:

“Acquired Immunodeficiency Syndrome.”
Bethesda, MD: National Library of Medicine.
MESH Vocabulary File. Online. (Identifier
no. D000163, 49 lines), 1990. Truy cidp ngay
26/10/1993.

Angier, Natalie. “Chemists Learn Why
Vegetables Are Good for You.” New York
Times, April 13, 1993: late ed., C1. New York
Times On Line. Online. Nexis. Truy cap
ngay 10/2/1994.

Lindsay, Robert K. “Electronic Journals of
Proposed Research.” EJournal 1 (1): no pp.
199. Online. Internet. Accessed June 15,
1995.

Gido trinh hay bai giang
Tén Tac Gia, Tén Giao Trinh (trong ngoic kép),
Dia Piém, ngay thang, v.v...

Vi du:

Van Engen, Charles E. “Issues in Mission
Theology,” MT195, lecture notes. Pasadena,
CA: Fuller Theological Seminary, School of
World Mission, 1996.

Luan an

Tén Tac Gia, Tua Luan An (trong ngoic kép), luan
an Hoc Vi, Tén Truong, nam.
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Vi du:

Kraft, Marguerite. “Reaching Out for Spiritual
Power: A Study in the Dynamics of Felt Needs
and Spiritual Power.” Ph.D. dissertation,
Fuller Theological Seminary, 1990.

c. Luu y vé cach ghi thu muc

Thu muc dugc liét ké theo thi tu ABC
theo ho (last name) tac gia.

Trudng hgp mot tdc gia c6 nhiéu sich
trong thu muc thi cac sach duoc liét ké
theo thit tu nadm xuit ban.

Cach ghi thu muc (bibliography) khac
v6i cach ghi chu cudi trang (footnotes) va
cudi bai (endnotes). Ban can tham khao
thém cudn A Manual for Writers cta
Kate L. Turabian dé nam ving cich ghi
cha duéi trang va cach ghi thu muc cho
nhiéu loai tai liéu tham khéo khéc nhau.

Céc tac gid c6 thé cé cach ghi thu muc
khiac nhau it nhiéu nhung diéu quan
trong 1a ban can thong nhat cach ghi
trong bai khao luan caa ban.

Thu muc dugc dé & phan cudi cia bai
khéo luan.

Trong mo6i danh muc (entry) duoc liét ke,
dong tha 2 tré di phai thut vao (indent)
so v6i dong thd nhat.
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e Lé bén phai cia thu muc dugc tha long
(khong justify).

Sau day la cach ghi thu muc mAu.

THU MUC

Boff, Leonardo. Church, Charism and Power:
Liberation Theology and the Institutional
Church. Trans. John W. Diercksmeier. New
York: Crossroad Publishing, 1985.

Biernatzki, William E. “Symbol and Root
Paradigm: The Locus of Effective
Inculturation.” In Effective Inculturation and
Ethnic Identity. Eds. Maria De La Cruz Aymes
et al. Rome: Centre “Cultures and Religions,”
Pontifical Gregorian University, 1987.

Chu Xuan Dien, Lé Que Chi. Tuyen Tap
Truyen Co Tich Viet Nam. [A collection of
Vietnamese legends]. Hanoi: Dai Hoc va Trung
Hoc Chuyen Nghiep, 1987.

Cobbs, John, Jr. “Buddhism and Christianity as
Complementary.” In Christianity and the
Religions of the East: Models for a Dynamic
Relationship. Ed. Richard W. Rousseau.
Scranton, Pa: Ridge Row Press, 1982.

Coe, Shoki. “Contextualization as the Way
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Toward Reform.” In Asian Christian Theology:
Emerging Themes. Ed. Douglas J. Elwood.
Philadelphia: Westminster Press, 1980.

Dang Tran Con. Chinh Phu Ngam Khuc.
[Complaints of a warrior’s wife]. Ed. Dang Van
Luong. Hanoi: Dai Hoc, 1987.

Gordon, Wenham. Genesis 1-15. WBC series.
Dallas: Word Books, 1987.

Baldwin, Joyce. The Message of Genesis 12-
50. The Bible Speaks Today Series Downers
Grove, Ill.: InterVarsity Press, 1988.

Le Hoang Phu. “A Short History of the
Evangelical Church of Vietnam (1911-1965).”
Ph.D. diss., New York University, 1972.

Macquarrie, John. Principles of Christian
Theology. 2nd ed. New York: Scribner’s Sons,
1977.

Moltmann, Jurgen. Theology of Hope: On the
Ground and the Implications of a Christian
Eschatology. Trans. J. W. Leitch. New York:
Harper & Row, 1967.

Netto, Benoni Silva. “Emerging New Approach
to Doing Theology.” Morikawa Vision
[Newsletter], Autumn 1993.

Packer, James I. “The Gospel: Its Content and
Communication: A Theological Perspective.”
In Gospel and Culture. Eds. John Stott and
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Robert Coote. Pasadena, Calif.: William Carey
Library, 1979.

Vietnam Statistical Yearbook, 1971. Saigon:
National Institute of Statistics, 1972.

Wong, Alan S. “Indigenization: Liberation of the
Chinese American Churches.” The Theologies
of Asian Americans and Pacific Peoples: A
Reader. Comp. Roy Sano. Berkeley: Asian
Center for Theology and Strategies, Pacific
School of Religion, 1976.

2. Cach Trich Dan Tu Liéu

Ban can biét cach dung tu liéu cha ngudi khac
dé hé trg cho bai khéo luan ctia minh. Trich dan
cac nguon thong tin tif cdc tdc gia khac 1a phan
quan trong trong mot bai khdo luian. Tuy nhién
phan 16n ban nén trich din gian tiép (indirect
quotation) thay vi truc ti€p (direct quotation), va
chi trich dan truc ti€p khi nao clu trich dan that
thich hop, dién td modt y tudéng dic biét va hitu
hiéu cho bai viét cua ban.

Ban khong nén trich dan truc ti€p hon 10
phan triam bai viét cla ban, nhung nén dién ta y
tuéng cta ngudi khac bang 19i riéng ctia ban. Néu
khong biét dung hodc khai thac nhiing théng tin
da dugc cong nhan va cé gia tri, ban dang bé qua
phan 16n cdc quan diém va céc y kién cda cac
chuyén gia dé€ lam giau cho bai viét cia ban.
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Ban c6 thé chon hinh thic trich dén truc tiép
(direct quotation), tém lugc (summary), hodc dién
y (paraphrase) dé ghi nhan ngudon thong tin. Dau
trich dan dué6i bat ct hinh thiic nao ban ciing phai
ghi day da thong tin vé xuit xd ctia ngudn tu liéu
dé ghi chd thich 6 cudi trang (footnotes) hay chu
thich & cudi bai (endnotes) trong bai viét.

a. Trich din truc ti€p

Trich dan truc ti€p la trich dan chinh xdc mot
phan trong ban vin géc. Loai trich dan nay chda
dung mot hay nhiéu ti, nhém ti, ménh dé, hay
cau hoan chinh, hay phadn doan. Ban nén dung
trich dan truc tiép khi ban muén c6 mot tai lidu
chinh x4c nhu tac gia viét.

Vi du:

Paul Elite, gido su truong Pai Hoc Trinity
Evangelical Divinity School phat biéu ring: “Mot
ly do khién to6i 16i va su dau khé phat trién 1a hau
qua cla viéc ngudi ta xem toi 16i nhu mot cay kem

ngot thay vi mot con rén doc”.!

b. Tom luge

Viét tém luge hay tém tit 1a mot ky niang rat
can thiét gitp ban nghién ctu va hoan thanh
nhiéu bai tap viét. P6i vé6i cac 16p bac dai hoc va
sau dai hoc, céc ban thudong dudec yéu cau doc
nhiéu sich. Viéc tim ra y chinh va viét nhing y
d6 xubng sé gitp cho viéc hoc ctia ban hiéu qua.
Doi khi cac gido su cling sé yéu cau ban viét tudng
thuat lai nhing gi ban doc dugc trong bai khao
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ciu cia ban hay nhiing bai tap nhu diém sach
(book report). Vi vay ban can ni&m bat dugc
phuong phép viét tém tat.

Tém lugc 1a dién dat lai badn vén goc bing tu
ngit cla ban mot cdch ngin gon. Ban can nhic
dén tac gia, tua dé cta ban van goc néu cé, va mot
cau y chinh. Diéu nay doi héi ban phai linh hoi
duge thong tin khi doc va dua ching vao bai viét
cia ban mgt cach tu nhién.

Tém luge c6 nhing dic diém:
e D6 1a mot doan vian ngin hon doan vin
cua tac gia.
e Doan vin nay chi bao géom nhiing thong
tin quan trong.

e Chiéu dai cta doan van nay tuy thudc vao
s6 lugng thong tin tir ban vin goc

e Doan vin nay dugc viét lai bing ti ngit
cia ban, khong giong cidch dung tu cua
ban van goc.

e Doan vin nay chi bao gom nhiing y tuéng
cua ban vin goc khong c6 y kién hay cach
gidi quyét van dé nao cta ban thém vao.

Phuong phap tot nhat 1a ¢ gang viét tom lugc
ma khong nhin vao ngudn tai liéu. Sau khi viét
xong, ban nén doc lai ban vin goc dé€ doi chiéu,
kiém tra do chinh xéc cac y tuéng. Bat cdn trong
viéc tom luge c6 thé dan ban dén viéc co tinh an
cap y van cta ngudi khac. Néu phat hién ra rang
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ban da st dung hai tir tré 1én gidng nhu trong
nguodn tai lidu gbc (ngoai trit nhilng mao tir va gidi
t), ban nén dat ddu trich dan.

D€ c6 thé viét tém luge, ban can:

e Doc ban vin goc nhiéu 1an d€ ndm bit y cha

tac gia.
e Hiéu ban vian goc thau d4o.
e Nhan ra y chinh cta bai viét do.
Vi du:
Poan trong nguyén van:
Ngudi séang lap va dong thoi 1a nha lanh dao hang
dau c6 xiy cho quan diém Than Hoc Tu Trong la
Robert Schuller. Ong 1a Muc Su chi toa va la
nguvi c6 cong xay dung Nha Tho Kiéng (the
Crystal Cathedral) tai Garden Grove, California,
mot “dai gido duong” cia Gido Hoi Cai Cach (the
Reformed Church) tai Hoa Ky. Muc Su Robert
Schuller cing la ngudi chid xuéng chuong trinh
“Gio Quyén N#ng”, mot chuong trinh truyén hinh
ton gido dugc phat di rong rai va cé6 dong dao
ngudi xem nhat tai Bic My.

Poan véan duogc tom lugce lai:

Muc Su Robert Schuller 14 nguoi tién phong trong
phong trao Than Hoc Tu Trong. Ong duge nhiéu
nguoi biét dén qua dai gido duong Crystal
Cathedral va chuong trinh truyén hinh “Gio Quyén
Ning”.! [Ban can ghi footnotes].

c. Didn y
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Dién dat nhiing ¥ tuéng cta tac gid bang so
lugng tir tuong duong nhu trong ban vin goc dugc
goi 1a dién y (paraphrase). Trong lac viét dién y,
ban nén tranh s dung lai tir ngl caa tac gia, ban
c6 thé d6i tir vung, nhém tir va cau tric cau so véi
doan vin géc.

Vi du:
Poan vin goc viét:

George Washington Carver la mot nha gido tan
tuy. Hon nita ong ndi tiéng nhu la mot ngheé si,
nhac si va mt nha nghién ctu thién tai, nguoi da
c6 nhiéu déng gép gia tri cho dan toc va dat nuée
ctia minh.

DPoan vin c6 thé dién y lai nhu sau:

Khong nhiing 12 mdt nha gido tam huyét, George
Washington Carver con xudt sic trong lanh vuc
nghé thuat, &m nhac va déc biét trong lanh vuc
nghién ctu, 6ng da c6 nhiéu cong hién cé gia tri
cho dan toc ciia minh.' [Ban can ghi footnotes].
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3. Hinh Thyc Trich Dan

a. Gigi thiéu nguoén tu liéu

Khi ban trich din xuit xi théong tin, ban can

néu ro:

Nguon tu liéu (tdc phdm, phdéng van,
tham do, v.v...)

Tén cua tac gia.

Thanh tich cta tac gia.

Vi du:

Trong vé Shakespeare, nha binh luan
van hoc Kenneth Muir tuyén bé ring.

Trong trang dau cia to bao The New
York Times ngay 15/03/1999, nha hoat
dong noi tiéng Ralph Nader phéat biéu
ring.

Chiing thuc truée Quoc hodi trong nim
1985, luat su néi danh F. Lee Bailey qua
quyét rang

b. Dung dau cham ling

Néu ban khong trich ddn mot cau hoan chinh,
ban c6 thé st dung nhitng dau chdm ling cho
nhiing ti, mdt nhém tir hay nhiing cau luge bé dé
cho nguvi doc thidy ban da bé mot phan doan

trich.
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Vi du:
Trich dan toan phan:

John Baille nhan dinh trong cuén The Idea of
Revelation in Recent Thought rang:

Nguoi ta c6 thé biét vé Thugng P& nhu la Pang
Ctu Thé qua kinh nghiém ca nhan véi Ngai. Diéu
c6 gia tri va y nghia hon nhiing 16i thanh van
trong Kinh Thanh, hon ci su ching minh bing
hanh dong yéu thuong trong qua khia cia Thuong
D€, 1a su hién dién cta chinh Thugng D& Thugng
D& maic khai tinh yéu ciu rdi cia Ngai bing cach
yéu thuong ching ta. Toi nhan biét dugc Thuong
D& cttu minh khi c6 dugc truc kién gitta troi va
ngudi. Kinh Thanh 1a 16i ching ca con ngudi vé
kinh nghiém truc kién gitta hai hiiu thé troi va
nguodi nay.!

Trich d4n mot phan (st dung ba chdm liing):

John Baille nhan dinh trong cuén The Idea of
Revelation in Recent Thought rang:

Diéu c6 gia tri va y nghia hon nhiing 16i thanh vin
trong Kinh Thanh, hon ci su ching minh bing
hanh dong yéu thuong trong qua khia cia Thuong
bé, 1a su hién dién cta chinh Pang yéu minh... Toi
nhan biét duge Thugng P& ciu minh khi c6 dugc
truc kién giita troi va nguoi. Kinh Thanh 1a loi
chiing clia con nguvi vé kinh nghiém truc kién gitia
hai hitu thé troi va nguoi nay.! (Ban can ghi
footnotes).
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St dung 4 ddu cham limg dé két thic phan
trich ddn mot phan va két thic cau, vi du:

John Baille nhan dinh trong cuén The Idea of
Revelation in Recent Thought rang:

Nguoi ta c6 thé biét vé Thugng P& nhu la Pang
Cttu Thé qua kinh nghiém c4 nhan v6i Chda...
Thugng D& méic khai tinh yéu ciu rdi cha Ngai
bang cach yéu thuong ching ta. T6i nhan biét dugc
Thugng P& ctu minh khi ¢6 duge truc kién (truc
dién: encounter) giiia troi va nguoi...."

Khi trich dan, ban khong nén lugc bé nhiing
ti nglt hay mot phan clia doan vin lam sai léch y
cua tac gid mot cach c¢6 y. Mot doan van khi bi
cit xén sé& trd thanh mot doan vin khong thudc
nguon.

Néu ban c6 mot y tuéng vé mot cha dé tudng
nhu méi nhung sau khi nghién ctu ban thay rang
ban khéong phai 12 nguoi dau tién c6 y tudéng nay,
thi ban nén trinh bay y tudng cé truée va cung cap
nhitng thong tin vé tdc giad modt cach chinh xac.
Néu diung y tudng cua ngudi da sang tao trude thi
ban chi 14 nguoi hoan thién ho#c tiép tuc lam 1o y
tuéng d6 ma thoi.

c. Thém ti vao mot doan trich

Thinh thodng khi trich din, ban c6 thé thém
tit vao mot doan trich (interpolations), hay nhiéu
ti dé gidi thich, lam sing nghia, hay sta sai cau
van, cau tho, hay doan trich d6. T4t c4a nhiing tur
thém vao phai dugc dé trong dau ngoic don vudng
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[ 1 (brackets), chit khong dung d4u ngo#c don tron
() (parenthesis).

Vi du:

- Stia sai: “Nguoi nhan gidi No6-bén Hoa
Binh nam 1961 [1960] la Albert John
Luthuli.”

- Lam sang t6: “Khong c6 xa hoi nao goi la
tu do ma trong dé nhitng quyén tu do [tu
do tin nguéng, tu do muu cau hanh phic
va tu do lién hiép] khong dugc ton trong”

d. Nhing doan trich dai
Néu ban phdi trich mot doan dai hon 4 dong,
ban theo nguyén tic sau:

- Luon gi6i thiéu doan trich bing mot cau
theo sau b6i mot dau hai cham (2).

- Khong dung d4u trich dan “”.

- Poan trich dugc viét xudng cach 2 dong tir
phia trén va phia duéi cia doan véan.

- S dung dong don trong doan trich (single
spacing) méc dau bai viét dugec danh may
dong doi.

- Thut vao khoang 10 cach (10 spaces) tir 1é
trai.
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Vi du:

Trong cuén Thdn Hoc Cdn Bdn, Charles C.

l 2 dong

Ryrie giai thich vé kh&i niém than hoc nhu sau:

— Tu ngit than hoc “theology” ra ti chil theos c6

10 nghia 12 Thugng D& va logos ¢6 nghia 1a su dién

khoing  ta hiiu Iy. Than hoc c6 nghia la su gidi thich hiiu

cdeh ly vé ddc tin ton gido. Nhu vay than hoc Co Déc
c6 nghia 1a su gidi thich hiu ly vé ddc tin Co Paéc
12 su kham ph4, hé thong hoéa va trinh bay nhiing
chan ly vé Thuong D&*

l 2 dong

4. Cach Ghi Chu Thich

Ban can cho doc gia ctia ban biét dau la cac
ngudn thong tin ban da trich din bing cach ghi rd
rang xuat xd cua cdc tai liéu ban da trich dan.
Nhitng thong tin can ghi chd thich gom nhiing s6
lieu thong ké, nhilng nguon nghién ctu, nhiing cau
tho, nhilng cau vén tir cdc tac phdm vin chuong,
nhitng doan van tU cdc tdc phadm truyén ngin,
nhiing cudc phéng van, phim anh, nhiing nguon
thong tin tU cac trang webs, cac tai liéu tu céac
ngudn nghe, nhin (audios, videos).

Néu khong ghi chu thich ban sé tré thanh
nguoi dao van (plagiarist), tic 1a st dung thong
tin, y tudng, tU ngii cia modt ngudi nao dé6 ma
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khong ton trong tac quyén day dd cha ho. Nhiing
truong hgp sau day bi xem la dao véan:

e SuU dung y tudéng cta nguoi khac ma khong
né rdé ngudn goc.

e Dién gidi luan ct ngudi khéc nhu cia minh.

e Trinh bay dong tu tuéng cta ngusi khac ma
coi n6 la cia minh.

e Trinh bay mot bai nguyén ven hay mot
phan chinh cia bai da dugc viét ra va duoc
phéat trién mot cach chinh xac thanh dong ¥
tuéng cua minh.

e Sip xép y chinh x4ac nhu ngudi khac da lam
ma khong c6 ¥ gi méi mic dau ban xdc
nhan nguodn trong ngoic don.

Dao van hay #n cip vén 1a mot van dé dao ddc
nghiém trong, vi th& ban can ghi chi c4n théan,
diy di nguon tu liéu hay y tuéng ma ban st dung
trong bai viét cua ban.

Ban c6 thé st dung mot trong nhiing hinh
thic ghi cha sau day:

a. Ghi chu trong ngoac don

Ban c6 thé ghi chd thich trong ngodc don
(parenthetical references) ngay trong bai viét cua
ban thay vi ghi chd cudi trang hay cudi bai bing
cach st dung dau ngo#ic don. Néu la 1an ghi chua
dau tién ban phai ghi day dua tén tdc gia, tua sach,
chi tiét xuat ban. Néu la 1an thd nhi ban chi can

84



SOAN THU MUC & TRICH DAN TU LIEU

ghi tén tdc gia, tua dé sach va so trang noi ban
trich dan.

Vi du:

Tinh yéu la quyén luc duy nhat c6 thé vo hiéu héa
su cam thu, néng gian va khong tha thd. Thugng
Dé& 1a tinh yéu va ching ta phai bude di trong su
yéu thuong dé bay té dac tinh ctia Ngai. Tinh yéu
12 mot nd luc doi hoi ching ta phai hoc tap va suy
gdm Loi Chua dé c6 thé buéc di trong su yéu
thuong (Joyce Meyer, Poi Séng Khéong Cé6 Xung
Dot, tr. 127 ).

b. Ghi chu cudi trang va ghi cha  cuéi

bai

Ghi chu cuéi trang va cuoi bai (footnotes &
endnotes) ngoai viéc cho biét nguon tai liéu
ma ban trich dan trong bai viét con c¢6 thé
dugc dung dé gidi thich thém vé mot diém
nao d6 ma ban khong mudén dé ngay trong
bai viét.

Trong truong hgp ghi chad du6i trang
(footnotes) ban danh s6 thi tu cdc ghi chu
theo tung trang hoic timg chuong. Néu ban
dat ghi cha cu6i bai (endnotes), ban danh s6
thi tu theo ting chuong. Tuy nhién ban nén
dung ghi chu cudi trang hon 1a cudi bai.

Khi nguon tai liéu lan dau tién dugc trich
dan trong bai viét, ban phai ghi day du chi
tiét xudt xd cta nguon tai lieu d6 (tac gia,
tua bai, tua sach hay tap chi, chi tiét xult
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ban, trang). Sau dé néu trich dan cung téc
gid va cung cubn sach, ban chi can ghi tén
tdc gid va ghi so trang.

Nhitng chit viét tit nhu ibid (tiéng Latin
ibiden c6 nghia 14 nhu trén; op cit. (tiéng
Latin opere citato c6 nghia la trong tac
phdm da dan), loc cit. (tiéng Latin c6 nghia
la trong doan van da trich dan) khong con
thong dung trong céc sach viét bing nhiing
ngbén ngl tdy phuong (Anh, Phap). Trong
tiéng Viét thay vi dung ch sdd (sach da
dan), ban c6 thé st dung cich ghi chi sau
day:

Trich dén lan ddu tién:

1 Leonardo Boff, Church, Charism and Power:
Liberation Theology and the Institutional Church,

trans.

John W. Diercksmeier (New York:

Crossroad Publishing, 1985), 15.
Trich dén lan thi 2 tré di:
5 Leonardo Boff, 24.

Vi du:

Néu cling tac gid nhung cé hai hodc nhiéu
tac phdm da dugc trich dan va da ghi chd
day da lan dau trong bai viét, nhitng lan
sau d6 khi trich dian ban chi can ghi cha
tén tdc gid, tua quyén sach, va so trang.
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" Leé Van Thai, B6n Muoi Sdu Nam Chic Vu,
34.
hoac:
" Lé Vian Thai, Bén Muoi Sdu Nam, 34.
12 Le Van Thai, Nguoi Truyén Pao Ciia Puc
Chua Trot, 13.

hoac:

12 L& Van Thai, Nguoi Truyén Pao, 13.

e So6 tht tu cac ghi chd troi 1én khéi dong
(superscript).

e Cac ghi chu duge danh may dong chiéc —
single spaced - m#c dau bai viét cia ban
dugc danh may dong doi.

e Moi ghi chd cach nhau mot dong rudi.

e Ban can luu y su khéc biét gitia cach viét
ghi cha cudi trang (footnotes) va ghi chud
cudi bai (endnotes), véi cach viét thu muc
(bibliography).

e Trong trudng hgp tén tdc giad bing tiéng
Viét ban c6 thé ghi theo c4ch tiéng Viét: ho,
tén 16t, tén trong thu muc cliing nhu ghi cha
cudi trang ho#c cudi bai.

Sau day la bang so sanh cach ghi chu cuéi

trang/cudi bai (footnotes/endnotes) v6i cdach ghi
thu muc (bibliography):
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GHI CHU CUOI TRANG & CUOI BAI

1 Leonardo Boff, Church, Charism
and Power: Liberation Theology and the
Institutional Church, trans. John W.
Diercksmeier (New York: Crossroad Publishing,
1985), 15.

2 John Macquarrie, Principles of
Christian Theology, 2nd ed. (New York:
Scribner’s Sons, 1977), 25-30.

3 William E. Biernatzki, “Symbol and
Root Paradigm: The Locus of Effective
Inculturation” in Effective Inculturation and
Ethnic Identity, eds. Maria De La Cruz Aymes
et al. (Rome: Centre “Cultures and Religions,”
Pontifical Gregorian University, 1987), 20.

4 John Cobbs Jr., “Buddhism and
Christianity as Complementary” in Christianity
and the Religions of the East: Models for a
Dynamic Relationship, ed. Richard W. Rousseau
(Scranton, Pa: Ridge Row Press, 1982), 23-26.
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and Religions” Pontifical Gregorian
University, 1987.
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Rousseau. Scranton, PA: Ridge Row Press,
1982.
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GHI CHU CUOI TRANG & CUOI BAI (tt)

5 Benoni Silva Netto, “Emerging New
Approach to Doing Theology” Morikawa Vision
[Newsletter] (Autumn 1993), 2.

6 James L. Packer, “The Gospel: Its
Content and Communication - A Theological
Perspective” in Gospel and Culture, eds. John
Stott and Robert Coote (Pasadena, Calif .
William Carey Library, 1979), 55-70.

7 Alan S Wong, “Indigenization:
Liberation of the Chinese American Churches”
in The Theologies of Asian Americans and
Pacific Peoples: A Reader, Comp. Roy Sano
(Berkeley: Asian Center for Theology and
Strategies, Pacific School of Religion, 1976), 89.

8 Chu Xuan Dien and Le Que Chi, Tuyen
Tap Truyen Co Tich Viet Nam [A collection of
Vietnamese legends] (Hanoi: Dai Hoc va Trung
Hoc Chuyen Nghiep, 1987), 6.

9 Dang Tran Con, Chinh Phu Ngam Khuc
[Complaints of a warrior’s wife], ed. Dang Van
Luong (Hanoi: Dai Hoc, 1987), 25.
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Berkeley: Asian Center for Theology and
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LAP DAN BAI

Muc dich cha dan bai (outline) la sip xép
thong tin ma ban sé& dung dé ching minh cho
luan dé ho#c gia thuyét duge dat ra. Thong tin
can dugc sdp xép mot cach c6 hé thong dé nguvi
doc c6 thé hiéu dugc quan diém ma ban mudn
trinh bay.

Dan bai bao gio cling can thiét dé ban thé
hién mot y tuéng thanh mot bai nghién ctu. Mot
s0 gido su sé& yéu cau ban dé trinh mot dan bai
chinh thic dé xem truéc vdn dé ban dua ra cé
kha thi hay khéng. Ngay ca khi ban khéng dugc
yéu cau dé trinh mot dan bai, thi viéc 1ap dan
bai van la cach t6t nhat dé gitp ban nghién ciu
cau tric va phan loai y tudng.

Ban can thu thap mot s6 tai liéu cin ban lién
hé dén dé tai cha ban va phac thio dan bai so
khéi. Sau d6 ban tiép tuc thu thap tai liéu.
Trong tién trinh thu thap tai liéu, khdo ctu, va
viét ban thdo, ban phdi sdn sang thay déi dan
bai. Lap dan bai truéc va sta chiia ky ludng
trong qua trinh khdo ctu va viét ban thio sé
gitp bai khéo luan cta ban c6 mot cau tric mach
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lac va y nghia, phan anh dugc ndéi dung caa bai
viét.

Dé c6 thé 1ap mot dan bai, ban can biét cach
tim ¥, quyét dinh ciu luan dé (thesis statement),
nguyén tic sip xé&p, loai dan bai va hinh thdc
trinh bay dan bai.

1. Céch Tim Y
a. Phuong phap dong nao

Buée 1: Khi st dung phuong phap dong nao
(brainstorming), ban hay viét xudng tit ca nhiing
¥y tuéng vé dé tai xudt hién trong tam tri cda
ban. Dimng ngat dong suy nghi dé xem xét liéu
ching ¢6 ich hay khong. Ban hay viét nhiing y
nghi nay du chi la mo6t tu, moét cum tu, hay cé
thé 1a nhiing tu viét tit. Ban hay viét nhanh
chéng ma khéng can xem xét ting y tuéng. Ding
cd gang sdp xép ching nhung chi viét bat ct diéu
gi ban nghi ma thoi.

Buée 2: Nhin lai bang liét ké nhing tu va
cum tif ma ban da ghi ra. Poc lai nhitng yéu cau
cua dé tai va suy nghi k§ nhiing van dé can ban
thdo. Tién hanh sip xép va phan loai theo cach
thic lién hé dén dé tai ctia ban. Panh d4u ching
theo cach nao d6, chdng han nhu: khoanh tron
nhiing tir va cum tu cung chung mot y tudng.
Gach b6 nhiing y tuéng khong lién quan dén yéu
cau.
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Budc 3: Viét mot dan bai ngdn gon hodc liét
ké nhiing y tuéng theo ting van dé, tung loai.

Buéc 4: Khéi su bai viét cha ban, sip xép
bang liét ké thanh nhiing doan van.

Vi du:

Dé tai: Quang cdo

Yéu cau cia dé tai: Quang cdo la mot hinh
thic pho bién dé€ gidi thiéu cho dan ching biét vé
mot san phdm mdi. Mot s6 ngudi cdm thay quang
cdo no6i chung la ich lgi, mot s6 khac lai cdm
thdy c6 hai. Hay trinh bay y kién cta ban vé
nhiing 4nh huéng t6t va x4u clia quang cdo, va
quyét dinh xem ban tan thanh y kién nao.

Buéc 1: Ghi ra nhiing y tudéng bét chot
Tivi
XAau
Radio
Bao
Nhiing bai hat va nhiing cau chuyén
Qu4 on ao
Khong thich
Tranh hi hoa, hoat hinh
Hoc vé san phdm
bt d6 dé san xuit

Thong tin khong that
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Nhiing t& quang cdo lam mat my quan
Giup toi biét nhiing gi dang ban
Giap toi mua ding gia tai cac ctiia hiéu
Tiét kiém thoi gian chon lua clta hang
Vi tién
Nhiing vat dung
Budce 2: Phén loai nhiing y tuéng
Sdp x&p nhiing y tudéng trén theo ting loai,
ching han:
TV, radio, tranh hi hoa, hoat hinh: nhiing
phuong tién quang céo
Ban c6 thé lam dau cho tiing loai, chidng han
ddu x truéc nhiing y tuéng thudc loai nhiing
phuong tién quang cdo, khoanh tron nhiing y
tuéng lién hé dén lgi ich, bé vao ngodc [ ] nhiing
chit lién hé dén khia canh tiéu cuc hay tac hai
cua quang céo ...
Budée 3: Lip mot dan bai so khdéi dua vao
nhiing y tuéng da duoc phdn loai

Vi du:
1. Nhing phuong tién quang céo:

TV — nhing anh huéng d6i v6i nguoi
Xem

Radio — nhiing 4nh hudng d6i v6i nguoi
nghe
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B4o chi — nhitng 4anh hudng d6i vé6i doc
gia
Nhiing t6 quang céo

......................

(Thém vao nhiing y tudéng khdc ctia
ban)

2. Nhiing lgi ich:

Giup toi biét nhitng gi dang ban

Giap toi mua ding gia tai cac ctia hiéu

Tiét kiém thoi gian chon lua ctra hang
3. Nhiing tac hai:

Quéng céo trén TV qué 6n

Khong thich bi quay ray

Thong tin khong xac thuc, phong dai

(Thém vao nhiing y tudéng khdc ctia
ban)

4. Nhiing minh hoa:
Cai vi toi da mua
Do stic thu hit cia quang cdo, t6i da mua
nhiing mén d6 khong that su can thiét.

Buéc 4: Dua vao bdng liét ké trén va sdp xép
lai cdc chi tiét cho hop ly, mach lac, thém vao cdc
y tudng lién hé dén tung loai. Trong mbi cum y
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tudng, ban cé thé chia thanh nhiing cum y tudng
nhé hon dé c6 mét dan bai chi tiét hon.

b. Phuong phap cum y tuéng

7

Buée 1: Khi st dung phuong phap cum y
tuéng (clustering), ban hay viét dé tai 16n vao
ngay trung tam to gidy, va vé mot dudng tron
quanh né. Khi ban suy nghi vé dé tai, hay viét
nhiing y tuéng trén nhing duong ché ra tu vong
tron, nhitng dé tai nhé hon viét trén nhénh ké&
tiép ra tir dé tai 16n hon truéc ching. Véi
phuong phap nay, ban dang thuc hién mot phan
nhé cla viéc sip x&p ngay lic ban gom nhiing y
tuéng quanh chua dé 16n.

Buée 2: Xem lai tung cum y tudng cua ban.
Tim nhiing cum y tuéng lién quan dén dé tai cha
ban.

Buéc 3: Tién hanh bai viét, gitt nhing y
tudng tap trung vao dé tai cta ban.

Vi du:

Dé tai: Su thanh cong cha Cong Ty Giay
Thuan Héa.

Yéu cau cla dé tai: Cho biét 1y do khién Cong

Ty Giay Thuan Héa thanh cong 16n ¢ Viét Nam.
Tru6c tién cong ty da khéi dau nhu 12 mot
xuéng nhé trong vong gia dinh. T'dt cd moi thanh
vien déu lam viéc va tdn tam vi thé ho da tiét
kiéem duoc rdt nhiéu tién coéng trd cho nhan vién.
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S6 tién d6 cho phép ho khuyéch truong cong ty
nhanh chéng.

Nhan
cOng ré

Mait hang
da dang

Sén
Xuat
Kip thasi

Giao hang
nhanh chéng

Ly do tha hai, Cong Ty Giay Thuan Héa mua
nhiing nguyén liéu thé thdt tét dé ché& bién sdn
phdm ctia ho nhu gidy tennis, banh tennis, vgt
tennis chdt luong cao. Tt d6 danh tiéng cia cong
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ty v6i nhiing san pham cta ho da dugc biét dén
kh&p noi, tif nam ra bic.

Ly do thi ba, ho san xuit dung thoi han,
giao hang nhanh chéng va hiéu qua.

Vi nhiing 1y do d6, Cong Ty Giay Thuan Hoéa
da va dang ngay cang phat trién nhanh chéng.

c. Phuong phap biéu do phat trién

Phuong phép biéu d6 phat trién (flow chart)
rat thich hop cho viéc sdp xép cac y tudng di tur
nguyén nhan dén hau quia. Nguyén nhan cua su
viéc ndy sé dan dén hau qua cua su viéc khéc, va
hau qua cua su viéc d6 sé tré thanh nguyén nhan
cia su viéc khdc nita va dan dén mot hau qua
cudi clung.

Vi du: Rugu va tai nan xe hoi

Phan 16n nhitng tai nan xe hoi la do anh
huéng cta rugu. Mot ngudi uéng qua nhiéu bia
hay rugu sé ¢ trong trang thai say rugu. Tinh
trang nay biéu hién qua viéc chéng mait, mat
thiang bang, budn ngi hay mat kiém soat. Pay
la mot trong nhing van dé nguy hiém doéi véi
ngudi 14i xe. Trén dudng phd, mot nguoi tai xé&
say ruou thi hoa mit dén ndi khong con dé y dén
cac bang hiéu giao thong, va ngudi nay cé thé
chay vugt qua den do hay bang bdo hiéu dung lai,
hoic tang toc do qua quy dinh giéi han. Hau qua
la ngudi say rudu c6 thé téng vao xe khéc hoic
ngudi di bg. Kha ning ngudi tai x& say rugu gay
ra cai chét cho chinh minh va nguoi khac 1a rat
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16n. Vi thé chinh quyén da dé ra nhiing quy
dinh nghiém c4m nhiing tai x& udng ruou.

DPé tai: Rugu va tai nan xe hoi

Nguyén nhidn —» hiu qua

- Chéng -Thi€u
mit chi y
- Cd thé _Vuat
mat thing e do
Say bing quy ‘
Rugu > rugu P _Budnngi > dinh
- Mit ki€m Lac
sodt tay 1di

2. Cach Sip Xép Y Tuéng va Thong Tin

Viéc sap xép y tudng va thong tin trong bai
khao luan thuong hinh thanh cach tu nhién theo
qué trinh nghién cdu va viét ban thdo. Nhiing
phuong phap hay nhiing kiéu méu cho viéc sép
xép bai viét chi c6 tinh cach ly thuyét cian ban,
kinh nghiém c6 thé gitp ban tim ra nhiing kiéu
mau thich hop nhdt cho bai viét cia minh.
Nhitng ki€u mau cin ban giip ban hinh thanh
cau trac cta bai viét cach hitu hiéu, dé la: theo
thi tu thoi gian, dia du, tam mdc quan trong, tir
tong quat dén dic thu, dic thu dén tong quat,
phan loai, so sanh va d6i chiéu, nguyén nhan va
hau qua, phan tich. Ban c6 thé phoi hgp céac
kiéu mau v6i nhau, va ciing c6 thé 4p dung mbi
kiéu miu cho tiung phan doan ho#c toan bo bai
viét.
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a. Sip xé€p ¥y tudng theo thi tu
thoi gian

Céc phan dugc trinh bay 1an luot theo thid tu
thoi gian, ti sau dén truée hodc tir trude dén sau.
MAu theo thi tu thoi gian thuong thich hgp doéi
vG6i bai viét mot loat cdc su kién lich si, chinh tri
va xa hoi. Vi du:

Dé tai: Phan Gng ctia nhitng bénh nhan

sap qua doi

Tién si Elisabeth Kubler-Ross da nhan dang
5 giai doan trong phan Ung cia nhing bénh
nhan sip chét nhu sau. Giai doan dau tién
la pht nhédn. Bénh nhan sé bac bé tinh
chat tram trong clia cidn binh minh va cho
ring c6 mot cai gi doé sai trat trong su chin
doan. Giai doan thd hai, nguoi binh tré nén
tdc gian. Ho héi: “Tai sao lai 1a t6i?” va bét
dau trach troi, s6 phan hay tham chi 1a
nhiing bac si cia ho. Giai doan tiép theo la
tinh trang suy nhugc. Sudt trong thoi ky
nay, nhilng binh nhan cam thiy khong con
hi vong va thd ¢ v6i cudc song. Thoi ky tha
tu 1a giai doan maic c4d, ho bit dau mic ca dé
dugc song. Ho c6 thé hia véi troi hay bac si
ho s& thay d6i tét hon, ho s& khong hit
thudc, udng ruou, hay lam bat cd diéu gi can
thiét mién 14 ho c6 thé séng con. Giai doan
thit ndm 14 giai doan ma nguoi binh bat dau
chap nhan, ho nhin nhuc chidp nhan diéu
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khong thé tranh khéi. Ho khong vui nhung
dat dugdc su yén 6n trong nodi tam.

Ban c6 thé xdp xép y tudng trén theo thi tu
thoi gian nhu sau:

Vi du 1:

Dé tai: Phan tng cta bénh nhan
sap qua doi

1. Giai doan phan khang

2. Giai doan tdc gian

3. Giai doan suy nhugc

4. Giai doan méc ca

5. Giai doan chap nhéan

Vi du 2:

Dé tai: Hoi Thanh Tin Lanh Viét Nam
Trong Thoi Ky Chién Tranh
Gianh DPoc Lap (1945-1954)

1. Thoi ki khé khan va tan lac (1945-1947)
2. Thoi ky phuc hoi va cling c6 (1948-1950)
3. Thdi ky né luc phét trién (1950-1954)
b. Sip xép ¥ tuéng theo khong gian
Nguoi viét trién khai dé tai theo ting dia
diém hay dia 1y, ti xa dén gan hoic tir gan dén
xa, ti rong dén hep ho#c tir hep dén rong. Bai

viét s& dua doc gid xuyén sudt dé tai qua tung noi
chon, timg moi truong, ting dia diém, v.v...
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Vi du 1:

Dbé tai: Tim Hiéu Cac Sic Toc Tai Mién
Nam Viét Nam

1. Céc séc toc mién bic Trung phan

2. Céc séc toc mién cao nguyén Trung phan

3. Céc sic toc mién dong Trung phan

4. Céc sic toc mién nam Trung phan

Vi du 2: T6 Chiic Hanh Chanh Gigo Hai
Giam Ly

1. DPai hoi dong toan quéc

2. Dai hoi dong gido khu

3. DPai hoi dong gido phan

4. Dai hoi dong gido hat

5. Pai hoi dong hoi thanh dia phuong

c. Sip xép y tudéng theo 16i phan tich

Mot vai dé tai sé dudc hiéu thau ddo hon khi
khéo sat ting phan. Phan tich 1a qui trinh phan
chia dé tai thanh nhiéu phadn va phan loai
ching. Khi ban doc mot bai bao (sach hay mot
bang béo cdo), ban sé& c6 nhiing y kién dép lai véi
y tudng néu ra cua bai bdo. Ban sé phai phan
tich va ly gidi van dé nhu:

- Tai sao ban dong y/khong dong y vé6i y kién
cta bai bao?
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- Ly luan va thuc tién nao hd tro cho y kién
cua ban?

Mot bai viét phan tich doi héi ban quan sat,
xem xét vAn dé mot cach cdn than. D€ c6 thé
thuyét phuc nguoi doc, ban phai ching té ly 1&
cua ban 1a ddng gia. Ban phai hé trg ly luan cua
ban bing cach dua vao nhiing su kién, nhimg vi
du, su mé ta va kinh nghiém ca nhén.

Vi du 1:
Dé tai: Méi nguy hai cta truyén hinh

Dé nhan dinh vé t4c hai cta truyén hinh ban
can phadi phan tich nhiing diém bat lgi clha
phuong tién gidi tri nay. Ban can sap xép cac y
tuéng dé binh vuc quan diém cia ban va thuyét
phuc nguoi doc.

1. Truyén hinh dang chiém hau hét thi gio
cuia mot nguoi.

2. Truyén hinh lam cho méi quan hé gia
dinh bi 16ng 1éo.

3. Vai tro gido duc ctia cha me d6i véi con
cai da bi truyén hinh thay thé.

Vao thap nién 1940, truyén hinh dugc du béo
la chiéc cAu noi dé dem nhiing thanh vién trong
gia dinh lai gan v6i nhau hon. Nhung ngugc lai,
truyén hinh da la mot trong nhiing nguyén nhan
lam cho méi quan hé trong cdc gia dinh tan ra.
Ching ta nhan thay ngay nay tré em xem truyén
hinh qué nhiéu vi cha me da dung truyén hinh dé
giit con cai thay cho ho. Dan dan vai tro gido duc
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cia cha me da bi thay thé béi phuong tién nay va
ngin tré su trao d6i gitia cha me va con cdi. Toi
cho ring truyén hinh da chiém di hau hét thi gio
ma dang ra ching ta nén danh cho nhiing nguoi
than trong gia dinh cta minh.

Khéi diém truyén hinh dugc xem nhu c6 dnh
huéng tot trong cdc gia dinh, nhung hién tai
phuong tién nay dang “thong tri” cac gia dinh.
Trong nhiéu ni&m truyén hinh da 12 mot trong
nhitng phuong tién gidi tri ma nhiéu ngudi sé
khéng biét phai lam gi néu khéng c6 né. Truyén
hinh cing véi nhiéu nhan t& khac trong cudc
song hién dai cta ching ta dang lam suy yéu céc
moi quan hé trong gia dinh. Chang ta nghi gi
néu mot ngay nao d6 cdc thanh vién trong gia
dinh ching biét lam gi hon ngoai viéc xem
truyén hinh béi vi ho da tré nén nhiing nguovi xa
la trong chinh gia dinh cta minh.
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Vi du 2:

Dé tai: Nhan Pinh Vé Vai Tro Cla Céc
Hoi Truyén Gido DPéi Véi HoiThanh
Tai Viét Nam Trué6e 1975.

Dé nhan dinh vé van dé nay, ban can phan
tich nhing déng gép tich cuc cing nhu can trég
ma céc hoi truyén gido da dem dén. Ban can xip
xép cac y tuéng vao hai phan chinh la déng gép
va can tré. Dé thuyét phuc nguvi doc, ban can
phan tich va dua 1y do cho thay cac hoi truyén
gido da c6 nhitng déng gép dang quy nhung déng
thoi ciing c6 nhiing can tré do su khac biét vé
van héa, ngdon ngd, phuong phap quan ly nhan
su, diéu hanh Ban ciing cin dua ra nhing bang
ching cu thé dé bénh vuc quan diém cha ban.

d. Sip xép ¥ tudéng theo 16i so sanh

Nguoi viét dua ra nhitng diém giong nhau
hay khac biét gitta hai nguoi, hai vat, hai su viéc,
hai noi chén... Kiéu miu so sanh va ddi chiéu
thich hop khi mot déi tugng sé dugc hiéu thau
ddo nho phan biét doéi tugng dé véi nhing doéi
tugng khac trong cung mot loai.

Thong thuong c6 hai kiéu mau sau:

Hinh thuc A: phan biét va d6i chiéu theo
ting diém mot (point-by-point)

Hinh thic B: Néu tat ca nhiing diém thudc
doi tugng nay, sau d6 néu tidt cd nhimg diém
thudc do6i tugng kia (all of one/ all of the other).
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Vi du:

Dé so sanh giita hai loai xe hoi cha hing
Ford va Toyota ban c6 thé sip xép bing mot
trong hai cach nhu sau:

Hinh thiuc A: So sdnh theo tung diém (point-
by-point)

So sanh hai loai xe theo timg diém mot.

Cau luan dé: Xe Ford cé nhiéu uu diém hon
xe Toyota.

I. Vé gi4 ca béo tri
A. Xe Ford
B. Xe Toyota

II. Vé hinh dang
A. Xe Ford
B. Xe Toyota

III. Vé tién nghi
A. Xe Ford
B. Xe Toyota

MAu nay thudong ap dung cho dé tai tuong doi
kha phtc tap.

Hinh thiuc B: So sdnh toan thé (all of one/
all of the other)

So sanh bing céch néu lén tat cd nhiing dic
diém cta xe Toyota, sau d6 néu tat ca nhiing dic
diém cta xe Ford.
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Cau luan dé: Xe Ford cé nhiéu uu diém hon
xe Toyota.

I. Xe Ford
A. Gia ca bao tri
B. Hinh dang
C. Tién nghi

II. Xe Toyota
A. Gia ca bao tri
B. Hinh dang
C. Tién nghi

Nhitng tir chuyén y thuong dugc dung trong
thé loai so sanh va do6i chiéu la: trai lai; khong
giong nhu; tuong tu nhu; so véi, v.v...

e. Sip xép y tudéng theo nguyén nhan
va hau qua

Loai bai viét nay dua ra nhiing bién c6 hodc
nhiing tac dong din dén nhitng két qua nao doé,
dong thoi cho doc gia thay su viéc c6 thé doi
khac néu diéu kién thay d6i. Nguyén nhan va
hau qua thuong khé xac dinh. Khi ban phén tich
nhiing nguyén nhan cda su viéc, ban thuong
nhian thay riang c6 rat nhiéu nhan t§, hoic
nhiing nguyén nhan gép vao, viéc c¢6 nhiéu nhan
td gép vao hay khong phu thudc vao su phic tap
cia van dé. Modi mot nguyén nhan cé thé da
ciing c6 thé khong di dé tao ra anh huéng. Tuy
nhién, thong thuong, ban nhan thiy ring nhing
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yéu to thuong két hop véi nhau dé tao ra két
qua. Chang han nhu van dé béo phi. Béo phi la
mot van dé phidc tap, vi né khong don thuan chi
viéc tdng can. Mot ngudi dugc ké 1a béo phi khi
trong lugng ho vuogt khoang 20% so véi tong
trong luong dugc chdp nhan chung theo thong s6
do tudi va chiéu cao. Ngoai ra mot ngudi c6 thé
ning can vi c6 xuong to nhung khong thé coi ho
la nguoi béo phi. Nhiing nguyén nhan nao gay
nén ching béo phi? Thong thuong khong chi ¢6
mot yéu t6, ma 1a mot su két hop céc yéu t6 dan
dén viéc béo phi.

Vi du sau day cho thay cach sap xép y tudng
theo nguyén nhan va hau qua.

Dé tai: So Nudc
Ban c6 thé dua ra nhiing nguyén nhan khién
ban sg¢ nudc:

1) Toi khong bit boi.

2) Khi to6i con nhd, me khong cho tdi dén
gan nudc.

3) Toi khong thich cam giac ngdm minh
trong nudc.

4) M4t cda toi rat kém nén khi 14y kiéng
ra, toi khong nhin thiy gi cd trong
nudc.

5) Khi t6i mudi tudi, toi nhin thdy mot
ngudi chét dudi.
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Sau d6 ban dua ra nhing hiu qua cua viéc
ban sg¢ nudc:

1) Toi khong thich dén cac bai bién, ho
boi hay song dé tam.

2) Toi chua bao giv biét duge cam gisc
tha vi hay ich lgi caa viéc di boi.

Dan bai khdo luan cia ban sé trién khai mot
cach tu nhién theo nguyén tic sip xé&p ban da
chon. Chang han, néu ban chon kiéu miu so
sanh hay nguyén nhan va hau qua, dan bai cia
ban sé& c6 hai phan chinh. N&u ban chon kiéu
mau trinh tu thoi gian, khong gian, hay phan
tich, dan bai ctia ban sé gém nhiéu phan chinh.
Sau khi ban da x4ac dinh dugc nhiing phan chinh
cia dan bai, ban thém nhiing chi tiét vao ting
phan dé hinh thanh mot dan bai chi tiét hon.

3. Hinh Thudc Trinh Bay Dan Bai

Dan bai cia ban sé gitp nguvi doc ndm bat
dugc luan dé ctia ban va su td chic so bd bai viét
cia ban. Dan bai cing giai thich pham vi va
dinh huéng ctia qua trinh nghién ciu va cach thé
hién bai viét. Dan bai sé gitp ban kiém tra xem
bai viét cia ban c6 thong nhat va mach lac
khéng. Dan bai ciing gitp ban phat hién chd can
diéu chinh va stia chita cho phi hop véi tu tuéng,
muc tiéu, muc dich can dat dugc trong bai khao
luan cua ban.
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Sau day la nhiing goi y dé ban sip xép mot
dan bai:

(1) Gach dau dong nhiing muc 16n, lam néi
bat y nghia co ban cia tiéu dé hay muc
chinh cta dé tai.

(2) Poc lai tu liéu xem c¢6 chéi y v6i nhau
khong, roi ban chinh sta lai dau dong
theo thi tu can thiét.

(3) Tim méi quan hé giita cdc y tuéng roi
gop lai theo nhiing dé muc, ti quan
trong dén khong quan trong. Sau dé su
dung phuong phap suy luan va loai tru
dé dam bao thd tu d6 1a ding. Viéc noi
két cac y tudng c6 lién quan la co s¢ lam
cho bai viét ctia ban thanh cong.

(4) Céc tiéu muc phai xoay quanh cau luan
dé va phan 4nh nhiing luan cd cia ban
nhim ching minh cho luan dé.

(5)Y tuéng trong cdc tiéu muc phai lién
quan chat ché véi nhau va duge dat ¢
nhiing vi tri hop ly.

(6) Trong qua trinh nghién ctu va kham
pha, ban can sdn sang thay d6i, chinh
stia cdc tiéu dé chia dan bai dé c6 dude co
mot dan bai hoan chinh, mach lac, phan
anh ddng y tuéng cda toan bai viét.

(7)Ban c6 thé dé dan bai mot vai ngay
trong quén ling dé dong suy nghi dugc
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kiém ching va sau d6 xem lai ¥ nao
khong thich hdp, ¥ nao can dugc md
rong thém. Ban dung nan long bdi
nhiing thay ddi trong dan bai, cling ding
qué cau toan vé modt ban thdo nhép.
Trong tién trinh viét, dan bai cta ban sé
duge diéu chinh cho dén khi ban hai
long v6i mot dan bai hiéu qua.
4, Cac Loai Dan Bai

Dan bai 1a sudn cia mot bai viét, liet ke
nhitng diém 16n ma ngudi viét s& ban dén. Ban
c6 thé st dung dan bai don gian hay dan bai chi
tiét.

Dan bai don gian 1& cach hiiu ich dé t6 chic
hé thong tu duy ctia ngudi nghién ciu va viét bai,
b6i vi ban c6 thé thdy dugc nhiing gi ban can
phai ban dén mot cach téng quat trén mot dan
bai don gian.

Dan bai chi tiét 1a dan bai dugc bé sung
nhiéu thong tin hon mot dan bai don gian. Vi
dugc mé rong va phan thanh nhiing dé muc nhé
nén dan bai nay sé gitp ban tao nén mot so do
phéc thdo cho bai viét.

Mdéu 1: Dan bai don gidn

Vi du:

Cau luan dé: Thudc 14 gay ra nhiéu tac
hai cho con nguoi.

I. Cac tac hai vé stc khde.
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A. Gay nén bénh phéi
B. Gay bénh vé tuan hoan
II. C4c tac hai vé an toan.
A. Lam héng cta cai
B. Gay nén héa hoan
III. C4c tac hai vé vé sinh
A. Lam bén tai san
B. Gay 6 nhiém khong khi
IV. Két luan
Maéu 2: Dan bai chi tiét
Dan bai nay dugc md rong tu dan bai don
gian trén. Chu y rang céc tiéu dé la nhiing cau
hoan chinh.
Vi du:

Cau luan dé: Thudc 14 gay ra nhiéu tac hai
cho con nguoi.

I. Thuoc 14 gay nguy hai cho stc khde cua
cong chang.

A. Hat thudce 14 c6 thé dan dén nhiing
nguy hai nghiém trong d6i véi ngudi
khong huat thude.

1. Hat thude gay ra bénh phdi.
a. Bénh ung thu phéi
b. Bénh khi thung
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2. Hat thudéc gay bénh vé hé
tuan hoan cho ngudi khong
hut thudc.

a. Bénh dot quy.
b. Bénh tim

B. Huat thudce 14 1am anh huéng dén stc
khée va la tac nhan giy bénh.

1. Lam tram trong thém
nhing di dng cua nguoi
khong hut thude.

2. Gay viém phéi kinh nién
3. Gay bénh dau dau kinh nién

I1. Hat thude 14 gady nén nhiing van dé vé
an toan.

A. Tan thuoc lam héng tai san
B. Gay hoda hoan
III. Huat thudce 14 gdy 6 nhiém moi truong.
A. Lam béan tai san
B. Gay 6 nhiém khong khi
IV. Két luan

A. Hat thudce 14 gy hai cho stic khoe
nén phai bi cAm noi cong cong.

B. Hat thude 14 gay nén nhitng van
dé vé an toan, nén can ngin cidm
st dung.
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C. Hut thudc 14 gay 6 nhiém moi
truong séng nén can gido duc
ngudi dan truéc moi nguy hiém

N

nay.

5. Dan Bai Bai Khao Luan Mén Hoc

Dan bai khdo ludn moén hoc hay khéa luan
(term paper) clia ban sé trién khai mot cach tu
nhién theo kiéu mau sidp xép ban chon. Chang
han, néu ban chon kiéu miu so sanh déi chiéu
hay nguyén nhan va hiu qua, dan bai cta ban sé
c6 hai phan chinh. Néu ban chon kiéu mau trinh
tu thoi gian, khong gian, hay phan tich, dan bai
clia ban sé& gobm nhiéu phan chinh. Sau khi ban
da x4c dinh dugc nhiing phan chinh ctia dan bai,
ban thém nhiing chi tiét vao ting phan dé hinh
thanh mot dan bai chi tiét hon.

Cdc tiéu dé trong dan bai

Ban c6 thé trinh bay cac tiét muc hay tiéu dé
trong dan bai theo hinh thic cum tu (topic
outline) hay cau (sentence outline).

Néu theo cum ti, nhitng tiéu dé 1a nhimng chi
hay nhoém chir, cum tu. D6 khong phai 1a mot
cau tron ven. Nhiing tiéu dé can phdi can xing
nhau, nghia la c¢6 cung hinh thidc vidn pham
giong nhau. Néu ban dung danh tir cho tiéu dé
thi tat ca déu phai dung danh tir cho thong nhat.
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Ban ciing c6 thé viét mdi tiéu dé ctia dan bai
thanh nhiing cau tron ven. Di nhién ban phai
gilf tiéu dé cua timg phan luén tuong xing nhau
(cung loai tu, cung loai y tudng, cung cach dat
cau...).

Dan bai theo hinh thiuc cum tw (topic
outline)

Vi du:

Phong Trao Hoi Thanh Ban Xu
Tu Nam 1927 Dén 1941

I. Tinh hinh tai Viét Nam

II. DPai hoi dong Tong Lién Hoi Hoi Thanh
Tin Lanh Viét Nam nadm 1927

III. Ban diéu & ndm 1928

IV. T6 chic cia Hoi Thanh Tin Lanh
Viét Nam

1. Hoi thanh dia phuong
2. Dia hat

3. Pai hoi dong Tong Lién Hoi va
thanh phan lanh dao
V. Lién hé gitta hoi thanh va nha nudc
VI. Chinh sach héi thanh ban xud cua
Ho6i Thanh Tin Lanh Viét Nam
1. Nhilng nguyén tic cia Hoi Thanh

ban xu
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2. Tu tac
3. Tu tri
VII. Thuc hién chinh sach Hoi Thanh ban xi
1. Ty tac
2. Tu tri
3. Tu truyén giso

Dan bai theo hinh thuc cau (sentence
outline)

Vi du:

Nhitng Ung Dung Mé6i Cho Khoa Cham Ctu

(Céu ludn dé)

Cham ciiu, mot hinh thic diéu tri cia Phuong
Dong, dang 14y lai vi tri giita nhitng cach diéu tri
mdéi nhat cta thé gidi.

(Dén nhap)

I. Vai nét dai cuong vé cham ciu

A. Khoa cham ciu c6 tir thoi ¢é dai Trung
Hoa.

B. Khoa chdm ciu da dugc st dung &
Pong Phuong.

C. Béi dinh kién khoa cham ctiu khong
dugc pho bién & phuong Tay.

(Thén bai)
II. Phuong phap diéu tri cia khoa cham ciu
hién dai dang dugc nghién ciu.
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A. Uu diém cta khoa cham ciu dang dugc
kham pha.

B. Khuyét diém ctia khoa cham ciu can
dugc nghién cdu.

(Két ludn)

III. Phuong phap cham ciu hién dai can
dugc thita nhan va luong gia ding dén
trong nganh y khoa hién dai.

Cdch ddnh sé thi tu cdc phdn cia
dan bai
Ban c6 thé dung chif - hay ky tu (A, B, C,...)
hodc s& thap phan (1, 2, 3,...) d&8 danh s6 tha tu
cac phan cda dan bai.
Cach dung ky ty

I. Nhitng lgi diém trong tinh cach cha nguoi
phu nit
A. Ly do tht nhat
1. Phu nit rat nhay bén vé tinh cadm
a.
b.
c.
2. Phu nit rat giau tri tudng tuong
a.
b.
B. Ly do thd hai

II. Nhitng nhugc diém trong tinh cach cua
nguoi phu nir
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Cdch dung sé thap phan

1. Nhiing lgi diém trong tinh cach cia ngudi
phu nit
1.1. Ly do thd nhat
1.1.1 Phu nif rdt nhay bén vé tinh
cam
1.1.1.1
1.1.1.2
1.1.1.3
1.1.2 Phu nit rat giau tudng tuong
1.1.2.1
1.1.2.2
1.2. Ly do thua hai
1.21..........

2. Nhiing nhugc diém trong tinh cach cua
nguoi phu nir

Nhing diéu cén nhd khi khai trién mot
dan bai
e Mot bai khdo ctiu hoan chinh khong
nén c6 hon 4 hay 5 tiéu dé, néi cach
khéc, ban khong nén c6 nhiéu hon 4
hay 5 chit s6 La M4 trong dan bai cua
ban, vi nhu thé s& 1am md nhat nhiing
diém chinh cta ban.

e Su phéan chia dan bai phai phu hgp véi
su phan chia cac doan hay nhiing tiéu
dé nhé trong vong nhitng phan doan.

e Su phan chia dan bai va nhiing chi tiét
ban muén thém vao phai phu hop véi
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cau phat biéu luan dé cta ban. Néu
ching khoéng tuong duong ban phai
diéu chinh ho#c 1a cau phat biéu luan
dé ctia ban hay 1a dan bai cia ban.

6. Dan Bai Bai Luan Van Hay Luan An Tt

Nghiép

Déi véi bai khao luan hay luan an tot nghiép
(thesis/ dissertation) chuong trinh Cao Hoc, ban
dung hinh thic theo qui dinh cia truong dé ghi
dan bai (muc luc) va céc tiéu dé trong bai viét.
Xin xem mau khdo luan t6t nghiép (Chuong VI)
dé biét cach ghi muc luc va cach ghi cac tiéu dé
trong phan phu luc. Day 1a miu khdo luan tot
nghiép cua chuong trinh Cao Hoc chi khong phai
12 bai mau cho mot bai khdo luan cuéi khéa hay
khéa luan (term paper).
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Khi viét ban thdo dau tién, c6 nhiéu y tuéng
ban mudn khai trién, tuy nhién khong phai tat
ca nhilng y tudng nay sé dugc ban dua vao
trong bai viét. Trong qua trinh nghién ciu, ban
s& phai chon loc va diéu chinh phan nhap dé,
phan than bai va phan két luan ciing nhu dan y
cua bai viét ban.

1. Cau Tric Bai Viét

Sau day 1a so d6 cdu tric mot bai luan
(essay) thong thuong, bai khdo luan hay luin
van ciing sé dugc khai trién theo cau tric nay.
D61 véi bai khdo luan tét nghiép Cao Hoc, phan
nhap dé sé c6 thém nhiing chi tiét nhu duge dé
cap 6 chuong Hinh Thic Luan Van Tot Nghiép.

Nhiap dé (Introduction)
Céu lugn dé (Thesis Statement)
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Than Bai (Body)
(thuong c6 3 doan)

Doan vian ho trg 1 (Supporting Paragraph 1)
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Két luan (Conclusion)
Tém tat y chinh
Lip lai cau luan dé bing ciu vin khéc.
Pua ra moét nhan dinh tong quét
Dua ra nhitng dé nghi

Vi du:

Pé tai: “P& tré thanh mot bac
si phau thuat giéi”

Nhap dé (Introduction):

Nhing sinh vién y khoa khi muén trd
thanh bac si phau thuat thudng phai can nhic
didn do trudc nhimg nidm thing phai miét mai
hoc tap dé c6 nhitng k§ ning can thiét trong
lanh vuc chuyén nganh ma ho chon nay. Mac
ddu da nhiéu ndm hoc tap gian kh§ trong
nhiing truong y khoa, céc sinh vién van phai
tiép tuc hoc thém nhiéu nidm nita mot khi quyét
dinh tré thanh bac si phau thuat. (Cdu ludn dé
- Thesis Statement) D& c6 thé tré thanh mét bdc
si phdu thudt gidi, nhiing bdc si chuyén khoa
phéu thuat phdi tiép tuc hoc trong qud trinh
lam viéc lién tuc voi nhiing bénh nhan.
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Thén bai (Body)

Cau chu dé (Topic sentence) 1: Diéu quan
trong ma moét bdc si phdu thudt phdi lam truée
khi gidi phdu la kiém tra téng qudt tinh trang
stic khée cua bénh nhdn. Ngay khi nhing y ta
va ky thuat vién da kiém tra huyét ap va do
nhip tim ciing nhu 14y két qua thd mau cua
bénh nhéan, cac bac si cling can xem lai ho so
bénh 4n va cho nhiing thi nghiém can thiét
khéc. Sau khi da hiéu rd tinh trang sdc khée
cta bénh nhan, bac si phiu thuit sé quyét dinh
tién hanh loai giai phau nao dé thuc hién. Néi
cach khéc, cuoc phau thuat cé thé thanh cong
hay that bai tuy thudc mot phan 16n trong qua
trinh kiém tra stc khée bénh nhan cua bac si
phau thuat.

Cau chu dé (Topic sentence) 2: La mét bdc
si phdu thudt gidi, cdc bdc si phdi cé tay nghé
diéu luyen, muén duoc diéu dé ho phdi thuc tdip
lién tuc. Nhitng cudc phau thuat doi héi phai
duge tién hanh nhanh va chinh xdc thi méi
thanh cong. Nhiéu bénh nhan khong thé chiu
dung 1au duéi anh hudng cta thudc gay mé. Thé
trang cua ho doi héi cudc gidi phau phai dugc
tién hanh cang nhanh cang tot. Piéu nay doi
héi béc si phiu thuat phai c6 tay nghé cao, thao
tac nhanh gon. Vi vay dé tré thanh béc si phiu
thuat gidéi ho phai thuc tap lién tuc dé c6 thé
phat trién k§ ning nghé nghiép clia minh.
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Céau chu dé (Topic sentence) 3: Viec kiém
tra lai tinh trang stc khée ctia nguoi bénh ciing
giup cho cdc bdc si phdu thudt bdo ddm tinh
mang cia nguol bénh. Sau khi phau thuat, mot
s0 bénh nhan cé thé cé nhiing triéu ching béo
truéc nhitng nguy hiém dang chd dgi ho. Mot
bac si phiu thuat giéi sé lién tuc kiém tra tinh
trang ctia bénh nhan va chin doan véi su hd tro
cua nhiing thiét bi y t€ va nhiing y t4 truc ban.
Céc béc si phiu thuat sé sdn sang thay doéi cach
diéu tri khi can thiét.

Két luan (Conclusion)

Mot bac si khong bao gio c6 thé nging cong
viéc hoc héi, mic dau ho da cham duit viéc duogc
dao tao chinh thic tai truong 16p. Chan bénh
ky luong, thuc hanh kj thuat gidi phau thuong
xuyén, kiém tra tinh trang sic khée bénh nhan
can than 1a nhiing viéc quan trong d6i v6i mot
bac si phdu thuat. Thuong xuyén hoc héi va
thuc hanh nhiing diéu nay, cac bac si phiu
thuat sé cang ngay cang viing tay nghé, cang tu
tin va thanh cong trong nghé nghiép.

Trong bai ludn nay, y chinh caa tac gia dugc
phat biéu trong phan nhap dé bing mot cau
luan dé (thesis statement), va dugc gian tiép
lap lai trong moéi phan doan (paragraph) cta
than bai biang mot cau chd dé (topic sentence),
va cudi cung dugc phat biéu lai véi 10i van khéc
trong phan két luan (conclusion). Trong mbi
phan doan cia than bai, cau cha dé (topic
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sentence) hd trg cho nhiing y chinh cta cau
luan dé va mdi doan dugc khai trién rong hon.

2. Viét Phan Nhap Dé

Loi nhap dé thong dung nhat giéng nhu
hinh mot cai phéu. Loai nhap dé nay bat dau
v6i mot cau phat biéu téng quat, roi dugc thu
hep dan lai thanh mét cau, géi gon mot y chi
dao bao quat ca bai viét. Mot nhap dé hinh
phéu c6 thé bat dau bang boi canh lich st cia
dé tai dé ti d6 dan dén mot y chi dao (the
central idea).

Trong mot bai khao luan tét nghiép chuong
trinh cao hoc, phan nh4ap dé cta ban can néu
lén:

(1) Bé tai cha bai viét

(2) TAm quan trong cta van dé

(3) Loi dan nhap

(4) Cau luan dé

(5) Cau muc dich

(6) Cho doc gid biét nhiing cong trinh

nghién ciu da dugc thuc hién vé dé tai
nay

(7) Pham vi va giéi han bai khao luan dé

cap dén
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(8) Phuong phap thu thap thong tin va
phuong phép trién khai bai khdo luan

(9) Tom luge cac chuong

D61 v6i bai khéa ludn cia moén hoc dai 10-
20 trang, tat cd nhiing diém trén day chi viét
khoang 2-3 trang. Trong bai khdo luan tot
nghiép Cao Hoc, phan nhap dé tao thanh mot
chuong duoc goi 1a Chuong I hay Chuong Dan
Nhap.

Sau day 1a mot s6 diém ban can néu lén
trong phan nhap dé:

(1) Dé tai ciua bai viét

Ban can néu van dé dugc ban thdo: “T'rong
bai khdo ludn nay, nguoi viét sé dé cap dén vdn
dé...”, hodc “Vdn dé duoc ban thdo trong bai
khdo ludn nay la...”

(2) Ta@m quan trong cia vin dé

Néu ly do va tAm quan trong cda dé tai ban
dang viét. Ban can khai trién tir ba dén sdu
doan néi rd 1y do chon dé tai, dé tai quan trong
va ich 1oi th& nao cho cong dong, hoi thanh va
cé nhéan cua ban.
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(3) Loi ddn nhap

Mot bai nghién ctu, giong nhu bat ky bai
luan hay ban bdo cdo nao, déu mé dau véi mot
16i dan nhap nhim trinh bay luan dé va tao su
chd ¥ clia nguoi doc. Ban c6 thé mé dau phan
dan nhap bing nhiéu céch:

e Mot giai thoai.

e Mot van dé dugc dit ra (thuong 1a luan dé cé
tinh khtc méc phai tim cach théo gé).

e Ciac so liéu thong ké (thudong la dit kién cla
thuc t&, cta thuc nghiém, cia nhiing vi du cé
can cu).

e Mot cau hoéi (cau héi dat ra budc nguoi ta
phai dong ndo va chi y, c¢6 cau héi dat ra dé
tu tim cau tra 161, c6 cdu hoi dat ra va dugce
tra 1oi).

e Mot doan trich thé hién mot su cong nhan
ti cong trinh clia mot ngudi khac dé thuyét
phuc doc gid phai tién t6i chdp nhan cong
trinh cua ban.

(4) Cau luén dé

Cau luan dé (thesis statament) dugc phat
biéu trong phan dan nhap va dugc 1ap lai trong
phan két luan nhung dugc dién ta bang 10i vin
khdc. Cau luan dé dugc xem la trong tdm ma
toan than bai khai trién. Tat cd moi y tudng
trong than bai déu xoay quanh y tuéng chi dao
(controlling idea) nay.
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Xin xem cach viét cau luan dé & Chuong I:
Chon bé Tai.

(5) Cau muc dich

Dé viét mot bai luan sau sic, chit ché,
ching ta can néi két cdc phan lai v6i nhau dé
tao cho bai viét mot huéng di va cich gidi quyét
ro rang. Mot bai viét tot phai c6 mot chua dich,
va cha dich d6 duge hoan thanh bdi thuc hién
nhiing y tuéng cha dao. Ban phai tu hoéi: bai
viét nay c6 muc dich gi? Ban can viét muc dich
d6 xudng thanh mot cau goi 1a cdu muc dich
(the purpose sentence). Cau muc dich sé giap
ban tap trung suy nghi cta ban. Trong ciu muc
dich, ban cho ngudi doc thiy quan diém hay y
kién ban dua ra trong cau luan dé nhim muc
dich gi. Nguoi doc can biét tai sao ban mudn
ching minh cho quan diém dé.

Vi du:

Cau muc dich: Bai viét nay sé dé cdp dén
nhiing vdn dé dao diuc hoc trong védn dé phd
thai nhdm kéu goi cdc bdc si ton trong va bdo
vé su song cua thai nhi ngay ti trong bung me.

Cau muc dich: Bai viét nay nhdm cho thdy
viéc chon moét chiéc xe hoi phdn dnh cd tinh cua
nguoi chu cia né

Ban can luu y 1a cau muc dich khong phéi
don thuan 14 mét cau phat biéu su kién, vi su
kién khong néi 1én muc dich cua bai viét, cling
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nhu khong ham chia mot y kién hay quan diém
nao dé ban thdo. Cau muc dich sé& giéi han van
dé trong pham vi ma ban hudng téi. Tat ca
nhitng cau muc dich déu nhim néi 1én y huéng
clia nguoi viét: thong tin dugec dua ra, van dé
dugc xem xét, quan diém dugc trién khai,
nhitng dé nghi can thuc hién.

Phan nhap dé ban nén viét lai sau cung.
Trong qua trinh viét phan than bai, ban c6 thé
phai diéu chinh noi dung bai viét, vi thé& ban
khéong can phai trau chudt phan nhap dé trudec.

(6) Nhing cong trinh nghién cuu da
duoc thuc hién vé dé tai nay

Ban can cho biét dé tai nay da dugc ai dé
cap dén chua ho#ic néu lén nhiing cong trinh
hay nhitng bai viét, tdc phdm ma cac tac gia
khéc da thuc hién, nhan xét vén tit vé nhiing
cong trinh nay va cho biét ly do tai sao ban viét
bai khao luan nay.

(7) Pham vi va gidi han (scope and
limitations) bai khao ludgn dé cap dén

Phat biéu trong mot hay hai cau vé y dinh
cia ban. Cho biét ban muén giéi han van dé
trong pham vi ndo, nhitng vadn dé nao lién hé
nhung khong dudc ban dé cap dén.

(8) Phuong phdp va phuong tién su
dung
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Cho biét nhitng phuong phéap ban thu thap
thong tin, chang han nghién ctu sach vé trong
thu vién (library research), nghién ciu hién
truong (field study), phong van, tham do, v.v...
Ban ciing can cho biét phuong phédp khai trién
bai khao luan cia ban (methodology).

(9) Tom luogce cac chuong

Néu bai viét hay khdo luan tét nghiép cla
ban gom nhiéu chuong (chapters), cudéi phan
nhép dé ban can tém lugec ndi dung ting chuong
theo thi tu (chapter outline). Méi chuong ban
tom luge khoang hai cu, trong d6 ban cho biét
ndi dung, muc dich mdi chuong (tai sao can
trong bai khao luan va lién hé vé6i cac chuong
khic nhu thé nao). Cho biét trong chuong cudi
cung sé la phan két luan va y kién riéng cua
ban vé van dé dudc ban thdo trong bai khao
luan.

Luu y: Bai khdo ludn mén hoc hay khoéa
ludn (term paper) cua ban thuong khoéng chia
thanh chuong nén trong phdn nhdap dé khéng co
phan tém luoc cdc chuong (chapter outline). Tuy
nhién, trong bai khéa ludn, cudi phdn nhdp dé
ban c6 thé thong bdo nhitng phan hay nhiing
tiéu dé ma ban sé ban thdo trong than bai.
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3. Viét Phan Than Bai

bay la phan ban phai ton nhiéu thi gio.

Ban viét phan than bai (body) dua vao thong
tin ban da thu thap va lua chon, theo dan bai
da soan. Than bai gom nhiéu chuong (ban
khong can ghi “than bai” trong bai khio luan)
trinh bay noi dung cia bai khdo ludn. Tuy
nhién trong qua trinh khdo ctiu va viét, ban c6
thé diéu chinh lai dan bai ma ban da cé.

Phan than bai ban can trinh bay:

Nhiing su kién, thong tin qua cac sach tham
khao hoic nghién ctu hién truong.

Pua ra quan diém cia minh mot cach cé6 hé
thong.

Trong mdi phan hay mdi chuong, ban can
dua ra nhan dinh hay danh gia cha ban vé
nhiing su kién hay y tuéng ban da trinh bay.
Néu bai khédo luan cta ban lién hé dén lich
su, ban khéng chi trinh bay hay mo ta
nhiing su kién va bién c¢6 lich st nhung can
dua ra nhan dinh cta ban vé su kién hay
bién c6 d6. Hoac bai khao luan cta ban lién
hé dén nhiing van dé x& hoi, ban khong chi
néu lén nhitng dit kién hay nhiing ban théng
ké cho thay tinh trang x& hoi, nhung ban
can dua ra nhan dinh cia ban vé tinh trang
dé, chidng han nhiing nguyén nhan xa va
gian, nhilng anh huéng hay hau qud truéc
mat va vé lau vé dai cha tinh trang dé.
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Trong than bai, nhiing tiéu dé dugc ghi va
danh s6 giéng nhu trong dan bai hay muc luc.
Trong mdi phan cua tiéu dé, bai viét chia ban
cing can chia thanh nhiéu phan doan
(paragraphs). Nhitng phan doan nay la nhiing
don vi y tudng (units of thought). Ngay xua,
nguoi ta thuong st dung nhing doan van dai
hon ching ta hém nay. Ching ta khong nén
viét nhitng phan doan qud dai nhung nén chia
thanh nhitng phan doan ngén hon dé€ y tudng
duge rd rang, trong sang, gidp nguoi doc dé
lanh hoi. Hon nita ching ta can cho m#t ching
ta nghi nho viéc chia bai viét thanh nhiing
phan doan.

4. Viét Phan Két Luan

Phan két luan (conclusion) 1a chuong cudi
cung cliia bai khao luan. Trong phan nay, ban
tém luge nhitng diém chinh trong bai viét truéc
khi phéat biéu lai cau luan dé. Lan nay cau luan
dé cta ban dugc phat biéu tré lai nhung bing
16i van khac. Ban can tém tit nhitng luan
ching da dugc ban trinh bay trong phan than
bai dé cho thay két luan (ttc ludn dé) ctia ban
hop 1y va ¢6 stc thuyét phuc ngudi doc.

Trong phan két luan, ngoai viéc tém tat
nhitng diém chinh va viét lai cau luan dé theo
cach khic, ban nén tém luge két qua cua viéc
nghién ciu cia ban, dong thoi dua ra dé nghi
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dé nguoi doc nghién ctu tiép hodc dé nghi dé
thuc hién. Pung bao gi¢ néu nhiing y méi vao
phan két luan khién cho bai viét ctia ban c6 vé
nhu chua két thuc.

Nhiéu ngudi nhan thay riang ho cé thé viét
tot phan dan nhap hay phan két luan, nhung
hiém khi viét tot ca hai. Chung ta thia nhan
ring maic dau tat ca bai viét can mot két luan
gdy 4n tugng sau sic, nhung khong phai moi
bai viét déu c6 dugc phan két luan nhu vay.
Phuong phéap truyén théong thuong két thac bai
viét bang mot cai nhin vé tuong lai. Tuy thudc
vao chiéu dai cia bai khdo luan, cii ‘nhin’ nay
s& 1a mot cau hay mot doan vin. Kiéu két luan
nay doi héi ngudi doc can nhic két qua
(outcomes) lién quan dén dé tai cta ban. Néu
ban dang viét vé dé tai dao dic hoc, c4i nhin vé
tuong lai sé la mot su chon lua r6 rang va nhay
cam cho két ludn ctia ban. Thé& gidi s& nhu thé&
nao néu van dé tién thoai ludng nan vé dao dic
hoc ma ban mé td khong duge gidi quyét hay
stia d6i? Doi song cia ching ta s& nhu thé& nao
néu van dé nay dugc giai quyét? Y thic cia ban
vé noi dung bai viét sé quyét dinh cach két luan
van dé ctia ban. Ban c6 thé bso truéc cho doc
gia ctla minh tinh tiéu cuc cia van dé hoic
khién ho yén tdm cung véi mot két luan tich
cuc.

Nhiing c4dch két luan sau day thuong dugc
st dung trong phan két luan.
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Dé cap deén két qud (Result)

Loai két luan nay rat thich hop d6i v6i mot
bai khdo luan phan tich hay mot bai vé quy
trinh san xuat, ché bién.

Vi du:

Sau khi ban da chuin bi mén suon Texas thom
ngon, day la lic ban thuéng thic moén an tuyét
voi ma ban di chuin bi. Hay don ban cta ban
that hdp dan cung véi nhiéu gidy lau tay sin
sang cho doi tay sap “ban biu” cia ban. Hay rét
day ly cha ban véi loai vang dé sti tidm léng
lanh, céi tap dé cia ban ra va ngdi xudng, bit
dau ném moén #n via bd dudng vira thom tho cla
ban. Chac chan ban chua ting ném qua mot
moén suon nao duge ndu mot cdch tuyét voi nhu
vay. Chac ban ngon miéng!

Phat biéu lai (Restatement)

Day la loai két luan phé bién nhat, ¥ chinh
hay cau luan dé dugc 1ap lai bang nhiing ti ngir
khéc dé nhan manh hon nhitng diém chinh cta
nguoi viét. Trong mot bai ludn vin ngén, loai
két luan nay khong thich hgp 1dm, nhung trong
mot bai khdo luan dai 15-20 trang, c6 nhiéu
diém ban thdo thi cach két luan nay rat hitu ich
dé giap doc gia nidm dugc nhing y chinh da
dugc dé cap dén trong phan than bai cia bai
khéo luan.
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Vi du:

R6 rang nhiing sic dan ban xd tai Hoa Ky van
con doi dién véi nhiéu nan dé 16n. Mbi bd toc
vaAn mudn duy tri truyén thong va phong tuc cia
minh. Ho mong mudn c¢6 dugec mot nén hoc van
va mot cong viéc tot dong thoi lai khé khin
trong viéc diéu chinh cudc séng trong moi
truong do thi. Thém vao dé, nhiing sic dan ban
X van con bi phan biét doi xi. Ho da mat di
tinh tu hao va long tu tin va d6 cé thé 1a thach
thic 16n nhat ma ho phai vuot qua.

Dy bdo/du dodn (Prediction)

Mot bai khdo luan dua ra mot y kién hay
mot quan diém c6 thé két luan biang mot du
doan.

Vi du:

Viéc phéat trién mot dudng cao toc “théng minh”
van con phai chd dgi nhiéu ndm trong tuong lai.
Mic dau trudng Pai Hoc California tai Berkeley
hién dang nghién cttu mot hé thong huéng dan
tit xa cho phép nhiing chiéc xe tu dong chay
theo nhiing duong son ké trén dudong cao toc, hé
théng t6i tdn nay con d6i dién v6i nhiéu tré
ngai. Tuy nhién, vién dnh khd quan vé mot
ngay khi ching ta c6 thé ngdi nga lung trong xe
viia doc bao viia udng ca phé trong khi chiéc xe
tu dong duoc lai di trén duong cao toc khong
con la mot 1a mot mo ube xa voi.
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Goi y/dé nghi (recommendation):

Phan két luan véi 1oi dé nghi 1a cach két
luan théng dung khi bai viét da thdo luan vé
mot van dé nao d6 va dua ra nhiing nguyén
nhan va mong muén c6 modt cach gidi quyét.

Vi du:

R6 rang tif nhiing diéu da dugc dé cap trén, cac
sinh vién du hoc ¢ nuéc ngoai thuong déi dién
v6i mot s6 nhitng khé khén giong nhau dé6 1a su
khéc biét vé van héa hay con goi 1a “ct soc vin
héa” va su cd6 don. Vi thé&, t6i nghi riang trudc
khi cac sinh vién dén nhiing nu6c khac dé du
hoc, ho can hoc héi khong chi ngén ngit nhung
ciing can tim hiéu nhiing diém khéc biét giiia
nén véin héa clia xi s6 minh va dat nuéc minh
s& dén. Diéu quan trong nita 1a ho can dugc gidi
thiéu cho mot gia dinh ngudi ban xi dé gidp ho
trong budc dau lam quen véi mdi trudng xa la
hau gidm thiéu nhiing gian kh§ va ndi c¢6 don
noi xu la.

Giong nhu mot doan van, mot bai luan phat
trién mot y chinh hay mot quan diém, nhung
phan théo luan ting y tuéng (idea) sé rong hon
mot doan van.
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5. Viét Tua Dé (Title)

Diéu doc gia cta ban doc trudc tién va cé 18
la diéu sau cung ban can ¢ ging viét lai, dé6 la
tua dé (title). Tua dé can gi6i thiéu nhiing khai
niém can ban, nhung ding qué tdng quat vi nhu
th& nguoi doc khong biét muc tiéu bai viét cta
ban la gi.

Trong qué trinh viét, ban c6 thé thay doi
tua dé nhung khong lam thay d6i dé tai bai viét
clia ban. Ban c6 thé siia lai cau vin bing cach
thay déi cach dung tir va sip xép tir ngit dé tua
dé dugc gon gang, c6 y nghia. Sau day la nhing
diéu ban can luu y khi viét tua dé (title):

e Tua dé can ngin gon, c6 dong, rd rang
nhung di dé dién td noi dung cta bai
khéo luan.

e Tua dé khong nén qud ngin vi nhu thé
lam cho tua dé mo hd hoic qua tong
quat, nhung tua dé ciing khong nén qua
dai.

e Tranh dung mot ciu vdéi chu tu, dong tu,
tac tir... dé€ lam tua dé.

e Tranh dung cau héi dé lam tua dé, vi bai
ludn vin cia ban khong phai 1a dit van
dé ma la tra 10i cho mdt van dé dugc dat
ra.

e Ban c6 thé dung tiéu dé theo sau tua dé
cach nhau bang ddu hai chdm (:) nham
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lam rd nghia thém ho#c gi6i han van dé
ban dang khao ciu.

6. Kiém Lai Ban Thao
a. Vé noi dung

Bai viét can tap trung vao dé tai dé khong
lac dé. Trong mdi tiéu muc, ban trinh bay
nhiing gi lién quan dén dé tai theo dan bai ban
da soan. Khi trinh bay nhiing quan diém khac
nhau vé van dé ban dang tham khdo, ban can
ghi chd cdn than xudt xd cGia nguon tai liéu
tham khdo. Sau d6 ban trinh bay quan diém
cia minh, vd din ching nhitng ly 1&, nhiing
bang chiing dé bénh vuc cho quan diém dé.

b. Vé cach hanh vian

Cau van can trong sang, dé hiéu, dang vin
pham. Y tudng can mach lac, theo thd tu ly
ludn. Qua mdi phan hay mbi tiéu muc, ban can
c6 cau chuyén y dé lién két cac phan vé6i nhau.

Dung tw chinh xdc, phu hop va quen thudc

Tir quen thude 1a tir phd thong, thong dung,
dé doc va dé hiéu. Tu chinh x4c la tir néi ding
van dé va moi ngudi déu hiéu nhu nhau, 1a tu
can duoc st dung dé dat dugec muc dich theo y
ngudi viét va nguoi doc cung hiéu thong nhat.
Dung tu thiéu chinh xdc sé& khién ngudi doc
hiéu sai. Tur thich hgp la tir truyén dat ngit diéu
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va an khdp véi ti khac trong bai van tao thanh
“mach vin” théng nhat.

Khi viét bai nghién ciu, ban can dung tur
thich hop dé dién dat dugc tAm quan trong cia
chi dé c6 nghia 14 ban nén dung nhiing tir c6
lien quan dén chd dé. Tuyét doi tranh dung
tiéng long, tu dia phuong, tir dién ta khong
chudn trong bai khao luan ctia ban. Ban can
nhé 1a bai viét phai c¢é tinh khoa hoc, hoc thuat
va nghé thuat.

Ngoai ra ban can luu y trong viéc st dung
ti va cum tu sao cho khong c6 y phan biét phai
tinh, tudi tac hay thanh phan xa hoi.

Cdach dung cdu

Mot bai viét hap dan va hiéu qua thuong su
dung nhiéu loai cau c6 do dai ngin khéc nhau
va nang gid tri cta nhau dé tao nén tinh da
dang va thu hat. Ban hay trau chuét ciu cua
ban theo phong cach riéng dé cé stic hap dan va
dién dat y tuéng bai viét mot cach hay nhAt.

Cach chdm cau

Bai viét thanh cong 1a bai viét c6 “hon” va
thuong khong cé6 16i ky thuat. Sau day la
nhiing nguyén tic:

e Dung d4au cham cau khi cau da day da y.

Vi du:
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Xe hot ctua téi duoc stia hém thi sdau. Hoém
nay, téi khong cé xe dé di lam viéc.

e Dung dau phdy giita cAc ménh dé khi céc
ménh dé c6 su lién hé nhu bé sung,
tuong phan.

Vi du:

Xe hot cua téi da dem di sta hém thu sdu,

thit hai xe van chua stta xong, nén téi khéng

c6 phuong tién di lam.
e Dung dau chdm ph&y khi cau thd hai
nodi tiép theo sau noi dung cau thu
nhat.

Vi du:
Xe cua toi da dem di sia hém thu sdu; nén
t6i khong co xe di lam.

7. Doc Lai Ban Thao

D6i v6i hau hét nguoi viét, doc lai ban thao
(proofreading) hay viét lai bai 1a chia khéa cia
su thanh cong. Tuong tu nhilng phan khac
trong qu4 trinh viét bai, xem lai bai viét 14 mot
cong viéc ma ching ta c6 thé hoc. Ban c6 thé
tiép can phan nay mot phan nho vao kha ning
tu hiéu chinh minh trong lanh vuc viét lach.

Mot vai nguoi viét rat giéi va hiém khi
dung sai tu, dung sai nhiing ddu chidm cAu,
nhung ho c6 thé diung nhiing ti, nhiing cau
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trung 14p va cac doan van cua ho thuong khong
c6 diém gi mé6i phat trién. Mot vai ngudi thi
thuong bi 16i vé ci phap. Mot sd nguoi c6 kha
ning viét nhanh nhung lai bi lac dé hay két cau
bai viét yéu.

Tuy nhién tat cd moi ngudi déu c6 thé lam
cho ban thdo dau tién ctia minh tét hon nho doc
lai, viét lai va stia lai bai cia minh. Cong viéc
doc lai ban thdo c6 thé chia thanh hai giai
doan: doc lai téng quat va doc lai chi tiét
(global & local).

a. Poc lai tong quat

Ban can doc lai toan bo bai viét dé c6 cai
nhin tong quat va kiém tra lai bang nhiing cau
héi nhu sau:

e Cau luan dé c6 bao quat moi van dé trong
bai viét khong? Bai viét cta toi c6 lam
theo nhiing gi ma dé tai yéu cau khong?

e Bai viét cua toi c6 ching minh dugc
nhiing diém dua ra va thuc hién dé tai
nhu t6i c6 y dinh viét khong?

e Bai viét cia téi c6 ro rang, hop ly va
thong nhat quan diém tir dau bai dén cudi
bai khong?

e Tboi c6 dan ching nhitng diém quan trong
dé ing ho nhiing ¥ tuéng dua ra khong?

e Toi c6 bi lac dé hay xao lang khéi dé tai
cua minh khong?
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e Toi c6 tao ra mot 161 dién dat thich hop
v6i dé tai va doc gia cia minh khong?

e Phan gi6i thiéu c6 cung cap cho doc gia
nhiing y tudéng sé ban thdao khéng?

e Nhing phan doan cé trién khai mot cach
logic va dugc sip xé&p theo trat tu chit
ché mach lac khong?

e C6 phan nao mau thuin hay lap lai phan
khéc khong?

e Bai viét c6 troi chay véi nhiing tu ngii
chuyén tiép dé dan dit doc gia tu y tuéng
nay dén y tuéng khac khong?

e Luan ching c6 rd rang khong, da dua dén
nhiing két luan nao?

e Bing ching c6 x4c thuc di hd trg cho két
luan khong?

e Bing ching va két luan c¢6 phu hop véi
nhau khong?

e C6 két luan nao khéc tir cung mot bing
ching khong?

e Két luan c6 dua trén nhiéu bing ching
khac nhau khong?

b. Doc lai chi tiét

Day 1a cong viéc ma ban lam sau khi chic
chin rang bai viét cia minh da théa dang.
Céach tot nhat 1a in ra bai viét cla ban dé doc
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lai vi § trong mdy vi tinh ban khé c6 thé c6 mot
cai nhin tdng quat va chi tiét. Sau day la mot
vai cau héi ma ban c6 thé dit ra trong phan
nay:
e Nhing cau toi viet da ding vé mat ngit
phap va ca phap (c6 nhiing cau cut)
khong?

e Nhiing ciu cua téi c6 du manh, da dang
va ¢6 ndi két véi nhau khong?

e Toi c6 sai s6t vé 16i chinh ta (danh van
sai, 16i danh may, 16i in) khong?

e Nhing tur téi dung trong ciu cé hiéu qua
khong?

Khi ban doc bai khao luan 1an cuéi cling, can
doc k§ va xem xét c4n than dé tim ra bat ky
mot 16i ndo. Ban nén doc bai viét to, doc cham
ting cau, néi ro ting ti va nghién ngidm that
k§.

Ban c6 thé dung mot cay thuéc hay mot
manh gidy dé dinh huéng mit ding vao ting
dong, tung tli, va sau khi doc xong, ban phai
doc tré lai 1an nita dé gitp ban kiém tra lai
moi cau, mdi tif, moi y.

Ngoai ra, ban can nh¢ nguvi khac doc, mot
hay nhiéu nguoi doc sita bai viét cho minh thi
d6 1a diéu 1y tuéng, vi ngudi ngoai cudc bao giv
cling sang sudt nhin ra su vo ly va cac 16i cua
ngudi viét hon 14 chinh nguoi viét.
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HINH THUC
LUAN VAN TOT NGHIEP

1. Cac Phan Cua Bai Luan Van

Luan vin clia ban can phai theo dung tiéu
chuan clia nha truong cd ndi dung 1l4n hinh
thic; phai duge gido su ¢6 vAn va ban gido su
chap thuan. Ban can xem lai c4n than va sla
déi theo dé nghi ctia gido su cd vdn tru6c khi
ndp ban cudi cung (final draft). Ngoai phan
chinh cta bai luan vin, ban can thém nhiing
phan sau day:

Trang chdap thuan

Luan van cta ban phai dinh kem trang
chap thuan (approval page) theo mau cia nha
truong. Gido su ¢6 van sé& ky trude, sau do sé
trao lai cho ban, ban sé ndp cho ban gido su
(qua Giam DPéc Hoc Vu) dé doc va ky tén néu
chap thuan. Trang chap thuan khong danh s
trang, chi in mot mat, mat kia dé trong.

Tom luoc

Phan 16n cac truong thuong doi héi ban cé
phan tém luge (abstract) bai luan vin cia ban.
Bai tom lugec luan véan dai khoang 200 - 300
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chit, nham gitp ngudi doc biét van dé ban trinh
bay ciing nhu quan diém ciia ban vé van dé do.
Tuy ngdn hon phan nhap dé, phan tém luogc
ciing bao gom nhiing diém chinh cta phan nhap
deé:
e Trinh bay b6i canh va phat biéu van dé
dugc khao ciu

e Néu lén nhitng chi dé chinh (key themes)

e Neéu lén luan dé (thesis statement) hay y
tuéng chu dao (controlling idea) ma ban
sé khai trién trong bai viét.

Phan nay thudc phan tai liéu so khdéi (the
preliminary material) cua tap ludn véan va duoc
danh s6 trang theo mau tu La M4a nhé @, ii, iii,
iv...).

Phu luc

Nhitng tai liéu b6 tic nhu bang cau héi
tham do, hinh anh, so d9, v.v... c6 thé dé vao
phan Phu Luc (appendices). Phan Phu Luc phai
duge danh s6 trang lién tuc véi bai viét va cling
format vé6i toan bai viét.

Céc phan cla tap luan vin dugc sdp theo
thi tu nhu sau:
1. Trang Bia (Title Page)
Trang Ban Quyén (Copyright Page)
Trang Chdp Thuan (Approval Page)
bé Tang (Dedication) [Néu C6]
Tri An (Acknowlegdement) [Néu C6]

AN
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Tém Lugc (Abstract)

Muc Luc (Table of Contents)
No6i Dung Luan van (Contents)
Phu Luc (Appendix) /[Néu Cé]
10. Thu Muc (Bibliography)

© >N

2. Cach Trinh Bay
Kho gidy

81/2

Ban c6 thé dung gidy khé x 11 inches

(letter) ho#c kho A4, mau tring.

Ddnh may

Luan van cua ban phai danh may dong doi
(double-spaced), ¢d chit 12 cta kiéu chif tiéng
Viét. Nhitng chd trich dan truc tiép (direct
quotation) dai trén 4 hang phai xuéng dong,
thut vo trong (indent) va danh may dong don.

Chua lé

Dé nghi ban chia 1é trai (left margins) 1,5
inches va 1é phai (right margins) 1 inch, 1é trén
(top) va 1é duéi (bottom) 1 inch.

Ddnh sé trang

e Phan chinh cta bai khio luan dugc danh
s6 trang (page numbering) lién tiép theo
s6 A-rap (Arabic numerals) bat diu véi
s6 1. Ban nén danh sé trang & gitia cudi
trang (center, bottom).
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e Trang tua dé (title page) va trang chap
thuan (approval page) khong danh s6
trang.

e Nhing trang thudc phan so khéi
(preliminary pages) nhu muc luc (table
of contents), dé ting (dedication page),
tri an (acknowledgments), tom luoc
(abstract), v.v... dit truéec phan chinh cia
bai luan vin dugc danh s6 trang theo s6
La Ma nho (lower case Roman numerals)
bat dau véi so i.

Ghi chi cuéi trang hodc cuéi bai

Ghi cha cudi trang va cudi bai duge danh
m4y dong don (single-spaced), mdi ghi chua cach
nhau dong d6i. Ghi cha cudi trang hoac cudi
bai (footnotes & endnotes) duge danh s6 theo
thi tu trong tiing chuong, sang chuong méi bat
dau danh s& 1 tré lai. Cach ghi cha cudi trang
phai theo ding qui dinh. Thuong cac software
danh md4y nhu Microsoft Word gitp ban viét
nhiing ghi chd nay.

In (Print): In mot mat

In trén may laser printer, muc den. Ban
nén in trén mot mit gidy (single-sided print)
toan bo tap luan van.
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3. Miu Luan Van Tét Nghiép

Sau day 1a cach trinh bay mau cia mot bai
ludn vian tot nghiép (mau thu nhé cta khé gidy
82 x 11 inches).
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TRANG BIA

2 inches

EIAO DUC CO POC CHO TRE EM TRONG HOI THANH
TIN LANH VIET NAM: THUC TRANG
VA PHUONG HUGNG

2 inches

Luin vdn
Kinh Trinh Ban Gido Su
3 inches Vién Than Hoc Viét Nam
(Union College of California)

A

P& Hoan TAt Vin Bing
Cao Hoc Muc Vu

Nguyén Sinh Vién
Thang 6/ 2005

I 1 inch
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Pugc chap thuin bdi Ngay

152



HINH THUC LUAN VAN TOT NGHIEP

153



PHUONG PHAP VIET KHAO LUAN

Danh ting

Céc An nhin va cdc ban phu trich day dao thi€u nhi

iii
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TRI AN

Xin chdn thanh tri 4n

iv
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1 inch ¢

TOM LUGC LUAN VAN

(dai khodng mét trang) Linch

Biing cich tSng hdp va nhin dinh cic thdng tin thu

sayoul '

thip dudc qua viéc khdo sit, phdng van trén mot s6 hoi
thdnh va nhan vat c¢6 lién quan ciing nhu nghi€n cttu trén
céc tai liéu thi vién, ngudi viét mudn dit van dé 1am cich
nao phét trién va hoan chinh viéc Gido Duc Co P&c cho
thi€u nhi trong Hoi Thanh Tin Lanh Viét Nam trong giai

doan hién nay.

Bai khio luin cho thiy thuc trang ctia vin dé gido

duc Cd Péc thi€u nhi hién nay la

biéu d6 s& dem lai cho chiing ta nhidu 1¢i ich thi&t

thuc.

A4
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Trong gan ba thap ky qua, bSi s quan phong cta

Dirc Chta Trdi, Hoi Thanh Tin Lanh Viét Nam di c6 nhidu
sif phat trién. Mic du sy phét trién vé “sd lugng” 13 mot didu
dé thiy v d& danh gid nhung vé& “chit lugng”, thi kho ma
ddnh gid ddy dd. Tuy nhién, c6 mdt diéu rd rang 1la Hoi
thanh chua c6 moét nén gido duc Co Pdc hoan chinh. Nhin
chung, chiing ta vin duy tri dugc trudng Chda nhit nhung tai
liéu thi khdng 8n dinh va khdng c6 tinh hé thdng, gido vién
thudng 13 nhitng ngudi 16n tudi trong Hoi thdnh, c6 uy tin
nhiéu hon 13 c6 kha ning d€ hudng din. Viéc day dao thi€u
nhi, hay con goi 1a gido duc Co Pdc cho tré em, néi riéng
ciing nim trong tinh trang d6, néu khdng mudn noéi 1a thi€u
kém hon. Hoi thanh thudng chi chd trong d&n truyén gidng
ma xem nhe viéc huin luyén nhin sy va gido duc Co Péc.
K&t qua 13 cdc anh chi huéng din khdng biét phai day db
cédc em nhu th€ ndo, nhiéu tré em khi 16n 1&n di rdi bd hoi

thanh, nhiéu thanh nién c6 trinh do thudc linh y&u kém, thAim
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chi c6 ngudi khong biét 1at Kinh Thanh d€ theo ddi bai gidng
ctia muc su. Tinh trang thi€u nhi thi ddng nhung thanh nién
thi it c6 1& xut phdt tif suf rdi rung ctia cdc em khi 1&n thanh
nién. S& thi€u nién c6 mong mudn hiu viéc Chda hinh nhu

chi d&m dugc trén diu ngdn tay.

Bén canh d6, nhiéu nan dé mdi xudt hién khi xd hoi
phét trién, nhat 13 cho gidi tré. Té nan xd hoi 4nh hudng
nhidu nhi't trén gidi tré trong xa hdi néi chung. Tré em trong
hdi thanh it nhiéu ciing bi 4nh hugng. Nhiéu em thich xem
phim, trd choi dién t& hon 14 doc Kinh Thdnh. Thi gid hoc
hanh ctia cic em chi€m ci thi gid vui chdi cling nhu gid
nh6ém lai vao Chia nhit. Anh hudng clia xa hoi dudng nhw

manh hon ciia hoi thanh.

Thuc trang d6 khién cho chiing ta dit lai van dé gido
duc Co Pdc hé thdng, phong phd, hiéu qua va phit hgp véi
tré em trong Hoi Thanh Tin Lanh Viét Nam d€ c6 thé giai

quy€t nhitng vin nan trén.

Trong bai khio ludn ndy ngudi viét s& ban thio vé& thuc
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trang clia gido duc Co Pdc cho tré em trong Hoi Thanh Tin
Lanh Viét Nam hién nay va qua d6 cd ging tim ra nhifng
phuong huéng kh3 thi va thich hop d€ xdy dung nén gido

duc Co Péc cho tré em mot cach hé thdng va hidu qua.

T4Am Quan Trong Clia Vin D&

Gio duc Co Poc 1a mdt trong hai mang 1énh quan
trong ctia Chiia Gié-xu trudc khi Ngai vé Trdi: “Vay, hay
di day d6 mudn dan , va day ho giit hét cd moi diéu ma
Ta di truyén cho cic nguoi” (Ma-thi-d 28:19-20). Mt hoi
thanh phét trién toan dién phai bao gdm hai mit: chat
lugng va sO lugng. Dii tin db trong hdi thadnh dong, nhung
néu da s6 12 ngudi gia va nhitng ngusi khong c6 niém tin
vifng vang thi d6 1a nguy co cho hdi thanh tuong lai vi s&
khong c6 ngudi k€ tuc. Viéc day 18i Chiia cho moi ngudi
trong hdi thanh ciing quan trong nhu cong tic truyén gido.
Vi diéu d6 quyét dinh d€n mdt hdi thinh “chit lugng”, mdt
hoi thdnh manh mé va theo ding dudng 16i Dic Chia

Troi.
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Tré em trong hoi thdnh la tuong lai cta hoi thinh. Cédc
em chinh 1a nhitng ngudi ti€p ndi va duy tri mot dan thdnh
cho Pitc Chia Trdi trong thdi dai an dién nay. Tré em Ia
thanh phin dé& bi 4nh hudng ctia mbi trudng bén ngodi nhat
1a chia gido duc. Anh hudng ctia gido duc khong chi 1a trudc
mit, nhung chic chin s& kéo dai trong cd mdt hay nhidu th&
hé. Vi vay, gido duc Co Poc cho tré em vira 13 trach nhiém
nhung ciing vira 13 co hoi d€ xdy dung hdi thianh tuong lai.
Chinh Chda di dua viéc gido duc cho tré em vao trong luit
phdp cia Ngai (Phuc 6:7-9; Thi Thién 78:5-8). Thyc trang
ctia Hoi Thdanh Tin Lanh Viét Nam cho thdy trong nhitng
nim qua ching ta thi€u thon nhiéu mit: tir viéc huin luyén
nhén su, dé€n tai liéu, phuong phdp, va phuong tién gido duc.
Nhung bén canh d6, c6 1& chiing ta con cin d&n sy quan tim

ctia nhitng ngudi c6 vai trd va trach nhiém trong hdi thanh.

Nhin lai thuc trang clia nén gido duc Cd Pdc cho tré
em trong hoi thdnh s& gitp chiing ta bi€t dugc sy khi€m
khuyé&t ctia viéc day dao nhu th& ndo, qua dé cling gitip

chiing ta thd'y dudc nhitng diéu cAn phdi lam, va dinh ra dugc
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phudng huéng chinh x4c, phit hgp cho nén gido duc Co Péc

cho tré em trong tuong lai sip tdi.

Cong Trinh Nehién Cidu Pa Puoc Thuc Hién

Tai Viét Nam, vin dé Co D&c gido duc néi chung di
dugc mot s6 tdc gid ban d&€n. Trong cudn Co Péc Gido Duc
Trong Boi Canh Vin Héa, tic gid Nguyén Vin X. dd nhan
manh dé&n tAm quan trong ctia viéc day dao trong thdi Cuu
Uéc ciing nhu TAn Udc, ddng thdi cho thdy th& nao phuong
phdp gido duc da thich tng trong nhitng bdi cdnh vin héa
nhat dinh.

Téc gid cling di d& nghi nhitng phuong phip cu thé
nhiim gitp viéc day dao dugc hiéu qua trong bdi cdnh vin
héa Viét Nam. Tdc gid Trin Vin T. trong cudn Co Péc Gido
Duc Nhip Mén cho thd'y Co Poc gido duc khong chi han ché
trong cdc 16p Trudng Chida Nhit hay go bé trong nha thdg.

T4c gia ciing nhin manh ring tdt cd moi sinh hoat clia
hoi thanh, trong hay ngoai nha thd, déu mang tinh cich Co
DPé&c gido duc. Riéng van dé gido duc Cd PSc cho thi€u nhi

trong Hoi Thanh Viét Nam cho d&€n nay vin chua cé mot
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cong trinh nghién cttu ndo ddng k&. Do diéu kién han ché,
ngudi viét khong ti€p cin dugc nhitng cong trinh nghién citu,

bai viét, tdc phdm, tic gid khdc da thuc hién vé dé tai nay.

Pham Vi Va Giéi Han Ciia Bai Viét

Trong bai ndy, ngudi viét chi gidi han trong viéc néu ra
thuc trang va phudng hudng cho viéc gido duc Co Pdc thi€u

nhi trong HYi Thanh Tin Lanh Viét Nam.

Tré em & ddy 1a nhitng em tir 14 tudi trd xudng (Au nhi
(3-6) hay tudi miu gido, thi€u nhi (7-10) hay tudi tiéu hoc,

thi€u nién (11-14) hay tudi trung hoc.

Vi 1y do thuén tién va do khd ndng cling nhu thdi gian
bi han ché&, ngudi viét ciing chi khio sit trong cdc Hoi Thanh

Tin Lanh Viét Nam ma thoi.

Vi day la mot cong trinh cd nhan, nén nhitng thong tin,

quan diém, nhin dinh chi c6 tinh chit c4 nhan.
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Phuong Phap Nghién Cidu

Phuong Phap Thu Thiap Thong Tin

Ngudi viét ding bing cAu héi tric nghiém dé€ ddnh
gid trinh d6 hiéu biét Kinh Thanh va ddi séng thudc linh
clia ciac em tai 10 Hoi Thanh (bon hdi thinh & TP. HCM,
ba & mién Trung va ba hdi thinh & mién Nam). Bén canh
d6, ngudi viét t8 chitc phdéng vdn cic nhan vit c trach
nhiém trong hdi thanh d6i v6i vin dé gido duc Co Pdc cho
tré em tir chi hoi cho d&€n tSng lién hoi (10 hdi thanh trén).

Ngudi viét ciing nghién citu sach vé trong thu vien
vé& nhitng thdng tin c6 lién quan dén viéc day dao cho
thi€u nhi.

Phuong phép khai trién:

Bai khio luin s& ding phuong phdp théng ké, tdng
hgp d& dua ra k&t luan ciing nhu nhitng gdi ¥, dé€ nghi.

Qua viéc ti€p xtic v6i mdt s& hodi thdnh dia phuong,
ngudi viét s& nghién cttu nhitng trudng hdp dién hinh dé c6
cai nhin chinh xdc hon vé thuc trang Cd Péc gido duc tai

Viét Nam.
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Tém Lugc Ciac Chuong

Bai khio ludn nay gdm c6 sdau chuong. Trong chuong
1 ngudi vi€t s& d& cap dén 1y do tai sao mudn khdo sit vin
dé nay, gidi han va phuong phdp nghién ctru ctia dé tai.

Trong chuong 2 ctia bai khdo ludn ndy ngudi viét s&
dé cap dé&n thuc trang clia gido duc Cd PS¢ cho tré em hién
nay lién quan d&n cdc vAn d& nhu nhin thic ctia hdi thanh,
t8 chifc, ngudn luc va hiéu qua ctia nén gido duc dé.

Chuong tu ctia bai khdo luan nay ngudi viét s& dua
ra nhitng gdi ¥ vé& phuong huéng ctia gido duc Cd Péc cho tré
em lién quan d&n cdc vin d& nhu nhan thifc ctia hdi thanh, 5
chitc, ngudn Iwc va phuong phap danh gid hiéu qui nén gido
duc Co Péc.

Chuong nim ngudi viét s& dua ra nhitng gdi ¥ vé
phuong hudng gido duc Co P&c cho thi€u nhi lién hé d&én van
dé nhan thitc, van dé t8 chiic, van dé& ngudn luc nhim gitp
viéc day dao cho thi€u nhi trong Hoi Thanh Viét Nam dugc

hiéu qua hon.
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trugc.

Chuong cudi ciing s& 13 phin k&t luin, ngudi vist sé

dua ra y ki€n va dé nghi dudc bin thdo trong cdc chuong
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CHUGONG HAI

NEN TANG KINH THANH VA THAN HOC VE
GIAO DUC €O POC CHO THIEU NHI
Nén Téng Kinh Thianh

Nén T4ng Thin Hoc
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Phu luc 1. Hoach Dinh Thoi Gian

Gan nhu trong moi trudng hgp, ban phéi
chay dua véi thoi gian du ban dang viét vé dé
tai gi va hinh thdc bai viét nhu thé nao. Ban
s& khong c6 nhiéu thoi gian nhu ban mong
mudn. Vi vay ban phai 14p mot bang thoi gian
biéu nhat dinh cho cong trinh cta ban.

Ban phai tu hai:
e Thoi gian ban c6 1a bao nhiéu tuan.
e Do dai bai viét 1a bao nhiéu trang.

e Nhing nguén tai liéu c6 sdn sang cho ban
st dung khong.

e Nhu cau sif dung ngudn tai liéu chinh yéu
nhu phdéng van, diéu tra, thuc nghiém
hay phan tich dir liéu sé can thiét cho bai
khao ciu khong.

Khi ban phai lam viéc du6i ap luc caa thoi
gian, thi diéu quan trong 1a phai biét ciach phan
b6 né ngay khi bat dau. Thuc ra, mot trong
nhiing thit thach 16n nhat cta viéc viét mot bai
khdo luan la hoach dinh thoi gian mot cach
hiéu qua. Ban khong nén doi dén khi bai viét
sdp dén han phai nop mdi hoan tat bai viét cta
minh. Day 12 mot sé goi y cho viéc phan cong
thoi gian caa ban:
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KE HOACH 4 TUAN (20 NGAY)

Cong viéc T.h(‘)’i

gian
1. Chon dé tai 1 ngay
2. Phat trién thu muc 1 ngay
3. Dan bai phat thao - viét cau luan dé 1 ngay
4. Poc tai liéu, ghi chép 6 ngay
5. Tim nguon tai liéu chi yéu & thia yéu | 4 ngay
6. Phat trién dan bai 1an chét 1 ngay
7. Viét ban thao dau tién 3 ngay
8. Hiéu dinh, chinh stia ban thao 2 ngay
9. Hoan thién ban thao 1 ngay
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KE HOACH 6 TUAN (30 NGAY)

Cong viéc T.h(‘fi

gian

1. Chon dé tai 2 ngay
2. Phat trién thu muc 2 ngay
3. Dan bai phac thio - viét cau ludn dé | 3 ngay
4. Poc tai liéu, ghi chép 8 ngay
5. Tim nguon tai liéu chi yéu & tha yéu | 3 ngay
6. Phat trién dan bai 1an chét 1 ngay
7. Viét ban thao dau tién 6 ngay
8. Hiéu dinh, chinh stia ban thao 3 ngay
9. Hoan thién ban thao 2 ngay
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KE HOACH 8 TUAN (40 NGAY)

Cong viéc T.h(‘ii

gian

1. Chon dé tai 2 ngay
2. Phat trién thu muc 2 ngay
3. Dan bai phac thio - viét cau ludn dé | 1 ngay
4. Poc tai liéu, ghi chép 4 ngay
5. Tim nguodn tai liéu cha yéu, thi yéu 5 ngay
6. Phat trién dan bai 1an chét 1 ngay
7. Viét ban thao dau tién 7 ngay
8. Hiéu dinh, chinh siéia ban théo 3 ngay
9. Hoan thién ban thao 3 ngay
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KE HOACH 10 TUAN (50 NGAY)

Cong viéc T.h(‘ii

gian

1. Chon dé tai 4 ngay
2. Phéat trién thu muc 3 ngay
3. Dan bai phac thao - viét cau luan dé | 3 ngay
4. Poc tai liéu, ghi chép 12ngay
5. Tim nguodn tai liéu chi yéu, thd yéu | 8 ngay
6. Phat trién dan bai 1an chét 2 ngay
7. Viét ban thao dau tién 10ngay
8. Hiéu dinh, chinh sita ban thao 6 ngay
9. Hoan thién ban thao 3 ngay

Ban nén nhé6 rang khong phai c6 nhiéu thoi
gian hon 1a t6t hon. Vi mot thoi gian dai, ban
thuong c6 théi quen dé viéc vao phut cudi.
Trong nhiéu truong hgp, it thoi gian dé viét
mot bai nghién ctu c6 18 dé hoan thanh cong
viéc hon, béi vi ban biét 1a ban dang trong 4p
luc phai viét.
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Phu luc 2. Cdch Trinh Bay Biéu D6

Ban c6 thé dung nhitng biéu d6 d& minh hoa
nhiing thong tin trong bai khdo ludn cta ban.
Nhiing bang biéu do dién td mot cach hiu hiéu
va c6 dong nhing di liéu trong mot hinh thic
chuan. Vi thé nhitng biéu do phai chinh x4c va
dé doc, doi héi modt quy tic, su sip xép nhing
tiéu dé, cling nhu vi tri thich hop d6i véi bai
viét. Hau hét nhitng bang biéu doé trinh bay
nhiing thong tin ¢§ dang nhiing con s6 — ti 1&
phan trdm, so sanh nhiing su c6, téng so tién,
tdt c4 nhing c4i d6 dugc biét nhu la nhiing
bang thong keé.

a. Biéu dd biang bang (table)

Bang 1. Nhitng nguoi hat thude va khong
hut thuéc, theo giéi tinh.

Téng s6 Hat thuse Khong hit thude

Pan ong 1,258 2,104 3,362
Pan ba 1,194 2,752 3,946
Téng s6 2,452 4,856 7,308

Bang 2. Nhitng nguoi hat thude va khong
hut thuéc, theo gi6i tinh.
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Téng s6 Hat thude Khong hiat thude

Pan ong 1,258 37.4% 62.6%
Pan ba 1,194 30.3% 69.7%
Téng s6 2,452 33.6% 66.4%

b. Biéu d6 hinh tron (pie)

% dan dng hit thudc & khong hit % dan ba hiit thudc & khong hiit
thudc thudc
1
1 30.3%
37.4%
2
62.6% 2
69.7%

% s6 nguoi hiit thudc & khong hit
thudc
1
33.6%

2
66.4%

c. Biéu d6 theo cdt (columns)
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40
35
30
25

20
15
10
5
0

O % Hut thudc

ban 6ng Dan ba Ca hai
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Phu luc 3. Gido Sw Cé Vén
va Sinh Vién

Gido su co vaAn c6 mot trach nhiém kha té
nhi va khé khan trong khi gidp sinh vién cua
minh hoan thanh tét bai luan vin. Chinh ho
phai c6 tinh ky luat, chi dong va hiéu biét vé
con nguvi. Gido su c¢6 van can cé su kién nhén,
su hoach dinh thoi gian that tot, khiém ton va
kha n#ng. Gido su huéng dan can dau tu sau
nhung khong qua sau trong mot cong trinh
nghién cdu khong phai cia chinh minh ma la
cta sinh vién minh dang huéng dan. Cong viéc
huéng dan la cong viéc cua tinh yéu thuong,
phat huy kha ning san sinh va nudi dudng thé
hé k& tuc.

Diéu quan trong trong céong viéc nay la thai
do cta gido su huéng dan. Ho c6 thé duogc vi
sanh nhu mot dién vién xiéc phdi chinh x4c
trong tung dong tac biéu dién. Ho can tiép can
gin giii v6i cong trinh va sinh vién dé c6 thé
biét tiing chi tiét cha bai viét dong thoi lai giir
mot khoang cach khoéi cong trinh nghién ctu dé6
vi d6 la cong trinh nghién ctu cta sinh vién
khong phai cua ngudi huéng dan. Mot khi gigo
su da dong y dé tai cta sinh vién, thi ngudi sé
hitu va chiu trach nhiém véi dé tai dé chinh la
sinh vién viét luan 4n.

Gi4o su huéng dan ciing sé& gap mot vai kho
khan trong qua trinh lam viéc véi sinh vién vi
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ho can phai viua kién dinh via dong cam véi
sinh vién,sdn sang gitip d& theo nhiing yéu ciu
hop 1y ctia ho. Ngudi ¢6 van c6 thé d6i xit than
thién nhung van phai kién quyét trong van dé
dua ra thoi han cu6i cung cua bai viét doi véi
sinh vién dé€ thic ddy ho lam viée. Nguoi
huéng dan c6 thé cho sinh vién nhiing 1oi
khuyén khi ho bi “sa 1ay” trong bai viét cta ho,
nhung quyén sé hitu bai viét van la cta ho.
Truéc khi dua ra bat ct mot 161 phé binh nao
gido su c¢6 van can néi vé van dé d6 mot cach
tich cuc, khich 1&, va thanh thuc nhan dinh vé
bai viét d6 dé nang d& sinh vién va khong
khién ho c6 cam tuéng gido su cd vAn khong
thich dé tai minh dang viét. Dung bao giv &
trong tu thé& d6i choi nhau khién cho ngudi
huéng dan tré thanh ngudi “tdn cong” va sinh
vién 12 nguoi “bdo vé” ludn an ctia minh. DAau
sao, sinh vién viét khéo luan can nhé ring gido
su huéng dan 1la doc gid chinh va quan trong
trong viéc danh gia bai khdo ludn cia minh, vi
ho 1a ngudi c6 nhiéu hiéu biét, kinh nghiém va
thA&m quyén trong lanh vuc ma sinh vién dang
nghién ctu. Sinh vién can phai biét khiém ton
laing nghe, nhan dinh va tiép thu nhing y kién
cua gido su huéng dan.

Chinh sinh vién la nguti khéi xuéng va la
ngudi c6 trach nhiém hoan thanh dé tai ciha
minh. Tuy nhién ho khong nén khang khang
chon dé tai “td” cha minh ma khong dam viét
nhilng dé tai méi cta gido su dua ra hay dé
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nghi trong kha néng cua minh. Ngu6i sinh
vién ciing c6 quyén chon gido su huéng dan hay
dén héi y kién mot gido su ma minh tin nhiém
dé xin gido su huéng dan cho dé tai ciia minh.
Diing ngai tir chdi néu cid hai, hodc gido su hay
sinh vién cdm thdy c6 mot diéu gi d6 trong
quan hé c4 nhan, hay ban than dé tai khong
thich hgp dé lam viéc chung vé6i nhau, trong
truong hop dé gigo su huéng dan cé thé giéi
thiéu cho sinh vién mot gido su huéng dan
khac phu hop hon.

Mot diém cudi cung danh cho sinh vién viét
luan 4n. Ban phai cho gido su ban biét ngay,
gio va dia diém gip g6. Ban khong nén quay
ray ho vao nhiing ngay nghi va goi dién thoai
dén gido su cua ban bat cu lac nao. Phai hoach
dinh truéc nhimg thi gio ban can tham van véi
gido su cua ban.

Tém lai gido su huéng dan 1a trong tai, nha
tri lidu va 1a gido su cua sinh vién viét luan
van. Sinh vién can biét 1ling nghe, ti€p nhan
1an chon loc cdc y kién x4y dung cua gido su.
Vé phan gido su huéng dan, ho can cdm thong
va kién nhan d6i vé6i sinh vién. Gido su huéng
din can biét kha ning va chdp nhan giéi han
cia sinh vién minh dang huéng dan dé tranh
tinh trang doi hdi qua cao d6i véi modt bai
nghién cdu cua sinh vién.

Gido su huéng dan that su da nhan dugc
phan thuéng tinh than cao quy khi ho da va
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dang giip d6 cho sinh vién cda minh ting
trudéng trong qua trinh hoc tap.
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Phu luc 4. Nhitng Trang Websites
Cdn Biét

Nhiing trang web téng quat
e http://thorplus.lib.purdue.edu/techman/eval.html

e http:/
www.useit.com/papers/webwriting/writing.html

e http://discoveryschool.com/schrockguide/chaff.ht
ml

e http:/www2.widener.edu/Wolfgram-Memorial-
Library/webeval.htm

e http:/www.academicinfo.net/religindex.html

e http://www.wabashcenter.wabash.edu/

e http:/www.aarweb.org

e http://davidwiley.com/religion.html

e http://www.acs.ucalgary.ca/~lipton/biblio.html

e http:/fontbonne.edu/libserv/fgic/contents.htm

e http://vos.ucsb.edu/shuttle/religion.html

Nhiing trang web vé tu liéu héi thanh

e http://cedar.evansville.edu/ecoleweb/

e http:/netserf.cua.edu/religion/default.cfm
e http:/www.sc.edu/ltantsoc/

e http:/www.definingmoment.com/ric/refrigerium/
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Nhiing trang web nghién ctuiu vé Kinh Thdanh

e http://www.biblelearning.org/

e http:/christianity.net/bible/
e http://aril.org/Bible.html
e http://bible.gospelcom.net/bible

e http://www.religioustoleranceorg/chr_cs.htm

Nhiing trang web vé cdc tén gido trén thé gidi

e http://www.eni.ch/latest.html

e http://www.wce-coe.org/

e http:/www.aril.org/World.html

e http://www.religioustolerance.org/

Nhiing trang web vé bai gidng

e http://www.wabashcenter.wabash.eduw/Internet/pr
each.htm

e http:/divinity.lib.vaderbilt.edu/homiletics.htm

e http:/mumac.org/ppcss.html

e http:/www.montreal.anglican.org/comment/

Nhiing trang web vé dao dic hoc
e http://ethics.acusd.edwkant.html

e http://www.depaul.edu/ethics/resource.html

e http://www.ethics.ube.ca/resources/

e http://www.utm.edu/research/iep/

e http://astro.temple.edu/~dialogue/geth.htm
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Nhiing trang web danh cho chiing vién va muc vu

e www.bible.org

e www.onlinebible.org

e www.christianleaders.org

e www.religion-online.org

Cdch Ddnh Gia Nhing trang Websites

Mot s6 trang webs hién nay hoat dong co
tinh cach thuong mai dé quing céo nhiing san
pham hay dich vu ciia ho. Ban c¢6 thé tim hiéu
nhiing trang webs c6 gia tri cho viéc nghién ciu
ctia ban bing cac cau héi sau:

1. Trong pham vi nao trang Web nay la
mot ngudn thong tin hitu ich?

2. Trang Web nay chi cung cdp mot phia
quan diém vé mot van dé hay ca hai
quan diém, hoidc it nh4it thita nhan cé
nhiéu cdch nhin kh4c nhau vé mot van
de?

3. Ban c6 thé nhan ra bat ci mot thong tin
sai 1am nao trén trang web nay khong?

4. Tac gid c6 cung cdp nhiing ngudén hay
nhiing bing ching déng tin vé dé tai nay
khong?

5. Thong tin nay c6 phai 14 méi nhat
khong?
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6. Tac gid c6 thdm quyén vé dé tai nay
khong?

7. Nhiing trang web khac c6 cung mot két
luan véi dé tai nay khong? Néu khong,
nhiing trang webs dé c6 dua ra nhiing
nhan dinh sau sic hay hitu ich nao
khong?

212



CAU HOI TRAC NGHIEM
& BAI TAP

BAI 1: DAN NHAP

Trac nghiem

1. Viéc khdo ctiu dua trén tai liéu da 4n loat
duoc goi la:
a. Nghién ctu hién truong
b. Nghién ctu sdch vd
c. Nghién cdu trén mang
d. Khdo ctfu ngudn tai liéu chinh thiec

2. Bai khdo luan cé dic diém:

Dua trén tai liéu va bing chiing cu thé
Su phé phdn va phdn dodn clia ngudi viét
Mot dan bai cu thé va do dai thich hop
a, b, ¢ déu ding

®

oo

3. Khi trinh bay van dé trong mot bai khdo luan,
ban phai:
a. Cung cdp thong tin nhiéu
b. Suy ludn cha quan
c. Cang khdch quan cang tot
d. Viét thi cau luan dé

4. Cong viéc khdo ctiu doi hdi ban:
a. Thu thap thong tin va ghi chép thong tin
b. Sip xé&p lai cdc ¥ tudng
c. Néu ra cdc bing ching dé gidi quyét mot
van dé
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d. a, b, c, déu ding

5. Muc dich cua mot bai khédo luan la:
a. Nghién ctiu méot dé tai méi
b. Thu thap thong tin
c. Nghién ctu lai mot van dé
d. a, b, c déu ding

6. Trong mot bai khdo ciu ban cian phai:

a. Lap luan viing, cdp nhat tu liéu thuong
Xuyén

b. Lap luin ving, thu thap tu liéu c¢6 muc
dich va hé thong

c. Lap luan ving, thu thap tu liéu c6 hé
thong

d. a, b, c déu ding

7. Bai khao ctu la hoat dong cé:
a. Két qua & sdng tao
b. Hé théng & kiém chiing
c. Tinh doc 14p hoan toan
d. a, b, c déu ding

8. Qua trinh khdo ctu la mot qua trinh:

a. DPugc chuin bi

b. Phic tap va khong thé gidi quyét
c. Tham do va tim toi

d. a, b, ¢ déu sai

9. Khadc v6i bai khdo ludn (research paper), bai
ludn (essay) c6 ddc diém:
a. Dua trén kinh nghiém c4a nhan
b. Khéng cin dif liéu chiing minh
c. Khong cidn nghién ctu sau
d. a, b, c déu ding
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10. Gid thuyét trong mot bai khdo ctu la:

a. Mot giai phdp duge thd nghiém & 161 phat
biéu c6 tinh uéc dodn

b. Mot gidi phdp da dugc chdp nhan nhung
cdn nghién cdu sau tré lai

c. Mot cdu héi chua c6 cdu tra 1oi & kho giai
quyét

d. a, b, c déu ding

Bai tap

1. Khao luan la gi? Khéo ludn cé can thiét trong
doi song hang ngay khong?

2. Mot bai khao ludn khac mot bai ludn van nhu
th& nao?

3. Theo ban viét khéo luan kho hay dé? Néu
nhiing suy nghi cla ban (gom nhiing diém ban
nghi sé gap kho khan hay thuan lgi khi hoc mon
nay).
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BAI 2: CHON DE TAI NGHIEN CUU

Trac nghiem

1. Co sé dé& chon mot dé tai la:
a. Quan trong, sidu sic & hap din nguvi doc
b. Quan trong, kha thi & dé gidi quyét van dé
c. Quan trong, thuc tién & dd ngudn tu liéu
d. a, b, c déu ding

2. Bai nghién ctiu nén huéng dén nhing dé tai:
a. Méi hodc ¢6 nguoi da viét nhung chua hoan
chinh
b. Pa c6 nguoi viet nhung chua duge xudt ban
c. Méi chua cé ai viét va hdp dan
d. a, b, c déu ding

3. Dé tai nghién ctiu cda bai khdo luan cuéi khéa

c6 thé do:

a. Gido su c6 van chon

b. Sinh vién tu chon vé6i su dong ¥ cua gido
su

c. Gido su co van liét ké mot s6 dé tai dé
sinh vién tu chon

d. a, b, c déu ding

4. Mot dé tai thich hop tuy thudc:
a. Thoi gian quy dinh cia bai khdo ludn
b. Yéu cau vé do dai cta bai khdo luan
c. Ngudn tai liéu chd yé&u va thi yéu
d. a, b, c déu ding

5. Cong viéc bat dau cta bai khéo luan la:
a. Trinh tu phdt hién van dé
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b. Thao luidn dé tai vé6i gido su va ban hoc
c. Tim thong tin
d. a, b, c déu ding

6. Trong qud trinh viét khdo ludn, ngudi nghién
ctu phai huéng tai:
a. Tim nhingthéng tin mdi
b. Tinh hiéu qua
c. Chuing ct khoa hoc
d. a, b, c déu ding

7. Khi nghién ciu ban can giéi han dé tai vi:

a. Van dé ban thdo khong cin c6 tinh chuyén
mon sau

b. Khéng cé du tu liéu, thoi gian va huéng
gidi quyét théa ddng

c. Van dé ban thdo sé rong, ddn dén viét qud
s6 trang quy dinh

d. a, b, c déu ding

8. D& luu lai thong tin, nguoi nghién ctu cin:
Truy cap thong tin va phéng van

b. Ghi chép lai thong tin

c. Di thu vién thuong xuyén

d. a, b, c déu ding

P

9. Thé nao la mot dé tai kha thi (trong kha

ndng cuda ban)

a. Khong qua rong, hay qua hep

b. Khong qua chuyén mon, hay qua nham
chan

c. Khong quéa rong, qua hep, qua chuyén mén
va qua mdéi

d. a, b, c déu ding
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10. Nguoi nghién ciu c6 thé tim dugc dé tai:

a. O truong

b. O thu vién

c. O nha

d. a, b, c déu ding

Bai tap

1. Tai sao phai chon mot dé tai thich hgp? Theo
ban ai s& la ngudi quyét dinh dé tai: gido su
huéng dan hay sinh vién?

2. Thé& nao la mot dé tai thich hgp? Day la mot
nhan dinh c6 tinh cha quan hay khach quan?

3. Ban hay chon mot trong nhiing chi dé sau day
va gi6éi han thanh mot dé tai. Sau d6 ban sé
phat trién dé tai nay thanh mot bai khao ludn
trong sudt khéa hoc (N&u chon dé tai khac, ban
can tham khao véi gido su):

Am nhac; Gido duc; Van chuong; Tinh yéu; Tinh
ban; Ngoai ngit; Hon nhan; Qué huong; Van héa
Viéet Nam.
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BAI 3: THU THAP THONG TIN

Trac nghiem

1. Caéc loai tai lieu ma ban can khao sat la:

a.

b
c.
d

Nguon tai litu duge in 4n

Nguon tai liéu trén mang dién ti
Céac ngudn tai liéu khac

a, b, ¢ déu ding

2. Nguon tai liéu chinh yéu la:

a.

b.

d.

Tu truyén, cic tac phdm duoc viét béi
tac gia dang dugc nghién ciu

Tai liéu khong c6 cha thich hay sta
chita clia nha xuit ban

Céac ngudn thong tin dugc tao ra bing
su quan sat truc tiép

a, b, ¢ déu dung

3. Ngudn thi cap:

a.

d.

DPugc ghi lai mot cach truc tiép, dua
vao cac ngudn chinh yé&u va thii cap
khac

Dua vao thong tin cha ngudn chinh
yéu, va céc ngudn thi cdp khac

Dua vao cac ngudn chinh yéu 1an thi
cdp va dugc ghi lai mot cach gian tiép
a, b, ¢ déu ding

4. Ngudn thi cdp thudng dugc xem la:

a.
b.
c.

Quan trong nhu nguon chinh yéu
Trién khai rong hon nguon chinh yéu
Anh huéng béi quan diém cta tac gia
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d. a, b, c déu ding

5. Mot trong nhiing muc sau day khong
thudc ngudn thit cap:
a. Bang tém tit
b. Tu truyén
c. Tiéu st
d. Phé binh van hoc

6. Lugng giad ngudn thong tin can dua trén
cdc tiéu chudn sau:
a. Co6 gia tri, dang tin, khach quan va
thich hgp
b. Co6 gia tri va dang tin
c. Co6 thdm quyén va khach quan
d. Thich hgp véi bai viét cta ban

7. Khi lap thé thu muc cho sich ban can
ghi:

a. S6 goi, tén tac gia, tua dé sach, ngay,
s0 trang, nha xuat ban, noi xuit ban,
nam xuat ban, tén thu vién

b. S8 goi, tén tac gia, tua dé sach, nha
xuidt ban, noi xuat ban, nadm xuit ban
va tén thu vién

c. S6 goi, tén tac gia, nha xuit ban, noi
xudt ban, ndm xuat ban va tén thu
vién

d. a, b, c déu ding

8. Ngoai tai liéu in 4n va trén mang, ban c6
thé dung cdc ngudn tai liéu sau day cho
bai khao luén:

a. Phéng van & tham do
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c.
d.

Céac ngudn nghe nhin & tai liéu cta
chinh phu

Sach moéng & nhiing suu tap dac biét
a, b, ¢ déu diung

9. Khi c6 quéa nhiéu nguén thong tin dé
tham khdéo, diéu quan trong ban can lam

la:

a.

C.

d.

T4 chiic viéc thu thap va nghién ctu
thong tin

DPinh vi thong tin, t6 chic va sip xép
thong tin

Sap x&p mai lién hé gitia cac thong tin
a, b, ¢ déu dung

10. Trong viéc thu thap thong tin cac sdch
dén gitp ban:

a.
b.

M6 rong kién thc

Giap ban tap trung vao nhiing lanh
vuc nghién ctu dac biét

Giup ban tim tai liéu tham khao va
lap thu muc

a, b, ¢ déu ding
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Bai tap

1. Dua trén dé tai da chon, ban hay cho biét nhiing
nguon tu liéu nao ban c6 thé thu thap thong tin
cho dé tai cia ban.

2. Hay cho biét lugng gid cha ban vé nhiing thong
tin da thu thap dugc. Nhiing thong tin nay cé gia
tri, dang tin, khach quan, thdm quyén va thich
hgp cho dé tai cia ban khong?

3. Hay lap 3 thé thu muc cd nhan cho nhiing tu liéu
ban da tham kh&o nhu: thé thu muc cho sach,
thé thu muc cho céc ngudn dién ti, thé thu muc
cho tap chi dinh ky hay thé thu muc cho bai
phong van.
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BAI 4: THU THAP THONG TIN (ti€p theo)

Trac nghiem

1. Dé lap thé thu muc cho ngudén dién ti ban
can ghi:
a. Dia chi trang web
b. Noi dung, dich vu vi tinh
c. Ngay truy cap
d. a, b, c déu ding

2. Ban hay tim cau nao trong nhiing cau sau
khong da bing ching dé thuyét phuc
nguoi doc:

a. Mot nghién ctu méi day cho rang hau
hét nhiing thanh nién tré ngay nay
ding thoi gian rédnh & nha cta ho dé
xem truyén hinh, nghe nhac va néi
chuyén trén dién thoai.

b. Theo Co Quan Thong T4n Report on
Leisure cia Hoa Ky, nam 2005, tam
phan mudi nhitng hoat dong gidi tri
phd bién nhat cta thanh thidu nién
Hoa Ky & tai nha la xem ti-vi, doc
bao, nghe nhac va néi chuyén trén
dién thoai.

c. Theo modt bang tuong trinh cua Co
Quan Thong Tan Hoa Ky, nhiing
ngudi My dung hau hét thoi gian ranh
clia ho dé xem truyén hinh, nghe nhac
va no6i chuyén trén dién thoai.

d. DPau nam 2005, tin tir dai phat thanh
Hoa Ky cho biét rang nhiing ngudi My
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ding hau hét thoi gian réanh cia ho dé
xem truyén hinh, nghe nhac va néi
chuyén trén dién thoai.

3. Ngudn tu lidu dugc xem la khach quan

khi:

a. Nguon tu lieu khong chiu anh huéng
béi quan diém cua téac gia

b. Nguodn tai liéu c6 thé chiu anh huéng
béi quan diém cuia téc gia nhung
khong mang thién kién hay dinh kién

c. Nguon tai liéu khong c6 quan diém
cua tac gia

d. Nguon tai liéu két hgp hai hoa nhiing
quan diém khac nhau

4. Tinh dang tin cay cia modt ngudn thong
tin dugc kiém chiing qua:
a. Téc gia clia nguodn tin
b. Nha xuit ban
c. Nguoi viét 1oi giéi thiéu
d. a, b, c déu ding

5. Khi tién hanh thiam do ban nén tranh
diéu nao sau day:

a. Lap mau don gian dé su dung

b. Pat nhiing cau héi c¢6 tinh riéng tu
c. Cau héi tu nhién khong thanh kién
d. Khong can biét tén nguoi tra loi

6. Nhiing bd suu tap dac biét nhu cac sach
quy hiém, ban thdo, badn do va cac thong
tin dia phuong, giéng cac vin kién dic
biét ctia chinh pht & diém nao?
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10.

a. DPugc luu hanh rong rai

b. Khé suu tam

c. Muén tham khéao phai dugc cip gidy
phép riéng

d. DPugc trung bay trong nhiing phong
dac biét

Nguon nghe nhin la:

a. Truyén hinh

b. Ra-di-0

c. Bang tu, bang cat-sét, bang video
d. a, b, c déu ding

Khi phéng van ban can tranh:

a. Pat nhing cau héi kép

b. Céc cau hoéi di ti don gian dén phic
tap

c. Cac cau héi mang tinh trung lap

d. Dat nhimng cau hoéi truc tiép vao van
de

Khi danh mot tir hay mot cum tir dé do
tim trén trang web, ban cé thé ding
“and”, “or” dé:

a. Giéi han viéc do tim

b. M6 rong viéc do tim

c. Mé rong kién thic

d. Giéi han thoi gian truy tim

Thong tin trén trang web khac thu vién

nhu sau:
a. Khong c¢6 dinh, thay ddi theo dinh ky
va khong sip xép theo hé thong
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b. Cé& dinh, dugc phan loai va sip xép co
hé thong

c. Khong c¢d dinh, khong duge phan loai
va sap xé&p theo hé théng

d. a, b, c déu ding

Bai tap

1.

2.

Tai sao nguon thong tin hay 1oi tuyén bd trong
bai viét clia ban can c6 co s& va dif kién?

“Tinh ban rdat quy gid trong doi séng, chung ta
sé thdy doi song té nhat khi khéng c6 médt nguoi
ban chdn thanh.” Theo ban thi cau trén day cé
co s6 va dir kién dé thuyét phuc ngudi doc chua?
Néu c6 thi tai sao va néu khong thi ban s& lam

N

gi?

Lam thé& nao ban biét dugc thong tin ban da thu
thap la khach quan?
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BAI 5: SOAN THU MUC VA TRiCH DAN

TU LIEU

Trac nghiem

1. Thu muc la:

a.
b.

Béang liét ké ngudn tu liéu ban da doc
Bang liét ké sach theo dé tai hay bang
chit cai

Cach ghi chua thich cudi trang

Bang liét ké cac tai liéu dugce trich
dan trong bai viét

2. Trong giai doan so khéi chudn bi cho bai
khéo luin, ban nén:

a.
b.

c.
d.

Ghi lai tat ca nhiing tu ligu

Viét xudng nhing tu liéu lién hé dén
dé tai

St dung nhiing thé thu muc

B6 qua nhing tu liéu khong can thiét

3. D& tim tai liéu trong thu vién ban c6 thé
tham khao:

a.
b
c.
d. Sach dan nhiing bai phé binh siach

Séch dan tdng quat va chuyén biét
Séch dan tap chi va sach dan bao
Sach dan nhiing 4n ban cta chinh ph

4. Néu sach ban dang tham khdo khong c6
thu muc, ban c6 thé st dung:

a.

b.

Séch dan chuyén biét
Séch dan tdng quat
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C.

d.

Phan ghi chd cudi trang cia tai liéu
dang tham khao
a, b, ¢ déu ding

5. Sach dan tong quat khac sach dan chuyén
biét ¢ diém:

a.
b.
c.

d.

Tap trung vao nhiing linh vuc cu thé
Bao trum pham vi rong cac cha dé
Liét ké nhiing bai bao, bai xa luan,
phé binh

Céc chi dé duge nghién ciu chuyén
siu

6. Céach viét thu muc nao sau day 1a dang:

a.

b.

Tran Vin Chinh. Tiéng Dan Toi.
Khanh Hoa: Nha Xuat Ban Tré, 2005.
Tran Vin Chinh. “Tiéng Dan Toi”.
Khanh Hoa: Nha Xuat Ban Tré, 2005
Tran Van Chinh. Tiéng Dan Tboi.
Khanh Hoa: Nha Xuat Ban Tré, 2005.
Tran Van Chinh. Tiéng Dan Toi.
Nha Xuat Ban Tré, Khanh Hoa, 2005.

7. Néu ban gip tré ngai trong khi tim kiém
thong tin tai thu vién, ban can nho dén:

a.
b. Thu muc tham khao
c.

d. a, b, ¢c déu ding

Céc sach dan

Quén tha thu vién

8. Neéu khong ghi cha thich, ban s& bi xem
nhu:

a.

b.

Khong c6 chuyén mon
Thiéu su nhit quén
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c. Pao van
d. a, b, ¢c déu ding

9. Khi ghi thu muc, néu mot tac gid c6 nhiéu
sach dugc st dung trong thu muc, cac
sach sé dugc liét ké theo:

a. Tén nha xuat ban

b. Nam xuit ban

c. Tén nha xuit ban va nim xuit ban
d. Tén nha xuit ban danh tiéng nhat

10. Khi ghi chu cudi trang, néu mot tdc gid c6
hai hoic nhiéu tdc phdm da dugc trich
dan va ghi cha day da lan thd nhat trong
bai viét, nhiing 1an sau ban chi can ghi:

Tén tac gia, tua dé va sd trang

Tén tac gid, s6 trang va nim xudt ban

Tén tdc gia va tua cudn sach

a, b, ¢ déu ding

SR

Bai tap
1. Ban héay viét mot thu muc mau gom 10 tai liéu
ma ban da thu thap nhu sach, tap chi, websites

lién hé dén dé tai ban da chon.

2. Ban hay viét mot thu muc cha thich (annanoted
bibliography) gom 5 cudn sach ma ban da doc.
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BAI 6: SOAN THU MUC VA TRICH DAN
TU LIEU (ti€p theo)

Trac nghiem

1. Hinh thic trich d4n nao sau day c6 thé s
dung cho bai khéo ctu cta ban:
a. Trich dan truc tiép
b. Tém luge
c. Diény
d. a, b, ¢c déu ding

2. Khi gi6i thiéu thong tin sip trich dan
ban phai ghi lai:
a. Ngudn tu liéu
b. Tén tac gia
c. Thanh tich cta tac gia
d. a, b, ¢c déu ding

3. Khi thém mot tu hay nhiéu tu dé giai
thich, stia sai, lam sang nghia ban can st
dung:

a. Dau trich dan

b. DA&u ngoic vudng
c. Dau ngoic kép
d. Dau ngoic don

4. Tom luoc la:
a. Dién dat lai ban vin goc bang 19i cha

ban
b. Rit gon ban vin gdc cang ngan cang
tot

230



CAU HOI & BAI TAP

c. Dién dat ngén gon ban van gdc bang
tl ngit cia ban

d. Rat gon ban van goc va thém nhing y
méi vao bang tif ngil ctia ban

Dién ¥ 1a:

a. Dién dat ban van goc tu do theo y ban
b. Dién dat ban van gdc bang tif ngir clia
ban, nhung d6 dai tuong duong véi

ban vin goc

c. Dién dat ban van gdc ngan hon nhung
tir khong thay déi

d. a, b, c déu ding

Néu ban phéi trich mot doan dai hon 4

dong, ban can theo nguyén tac:

a. Xudng dong, dung d4u trich dan, thut
vao mot khoang ciach nhat dinh va su
dung dong doi

b. Xuong dong, dung diu trich dan, thut
vao mot khoang ciach nhat dinh va su
dung dong don

c. Xuong dong, khong dung dau trich
dan, thut vao mot khodng cach nhat
dinh va st dung dong don

d. Xudng dong, dung dau trich dan, thut
vao mot khoang ciach nhat dinh va su
dung dong don

Trich dan la phuong tién dé:

a. Bai viét cia ban phong phi va hap
dan hon

b. Dung tif va s6 liéu ching minh cho
mot van dé
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C.

Dung tu lidu ctia nguvi khac dé hd tro
cho 1ap luédn cta ban

d. a, b, ¢c déu ding

8. Céach ghi chu cudi trang nao sau day la
ding:
a. James I. Packer. 'In Gospel and

Culture, eds., John Stott and Robert
Coote, pp. 55-57, (Pasadena,
California: William Carey Library,
1979. , “the Gospel: its Content and
Communication — A Theological
Perspective”

'In Gospel and Culture, eds., John
Stott and Robert Coote, pp. 55-57,
(Pasadena, California: William Carey
Library, 1979. James 1. Packer, “the
Gospel: Its Content and
Communication — A Theological
Perspective”

'James I. Packer, “The Gospel: Its
Content and Communication — A
Theological Perspective”, In Gospel
and Culture, eds. John Stott and
Robert Coote (Pasadena, California:
William Carey Library, 1979), pp. 55-
57.

James I. Packer, ‘In Gospel and
Culture, eds., John Stott and Robert
Coote, pp. 55-57, (Pasadena,
California: William Carey Library,
1979, “the Gospel: Its Content and
Communication — A Theological
Perspective”

232



CAU HOI & BAI TAP

9. Céach ghi cha cudi trang nao sau day la
ding:

a. Principles of Christian Theology, 2nd
ed., John Macquarrie. (New York:
Scribner’s Sons, 1977), pp. 25-30.

b. John Macquarrie, Principles of
Christian Theology, 2nd ed.,
1977(New York: Scribner’s Sons), pp.
25-30.

c. John Macquarrie, Principles of
Christian Theology, 2nd ed. (New
York: Scribner’s Sons, pp. 25-30),
19717.

d. John Macquarrie, Principles of
Christian Theology, 2nd ed. (New
York: Scribner’s Sons, 1977), pp. 25-
30.

10. Cach nao sau day la cach ghi thu muc:

a. DPang, Tran Con, Chinh Phu Ngam
Khic [Complaints of a warrior’s

wife], ed. Pang Van Luong. Ha
Noi: Pai Hoc, 1987.

b. 2Gordon Wenham. Genesis 1-15.
WBC Series. Dallas: Word Books,
1987.

c. °Vietnam Statistical Yearbook, 1971.
Saigon: National Institute of
Statistics, 1972.

d. (Netto, Benoni Silva. “Emerging New
Approach to Doing Theology”.
Morikawa Vision [Newsletter],
Autumn 1993).
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Bai tap
1. Ban héy viét dién y doan vin sau:

“Ngay nay chiung ta bi am dnh béi téc do,
nhung Thuong Dé thi quan tam dén sic manh va sy
é6n dinh hon la su nhanh chéng. Chiung ta muén
gidi phdp nhanh gon, di tdt va téi dich ngay.
Chiing ta muén c6 mot bai gidng, mot budi hoi thdo,
hay mét kinh nghiém cé thé lap tic gidi quyét moi
nan dé, xéa bé moi cdm db va gidi thodt ching ta
khéi moi néi dau. Nhung su truéng thanh that
khéng hé dén chi béi mot kinh nghiém, bat ludn né
manh mé hay tdc dong ra sao. Su tdng trudng
thuong chdm chap. Kinh Thdanh chép: “Cudc doi
ctia ching ta ddn tré nén tuoi sdng va dep dé hon
khi Thuong Dé bubc vao doi séng cua chung ta va
khién chung ta tré nén giong nhu Ngai.” (I Cor
3:18b ban Msg.) (Rick Warren, Séng Theo Dung
Muc Dich, p. 253).

2. Viét tom luge

Trong doan van sau day, ban hay gach duéi
nhiing cau chida dung nhiing y chinh (nhiing cau
¥ chinh khéong phai luén luén ding dau trong
mdi doan, nhung c6 thé & dau doan vin, gifia
hay cudi mot doan vin), va sau d6 viét tom lugc
lai doan van.

Mbéi moét buéc trong nghé thudt pha tra cia

Nhét rét la quan trong. Trude tién, cdc vi khdach

phdi quy géi trén mot tdm thdm dét bdng rom
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trén san nha. Nguoi chii sé don ra nhing chiéc
bdanh nhé dé dai khdach. Sau dé chi nha sé bdt
ddu chudn bi cdn than dé pha tra. Mot loai tra
bot ddc biét hodgc ddm hay nhat duoc luong
trong mét cdi bat. Khi nuéc duoc dun néng dén
mét nhiét doé chinh xdc nhat dinh sé duoc rét ra
bdt. Nguoi pha tra thanh thao sé biét chinh xdc
khi nao tra da sdan sang phuc vy khdch. Mot khi
tra da téi, tra sé duoc rét vao nhiing chiéc tdach
nhé va duoc trao tdn tay cho khdch. Vi ngon cia
tra rdt la quan trong, tuy nhién vé dep don gidn
va tinh té€ ctia viéc pha ché tra va phuc vu ciing
da gép phan néang cao nghé thudt udng tra cia
nguoi Nht.
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BAI 7: LAP DAN BAI

Trac nghiem

1. Dan bai la:

a.

b.

d.

Liét ké nhiing diém 16n ma ngudi viét
can khai trién

Liét ké nhiing diém 16n c6 hé thong
ma nguovi viét can khai trién

Liét ké nhiing diém 16n va c6 dinh
trong qud trinh viét

a, b, ¢ déu sai

2. Giai doan diu ctia phuong phap dong nao
(tim y bang cach ghi ra nhiing y tudng
bat chgt) gitp ban:

a.
b.
c.

d.

Khong ngat dong suy nghi

Sép x&p cac y tudng ngay tir dau
Suy nghi c&n than khi viét ra céc y
tuéng

a, b, ¢ déu ding

3. Phuong phap cum y tuéng gitp ban:

a.

b.

c.
d.

Tim nhiing y tuéng lién quan dén dé
tai

Gitf nhiing ¥ tudng tap trung vao dé
tai

Sép x&p ¥ tuéng ngay tur dau

a, b, ¢ déu ding

4. Cau luan dé c6 dac diém:

a.

Chta dung mot y tuéng cha dao trong
mot bai khao luan
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c.
d.

Chtia dung nhiéu y tuéng chi dao
trong mot bai khao luan

Pua ra mot thong tin hay su kién
a, b, ¢ déu sai

Cau nao trong nhiing cau sau day khong
phai 1a cau luan dé:

a.

b.

Tap thé duc 1a diéu can thiét cho stic
khée clia moi lia tudi

Mic dau phuong phap gido duc trén
mang c6 nhiéu loi diém van khong
hoan toan thay thé& dugc phuong phap
gido duc truyén thong

Tai nhiéu qudc gia, nhiéu sinh vién
sau khi tot nghiép dai hoc khong tim
dugc viéc lam

Su thiéu gido duc vé gidi tinh cho
nhiing phu ni tai cac nuéc Chau Phi
la mot trong nhiing nguyén nhan
chinh y&u dua dén nan nhan man

Cau nao trong nhiing ciu sau khong phai
14 cau luan dé:

a.

Két hon & 1¢a tudi thiéu nién thuong
c6 nhiéu bat 1gi trong viéc nudi day
con cai

Mot ban nhac thanh cong tuy thudc
vao tudi tac, tinh ky luat va su nhiét
tinh cta cac thanh vién

Chinh quyén Li-bi via trién khai va
hoan thién cac diéu kién vé y t&
Toén gido gitt mot vai tro quan trong
trong doi song tinh than cta con
nguoi
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7. C

o
* >

> &

u nao trong nhiing cau sau la cau luan

Ph4 thai 1a hanh dong vi pham quyén

song cla thai nhi

Nhiéu bdo céo cho biét tinh trang pha
thai ngay cang gia ting trong lda tudi
vi thanh nién

Nhiéu nuéc trén thé gi6i cho phép tu
do pha thai

Bai viét nay sé dé cap vé van dé pha
thai trong truong hop dé bao vé sic
khoée cho nguti me

8. D& sap xép y tuéng theo 16i phan tich
trong bai khao luan, ban can:

a.

b.

d.

Xem xét vAn dé trong moi khia canh
khéac nhau

Phan tich va ly gidi tiing van dé duogc
néu ra

Pua ra nhiing 1ap ludn dua vao nhiing
dit kién chinh xac

a, b, ¢ déu ding

9. D& c6 quyét dinh cudi cing vé dan bai
ban can phai:

a.

b.

T4 chiic s¢ bd, pham vi va dinh huéng
clia bai viét

Pinh huéng dugc cau luan dé; biét
cach tim y va sdp x&p ¥; va td chic so
bo bai viét

Cho thay t6 chiic so bd va pham vi cha
bai viét

Giai thich pham vi va dinh huéng cta
bai viét
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10. Hinh thic dan bai ludn van hay ludn an
phai theo quy dinh cua:
a. Giao su
b. Truong
c. B0 giao duc
d. Chinh phu

Bai tap
1. Dinh gia cau luan dé

Ban hay xem xét mdi ciu sau day c6 phai 1a cau
luan dé thich hgp hay khong. Néu khong, ban hay
stia d6i dé tré thanh nhiing cau luan dé thich hop.

(1) Téi sé viét bai luan nay dé néi cho ban biét
tai sao toi chon dén & tai California.

(2) Nan that nghiép da tidng 5% nam ngoAi.

(3) TAm quan trong cta nhiing 16p hoc vé gido
duc thé chat trong trudng hoc.

(4) So sanh xe hoi cia My va caa Nhat.

(5) D& c6 mot biic anh dep, nha nhiép anh phai
chi y dén b cuc cta btic anh, mau sic va anh sing.

(6) Tai sao tré em trong cac truong hoc phai
lam bai t4p ¢ nha mdi ngay?
(7) An kiéng ding phuong phap rit quan trong.

(8) Nhiéu nguvi thich séng trong cdc thanh pho
béi vi nhiing hoat dong xa hoi phong phdg, trong khi
d6 mot s6 khéc lai thich song ¢ day bdi vi c6 nhiing
co hoi vé viéc lam.

2. Chon cau luan dé
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Ban dugc cho truéc mot dé tai, mot cdu muc
dich va 2 cau luan dé. Ban hay chon cau luan dé nao
phan 4nh tot nhat muc dich cta bai viét.

Dé tai 1: Thé thao

Cau muc dich: Pé gidi thich tai sao di bo la
tot cho stic khée ctia moi nguoi.

Cau luan dé 1: PBi b c6 nhiéu vu diém vé
mdt thé chét va xiic cdm ctia moi nguoi.

Cau luan dé 2: bi b6 la mot mon thé thao
dem lai loi ich cho moi nguoi.

Pé tai 2: Am nhac

Cau muc dich: Bai khdo ludn nay nhdam cho
th@y nhiing yéu t6 giup cho Doan nghé thudt Santa
Fe Opera noi tiéng.

Cau luan dé 1: Nha hdt nhac kich tai Santa
Fe la mét toa nha dep nhat ma téi da ting thdy.

Cau luan dé 2: Poan nghé thudt Santa Fe
Opera véi nhiing ca si tré, nhitng nhac cong diéu
luyén, va nguoi chi huy dan nhac tai giéi la nhiing
yéu té quan trong lam cho doan nghé thudt nay noi
tiéng.

DPé tai 3: Phuong tién van chuyén

Cau muc dich: Bai viét nham gidi thich tai
sao ching ta nén st dung xe dap dé di lai trong
thanh pho.

Cau luan dé 1: Xe dap la phuong tién di
chuyén nguy hiém nhat khi duoc st dung trén xa lo.
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Cau luan dé 2: Sz dung xe dap thay cho xe
hoi trong thanh pho cé thé giup gidi quyét vdn dé 6
nhiém moi truong va dch tdt giao thong trén xa lo.

Dé tai 4: Tudi tac
Cau muc dich: P& trinh bay nhiing khé
kh#n cla nhiing nguoi dén tudi vé huu tai Hoa K3y.

Cau luan dé 1: Khi mot nguoi dan dén tudi
vé huu, ho thudng tré thanh thu dong vé tinh than
14n thé chat, gip nhiing khé khan vé van dé tai
chinh, va cam th4y co doc.

Cau luan dé 2: Nhiing nguvi dan vé huu
khong con cam thiy hing thd trong cudc song.

Dé tai 5: Nhitng con vat cung trong nha

Cau muc dich: Bai viét nham gitp ngudi doc
thdy dugc ch6 1a con vat nudi trong nha duge ua
chudng hon meo.

Cau luan dé 1: Nhiéu ngudi cho ring ché la
mot con vat nudi t6t nhat so véi nhitng con vat nudi
khac.

Cau luan dé 2: Ché la con vat nudi dugc
nhiéu nguoi ua chuong hon nhiing con vat khac béi
vi chiing khon ngoan, biét biéu 1o tinh cam, va
trung thanh véi chu.

3. Viét cau luan dé:
Ban hay viét cdu luan dé theo dé tai ban da
chon.
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BAI 8: LAP DAN BAI

Trac nghiem

1. Néu dit mot y tuéng quan trong khong
ding chd, ban phai:
a. Sta lai cau luan dé
b. Viét lai cau dan nhap
c. Viét lai dan bai
d. Viét lai toan bai

2. Dan bai c6 thé dugec xem nhu:
a. Mot bai viét mau
b. Mot ban thdo nhap
c¢. Mot suon bai hoan chinh
d. Mot ban tém tit y chinh

3. Mot dan bai khong nén cé:

a. 4 hay 5 tiéu dé 16n

b. It hon 4 hay 5 tiéu dé 16n

c. Nhiéu hon 4 hay 5 tiéu dé 16n
d. a, b, ¢c déu ding

4. Su phéan chia dan bai phai phu hgp véi su

phéan chia:
a. Dé tai

b. Noi dung

c. Cau deé tai

d. Céc doan hay tiéu dé nhé trong phan
doan
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5. D& quyét dinh bai khao cdu cha ban cé
kha thi hay khong, cac gido su c6 thé sé
yéu cau ban:

a. DBeé trinh céac tai liéu tham khao

b. Dé trinh mot dan bai phac thao

c. bé trinh mot dan bai chinh thic
d. a, b, ¢c déu ding

6. Tua dé cudn sach nén:
a. Viét hoa
b. In dam hoac in nghiéng
c. In nghiéng hoac gach duéi
d. Gach du6i hoac in dam

7. Theo ban, vi du sau day la cach tim y
theo phuong phap nao:
Bénh béo phi do di truyén - kha ning trao
déi chat cham - it tap thé duc din dén suy
nhugc va nhiing van dé vé sic khée.
a. S#p xé&p ¥ tudng theo 16i so sanh
b. Sép xép y tudng theo khong gian
c. Sép xé&p y tuéng theo 16i nguyén nhan
& hau qua
d. a, b, c déu sai

8. Ban c6 thé trinh bay cac tiét muc hay
tiéu dé trong dan bai:

a. Cung hinh thic van pham
b. Cung loai tu

c. Cung loai y tuéng

d. a, b, ¢c déu ding

243



PHUONG PHAP VIET KHAO LUAN

9. Phuong phap nao sau day thich hgp cho
viéc sap x&p cac y tuéng di tiu nguyén
nhan dén hau qua:

a. Phuong phép biéu d6 phat trién
b. Phuong phap cum y tudng

c. Phuong phap dong nao

d. a, b, c déu sai

10. Khi ban st dung chi viét tit “n.p” cho
mot cudn sach & trang thu muc c6 nghia

la:

a. Khong c6 ngay

b. Khong c6 tén nha xuit ban
c. Khong c6 phd bién

d. a, b, ¢c déu ding

Bai tap

1. Dua theo dé tai cia ban, hday chon phuong phap
tim ¥ nhu: phuong phap dong nio, cum y tudng,
hay theo biéu d6 phat trién dé trién khai dé tai
do.

2. Tuy theo dé tai ctia ban, hay sip xép y tudng va
thong tin ban c6 theo thi tu: thoi gian, khong
gian, phan tich, so sanh hay theo 16i nguyén
nhan va hau qua.

3. Hay lap mot dan bai phéac thao cho dé tai ma
ban da chon, dau tién 14 dan bai don gidn va sau
dé6 1a dan bai chi tiét.
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BAI 9: THUC HIEN BAI VIET

Trac nghiem

1. Khi nhap dé trong mot bai luan van, ban
cin néu lén:

a. Van dé dugc ban théo, cau luan dé va
1y do cling nhu tAm quan trong cta dé
tai

b. Giéi han pham vi khao ciu va gigi
thiéu phuong phap khao ciu

c. Tom luge tung chuong cia bai khao
luan

d. a, b. ¢ déu ding

2. Céach nhap dé thong dung la:
a. Tém tit cac chuong dé din dén cau

luan dé

b. Cau luan dé di sau cau phat biéu tong
quat

c. Phat biéu cau luan dé gé6i gon mot y
chu dao

d. Dung boi canh lich st dé dan dén cau
luan dé

3. Trong phan két luan ciu luan dé dugc:
a. Lap lai va khai trién rong hon
b. Lap lai nhung bang 15i van khéc
c. Diung dé phat trién mot cai nhin vé
tuong lai
d. a, b, ¢c déu ding

4. Cau muc dich giap ban:
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e

Trién khai cau cha dé

Pinh huéng va hoan tat muc dich cla
bai viét

Giéi thiéu nhiing y tuéng quan trong
a. b. ¢ déu ding

5. Trong phan than bai ban can:

a.

b.

d.

Trinh bay cac thong tin ma ban tham
khéo dugc

Pua ra nhiing nhan dinh hay danh gia
cia ban vé nhiing thong tin thu thap
dugc

Trinh bay quan diém cta ban mot
cich c6 hé thong va chia bai viét
thanh nhiéu phan doan

a, b, ¢ déu ding

6. Trong phan két luan ban can:

a.
b.
c.
d.

Tém tat nhitng diém chinh

Phat biéu lai cau luan dé

Dua ra mot dé nghi hay mot giai phap
a, b, ¢ déu ding

7. Mot bai khao luan thanh cong khi ban:

®

e o

Khong lac dé

Vin phong rd rang dé hiéu
Y tuéng mach lac

a, b, ¢ déu ding

8. Tu chinh xac, phu hgp va quen thuoc la:

a.
b.
c.

Béng bay va hinh tugng

Phé thong va dé hiéu

Khong phai tu dia phuong va chuyén
mon
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d. Truyén dat y tuéng tot va &n khép véi
bai viét

9. Trong phan dan nhap ban c6 thé mé dau
bang:

Mot giai thoai

b. Céc so6 liéu thong ke

c. Mot cau hoi

d. a, b, ¢c déu ding

®

10. Cau phat biéu su kién khac cau muc
dich vi:
a. Noi két cac phan lai v6i nhau
b. Chta mot y tudng chinh
c. Khong thé dung dé khai trién mot dé
tai
d. Tao su cha y cta nguoi doc

Bai tap
1. Viét cau muc dich

1. Stc khoe

a. DE& biét c4ach lam thé& nao ting cudng
nhip tim cta ban khi dang chay bd.

2. Chon nghé
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3. Phuong tién di chuyén cong cong

a.

4. Cong nghé hién dai

a.

5. Truyén hinh

a.
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2. Viét nhap dé:

Ban hay viét phan nhap dé theo dé tai ban
da chon. Trué6c tién viét mot cau phat biéu chung
va sau d6 1a cau luan dé gé6i gon mot y cha dao
cho toan bai viét ma ban s& khai trién trong
phan than bai.
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BAI 10: THUC HIEN BAI VIET

(tiép theo)

Trac nghiem

1. Ban c6 thé lam cho bai viét hiéu qua va
hap din bing cach:

®

o0 T

Dung nhiéu thanh ngit

Trich din nhiéu tu liéu

Trau chuét hinh thic

St dung nhiéu loai cau dai, ngdn khac
nhau

2. Ban c6 thé dung d4u ch4m phéy:

a.

b.

d.

Khi cac ménh dé c6 su bd sung vé y
Khi cau thd hai néi ti€p y cau tha
nhat

Khi cdc ménh dé c6 su tuong phan vé

7

y
Khi cau da day da y

3. Mot phan cia bai khao ludn ma ban c6
thé viét sau cung la:

®

e o

Tua dé

Cau két luan
Phan din nhap
Phan két luan

4. Sta ban thao la giai doan:

oo T

Stra céc 16i chinh ta

Kiém lai céac bing chiing

Doc lai téng quat va chi tiét
Dit ra nhiing cau héi tdng quat
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Cau nao trong nhiing ciu sau thudc vé doc

tong quat:

a. Toi cé sai s6t vé 16i chinh ta khong?

b. Nhiing tu toi dung trong cau cé hiéu
qua khong?

c. Nhiing cau toi viét c6 ding vé mit ngi
phéap khong?

d. Bai viét cia toi c6 chimg minh dugc
nhiing diém dua ra khong?

Ngoai cdc phan chinh cta bai luan vin
ban can thém nhiing phan nao sau day:

a. Trang chdp thuan

b. Trang tém lugc

c. Trang phu luc

d. a, b, ¢c déu ding

Trang tua dé va trang chap thuan khong:
a. DPédnh s6 trang

b. DPéanh s6 trang goc bén phéi

c. DPanh s6 trang theo s6 La Ma

d. Pénh s6 trang theo chit s6 thap phan

. Ghi chi cudi trang hosc cudi bai:
a. DPugc danh so6 theo thitu 1, 2, 3
b. Dugc ddnh so theo thi tu tiung chuong,
sang chuong mé6i danh s6 1 trd lai
c. DPugc danh s6 lién tuc tir chuong dau
dén chuong cudi
d. a, b, c déu sai

Trang nao trong nhiing trang sau day
dugc danh s La Ma nho (i):
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Trang muc luc
Trang dé ting
Trang tri an

a, b, ¢ déu ding

oo TP

10. Trang nao sau day khong danh so trang:
a. Trang muc luc & trang dé tang
b. Trang tri 4an & chap thuan
c. Trang tua dé & trang chap thuan
d. Trang tém lugc & trang phu luc

Bai Tgp: Viét Két Luan

Trong bai tap du6i day, ban dugc cung cap mot
cau luan dé (thesis statement) va nhiing cau dé tai
(topic sentences) hd trg. Ban hiy viét mot cau két
luan thich hop v6i cau luan dé da cho bing cach su
dung nhiing phuong phap két luan: két qua, phat
biéu lai, du doan, dé nghi, hay trich dan.

Bai tap 1

Cau ludn dé: Cac ban tré hoc dai hoc tai chic gip
nhiéu khé khan hon khi hoc trung hoc phé thong.

Cau dé tai hé tro: Khi buée vao dai hoc tai chiic,
da s6 cac ban phai via di 1am viua di hoc tron thoi
gian.

Cau dé tai hé tro: Nhitng mon hoc tai dai hoc c6
nhiéu doi héi hon & trudng trung hoc.

Cau dé tai hd tro: Cac ban phai tu lua chon moén

hoc va bdo ddm nhiing mén hoc d6 nim trong
chuong trinh bat budc phai hoan tat cta ban.
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Cau dé tai hé tro: Dén mot thoi diém nao dé, cdc
ban bi bit budc phai c6 mdt quyét dinh vé nghé
nghiép va day la thoi diém ban can c6 quyét dinh
do.

Phén két ludn

Bai tap 2

Cau ludn dé: Thoi dai mdy vi tinh dang anh
huéng dén doi song ching ta trong nhiéu mat ma
ching ta chua bao giv tuéng tuong dén.

Céu dé tai ho tro: Vi tinh anh huéng dén lanh
vuc giai tri.

Céu dé tai ho tro: Vi tinh d4nh hudéng dén cong
viéc kinh doanh.

Cau deé tai ho tro: Vi tinh dang anh huéng dén
nganh giao duc.

Phén két ludn:
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Bai tap 3:

Céu lugn dé: Pi bp da tré thanh phd bién tai
Viét Nam vi nhiéu ly do.

Céu dé tai ho tro: Pi bd it ton kém va ciing
khong can trang bi nhiéu

Cau dé tai ho tro: Di bd c6 1gi cho stc khoe, dic
biét tot cho hé thong tim mach

Cau dé tai hé tro: Di bd gitp nang cao tinh than
cho nguoi tham gia

Phén két ludn:

DPAP AN CAC CAU HOI TRAC NGHIEM
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Bai 1: 1b, 2d, 3c, 4d, 5c, 6b, 7b, 8¢, 9d, 10a
Bai 2: 1b, 2a, 3d, 4d, 5c, 6b, 7b, 8b, 9¢, 10d
Bai 3: 1d, 2d, 3c, 4d, 5b, 6a, 7b, 8d, 9b, 10c
Bai 4: 1d, 2b, 3b, 4d, 5b, 6¢, 7d, 8a, 9b, 10c
Bai 5: 1d, 2b, 3a, 4c, 5b, 6¢, 7c, 8c, 9b, 10a

Bai 6: 1d, 2d, 3b, 4c, 5b, 6¢, 7c, 8¢, 9d, 10a

Bai 7: 1a, 2a, 3d, 4a, 5c¢, 6¢, 7a, 8d, 8b, 10b
Bai 8: 1c, 2b, 3c, 4d, 5¢, 6¢, 7c, 8d, 9a, 10a

Bai 9: 1d, 2b, 3b, 4b, 5d, 6d, 7d, 8b, 9d, 10c
Bai 10: 1d, 2b, 3a, 4c, 5d, 6d, 7a, 8b, 9d, 10c
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	DAÃN NHAÄP
	1
	CHOÏN ÑEÀ TAØI


	Trong baøi vieát, caâu luaän ñeà (thesis  statement) chöùa ñöïng moät tö töôûng chuû ñaïo (controlling idea).  Caâu luaän ñeà laø caâu traû lôøi cho vaán ñeà ñöôïc neâu ra khi baïn baét ñaàu khaûo cöùu, hay caâu phaùt bieåu moät giaû thieát veà vaán ñ...
	Caâu luaän ñeà seõ giuùp baïn kieåm soaùt ñöôïc nhöõng yù töôûng cuûa baïn trong baøi vieát, giuùp baïn khoâng ñi laïc ñeà.
	Caâu luaän ñeà giuùp baïn saép xeáp vaø trieån khai luaän cöù cuûa baïn döïa treân yù töôûng chuû ñaïo.
	Caâu luaän ñeà seõ höôùng ñoäc giaû cuûa baïn ñeán nhöõng luaän cöù maø baïn laàn löôït ñöa ra.
	Noùi chung caâu luaän ñeà cuûa baïn seõ laø caâu traû lôøi cho nhöõng vaán ñeà maø baøi khaûo luaän cuûa baïn nhaém ñeán.
	2
	THU THAÄP THOÂNG TIN


	Ñeå coù theå vieát toùm löôïc, baïn caàn:
	Ñoïc baûn vaên goác nhieàu laàn ñeå naém baét yù cuûa taùc giaû.
	Hieåu baûn vaên goác thaáu ñaùo.
	Nhaän ra yù chính cuûa baøi vieát ñoù.
	George Washington Carver laø moät nhaø giaùo taän tuïy.  Hôn nöõa oâng noãi tieáng nhö laø moät ngheä só, nhaïc só vaø moät nhaø nghieân cöùu thieân taøi, ngöôøi ñaõ coù nhieàu ñoùng goùp giaù trò cho daân toäc vaø ñaát nöôùc cuûa mình.
	Khoâng nhöõng laø moät nhaø giaùo taâm huyeát, George Washington Carver coøn xuaát saéc trong laõnh vöïc ngheä thuaät, aâm nhaïc vaø ñaëc bieät trong laõnh vöïc nghieân cöùu, oâng ñaõ coù nhieàu coáng hieán coù giaù trò cho daân toäc cuûa mình.1 [Baïn...
	4
	LAÄP DAØN BAØI
	5
	THÖÏC HIEÄN BAØI VIEÁT

	Ví duï:
	6
	HÌNH THÖÙC
	LUAÄN VAÊN TOÁT NGHIEÄP

	Luaän vaên cuûa baïn caàn phaûi theo ñuùng tieâu chuaån cuûa nhaø tröôøng caû noäi dung laãn hình thöùc; phaûi ñöôïc giaùo sö coá vaán vaø ban giaùo sö chaáp thuaän.  Baïn caàn xem laïi caån thaän vaø söûa ñoåi theo ñeà nghò cuûa giaùo sö coá vaán trö...
	Luaän vaên cuûa baïn phaûi ñính keøm trang chaáp thuaän (approval page) theo maãu cuûa nhaø tröôøng. Giaùo sö coá vaán seõ kyù tröôùc, sau ñoù seõ trao laïi cho baïn, baïn seõ noäp cho ban giaùo sö (qua Giaùm Ñoác Hoïc Vuï) ñeå ñoïc vaø kyù teân neáu ...
	PHUÏÏ LUÏC

	Neàn Taûng Kinh Thaùnh
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
	Neàn Taûng Thaàn Hoïc
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Moãi moät böôùc trong ngheä thuaät pha traø cuûa Nhaät raát laø quan troïng. Tröôùc tieân, caùc vò khaùch phaûi quyø goái treân moät taám thaûm deät baèng rôm treân saøn nhaø. Ngöôøi chuû seõ doïn ra nhöõng chieác baùnh nhoû ñeå ñaõi khaùch. Sau ñoù c...
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Baøi Taäp:  Vieát Keát Luaän
	Trong baøi taäp döôùi ñaây, baïn ñöôïc cung caáp moät caâu luaän ñeà (thesis statement) vaø nhöõng caâu ñeà taøi (topic sentences) hoã trôï. Baïn haõy vieát moät caâu keát luaän thích hôïp vôùi caâu luaän ñeà ñaõ cho baèng caùch söû duïng nhöõng phöô...
	Baøi taäp 1
	Caâu luaän ñeà: Caùc baïn treû hoïc ñaïi hoïc taïi chöùc gaëp nhieàu khoù khaên hôn khi hoïc trung hoïc phoå thoâng.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Khi böôùc vaøo ñaïi hoïc taïi chöùc, ña soá caùc baïn phaûi vöøa ñi laøm vöøa ñi hoïc troïn thôøi gian.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Nhöõng moân hoïc taïi ñaïi hoïc coù nhieàu ñoøi hoûi hôn ôû tröôøng trung hoïc.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Caùc baïn phaûi töï löïa choïn moân hoïc vaø baûo ñaûm nhöõng moân hoïc ñoù naèm trong chöông trình baét buoäc phaûi hoaøn taát cuûa baïn.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñeán moät thôøi ñieåm naøo ñoù, caùc baïn bò baét buoäc phaûi coù moät quyeát ñònh veà ngheà nghieäp vaø ñaây laø thôøi ñieåm baïn caàn coù quyeát ñònh ñoù.
	Phaàn keát luaän
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________...
	Baøi taäp 2
	Caâu luaän ñeà: Thôøi ñaïi maùy vi tính ñang aûnh höôûng ñeán ñôøi soáng chuùng ta trong nhieàu maët maø chuùng ta chöa bao giôø töôûng töôïng ñeán.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính aûnh höôûng ñeán laõnh vöïc giaûi trí.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính aûnh höôûng ñeán coâng vieäc kinh doanh.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính ñang aûnh höôûng ñeán ngaønh giaùo duïc.
	Phaàn keát luaän:
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________...
	Baøi taäp 3:
	Caâu luaän ñeà: Ñi boä ñaõ trôû thaønh phoå bieán taïi Vieät Nam vì nhieàu lyù do.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä ít toán keùm vaø cuõng khoâng caàn trang bò nhieàu
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä coù lôïi cho söùc khoûe, ñaëc bieät toát cho heä thoáng tim maïch
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä giuùp naâng cao tinh thaàn cho ngöôøi tham gia
	Phaàn keát luaän:

