
1 

 
 

PHÖÔNG PHAÙP 

VIEÁT  

KHAÛO LUAÄN 
 
 
 
 
 
 

VIEÄN THAÀN HOÏC TIN LAØNH VIEÄT NAM 
UNION COLLEGE OF CALIFORNIA 

Thaùng 5, 2006



 2 



 3 

LÔØI NOÙI ÑAÀU 
 

Giaùo trình Phöông Phaùp Vieát Khaûo Luaän 
ñöôïc soaïn thaûo nhaèm giuùp caùc sinh vieân bieát 
caùch thu thaäp tö lieäu vaø vieát ñuùng phöông phaùp 
moät baøi khoùa luaän cho moân hoïc cuõng nhö luaän 
vaên toát nghieäp cuûa chöông trình Cao Hoïc.  

Cuoán saùch höôùng daãn sinh vieân töøng böôùc 
trong tieán trình vieát, töø vieäc choïn ñeà taøi cho ñeán 
khi hoaøn taát baøi khoùa luaän hay khaûo luaän, keøm 
theo nhöõng ví duï vaø baøi maãu nhaèm giuùp sinh 
vieân deã daøng laõnh hoäi.      

Phaàn sau cuoán saùch chuùng toâi coù soaïn nhöõng 
caâu hoûi traéc nghieäm vaø baøi taäp cho moãi chöông 
ñeå höôùng daãn sinh vieân oân laïi vaø thöïc taäp nhöõng 
ñieàu ñaõ hoïc.  

Chaéc chaén giaùo trình Phöông Phaùp Vieát 
Khaûo Luaän naøy coøn nhieàu thieáu soùt, chuùng toâi 
mong quyù vò giaùo sö cuõng nhö sinh vieân goùp yù ñeå 
giaùo trình naøy ñöôïc hoaøn chænh hôn trong laàn taùi 
baûn tôùi.  

  
Vieän Thaàn Hoïc Tin Laønh Vieät Nam 
Union College of California 
Muøa Xuaân, 2006 
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DAÃN NHAÄP 
 

1.   Khaûo Luaän Laø Gì? 

Khi böôùc vaøo thö vieän, baïn thaáy treân caùc keä 
saùch haøng ngaøn coâng trình khaûo cöùu traûi qua haøng 
bao theá kyû, thuoäc moïi laõnh vöïc.  Nhieàu vaán ñeà 
ñöôïc neâu leân, ñöôïc khaûo cöùu vaø ñöôïc traû lôøi.  Caùc 
nhaø giaùo duïc thuoäc moïi laõnh vöïc ñaõ ñaàu tö thì giôø 
trong vieäc khaûo cöùu, caùc cô quan chính phuû cuõng 
nhö nhöõng nhaø kinh doanh boû haøng trieäu ñoâ-la ñeå 
khaûo cöùu nhieàu vaán ñeà trong nhöõng laõnh vöïc khaùc 
nhau, töø chính trò cho ñeán vaên hoùa, töø kinh teá cho 
ñeán y khoa, nhaèm tìm giaûi phaùp cho nhöõng vaán ñeà 
ñöôïc neâu ra. Vieäc khaûo cöùu lieân tuïc ñöôïc thöïc hieän 
trong phoøng thí nghieäm, trong thö vieän, trong 
röøng nuùi, döôùi bieån saâu, trong hang ñoäng, trong 
khoâng gian. 

Thaät ra, vieäc khaûo cöùu xaûy ra trong ñôøi soáng 
haøng ngaøy. Noùi caùch ñôn giaûn, khaûo cöùu laø thu 
thaäp thoâng tin baïn caàn ñeå traû lôøi cho moät caâu hoûi 
vaø nhôø ñoù giuùp baïn giaûi quyeát moät nan ñeà.  Chaúng 
haïn khi baïn phaùt giaùc laø maát chieác ví sau moät 
ngaøy ñi tham quan, nan ñeà cuûa baïn laø laøm sao tìm 
laïi ñöôïc chieác ví.  Vieäc baây giôø cuûa baïn laø neâu vaán 
ñeà maát ví cho moïi ngöôøi bieát, thu thaäp nhöõng 
thoâng tin veà vieäc maát ví, chaúng haïn laàn sau cuøng 
baïn bieát baïn coøn chieác ví laø khi naøo, töø thôøi ñieåm 
ñoù baïn ñaõ ñi ñeán nhöõng ñòa ñieåm naøo, baïn ñaõ gheù 
vaøo nhöõng haøng quaùn hay tuï ñieåm naøo, nhöõng 
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ngöôøi naøo baïn ñaõ tieáp xuùc hay cuøng ñi vôùi baïn.  
Ñeå giaûi quyeát vaâán ñeà, baïn caàn tìm nhöõng soá ñieän 
thoaïi hay cô quan baïn phaûi lieân laïc ñeå nhôø giuùp 
ñôõ... Nhöõng thoâng tin nhö theá caàn thu thaäp ñeå coù 
theå giaûi quyeát nan ñeà cuûa baïn.  

Moät ví duï khaùc: Khi baïn böôùc vaøo cuûa haøng 
Wal-Mart taïi Hoa Kyø baïn töï hoûi: Taïi sao Wal-
Mart, moät coâng ty baùn leû, laïi thaønh coâng nhö theá. 
Ñeå traû lôøi vaán ñeà naøy, baïn caàn thu thaäp nhöõng 
thoâng tin veà coâng ty naøy. Baïn phaûi baét ñaàu thöïc 
hieän coâng vieäc khaûo cöùu baèng caùch thu thaäp nhöõng 
saùch vôû, taøi lieäu lieân heä ñeán coâng ty.  Nhöõng coâng 
trình khaûo cöùu veà coâng ty cuûa nhöõng nhaø nghieân 
cöùu seõ giuùp baïn bieát ñöôïc caùch ñieàu haønh, quaûn lyù, 
nguoàn voán, ñaïi lyù, quaûng caùo, phaåm chaát maët 
haøng, giaù caû, nôi saûn xuaát, v.v...  Sau khi khaûo cöùu 
baïn seõ ñi ñeán keát luaän veà lyù do coâng ty Wal-Mart 
thaønh coâng.    

Caùc thoâng tin baïn thu thaäp caàn ñöôïc vieát ra 
giaâáy. Vieát xuoáng seõ giuùp baïn nhôù caùc thoâng tin 
naøy, giuùp baïn deã daøng nhaän ra yù nghóa caùc söï kieän  
cuõng nhö thaáy roõ hôn moái lieân heä giöõa caùc söï kieän. 
Toùm laïi vieát ra nhöõng ñieàu baïn thu thaäp ñöôïc sẽ 
giuùp baïn deã suy nghó, deã nhôù, vaø thaáy vấn đề roõ 
raøng hôn. Khi baïn vieát ra, baïn seõ ñoïc taøi lieäu kyõ 
hôn vaø vaän duïng oùc pheâ bình nhieàu hôn.  

Dó nhieân baïn phaûi vieát moät caùch coù phöông 
phaùp.  Khi thoâng tin ñöôïc saép xeáp caùch hôïp lyù, laäp 
luaän ñöôïc trình baøy caùch roõ raøng, caùc baèng chöùng 
neâu leân ñaày ñuû, ngöôøi ñoïc seõ deã laõnh hoäi vaø baøi 
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vieát cuûa baïn seõ coù söùc thuyeát phuïc.  Neáu baïn tìm 
thaáy moät ñeà taøi baïn quan taâm, moät caâu hoûi baïn 
muoán traû lôøi, moät vaán ñeà baïn caàn giaûi quyeát, baïn 
coù theå baét ñaàu vieäc khaûo cöùu vaø vieát thaønh moät baøi 
khaûo luaän.    

Dó nhieân trong nhieàu laõnh vöïc, vieäc khaûo cöùu 
khoâng phaûi bao giôø cuõng ñem laïi keát quaû myõ maõn 
hoaëc caâu traû lôøi toái haäu cho vaán ñeà baïn neââu ra.  
Tuy nhieân vieäc khaûo cöùu chaéc chaén seõ laøm saùng toû 
vaán ñeà vaø kích thích ngöôøi khaùc tieáp tuïc nghieân 
cöùu.   

Baøi khaûo luaän (research paper) cuối khoùa học 
hay baøi khaûo luaän toát nghieäp laø baøi vieát veà moät 
vaán ñeà naøo ñoù döïa treân coâng trình nghieân cöùu 
saùch vôû, taøi lieäu thu thaäp ñöôïc.  Theo nghóa ñen 
moät baøi khaûo cöùu haøm yù “nghieân cöùu trôû laïi” 
nhöõng gì maø ngöôøi khaùc ñaõ vieát veà moät chuû ñeà naøo 
ñoù.  Trong thöïc teá, moät baøi khaûo cöùu coù theå thöïc 
hieän qua hai phöông phaùp: toùm taét thoâng tin töø 
nhieàu nguoàn, hay coù theå laø söï ñònh giaù thoâng tin 
ñang nghieân cöùu. Trong baøi khaûo luaän, ngöôøi vieát 
duøng nhöõng taøi lieäu, nhöõng baèng chöùng hay coâng 
trình nghieân cöùu cuûa ngöôøi khaùc ñeå hoã trôï cho 
quan ñieåm cuûa mình.  Baøi khaûo luaän bao giôø cuõng 
cho thaáy quan ñieåm vaø nhaän ñònh cuûa ngöôøi vieát.  
Quan ñieåm vaø nhaän ñònh cuûa ngöôøi vieát ñöôïc phaùt 
bieåu toùm taét trong caâu luaän ñeà (thesis statement).   

Vieäc khaûo cöùu (research) thöôøng ñöôïc tieán 
haønh döïa treân nhöõng taøi lieäu ñaõ aán loaùt ñöôïc goïi 
laø nghieân cöùu treân saùch vôû (library study) hoaëc 
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döïa treân söï quan saùt tröïc tieáp ñöôïc goïi laø nghieân 
cöùu hieän tröôøng (field study). Maëc daàu ngöôøi vieát 
döïa vaøo nguoàn taøi lieäu cuûa ngöôøi khaùc nhöng hoï 
ñoùng goùp moät phaàn quan troïng bôûi leõ hoï saép xeáp 
thoâng tin theo caùch môùi vaø ñöa ra moät nhaän ñònh 
khaù quan troïng treân cô sôû hieåu bieát saün coù.  

Ngöôøi vieát trình baøy vaø ñaùnh giaù nhöõng tö 
töôûng cuûa nhöõng ngöôøi khaùc ñeå hoã trôï hoaëc ñoái 
chieáu vôùi quan ñieåm cuûa mình.  Söï saùng taïo cuûa 
ngöôøi vieát theå hieän trong vieäc choïn löïa caùc böôùc 
tieán haønh trong qui trình vieát: choïn ñeà taøi, choïn 
nguoàn taøi lieäu thích hôïp, saép xeáp thoâng tin, vaø ñöa 
ra moät baøi vieát thuyeát phuïc ngöôøi ñoïc. 

 Baïn caàn phaân bieät baøi khaûo luaän vaø moät baøi 
luaän. Baøi luaän (essay) ñöôïc vieát theo söï hieåu bieát 
thoâng thöôøng vaø kinh nghieäm caù nhaân cuûa ngöôøi 
vieát.  Chaúng haïn moät baøi luaän vieát veà tình traïng 
ngöôøi giaø trong xaõ hoäi Myõ ngaøy nay, taùc giaû coù theå 
vieát caên cöù treân söï ñoái thoaïi, chuyeän troø hay tieáp 
xuùc vôùi oâng baø noäi, ngoaïi hay cha meï laø nhöõng 
ngöôøi giaø. Traùi laïi, cuøng moät ñeà taøi nhö treân, 
ngöôøi vieát khaûo luaän (research) phaûi thu thaäp taøi 
lieäu, baèng chöùng, saùch vôû lieân heä caùch caån thaän, 
caên cöù treân con soá thoáng keâ cuûa sôû xaõ hoäi, vaø taøi 
lieäu cuûa caùc vieän döôõng laõo.  Ngöôøi vieát caàn ñoïc 
saùch vôû taøi lieäu vôùi oùc phaùn ñoaùn, pheâ phaùn 
(critical reading).  Trong khi baøi luaän khoâng caàn 
ghi roõ daøn baøi (outline) thì baøi khaûo luaän ñoøi hoûi 
phaûi ghi roõ caùc tieåu ñeà vaø trình baøy töøng phaàn 
theo daøn baøi naøy.  Moät baøi luaän coù theå ngaén töø 3 
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ñeán 5 trang, nhöng moät baøi khaûo luaän caàn ñoä daøi 
ñuû ñeå coù theå trình baøy vaán ñeà.  Thoâng thöôøng baøi 
khaûo luaän cho moân hoïc daøi töø khoaûng 20 trang trôû 
leân.  Luaän vaên toát nghieäp chöông trình Cao Hoïc 
(Master) thöôøng daøi töø 100 trang ñeán 300 trang 
tuøy theo ñeà taøi ñöôïc vieát cuõng nhö qui ñònh cuûa 
nhaø tröôøng hoaëc giaùo sö coá vaán.    

Moân hoïc caøng ôû trình ñoä cao caøng ñoøi hoûi 
ngöôøi vieát nghieân cöùu caøng nhieàu.  Qua baøi khaûo 
luaän, ngöôøi vieát chöùng toû khaû naêng nghieân cöùu, 
tieáp thu taøi lieäu, saùch vôû; chöùng toû ñöôïc khaû naêng 
lyù luaän, pheâ phaùn, phaân tích, toång hôïp, cuõng nhö 
saùng taïo, trình baøy vaø giaûi quyeát vaán ñeà moät caùch 
khoa hoïc. 

Trong baøi khaûo luaän, hình thöùc vaø noäi dung 
ñeàu quan troïng nhö nhau. Caùch baïn saép xeáp chi 
tieát, yù töôûng, tieåu ñeà, trích daãn, caáu truùc caâu, v.v... 
seõ giuùp baïn truyeàn ñaït yù töôûng vaø noäi dung cho 
ngöôøi ñoïc caùch hieäu quaû.  

Baøi khaûo luaän ñoøi hoûi baïn thu thaäp, phaân tích, 
ñaøo saâu caùc nguoàn taøi lieäu (qua saùch vôû, baùo chí, 
hieän tröôøng, phoûng vaán, v.v...). Vieát khaûo luaän 
gioáng nhö böôùc vaøo cuoäc haønh trình khaùm phaù 
moät vuøng ñaát môùi, baïn caàn coù baûn ñoà vaø ngöôøi 
höôùng daãn (giaùo sö coá vaán) laø ngöôøi ñaõ töøng ôû ñoù 
tröôùc baïn (coù theå bieát nhieàu hôn baïn nhöng khoâng 
haún laø bieát taát caû veà vuøng ñaát naøy). Tuy nhieân baïn 
laø ngöôøi quyeát ñònh loä trình, ñieåâm ñeán, vaø dó 
nhieân baïn laø ngöôøi phaûi daán thaân vaøo cuoäc haønh 
trình. 
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2.   Tieán Trình Vieát Khaûo Luaän 

Nhöõng nguyeân taéc ñöôïc baøn thaûo trong phaàn 
naøy khoâng chæ aùp duïng cho khaûo luaän nhöng cuõng 
aùp duïng cho nhieàu loaïi baøi vieát khaùc. Nhöõng böôùc 
thoâng thöôøng trong vieäc chuaån bò cho moät baøi 
khaûo luaän laø:  

(1) Choïn ñeà taøi 

(2) Hoaïch ñònh thôøi gian  

(3) Chuaån bò thö muïc 

(4) Thu thaäp thoâng tin 

(5) Laäp daøn yù  

(6) Vieát baûn thaûo 

(7) Hoaøn taát baøi vieát 

Tieán trình vieát  khaûo luaän khoâng nhaát thieát 
phaûi tuaân thuû theo trình töï treân.  Baïn coù theå choïn 
löïa caùc böôùc caùch linh ñoäng hoaëc thöïc hieän hai 
hoaëc ba böôùc cuøng moät luùc.  

Trong tieán trình vieát khaûo luaän, baïn coù theå 
söûa ñoåi, ñieàu chænh ñeà taøi, luaän ñeà, boá cuïc cuûa baøi 
khaûo luaän. 

Sô ñoà sau ñaây cho baïn thaáy nhöõng böôùc caàn 
thöïc hieän ñeå vieát  moät baøi khaûo luaän. 

 

Choïn ñeà taøi 
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Ñeà taøi coù thích thuù vaø thöïc teá khoâng? 

Coù       Khoâng 

 

Tìm xem trong thö vieän coù nhöõng taøi lieäu veà ñeà taøi 
naøy 

 

Giôùi haïn ñeà taøi 

 

Ñeà taøi giôùi haïn ñuû chöa? 

 

Coù     Khoâng 

 

Thu thaäp taøi lieäu vaø soaïn moät thö muïc sô khôûi veà 
ñeà taøi naøy 

 

Coù ñuû taøi lieäu (saùch vôû, baøi baùo...) veà ñeà taøi naøy 
khoâng? 

Coù     Khoâng  

 

Tìm theâm taøi lieäu ñeå theâm vaøo thö muïc sô khôûi 

 

Ñoïc taøi lieäu vaø ghi chuù ñeå laøm quen vôùi ñeà taøi 
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Baïn coù naém vöõng ñeå coù theå chuù yù ñeán moät khía 
caïnh raát nhoû cuûa ñeà taøi khoâng? 

Coù  Khoâng 

 

Vieát moät caâu luaän ñeà vaø daøn baøi sô khôûi 

 

Tieáp tuïc ñoïc taøi lieäu vaø ghi chuù 

 

Baïn coù ñuû ghi chuù, thoâng tin, yù töôûng khoâng?  

Coù     Khoâng 

 

Söûa laïi caâu luaän ñeà vaø daøn baøi sô khôûi  

 

Vieát nhaùp phaàn thaân baøi 

 

Vieát nhaùp phaàn daãn nhaäp vaø phaàn keát luaän 

 

Vieát laïi taát caû caùc phaàn 

 

Baïn thaáy haøi loøng chöa? (baïn caàn nhôù laø thôøi gian 
coù giôùi haïn) 

Coù      Khoâng 
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Theâm phaàn trích daãn vaø thö muïc 

 

Phaàn trích daãn vaø thö muïc ñaõ hoaøn taát chöa? 

Coù     Khoâng 

 

Söûa loãi kyõ thuaät (chính taû, chaám caâu...) 

 

Baïn ñaõ haøi loøng laø khoâng coù sai traät? 

Coù     Khoâng 

 

Theâm trang bìa (teân hoï, ñeà taøi...) 

 

Gôûi cho giaùo sö xem baûn thaûo ñaàu tieân (first draft) 

 

Löu yÙ: 

 Baïn caàn phaân bieät baøi khaûo luaän cuûa moân hoïc 
(hay baøi khoùa luaän -- term paper) vaø baøi khaûo luaän 
toát nghieäp chöông trình Cao Hoïc (thesis/ 
dissertation/ project). 

 Veà caùc quy trình thöïc hieän baøi vieát coù nhieàu 
ñieåm gioáng nhau nhö caùch thöùc nhaäp ñeà, keát luaän, 
ghi chuù cuoái trang, lieät keâ thö  muïc... Tuy nhieân, 
baøi khaûo luaän cuûa moân hoïc (khoùa luaän) chæ daøi töø 
10-20 trang, trong khi khaûo luaän toát nghieäp 
chöông trình Cao Hoïc daøi khoaûng 100-150 trang.  
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Baøi khaûo luaän moân hoïc (hay khoùa luaän) khoâng coù 
trang baûn quyeàn, chaáp thuaän, ñeà taëng, phaàn toùm 
löôïc, v.v… nhö luaän vaên toát nghieäp. 

Ñeà taøi baøi khoùa luaän cuûa moân hoïc thöôøng ñöôïc 
giaùo sö yeâu caàu, vì theá sinh vieân seõ khoâng phaûi 
choïn ñeà taøi. 
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1 
 

CHOÏN ÑEÀ TAØI 
 

1.   Choïn Ñeà Taøi Thích Hôïp 

Moät ñeà taøi thích hôïp tuøy thuoäc nhöõng yeáu toá 
maø baïn coù nhö thôøi gian ñeå vieát baøi khaûo luaän, ñoä 
daøi cuûa baøi khaûo luaän, vaø nhöõng nguoàn taøi lieäu coù 
ñuû cho baøi khaûo luaän.  Khi choïn ñeà taøi, baïn caàn 
xaùc ñònh laõnh vöïc ñeà taøi nghieân cöùu, giôùi haïn ñeà 
taøi vaø phaùt bieåu ñeà taøi döôùi daïng caâu hoûi hay giaû 
thuyeát. 

a.  Laõnh vöïc nghieân cöùu   

Ñoâi khi giaùo sö höôùng daãn hay ngöôøi coá vaán 
ñöa ra moäät ñeà taøi cuï theå, cuõng coù khi cung caáp moät 
baûng lieät keâ caùc ñeà taøi ñeå sinh vieân coù theå choïn, 
hoaëc cho ngöôøi vieát töï do choïn ñeà taøi trong laõnh 
vöïc nghieân cöùu vôùi söï tham khaûo cuûa giaùo sö coá 
vaán.  Ñoái vôùi nhöõng baøi khaûo luaän cuûa moân hoïc 
hay baøi khoùa luaän (giöõa khoùa hoaëc cuoái khoùa), giaùo 
sö thöôøng ñöa ra ñeà taøi cho sinh vieân nghieân cöùu.  
Rieâng caùc baøi luaän vaên hay luaän aùn toát nghieäp, caùc 
sinh vieân töï choïn ñeà taøi nhöng phaûi ñöôïc söï ñoàng 
yù cuûa giaùo sö coá vaán.   

Baïn neân xem xeùt vaø löïa choïn ñeà taøi phuø hôïp 
vôùi baïn.  Thaäm chí caû nhöõng ñeà taøi maø döôøng nhö 
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ñaõ ñöôïc nhieàu ngöôøi thöïc hieän thaønh coâng thì vaãn 
coøn cô hoäi cho vieäc thöïc hieän baøi khaûo cöùu. Khi 
quyeát ñònh choïn ñeà taøi, baïn neân xem xeùt nhöõng 
yeáu toá nhö khaû naêng vaø lôïi theá cuûa baïn veà ñeà taøi 
cuõng nhö thôøi gian cho pheùp ñeå hoaøn thaønh baøi 
vieát. 

b.  Cô sôû choïn ñeà taøi 

Khi baïn taäp trung vaøo moät ñeà taøi cuï theå naøo 
ñoù, baïn phaûi löôïng giaù nhöõng tình huoáng theo 
nhöõng tieâu chuaån sau: taàm quan troïng vaø lôïi ích 
hay tính thöïc tieãn cuûa ñeà taøi, khaû naêng cuûa baïn coù 
theå naém vöõng ñeà taøi (ñaëc bieät nhöõng ñeà taøi gaây 
nhieàu tranh luaän), vaø nguoàn taøi lieäu saün coù. Chaéc 
chaén baïn khoâng bao giôø baét tay thöïc hieän moät ñeà 
taøi maø khoâng mang laïi lôïi ích, khoâng thöïc tieãn, vaø 
khoâng theå hoaøn thaønh trong thôøi gian ñöôïc cho 
pheùp.  

 Taàm quan troïng vaø ích lôïi cuûa ñeà taøi  

Leõ ñöông nhieân baïn muoán taäp trung thì giôø 
vaøo ñeà taøi quan troïng vaø mang laïi ích lôïi cho ñoäc 
giaû cuûa baïn.  Taàm quan troïng vaø ích lôïi  coù theå ít 
nhieàu mang tính chuû quan, ñoâi khi phuï thuoäc vaøo 
giaùo sö coá vaán.  Moät ñeà taøi döôøng nhö taàm thöôøng 
ñoái vôùi nhieàu ngöôøi laïi coù theå coù giaù trò ñoái vôùi 
nhöõng chuyeân gia trong lónh vöïc naøo ñoù.  Giaùo sö 
coá vaán cuûa baïn caàn  xaùc nhaän taàm quan troïng cuûa 
ñeà taøi, vaø baøi vieát cuûa baïn phaûi thuyeát phuïc ñoäc 
giaû veà taàm quan troïng cuûa noù.    
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Ñeà taøi naèm trong khaû naêng cuûa baïn vaø trong 
phaïm vi cuûa moân  hoïc 

Baïn caàn bieát löôïng giaù khaû naêng cuûa baïn khi 
choïn moät ñeà taøi.  Moät ñeà taøi quaù môùi, coù theå seõ 
khoâng coù nhieàu taøi lieäu ñeå giuùp baïn nghieân cöùu. 
Moät ñeà taøi quaù chuyeân moân hay coù tính caùch kyõ 
thuaät seõ ñoøi hoûi kieán thöùc maø baïn khoù loøng ñaùp 
öùng ñöôïc trong moät thôøi gian ñöôïc giao.  Ví duï neáu 
baïn khoâng coù kieán thöùc ñuû veà vi tính thì khoâng 
neân choïn moät ñeà taøi giaûi thích caùch vaän haønh cuûa 
maùy vi tính. Hay  baïn seõ khoâng bao giôø choïn moät 
ñeà taøi veà thoáng keâ tröø khi baïn am hieåu veà toaùn 
hoïc hoaëc baïn coù theå caàu cöùu moät nhaø thoáng keâ.  

Dó nhieân ñoäc giaû seõ ñaùnh giaù khaû naêng cuûa 
baïn qua caùch giaûi quyeát vaán ñeà maø baïn ñöa ra.  
Moät baøi khaûo luaän xuaát saéc khoâng chæ phuï thuoäc 
vaøo noäi dung maø coøn ôû phaïm vi maø baïn coù theå 
naém vöõng. Cuõng neân traùnh nhöõng ñeà taøi quaù 
thoâng thöôøng seõ khieán ngöôøi ñoïc khoâng coøn caûm 
thaáy thích thuù hoaëc quan taâm. Ví duï moät baøi khaûo 
luaän coá gaéng nghieân cöùu nhöõng aûnh höôûng cuûa 
kem choáng naéng ñoái vôùi da döôùi aûnh höôûng cuûa tia 
cöïc tím, coù theå khoâng coøn laø moät ñeà taøi haáp daãn 
nöõa tröø khi baïn coù moät khaùm phaù ñaëc bieät veà loaïi 
kem naøy.  Cuõng neân traùnh nhöõng ñeà taøi coù theå gaây 
ra quaù nhieàu tranh caõi.  Ñoái vôùi nhöõng ñeà taøi nhö 
vaäy, moät baøi khaûo cöùu ngaén khoâng ñem laïi caâu traû 
lôøi thoûa ñaùng.  Tuy nhieân baïn caàn löu yù ñeå löïa 
choïn moät ñeà taøi khoâng nhöõng phuø hôïp khaû naêng 
cuûa baïn maø coøn phaûi naèm trong laõnh vöïc vaø phaïm 
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vi cuûa moân hoïc.  Neáu baïn ñang hoïc thaàn hoïc hay 
moät lôùp hoïc veà nhaân vaên, thì khoâng theå choïn moät 
ñeà taøi veà ngaønh ñieän, hay vi tính maëc daàu baïn coù 
chuyeân moân vaø hieåu bieát saâu veà laõnh vöïc naøy hay 
coù moät ñeà taøi taâm ñaéc veà laõnh vöïc naøy.  Lyù do ñôn 
giaûn laø baøi vieát cuûa baïn seõ khoâng ñöôïc ñaùnh giaù 
moät caùch thoûa ñaùng vì naèm ngoaøi laõnh vöïc cuûa 
moân hoïc vaø thaåm quyeàn cuûa giaùo sö. Baïn neân nhôù 
raèng giaùo sö coá vaán cuûa baïn khoâng phaûi laø ngöôøi 
thoâng thaïo moïi laõnh vöïc ñeå coù theå höôùng daãn baïn 
baát cöù ñeà taøi naøo.  Ñeà taøi cuûa baïn phaûi ñöôïc giaùo 
sö chaáp thuaän. 

Coù ñuû taøi lieäu cho ñeà taøi 

Moät ñeà taøi ñaùng neân vieát vaø naèm trong khaû 
naêng cuûa baïn vaãn coù theå khoâng thích hôïp neáu 
nguoàn taøi lieäu hoã trôï cho vieäc nghieân cöùu khoâng coù 
saün.  Vieäc choïn ñeà taøi cuûa baïn tuøy thuoäc vaøo taøi 
lieäu vaø saùch vôû lieân heä coù saün.  Baïn neân traùnh 
nhöõng ñeà taøi thieáu tö lieäu hoã trôï.  Neáu baøi khaûo 
cöùu cuûa baïn baét buoäc phaûi coù moät cuoäc khaûo saùt 
chaúng haïn, thì baïn caàn xem xeùt lieäu baïn coù theå 
thu thaäp nhöõng döõ lieäu hay thoâng tin caàn thieát 
trong thôøi gian ñöôïc giao hay khoâng. 

Ñeå quyeát ñònh choïn moät ñeà taøi, baïn caàn traû lôøi 
ba caâu hoûi: 

(1) Baïn muoán taäp trung vaøo chuû ñeà naøo (main 
theme)? 

Chuû ñeà laø moät khaùi nieäm hay moät vaán ñeà 
(issue) ñöôïc neâu ra.  
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Ví duï:  

- Vai troø cuûa kinh Koran trong ñôøi soáng 
haøng ngaøy cuûa ngöôøi Hoài Giaùo. 

- Quan ñieåm cuûa ngöôøi Coâng giaùo veà vaán ñeà 
phaù thai. 

(2) Nhöõng caâu hoûi naøo baïn caàn neâu ra veà chuû 
ñeà naøy? 

Baïn caàn ñaët nhöõng caâu hoûi ñeå khai trieån chuû 
ñeà. Nhöõng  caâu hoûi naøy seõ laø böôùc ñaàu ñeå baïn coù 
theå phaùc hoïa moät daøn baøi (outline).  

Ví duï 1:  

- Kinh Koran xaùc ñònh nieàm tin vaø neáp 
soáng cuûa ngöôøi Hoài giaùo nhö theá naøo? 

- Kinh Koran ñöôïc duøng nhö theá naøo trong 
thôø phöôïng? 

- Phaàn naøo cuûa kinh Koran ñöôïc xem laø 
quan troïng nhaát cuûa ngöôøi Hoài giaùo? 

     Ví duï 2:  

- Neàn taûng thaàn hoïc cuûa ngöôøi Coâng Giaùo 
veà vaán ñeà phaù thai laø gì? 

- Giaùo hoäi Coâng giaùo coù thaùi ñoä naøo khi coù 
moät giaùo daân phaù thai? 

- Nhoùm ngöôøi naøo hay thaønh phaàn naøo 
trong giaùo hoäi Coâng giaùo vaän ñoäng ñeå 
binh vöïc hay choáng ñoái vieäïc phaù thai? 
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(3) Taøi lieäu naøo giuùp baïn traû lôøi nhöõng caâu hoûi 
naøy?  

Baïn caàn ghi ra nhöõng taøi lieäu cuõng nhö caùch 
thu thaäp taøi lieäu (phoûng vaán, khaûo saùt hieän 
tröôøng, thöïc hieän cuoäc thaêm doø, khaûo cöùu taïi thö 
vieän v.v...).  

c.  Giôùi haïn ñeà taøi 

Sau khi ñaõ choïn ñeà taøi vaø taäp hôïp nhöõng 
thoâng tin caàn thieát, baïn phaûi giôùi haïn ñeà taøi baïn 
ñaõ choïn ñeå coù theå phaùt trieån ñeà taøi moät caùch thích 
hôïp. Moät ñeà taøi ñöôïc giôùi haïn laø moät ñeà taøi trong 
moät phaïm vi maø baïn coù theå xöû lyù ñöôïc. 

Bieát caùch giôùi haïn ñeà taøi seõ giuùp baïn tieán 
haønh baøi khaûo luaän moät caùch thaønh coâng.  Nhöõng 
ñeà taøi quaù roäng, quaù heïp, hay mang tính chuyeân 
saâu ñeàu seõ ngaên trôû baïn trong vieäc tìm kieám 
nguoàn taøi lieäu thích hôïp.  Moät ñeà taøi quaù roäng seõ 
khieán baïn vieát quaù soá trang vaø thôøi gian quy ñònh, 
khoâng coù ñuû nguoàn taøi lieäu hoã trôï vaø seõ daãn ñeán 
vieäc giaûi quyeát vaán ñeà moät caùch noâng caïn.  Neáu 
baïn choïn ñeà taøi quaù roäng, ngöôøi ñoïc seõ khoâng bieát 
baïn daãn hoï ñeán ñaâu.  Vôùi moät ñeà taøi quaù roäng, baïn 
chæ coù theå vieát khaùi quaùt, khoâng theå moâ taû moät 
caùch ñaày ñuû. Moät baøi vieát saâu saéc vaø chi tieát seõ 
haáp daãn ñoäc giaû hôn laø nhöõng baøi vieát duøng nhöõng 
töø ngöõ moät caùch khaùi quaùt. Moät ñeà taøi quaù heïp seõ 
daãn ñeán vieäc giaûi quyeát khoâng thoûa ñaùng, vaø giôùi 
haïn khaû naêng cuûa baïn trong vieäc ñaït ñeán moät 
thaønh quaû coù giaù trò.  
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Trong vaán ñeà baïn ñang nghieân cöùu, baïn caàn 
taäp trung vaøo moät ñieåm naøo ñoù vaø khai trieån 
chung quanh ñieåm ñoù.  Ñeà taøi cuûa baïn coù theå quaù 
roäng neáu baïn chæ phaùt bieåu trong moät vaøi töø, 
chaúng haïn: “Lòch Söû Haøng Khoâng”, “Giaùo Lyù Tieàn 
Ñònh”, hay “Thaàn Hoïc Karl Barth”.   Nhöõng ñeà taøi 
nhö theá baïn neân giôùi haïn. 

Sau ñaây laø nhöõng ví duï veà caùch giôùi haïn ñeà 
taøi: 

Nhöõng cuoäc thi ñieàn kinh cuûa Olympic  
Nhöõng cuoäc thi ñieàn kinh muøa Heø      Nhöõng söï 
kieän noåi baät trong nhöõng cuoäc thi ñieàn kinh muøa 
Heø cuûa Olympic  Nhöõng traän ñaáu côø noåi 
tieáng cuûa Olympic muøa Heø taïi Barcelona Spain.  

Lòch söû haøng khoâng        Lòchsöû ngaønh haøng 
khoâng daân duïng       Söï goùp phaàn cuûa quaân söï 
trong vieäc phaùt trieån ngaønh haøng khoâng daân duïng       
Söï ñoùng goùp cuûa quaân söï trong vieäc phaùt trieån 
DC-3 trong nhöõng naêm ñaàu  cuûa ngaønh haøng 
khoâng daân duïng. 

Lòch söû Hoäi Thaùnh Vieät Nam      Lòch söû 
Hoäi Thaùnh Vieät Nam sau naêm 1975       Söï phaùt 
trieån cuûa Hoäi Thaùnh tö gia sau naêm 1975.  

 2.   Ñaët Vaán Ñeà Baøn Thaûo 

Trong giai ñoaïn sô khôûi, baïn coù theå ñaët vaán ñeà 
döôùi daïng (1) moät caâu hoûi hay (2) moät giaû thieát. 
Neân nhôù nhöõng vaán ñeà baïn neâu leân khoâng haún laø 
töïa ñeà (title) cuûa baøi khaûo luaän cuûa baïn. 
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a. Ñaët vaán ñeà döôùi daïng moät caâu hoûi 

Ví duï:   

- Nhöõng aûnh höôûng taâm lyù naøo coù theå coù 
trong phöông phaùp giaûng daïy treân maùy 
vi tính? 

- Chieán tranh Vieät Nam ñaõ aûnh höôûng 
theá naøo ñeán caùi nhìn cuûa ngöôøi Myõ veà 
chính hoï? 

- Coù theå coù moät neàn thaàn hoïc Vieät Nam 
khoâng?  

Baøi khaûo luaän cuûa baïn seõ traû lôøi cho những 
caâu hoûi maø baïn ñaõ neâu ra. Trong khi thu thaäp 
thoâng tin, coù theå baïn seõ nhận ra raèng baïn ñaõ ñöa 
ra moät caâu hoûi sai, hoaëc baïn thaáy neân ñaët moät vaán 
ñeà khaùc.  Neáu vaäy, baïn seõ söûa caâu hoûi laïi. Ví duï, 
caâu hoûi (ñeà taøi): “Nhöõng aûnh höôûng taâm lyù naøo coù 
theå coù trong phöông phaùp giaûng daïy treân maùy vi 
tính?” coù theå ñöôïc giôùi haïn laïi, taäp trung vaøo vieäc 
giaûng daïy ngoaïi ngöõ Anh Văn treân maùy vi tính 
chaúng haïn.  
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b. Ñaët vaán ñeà döôùi daïng moät giaû thuyeát  

Ví duï: 

- Hieän töôïng noùng daàn cuûa traùi ñaát. 

- Chieán tranh Vieät Nam ñaõ aûnh höôûng 
treân caùi nhìn cuûa ngöôøi Myõ veà chính hoï. 

Trong tieán trình khaûo cöùu, baïn seõ kieåm tra laïi 
giaû thieát.  Döïa vaøo nhöõng söï kieän vaø yù töôûng baïn 
tìm thaáy ñeå ñieàu chænh laïi giaû thieát nhieàu laàn. Caâu 
traû lôøi cuûa baïn cho caâu hoûi hoaëc caâu giaû thieát cuûa 
baïn sau khi ñöôïc ñieàu chænh seõ trôû thaønh caâu luaän 
ñeà (thesis statement) hay yù töôûng chuû ñaïo 
(controlling idea) cho toaøn baøi vieát cuûa baïn. 

Neáu baïn ñöôïc töï do choïn ñeà taøi ñeå vieát, baïn coù 
theå bò boái roái vì coù quaù nhieàu ñeà taøi ñeå löïa choïn.  
Choïn ñeà taøi laø böôùc ñaàu raát quan troïng trong tieán 
trình khaûo cöùu, trong tieán trình ñoù, baïn ñi töø sôû 
thích ñeán ñeà taøi, töø ñeà taøi roäng ñeán ñeà taøi ñöôïc 
giôùi haïn, töø ñeà taøi ñöôïc giôùi haïn ñeán nhöõng vaán ñeà 
ñöôïc neâu leân, töø vaán ñeà ñöôïc neâu leân ñeán yù nghóa 
cuûa vaán ñeà ñoù.   

Toùm laïi, khi choïn moät ñeà taøi, baïn caàn töï hoûi: 
Nhöõng vaán ñeà naøo toâi muoán traû lôøi?  Baèng phöông 
phaùp naøo toâi seõ traû lôøi nhöõng vaán ñeà naøy hoaëc ñaït 
ñöôïc muïc ñích?  Baøi luaän vaên naøy ñem laïi nhöõng 
lôïi ích naøo?  Baïn neân choïn ñeà taøi naèm trong laõnh 
vöïc cuûa moân hoïc, moät ñeà taøi maø baïn thích thuù, 
muoán tìm hieåu, vaø coù ñuû thì giôø cuõng nhö khaû 
naêng ñeå tìm hieåu. 



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 30 

c.  Trieån khai vaán ñeà ñöôïc neâu leân 

 Ví duï:  

 Ñeà taøi:  Beänh Alzheimer 

 Ñaây laø ñeà taøi quaù roäng, ñeå trieån khai vaán ñeà,  
baïn coù theå ñaët caâu hoûi roài tìm caùch traû lôøi, chaúng 
haïn, Toâi phaûi laøm gì ñeå tìm hieåu ñöôïc bệnh naøy? 
Nhöõng caâu traû lôøi seõ giuùp baïn giôùi haïn vaán ñeà vaø 
ñoàng thôøi trieån khai vaán ñeà.  Caâu traû lôøi coù theå laø: 
Ñeå hieåu ñöôïc beänh Alzheimer, toâi caàn tìm hieåu: 

- Trieäu chöùng cuûa caên beänh veà maët theå lyù 
vaø taâm thaàn. 

- Nguyeân nhaân vaø caùch ñieàu trò. 

- Söï hoã trôï cuûa gia ñình beänh nhaân coù 
aûnh höôûng gì treân ngöôøi beänh. 

- Caùch chaêm soùc bệnh nhaân Alzheimer. 

- Laøm theá naøo nhöõng thieáu nieân coù theå 
ñoái dieän vôùi ngöôøi thaân trong gia ñình 
bò beänh Alzheimer? 

Sau ñoù baïn coù theå choïn moät ñeà taøi thích hôïp cho 
baïn nhö:  Laøm theá naøo nhöõng thieáu nieân coù theå 
ñoái dieän vôùi ngöôøi thaân trong gia ñình bò beänh 
Alzheimer? 

Sau khi ñaõ choïn ñeà taøi, baïn phaûi duøng lyù luaän 
vaø trí töôûng töôïng ñeå xaùc ñònh baøi khaûo luaän cuûa 
baïn neân coù nhöõng tieåu ñeà naøo. Tröôùc tieân baïn haõy 
laøm moät danh saùch nhöõng tieåu ñeà lieân heäû. 

Ví duï:  
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Ñeà taøi:  Thieáu nieân vaø beänh nhaân Alzheimer 

Nhöõng tieåu ñeà coù theå laø:  

- Nhöõng trieäu chöùng cuûa caên beänh 
Alzheimer 

- Tieán trieån cuûa beänh Alzheimer 

- Haønh vi cuûa beänh nhaân Alzheimer 

- Nhöõng caûm xuùc cuûa ngöôøi beänh 

- Söï chaêm soùc cuûa gia ñình ngöôøi beänh 

- Nhöõng nan ñeà cuûa ngöôøi chaêm soùc 

Sau khi ñaõ thu heïp chuû ñeà vaø lieät keâ nhöõng 
tieåu ñeà, baïn ñaõ coù theå vieát thöû moät caâu luaän ñeà cho 
ñeà taøi treân, chaúng haïn: Thieáu nieân caàn ñöôïc 
chuaån bò veà maët taâm lyù vaø nhöõng hieåu bieát veà 
beänh Alzheimer ñeå coù theå vöôït qua nhöõng khoù 
khaên trong khi chaêm soùc cho nhöõng ngöôøi thaân 
trong gia ñình maéc beänh naøy. 

 

3.  Vieát Caâu Luaän Ñeà  

   a. Ñònh nghóa caâu luaän ñeà 

Trong baøi vieát, caâu luaän ñeà (thesis  statement) 
chöùa ñöïng moät tö töôûng chuû ñaïo (controlling idea).  
Caâu luaän ñeà laø caâu traû lôøi cho vaán ñeà ñöôïc neâu ra 
khi baïn baét ñaàu khaûo cöùu, hay caâu phaùt bieåu moät 
giaû thieát veà vaán ñeà ñoù.   Luaän ñeà ñöôïc phaùt bieåu 
trong moät vaøi caâu seõ laø yù töôûng chuû ñaïo maø toaøn 
baøi khaûo luaän seõ xoay quanh.  Cuõng nhö caâu ñeà 
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taøi, caâu luaän ñeà chöùa ñöïng nhöõng töø ngöõ dieãn ñaït 
thaùi ñoä, yù kieán, hay moät yù töôûng veà moät ñeà taøi.  Vì 
caâu luaän ñeà dieãn ñaït tö töôûng chuû ñaïo cho toaøn baøi 
vieát, cho neân: 

• Caâu luaän ñeà seõ giuùp baïn kieåm soaùt ñöôïc 
nhöõng yù töôûng cuûa baïn trong baøi vieát, giuùp baïn 
khoâng ñi laïc ñeà.  

• Caâu luaän ñeà giuùp baïn saép xeáp vaø trieån khai 
luaän cöù cuûa baïn döïa treân yù töôûng chuû ñaïo. 

• Caâu luaän ñeà seõ höôùng ñoäc giaû cuûa baïn ñeán 
nhöõng luaän cöù maø baïn laàn löôït ñöa ra. 

Giôùi haïn ñeà taøi vaø laøm roõ muïc ñích cuûa baïn laø 
nhöõng böôùc ñaàu quan troïng tröôùc khi vieát caâu luaän 
ñeà. Caâu luaän ñeà bao quaùt taát caû nhöõng ñieàu baïn döï 
ñònh vieát vaø trình baøy cho ñoäc giaû cuûa baïn veà moät 
vaán ñeà naøo ñoù. Phaàn thaân baøi seõ hoã trôï cho caâu 
luaän ñeà. 

Noùi chung caâu luaän ñeà cuûa baïn seõ laø caâu traû lôøi 
cho nhöõng vaán ñeà maø baøi khaûo luaän cuûa baïn nhaém 
ñeán. 

b.  Ñaëc ñieåm caâu luaän ñeà 

Caâu luaän ñeà coù nhöõng ñaëc ñieåm sau ñaây: 

(1) Caâu luaän ñeà phaûi ñöôïc dieãn taû trong moät caâu 
hoaøn chænh, dieãn taû troïn moät yù töôûng.  

Ví duï:  Tröôøng Cao Ñaúng toâi ñang hoïc laø moâi 
tröôøng toát ñeå hoaøn taát vieäc hoïc vaán.  
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Baïn khoâng neân vieát caâu luaän ñeà baèng moät caâu 
hoûi: Taïi sao Tröôøng Cao Ñaúng toâi ñang hoïc laø moâi 
tröôøng toát ñeå hoaøn taát vieäc hoïc vaán?  

Khoâng phaûi caâu luaän ñeà: Noãi sôï boùng toái cuûa 
toâi.  

Caâu luaän ñeà: Noãi sôï boùng toái laøm cho ñôøi soáng 
toâi khoán khoå. 

(2) Caâu luaän ñeà khoâng chæ thoâng baùo moät ñeà taøi 
seõ ñöôïc baøn ñeán hay phaùt bieåu söï kieän ñôn 
thuaàn. Caâu luaän ñeà leân moät yù kieán, thaùi ñoä, 
hay moät yù töôûng. Ñoù laø moät yù kieán maø ñoäc giaû 
coù theå ñoàng yù hay khoâng ñoàng yù. 

Khoâng phaûi caâu luaän ñeà:  Thuoác laù raát maéc 
tieàn. 

Caâu luaän ñeà: Bôûi vì thuoác laù gaây ra beänh taät, oâ 
nhieãm khoâng khí, vaø laøm phieàn nhöõng ngöôøi 
khoâng thích huùt thuoác laù, neân noù caàn ñöôïc 
nghieâm caám ôû nhöõng nôi coâng coäng. 

Khoâng phaûi caâu luaän ñeà: Ngöôøi vieát seõ baøn ñeán 
aûnh höôûng cuûa chaát phoùng xaï. 

Caâu luaän ñeà: Nhöõng aûnh höôûng cuûa chaát 
phoùng xaïï thöôøng khoâng tieân lieäu ñöôïc.  

Caâu luaän ñeà: Khoa hoïc laøm vöõng chaéc nieàm tin 
Cô Ñoác. 

Caâu luaän ñeà: Khoa hoïc laøm lung lay nieàm tin 
Cô Ñoác.  
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(3) Caâu luaän ñeà baøy toû moät quan ñieåm. Caâu luaän 
ñeà khoâng phaûi noùi leân moät söï thaät hieån nhieân 
nhöng laø moät caâu tuyeân boá maø ngöôøi khaùc coù 
theå khoâng ñoàng tình neân caàn phaûi giaûi thích 
hay minh chöùng.  

Khoâng phaûi caâu luaän ñeà: Saûn phaåm töø söõa boø. 
  

Caâu luaän ñeà: Saûn phaåm töø söõa boø khoâng phaûi 
luùc naøo cuõng thích hôïp cho söùc khoûe cuûa con 
ngöôøi.  

(4) Caâu luaän ñeà dieãn taû moät yù töôûng höôùng veà 
moät chuû ñeà. Neáu caâu luaän ñeà chöùa ñöïng hai 
hoaëc ba yù töôûng thì baøi vieát seõ rôøi raïc, moâng 
lung.  

Ví duï: Hoïc ñaïi hoïc taïi thaønh phoá Hoà Chí Minh 
thì raát vui vaø toâi nhaän thaáy raèng soáng taïi ngoaïi oâ 
cuûa thaønh phoá lôùn laø caùch toát nhaát trong nhöõng 
naêm hoïc ñaïi hoïc. 

 Caâu luaän ñeà coù theå söûa laïi nhö sau: Ñeán 
thaønh phoá Hoà Chí Minh ñeå hoïc ñaïi hoïc thì raát thuù 
vò.     

(5) Caâu luaän ñeà giôùi haïn yù töôûng cuûa ngöôøi vieát 
trong moät phaïm vi thích hôïp.  

Ví duï: “Möùc thueá taïi thuû ñoâ Haø Noäi laø quaù cao so 
vôùi thu nhaäp cuûa ngöôøi daân” laø moät caâu luaän ñeà 
giôùi haïn hôn laø “Möùc thueá cao trong nöôùc laø moät 
gaùnh naëng cho ngöôøi daân”. 
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(6) Caâu luaän ñeà cuûa baïn phaûi bao goàm nhöõng 
ñieåm ñöôïc trieån khai trong baøi vieát.   

Trong caâu luaän ñeà baïn ñöøng ñeà caäp ñeán nhöõng 
ñieåm maø trong baøi vieát baïn khoâng noùi tôùi.   

Chaúng haïn caâu luaän ñeà: “Maëc daàu phöông tieän 
truyeàn thoâng ñieän töû coù nhieàu lôïi ñieåm nhöng 
khoâng theå hoaøn toaøn thay theá ñöôïc saùch vôû”, ñeà 
caäp ñeán hai ñieåm chính maø baøi khaûo luaän seõ khai 
trieån, ñoù laø nhöõng thuaän lôïi vaø baát lôïi  cuûa taøi lieäu 
ñieän töû.  
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THU THAÄP THOÂNG TIN 
 

Sau khi neâu vaán ñeà vaø trieån khai vaán ñeà ñöôïc 
neâu leân, baïn baét ñaàu thu thaäp thoâng tin veà vaán ñeà 
ñoù.  Quaù trình thu thaäp thoâng tin seõ giuùp baïn ñieàu 
chænh hoaëc thay ñoåi caùch trieån khai vaán ñeà cuûa 
baïn. 

Trong thôøi kyø buøng noå thoâng tin, chuùng ta bò 
choaùng ngôïp bôûi saùch, baùo chí, taïp chí, thaêm doø, 
quaûng caùo, truyeàn hình, phim aûnh, baûn ñoà, sô ñoà, 
ñóa CD, nhöõng nguoàn tröïc tuyeán nhö trang Web, 
baûn tin ñieän töû vaø e-mail. Thoâng tin ñöôïc taïo ra 
trong 50 naêm qua nhieàu hôn naêm ngaøn naêm tröôùc 
coäng laïi.  Rieâng nöôùc Myõ moãi naêm coù 50.000 ñaàu 
saùch vaø 10.000 taïp chí ñöôïc xuaát baûn.  Haøng ngaøy, 
7.000 coâng trình nghieân cöùu khoa hoïc ñang ñöôïc 
vieát.  Moät kyø xuaát baûn cuûa thôøi baùo The New York 
Times mang löôïng thoâng tin nhieàu hôn moät ngöôøi 
trong theá kyû 16 hoïc troïn ñôøi cuûa mình.   

Ñieàu naøy aûnh höôûng theá naøo ñeán vieäc thu thaäp 
thoâng tin cuûa baïn?  Taát caû thoâng tin baïn caàn haàu 
nhö ñeàu saün coù, nhöng quan troïng hôn laø phaûi bieát 
caùch ñònh vò vaø saép xeáp moái lieân heä cuûa chuùng, ñeå 
trôû thaønh nhöõng söï kieän höõu ích.   Baïn phaûi bieát 
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caùch thu thaäp vaø nghieân cöùu thoâng tin ñeå tieát 
kieäm thì giôø truy tìm trong thö vieän hay ôû treân 
maïng.   

Coù nhieàu loaïi nguoàn taøi lieäu maø baïn coù theå thu 
thaäp vaø tham khaûo nhö: nguoàn taøi lieäu in aán, 
nguoàn truy caäp treân maïng vaø caùc nguoàn taøi lieäu 
khaùc nhö phoûng vaán, thaêm doø, caùc nguoàn nghe 
nhìn, v.v... 

 

1.  Nguoàn Taøi Lieäu Chính Yeáu vaø Thöù Caáp 

Khi choïn löïa saùch ñeå ñoïc vaø nguoàn taøi lieäu ñeå 
söû duïng cho baøi vieát cuûa mình, baïn neân xem xeùt 
taøi lieäu ñoù thuoäc nguoàn taøi lieäu chính yeáu (primary 
sources) hay nguoàn taøi lieäu thöù caáp (secondary 
sources). Nguoàn taøi lieäu chính yeáu laø nhöõng taøi 
lieäu caên baûn ít coù hoaëc khoâng coù söï chuù thích hay 
söûa chöõa cuûa nhaø xuaát baûn nhö baûn thaûo, nhaät kyù, 
thö tín, phoûng vaán hay nhöõng baûn töôøng trình.   
Nguoàn taøi lieäu thöù caáp laáy töø nguoàn taøi lieäu chính 
yeáu nhö nhöõng baøi phaân tích, dieãn giaûi, bình luaän 
nguoàn taøi lieäu chính yeáu.  

Tuøy theo choã ñöùng cuûa baøi khaûo luaän maø moät 
nguoàn taøi lieäu ñöôïc xem laø chính yeáu hay thöù caáp. 
Ñeà taøi cuûa baïn coù theå ñoøi hoûi baïn nhaán maïnh ñeán  
nguoàn chính yeáu hoaëc nguoàn taøi lieäu thöù caáp hay 
söû duïng keát hôïp caû hai. 

Caùc nguoàn chính yeáu ñöôïc taïo ra baèng söï quan 
saùt tröïc tieáp. Ngöôøi vieát tham gia hoaëc quan saùt 
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nhöõng söï kieän maø hoï moâ taû.  Nguoàn chính yeáu bao 
goàm : 

 Töï truyeän 

 Nhaät kyù 

 Nhöõng ñieàu chöùng kieán 

 Phoûng vaán 

 Taøi lieäu vaø soá lieäu lòch söû 

 Chuyeân ñeà 

 Thö töø  

 Baûng chuù thích 

 Truyeän truyeàn mieäng  

 Baûn ñoà quan saùt tröïc tieáp 

 AÛnh chuïp - Soá lieäu thoáng keâ 

 Baøi khaûo cöùu 

Caùc nguoàn thöù caáp ñöôïc ghi laïi moät caùch giaùn 
tieáp. Chuùng döïa vaøo thoâng tin cuûa caùc nguoàn chính 
yeáu hoaëc caùc nguoàn thöù caáp khaùc. 

Nguoàn thöù caáp bao goàm: 

 Baûng toùm taét 

 Nieân giaùm  

 Tieåu söû                                 

 Phaân tích coù tính pheâ bình  

 Saùch giaùo khoa 

 Baûng giaûi thích         
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 Nghò ñònh cuûa chính phuû 

 Danh muïc     

 Baûng trích daãn 

 Pheâ bình vaên hoïc 

 Caùc muïc ñieåm saùch  

 Vaên baûn 

 Nguoàn thöù caáp thöôøng giaûi thích trieån khai 
roäng raõi hôn nguoàn chính yeáu vaø coù theå chòu aûnh 
höôûng bôûi quan ñieåm cuûa taùc giaû.  Nhöõng baøi 
nghieân cöùu coù hieäu quaû thöôøng phoái hôïp chaët cheõ 
caû hai nguoàn chính yeáu vaø thöù caáp.   

 

2.   Caùch Tìm Taøi Lieäu 

a.  Tìm taøi lieäu in aán trong thö vieän 

Sau khi ñaõ choïn ñeà taøi cho baøi vieát, baïn caàn 
ñeán thö vieän ñeå tìm nhöõng taøi lieäu in aán saün coù 
nhaèm giuùp baïn bieát caùch giôùi haïn ñeà taøi vaø saép 
xeáp baøi vieát.  Trong giai ñoaïn sô khôûi, baïn caàn 
vieát xuoáng nhöõng thoâng tin lieân heä ñeán ñeà taøi töø 
moãi quyeån saùch hay taøi lieäu, maëc daàu coù theå baïn 
seõ khoâng söû duïng trong baøi vieát.  Baïn seõ phaûi hoái 
tieác neáu boû qua nhöõng tö lieäu quí giaù ôû giai ñoaïn 
naøy. Khi tieán haønh coâng vieäc, baïn seõ caàn ñeán theû 
thö muïc maø luùc ñaàu döôøng nhö chaúng maáy thích 
hôïp cho baøi vieát cuûa baïn nhöng sau ñoù coù theå baïn 
seõ thaáy heát söùc quan troïng.  Nhöõng höôùng daãn 
hoaëc nhöõng ñeà nghò cuûa giaùo sö coá vaán cuõng nhö 
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noäi dung vaø qui moâ baøi vieát seõ giuùp baïn choïn 
nhöõng nguoàn tö lieäu thích hôïp cho thö muïc cuûa 
baïn.    

Tröôùc khi baét ñaàu vieát moät baøi khaûo luaän, baïn 
neân laøm quen vôùi nguoàn tö lieäu vaø nhöõng dòch vuï 
taïi thö vieän nhö baøn chæ daãn, khu vöïc tham khaûo, 
caùch saép xeáp (theo hình thöùc theû ghi hoaëc treân 
maïng), nhöõng saùch daãn (index) cho taïp chí xuaát 
baûn ñònh kyø, phoøng ñoïc, taøi lieäu do chính phuû ban 
haønh, vaø nhöõng laõnh vöïc ñaëc bieät. Neáu nguoàn taøi 
lieäu baïn caàn khoâng coù trong thö vieän, baïn neân tìm 
kieám taøi lieäu cuûa nhöõng caù nhaân vaø cuûa rieâng baïn. 
Baïn cuõng neân ñeán nhöõng thö vieän khaùc nhau nhö 
caùc thö vieän cuûa nhöõng ñaïi hoïc tö vaø coâng laäp, 
vieän baûo taøng, phoøng trieån laõm, vaø nhöõng doanh 
nghieäp trong khu vöïc baïn ôû. 

Taïi nhieàu thö vieän, nguoàn taøi lieäu ñöôïc vi tính 
hoùa. Daàu taøi lieäu trong thö vieän ñöôïc lieät keâ döôùi 
daïng saùch, theû thö muïc hay vi tính, thì nhöõng 
nguyeân taéc vaãn khoâng thay ñoåi. Neáu baïn gaëp trôû 
ngaïi trong vieäc tìm kieám thoâng tin, baïn neân nhôø 
ngöôøi quaûn thuû thö vieän laø ngöôøi khoâng chæ am 
töôøng veà thö vieän nhöng cuõng kinh nghieäm trong 
vieäc söû duïng caùc taøi lieäu tham khaûo.  

Ñeå tìm taøi lieäu trong thö vieän lieân quan ñeán 
ñeà taøi, baïn coù theå doø tìm trong caùc saùch daãn 
(indexes). 

Caùc Saùch Daãn (Indexes) 
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Saùch daãn (Index) laø moät cuoán saùch trong ñoù 
lieät keâ teân hay ñeà taøi theo thöù töï a, b, c.  Saùch daãn 
giuùp baïn tìm taøi lieäu tham khaûo vaø raát ích lôïi cho 
vieäc laäp moät thö muïc. Nhöõng saùch daãn giuùp ích raát 
nhieàu cho vieäc tìm kieám moät tôø baùo hay moät baøi 
baùo khoâng ñöôïc ñöa vaøo theû thö muïc. Moät vaøi saùch 
daãn chöùa ñöïng nhöõng ñoaïn trích, hay nhöõng toùm 
löôïc ngaén goïn, töø caùc baøi baùo hay nhöõng baøi pheâ 
bình. Moät vaøi saùch daãn  cuõng lieät keâ saùch vaø nhieàu 
taøi lieäu khaùc. 

Saùch daãn toång quaùt (general indexes) bao truøm 
phaïm vi roäng lôùn caùc chuû ñeà, vì loaïi naøy lieät keâ 
caùc baøi baùo, baøi xaõ luaän, hay baøi pheâ bình, trong 
moãi soá baùo ñònh kyø.  Saùch daãn chuyeân bieät 
(specialized indexes) taäp trung vaøo nhöõng laõnh vöïc 
cuï theå goàm nhöõng taøi lieäu thu thaäp töø nhöõng tôø 
baùo ñònh kyø vaø saùch.  Khi baïn vieát veà moät laõnh 
vöïc ñaëc bieät, baïn phaûi tìm nhöõng saùch daãn thích 
öùng.  Ñeå bieát ñöôïc thö vieän nôi baïn laøm vieäc coù 
saùch daãn veà ñeà taøi ñaëc bieät hay khoâng, baïn phaûi 
nhôø ñeán theû thö muïc döôùi töïa ñeà Indexes.  Indexes 
ñöôïc in thaønh saùch nhöng hieän nay taïi nhieàu thö 
vieän, saùch daãn ñöôïc vi tính hoùa.  Ngöôøi quaûn thuû 
thö vieän coù theå giuùp baïn tìm nhöõng saùch daãn 
thích hôïp. 

Döôùi ñaây laø vaøi loaïi saùch daãn toång quaùt vaø 
chuyeân bieät ñöôïc söû duïng roäng raõi maø baïn coù theå 
tìm thaáy ôû caùc thö vieän. Nhôø nhöõng saùch daãn naøy 
baïn coù theå tìm nhöõng taøi lieäu cho ñeà taøi cuûa baïn.   
Vì ñöôïc söû duïng treân bình dieän quoác teá neân xin 
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ñöôïc ñeå nguyeân vaên tieáng Anh cho tieän vieäc tra 
cöùu. 

Saùch daãn taïp chí (Journal Indexes) 

Readers’ Guide to Periodical Literature,  1990 – 

Public Affairs Information Service (PAIS), 1915– 

Popular Periodicals Index, 1973 – 

Poole’s Index to Periodicals, 1802-1907 

Nineteenth-Century Readers’ Guide, 1890-1922 

Saùch daãn baùo (Newspaper Indexes) 

Christian Science Monitor Index, 1960 – 

New York Times Index, 1851– 

The Times Index (London), 1960 – 

Wall Street Journal Index, 1958 – 

Chicago Tribune Index, 1972 – 

Los Angeles Times Index, 1972 – 

Saùch daãn nhöõng aán baûn cuûa chính phuû (Indexes to 
Government Publications)  

American Statistic Index, 1973 – 

The Monthly Catalog of the United State 
Government, 1898 – 

Congressional Information Service Index to 
Publications of the United  States Congress, 1970–  

Saùch daãn nhöõng baøi pheâ bình saùch (Indexes to 
Books Reviews) 

Book Review Digest, 1960 – 
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Book Review Index, 1965 – 

International Bibliography of Book Reviews,  
1971– 

The Religion Index 

The Humanities Index 

 

Heä thoáng phaân loaïi saùch trong thö vieän 

Nhöõng taøi lieäu taïi thö vieän ñöôïc phaân loaïi chi 
tieát vaø moãi taøi lieäu ñöôïc ghi vaøo nhöõng taám theû 
(bìa) nhoû ñöôïc goïi laø theû thö muïc. Theû thö muïc do 
thö vieän quaûn lyù thöôøng coù hai hình thöùc (1) moät 
boä theû bìa ñöôïc saép xeáp trong ngaên keùo hoaëc (2) 
ñöôïc löu tröõ trong maùy vi tính. Theû thö muïc ñöôïc 
xeáp theo thöù töï chöõ caùi theo ba caùch - theo teân taùc 
giaû (author), theo töïa ñeà (title) vaø theo chuû ñeà 
(subject). Nhö vaäy moãi moät cuoán saùch toái thieåu 
phaûi coù ba loaïi theû thö muïc.  Coù nhöõng quyeån saùch 
caàn hôn ba theû thö muïc nhö  saùch coù nhieàu taùc giaû 
hoaëc saùch bao goàm nhieàu chuû ñeà hay laõnh vöïc 
(subject).   

Saùch trong thö vieän ñöôïc phaân loaïi theo moät 
trong hai heä thoáng: heä thoáng quoác hoäi vaø heä thoáng 
thaäp phaân. Heä thoáng thaäp phaân cuõ hôn, nhieàu thö 
vieän khoâng coøn söû duïng heä thoáng naøy ñoái vôùi saùch 
môùi.    

 

HEÄ THOÁNG QUOÁC HOÄI 
 A Nhöõng Saùch Phoå Thoâng – Baûn Sao  
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 B Trieát Hoïc – Toân Giaùo 

 C Lòch Söû vaøø Nhöõng Ngaønh Hoã Trôï 

 D Lòch Söû  vaøø Ñòa Lyù (Ngoaïi Tröø Hoa Kyø) 

 E-F Hoa Kyø 

 G Ñòa Lyù – Nhaân Chuûng Hoïc 

 H Khoa Hoïc Xaõ Hoäi 

 J Khoa Hoïc Chính Trò 

 K Luaät 

 L Giaùo Duïc 

 M AÂm Nhaïc 

 N Ngheä Thuaät 

  P Ngoân Ngöõ  vaø Vaên Chöông 

  Q Khoa Hoïc 

  R Y Hoïc 

  S Noâng Nghieäp– Chaên Nuoâi vaø Troàng Troït 

  T Kyõ Thuaät 

  U Khoa Hoïc Quaân Söï 

  V Khoa Hoïc Haûi Quaân 

  Z Khoa Hoïc Thö Muïc vaø Thö Vieän 

HEÄ THOÁNG THAÄP PHAÂN 
000-099  Saùch Phoå Thoâng  

100-199  Trieát Hoïc   

200-299  Toân Giaùo   

300-399  Khoa Hoïc Xaõ Hoäi  
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400-499  Ngoân Ngöõ Hoïc 

500-599  Khoa Hoïc Thuaàn Tuùy 

600-699  Kyõ Thuaät 

700-799  Ngheä Thuaät 

800-899  Vaên Chöông 

900-999  Lòch Söû 

Hieän nay haàu heát caùc thö vieän ñaõ vi tính hoùa 
theû thö muïc.  Caùc baûn lieät keâ ñöôïc vi tính hoùa 
giuùp baïn deã daøng truy caäp vôùi heä thoáng maùy vi 
tính trong thö vieän. Baïn coù theå truy caäp thoâng tin 
nôi thö vieän baèng maùy tính caù nhaân cuûa mình. 
Nhöõng caùch thöùc tra cöùu saùch treân maùy vi tính 
cuõng ñöôïc saép xeáp theo teân cuûa taùc giaû, töïa ñeà, vaø 
ñeà taøi.  

Toùm laïi, khi vieát moät baøi khaûo luaän cho moân 
hoïc hoaëc moät baøi khaûo luaän toát nghieäp, baïn caàn 
thu thaäp taøi lieäu lieân quan ñeán ñeà taøi ñeå ñoïc. Khi 
ñoïc baïn caàn ghi chuù nhöõng gì mình ñoïc, baèng caùch 
toâ ñaäm (highlight), ñaùnh daáu nhöõng choã lieân quan, 
caàn chuù yù (neáu laø saùch cuûa baïn) ñeå baïn coù theå 
trích daãn trong baøi vieát.  Baïn neân ghi cheùp caån 
thaän hay copy nhöõng choã quan troïng cuõng nhö ghi 
roõ taùc giaû, nhaø xuaát baûn, trang saùch, naêm xuaát 
baûn, v.v... ñeå tieän tra cöùu cuõng nhö soaïn thö muïc. 

Neáu ñeà taøi cho pheùp, baïn neân söû duïng nguoàn 
saùch vaø caùc taïp chí ñònh kyø töông ñöông vôùi nhau.  
Vì neáu chæ döïa vaøo nguoàn taøi lieäu saùch, coù theå 
nhöõng saùch ñaõ ñöôïc xuaát baûn quaù laâu maát tính caäp 
nhaät, coøn neáu chæ döïa vaøo caùc nguoàn baùo chí xuaát 
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baûn ñònh kyø coù theå khieán cho baøi khaûo cöùu cuûa 
baïn coù veû khoâng ñaùng tin caäy. 

 Caùc vaên baûn chính phuû 

Caùc vaên baûn cuûa chính phuû ñoâi khi khoâng ñöôïc 
xuaát baûn roäng raõi cho coâng chuùng maø chæ löu haønh 
trong noäi boä, neáu baïn muoán tham khaûo caùc taøi lieäu 
naøy phaûi coù giaáy pheùp cuûa cô quan coù thaåm quyeàn. 

 Saùch moûng (Pamphlet) 

Saùch moûng thöôøng do caùc toå chöùc tö nhaân vaø 
cô quan chính phuû xuaát baûn – laø moät nguoàn khaùc 
ñeå tham khaûo.  Vì saùch moûng (pamphlet) thöôøng 
raát nhoû neân tieän ñeå treân caùc giaù saùch.  Baïn neân coù 
moät ngaên keùo löu giöõ caùc saùch moûng.  

 ÔÛ Vieät Nam, baïn coù theå tìm nhöõng tö lieäu noäi 
boä cuûa moät soá tröôøng, trung taâm, cô quan, coâng ty, 
v.v... ñeå söu taäp thoâng tin caàn cho vieäc nghieân cöùu 
cuûa baïn.  
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Nhöõng boä söu taäp ñaëc bieät  

Nhieàu thö vieän cuõng coù nhöõng boä söu taäp ñaëc 
bieät veà caùc saùch hieám, baûn thaûo, baùo chí, taïp chí 
hình aûnh, baûn ñoà vaø caùc muïc thoâng tin ñòa 
phöông.  Muoán truy caäp nhöõng nguoàn naøy baïn 
phaûi ñöôïc caáp giaáy pheùp rieâng. 

b.  Tìm taøi lieäu treân maïng 

Baïn coù theå truy caäp caùc nguoàn thoâng tin treân 
maïng treân toaøn theá giôùi töø maùy tính cuûa baïn.   
Ñieàu ñoù ñaõ laøm cho nguoàn thoâng tin treân maïng trôû 
thaønh moät nguoàn quyù giaù ñeå boå sung cho baøi 
nghieân cöùu cuûa baïn. 

Truy tìm trang Web 

Trang Web khoâng gioáng nhö thö vieän vì caùc 
thoâng tin khoâng ñöôïc phaân loaïi theo moät heä thoáng 
coù quy luaät.  Nhöõng thoâng tin hay chuyeân ñeà coù 
ñaëc ñieåm gioáng nhau ñoâi khi laïi khoâng ñöôïc xeáp 
cuøng moät muïc vôùi nhau vaø trang Web thöôøng thay 
ñoåi moät caùch lieân tuïc. 

Baïn coù theå tìm thoâng tin cho baøi nghieân cöùu 
treân trang Web baèng duïng cuï doø tìm.    

Duïng cuï doø tìm (Search Engines) 

Duïng cuï doø tìm duøng nhöõng töø khoùa 
(keywords) hay nhoùm töø ñeå xaùc ñònh ñòa chæ trang 
Web.  Baïn ñaùnh moät töø khoùa vaø duïng cuï naøy seõ töï 
ñoäng doø tìm nhöõng döõ lieäu thoâng tin töông öùng. 
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Duøng nhoùm töø caøng chi tieát, baïn seõ caøng coù cô 
hoäi tìm ñöôïc thoâng tin chính xaùc. Ví duï: Neáu baïn 
muoán tìm hieåu moät tröôøng ñaïi hoïc taïi Myõ, baïn 
khoâng neân duøng töø khoùa “college”.  Vì nhö theá baïn 
seõ gaëp haøng trieäu trieäu caâu traû lôøi.  Thay vaøo ñoù, 
duøng teân cuûa moät tröôøng cuï theå nhö  “The Biola 
University at California” seõ giuùp  baïn tìm ñöôïc 
trang web chính xaùc maø  baïn caàn. 

Ñeå môû roäng hoaëc giôùi haïn vieäc doø tìm baïn coù 
theå duøng “and”, “or” hay “not.  Sau ñaây laø caùch 
thöïc hieän: neáu baïn noái 2 töø naøo ñoù baèng chöõ “and” 
thì coù nghóa laø baïn muoán coù taát caû coâng vieäc maø 
hai chuû ñeà ñeàu coù. 

Chaúng haïn neáu baïn muoán tìm nhöõng ñeà taøi veà 
“music” vaø “art”, thì baïn phaûi duøng “and” ñeå  noái 
caû hai chuû ñeà treân.   Sau ñoù, thì maùy tính seõ lieät 
keâ nhöõng taøi lieäu hoaëc thoâng tin maø caû hai chuû ñeà 
ñeàu coù.   

 Neáu baïn noái hai töø baèng chöõ “or” thì seõ tìm ra 
ñöôïc taát caû nhöõng nguoàn maø moät trong hai veá ñeàu 
coù. 

 Ví duï: Noái “music” vaø “art” baèng töø “or” thì 
maùy tính seõ lieät keâ coâng vieäc maø moät trong hai 
beân coù. 

   Baïn cuõng coù theå duøng “not” ñeå giôùi haïn söï 
nghieân cöùu. 

 Ví duï: Neáu baïn tìm “music not art” thì taát caû 
caùc nguoàn veà music seõ ñöôïc cung caáp cho baïn 
ngoaïi tröø “art”. 
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Sau ñaây laø moät soá nguoàn truy caäp coù theå giuùp 
baïn tìm  thoâng tin nhanh choùng: 

-  Altavista.  Xöû lyù hôn 2.5 trieäu yeâu caàu moät 
ngaøy. 

 Ñòa chæ: http://www.altavista.digital.com 

-  Excite.  Laø moät cô sôû döõ lieäu goàm 1.5 trieäu 
trang Web. Baïn coù theå tìm baèng töø khoùa hoaëc 
khaùi nieäm naøo ñoù.  

Ñòa chæ: http://www.excite.com. 

-  Hotbox. Baïn coù theå tìm teân, vò trí ñòa lyù, 
mieàn vaø caùc ñòa chæ trang Web.  

Ñòa chæ: http://www.hotbox.com 

 - Infoseek. Ñaây laø moät heä thoáng doø tìm troïn 
vaên baûn.  

Ñòa chæ: http://www2.infoseek.com. 

-  Yahoo. Yahoo coù hôn 200.000 ñòa chæ trang 
Web vôùi hôn 20.000 loaïi khaùc nhau.  

Ñòa chæ: http://www.yahoo.com 

- WebCrawler. Ñöôïc söû duïng bôûi America 
Online. 

     Ñòa chæ: http://webcrawler.com. 

-  Google. 

     Ñòa chæ: http://www.google.com. 

http://www.altavista.digital.com/
http://www.excite.com/
http://www.hotbox.com/
http://www2.infoseek.com/
http://www.yahoo.com/
http://webcrawler.com/


PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 50 

Vì khoâng phaûi taát caû nguoàn truy caäp ñeàu cho 
nhöõng thoâng tin gioáng nhau neân baïn neân söû duïng 
nhieàu nguoàn khaùc nhau.  

Ñieàu quan troïng laø phaûi ñaùnh ñòa chæ treân moät 
caùch chính xaùc.  Ñaëc bieät chuù yù ñeán  kyù töï hoa, vaø 
kyù töï thöôøng. Neáu baïn ñaùnh nhaàm laãn kyù töï hoa 
vaø thöôøng baïn seõ khoâng theå tìm ñöôïc ñòa chæ.  Baïn 
cuõng phaûi kieåm tra laïi chính taû moät caùch caån 
thaän. 

Baïn caàn nhôù raèng moïi thoâng tin treân internet 
lieân tuïc ñöôïc caäp nhaät, caûi thieän, di chuyeån vaø caét 
boû.  Khi baïn thöïc hieän coâng vieäc doø tìm thì ñöøng 
nghó laø moät thoâng tin maø baïn tìm ñöôïc hoâm nay 
coøn ñeán ngaøy mai hoaëc thaäm chí moät giôø sau ñoù.  
Vì vaäy khi baïn tìm ñöôïc tö lieäu caàn duøng thì neân 
cheùp löu vaøo maùy tính cuûa baïn.   

Nhöõng Websites caàn bieát 

Sau ñaây laø moät soá ñòa chæ höõu ích maø baïn coù 
theå tìm treân Web khi baét ñaàu cuoäc nghieân cöùu.  
Baïn caàn löu yù laø theo thôøi gian caùc trang web naøy 
coù theå bò thay ñoåi.  Trong tröôøng hôïp naøy baïn haõy 
tìm moät keát noái.  Neáu khoâng, duøng “keyword” ñeå 
tìm ñeán ñòa chæ môùi.   

(1) Höôùng daãn tìm trang Web: 

 http://www.hc.hawaii.edu/guide/www.guide.html 

(2) Caùc nguoàn internet 

http://www.ncsa.uiuc.edu/SDG/Software/Mosaic/Me
taIndex.html 

http://www.hc.hawaii.edu/guide/www.guide.html
http://www.ncsa.uiuc.edu/SDG/Software/Mosaic/MetaIndex.html
http://www.ncsa.uiuc.edu/SDG/Software/Mosaic/MetaIndex.html
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(3) Thö vieän quoác gia Hoa Kyø 

  http://www.lcweb.loc.gov 

(4) Lieät keâ caùc maùy chuû trang Web:                                   
http://www.info.cern.ch/hypertext/DataSources/ww
w/Servers.html 

(5) Keát noái baùo chí  

   http://www.spub.ksu.edu/other/journal.html 

(6) Theå thao 
http://www.atm.ch.cam.ac.uk/sports/sports.html 

(7) Caùc cô quan lieân bang Myõ:  

  http://www.lib.lsu.edu/gov/fedgov.html 

  http://www.fedworld.gov 

(8) Nova-Links 

   http://www.nova.edu/Inter-Links 

(9) Baûn ñoà du lòch theá giôùi 

   http://www.wings.buffalo.edu/world 

 

3.   Caùc Nguoàn Taøi Lieäu Khaùc 

a.  Phoûng vaán  

Caùc cuoäc phoûng vaán cho pheùp baïn laáy ñöôïc 
nhöõng thoâng tin ñaùng giaù maø saùch baùo vaø caùc 
nguoàn tröïc tuyeán chöa coù. Qua ngöôøi ñöôïc phoûng 
vaán, baïn coù theå thu thaäp ñöôïc nhöõng tö lieäu coù giaù 
trò vaø caäp nhaät vaøo baøi vieát cuûa mình.  Baïn coù theå 
phoûng vaán qua ñieän thoaïi, e-mail hoaëc ñoái thoaïi. 

http://www.lcweb.loc.gov/
http://www.info.cern.ch/hypertext/DataSources/www/Servers.html
http://www.info.cern.ch/hypertext/DataSources/www/Servers.html
http://www.spub.ksu.edu/other/journal.html
http://www.atm.ch.cam.ac.uk/sports/sports.html
http://www.lib.lsu.edu/gov/fedgov.html
http://www.fedworld.gov/
http://www.nova.edu/Inter-Links
http://www.wings.buffalo.edu/world
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Ngöôøi ñöôïc phoûng vaán phaûi laø ngöôøi am hieåu 
laõnh vöïc baïn ñang nghieân cöùu, nhöõng ngöôøi coù 
thaåm quyeàn, nhöõng chuyeân gia coù uy tín.  Ñeå thöïc 
hieän cuoäc phoûng vaán baïn caàn: 

• Lieân laïc tröôùc ñeå xin phoûng vaán. 

• Laäp saün moät loaït caùc caâu hoûi phoûng vaán.  
Caùc caâu hoûi seõ taäp trung vaøo ñeà taøi vaø laõnh 
vöïc ñöôïc xaùc nhaän cuûa chuyeân gia döï  kieán 
phoûng vaán. 

• Xin pheùp tröôùc khi thaâu baêng cuoäc phoûng 
vaán. 

• Xin pheùp söû duïng noäi dung baøi phoûng vaán, 
thaâu baêng hoaëc vieát laïi. 

• Sau khi phoûng vaán, vieát moät böùc thö caùm 
ôn ngöôøi ñaõ traû lôøi phoûng vaán. 

Baïn chæ phoûng vaán khi khoâng theå thu thaäp taøi 
lieäu baèng caùch khaùc. Moät quyeån saùch hay baøi baùo 
cuûa moät taùc giaû vaãn coù giaù trò hôn baøi phoûng vaán.  
Sau ñaây laø nhöõng ñieàu baïn caàn löu yù khi thöïc hieän 
cuoäc phoûng vaán:  

1. Chæ phoûng vaán khi baïn bieát chaéc baïn caàn 
bieát ñieàu gì.  

2. Choïn nhöõng ngöôøi thích hôïp ñeå phoûng vaán. 

3. Caâu hoûi thích hôïp cho töøng thaønh phaàn, 
töøng giôùi, löùa tuoåi, phaùi tính, v.v... 
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4. Baïn coù theå xin ngöôøi baïn phoûng vaán cho 
bieát ai laø ngöôøi baïn coù theå tieáp tuïc phoûng 
vaán veà vaán ñeà naøy. 

5. Neáu ñöôïc pheùp, baïn neân thu baêng. 

6. Caùc caâu hoûi caàn ñi töø ñôn giaûn ñeán phöùc 
taïp vaø tröïc tieáp ñeán vaán ñeà. 

7. Muïc tieâu phoûng vaán laø muoán ngöôøi ñöôïc hoûi 
cho bieát ñieàu baïn caàn, khoâng phaûi noùi cho 
hoï ñieàu baïn bieát. 

8. Caâu hoûi neân coù tính trung laäp, chaêúng haïn 
baïn neân ñaët caâu hoûi, “Baïn nghó gì veà Kinh 
Thaùnh phaûi hieåu theo nghóa ñen?” thay vì 
“Baïn coù tin raèng Kinh Thaùnh phaûi hieåu 
theo nghóa ñen khoâng?”  

9. Traùnh ñaët caâu hoûi: “Baïn coù ñoàng yù raèng...?”  
Thay vì ñaët caâu hoûi: “Baïn coù ñoàng yù vôùi 
quan nieäm cho raèng ñoàng tính luyeán aùi 
khoâng phuø hôïp vôùi söï daïy doã cuûa Kinh 
Thaùnh khoâng?” Baïn neân ñaët caâu hoûi: “Baïn 
coù yù kieán gì veà quan nieäm cho raèng ñoàng 
tính luyeán aùi khoâng phuø hôïp vôùi söï daïy doã 
cuûa Kinh Thaùnh?” 

10. Traùnh duøng nhöõng “caâu hoûi keùp” nhö: “Baïn 
coù sinh hoaït Hoäi Thaùnh X. vaø ñoàng yù vôùi 
tín lyù cuûa hoï khoâng?” Toát hôn baïn neân taùch 
thaønh hai caâu hoûi. 

11. Caâu hoûi caøng cuï theå caøng giuùp ngöôøi ñöôïc 
phoûng vaán traû lôøi roõ raøng, tröïc tieáp ñeán 
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vaán ñeà, vaø nhö theá caøng giuùp baøi khaûo luaän 
cuûa baïn ñuû baèng chöùng thuyeát phuïc. 

Ñieàu quan troïng laø baïn phaûi bieát laéng nghe vaø 
ghi nhaän chính xaùc, ñaày ñuû khi phoûng vaán. 

b.  Thaêm doø  

Vieäc thaêm doø (survey) raát höõu ích khi baïn 
muoán ño löôøng öùng xöû hoaëc thaùi ñoä cuûa coâng chuùng 
moät caùch coâng baèng. Döïa treân cô sôû höôûng öùng cuûa 
coâng chuùng hay moät nhoùm ngöôøi, baïn coù theå phaùc 
thaûo moät soá keát luaän veà vấn đề bạn ñang nghieân 
cöùu. Nhöõng keát luaän nhö theá thöôøng ñöôïc trình 
baøy trong thuaät ngöõ coù tính ñònh löôïng.   

Ví duï:  Chöa tôùi moät phaàn ba nhöõng ngöôøi 
ñöôïc thaêm doø noùi raèng hoï thích laäp gia ñình ôû 
tuoåi 20.   

Ñeå thöïc hieän moät cuoäc thaêm doø, baïn caàn theo 
nhöõng nguyeân taéc sau: 

• Maãu thaêm doø phaûi ñuû söùc thuyeát phuïc coâng 
vieäc cuûa baïn laø coâng baèng vaø voâ tö.   

• Maãu thaêm doø neân ñôn giaûn vaø deã söû duïng, 
vì coù ít ngöôøi chòu boû thôøi gian ñieàn moät 
maãu daøi vaø phöùc taïp.  Baïn neân laäp baûng keâ 
keát quaû thaêm doø vaø kieåm tra laïi caùc con soá 
moät caùch caån thaän. 

• Caâu hoûi phoûng vaán phaûi töï nhieân vaø khoâng 
coù thaønh kieán.  
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Ñeå coù nhöõng caâu traû lôøi thaønh thaät vaø thaúng 
thaén cho nhöõng caâu hoûi thaêm doø, ngöôøi traû lôøi 
khoâng caàn cho bieát teân.   

c.  Caùc nguoàn nghe nhìn 

Baïn cuõng coù theå duøng nhöõng nguoàn nghe nhìn 
cho baøi nghieân cöùu nhö: baêng töø, baêng caùt-seùt, 
baêng video, caùc baûng ghi vaø hình aûnh. Caàn kieåm 
tra laïi nguoàn thoâng tin ñaïi chuùng chöa ñöôïc xuaát 
baûn.   

Taøi lieäu truyeàn hình, nhöõng baøi noùi chuyeän 
tröôùc coâng chuùng treân ra-ñi-oâ, phim aûnh, hay 
nhöõng baøi dieãn thuyeát laø nhöõng nguoàn taøi lieäu 
nghieân cöùu coù giaù trò. 

 

4.   Laäp Theû Thö Muïc Caù Nhaân 

Baïn caàn coù theû ghi chuù ñeå ghi laïi nhöõng chi 
tieát veà nguoàn taøi lieäu maø baïn tìm ñöôïc.  Neáu moät 
nguoàn taøi lieäu khoâng cung caáp ñaày ñuû thoâng tin 
thì ñeå troáng cho ñeán khi tìm ñöôïc nguoàn thaät söï 
môùi ñieàn vaøo.  Baïn coù theå choïn löïa nhöõng theû ghi 
coù kích côõ tieän lôïi, coù theå duøng côõ 3x5 inches hay 
5x8 inches.  Baïn coù theå ghi laïi nhöõng caâu hay 
ñoaïn maø baïn coù theå duøng trích daãn trong baøi khaûo 
luaän.  Baïn neân kieåm tra caån thaän vaø chính xaùc soá 
trang nôi maø baïn ñaõ sao cheùp thoâng tin laïi. 

Sau ñaây laø caùch ghi maãu theû thö muïc cuûa baïn : 

Maãu theû thö muïc cho saùch 
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Treân theû thö muïc, baïn caàn ghi laïi nhöõng thoâng tin 
lieân quan bao goàm: 
(1)  Soá goïi (call number) 

(2) Taùc giaû/bieân taäp vieân 

(3) Töïa ñeà 

(4)  Nhaø xuaát baûn 

(5)  Nôi xuaát baûn 

(6)  Naêm xuaát baûn 

(7) Thö vieän löu saùch 

  

Muïc (7) raát quan troïng, vì noù coù theå giuùp baïn tieát 
kieäm moät löôïng lôùn thôøi gian ñeå truy tìm thö vieän  
löu saùch. 

Maãu theû thö muïc cho taïp chí ñònh kyø 

Theû thö muïc caàn ghi : 
(1)  Taùc giaû 

(2)  Töïa ñeà baøi baùo   

(3)  Töïa ñeà taïp chí 

(4)  Ngaøy vieát baøi baùo 

(5)  Soá trang 

(6)  Teân thö vieän   

 

Maãu theû thö muïc cho caùc nguoàn ñieän töû 

Treân theû thö muïc, caàn ghi: 

 

  
 (1)  PR  2981  M77 
 (2)  GS. Hoaøng Troïng 
  (3)  Vaán Ñeà Moâi Sinh taïi Vieät Nam  
  (4)  NXB Khai Saùng 
  (5)  Ñaø Naüng  
  (6)   2003  
  (7)  Thö vieän Khoa Hoïc Toång Hôïp - 
  TP.  Ñaø Naüng 
 

 

(1) 
http:/the.tech.mit.edu/Shakes/works.h
tmlh 
(2) Complete Works of  
 Shakespeare 
(3) America On-line 
(4) 7/9/98 

 
(1) Sullivan, Jack. 
(2) “Weight Training 

techniques.”  
(3) Sport Illustrated 
(4) 31 Octorber, 1988:  
(5) 17-22 

         (6)     Rosemead Library 
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(1) Ñòa chæ trang web 

(2) Noäi dung  

(3) Dòch vuï vi tính 

(4) Ngaøy truy caäp 

     

Maãu theû thö muïc cho baøi phoûng vaán 

Treân theû caàn ghi: 
(1) Teân cuûa ngöôøi                                                         
ñöôïc phoûng vaán 

(2) Ñeà taøi nghieân cöùu 

(3) Ñòa chæ vaø                                                                             
soá ñieän thoaïi    
(4) Ngaøy phoûng vaán 

Laäp theû thö muïc treân maùy vi tính: 

Thay vì laøm theû thö muïc baèng nhöõng taám giaáy 
bìa, baïn coù theå laøm theû thö muïc treân maùy vi tính.  
Laøm theû thö muïc treân maùy tính giuùp baïn deã caäp 
nhaät, chænh söûa, saép xeáp theo thöù töï vaø deã chuyeån 
thaønh baûng lieät keâ caùc saùch ñöôïc trích daãn ôû cuoái 
baøi khaûo luaän.  

 

 
(1)  Phoûng vaán OÂng Ng. V. X 
(2)  “Tìm Hieåu Daân Ca Nam Boä” 
(3)  36 Hoaøng Dieäu, Ñaø Naüng, Vieät 
       Nam.   817983 
(4)  Thaùng 5/2005 

 



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 58 

5.  Löôïng Giaù Nguoàn Taøi Lieäu  

Ñeå thu thaäp thoâng tin cho baøi vieát baïn caàn 
löôïng giaù nguoàn taøi lieäu.  Ngaøy nay thoâng tin raát 
nhieàu nhöng khoâng phaûi thoâng tin naøo cuõng ñaùng 
tin caäy. Baïn phaûi caån thaän ñaùnh giaù moïi nguoàn 
maø baïn tìm ñöôïc tröôùc khi duøng noù. Ñieàu naøy ñoøi 
hoûi baïn phaûi ñoïc caùc thoâng tin moät caùch caån thaän 
vaø coù pheâ phaùn. 

Taøi lieäu baïn söû duïng caàn coù nhöõng ñaëc ñieåm 
sau: 

a.  Coù giaù trò  

Baïn caàn ñaùnh giaù taøi lieäu maø baïn duøng coù giaù 
trò hay khoâng (validity).  Coù ñöôïc giôùi hoïc giaû hay 
quaàn chuùng ñaùnh giaù cao khoâng? Nhöõng thoâng tin 
trong taøi lieäu naøy coù coøn hôïp thôøi hay ñaõ bò ñaøo 
thaûi bôûi nhöõng khaùm phaù môùi?  Trong nhieàu laõnh 
vöïc nghieân cöùu, baøi khaûo luaän thöôøng chæ trích 
daãn nhöõng taøi lieäu hay saùch vôû môùi ñöôïc xuaát baûn. 

      b.  Ñaùng tin  

Baïn caàn ñaùnh giaù taøi lieäu baïn tham khaûo coù 
ñaùng tin (reliability) khoâng.  Khi ñoïc moät thoâng 
tin baïn caàn ñaùnh giaù, pheâ phaùn tröôùc khi söû duïng.  
Sau ñaây laø moät soá nguyeân taéc ñeå ñaùnh giaù möùc ñoä 
ñaùng tin cuûa nguoàn taøi lieäu: 

 Ai laø ngöôøi vieát lôøi giôùi thieäu cho cuoán saùch?   

Phaàn lôùn caùc cuoán saùch ñeàu coù lôøi giôùi thieäu 
cuûa moät ngöôøi noåi tieáng veà laõnh vöïc ñoù. Lôøi giôùi 
thieäu thöôøng xuaát hieän ôû maët sau bìa saùch hoaëc 
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nhöõng trang ñaàu cuûa cuoán saùch.  Baïn caàn bieát lôøi 
giôùi thieäu ñoù coù ñöôïc vieát bôûi nhöõng ngöôøi noåi 
tieáng, coù hoïc vò vaø ñöôïc soá ñoâng coâng chuùng chaáp 
nhaän khoâng. Neáu khoâng, cuoán saùch coù theå laø moät 
nguoàn khoâng ñaùng tin caäy.  Tuy nhieân baïn caàn 
thaän troïng vôùi nhöõng lôøi giôùi thieäu coù tính caùch 
thoåi phoàng.  Ñeå ñaûm baûo hoaøn toaøn xaùc thöïc, baïn 
caàn kieåm chöùng laïi nhöõng gì maø ngöôøi giôùi thieäu 
moâ taû. 

 Nhaø xuaát baûn coù danh tieáng vaø ñaùng tin caäy 
khoâng?  Thöôøng xuaát baûn nhöõng loaïi saùch 
naøo? 

 Nguoàn thoâng tin ñaùng tin caäy bao goàm caùc 
tôø baùo coù tính hoïc thuaät cao, tôø baùo cuûa caùc tröôøng 
ñaïi hoïc noåi tieáng vaø nhöõng nhaø xuaát baûn lôùn.  

 Tö lieäu xuaát baûn ngaøy naøo, coù ñöôïc caäp nhaät 
khoâng? Tö lieäu laø aán baûn ñaàu tieân, baûn hieäu 
ñính hay baûn in laïi? 

Baïn caàn löu yù laø nhöõng thoâng tin trong aán baûn 
ñaàu tieân thöôøng ñöôïc caäp nhaät moâãi khi taùi baûn, 
trong khi ñoù coù nhieàu cuoán saùch quaù môùi chöa coù 
thôøi gian ñeå xaùc thöïc vaø khaúng ñònh caùc thoâng tin 
trong ñoù. 

 Nguoàn tin coù hoaøn chænh khoâng?  Caùc döõ 
kieän coù bò caét boû khoâng?  

Ñeå ñaûm baûo moät nguoàn hoaøn chænh, baïn haõy 
ñoái chieáu vôùi nhöõng thoâng tin khaùc, ñaëc bieät neáu 
ñoù laø nguoàn chính yeáu (primary source).  



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 60 

 Taùc giaû coù trình baøy baèng chöùng ñaày ñuû ñeå 
hoã trôï cho luaän ñeà khoâng, baèng chöùng coù 
nhaát quaùn khoâng?  Taùc giaû coù coâng baèng vaø 
khaùch quan khoâng, coù ñöa ra nhöõng thoâng 
tin xuyeân taïc khoâng? Nguoàn taøi lieäu coù haøm 
chöùa khuynh höôùng, quan ñieåm hay chuû 
kieán cuûa taùc giaû khoâng? 

Moïi nguoàn thoâng tin ñeàu coù chuû kieán, khuynh 
höôùng hoaëc cuûa ngöôøi ñöa tin hoaëc cuûa ngöôøi nhaän 
tin, do ñoù, moïi nguoàn ñeàu coù quan ñieåm rieâng.  
Chuû kieán khoâng phaûi laø ñieàu xaáu nhöng laø quan 
ñieåm.  Baïn caàn traùnh taïo ra thaønh kieán ñoái laäp 
maø maát ñi tính khaùch quan, ñaëc bieät khi döõ kieän 
cuûa baïn chöa ñuû maïnh ñeå phuû nhaän quan ñieåm cuûa 
nguoàn thoâng tin, hoaëc do thaønh kieán maø loaïi boû 
nhöõng thoâng  tin quyù giaù. 

 Nguoàn thoâng tin hay lôøi tuyeân boá cuûa taùc 
giaû coù cô sôû khoâng?  Moät lôøi tuyeân boá coù theå 
ñöôïc xem laø khoâng thaät, hoaëc sai khi ngöôøi 
noùi quaû quyeát nhieàu hôn nhöõng gì maø ngöôøi 
ñoù chöùng minh.  Trong nghieân cöùu thì döõ 
kieän bao giôø cuõng quan troïng hôn lyù luaän, 
vaø döõ kieän laø söùc maïnh ñeå nhaø nghieân cöùu 
khaúng ñònh coâng trình cuûa mình.   

Nguoàn thoâng tin seõ khoâng ñaùng tin caäy hoaëc 
thieáu söùc thuyeát phuïc neáu taùc giaû nguoàn tin noùi 
moät caùch mô hoà, khoâng xaùc ñònh cuï theå, chaúng 
haïn nhö: “Coù nhieàu cuoäc thí nghieäm quan troïng 
cho raèng…”; “Caùc nghieân cöùu laâm saøng môùi ñaây 
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chöùng minh raèng…”; “Moïi ngöôøi ñeàu bieát raèng…”, 
hoaëc “Thöïc teá cho thaáy raèng…”.   

 c.  Khaùch quan  

Nguoàn taøi lieäu khaùch quan (objectivity) laø 
nguoàn taøi lieäu khoâng mang thieân kieán hay ñònh 
kieán naøo. Thaät ra con ngöôøi khoâng theå hoaøn toaøn 
khaùch quan.  Caùc taøi lieäu coù theå coù caùi nhìn cuûa 
ngöôøi vieát, hoaëc vì chòu aûnh höôûng bôûi moät  laõnh 
vöïc naøo ñoù, chaúng haïn kinh teá, chính trò, trieát hoïc 
hay toân giaùo, hoaëc vì nhöõng haïn cheá trong phöông 
phaùp cuûa taùc giaû hay nhöõng taøi lieäu ñöôïc söû duïng.   

Ví duï nhö moät ngöôøi vieát coù voán ñaàu tö taïi 
noâng trang saûn xuaát daàu phuïng neân coù theå daãn 
ñeán nhöõng nhaän ñònh khoâng khaùch quan ñoái vôùi 
nhöõng öu ñieåm cuûa daàu oâ-liu, moät loaïi daàu aên môùi 
nhaäp caûng vaøo trong nöôùc vaø chöa ñöôïc nhieàu 
ngöôøi tieâu duøng bieát ñeán.  Cuõng vaäy, ngöôøi vieát baøi 
nghieân cöùu veà coâng nghieäp oâ toâ döïa treân nhöõng 
thoâng tin cuûa haõng Chrysler hay Ford coù theå bò 
aûnh höôûng bôûi nhöõng thoâng tin naøy, vì theá coù theå 
seõ thieáu khaùch quan.  Ngay caû khi ngöôøi vieát 
khoâng tieát loä quan ñieåm cuûa mình, baïn neân coá 
gaéng tìm bieát khuynh höôùng cuûa taùc giaû ñeå löôïng 
giaù taùc phaåm moät caùch phuø hôïp. 
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d.  Thaåm quyeàn  

Taùc giaû phaûi laø ngöôøi coù thaåm quyeàn 
(authority) hay khaû naêng chuyeân moân trong laõnh 
vöïc maø baïn nghieân cöùu.  Nhöõng ñaëc ñieåm cuûa taùc 
giaû nhö hoïc vò, khaû naêng chuyeân moân, kinh 
nghieäm, thaåm quyeàn, noåi tieáng trong laõnh vöïc lieân 
heää ñeán ñeà taøi cuûa baïn, vv... seõ giuùp baïn quyeát ñònh 
vieäc choïn löïa nguoàn taøi lieäu.  

Toùm laïi, khi choïn nguoàn taøi lieäu, baïn caàn phaûi 
bieát nhöõng chi tieát sau ñaây ñeå löôïng giaù: Nguoàn 
taøi lieäu xuaát xöù töø ñaâu: Ai vieát? Ngöôøi vieát hoaëc 
ngöôøi noùi coù thöïc söï ñuû tö caùch vieát veà vaán ñeà ñoù 
khoâng? Taùc giaû coù noåi tieáng vaø ñöôïc khaâm phuïc 
trong laõnh vöïc ñoù khoâng?  Taùc giaû coù bao nhieâu 
baøi baùo hoaëc saùch ñöôïc xuaát baûn veà vaán ñeà ñoù?  

Moät tieán só veà hoùa hoïc seõ khoâng ñuû uy tín khi 
vieát veà sinh hoïc neáu nhö ngöôøi ñoù chöa cho thaáy 
coâng trình veà laõnh vöïc naøy. Moät nhaø vaät lyù hoïc 
vieát veà moät vaán ñeà ngoaøi laõnh vöïc cuûa oâng ta maø 
chöa ñöôïc thöïc teá thöøa nhaän.  Moät nhaø chuyeân 
moân maø chöa coù caùc ñeà taøi coâng boá thì phaûi thaän 
troïng khi nhaän thoâng tin töø nôi hoï.  Baïn coù theå 
kieåm tra trong caùc saùch nhö  Contemporary 
Biography, Who’s Who vaø Who Was Who ñeå bieát 
theâm veà taùc giaû.  

e.  Thích hôïp  

Ngay caû khi moät nguoàn thoâng tin ñaõ ñöôïc traûi 
qua nhöõng cuoäc thöû nghieäm ñaàu tieân vaø ñöôïc 
chöùng minh laø ñaït chaát löôïng cao vaø coù tính khaùch 
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quan, nguoàn ñoù vaãn chöa haún seõ ñöôïc baïn söû duïng.  
Nguoàn thoâng tin chæ ñöôïc söû duïng khi thích hôïp 
(approriateness) vôùi muïc tieâu, muïc ñích nghieân 
cöùu, ñoäc giaû, cuõng nhö phong caùch vieát cuûa baïn.  
Veà tính thích hôïp cuûa nguoàn taøi lieäu, baïn coù theå 
xem xeùt nhöõng ñieàu sau ñaây: 

 Nguoàn thoâng tin coù quaù mang naëng tính kyõ 
thuaät khoâng?  

 Nguoàn thoâng tin coù ñöôïc vieát ôû moät möùc ñoä 
thích hôïp cho ngöôøi ñoïc khoâng? 

 Nguoàn thoâng tin coù cung caáp nhöõng thoâng 
tin maø baïn caàn khoâng? 

 Nguoàn thoâng tin coù thích hôïp cho muïc tieâu 
vaø muïc ñích cuûa baøi nghieân cöùu cuûa baïn  
khoâng? 
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SOAÏN THÖ MUÏC  
& TRÍCH DAÃN TÖ LIEÄU 

 

1.   Soaïn Thö Muïc  

a.  Thö muïc 

Thö  muïc laø moät baûng lieät keâ coù heä thoáng toång 
hôïp caùc taøi lieäu tham khaûo thích hôïp cho baøi khaûo 
luaän cuûa baïn.  Ñeå soaïn thö muïc, baïn phaûi bieát 
caùch tìm caùc taøi lieäu ñaõ ñöôïc in aán trong thö vieän, 
taïi caùc cô quan lieân heä, cuõng nhö treân maïng 
internet.  

Khi baét ñaàu coâng vieäc nghieân cöùu, baïn caàn 
soaïn ra moät thö muïc nghieân cöùu (working 
bibliography) lieät keâ caùc nguoàn maø baïn döï ñònh söû 
duïng.  Thö muïc naøy khaùc vôùi baûng lieät keâ taøi lieäu 
ñöôïc trích daãn (list of work cited) ôû choã thö muïc 
naøy goàm taát caû moïi taøi lieäu lieân quan, daàu baïn 
khoâng trích daãn, trong khi baûng lieät keâ taøi lieäu 
ñöôïc trích daãn chæ bao goàm nhöõng nguoàn thoâng tin 
maø baïn thöïc söï trích daãn cho baøi nghieân cöùu maø 
thoâi. 

Caàn löu yù laø thö muïc cuoái cuøng cuûa baïn (sau 
khi ñaõ hoaøn taát) chæ lieät keâ nhöõng saùch ñaõ ñöôïc 
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trích daãn trong baøi vieát cuûa baïn maø thoâi. Nhöõng 
saùch daàu coù lieân quan nhöng baïn khoâng trích daãn 
thì khoâng ghi vaøo thö muïc.  

Ngoaøi ra coøn coù thö muïc chuù thích (annotated 
bibliography) maø giaùo sö coá vaán coù theå yeâu caàu 
baïn thöïc hieän.  Thö muïc chuù thích cuõng lieät keâ 
gioáng nhö thö muïc bình thöôøng nhöng coù theâm 
phaàn chuù thích khoaûng naêm doøng veà noäi dung taùc 
phaåm.  Nhöõng chuù thích naøy giuùp giaùo sö ñaùnh giaù 
tieán trình khaûo cöùu cuûa sinh vieân. 

Caùc saùch nghieân cöùu thöôøng coù thö muïc trong 
phaàn cuoái saùch ñöôïc taùc giaû ñöa vaøo ñeå ngöôøi ñoïc 
coù theå nghieân cöùu theâm. Baïn coù theå duøng  nhöõng 
thö muïc naøy ñeå soaïn thö muïc cho baøi khaûo luaän 
cuûa baïn.  Neáu nhöõng saùch khoâng coù thö muïc phía 
sau, baïn coù theå duøng phaàn ghi chuù cuoái trang 
(footnotes) cuûa taùc giaû ñeå coù theå theâm vaøo thö muïc 
cuûa baïn.  Nhöõng taøi lieäu tham khaûo ñöôïc taùc giaû 
ñeà caäp ñeán raát ích lôïi cho vieäc phaùt trieån thö muïc 
cuûa baïn.   

Ngoaøi ra, baïn cuõng coù theå tham khaûo cuoán 
Bibliographic Index: A Cumulative Bibliography 
of Bibliographies hoaëc quyeån A World 
Bibliography of Bibliographies cuûa Theodore 
Besterman ñeå xem coù saün thö muïc veà ñeà taøi cuûa 
baïn khoâng.  Neáu coù, baïn tìm nhöõng taøi lieäu  ñöôïc 
lieät keâ trong thö muïc ñoù ñeå soaïn thö muïc cho baïn.  
Baïn coù theå thu thaäp nhöõng taøi lieäu naøy qua nhöõng 
theû thö muïc cuûa thö vieän.   
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b. Caùch vieát thö muïc trong moät baøi khaûo 
luaän  

Caùch vieát teân taùc giaû 

Trong thö muïc, teân taùc giaû baèng tieáng Anh 
Phaùp, Ñöùc, v.v... ñöôïc vieát theo thöù töï: hoï (last 
name), teân (first name), teân loùt vieát taét (middle 
name initial).  

Ví duï:  

Macquarrie, John.  Principles of Christian 
Theology.  2nd ed.   New York: Scribner’s Sons, 
1977. 

Skilkin, Marjorie E.  Words into Type. 
Englewood Cliffs, NJ: Prentice-Hall, 1974. 

Sorenson, Sharon.  How to Write Research 
Papers.  New York, NY: Simon and Schuster 
Macmillan Co., 1995. 

 

Teân taùc giaû baèng tieáng Vieät coù theå vieát theo 
thöù töï nhö teân tieáng Anh ôû treân (hoï, teân, teân loùt 
vieát taét) hoaëc vieát theo kieåu tieáng Vieät theo thöù töï: 
hoï, teân loùt, teân.  Nhieàu ngöôøi öa chuoäng caùch vieát 
theo teân tieáng Vieät hôn. Tuy nhieân, khi choïn caùch 
vieát naøo baïn phaûi giöõ caùch vieát ñoù thoáng nhaát 
trong toaøn baøi vieát cuûa baïn.  
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Ví duï: 

Leâ, Thaùi V.  Boán Möôi Saùu Naêm Chöùc Vuï.  
Saigon: Phoøng Saùch Tin Laønh, 1972. 
hoaëc: 

Leâ Vaên Thaùi.  Boán Möôi Saùu Naêm Chöùc Vuï.  
Saigon: Phoøng Saùch Tin Laønh, 1972. 

Caùch vieát töïa cuoán saùch hoaëc taïp chí 

Töïa cuoán saùch hoaëc teân taïp chí, nhaät baùo hoaëc 
in nghieâng (italic) hoaëc gaïch döôùi (caùch naøy ít 
duøng).  Baïn neân söû duïng caùch in nghieâng vaø thoáng 
nhaát trong toaøn baøi vieát.   

Töïa cuoán saùch hoaëc teân taïp chí phaûi ñöôïc vieát 
hoa nhöõng chöõ ñaàu (tröø nhöõng giôùi töø ngaén nhö in, 
of, and, from, v.v...   

Ví duï: 

Baldwin, Joyce .   The Message of Genesis 12- 
50. The Bible Speaks Today Series. Downers 
Grove, Ill.: InterVarsity Press, 1988. 

Nguyeãn, Chöông. “Haáp Daãn Cuûa Tri Thöùc.”  Tuoåi 
Treû.  23, Thaùng Hai, 2002: 34-62. 

Tröôøng hôïp moät taùc giaû 

Hoï, Teân Teân loùt neáu coù.  Töïa Saùch.  Nôi Xuaát 
Baûn: Nhaø Xuaát Baûn, Naêm Xuaát Baûn. 

 Ví duï: 
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Dyrness, William.  Themes in Old Testament      
 Theology. Downers Grove, IL: InterVasity 
 Press, 1979. 

Tröôøng hôïp hai taùc giaû 

Hoï, Teân (ngöôøi thöù nhaát), Teân Hoï (ngöôøi thöù 
hai). Teân Saùch. Nôi Xuaát Baûn: Nhaø Xuaát Baûn, 
Naêm Xuaát Baûn.  

 Ví duï: 

Miller, Donald E. and Barry J. Seltser, Writing 
and  Research in Religious Studies. Englewood 
Cliffs, NJ: Prentice Hall, 1992.  

Toân Thaát Sam vaø Loäc Tieán.  Löûa Traïi vaø Kyõ 
Naêng Daãn Chöông Trình. Gia Ñònh: Nhaø Xuaát 
Baûn Treû, 2000. 

Tröôøng hôïp ba taùc giaû trôû leân 

Hoï, Teân (ngöôøi thöù nhaát) et al. Teân Saùch. Nôi 
Xuaát Baûn: Nhaø Xuaát Baûn, Naêm Xuaát Baûn.  

Ví duï: 

Booth, Wayne C. et al.  The Craft of Research. 
Chicago and London: The University  of 
Chicago Press, 1995. 

Traàn Thôøi et al.  Du Khaûo.  Gia Ñònh: Nhaø Xuaát 
Baûn Treû, 1999. 

Caùch vieát thö muïc cho moät baøi baùo 

Hoï, Teân. “Teân baøi baùo” [trong ngoaëc keùp].  Teân 
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Taïp Chí [in  nghieâng hoaëc gaïch döôùi], Ngaøy, 
Thaùng, Naêm: soá trang.  

 Ví duï :  

Nguyeãn Chöông. “Haáp Daãn Cuûa Tri Thöùc.”  Tuoåi 
Treû.  23, Thaùng Hai, 2002: 34-62. 

Chöông trình treân TV hay ra-ñi-oâ 

Teân chöông trình, teân ngöôøi phuï traùch, ñaøi, ñòa 
ñieåm, ngaøy thaùng, v.v... 

 Ví duï: 

Nightly News. Writ. Lloyd Winnecke. PBS. 
WKOP,  Bloomdale II  Sept, 1995 

 Nhöõng aán phaåm cuûa chính phuû 

Teân cô quan, teân vaên phoøng phaùt haønh, teân aán 
phaåm, v.v... 

  Ví duï: 

United States Department of Commerce. Bureau 
of the Census. Neighborhood Statistics from the 
1980 Census. N.p.: n.p., n.d. 

 Ghi chuù: Chöõ vieát taét n.p. coù nghóa laø “khoâng 
coù teân nhaø xuaát baûn” hay “khoâng coù phoå bieán” vaø 
n.d. coù nghóa laø “khoâng coù ngaøy”. Chöõ ghi taét n.p 
chæ nhöõng trang khoâng coù ñaùnh soá. 

 Döõ lieäu truy caäp töø Internet 

Thoâng tin truy caäp caøng hoaøn chænh caøng toát.  
Neân ghi roõ xuaát xöù, nhö töïa baøi vieát, teân taùc giaû, 
nguoàn truy caäp, ngaøy truy caäp, v.v... 
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Ví duï: 

“Acquired Immunodeficiency Syndrome.” 
Bethesda, MD: National Library of Medicine.  
MESH Vocabulary File. Online.  (Identifier 
no. D000163, 49 lines), 1990.  Truy caäp ngaøy 
26/10/1993. 

Angier, Natalie.  “Chemists Learn Why 
Vegetables Are Good for You.”  New York 
Times, April 13, 1993: late ed., C1.  New York 
Times On Line.  Online.  Nexis. Truy caäp 
ngaøy 10/2/1994. 

Lindsay, Robert K.  “Electronic Journals of 
Proposed Research.”  EJournal 1 (1): no pp. 
199.  Online.  Internet.  Accessed June 15, 
1995. 

 Giaùo trình hay baøi giaûng 

Teân Taùc Giaû, Teân Giaùo Trình (trong ngoaëc keùp), 
Ñòa Ñieåm, ngaøy thaùng, v.v... 

 Ví duï: 

Van Engen, Charles E.  “Issues in Mission 
Theology,”  MT195, lecture notes.  Pasadena, 
CA: Fuller Theological Seminary, School of 
World Mission, 1996. 
 
Luaän aùn  

Teân Taùc Giaû, Töïa Luaän AÙn (trong ngoaëc keùp), luaän 
aùn Hoïc Vò, Teân Tröôøng, naêm. 
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Ví duï: 

Kraft, Marguerite.  “Reaching Out for Spiritual 
Power: A Study in the Dynamics of Felt  Needs 
and Spiritual Power.”  Ph.D. dissertation, 
Fuller Theological Seminary, 1990. 

 c.  Löu yùù veà caùch ghi thö muïc 

• Thö muïc ñöôïc lieät keâ theo thöù töï ABC 
theo hoï (last name) taùc giaû.   

• Tröôøng hôïp moät taùc giaû coù nhieàu saùch 
trong thö muïc thì caùc saùch ñöôïc lieät keâ 
theo thöù töï naêm xuaát baûn.   

• Caùch ghi thö muïc (bibliography) khaùc 
vôùi caùch ghi chuù cuoái trang (footnotes) vaø 
cuoái baøi (endnotes).  Baïn caàn tham khaûo 
theâm cuoán A Manual for Writers cuûa 
Kate L. Turabian ñeå naém vöõng caùch ghi 
chuù döôùi trang vaø caùch ghi thö muïc cho 
nhieàu loaïi taøi lieäu tham khaûo khaùc nhau.    

• Caùc taùc giaû coù theå coù caùch ghi thö muïc 
khaùc nhau ít nhieàu nhöng ñieàu quan 
troïng laø baïn caàn thoáng nhaát caùch ghi 
trong baøi khaûo luaän cuûa baïn. 

• Thö muïc ñöôïc ñeå ôû phaàn cuoái cuûa baøi 
khaûo luaän.  

• Trong moãi danh muïc (entry) ñöôïc lieät keâ, 
doøng thöù 2 trôû ñi phaûi thuït vaøo (indent) 
so vôùi doøng thöù nhaát. 
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• Leà beân phaûi cuûa thö muïc ñöôïc thaû loûng 
(khoâng justify). 

     

Sau ñaây laø caùch ghi thö muïc maãu.   

 

THÖ MUÏC 

Boff, Leonardo.  Church, Charism and Power: 
Liberation Theology and the Institutional 
Church.  Trans. John W. Diercksmeier.  New 
York: Crossroad Publishing, 1985. 

Biernatzki, William E.  “Symbol and Root 
Paradigm: The Locus of Effective 
Inculturation.” In Effective  Inculturation and 
Ethnic Identity.  Eds. Maria De La Cruz Aymes 
et al.  Rome: Centre “Cultures and Religions,” 
Pontifical Gregorian University, 1987. 

Chu Xuaân Dien, Leâ Que Chi.  Tuyen Tap 
Truyen Co Tich Viet Nam.  [A collection of 
Vietnamese legends].  Hanoi: Dai Hoc va Trung 
Hoc Chuyen Nghiep, 1987. 

Cobbs, John, Jr.  “Buddhism and Christianity as 
Complementary.”   In Christianity and the 
Religions of  the East: Models for a Dynamic 
Relationship.  Ed. Richard W. Rousseau.  
Scranton, Pa: Ridge Row Press, 1982. 

Coe, Shoki.  “Contextualization as the Way 
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Toward Reform.” In Asian Christian Theology: 
Emerging Themes.  Ed. Douglas J. Elwood.  
Philadelphia: Westminster Press, 1980. 

Dang Tran Con.  Chinh Phu Ngam Khuc. 
[Complaints of a warrior’s wife].  Ed. Dang Van 
Luong.  Hanoi: Dai Hoc, 1987.  

Gordon, Wenham.  Genesis 1-15.  WBC series. 
Dallas: Word Books, 1987. 

Baldwin, Joyce.   The Message of Genesis 12- 
50. The Bible Speaks Today Series  Downers 
Grove, Ill.: InterVarsity Press, 1988. 

Le Hoang Phu.  “A Short History of the 
Evangelical Church  of Vietnam (1911-1965).”  
Ph.D. diss., New York University, 1972. 

Macquarrie, John.  Principles of Christian 
Theology.  2nd ed.  New York: Scribner’s Sons, 
1977. 

Moltmann, Jurgen.  Theology of Hope: On the 
Ground and the Implications of a Christian 
Eschatology.  Trans. J. W. Leitch. New York: 
Harper & Row, 1967. 

Netto, Benoni Silva.  “Emerging New Approach 
to Doing Theology.” Morikawa Vision 
[Newsletter], Autumn 1993. 

 

Packer, James I.  “The Gospel: Its Content and 
Communication: A Theological Perspective.”   
In Gospel and Culture.  Eds. John Stott and 
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Robert Coote.  Pasadena, Calif.: William Carey 
Library, 1979. 

Vietnam Statistical Yearbook, 1971.  Saigon: 
National Institute of Statistics, 1972.  

Wong, Alan S.  “Indigenization: Liberation of the 
Chinese American Churches.”  The Theologies 
of Asian Americans and Pacific Peoples: A 
Reader.  Comp.  Roy Sano.  Berkeley: Asian 
Center for Theology and Strategies, Pacific 
School of  Religion, 1976. 

 

2.  Caùch Trích Daãn Tö Lieäu 

Baïn caàn bieát caùch duøng tö lieäu cuûa ngöôøi khaùc 
ñeå hoã trôï cho baøi khaûo luaän cuûa mình.  Trích daãn 
caùc nguoàn thoâng tin töø caùc taùc giaû khaùc laø phaàn 
quan troïng trong moät baøi khaûo luaän. Tuy nhieân 
phaàn lôùn baïn neân trích daãn giaùn tieáp (indirect 
quotation) thay vì tröïc tieáp (direct quotation), vaø 
chæ trích daãn tröïc tieáp khi naøo caâu trích daãn thaät 
thích hôïp, dieãn taû moät yù töôûng ñaëc bieät vaø höõu 
hieäu cho baøi vieát cuûa baïn.   

Baïn khoâng neân trích daãn tröïc tieáp hôn 10 
phaàn traêm baøi vieát cuûa baïn, nhöng neân dieãn taû yù 
töôûng cuûa ngöôøi khaùc baèng lôøi rieâng cuûa baïn.  Neáu 
khoâng bieát duøng hoaëc khai thaùc nhöõng thoâng tin 
ñaõ ñöôïc coâng nhaän vaø coù giaù trò, baïn ñang boû qua 
phaàn lôùn caùc quan ñieåm vaø caùc yù kieán cuûa caùc 
chuyeân gia ñeå laøm giaøu cho baøi vieát cuûa baïn.  



SOAÏN THÖ MUÏC & TRÍCH DAÃN TÖ LIEÄU 

 75 

Baïn coù theå choïn hình thöùc trích daãn tröïc tieáp 
(direct quotation), toùm löôïc (summary), hoaëc dieãn 
yù (paraphrase) ñeå ghi nhaän nguoàn thoâng tin.  Daàu 
trích daãn döôùi baát cöù hình thöùc naøo baïn cuõng phaûi 
ghi ñaày ñuû thoâng tin veà xuaát xöù cuûa nguoàn tö lieäu 
ñeå ghi chuù thích ôû cuoái trang (footnotes) hay chuù 
thích ôû cuoái baøi (endnotes) trong baøi vieát.   

 a.  Trích daãn tröïc tieáp 

Trích daãn tröïc tieáp laø trích daãn chính xaùc moät 
phaàn trong baûn vaên goác. Loaïi trích daãn naøy chöùa 
ñöïng moät hay nhieàu töø, nhoùm töø, meänh ñeà, hay 
caâu hoaøn chænh, hay phaân ñoaïn.  Baïn neân duøng 
trích daãn tröïc tieáp khi baïn muoán coù moät taøi lieäu 
chính xaùc nhö taùc giaû vieát.   

Ví duï:  

Paul Elite, giaùo sö tröôøng Ñaïi Hoïc Trinity 
Evangelical Divinity School phaùt bieåu raèng: “Moät 
lyù do khieán toäi loãi vaø söï ñau khoå phaùt trieån laø haäu 
quaû cuûa vieäc ngöôøi ta xem toäi loãi nhö moät caây kem 
ngoït thay vì moät con raén ñoäc”.1  

b.  Toùm löôïc 

Vieát toùm löôïc hay toùm taét laø moät kyõ naêng raát 
caàn thieát giuùp baïn nghieân cöùu vaø hoaøn thaønh 
nhieàu baøi taäp vieát. Ñoái vôùi caùc lôùp bậc ñaïi hoïc vaø 
sau ñaïi hoïc, caùc baïn thöôøng ñöôïc yeâu caàu ñoïc 
nhieàu saùch. Vieäc tìm ra yù chính vaø vieát nhöõng yù 
ñoù xuoáng seõ giuùp cho vieäc hoïc cuûa baïn hieäu quaû. 
Ñoâi khi caùc giaùo sö cuõng seõ yeâu caàu baïn vieát töôøng 
thuaät laïi nhöõng gì baïn ñoïc ñöôïc trong baøi khaûo 
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cöùu cuûa baïn hay nhöõng baøi taäp nhö ñieåm saùch 
(book report). Vì vaäy baïn caàn naém baét ñöôïc 
phöông phaùp vieát toùm taét. 

Toùm löôïc laø dieãn ñaït laïi baûn vaên goác baèng töø 
ngöõ cuûa baïn moät caùch ngaén goïn.  Baïn caàn nhaéc 
ñeán taùc giaû, töïa ñeà cuûa baûn vaên goác neáu coù, vaø moät 
caâu yù chính.  Ñieàu naøy  ñoøi hoûi baïn phaûi lónh hoäi 
ñöôïc thoâng tin khi ñoïc vaø ñöa chuùng vaøo baøi vieát 
cuûa baïn moät caùch töï nhieân.   

Toùm löôïc coù nhöõng ñaëc ñieåm: 

• Ñoù laø moät ñoaïn vaên ngaén hôn ñoaïn vaên 
cuûa taùc giaû. 

• Ñoaïn vaên naøy chæ bao goàm nhöõng thoâng 
tin quan troïng.  

• Chieàu daøi cuûa ñoaïn vaên naøy tuøy thuoäc vaøo 
soá löôïng thoâng tin töø baûn vaên goác  

• Ñoaïn vaên naøy ñöôïc vieát laïi baèng töø ngöõ 
cuûa baïn, khoâng gioáng caùch duøng töø cuûa 
baûn vaên goác. 

• Ñoaïn vaên naøy chæ bao goàm nhöõng yù töôûng 
cuûa baûn vaên goác khoâng coù yù kieán hay caùch 
giaûi quyeát vaán ñeà naøo cuûa baïn theâm vaøo. 

Phöông phaùp toát nhaát laø coá gaéng vieát toùm löôïc 
maø khoâng nhìn vaøo nguoàn taøi lieäu. Sau khi vieát 
xong, baïn neân ñoïc laïi baûn vaên goác ñeå ñoái chieáu, 
kieåm tra ñoä chính xaùc caùc yù töôûng.  Baát caån trong 
vieäc toùm löôïc coù theå daãn baïn ñeán vieäc coá tình aên 
caép yù vaên cuûa ngöôøi khaùc.  Neáu phaùt hieän ra raèng 
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baïn ñaõ söû duïng hai töø trôû leân gioáng nhö trong 
nguoàn taøi lieäu goác (ngoaïi tröø nhöõng maïo töø vaø giôùi 
töø), baïn neân ñaët daáu trích daãn.  

Ñeå coù theå vieát toùm löôïc, baïn caàn: 

• Ñoïc baûn vaên goác nhieàu laàn ñeå naém baét yù cuûa 
taùc giaû. 

• Hieåu baûn vaên goác thaáu ñaùo. 

• Nhaän ra yù chính cuûa baøi vieát ñoù. 

Ví duï:  

Ñoaïn trong  nguyeân vaên: 

Ngöôøi saùng laäp vaø ñoàng thôøi laø nhaø laõnh ñaïo haøng 
ñaàu coå xuùy cho quan ñieåm Thaàn Hoïc Töï Troïng laø 
Robert Schuller.  OÂng laø Muïc Sö chuû toïa vaø laø 
ngöôøi coù coâng xaây döïng Nhaø Thôø Kieáng (the 
Crystal Cathedral) taïi Garden Grove, California, 
moät “ñaïi giaùo ñöôøng” cuûa Giaùo Hoäi Caûi Caùch (the 
Reformed Church) taïi Hoa Kyø.  Muïc Sö Robert 
Schuller cuõng laø ngöôøi chuû xöôùng chöông trình 
“Giôø Quyeàn Naêng”, moät chöông trình truyeàn hình 
toân giaùo ñöôïc phaùt ñi roäng raõi vaø coù ñoâng ñaûo 
ngöôøi xem nhaát taïi Baéc Myõ.  

 Ñoaïn vaên ñöôïc toùm löôïc laïi:  

Muïc Sö Robert Schuller laø ngöôøi tieân phong trong 
phong traøo Thaàn Hoïc Töï Troïng.  OÂng ñöôïc nhieàu 
ngöôøi bieát ñeán qua ñaïi giaùo ñöôøng Crystal 
Cathedral vaø chöông trình truyeàn hình “Giôø Quyeàn 
Naêng”.1 [Baïn caàn ghi footnotes]. 

c.  Dieãn yù 
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 Dieãn ñaït nhöõng yù töôûng cuûa taùc giaû baèng soá 
löôïng töø töông ñöông nhö trong baûn vaên goác ñöôïc 
goïi laø dieãn yù (paraphrase).  Trong luùc vieát dieãn yù, 
baïn neân traùnh söû duïng laïi töø ngöõ cuûa taùc giaû, baïn 
coù theå ñoåi töø vöïng, nhoùm töø vaø caáu truùc caâu so vôùi 
ñoaïn vaên goác.  

 Ví duï:  

 Ñoaïn vaên goác vieát: 

George Washington Carver laø moät nhaø giaùo taän 
tuïy.  Hôn nöõa oâng noãi tieáng nhö laø moät ngheä só, 
nhaïc só vaø moät nhaø nghieân cöùu thieân taøi, ngöôøi ñaõ 
coù nhieàu ñoùng goùp giaù trò cho daân toäc vaø ñaát nöôùc 
cuûa mình.  

 Ñoaïn vaên coù theå dieãn yù laïi nhö sau:  

Khoâng nhöõng laø moät nhaø giaùo taâm huyeát, George 
Washington Carver coøn xuaát saéc trong laõnh vöïc 
ngheä thuaät, aâm nhaïc vaø ñaëc bieät trong laõnh vöïc 
nghieân cöùu, oâng ñaõ coù nhieàu coáng hieán coù giaù trò 
cho daân toäc cuûa mình.1 [Baïn caàn ghi footnotes]. 

 



SOAÏN THÖ MUÏC & TRÍCH DAÃN TÖ LIEÄU 

 79 

3.   Hình Thöùc Trích Daãn 

a. Giôùi thieäu nguoàn tö lieäu  

Khi baïn trích daãn xuaát xöù thoâng tin, baïn caàn 
neâu roõ: 

- Nguoàn tö lieäu (taùc phaåm, phoûng vaán, 
thaêm doø, v.v...) 

- Teân cuûa taùc giaû. 

- Thaønh tích cuûa taùc giaû.  

 Ví duï: 

- Trong vôû Shakespeare, nhaø bình luaän 
vaên hoïc Kenneth Muir tuyeân boá raèng … 

- Trong trang ñaàu cuûa tôø baùo The New 
York Times ngaøy 15/03/1999, nhaø hoaït 
ñoäng noåi tieáng Ralph Nader phaùt bieåu 
raèng … 

- Chöùng thöïc tröôùc Quoác hoäi trong naêm 
1985, luaät sö noåi danh F. Lee Bailey quaû 
quyeát raèng… 

b.  Duøng daáu chaám löûng 

Neáu baïn khoâng trích daãn moät caâu hoaøn chænh, 
baïn coù theå söû duïng nhöõng daáu chaám löûng cho 
nhöõng töø, moät nhoùm töø hay nhöõng caâu löôïc boû ñeå 
cho ngöôøi ñoïc thaáy baïn ñaõ boû moät phaàn ñoaïn 
trích. 
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Ví duï:  

Trích daãn toaøn phaàn: 

John Baille nhaän ñònh trong cuoán The Idea of 
Revelation in Recent Thought raèng: 

Ngöôøi ta coù theå bieát veà Thöôïng Ñeá nhö laø Ñaáng 
Cöùu Theá qua kinh nghieäm caù nhaân vôùi Ngaøi. Ñieàu 
coù giaù trò vaø yù nghóa hôn nhöõng lôøi thaønh vaên 
trong Kinh Thaùnh, hôn caû söï chöùng minh baèng 
haønh ñoäng yeâu thöông trong quaù khöù cuûa Thöôïng 
Ñeá, laø söï hieän dieän cuûa chính Thöôïng Ñeá. Thöôïng 
Ñeá maëc khaûi tình yeâu cöùu roãi cuûa Ngaøi baèng caùch 
yeâu thöông chuùng ta. Toäi nhaân bieát ñöôïc Thöôïng 
Ñeá cöùu mình khi coù ñöôïc tröïc kieán giöõa trôøi vaø 
ngöôøi. Kinh Thaùnh laø lôøi chöùng cuûa con ngöôøi veà 
kinh nghieäm tröïc kieán giöõa hai höõu theå trôøi vaø 
ngöôøi naøy.1   

Trích daãn moät phaàn (söû duïng ba chaám löûng):  

John Baille nhaän ñònh trong cuoán The Idea of 
Revelation in Recent Thought raèng: 

Ñieàu coù giaù trò vaø yù nghóa hôn nhöõng lôøi thaønh vaên 
trong Kinh Thaùnh, hôn caû söï chöùng minh baèng 
haønh ñoäng yeâu thöông trong quaù khöù cuûa Thöôïng 
Ñeá, laø söï hieän dieän cuûa chính Ñaáng yeâu mình... Toäi 
nhaân bieát ñöôïc Thöôïng Ñeá cöùu mình khi coù ñöôïc 
tröïc kieán giöõa trôøi vaø ngöôøi. Kinh Thaùnh laø lôøi 
chöùng cuûa con ngöôøi veà kinh nghieäm tröïc  kieán giöõa 
hai höõu theå trôøi vaø ngöôøi naøy.1  (Baïn caàn ghi 
footnotes). 
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Söû duïng 4 daáu chaám löûng ñeå keát thuùc phaàn 
trích daãn moät phaàn vaø keát thuùc caâu, ví duï: 

 John Baille nhaän ñònh trong cuoán The Idea of 
Revelation in Recent Thought raèng:  

Ngöôøi ta coù theå bieát veà Thöôïng Ñeá nhö laø Ñaáng 
Cöùu Theá qua kinh nghieäm caù nhaân vôùi  Chuùa... 
Thöôïng Ñeá maëc khaûi tình yeâu cöùu roãi cuûa Ngaøi 
baèng caùch yeâu thöông chuùng ta. Toäi nhaân bieát ñöôïc 
Thöôïng Ñeá cöùu mình khi coù ñöôïc tröïc kieán (tröïc 
dieän: encounter) giöõa trôøi vaø ngöôøi....1 

Khi trích daãn, baïn khoâng neân löôïc boû nhöõng 
töø ngöõ hay moät phaàn cuûa ñoaïn vaên laøm sai leäch yù 
cuûa taùc giaû moät caùch coá yù.  Moät ñoaïn vaên khi bò 
caét xeùn seõ trôû thaønh moät ñoaïn vaên khoâng thuoäc 
nguoàn.   

Neáu baïn coù moät yù töôûng veà moät chuû ñeà töôûng 
nhö môùi nhöng sau khi nghieân cöùu baïn thaáy raèng 
baïn khoâng phaûi laø ngöôøi ñaàu tieân coù yù töôûng naøy, 
thì baïn neân trình baøy yù töôûng coù tröôùc vaø cung caáp 
nhöõng thoâng tin veà taùc giaû moät caùch chính xaùc. 
Neáu duøng yù töôûng cuûa ngöôøi ñaõ saùng taïo tröôùc thì 
baïn chæ laø ngöôøi hoaøn thieän hoaëc tieáp tuïc laøm roõ yù 
töôûng ñoù maø thoâi. 

c. Theâm töø vaøo moät ñoaïn trích  

Thænh thoaûng khi trích daãn, baïn coù theå theâm 
töø vaøo moät ñoaïn trích (interpolations), hay nhieàu 
töø ñeå giaûi thích, laøm saùng nghóa, hay söûa sai caâu 
vaên, caâu thô, hay ñoaïn trích ñoù. Taát caû nhöõng töø 
theâm vaøo phaûi ñöôïc ñeå trong daáu ngoaëc ñôn vuoâng 
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[ ] (brackets), chöù khoâng duøng daáu ngoaëc ñôn troøn 
(  ) (parenthesis). 

Ví duï: 

- Söûa sai: “Ngöôøi nhaän giaûi Noâ-beân Hoøa 
Bình naêm 1961 [1960] laø Albert John 
Luthuli.” 

- Laøm saùng toû: “Khoâng coù xaõ hoäi naøo goïi laø 
töï do maø trong ñoù nhöõng quyeàn töï do [töï 
do tín ngöôõng, töï do möu caàu haïnh phuùc 
vaø töï do lieân hieäp] khoâng ñöôïc toân troïng…” 

 d.  Nhöõng ñoaïn trích daøi 

Neáu baïn phaûi trích moät ñoaïn daøi hôn 4 doøng, 
baïn theo nguyeân taéc sau: 

- Luoân giôùi thieäu ñoaïn trích baèng moät caâu 
theo sau bôûi moät daáu hai chaám (:).  

- Khoâng duøng daáu trích daãn “ ”. 

- Ñoaïn trích ñöôïc vieát xuoáng caùch 2 doøng töø 
phía treân vaø phía döôùi cuûa ñoaïn vaên.  

- Söû duïng doøng ñôn trong ñoaïn trích (single 
spacing) maëc daàu baøi vieát ñöôïc ñaùnh maùy 
doøng ñoâi. 

- Thuït vaøo khoaûng 10 caùch (10 spaces) töø leà 
traùi. 
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Ví duï:  

 Trong cuoán Thaàn Hoïc Caên Baûn,  Charles C. 

Ryrie giaûi thích veà khaùi nieäm thaàn hoïc nhö sau: 

 Töø ngöõ thaàn hoïc “theology” ra töø chöõ theos coù 
nghóa laø Thöôïng Ñeá vaø logos coù nghóa laø söï dieãn 
taû höõu lyù.  Thaàn hoïc coù nghóa laø söï giaûi thích höõu 
lyù veà ñöùc tin toân giaùo.  Nhö vaäy thaàn hoïc Cô Ñoác 
coù nghóa laø söï giaûi thích höõu lyù veà ñöùc tin Cô Ñoác… 
laø söï khaùm phaù, heä thoáng hoùa vaø trình baøy nhöõng 
chaân lyù veà Thöôïng Ñeá.1 

 

   

4.  Caùch Ghi Chuù Thích  

Baïn caàn cho ñoäc giaû cuûa baïn bieát ñaâu laø caùc 
nguoàn thoâng tin baïn ñaõ trích daãn baèng caùch ghi roõ 
raøng xuaát xöù cuûa caùc taøi lieäu baïn ñaõ trích daãn.  
Nhöõng thoâng tin caàn ghi chuù thích goàm nhöõng soá 
lieäu thoáng keâ, nhöõng nguoàn nghieân cöùu, nhöõng caâu 
thô, nhöõng caâu vaên töø caùc taùc phaåm vaên chöông, 
nhöõng ñoaïn vaên töø caùc taùc phaåm truyeän ngaén, 
nhöõng cuoäc phoûng vaán, phim aûnh, nhöõng nguoàn 
thoâng tin töø caùc trang webs, caùc taøi lieäu töø caùc 
nguoàn nghe, nhìn (audios, videos). 

Neáu khoâng ghi chuù thích baïn seõ trôû thaønh 
ngöôøi ñaïo vaên (plagiarist), töùc laø söû duïng thoâng 
tin, yù töôûng, töø ngöõ cuûa moät ngöôøi naøo ñoù maø 

10    
khoaûng       
caùch 
(spaces) 

 

2 doøng 

 

2 doøng 
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khoâng toân troïng taùc quyeàn ñaày ñuû cuûa hoï.  Nhöõng 
tröôøng hôïp sau ñaây bò xem laø ñaïo vaên: 

• Söû duïng yù töôûng cuûa ngöôøi khaùc maø khoâng 
noù roõ nguoàn goác. 

• Dieãn giaûi luaän cöù ngöôøi khaùc nhö cuûa mình. 

• Trình baøy doøng tö töôûng cuûa ngöôøi khaùc maø 
coi noù laø cuûa mình. 

• Trình baøy moät baøi nguyeân veïn hay moät 
phaàn chính cuûa baøi ñaõ ñöôïc vieát ra vaø ñöôïc 
phaùt trieån moät caùch chính xaùc thaønh doøng yù 
töôûng cuûa mình. 

• Saép xeáp yù chính xaùc nhö ngöôøi khaùc ñaõ laøm 
maø khoâng coù yù gì môùi maëc daàu baïn xaùc 
nhaän nguoàn trong ngoaëc ñôn. 

Ñaïo vaên hay aên caép vaên laø moät vaán ñeà ñaïo ñöùc 
nghieâm troïng, vì theá baïn caàn ghi chuù caån thaän, 
ñaày ñuû nguoàn tö  lieäu hay yù töôûng maø baïn söû duïng 
trong baøi vieát cuûa baïn. 

Baïn coù theå söû duïng moät trong nhöõng hình 
thöùc ghi chuù sau ñaây:  

a. Ghi chuù trong ngoaëc ñôn  

Baïn coù theå ghi chuù thích trong ngoaëc ñôn 
(parenthetical references) ngay trong baøi vieát cuûa 
baïn thay vì ghi chuù cuoái trang hay cuoái baøi baèng 
caùch söû duïng daáu ngoaëc ñôn.  Neáu laø laàn ghi chuù 
ñaàu tieân baïn phaûi ghi ñaày ñuû teân taùc giaû, töïa saùch, 
chi tieát xuaát baûn.  Neáu laø laàn thöù nhì baïn chæ caàn 
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ghi teân taùc giaû, töïa ñeà saùch vaø soá trang nôi baïn 
trích daãn. 

Ví duï:  

Tình yeâu laø quyeàn löïc duy nhaát coù theå voâ hieäu hoùa 
söï caêm thuø, noùng giaän vaø khoâng tha thöù.  Thöôïng 
Ñeá laø tình yeâu vaø chuùng ta phaûi böôùc ñi trong söï 
yeâu thöông ñeå baøy toû ñaëc tính cuûa Ngaøi.  Tình yeâu 
laø moät noã löïc ñoøi hoûi chuùng ta phaûi hoïc taäp vaø suy 
gaãm Lôøi Chuùa ñeå coù theå böôùc ñi trong söï yeâu 
thöông (Joyce Meyer, Ñôøi Soáng Khoâng Coù Xung 
Ñoät, tr. 127 ). 

b.  Ghi chuù cuoái trang vaø ghi chuù      cuoái 
baøi  

• Ghi chuù cuoái trang vaø cuoái baøi (footnotes & 
endnotes) ngoaøi vieäc cho bieát nguoàn taøi lieäu 
maø baïn trích daãn trong baøi vieát coøn  coù theå 
ñöôïc duøng ñeå giaûi thích theâm veà moät ñieåm 
naøo ñoù maø baïn khoâng muoán ñeå ngay trong 
baøi vieát.   

• Trong tröôøng hôïp ghi chuù döôùi trang 
(footnotes) baïn ñaùnh soá thöù töï caùc ghi chuù 
theo töøng trang hoặc từng chương.  Neáu baïn 
ñaët ghi chuù cuoái baøi (endnotes), baïn ñaùnh soá 
thöù töï theo töøng chöông. Tuy nhieân baïn neân 
duøng ghi chuù cuoái trang hôn laø cuoái baøi.  

• Khi nguoàn taøi lieäu laàn ñaàu tieân ñöôïc trích 
daãn trong baøi vieát, baïn phaûi ghi ñaày ñuû chi 
tieát xuaát xöù cuûa nguoàn taøi lieäu ñoù (taùc giaû, 
töïa baøi, töïa saùch hay taïp chí, chi tieát xuaát 
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baûn, trang).  Sau ñoù neáu trích daãn cuøng taùc 
giaû vaø cuøng cuoán saùch, baïn chæ caàn ghi teân 
taùc giaû vaø ghi soá trang. 

• Nhöõng chöõ vieát taét nhö ibid (tieáng Latin 
ibiden coù nghóa laø nhö treân; op cit. (tieáng 
Latin opere citato coù nghóa laø trong taùc 
phaåm ñaõ daãn), loc cit. (tieáng Latin coù nghóa 
laø trong ñoaïn vaên ñaõ trích daãn) khoâng coøn 
thoâng duïng trong caùc saùch vieát baèng nhöõng 
ngoân ngöõ taây phöông (Anh, Phaùp…).  Trong 
tieáng Vieät thay vì duøng chöõ sñd (saùch ñaõ 
daãn), baïn coù theå söû duïng caùch ghi chuù sau 
ñaây: 

Trích daãn laàn ñaàu tieân: 
 1 Leonardo Boff, Church, Charism and Power: 
Liberation Theology and the Institutional Church, 
trans. John W. Diercksmeier (New York: 
Crossroad Publishing, 1985), 15. 

Trích daãn laàn thöù 2 trôû ñi: 
 5 Leonardo Boff, 24. 

• Neáu cuøng taùc giaû nhöng coù hai hoaëc nhieàu 
taùc phaåm ñaõ ñöôïc trích daãn vaø ñaõ ghi chuù 
ñaày ñuû laàn ñaàu trong baøi vieát, nhöõng laàn 
sau ñoù khi trích daãn baïn chæ caàn  ghi chuù 
teân taùc giaû, töïa quyeån saùch, vaø soá trang. 

 

Ví duï:  
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   7 Leâ Vaên Thaùi, Boán Möôi Saùu Naêm Chöùc Vuï, 
34.  

hoaëc: 

   7 Leâ Vaên Thaùi, Boán Möôi Saùu Naêm, 34.  
12 Leâ Vaên Thaùi, Ngöôøi Truyeàn Ñaïo Cuûa Ñöùc 

Chuùa Trôøi, 13. 

hoaëc: 
12 Leâ Vaên Thaùi, Ngöôøi Truyeàn Ñaïo, 13. 

• Soá thöù töï caùc ghi chuù troài leân khoûi doøng 
(superscript). 

• Caùc ghi chuù ñöôïc ñaùnh maùy doøng chieác – 
single spaced - maëc daàu baøi vieát cuûa baïn 
ñöôïc ñaùnh maùy doøng ñoâi. 

•  Moãi ghi chuù caùch nhau moät doøng röôõi. 

• Baïn caàn löu yù söï khaùc bieät giöõa caùch vieát 
ghi chuù cuoái trang (footnotes) vaø ghi chuù 
cuoái baøi (endnotes), vôùi caùch vieát thö muïc 
(bibliography).   

• Trong tröôøng hôïp teân taùc giaû baèng tieáng 
Vieät baïn coù theå ghi theo caùch tieáng Vieät: hoï, 
teân loùt, teân trong thö muïc cuõng nhö ghi chuù 
cuoái trang hoaëc cuoái baøi. 

Sau ñaây laø baûng so saùnh caùch ghi chuù cuoái 
trang/cuoái baøi (footnotes/endnotes) vôùi caùch ghi 
thö muïc (bibliography): 



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 88 
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  1 Leonardo Boff,  Church, Charism 
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  2 John Macquarrie, Principles of 
Christian Theology,  2nd ed.  (New York: 
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SOAÏN THÖ MUÏC & TRÍCH DAÃN TÖ LIEÄU 

 89 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

THÖ MUÏC 

Boff, Leonardo.  Church, Charism and Power: 
 Liberation Theology and the Institutional 
 Church.  Trans. John W.  Diercksmeier.  
 New York: Crossroad Publishing, 1985. 

Macquarrie, John.  Principles of Christian 
 Theology.  2nd ed.  New York: Scribner’s 
 Sons, 1977. 

Biernatzki, William E.  “Symbol and Root 
 Paradigm: The Locus of Effective 
 Inculturation.”  Effective  Inculturation 
 and Ethnic Identity.  Eds. Maria De La 
 Cruz Aymes et al.  Rome: Centre “Cultures 
 and Religions”  Pontifical Gregorian 
 University, 1987. 

Cobbs, John Jr.  “Buddhism and Christianity as 
 Complementary.”  Christianity and the 
 Religions of  the East: Models for a 
 Dynamic Relationship.   Ed. Richard W. 
 Rousseau.  Scranton, PA: Ridge Row Press, 
 1982. 

 



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 90 

 

GHI CHUÙ CUOÁI TRANG & CUOÁI BAØI (tt) 

 5 Benoni Silva Netto, “Emerging New 
Approach to Doing Theology” Morikawa Vision 
[Newsletter] (Autumn 1993), 2. 

 6 James I. Packer,  “The Gospel: Its 
Content and Communication - A Theological 
Perspective”  in Gospel and Culture, eds. John 
Stott and Robert Coote (Pasadena, Calif.: 
William Carey Library, 1979), 55-70. 

 7 Alan S Wong,  “Indigenization: 
Liberation of the Chinese American Churches” 
in The Theologies of Asian Americans and 
Pacific Peoples: A Reader,  Comp. Roy Sano 
(Berkeley: Asian Center for Theology and 
Strategies, Pacific School of Religion, 1976), 89. 

 8 Chu Xuan Dien and Le Que Chi,  Tuyen 
Tap Truyen Co Tich Viet Nam  [A collection of 
Vietnamese legends] (Hanoi: Dai Hoc va Trung 
Hoc Chuyen Nghiep, 1987), 6. 

 9 Dang Tran Con, Chinh Phu Ngam Khuc  
[Complaints of a warrior’s wife], ed. Dang Van 
Luong (Hanoi: Dai Hoc, 1987), 25. 

  
 



SOAÏN THÖ MUÏC & TRÍCH DAÃN TÖ LIEÄU 

 91 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

THÖ MUÏC (tt) 

Netto, Benoni Silva.  “Emerging New Approach 
 to Doing Theology.” Morikawa Vision 
 [Newsletter], Autumn 1993. 

Packer, James I.  “The Gospel: Its Content and 
 Communication: A Theological 
 Perspective.”  Gospel and Culture.  Eds. 
 John Stott and Robert Coote.  Pasadena, 
 Calif.: William Carey Library, 1979. 

Wong, Alan S.  “Indigenization: Liberation of 
 the Chinese American Churches.”  The 
 Theologies of Asian Americans and Pacific 
 Peoples: A Reader.  Comp.  Roy Sano. 
 Berkeley: Asian Center for Theology and 
 Strategies, Pacific School of Religion, 
 1976.  

Chu Xuan Dien and Le Que Chi.  Tuyen Tap 
 Truyen Co  Tich Viet Nam.  [A collection of 
 Vietnamese legends].  Hanoi: Dai Hoc va 
 Trung Hoc Chuyen Nghiep, 1987. 

Dang, Con Tran.  Chinh Phu Ngam Khuc.  
 [Complaints of  a warrior’s wife].  Ed. 
 Dang Van Luong.  Hanoi: Dai Hoc, 1987.  

 

 

 



 

92 

4 
 

LAÄP DAØN BAØI 
   

Muïc ñích cuûa daøn baøi (outline) laø saép xeáp 
thoâng tin maø baïn seõ duøng ñeå chöùng minh cho 
luaän ñeà hoaëc giaû thuyeát ñöôïc ñaët ra. Thoâng tin 
caàn ñöôïc saép xeáp moät caùch coù heä thoáng ñeå ngöôøi 
ñoïc coù theå hieåu ñöôïc quan ñieåm maø baïn muoán 
trình baøy. 

Daøn baøi bao giôø cuõng caàn thieát ñeå baïn theå 
hieän moät yù töôûng thaønh moät baøi nghieân cöùu. Moät 
soá giaùo sö seõ yeâu caàu baïn ñeä trình moät daøn baøi 
chính thöùc ñeå xem tröôùc vaán ñeà baïn ñöa ra coù 
khaû thi hay khoâng. Ngay caû khi baïn khoâng ñöôïc 
yeâu caàu ñeä trình moät daøn baøi, thì vieäc laäp daøn 
baøi vaãn laø caùch toát nhaát ñeå giuùp baïn nghieân cöùu 
caáu truùc vaø phaân loaïi yù töôûng. 

Baïn caàn thu thaäp moät soá taøi lieäu caên baûn lieân 
heä ñeán ñeà taøi cuûa baïn vaø phaùc thaûo daøn baøi sô 
khôûi.  Sau ñoù baïn tieáp tuïc thu thaäp taøi lieäu.  
Trong tieán trình thu thaäp taøi lieäu, khaûo cöùu, vaø 
vieát baûn thaûo, baïn phaûi saün saøng thay ñoåi daøn 
baøi. Laäp daøn baøi tröôùc vaø söûa chöõa kyõ löôõng 
trong quaù trình khaûo cöùu vaø vieát baûn thaûo seõ 
giuùp baøi khaûo luaän cuûa baïn coù moät caáu truùc maïch 
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laïc vaø yù nghóa, phaûn aûnh ñöôïc noäi dung cuûa baøi 
vieát.  

Ñeå coù theå laäp moät daøn baøi, baïn caàn bieát caùch 
tìm yù, quyeát ñònh caâu luaän ñeà (thesis statement), 
nguyeân taéc saép xeáp, loaïi daøn baøi vaø hình thöùc 
trình baøy daøn baøi. 

 

1.   Caùch Tìm YÙ  

 a.  Phöông phaùp ñoäng naõo  

Böôùc 1: Khi söû duïng phöông phaùp ñoäng naõo 
(brainstorming), baïn haõy vieát xuoáng taát caû nhöõng 
yù töôûng veà ñeà taøi xuaát hieän trong taâm trí cuûa 
baïn.  Ñöøng ngaét doøng suy nghó ñeå xem xeùt lieäu 
chuùng coù ích hay khoâng. Baïn haõy vieát nhöõng yù 
nghó naøy duø chæ laø moät tö,ø moät cuïm töø, hay coù 
theå laø nhöõng töø vieát taét. Baïn haõy vieát nhanh 
choùng maø khoâng caàn xem xeùt töøng yù töôûng. Ñöøng 
coá gaéng saép xeáp chuùng nhöng chæ vieát baát cöù ñieàu 
gì baïn nghó maø thoâi.  

 Böôùc 2: Nhìn laïi baûng lieät keâ nhöõng töø vaø 
cuïm töø maø baïn ñaõ ghi ra. Ñoïc laïi nhöõng  yeâu caàu 
cuûa ñeà taøi vaø suy nghó kyõ nhöõng vaán ñeà caàn baøn 
thaûo. Tieán haønh saép xeáp vaø phaân loaïi theo caùch 
thöùc lieân heä ñeán ñeà taøi cuûa baïn.  Ñaùnh daáu chuùng 
theo caùch naøo ñoù, chaúng haïn nhö: khoanh troøn 
nhöõng töø vaø cuïm töø cuøng chung moät yù töôûng.  
Gaïch boû nhöõng yù töôûng khoâng lieân quan ñeán yeâu 
caàu. 
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 Böôùc 3: Vieát moät daøn baøi ngaén goïn hoaëc lieät 
keâ nhöõng yù töôûng theo töøng vaán ñeà, töøng loaïi. 

 Böôùc 4: Khôûi söï baøi vieát cuûa baïn, saép xeáp 
baûng lieät keâ thaønh nhöõng ñoaïn vaên.  

Ví duï: 

Ñeà taøi: Quaûng caùo 

Yeâu caàu cuûa ñeà taøi: Quaûng caùo laø moät hình 
thöùc phoå bieán ñeå giôùi thieäu cho daân chuùng bieát veà 
moät saûn phaåm môùi. Moät soá ngöôøi caûm thaáy quaûng 
caùo noùi chung laø ích lôïi, moät soá khaùc laïi caûm 
thaáy coù haïi. Haõy trình baøy yù kieán cuûa baïn veà 
nhöõng aûnh höôûng toát vaø xaáu cuûa quaûng caùo, vaø 
quyeát ñònh xem baïn taùn thaønh yù kieán naøo.  

Böôùc 1: Ghi ra nhöõng yù töôûng baát chôït 

Tivi  

Xaáu 

Radio 

Baùo  

Nhöõng baøi haùt vaø nhöõng caâu chuyeän 

Quaù oàn aøo 

Khoâng thích 

Tranh hí hoïa, hoaït hình 

Hoïc veà saûn phaåm 

Ñaét ñoû ñeå saûn xuaát 

Thoâng tin khoâng thaät 
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Nhöõng tôø quaûng caùo laøm maát myõ quan 

Giuùp toâi bieát nhöõng gì ñang baùn 

Giuùp toâi mua ñuùng giaù taïi caùc cöûa hieäu 

Tieát kieäm thôøi gian choïn löïa cöûa haøng 

Ví tieàn 

Nhöõng vaät duïng 

Böôùc 2: Phaân loaïi nhöõng yù töôûng 

Saép xeáp nhöõng yù töôûng treân theo töøng loaïi, 
chaúng haïn:  

TV, radio, tranh hí hoïa, hoaït hình: nhöõng 
phöông tieän quaûng caùo  

Baïn coù theå laøm daáu cho töøng loaïi, chaúng haïn 
daáu x tröôùc nhöõng yù töôûng thuoäc loaïi nhöõng 
phöông tieän quaûng caùo, khoanh troøn nhöõng yù 
töôûng lieân heä ñeán lôïi ích, boû vaøo ngoaëc [ ] nhöõng 
chöõ lieân heä ñeán khía caïnh tieâu cöïc hay taùc haïi 
cuûa quaûng caùo ... 

Böôùc 3: Laäp moät daøn baøi sô khôûi döïa vaøo 
nhöõng yù töôûng ñaõ ñöôïc phaân loaïi 

Ví duï:  

1. Nhöõng phöông tieän quaûng caùo: 

TV – nhöõng aûnh höôûng ñoái vôùi ngöôøi 
 xem 

Radio – nhöõng aûnh höôûng ñoái vôùi ngöôøi 
 nghe 
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Baùo chí – nhöõng aûnh höôûng ñoái vôùi ñoäc 
 giaû 

Nhöõng tôø quaûng caùo 

. . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . 

  (Theâm vaøo nhöõng yù töôûng khaùc cuûa  
  baïn) 

2. Nhöõng lôïi ích: 

Giuùp toâi bieát nhöõng gì ñang baùn 

Giuùp toâi mua ñuùng giaù taïi caùc cöûa hieäu 

Tieát kieäm thôøi gian choïn löïa cöûa haøng 

3. Nhöõng taùc haïi: 

Quaûng caùo treân TV quaù oàn 

Khoâng thích bò quaáy raày 

Thoâng tin khoâng xaùc thöïc, phoùng ñaïi   

 (Theâm vaøo nhöõng yù töôûng khaùc cuûa  
  baïn)  

4. Nhöõng minh hoïa: 

Caùi ví toâi ñaõ mua 

Do söùc thu huùt cuûa quaûng caùo, toâi ñaõ mua 
nhöõng moùn ñoà khoâng thaät söï caàn thieát. 

Böôùc 4: Döïa vaøo baûng lieät keâ treân vaø saép xeáp 
laïi caùc chi tieát cho hôïp lyù, maïch laïc, theâm vaøo caùc 
yù töôûng lieân heä ñeán töøng loaïi. Trong moãi cuïm yù 
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töôûng, baïn coù theå chia thaønh nhöõng cuïm yù töôûng 
nhoû hôn ñeå coù moät daøn baøi chi tieát hôn.   

b.  Phöông phaùp cuïm yù töôûng  

Böôùc 1: Khi söû duïng phöông phaùp cuïm yù 
töôûng (clustering), baïn haõy vieát ñeà taøi lôùn vaøo 
ngay trung taâm tôø giaáy, vaø veõ moät ñöôøng troøn 
quanh noù.  Khi baïn suy nghó veà ñeà taøi, haõy vieát 
nhöõng yù töôûng treân nhöõng ñöôøng cheû ra töø voøng 
troøn, nhöõng ñeà taøi nhoû hôn vieát treân nhaùnh keá 
tieáp ra töø ñeà taøi lôùn hôn tröôùc chuùng.  Vôùi 
phöông phaùp naøy, baïn ñang thöïc hieän moät phaàn 
nhoû cuûa vieäc saép xeáp ngay luùc baïn gom nhöõng yù 
töôûng quanh chuû ñeà lôùn.  

Böôùc 2: Xem laïi töøng cuïm yù töôûng cuûa baïn. 
Tìm nhöõng cuïm yù töôûng lieân quan  ñeán ñeà taøi cuûa 
baïn.  

Böôùc 3: Tieán haønh baøi vieát, giöõ nhöõng yù 
töôûng taäp trung vaøo ñeà taøi cuûa baïn. 

 Ví duï:    

Ñeà taøi: Söï thaønh coâng cuûa Coâng Ty Giaøy   
    Thuaän Hoùa. 

Yeâu caàu cuûa ñeà taøi: Cho bieát lyù do khieán Coâng 
Ty Giaøy Thuaän Hoùa thaønh coâng lôùn ôû Vieät Nam.  

Tröôùc tieân coâng ty ñaõ khôûi ñaàu nhö laø moät 
xöôûng nhoû trong voøng gia ñình. Taát caû moïi thaønh 
vieân ñeàu laøm vieäc vaø taän taâm vì theá hoï ñaõ tieát 
kieäm ñöôïc raát nhieàu tieàn coâng traû cho nhaân vieân. 
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Soá tieàn ñoù cho pheùp hoï khuyeách tröông coâng ty 
nhanh choùng.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lyù do thöù hai, Coâng Ty Giaøy Thuaän Hoùa mua 
nhöõng nguyeân lieäu thoâ thaät toát ñeå cheá bieán saûn 
phaåm cuûa hoï nhö giaøy tennis, banh tennis, vôït 
tennis chaát löôïng cao. Töø ñoù danh tieáng cuûa coâng 

Saûn 
xuaát            
kòp thôøi 
haïn 

 
Coâng Ty  
Thuaän 
Hoùa  

Giao haøng 
nhanh choùng 

Giaù 
thaønh 
haï Danh 

tieáng 
toát 

Vaät 
lieäu 
toát 

Maët haøng 
ña daïng 

Toå 
hôïp 
gia 
ñình 

Nhaân 
coâng reû 

Taän 
taâm 



LAÄP DAØN BAØI   

 99 

ty vôùi nhöõng saûn phaåm cuûa hoï ñaõ ñöôïc bieát ñeán 
khaép nôi, töø nam ra baéc.   

Lyù do thöù ba, hoï saûn xuaát ñuùng thôøi haïn, 
giao haøng nhanh choùng vaø hieäu quaû.   

Vì nhöõng lyù do ñoù, Coâng Ty Giaøy Thuaän Hoùa 
ñaõ vaø ñang ngaøy caøng phaùt trieån nhanh choùng.  

c.  Phöông phaùp bieåu ñoà phaùt trieån  

Phöông phaùp bieåu ñoà phaùt trieån (flow chart) 
raát thích hôïp cho vieäc saép xeáp caùc yù töôûng ñi töø 
nguyeân nhaân ñeán haäu quaû.  Nguyeân nhaân cuûa söï 
vieäc naøy seõ daãn ñeán haäu quaû cuûa söï vieäc khaùc, vaø 
haäu quaû cuûa söï vieäc ñoù seõ trôû thaønh nguyeân nhaân 
cuûa söï vieäc khaùc nöõa vaø daãn ñeán moät haäu quaû 
cuoái cuøng. 

 Ví duï:  Röôïu vaø tai naïn xe hôi 

Phaàn lôùn nhöõng tai naïn xe hôi laø do aûnh 
höôûng cuûa röôïu.  Moät ngöôøi uoáng quaù nhieàu bia 
hay röôïu seõ ôû trong traïng thaùi say röôïu.  Tình 
traïng naøy bieåu hieän qua vieäc choùng maët, maát 
thaêng baèng, buoàn nguû hay maát kieåm soaùt.  Ñaây 
laø moät trong nhöõng vaán ñeà nguy hieåm ñoái vôùi 
ngöôøi laùi xe.  Treân ñöôøng phoá, moät ngöôøi taøi xeá 
say röôïu thì hoa maét ñeán noãi khoâng coøn ñeå yù ñeán 
caùc baûng hieäu giao thoâng, vaø ngöôøi naøy coù theå 
chaïy vöôït qua ñeøn ñoû hay baûng baùo hieäu döøng laïi, 
hoaëc taêng toác ñoä quaù quy ñònh giôùi haïn. Haäu quaû 
laø ngöôøi say röôïu coù theå toâng vaøo xe khaùc hoaëc 
ngöôøi ñi boä.  Khaû naêng ngöôøi taøi xeá say röôïu gaây 
ra caùi cheát cho chính mình vaø ngöôøi khaùc laø raát 
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lôùn.  Vì theá chính quyeàn ñaõ ñeà ra nhöõng quy 
ñònh nghieâm caám nhöõng taøi xeá uoáng röôïu. 

 Ñeà taøi:  Röôïu vaø tai naïn xe hôi  

 Nguyeân nhaân          haäu quaû 

 

 

 

 

 

 

2.  Caùch Saép Xeáp YÙ Töôûng vaø Thoâng Tin 

  Vieäc saép xeáp yù töôûng vaø thoâng tin trong baøi 
khaûo luaän thöôøng hình thaønh caùch töï nhieân theo 
quaù trình nghieân cöùu vaø vieát baûn thaûo.  Nhöõng 
phöông phaùp hay nhöõng kieåu maãu cho vieäc saép 
xeáp baøi vieát chæ coù tính caùch lyù thuyeát caên baûn, 
kinh nghieäm coù theå giuùp baïn tìm ra nhöõng kieåu 
maãu thích hôïp nhaát cho baøi vieát cuûa mình.  
Nhöõng kieåu maãu caên baûn giuùp baïn hình thaønh 
caáu truùc cuûa baøi vieát caùch höõu hieäu, ñoù laø: theo 
thöù töï thôøi gian, ñòa dö, taàm möùc quan troïng, töø 
toång quaùt ñeán ñaëc thuø, ñaëc thuø ñeán toång quaùt, 
phaân loaïi, so saùnh vaø ñoái chieáu, nguyeân nhaân vaø 
haäu quaû, phaân tích.  Baïn coù theå phoái hôïp caùc 
kieåu maãu vôùi nhau, vaø cuõng coù theå aùp duïng moãi 
kieåu maãu cho töøng phaân ñoaïn hoaëc toaøn boä baøi 
vieát.  

Röôïu 
Say 
röôïu 

- Choùng 
maët 
- Cô theå 
maát thaêng 
baèng 
- Buoàn nguû 
- Maát kieåm 
soaùt 

-Thieáu 
chuù yù 
-Vöôït 
toác ñoä              
quy 
ñònh 
-Laïc 
tay laùi 

Tai 
naïn 
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 a.   Saép xeáp yù töôûng theo thöù töï   
  thôøi gian    

 Caùc phaàn ñöôïc trình baøy laàn löôït theo thöù töï 
thôøi gian, töø sau ñeán tröôùc hoaëc töø tröôùc ñeán sau. 
Maãu theo thöù töï thôøi gian thöôøng thích hôïp ñoái 
vôùi baøi vieát moät loaït caùc söï kieän lòch söû, chính trò 
vaø xaõ hoäi.  Ví duï: 

 Ñeà taøi: Phaûn öùng cuûa nhöõng beänh nhaân  
   saép qua ñôøi 

Tieán só Elisabeth Kubler-Ross ñaõ nhaän daïng 
5 giai ñoaïn trong phaûn öùng cuûa nhöõng beänh 
nhaân saép cheát nhö sau. Giai ñoaïn ñaàu tieân 
laø phuû nhaän.  Beänh nhaân seõ baùc boû tính  
chaát traàm troïng cuûa caên bònh mình vaø cho 
raèng coù moät caùi gì ñoù sai traät trong söï chaån 
ñoaùn.  Giai ñoaïn thöù hai, ngöôøi bònh trôû neân 
töùc giaän.  Hoï hoûi: “Taïi sao laïi laø toâi?” vaø baét 
ñaàu traùch trôøi, soá phaän hay thaäm chí laø 
nhöõng baùc só cuûa hoï.  Giai ñoaïn tieáp theo laø 
tình traïng suy nhöôïc.  Suoát trong thôøi kyø 
naøy, nhöõng bònh nhaân caûm thaáy khoâng coøn 
hi voïng vaø thôø ô vôùi cuoäc soáng.  Thôøi kyø thöù 
tö laø giai ñoaïn maëc caû, hoï baét ñaàu maëc caû ñeå 
ñöôïc soáng.  Hoï coù theå höùa vôùi trôøi hay baùc só 
hoï seõ thay ñoåi toát hôn, hoï seõ khoâng huùt 
thuoác, uoáng röôïu, hay laøm baát cöù ñieàu gì caàn 
thieát mieãn laø hoï coù theå soáng coøn.  Giai ñoaïn 
thöù naêm laø giai ñoaïn maø ngöôøi bònh baét ñaàu 
chaáp nhaän, hoï nhaãn nhuïc chaáp nhaän ñieàu 
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khoâng theå traùnh khoûi.  Hoï khoâng vui nhöng 
ñaït ñöôïc söï yeân oån trong noäi taâm.   

Baïn coù theå xaép xeáp yù töôûng treân theo thöù töï 
thôøi gian nhö sau: 

Ví duï 1:  

Ñeà taøi:  Phaûn öùng cuûa beänh nhaân    
   saép qua ñôøi 

1. Giai ñoaïn phaûn khaùng 

2. Giai ñoaïn töùc giaän 

3. Giai ñoaïn suy nhöôïc 

4. Giai ñoaïn maëc caû 

5. Giai ñoaïn chaáp nhaän 

Ví duï 2:  

Ñeà taøi:  Hoäi Thaùnh Tin Laønh Vieät Nam 
    Trong Thôøi Kyø Chieán Tranh   
    Giaønh Ñoäc Laäp (1945-1954) 

1.  Thôøi kyø khoù khaên vaø taûn laïc (1945-1947) 

2.  Thôøi kyø phuïc hoài vaø cuûng coá (1948-1950) 

3.  Thôøi kyø noã löïc phaùt trieån (1950-1954) 

 b.  Saép xeáp yù töôûng theo khoâng gian    

Ngöôøi vieát trieån khai ñeà taøi theo töøng ñòa 
ñieåm hay ñòa lyù, töø xa ñeán gaàn hoaëc töø gaàn ñeán 
xa, töø roäng ñeán heïp hoaëc töø heïp ñeán roäng.  Baøi 
vieát seõ ñöa ñoäc giaû xuyeân suoát ñeà taøi qua töøng nôi 
choán, töøng moâi tröôøng, töøng ñòa ñieåm, v.v...  
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Ví duï 1:   

Ñeà taøi:  Tìm Hieåu Caùc Saéc Toäc Taïi Mieàn  
    Nam Vieät Nam 

1.  Caùc saéc toäc mieàn baéc Trung phaàn 

2.  Caùc saéc toäc mieàn cao nguyeân Trung phaàn 

3.  Caùc saéc toäc mieàn ñoâng Trung phaàn 

4.  Caùc saéc toäc mieàn nam Trung phaàn 

Ví duï 2: Toå Chöùc Haønh Chaùnh Giaùo Hoäi  
     Giaùm Lyù 

1.  Ñaïi hoäi ñoàng toaøn quoác 

2.  Ñaïi hoäi ñoàng giaùo khu 

3.  Ñaïi hoäi ñoàng giaùo phaän 

4.  Ñaïi hoäi ñoàng giaùo haït 

5.  Ñaïi hoäi ñoàng hoäi thaùnh ñòa phöông 

c.  Saép xeáp yù töôûng theo loái phaân tích  

Moät vaøi ñeà taøi seõ ñöôïc hieåu thaáu ñaùo hôn khi 
khaûo saùt töøng phaàn.  Phaân tích laø qui trình phaân 
chia ñeà taøi thaønh nhieàu phaàn vaø phaân loaïi 
chuùng.  Khi baïn ñoïc moät baøi baùo (saùch hay moät 
baûng baùo caùo), baïn seõ coù nhöõng yù kieán ñaùp laïi vôùi 
yù töôûng neâu ra cuûa baøi baùo.  Baïn seõ phaûi phaân 
tích vaø lyù giaûi vaán ñeà nhö: 

- Taïi sao baïn ñoàng yù/khoâng ñoàng yù vôùi yù kieán 
cuûa baøi baùo? 
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- Lyù luaän vaø thöïc tieãn naøo hoã trôï cho yù kieán 
cuûa baïn? 

Moät baøi vieát phaân tích ñoøi hoûi baïn quan saùt, 
xem xeùt vaán ñeà moät caùch caån thaän. Ñeå coù theå 
thuyeát phuïc ngöôøi ñoïc, baïn phaûi chöùng toû lyù leõ 
cuûa baïn laø ñaùng giaù. Baïn phaûi hoã trôï lyù luaän cuûa 
baïn baèng caùch döïa vaøo nhöõng söï kieän, nhöõng ví 
duï, söï moâ taû vaø kinh nghieäm caù nhaân. 

Ví duï 1:  

Ñeà taøi: Moái nguy haïi cuûa truyeàn hình 

Ñeå nhaän ñònh veà taùc haïi cuûa truyeàn hình baïn 
caàn phaûi phaân tích nhöõng ñieåm baát lôïi cuûa 
phöông tieän giaûi trí naøy.  Baïn caàn saép xeáp caùc yù 
töôûng ñeå binh vöïc quan ñieåm cuûa baïn vaø thuyeát 
phuïc ngöôøi ñoïc. 

1. Truyeàn hình ñang chieám haàu heát thì giôø 
cuûa moät ngöôøi. 

2. Truyeàn hình laøm cho moái quan heä gia 
ñình bò loûng leûo. 

3. Vai troø giaùo duïc cuûa cha meï ñoái vôùi con 
caùi ñaõ bò truyeàn hình thay theá.   

Vaøo thaäp nieân 1940, truyeàn hình ñöôïc döï baùo 
laø chieác caàu noái ñeå ñem nhöõng thaønh vieân trong 
gia ñình laïi gaàn vôùi nhau hôn. Nhöng ngöôïc laïi, 
truyeàn hình ñaõ laø moät trong nhöõng nguyeân nhaân 
laøm cho moái quan heä trong caùc gia ñình tan raõ.  
Chuùng ta nhaän thaáy ngaøy nay treû em xem truyeàn 
hình quaù nhieàu vì cha meï ñaõ duøng truyeàn hình ñeå 
giöõ con caùi thay cho hoï.  Daàn daàn vai troø giaùo duïc 
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cuûa cha meï ñaõ bò thay theá bôûi phöông tieän naøy vaø 
ngaên trôû söï trao ñoåi giöõa cha meï vaø con caùi.  Toâi 
cho raèng truyeàn hình ñaõ chieám ñi haàu heát thì giôø 
maø ñaùng ra chuùng ta neân daønh cho nhöõng ngöôøi 
thaân trong gia ñình cuûa mình. 

Khôûi ñieåm truyeàn hình ñöôïc xem nhö coù aûnh 
höôûng toát trong caùc gia ñình, nhöng hieän taïi 
phöông tieän naøy ñang “thoáng trò” caùc gia ñình. 
Trong nhieàu naêm truyeàn hình ñaõ laø moät trong 
nhöõng phöông tieän giaûi trí maø nhieàu ngöôøi seõ 
khoâng bieát phaûi laøm gì neáu khoâng coù noù. Truyeàn 
hình cuøng vôùi nhieàu nhaân toá khaùc trong cuoäc 
soáng hieän ñaïi cuûa chuùng ta ñang laøm suy yeáu caùc 
moái quan heä trong gia ñình.  Chuùng ta nghó gì 
neáu moät ngaøy naøo ñoù caùc thaønh vieân trong gia 
ñình chaúng bieát laøm gì hôn ngoaøi vieäc xem 
truyeàn hình bôûi vì hoï ñaõ trôû neân nhöõng ngöôøi xa 
laï trong chính gia ñình cuûa mình. 
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Ví duï 2:   

Ñeà taøi: Nhaän Ñònh Veà Vai Troø Cuûa Caùc  
  Hoäi Truyeàn Giaùo Ñoái Vôùi HoäiThaùnh 
  Taïi Vieät Nam Tröôùc 1975. 

Ñeå nhaän ñònh veà vaán ñeà naøy, baïn caàn phaân 
tích nhöõng ñoùng goùp tích cöïc cuõng nhö caûn trôû 
maø caùc hoäi truyeàn giaùo ñaõ ñem ñeán.  Baïn caàn xaép 
xeáp caùc yù töôûng vaøo hai phaàn chính laø ñoùng goùp 
vaø caûn trôû.  Ñeå thuyeát phuïc ngöôøi ñoïc, baïn caàn 
phaân tích vaø ñöa lyù do cho thaáy caùc hoäi truyeàn 
giaùo ñaõ coù nhöõng ñoùng goùp ñaùng quyù nhöng ñoàng 
thôøi cuõng coù nhöõng caûn trôû do söï khaùc bieät veà 
vaên hoùa, ngoân ngöõ, phöông phaùp quaûn lyù nhaân 
söï, ñieàu haønh…  Baïn cuõng caàn ñöa ra nhöõng baèng 
chöùng cuï theå ñeå beânh vöïc quan ñieåm cuûa baïn. 

d.  Saép xeáp yù töôûng theo loái so saùnh   

Ngöôøi vieát ñöa ra nhöõng ñieåm gioáng nhau 
hay khaùc bieät giöõa hai ngöôøi, hai vaät, hai söï vieäc, 
hai nôi choán...  Kieåu maãu so saùnh vaø ñoái chieáu 
thích hôïp khi moät ñoái töôïng seõ ñöôïc hieåu thaáu 
ñaùo nhôø phaân bieät ñoái töôïng ñoù vôùi nhöõng ñoái 
töôïng khaùc trong cuøng moät loaïi.  

Thoâng thöôøng coù hai kieåu maãu sau:  

Hình thöùc A: phaân bieät vaø ñoái chieáu theo 
töøng ñieåm moät (point-by-point)  

Hình thöùc B: Neâu taát caû nhöõng ñieåm thuoäc 
ñoái töôïng naøy, sau ñoù neâu taát caû nhöõng ñieåm 
thuoäc ñoái töôïng kia (all of one/ all of the other). 
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Ví duï:  

Ñeå so saùnh giöõa hai loaïi xe hôi cuûa haõng 
Ford vaø Toyota baïn coù theå saép xeáp baèng moät 
trong hai caùch nhö sau: 

Hình thöùc A: So saùnh theo töøng ñieåm (point-
by-point) 

So saùnh hai loaïi xe theo töøng ñieåm moät.  

Caâu luaän ñeà: Xe Ford coù nhieàu öu ñieåm hôn 
        xe Toyota. 

I.  Veà giaù caû baûo trì 

A. Xe Ford 

B. Xe Toyota 

II.   Veà hình daùng 

A. Xe Ford 

B. Xe Toyota 

III. Veà tieän nghi 

A. Xe Ford 

B. Xe Toyota 

Maãu naøy thöôøng aùp duïng cho ñeà taøi töông ñoái 
khaù phöùc taïp. 

Hình thöùc B: So saùnh toaøn theå (all of one/ 
all of the other) 

So saùnh baèng caùch neâu leân taát caû nhöõng ñaëc 
ñieåm cuûa xe Toyota, sau ñoù neâu taát caû nhöõng ñaëc 
ñieåm cuûa xe Ford.  



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 108 

Caâu luaän ñeà: Xe Ford coù nhieàu öu ñieåm hôn 
        xe Toyota. 

I.   Xe Ford 

A. Giaù caû baûo trì 

B. Hình daùng 

C. Tieän nghi 

II.   Xe Toyota 

A. Giaù caû baûo trì 

B. Hình daùng 

C. Tieän nghi       

Nhöõng töø chuyeån yù thöôøng ñöôïc duøng trong 
theå loaïi so saùnh vaø ñoái chieáu laø: traùi laïi; khoâng 
gioáng nhö; töông töï nhö; so vôùi, v.v... 

e.  Saép xeáp yù töôûng theo nguyeân nhaân
  vaø haäu quaû 

Loaïi baøi vieát naøy ñöa ra nhöõng bieán coá hoaëc 
nhöõng taùc ñoäng daãn ñeán nhöõng keát quaû naøo ñoù, 
ñoàng thôøi cho ñoäc giaû thaáy söï vieäc coù theå ñoåi 
khaùc neáu ñieàu kieän thay ñoåi.  Nguyeân nhaân vaø 
haäu quaû thöôøng khoù xaùc ñònh.  Khi baïn phaân tích 
nhöõng nguyeân nhaân cuûa söï vieäc, baïn thöôøng 
nhaän thaáy raèng coù raát nhieàu nhaân toá, hoaëc 
nhöõng nguyeân nhaân goùp vaøo, vieäc coù nhieàu nhaân 
toá goùp vaøo hay khoâng phuï thuoäc vaøo söï phöùc taïp 
cuûa vaán ñeà.  Moãi moät nguyeân nhaân coù theå ñuû 
cuõng coù theå khoâng ñuû ñeå taïo ra aûnh höôûng.  Tuy 
nhieân, thoâng thöôøng, baïn nhaän thaáy raèng nhöõng 
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yeáu toá thöôøng keát hôïp vôùi nhau ñeå taïo ra keát 
quaû.  Chaúng haïn nhö vaán ñeà beùo phì. Beùo phì laø 
moät vaán ñeà phöùc taïp, vì noù khoâng ñôn thuaàn chæ 
vieäc taêng caân.  Moät ngöôøi ñöôïc keå laø beùo phì khi 
troïng löôïng hoï vöôït khoaûng 20% so vôùi toång 
troïng löôïng ñöôïc chaáp nhaän chung theo thoâng soá 
ñoä tuoåi vaø chieàu cao.  Ngoaøi ra moät ngöôøi coù theå 
naëng caân vì coù xöông to nhöng khoâng theå coi hoï 
laø ngöôøi beùo phì.  Nhöõng nguyeân nhaân naøo gaây 
neân chöùng beùo phì?  Thoâng thöôøng khoâng chæ coù 
moät yeáu toá, maø laø moät söï keát hôïp caùc yeáu toá daãn 
ñeán vieäc beùo phì. 

Ví duï sau ñaây cho thaáy caùch saép xeáp yù töôûng 
theo nguyeân nhaân vaø haäu quaû. 

Ñeà taøi:  Sôï Nöôùc 

Baïn coù theå ñöa ra nhöõng nguyeân nhaân khieán 
baïn sôï nöôùc: 

1) Toââi khoâng bieát bôi. 

2) Khi toâi coøn nhoû, meï khoâng cho toâi ñeán 
gaàn nöôùc. 

3) Toâi khoâng thích caûm giaùc ngaâm mình 
trong nöôùc. 

4) Maét cuûa toâi raát keùm neân khi laáy kieáng 
ra, toâi khoâng nhìn thaáy gì caû trong 
nöôùc. 

5) Khi toâi möôøi tuoåi, toâi nhìn thaáy moät 
ngöôøi cheát ñuoái. 
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Sau ñoù baïn ñöa ra nhöõng haäu quaû cuûa vieäc 
baïn sôï nöôùc: 

1) Toâi khoâng thích ñeán caùc baõi bieån, hoà 
bôi hay soâng ñeå taém. 

2) Toâi chöa bao giôø bieát ñöôïc caûm giaùc 
thuù vò hay ích lôïi cuûa vieäc ñi bôi. 

Daøn baøi khaûo luaän cuûa baïn seõ trieån khai moät 
caùch töï nhieân theo nguyeân taéc saép xeáp baïn ñaõ 
choïn. Chaúng haïn, neáu baïn choïn kieåu maãu so 
saùnh hay nguyeân nhaân vaø haäu quaû, daøn baøi cuûa 
baïn seõ coù hai phaàn chính.  Neáu baïn choïn kieåu 
maãu trình töï thôøi gian, khoâng gian, hay phaân 
tích, daøn baøi cuûa baïn seõ goàm nhieàu phaàn chính.  
Sau khi baïn ñaõ xaùc ñònh ñöôïc nhöõng phaàn chính 
cuûa daøn baøi, baïn theâm nhöõng chi tieát vaøo töøng 
phaàn ñeå hình thaønh moät daøn baøi chi tieát hôn.  

 

3.   Hình Thöùc Trình Baøy Daøn Baøi  

Daøn baøi cuûa baïn seõ giuùp ngöôøi ñoïc naém baét 
ñöôïc luaän ñeà cuûa baïn vaø söï toå chöùc sô boä baøi vieát 
cuûa baïn. Daøn baøi cuõng giaûi thích phaïm vi vaø 
ñònh höôùng cuûa quaù trình nghieân cöùu vaø caùch theå 
hieän baøi vieát. Daøn baøi seõ giuùp baïn kieåm tra xem 
baøi vieát cuûa baïn coù thoáng nhaát vaø maïch laïc 
khoâng. Daøn baøi cuõng giuùp baïn phaùt hieän choã caàn 
ñieàu chænh vaø söûa chöõa cho phuø hôïp vôùi tö töôûng, 
muïc tieâu, muïc ñích caàn ñaït ñöôïc trong baøi khaûo 
luaän cuûa baïn. 
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Sau ñaây laø nhöõng gôïi yù ñeå baïn saép xeáp moät 
daøn baøi:   

(1) Gaïch ñaàu doøng nhöõng muïc lôùn, laøm noåi 
baät yù nghóa cô baûn cuûa tieâu ñeà hay muïc 
chính cuûa ñeà taøi. 

(2) Ñoïc laïi tö lieäu xem coù choûi yù vôùi nhau 
khoâng, roài baïn  chænh söûa laïi ñaàu doøng 
theo thöù töï caàn thieát. 

(3) Tìm moái quan heä giöõa caùc yù töôûng roài 
goäp laïi theo nhöõng ñeà muïc, töø quan 
troïng ñeán khoâng quan troïng.  Sau ñoù söû 
duïng phöông phaùp suy luaän vaø loaïi tröø 
ñeå ñaûm baûo thöù töï ñoù laø ñuùng. Vieäc noái 
keát caùc yù töôûng coù lieân quan laø cô sôû laøm 
cho baøi vieát cuûa baïn thaønh coâng. 

(4) Caùc tieåu muïc phaûi xoay quanh caâu luaän 
ñeà vaø phaûn aûnh nhöõng luaän cöù cuûa baïn 
nhaèm chöùng minh cho luaän ñeà.   

(5) YÙ töôûng trong caùc tieåu muïc phaûi lieân 
quan chaët cheõ vôùi nhau vaø ñöôïc ñaët ôû 
nhöõng vò trí hôïp lyù. 

(6) Trong quaù trình nghieân cöùu vaø khaùm 
phaù, baïn caàn saün saøng thay ñoåi, chænh 
söûa caùc tieåu ñeà cuûa daøn baøi ñeå coù ñöôïc coù 
moät daøn baøi hoaøn chænh, maïch laïc, phaûn 
aûnh ñuùng yù töôûng cuûa toaøn baøi vieát. 

(7) Baïn coù theå ñeå daøn baøi moät vaøi ngaøy 
trong queân laõng ñeå doøng suy nghó ñöôïc 
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kieåm chöùng vaø sau ñoù xem laïi yù naøo 
khoâng thích hôïp, yù naøo caàn ñöôïc môû 
roäng theâm. Baïn ñöøng naûn loøng bôûi 
nhöõng thay ñoåi trong daøn baøi, cuõng ñöøng 
quaù caàu toaøn veà moät baûn thaûo nhaùp.  
Trong tieán trình vieát, daøn baøi cuûa baïn seõ 
ñöôïc ñieàu chænh cho ñeán khi baïn haøi 
loøng vôùi moät daøn baøi hieäu quaû. 

4. Caùc Loaïi Daøn Baøi 

 Daøn baøi laø söôøn cuûa moät baøi vieát, lieät keâ 
nhöõng ñieåm lôùn maø ngöôøi vieát seõ baøn ñeán. Baïn 
coù theå söû duïng daøn baøi ñôn giaûn hay daøn baøi chi 
tieát. 

Daøn baøi ñôn giaûn laø caùch höõu ích ñeå toå chöùc 
heä thoáng tö duy cuûa ngöôøi nghieân cöùu vaø vieát baøi, 
bôûi vì baïn coù theå thaáy ñöôïc nhöõng gì baïn caàn 
phaûi baøn ñeán moät caùch toång quaùt treân moät daøn 
baøi ñôn giaûn. 

Daøn baøi chi tieát laø daøn baøi ñöôïc boå sung 
nhieàu thoâng tin hôn moät daøn baøi ñôn giaûn. Vì 
ñöôïc môû roäng vaø phaân thaønh nhöõng ñeà muïc nhoû 
neân daøn baøi naøy seõ giuùp baïn taïo neân moät sô ñoà 
phaùc thaûo cho baøi vieát. 

 Maãu 1: Daøn baøi ñôn giaûn 
 Ví duï: 

 Caâu luaän ñeà: Thuoác laù gaây ra nhieàu taùc 
haïi cho con ngöôøi. 

I.  Caùc taùc haïi veà söùc khoûe. 
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A. Gaây neân beänh phoåi 

B. Gaây beänh veà tuaàn hoaøn 

II. Caùc taùc haïi veà an toaøn. 

A. Laøm hoûng cuûa caûi 

B. Gaây neân hoûa hoaïn 

III. Caùc taùc haïi veà veä sinh 

A. Laøm baån taøi saûn 

B. Gaây oâ nhieãm khoâng khí 

IV. Keát luaän 

 Maãu 2: Daøn baøi chi tieát 

Daøn baøi naøy ñöôïc môû roäng töø daøn baøi ñôn 
giaûn treân. Chuù yù raèng caùc tieåu ñeà laø nhöõng caâu 
hoaøn chænh. 

 Ví duï: 

 Caâu luaän ñeà: Thuoác laù gaây ra nhieàu taùc haïi 
        cho con ngöôøi. 

I. Thuoác laù gaây nguy haïi cho söùc khoûe cuûa 
 coâng chuùng. 

A. Huùt thuoác laù coù theå daãn ñeán nhöõng 
nguy haïi nghieâm troïng ñoái vôùi ngöôøi 
khoâng huùt thuoác. 

1. Huùt thuoác gaây ra beänh phoåi. 

a. Beänh ung thö phoåi 

b. Beänh khí thuûng 
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2. Huùt thuoác gaây beänh veà heä 
tuaàn hoaøn cho ngöôøi khoâng 
huùt thuoác. 

a. Beänh ñoät quî. 

b. Beänh tim 

B. Huùt thuoác laù laøm aûnh höôûng ñeán söùc 
khoûe vaø laø taùc nhaân gaây beänh. 

1. Laøm traàm troïng theâm 
nhöõng dò öùng cuûa ngöôøi 
khoâng huùt thuoác. 

2. Gaây vieâm phoåi kinh nieân 

3. Gaây beänh ñau ñaàu kinh nieân 

II. Huùt thuoác laù gaây neân nhöõng vaán ñeà veà  
 an toaøn. 

A. Taøn thuoác laøm hoûng taøi saûn 

B. Gaây hoûa hoaïn 

III. Huùt thuoác laù gaây oâ nhieãm moâi tröôøng. 

A.  Laøm baån taøi saûn 

B.  Gaây oâ nhieãm khoâng khí 

IV.  Keát luaän 

A.  Huùt thuoác laù gaây haïi cho söùc khoûe 
    neân phaûi bò caám nôi coâng coäng. 

B.  Huùt thuoác laù gaây neân nhöõng vaán 
    ñeà veà an toaøn, neân caàn ngaên caám 
    söû duïng. 
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C.  Huùt thuoác laù gaây oâ nhieãm moâi      
    tröôøng soáng neân caàn giaùo duïc    
    ngöôøi daân tröôùc moái nguy hieåm     
naøy. 

 

5. Daøn Baøi Baøi Khaûo Luaän Moân Hoïc  

Daøn baøi khaûo luaän moân hoïc hay khoùa luaän 
(term paper) cuûa baïn seõ trieån khai moät caùch töï 
nhieân theo kieåu maãu saép xeáp baïn choïn.  Chaúng 
haïn, neáu baïn choïn kieåu maãu so saùnh ñoái chieáu 
hay nguyeân nhaân vaø haäu quaû, daøn baøi cuûa baïn seõ 
coù hai phaàn chính.  Neáu baïn choïn kieåu maãu trình 
töï thôøi gian, khoâng gian, hay phaân tích, daøn baøi 
cuûa baïn seõ goàm nhieàu phaàn chính.  Sau khi baïn 
ñaõ xaùc ñònh ñöôïc nhöõng phaàn chính cuûa daøn baøi, 
baïn theâm nhöõng chi tieát vaøo töøng phaàn ñeå hình 
thaønh moät daøn baøi chi tieát hôn.  

Caùc tieåu ñeà trong daøn baøi  

Baïn coù theå trình baøy caùc tieát muïc hay tieåu ñeà 
trong daøn baøi theo hình thöùc cuïm töø (topic 
outline) hay caâu (sentence outline).  

Neáu theo cuïm töø, nhöõng tieåu ñeà laø nhöõng chöõ 
hay nhoùm chöõ, cuïm töø.  Ñoù khoâng phaûi laø moät 
caâu troïn veïn. Nhöõng tieåu ñeà caàn phaûi caân xöùng  
nhau, nghóa laø coù cuøng hình thöùc vaên phaïm 
gioáng nhau.  Neáu baïn duøng danh töø cho tieåu ñeà 
thì taát caû ñeàu phaûi duøng danh töø cho thoáng nhaát.  



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 116 

Baïn cuõng coù theå vieát moãi tieåu ñeà cuûa daøn baøi 
thaønh nhöõng caâu troïn veïn.  Dó nhieân baïn phaûi 
giöõ tieåu ñeà cuûa töøng phaàn luoân töông xöùng nhau 
(cuøng loaïi töø, cuøng loaïi yù töôûng, cuøng caùch ñaët 
caâu...).  

 

Daøn baøi theo hình thöùc cuïm töø (topic 
outline) 

Ví duï:  

Phong Traøo Hoäi Thaùnh Baûn Xöù   
  Töø Naêm 1927 Ñeán 1941 

I.    Tình hình taïi Vieät Nam 

II.  Ñaïi hoäi ñoàng Toång Lieân Hoäi Hoäi Thaùnh 
  Tin Laønh Vieät Nam naêm 1927 

III.  Baûn ñieàu leä naêm 1928 

IV.  Toå chöùc cuûa Hoäi Thaùnh Tin Laønh   
 Vieät Nam 

1. Hoäi thaùnh ñòa phöông 

2. Ñòa haït 

3. Ñaïi hoäi ñoàng Toång Lieân Hoäi vaø 
thaønh phaàn laõnh ñaïo 

V.   Lieân heä giöõa hoäi thaùnh vaø nhaø nöôùc 

VI.  Chính saùch hoäi thaùnh baûn xöù cuûa   
 Hoäi Thaùnh Tin Laønh Vieät Nam 

1. Nhöõng nguyeân taéc cuûa Hoäi Thaùnh 
baûn xöù 
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2. Töï tuùc 

3. Töï trò 

VII. Thöïc hieän chính saùch Hoäi Thaùnh baûn xöù 

1. Töï tuùc  

2. Töï trò 

3. Töï truyeàn giaùo 

 Daøn baøi theo hình thöùc caâu (sentence 
outline)  

Ví duï:  

Nhöõng ÖÙng Duïng Môùi Cho Khoa Chaâm Cöùu 

(Caâu luaän ñeà) 

Chaâm cöùu, moät hình thöùc ñieàu trò cuûa Phöông 
Ñoâng, ñang laáy laïi vò trí giöõa nhöõng caùch ñieàu trò 
môùi nhaát cuûa theá giôùi.  

(Daãn nhaäp) 

I.   Vaøi neùt ñaïi cöông veà chaâm cöùu 

A. Khoa chaâm cöùu coù töø thôøi coå ñaïi Trung 
Hoa. 

B. Khoa chaâm cöùu ñaõ ñöôïc söû duïng ôû 
Ñoâng Phöông.  

C. Bôûi ñònh kieán khoa chaâm cöùu khoâng 
ñöôïc phoå bieán ôû phöông Taây.  

 (Thaân baøi) 

II. Phöông phaùp ñieàu trò cuûa khoa chaâm cöùu 
  hieän ñaïi ñang ñöôïc nghieân cöùu.  
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A. Öu ñieåm cuûa khoa chaâm cöùu ñang ñöôïc 
khaùm phaù.  

B. Khuyeát ñieåm cuûa khoa chaâm cöùu caàn 
ñöôïc nghieân cöùu. 

(Keát luaän) 

III. Phöông phaùp chaâm cöùu hieän ñaïi caàn    
ñöôïc thöøa nhaän vaø löôïng giaù ñuùng ñaén   
trong ngaønh y khoa hieän ñaïi. 

 

Caùch ñaùnh soá thöù töï caùc phaàn cuûa 
 daøn baøi 

Baïn coù theå duøng chöõ - hay kyù töï (A, B, C,...) 
hoaëc soá thaäp phaân (1, 2, 3,...) ñeå ñaùnh soá thöù töï 
caùc phaàn cuûa daøn baøi. 

  Caùch duøng kyù töï 

I. Nhöõng lôïi ñieåm trong tính caùch cuûa ngöôøi
     phuï nöõ 

 A.  Lyù do thöù nhaát 
  1. Phuï nöõ raát nhaïy beùn veà tình caûm 
   a.   
   b.   
   c. 
  2.  Phuï nöõ raát giaøu trí töôûng töôïng 
   a. 
   b.  
 B.  Lyù do thöù hai 

II. Nhöõng nhöôïc ñieåm trong tính caùch cuûa 
  ngöôøi phuï nöõ 
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Caùch duøng soá thaäp phaân 

1.  Nhöõng lôïi ñieåm trong tính caùch cuûa ngöôøi 
  phuï nöõ 

 1.1.  Lyù do thöù nhaát 
  1.1.1 Phuï nöõ raát nhaïy beùn veà tình 

       caûm 
    1.1.1.1  
   1.1.1.2 
   1.1.1.3   
  1.1.2 Phuï nöõ raát giaøu töôûng töôïng 
   1.1.2.1 
   1.1.2.2  
 1.2.  Lyù do thöù hai 
  1.2.1. . . . . . . . . . 

 2. Nhöõng nhöôïc ñieåm trong tính caùch cuûa 
  ngöôøi phuï nöõ   

Nhöõng ñieàu caàn nhôù khi khai trieån moät 
daøn baøi 

• Moät baøi khaûo cöùu hoaøn chænh khoâng 
neân coù hôn 4 hay 5 tieâu ñeà, noùi caùch 
khaùc, baïn khoâng neân coù nhieàu hôn 4 
hay 5 chöõ soá La Maõ trong daøn baøi cuûa 
baïn, vì nhö theá seõ laøm môø nhaït nhöõng 
ñieåm chính cuûa baïn.  

• Söï phaân chia daøn baøi phaûi phuø hôïp vôùi 
söï phaân chia caùc ñoaïn hay nhöõng tieâu 
ñeà nhoû trong voøng nhöõng phaân ñoaïn.   

• Söï phaân chia daøn baøi vaø nhöõng chi tieát 
baïn muoán theâm vaøo phaûi phuø hôïp vôùi 
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caâu phaùt bieåu luaän ñeà cuûa baïn.  Neáu 
chuùng khoâng töông ñöông  baïn phaûi 
ñieàu chænh hoaëc laø caâu phaùt bieåu luaän 
ñeà cuûa baïn hay laø daøn baøi cuûa baïn. 

 

6.  Daøn Baøi Baøi Luaän Vaên Hay Luaän AÙn Toát 
Nghieäp  

Ñoái vôùi baøi khaûo luaän hay luaän aùn toát nghieäp 
(thesis/ dissertation) chöông trình Cao Hoïc, baïn 
duøng hình thöùc theo qui ñònh cuûa tröôøng ñeå ghi 
daøn baøi (muïc luïc) vaø caùc tieåu ñeà trong baøi vieát.  
Xin xem maãu khaûo luaän toát nghieäp (Chöông VI) 
ñeå bieát caùch ghi muïc luïc vaø caùch ghi caùc tieåu ñeà 
trong phaàn phuï luïc.  Ñaây laø maãu khaûo luaän toát 
nghieäp cuûa chöông trình Cao Hoïc chöù khoâng phaûi 
laø baøi maãu cho moät baøi khaûo luaän cuoái khoùa hay 
khoùa luaän (term paper).   
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5 
 

THÖÏC HIEÄN BAØI VIEÁT 
 

Khi vieát baûn thaûo ñaàu tieân, coù nhieàu yù töôûng 
baïn muoán khai trieån, tuy nhieân khoâng phaûi taát 
caû nhöõng yù töôûng naøy seõ ñöôïc baïn ñöa vaøo 
trong baøi vieát.  Trong quaù trình nghieân cöùu, baïn 
seõ phaûi choïn loïc vaø ñieàu chænh phaàn nhaäp ñeà, 
phaàn thaân baøi vaø phaàn keát luaän cuõng nhö daøn yù 
cuûa baøi vieát baïn.   

1.   Caáu Truùc Baøi Vieát 

Sau ñaây laø sô ñoà caáu truùc moät baøi luaän 
(essay) thoâng thöôøng, baøi khaûo luaän hay luaän 
vaên cuõng seõ ñöôïc khai trieån theo caáu truùc naøy. 
Ñoái vôùi baøi khaûo luaän toát nghieäp Cao Hoïc, phaàn 
nhaäp ñeà seõ coù theâm nhöõng chi tieát nhö ñöôïc ñeà 
caäp ôû chöông Hình Thöùc Luaän Vaên Toát Nghieäp.  

 
 

 
Nhập đề (Introduction) 

Caâu luaän ñeà (Thesis Statement) 
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Thaân Baøi (Body) 
(thöôøng coù 3 ñoaïn) 

 
Ñoaïn vaên hoã trôï 1 (Supporting Paragraph 1) 
----------------------------------------------------- 
Caâu chuû ñeà (Topic Sentence) 
----------------------------------------------------- 
Nhöõng caâu hoã trôï (Supporting Sentences) 
----------------------------------------------------- 
----------------------------------------------------- 
 
Ñoaïn vaên hoã trôï 2 (Supporting Paragraph 2) 
----------------------------------------------------- 
Caâu chuû ñeà (Topic Sentence) 
----------------------------------------------------- 
Những caâu hoã trôï (Supporting Sentences) 
----------------------------------------------------- 
----------------------------------------------------- 

 
Ñoaïn vaên hoã trôï 3 (Supporting Paragraph 3) 
----------------------------------------------------- 
Caâu chuû ñeà (Topic Sentence) 
----------------------------------------------------- 
Những caâu hoã trôï (Supporting Sentences) 
----------------------------------------------------- 
----------------------------------------------------- 
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Keát luaän (Conclusion) 

Toùm taét yù chính 
Laëp laïi caâu luận ñeà baèng caâu vaên khaùc.  
Ñöa ra một nhận định toång quaùt 
Ñöa ra nhöõng ñeà nghò  

 

Ví duï:  

Ñeà taøi: “Ñeå trôû thaønh moät baùc    
   só phaãu thuaät gioûi” 

Nhaäp ñeà (Introduction):  

Nhöõng sinh vieân y khoa khi muoán trôû 
thaønh baùc só phaãu thuaät thöôøng phaûi caân nhaéc 
ñaén ño tröôùc nhöõng naêm thaùng phaûi mieät maøi 
hoïc taäp ñeå coù nhöõng kyõ naêng caàn thieát trong 
laõnh vöïc chuyeân ngaønh maø hoï choïn naøy. Maëc 
daàu ñaõ nhieàu naêm hoïc taäp gian khoå trong 
nhöõng tröôøng y khoa, caùc sinh vieân vaãn phaûi 
tieáp tuïc hoïc theâm nhieàu naêm nöõa moät khi quyeát 
ñònh trôû thaønh baùc só phaãu thuaät. (Caâu luaän ñeà 
- Thesis Statement) Ñeå coù theå trôû thaønh moät baùc 
só phaãu thuaät gioûi, nhöõng baùc só chuyeân khoa 
phaãu thuaät phaûi tieáp tuïc hoïc trong quaù trình 
laøm vieäc lieân tuïc vôùi nhöõng beänh nhaân. 
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Thaân baøi (Body) 

Caâu chuû ñeà (Topic sentence) 1: Ñieàu quan 
troïng maø moät baùc só phaãu thuaät phaûi laøm tröôùc 
khi giaûi phaãu laø kieåm tra toång quaùt tình traïng 
söùc khoûe cuûa beänh nhaân. Ngay khi nhöõng y taù 
vaø kyõ thuaät vieân ñaõ kieåm tra huyeát aùp vaø ño 
nhòp tim cuõng nhö laáy keát quaû thöû maùu cuûa 
beänh nhaân, caùc baùc só cuõng caàn xem laïi hoà sô 
beänh aùn vaø cho nhöõng thöû nghieäm caàn thieát 
khaùc. Sau khi ñaõ hieåu roõ tình traïng söùc khoûe 
cuûa beänh nhaân, baùc só phaãu thuaät seõ quyeát ñònh 
tieán haønh loaïi giaûi phaãu naøo ñeå thöïc hieän. Noùi 
caùch khaùc, cuoäc phaãu thuaät coù theå thaønh coâng 
hay thaát baïi tuøy thuoäc moät phaàn lôùn trong quaù 
trình kieåm tra söùc khoûe beänh nhaân cuûa baùc só 
phaãu thuaät.  

Caâu chuû ñeà (Topic sentence) 2: Laø moät baùc 
só phaãu thuaät gioûi, caùc baùc só phaûi coù tay ngheà 
ñieâu luyeän, muoán ñöôïc ñieàu ñoù hoï phaûi thöïc taäp 
lieân tuïc. Nhöõng cuoäc phaãu thuaät ñoøi hoûi phaûi 
ñöôïc tieán haønh nhanh vaø chính xaùc thì môùi 
thaønh coâng. Nhieàu beänh nhaân khoâng theå chòu 
ñöïng laâu döôùi aûnh höôûng cuûa thuoác gaây meâ. Theå 
traïng cuûa hoï ñoøi hoûi cuoäc giaûi phaãu phaûi ñöôïc 
tieán haønh caøng nhanh caøng toát. Ñieàu naøy ñoøi 
hoûi baùc só phaãu thuaät phaûi coù tay ngheà cao, thao 
taùc nhanh goïn. Vì vaäy ñeå trôû thaønh baùc só phaãu 
thuaät gioûi hoï phaûi thöïc taäp lieân tuïc ñeå coù theå 
phaùt trieån kyõ naêng ngheà nghieäp cuûa mình. 
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 Caâu chuû ñeà (Topic sentence) 3: Vieäc kieåm 
tra laïi tình traïng söùc khoûe cuûa ngöôøi beänh cuõng 
giuùp cho caùc baùc só phaãu thuaät baûo ñaûm tính 
maïng cuûa ngöôøi beänh. Sau khi phaãu thuaät, moät 
soá beänh nhaân coù theå coù nhöõng trieäu chöùng baùo 
tröôùc nhöõng nguy hieåm ñang chôø ñôïi hoï. Moät 
baùc só phaãu thuaät gioûi seõ lieân tuïc kieåm tra tình 
traïng cuûa beänh nhaân vaø chaån ñoaùn vôùi söï hoã trôï 
cuûa nhöõng thieát bò y teá vaø nhöõng y taù tröïc ban. 
Caùc baùc só phaãu thuaät seõ saün saøng thay ñoåi caùch 
ñieàu trò khi caàn thieát.  

Keát luaän (Conclusion) 

Moät baùc só khoâng bao giôø coù theå ngöøng coâng 
vieäc hoïc hoûi, maëc daàu hoï ñaõ chaám döùt vieäc ñöôïc 
ñaøo taïo chính thöùc taïi tröôøng lôùp. Chaån beänh 
kyõ löôõng, thöïc haønh kyõ thuaät giaûi phaãu thöôøng 
xuyeân, kieåm tra tình traïng söùc khoûe beänh nhaân 
caån thaän laø nhöõng vieäc quan troïng ñoái vôùi moät 
baùc só phaåu thuaät. Thöôøng xuyeân hoïc hoûi vaø 
thöïc haønh nhöõng ñieàu naøy,  caùc baùc só phaãu 
thuaät seõ caøng ngaøy caøng vöõng tay ngheà, caøng töï 
tin vaø thaønh coâng trong ngheà nghieäp. 

Trong baøi luaän naøy, yù chính cuûa taùc giaû ñöôïc 
phaùt bieåu trong phaàn nhaäp ñeà baèng moät caâu 
luaän ñeà (thesis statement), vaø ñöôïc giaùn tieáp 
laëp laïi trong moãi phaân ñoaïn (paragraph) cuûa 
thaân baøi baèng moät caâu chuû ñeà (topic sentence), 
vaø cuoái cuøng ñöôïc phaùt bieåu laïi vôùi lôøi vaên khaùc 
trong phaàn keát luaän (conclusion). Trong moãi 
phaân ñoaïn cuûa thaân baøi, caâu chuû ñeà (topic 
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sentence) hoã trôï cho nhöõng yù chính cuûa caâu 
luaän ñeà vaø moãi ñoaïn ñöôïc khai trieån roäng hôn.  

 

2.   Vieát Phaàn Nhaäp Ñeà 

Loái nhaäp ñeà thoâng duïng nhaát gioáng nhö 
hình moät caùi pheãu.  Loaïi nhaäp ñeà naøy baét ñaàu 
vôùi moät caâu phaùt bieåu toång quaùt, roài ñöôïc thu 
heïp daàn laïi thaønh moät caâu, goùi goïn moät yù chuû 
ñaïo bao quaùt caû baøi vieát.  Moät nhaäp ñeà hình 
pheãu coù theå baét ñaàu baèng boái caûnh lòch söû cuûa 
ñeà taøi ñeå töø ñoù daãn ñeán moät yù chuû ñaïo (the 
central idea). 

Trong moät baøi khaûo luaän toát nghieäp chöông 
trình cao hoïc, phaàn nhaäp ñeà cuûa baïn caàn neâu 
leân: 

(1) Ñeà taøi cuûa baøi vieát 

(2) Taàm quan troïng cuûa vaán ñeà 

(3) Lôøi daãn nhaäp 

(4) Caâu luaän ñeà 

(5) Caâu muïc ñích 

(6) Cho ñoïc giaû bieát nhöõng coâng trình 
nghieân cöùu ñaõ ñöôïc thöïc hieän veà ñeà taøi 
naøy  

(7) Phaïm vi vaø giôùi haïn baøi khaûo luaän ñeà 
caäp ñeán 
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(8) Phöông phaùp thu thaäp thoâng tin vaø 
phöông phaùp trieån khai baøi khaûo luaän 

(9) Toùm löôïc caùc chöông 

 Ñoái vôùi baøi khoùa luaän cuûa moân hoïc daøi 10-
20 trang, taát caû nhöõng ñieåm treân ñaây chæ vieát 
khoaûng 2-3 trang. Trong baøi khaûo luaän toát 
nghieäp Cao Hoïc, phaàn nhaäp ñeà taïo thaønh moät 
chöông ñöôïc goïi laø Chöông I hay Chöông Daãn 
Nhaäp.   

Sau ñaây laø moät soá ñieåm baïn caàn neâu leân 
trong phaàn nhaäp ñeà: 

 (1) Ñeà taøi cuûa baøi vieát  

Baïn caàn neâu vaán ñeà ñöôïc baøn thaûo: “Trong 
baøi khaûo luaän naøy, ngöôøi vieát seõ ñeà caäp ñeán vaán 
ñeà...”, hoaëc  “Vaán ñeà ñöôïc baøn thaûo trong baøi 
khaûo luaän naøy laø...” 

     (2) Taàm quan troïng cuûa vaán ñeà 

Neâu lyù do vaø taàm quan troïng cuûa ñeà taøi baïn 
ñang vieát.  Baïn caàn khai trieån töø ba ñeán saùu 
ñoaïn noùi roõ lyù do choïn ñeà taøi, ñeà taøi quan troïng 
vaø ích lôïi theá naøo cho coäng ñoàng, hoäi thaùnh vaø 
caù nhaân cuûa baïn.   
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(3) Lôøi daãn nhaäp 

Moät baøi nghieân cöùu, gioáng nhö baát kyø baøi 
luaän hay baûn baùo caùo naøo, ñeàu môû ñaàu vôùi moät 
lôøi daãn nhaäp nhaèm trình baøy luaän ñeà vaø taïo söï 
chuù yù cuûa ngöôøi ñoïc.  Baïn coù theå môû ñaàu phaàn 
daãn nhaäp baèng nhieàu caùch: 

• Moät giai thoaïi. 

• Moät vaán ñeà ñöôïc ñaët ra (thöôøng laø luaän ñeà coù 
tính khuùc maéc phaûi tìm caùch thaùo gôõ). 

• Caùc soá lieäu thoáng keâ (thöôøng laø döõ kieän cuûa 
thöïc teá, cuûa thöïc nghieäm, cuûa nhöõng ví duï coù 
caên cöù). 

• Moät caâu hoûi (caâu hoûi ñaët ra buoäc ngöôøi ta 
phaûi ñoäng naõo vaø chuù yù, coù caâu hoûi ñaët ra ñeå 
töï tìm caâu traû lôøi, coù caâu hoûi ñaët ra vaø ñöôïc 
traû lôøi). 

• Moät ñoaïn trích theå hieän moät söï coâng nhaän 
töø coâng trình cuûa moät ngöôøi khaùc ñeå thuyeát 
phuïc ñoäc giaû phaûi tieán tôùi chaáp nhaän coâng 
trình cuûa baïn. 

 (4) Caâu luaän ñeà 

Caâu luaän ñeà (thesis statament) ñöôïc phaùt 
bieåu trong phaàn daãn nhaäp vaø ñöôïc laëp laïi trong 
phaàn keát luaän nhöng ñöôïc dieãn taû baèng lôøi vaên 
khaùc.  Caâu luaän ñeà ñöôïc xem laø troïng taâm maø 
toaøn thaân baøi khai trieån. Taát caû moïi yù töôûng 
trong thaân baøi ñeàu xoay quanh yù töôûng chæ ñaïo 
(controlling idea) naøy.   
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Xin xem caùch vieát caâu luaän ñeà ôû Chöông I: 
Choïn Ñeà Taøi.  

 (5) Caâu muïc ñích  

Ñeå vieát moät baøi luaän saâu saéc, chaët cheõ, 
chuùng ta caàn noái keát caùc phaàn laïi vôùi nhau ñeå 
taïo cho baøi vieát moät höôùng ñi vaø caùch giaûi quyeát 
roõ raøng.  Moät baøi vieát toát phaûi coù moät chuû ñích, 
vaø chuû ñích ñoù ñöôïc hoaøn thaønh bôûi thöïc hieän 
nhöõng yù töôûng chuû ñaïo.  Baïn phaûi töï hoûi: baøi 
vieát naøy coù muïc ñích gì?  Baïn caàn vieát muïc ñích 
ñoù xuoáng thaønh moät caâu goïi laø caâu muïc ñích 
(the purpose sentence).  Caâu muïc ñích seõ giuùp 
baïn taäp trung suy nghó cuûa baïn.  Trong caâu muïc 
ñích, baïn cho ngöôøi ñoïc thaáy quan ñieåm hay yù 
kieán baïn ñöa ra trong caâu luaän ñeà nhaèm muïc 
ñích gì.  Ngöôøi ñoïc caàn bieát taïi sao baïn muoán 
chöùng minh cho quan ñieåm ñoù. 

Ví duï:  

Caâu muïc ñích: Baøi vieát naøy seõ ñeà caäp ñeán 
nhöõng vaán ñeà ñaïo ñöùc hoïc trong vaán ñeà phaù 
thai nhaèm keâu goïi caùc baùc só  toân troïng vaø baûo 
veä söï soáng cuûa thai nhi ngay töø trong buïng meï. 

Caâu muïc ñích: Baøi vieát naøy nhaèm cho thaáy 
vieäc choïn moät chieác xe hôi phaûn aùnh caù tính cuûa 
ngöôøi chuû cuûa noù 

Baïn caàn löu yù laø caâu muïc ñích khoâng phaûi 
ñôn thuaàn laø moät caâu phaùt bieåu söï kieän, vì söï 
kieäân khoâng noùi leân muïc ñích cuûa baøi vieát, cuõng 
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nhö khoâng haøm chöùa moät yù kieán hay quan ñieåm 
naøo ñeå baøn thaûo. Caâu muïc ñích seõ giôùi haïn vaán 
ñeà trong phaïm vi maø baïn höôùng tôùi.  Taát caû 
nhöõng caâu muïc ñích ñeàu nhaèm noùi leân yù höôùng 
cuûa ngöôøi vieát: thoâng tin ñöôïc ñöa ra, vaán ñeà 
ñöôïc xem xeùt, quan ñieåm ñöôïc trieån khai, 
nhöõng ñeà nghò caàn thöïc hieän.  

Phaàn nhaäp ñeà baïn neân vieát laïi sau cuøng.  
Trong quaù trình vieát phaàn thaân baøi, baïn coù theå 
phaûi ñieàu chænh noäi dung baøi vieát, vì theá baïn 
khoâng caàn phaûi trau chuoát phaàn nhaäp ñeà tröôùc.   

 (6) Nhöõng coâng trình nghieân cöùu ñaõ 
ñöôïc thöïc hieän veà ñeà taøi naøy 

Baïn caàn cho bieát ñeà taøi naøy ñaõ ñöôïc ai ñeà 
caäp ñeán chöa hoaëc neâu leân nhöõng coâng trình  
hay nhöõng baøi vieát, taùc phaåm maø caùc taùc giaû 
khaùc ñaõ thöïc hieän, nhaän xeùt vaén taét veà nhöõng 
coâng trình naøy vaø cho bieát lyù do taïi sao baïn vieát 
baøi khaûo luaän naøy. 

(7) Phaïm vi vaø giôùi haïn (scope and 
limitations) baøi khaûo luaän ñeà caäp ñeán   

Phaùt bieåu trong moät hay hai caâu veà yù ñònh 
cuûa baïn.  Cho bieát baïn muoán giôùi haïn vaán ñeà 
trong phaïm vi naøo, nhöõng vaán ñeà naøo lieân heä 
nhöng khoâng ñöôïc baïn ñeà caäp ñeán.  

(8) Phöông phaùp vaø phöông tieän söû 
duïng  
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Cho bieát nhöõng phöông phaùp baïn thu thaäp 
thoâng tin, chaúng haïn nghieân cöùu saùch vôû trong 
thö vieän (library research), nghieân cöùu hieän 
tröôøng (field study), phoûng vaán, thaêm doø, v.v... 
Baïn cuõng caàn cho bieát phöông phaùp khai trieån 
baøi khaûo luaän cuûa baïn (methodology).  

(9) Toùm löôïc caùc chöông 

Neáu baøi vieát hay khaûo luaän toát nghieäp cuûa 
baïn goàm nhieàu chöông (chapters), cuoái phaàn 
nhaäp ñeà baïn caàn toùm löôïc noäi dung töøng chöông 
theo thöù töï (chapter outline). Moãi chöông baïn 
toùm löôïc khoaûng hai caâu, trong ñoù  baïn cho bieát 
noäi dung, muïc ñích moãi chöông (taïi sao caàn 
trong baøi khaûo luaän vaø lieân heä vôùi caùc chöông 
khaùc nhö theá naøo). Cho bieát trong chöông cuoái 
cuøng seõ laø phaàn keát luaän vaø yù kieán rieâng cuûa 
baïn veà vaán ñeà ñöôïc baøn thaûo trong baøi khaûo 
luaän.  

Löu yù: Baøi khaûo luaän moân hoïc hay khoùa 
luaän (term paper) cuûa baïn thöôøng khoâng chia 
thaønh chöông neân trong phaàn nhaäp ñeà khoâng coù 
phaàn toùm löôïc caùc chöông (chapter outline). Tuy 
nhieân, trong baøi khoùa luaän, cuoái phaàn nhaäp ñeà 
baïn coù theå thoâng baùo nhöõng phaàn hay nhöõng 
tieåu ñeà maø baïn seõ baøn thaûo trong thaân baøi.  
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3.   Vieát Phaàn Thaân Baøi  

Ñaây laø phaàn baïn phaûi toán nhieàu thì giôø.  
Baïn vieát phaàn thaân baøi (body) döïa vaøo thoâng 
tin baïn ñaõ thu thaäp vaø löïa choïn, theo daøn baøi 
ñaõ soaïn.  Thaân baøi goàm nhieàu chöông (baïn 
khoâng caàn ghi “thaân baøi” trong baøi khaûo luaän) 
trình baøy noäi dung cuûa baøi khaûo luaän.  Tuy 
nhieân trong quaù trình khaûo cöùu vaø vieát, baïn coù 
theå ñieàu chænh laïi daøn baøi maø baïn ñaõ coù.   

Phaàn thaân baøi baïn caàn trình baøy: 

• Nhöõng söï kieän, thoâng tin qua caùc saùch tham 
khaûo hoaëc nghieân cöùu hieän tröôøng. 

• Ñöa ra quan ñieåm cuûa mình moät caùch coù heä 
thoáng. 

• Trong moãi phaàn hay moãi chöông, baïn caàn 
ñöa ra nhaän ñònh hay ñaùnh giaù cuûa baïn veà 
nhöõng söï kieän hay yù töôûng baïn ñaõ trình baøy.  
Neáu baøi khaûo luaän cuûa baïn lieân heä ñeán lòch 
söû, baïn khoâng chæ trình baøy hay moâ taû 
nhöõng söï kieän vaø bieán coá lòch söû nhöng caàn 
ñöa ra nhaän ñònh cuûa baïn veà söï kieän hay 
bieán coá ñoù.  Hoaëc baøi khaûo luaän cuûa baïn lieân 
heä ñeán nhöõng vaán ñeà xaõ hoäi, baïn khoâng chæ 
neâu leân nhöõng döõ kieän hay nhöõng baûn thoáng 
keâ cho thaáy tình traïng xaõ hoäi, nhöng baïn 
caàn ñöa ra nhaän ñònh cuûa baïn veà tình traïng 
ñoù, chaúng haïn nhöõng nguyeân nhaân xa vaø 
gaàn, nhöõng aûnh höôûng hay haäu quaû tröôùc 
maét vaø veà laâu veà daøi cuûa tình traïng ñoù.  
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Trong thaân baøi, nhöõng tieåu ñeà ñöôïc ghi vaø 
ñaùnh soá gioáng nhö trong daøn baøi hay muïc luïc.  
Trong moãi phaàn cuûa tieåu ñeà, baøi vieát cuûa baïn 
cuõng caàn chia thaønh nhieàu phaân ñoaïn 
(paragraphs). Nhöõng phaân ñoaïn naøy laø nhöõng 
ñôn vò yù töôûng (units of thought). Ngaøy xöa, 
ngöôøi ta thöôøng söû duïng nhöõng ñoaïn vaên daøi 
hôn chuùng ta hoâm nay.  Chuùng ta khoâng neân 
vieát nhöõng phaân ñoaïn quaù daøi nhöng neân chia 
thaønh nhöõng phaân ñoaïn ngaén hôn ñeå yù töôûng 
ñöôïc roõ raøng, trong saùng, giuùp ngöôøi ñoïc deã 
laõnh hoäi. Hôn nöõa chuùng ta caàn cho maét chuùng 
ta nghæ nhôø vieäc chia baøi vieát thaønh nhöõng 
phaân ñoaïn.  

 

4.   Vieát Phaàn Keát Luaän  

Phaàn keát luaän (conclusion) laø chöông cuoái 
cuøng cuûa baøi khaûo luaän.  Trong phaàn naøy, baïn 
toùm löôïc nhöõng ñieåm chính trong baøi vieát tröôùc 
khi phaùt bieåu laïi caâu luaän ñeà.  Laàn naøy caâu luaän 
ñeà cuûa baïn ñöôïc phaùt bieåu trôû laïi nhöng baèng 
lôøi vaên khaùc.  Baïn caàn toùm taét nhöõng luaän 
chöùng ñaõ ñöôïc baïn trình baøy trong phaàn thaân 
baøi ñeå cho thaáy keát luaän (töùc luaän ñeà) cuûa baïn 
hôïp lyù vaø coù söùc thuyeát phuïc ngöôøi ñoïc.   

Trong phaàn keát luaän, ngoaøi vieäc toùm taét 
nhöõng ñieåm chính vaø vieát laïi caâu luaän ñeà theo 
caùch khaùc, baïn neân toùm löôïc keát quaû cuûa vieäc 
nghieân cöùu cuûa baïn, ñoàng thôøi ñöa ra ñeà nghò 
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ñeå ngöôøi ñoïc nghieân cöùu tieáp hoaëc ñeà nghò ñeå 
thöïc hieän.  Ñöøng bao giôø neâu nhöõng yù môùi vaøo 
phaàn keát luaän khieán cho baøi vieát cuûa baïn coù veû 
nhö chöa keát thuùc. 

Nhieàu ngöôøi nhaän thaáy raèng hoï coù theå vieát 
toát phaàn daãn nhaäp hay phaàn keát luaän, nhöng 
hieám khi vieát toát caû hai. Chuùng ta thöøa nhaän 
raèng maëc daàu taát caû baøi vieát caàn moät keát luaän 
gaây aán töôïng saâu saéc, nhöng khoâng phaûi moïi 
baøi vieát ñeàu coù ñöôïc phaàn keát luaän nhö vaäy.  
Phöông phaùp truyeàn thoáng thöôøng keát thuùc baøi 
vieát baèng moät caùi nhìn veà töông lai.  Tuøy thuoäc 
vaøo chieàu daøi cuûa baøi khaûo luaän, caùi ‘nhìn’ naøy 
seõ laø moät caâu hay moät ñoaïn vaên.  Kieåu keát luaän 
naøy ñoøi hoûi ngöôøi ñoïc caân nhaéc keát quaû 
(outcomes) lieân quan ñeán ñeà taøi cuûa baïn.  Neáu 
baïn ñang vieát veà ñeà taøi ñaïo ñöùc hoïc, caùi nhìn veà 
töông lai seõ laø moät söï choïn löïa roõ raøng vaø nhaïy 
caûm cho keát luaän cuûa baïn.  Theá giôùi seõ nhö theá 
naøo neáu vaán ñeà tieán thoaùi löôõng nan veà ñaïo ñöùc 
hoïc maø baïn moâ taû khoâng ñöôïc giaûi quyeát hay 
söûa ñoåi?  Ñôøi soáng cuûa chuùng ta seõ nhö theá naøo 
neáu vaán ñeà naøy ñöôïc giaûi quyeát?  YÙ thöùc cuûa baïn 
veà noäi dung baøi vieát seõ quyeát ñònh caùch keát luaän 
vaán ñeà cuûa baïn.  Baïn coù theå baùo tröôùc cho ñoäc 
giaû cuûa mình tính tieâu cöïc cuûa vaán ñeà hoaëc 
khieán hoï yeân taâm cuøng vôùi moät keát luaän tích 
cöïc. 

Nhöõng caùch keát luaän sau ñaây thöôøng ñöôïc 
söû duïng trong phaàn keát luaän. 
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Ñeà caäp ñeán keát quaû (Result)  

Loaïi keát luaän naøy raát thích hôïp ñoái vôùi moät 
baøi khaûo luaän phaân tích hay moät baøi veà quy 
trình saûn xuaát, cheá bieán.  

Ví duï:  

Sau khi baïn ñaõ chuaån bò moùn söôøn Texas thôm 
ngon, ñaây laø luùc baïn thöôûng thöùc moùn aên tuyeät 
vôøi maø baïn ñaõ chuaån bò. Haõy doïn baøn cuûa baïn 
thaät haáp daãn cuøng vôùi nhieàu giaáy lau tay saún 
saøng cho ñoâi tay saép “baän bòu” cuûa baïn. Haõy roùt 
ñaày ly cuûa baïn vôùi loaïi vang ñoû suûi taêm loùng 
laùnh, côûi taïp deà cuûa baïn ra vaø ngoài xuoáng, baét 
ñaàu neám moùn aên vöøa boã döôõng vöøa thôm tho cuûa 
baïn. Chaéc chaén baïn chöa töøng neám qua moät 
moùn söôøn naøo ñöôïc naáu moät caùch tuyeät vôøi nhö 
vaäy. Chuùc baïn ngon mieäng! 

Phaùt bieåu laïi (Restatement)  

Ñaây laø loaïi keát luaän phoå bieán nhaát, yù chính 
hay caâu luaän ñeà ñöôïc laëp laïi baèng nhöõng töø ngöõ 
khaùc ñeå nhaán maïnh hôn nhöõng ñieåm chính cuûa 
ngöôøi vieát. Trong moät baøi luaän vaên ngaén, loaïi 
keát luaän naøy khoâng thích hôïp laém, nhöng trong 
moät baøi khaûo luaän daøi 15-20 trang, coù nhieàu 
ñieåm baøn thaûo thì caùch keát luaän naøy raát höõu ích 
ñeå giuùp ñoäc giaû naém ñöôïc nhöõng yù chính ñaõ 
ñöôïc ñeà caäp ñeán trong phaàn thaân baøi cuûa baøi 
khaûo luaän. 
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Ví duï:  

Roõ raøng nhöõng saéc daân baûn xöù taïi Hoa Kyø vaãn 
coøn ñoái dieän vôùi nhieàu nan ñeà lôùn.  Moãi boä toäc 
vaãn muoán duy trì truyeàn thoáng vaø phong tuïc cuûa 
mình. Hoï mong muoán coù ñöôïc moät neàn hoïc vaán 
vaø moät coâng vieäc toát ñoàng thôøi laïi khoù khaên 
trong vieäc ñieàu chænh cuoäc soáng trong moâi 
tröôøng ñoâ thò. Theâm vaøo ñoù, nhöõng saéc daân baûn 
xöù vaãn coøn bò phaân bieät ñoái xöû. Hoï ñaõ maát ñi 
tính töï haøo vaø loøng töï tin vaø ñoù coù theå laø thaùch 
thöùc lôùn nhaát maø hoï phaûi vöôït qua. 

Döï baùo/döï ñoaùn (Prediction)  

Moät baøi khaûo luaän ñöa ra moät yù kieán hay 
moät quan ñieåm coù theå keát luaän baèng moät döï 
ñoaùn. 

Ví duï:  

Vieäc phaùt trieån moät ñöôøng cao toác “thoâng minh” 
vaãn coøn phaûi chôø ñôïi nhieàu naêm trong töông lai. 
Maëc daàu tröôøng Ñaïi Hoïc California taïi Berkeley 
hieän ñang nghieân cöùu moät heä thoáng höôùng daãn 
töø xa cho pheùp nhöõng chieác xe töï ñoäng chaïy 
theo nhöõng ñöôøng sôn keû treân ñöôøng cao toác, heä 
thoáng toái taân naøy coøn ñoái dieän vôùi nhieàu trôû 
ngaïi. Tuy nhieân, vieãn aûnh khaû quan veà moät 
ngaøy khi chuùng ta coù theå ngoài ngaû löng trong xe 
vöøa ñoïc baùo vöøa uoáng caø pheâ trong khi chieác xe 
töï ñoäng ñöôïc laùi ñi treân ñöôøng cao toác khoâng 
coøn laø moät laø moät mô öôùc xa vôøi. 
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Gôïi yù/ñeà nghò (recommendation): 

Phaàn keát luaän vôùi lôøi ñeà nghò laø caùch keát 
luaän thoâng duïng khi baøi vieát ñaõ thaûo luaän veà 
moät vaán ñeà naøo ñoù vaø ñöa ra nhöõng nguyeân 
nhaân vaø mong muoán coù moät caùch giaûi quyeát.  

Ví duï:  

Roõ raøng töø nhöõng ñieàu ñaõ ñöôïc ñeà caäp treân, caùc 
sinh vieân du hoïc ôû nöôùc ngoaøi thöôøng ñoái dieän 
vôùi moät soá nhöõng khoù khaên gioáng nhau ñoù laø söï 
khaùc bieät veà vaên hoùa hay coøn goïi laø “cuù soác vaên 
hoùa” vaø söï coâ ñôn. Vì theá, toâi nghó raèng tröôùc 
khi caùc sinh vieân ñeán nhöõng nöôùc khaùc ñeå du 
hoïc, hoï caàn hoïc hoûi khoâng chæ ngoân ngöõ nhöng 
cuõng caàn tìm hieåu nhöõng ñieåm khaùc bieät giöõa 
neàn vaên hoùa cuûa xöù sôû mình vaø ñaát nöôùc mình 
seõ ñeán. Ñieàu quan troïng nöõa laø hoï caàn ñöôïc giôùi 
thieäu cho moät gia ñình ngöôøi baûn xöù ñeå giuùp hoï 
trong böôùc ñaàu laøm quen vôùi moâi tröôøng xa laï 
haàu giaûm thieåu nhöõng gian khoå vaø noåi coâ ñôn 
nôi xöù laï. 

Gioáng nhö moät ñoaïn vaên, moät baøi luaän phaùt 
trieån moät yù chính hay moät quan ñieåm, nhöng 
phaàn thaûo luaän töøng yù töôûng (idea) seõ roäng hôn 
moät ñoaïn vaên.  
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5.   Vieát Töïa Ñeà (Title) 

Ñieàu ñoäc giaû cuûa baïn ñoïc tröôùc tieân vaø coù leõ 
laø ñieàu sau cuøng baïn caàn coá gaéng vieát laïi, ñoù laø 
töïa ñeà (title). Töïa ñeà caàn giôùi thieäu nhöõng khaùi 
nieäm caên baûn, nhöng ñöøng quaù toång quaùt vì nhö 
theá ngöôøi ñoïc khoâng bieát muïc tieâu baøi vieát cuûa 
baïn laø gì.   

Trong quaù trình vieát, baïn coù theå thay ñoåi 
töïa ñeà nhöng khoâng laøm thay ñoåi ñeà taøi baøi vieát 
cuûa baïn.  Baïn coù theå söûa laïi caâu vaên baèng caùch 
thay ñoåi caùch duøng töø vaø saép xeáp töø ngöõ ñeå töïa 
ñeà ñöôïc goïn gaøng, coù yù nghóa.  Sau ñaây laø nhöõng 
ñieàu baïn caàn löu yù khi vieát töïa ñeà (title): 

• Töïa ñeà caàn ngaén goïn, coâ ñoïng, roõ raøng 
nhöng ñuû ñeå dieãn taû noäi dung cuûa baøi 
khaûo luaän.  

• Töïa ñeà khoâng neân quaù ngaén vì nhö theá 
laøm cho töïa ñeà mô hoà hoaëc quaù toång 
quaùt, nhöng töïa ñeà cuõng khoâng neân quaù 
daøi.   

• Traùnh duøng moät caâu vôùi chuû töø, ñoäng töø, 
tuùc töø... ñeå laøm töïa ñeà.  

• Traùnh duøng caâu hoûi ñeå laøm töïa ñeà, vì baøi 
luaän vaên cuûa baïn khoâng phaûi laø ñaët vaán 
ñeà maø laø traû lôøi cho moät vaán ñeà ñöôïc ñaët 
ra. 

• Baïn coù theå duøng tieåu ñeà theo sau töïa ñeà 
caùch nhau baèng daáu hai chaám (:) nhaèm 
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laøm roõ nghóa theâm hoaëc giôùi haïn vaán ñeà 
baïn ñang khaûo cöùu.    

 

6.   Kieåm Laïi Baûn Thaûo 

a.  Veà noäi dung  

Baøi vieát caàn taäp trung vaøo ñeà taøi ñeå khoâng 
laïc ñeà. Trong moãi tieåu muïc, baïn trình baøy 
nhöõng gì lieân quan ñeán ñeà taøi theo daøn baøi baïn 
ñaõ soaïn.  Khi trình baøy nhöõng quan ñieåm khaùc 
nhau veà vaán ñeà baïn ñang tham khaûo, baïn caàn 
ghi chuù caån thaän xuaát xöù cuûa nguoàn taøi lieäu 
tham khaûo.  Sau ñoù baïn trình baøy quan ñieåm 
cuûa mình, vaø daãn chöùng nhöõng lyù leõ, nhöõng 
baèng chöùng ñeå beânh vöïc cho quan ñieåm ñoù.   

 b.  Veà caùch haønh vaên  
 Caâu vaên caàn trong saùng, deã hieåu, ñuùng vaên 
phaïm. YÙ töôûng caàn maïch laïc, theo thöù töï lyù 
luaän.  Qua moãi phaàn hay moãi tieåu muïc, baïn caàn 
coù caâu chuyeån yù ñeå lieân keát caùc phaàn vôùi nhau.  

Duøng töø chính xaùc, phuø hôïp vaø quen thuoäc 

Töø quen thuoäc laø töø phoå thoâng, thoâng duïng, 
deã ñoïc vaø deã hieåu.  Töø chính xaùc laø töø noùi ñuùng 
vaán ñeà vaø moïi ngöôøi ñeàu hieåu nhö nhau, laø töø 
caàn ñöôïc söû duïng ñeå ñaït ñöôïc muïc ñích theo yù 
ngöôøi vieát vaø ngöôøi ñoïc cuøng hieåu thoáng nhaát.  
Duøng töø thieáu chính xaùc seõ khieán ngöôøi ñoïc 
hieåu sai.  Töø thích hôïp laø töø truyeàn ñaït ngöõ ñieäu 
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vaø aên khôùp vôùi töø khaùc trong baøi vaên taïo thaønh 
“maïch vaên” thoáng nhaát. 

 Khi vieát baøi nghieân cöùu, baïn caàn duøng töø  
thích hôïp ñeå dieãn ñaït ñöôïc taàm quan troïng cuûa 
chuû ñeà coù nghóa laø baïn neân duøng nhöõng töø coù 
lieân quan ñeán chuû ñeà.  Tuyeät ñoái traùnh duøng 
tieáng loùng, töø ñòa phöông, töø dieãn taû khoâng 
chuaån trong baøi khaûo luaän cuûa baïn.  Baïn caàn 
nhôù laø baøi vieát phaûi coù tính khoa hoïc, hoïc thuaät 
vaø ngheä thuaät.   

 Ngoaøi ra baïn caàn löu yù trong vieäc söû duïng 
töø vaø cuïm töø  sao cho khoâng coù yù phaân bieät phaùi 
tính, tuoåi taùc hay thaønh phaàn xaõ hoäi.   

 Caùch duøng caâu  

 Moät baøi vieát haáp daãn vaø hieäu quaû thöôøng söû 
duïng nhieàu loaïi caâu coù ñoä daøi ngaén khaùc nhau 
vaø naâng giaù trò cuûa nhau ñeå taïo neân tính ña 
daïng vaø thu huùt.  Baïn haõy trau chuoát caâu cuûa 
baïn theo phong caùch rieâng ñeå coù söùc haáp daãn vaø 
dieãn ñaït yù töôûng baøi vieát moät caùch hay nhaát. 

Caùch chaám caâu  

 Baøi vieát thaønh coâng laø baøi vieát coù “hoàn” vaø 
thöôøng khoâng coù loãi kyõ thuaät.  Sau ñaây laø 
nhöõng nguyeân taéc: 

• Duøng daáu chaám caâu khi caâu ñaõ ñaày ñuû yù. 

  

     Ví duï:  
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Xe hôi cuûa toâi ñöôïc söûa hoâm thöù saùu.  Hoâm 
nay, toâi khoâng coù xe ñeå ñi laøm vieäc. 

• Duøng daáu phaåy giöõa caùc meänh ñeà khi caùc 
meänh ñeà coù söï lieân heä nhö boå sung, 
töông phaûn. 

 Ví duï:  

Xe hôi cuûa toâi ñaõ ñem ñi söûa hoâm thöù saùu, 
thöù hai xe vaãn chöa söûa xong, neân toâi khoâng 
coù phöông tieän ñi laøm. 

• Duøng daáu chaám phaåy khi caâu thöù hai 
noái tieáp theo sau noäi dung caâu thöù 
nhaát.  

 Ví duï:  

Xe cuûa toâi ñaõ ñem ñi söûa hoâm thöù saùu; neân 
toâi khoâng coù xe ñi laøm. 

 

7.   Ñoïc Laïi Baûn Thaûo   

Ñoái vôùi haàu heát ngöôøi vieát, ñoïc laïi baûn thaûo 
(proofreading) hay vieát laïi baøi laø chìa khoùa cuûa 
söï thaønh coâng. Töông töï nhöõng phaàn khaùc 
trong quaù trình vieát baøi, xem laïi baøi vieát laø moät 
coâng vieäc maø chuùng ta coù theå hoïc. Baïn coù theå 
tieáp caän phaàn naøy moät phaàn nhôø vaøo khaû naêng 
töï hieåu chính mình trong laõnh vöïc vieát laùch.  

Moät vaøi ngöôøi vieát raát gioûi vaø hieám khi 
duøng sai töø, duøng sai nhöõng daáu chaám caâu, 
nhöng hoï coù theå duøng nhöõng töø, nhöõng caâu 
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truøng laäp vaø caùc ñoaïn vaên cuûa hoï thöôøng khoâng 
coù ñieåm gì môùi phaùt trieån.  Moät vaøi ngöôøi thì 
thöôøng bò loãi veà cuù phaùp.  Moät soá ngöôøi coù khaû 
naêng vieát nhanh nhöng laïi bò laïc ñeà hay keát caáu 
baøi vieát yeáu.  

Tuy nhieân taát caû moïi ngöôøi ñeàu coù theå laøm 
cho baûn thaûo ñaàu tieân cuûa mình toát hôn nhôø ñoïc 
laïi, vieát laïi vaø söûa laïi baøi cuûa mình.  Coâng vieäc 
ñoïc laïi baûn thaûo coù theå chia thaønh hai giai 
ñoaïn: ñoïc laïi toång quaùt vaø ñoïc laïi chi tieát 
(global & local).   

a.  Ñoïc laïi toång quaùt 

Baïn caàn ñoïc laïi toaøn boä baøi vieát ñeå coù caùi 
nhìn toång quaùt vaø kieåm tra laïi baèng nhöõng caâu 
hoûi nhö sau: 

• Caâu luaän ñeà coù bao quaùt moïi vaán ñeà trong 
baøi vieát khoâng?  Baøi vieát cuûa toâi coù laøm 
theo nhöõng gì maø ñeà taøi yeâu caàu khoâng? 

• Baøi vieát cuûa toâi coù chöùng minh ñöôïc 
nhöõng ñieåm ñöa ra vaø thöïc hieän ñeà taøi 
nhö toâi coù yù ñònh vieát khoâng? 

• Baøi vieát cuûa toâi coù roõ raøng, hôïp lyù vaø 
thoáng nhaát quan ñieåm töø ñaàu baøi ñeán cuoái 
baøi khoâng? 

• Toâi coù daãn chöùng nhöõng ñieåm quan troïng 
ñeå uûng hoä nhöõng yù töôûng ñöa ra khoâng? 

• Toâi coù bò laïc ñeà hay xao laõng khoûi ñeà taøi 
cuûa mình khoâng? 
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• Toâi coù taïo ra moät loái dieãn ñaït thích hôïp 
vôùi ñeà taøi vaø ñoäc giaû cuûa mình khoâng? 

• Phaàn giôùi thieäu coù cung caáp cho ñoäc giaû 
nhöõng yù töôûng seõ baøn thaûo khoâng? 

• Nhöõng phaân ñoaïn coù trieån khai moät caùch 
logic vaø ñöôïc saép xeáp theo traät töï  chaët 
cheõ maïch laïc khoâng? 

• Coù phaàn naøo maâu thuaãn hay laäp laïi phaàn 
khaùc khoâng? 

• Baøi vieát coù troâi chaûy vôùi nhöõng töø ngöõ 
chuyeån tieáp ñeå daãn daét ñoäc giaû töø yù töôûng 
naøy ñeán yù töôûng khaùc khoâng?  

• Luaän chöùng coù roõ raøng khoâng, ñaõ ñöa ñeán 
nhöõng keát luaän naøo? 

• Baèng chöùng coù xaùc thöïc ñuû hoã trôï cho keát 
luaän khoâng? 

• Baèng chöùng vaø keát luaän coù phuø hôïp vôùi 
nhau khoâng? 

• Coù keát luaän naøo khaùc töø cuøng moät baèng 
chöùng khoâng? 

• Keát luaän coù döïa treân nhieàu baèng chöùng 
khaùc nhau khoâng? 

 

  b.  Ñoïc laïi chi tieát  

 Ñaây laø coâng vieäc maø baïn laøm sau khi chaéc 
chaén raèng baøi vieát cuûa mình ñaõ thoûa ñaùng.  
Caùch toát nhaát laø in ra baøi vieát cuûa baïn ñeå ñoïc 



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 144 

laïi vì ôû trong maùy vi tính baïn khoù coù theå coù moät 
caùi nhìn toång quaùt vaø chi tieát.  Sau ñaây laø moät 
vaøi caâu hoûi maø baïn coù theå ñaët ra trong phaàn 
naøy: 

• Nhöõng caâu toâi vieát ñaõ ñuùng veà maët ngöõ 
phaùp vaø cuù phaùp (coù nhöõng caâu cuït) 
khoâng? 

• Nhöõng caâu cuûa toâi coù ñuû maïnh, ña daïng 
vaø coù  noái keát vôùi nhau  khoâng? 

• Toâi coù sai soùt veà loãi chính taû (ñaùnh vaàn 
sai, loãi ñaùnh maùy, loãi in…) khoâng? 

• Nhöõng töø toâi duøng trong caâu coù hieäu quaû 
khoâng? 

Khi baïn ñoïc baøi khaûo luaän laàn cuoái cuøng, caàn 
ñoïc kyõ vaø xem xeùt caån thaän ñeå tìm ra baát kyø 
moät loãi naøo.  Baïn neân ñoïc baøi vieát to, ñoïc chaäm 
töøng caâu, noùi roõ töøng töø vaø nghieàn ngaãm thaät 
kyõ.   

Baïn coù theå duøng moät caây thöôùc hay moät 
maûnh giaáy ñeå ñònh höôùng maét ñuùng vaøo töøng 
doøng, töøng töø, vaø sau khi ñoïc xong, baïn phaûi 
ñoïc trôû laïi laàn nöõa  ñeå giuùp baïn kieåm tra laïi 
moãi caâu, moãi töø, moãi yù.   

Ngoaøi ra, baïn caàn nhôø ngöôøi khaùc ñoïc, moät 
hay nhieàu ngöôøi ñoïc söûa baøi vieát cho mình thì 
ñoù laø ñieàu lyù töôûng, vì ngöôøi ngoaøi cuoäc bao giôø 
cuõng saùng suoát nhìn ra söï voâ lyù vaø caùc loãi cuûa 
ngöôøi vieát hôn laø chính ngöôøi vieát. 
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HÌNH THÖÙC  
LUAÄN VAÊN TOÁT NGHIEÄP 

 

1.  Caùc Phaàn Cuûa Baøi Luaän Vaên 

Luaän vaên cuûa baïn caàn phaûi theo ñuùng tieâu 
chuaån cuûa nhaø tröôøng caû noäi dung laãn hình 
thöùc; phaûi ñöôïc giaùo sö coá vaán vaø ban giaùo sö 
chaáp thuaän.  Baïn caàn xem laïi caån thaän vaø söûa 
ñoåi theo ñeà nghò cuûa giaùo sö coá vaán tröôùc khi 
noäp baûn cuoái cuøng (final draft).  Ngoaøi phaàn 
chính cuûa baøi luaän vaên, baïn caàn theâm nhöõng 
phaàn sau ñaây:  

 Trang chaáp thuaän  

Luaän vaên cuûa baïn phaûi ñính keøm trang 
chaáp thuaän (approval page) theo maãu cuûa nhaø 
tröôøng. Giaùo sö coá vaán seõ kyù tröôùc, sau ñoù seõ 
trao laïi cho baïn, baïn seõ noäp cho ban giaùo sö 
(qua Giaùm Ñoác Hoïc Vuï) ñeå ñoïc vaø kyù teân neáu 
chaáp thuaän. Trang chaáp thuaän khoâng ñaùnh soá 
trang, chæ in moät maët, maët kia ñeå troáng. 

 Toùm löôïc  

Phaàn lôùn caùc tröôøng thöôøng ñoøi hoûi baïn coù 
phaàn toùm löôïc (abstract) baøi luaän vaên cuûa baïn.  
Baøi toùm löôïc luaän vaên daøi khoaûng 200 - 300 
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chöõ, nhaèm giuùp ngöôøi ñoïc bieát vaán ñeà baïn trình 
baøy cuõng nhö quan ñieåm cuûa baïn veà vaán ñeà ñoù.  
Tuy ngaén hôn phaàn nhaäp ñeà, phaàn toùm löôïc 
cuõng bao goàm nhöõng ñieåm chính cuûa phaàn nhaäp 
ñeà: 

• Trình baøy boái caûnh vaø phaùt bieåu vaán ñeà 
ñöôïc khaûo cöùu 

• Neâu leân nhöõng chuû ñeà chính (key themes) 

• Neâu leân luaän ñeà (thesis statement) hay yù 
töôûng chuû ñaïo (controlling idea) maø baïn 
seõ khai trieån trong baøi vieát.  

Phaàn naøy thuoäc phaàn taøi lieäu sô khôûi (the 
preliminary material) cuûa taäp luaän vaên vaø ñöôïc 
ñaùnh soá trang theo maãu töï  La Maõ nhoû (i, ii, iii, 
iv...). 

 Phuï luïc  

Nhöõng taøi lieäu boå tuùc nhö baûng caâu hoûi 
thaêm doø, hình aûnh, sô ñoà, v.v... coù theå ñeå vaøo 
phaàn Phuï Luïc (appendices).  Phaàn Phuï Luïc phaûi 
ñöôïc ñaùnh soá trang lieân tuïc vôùi baøi vieát vaø cuøng 
format vôùi toaøn baøi vieát. 

Caùc phaàn cuûa taäp luaän vaên ñöôïc saép theo 
thöù töï nhö sau:  

1. Trang Bìa (Title Page) 
2. Trang Baûn Quyeàn (Copyright Page) 
3. Trang Chaáp Thuaän (Approval Page) 
4. Ñeà Taëng (Dedication) [Neáu Coù] 
5. Tri AÂn (Acknowlegdement) [Neáu Coù] 
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6. Toùm Löôïc (Abstract) 
7. Muïc Luïc (Table of Contents) 
8. Noäi Dung Luaän vaên (Contents) 
9. Phuï Luïc (Appendix) [Neáu Coù] 
10. Thö Muïc (Bibliography)  

  

2.   Caùch Trình Baøy  

Khoå giaáy  

Baïn coù theå duøng giaáy khoå 81/2 x 11 inches 
(letter) hoaëc khoå A4, maøu traéng. 

Ñaùnh maùy   

Luaän vaên cuûa baïn phaûi ñaùnh maùy doøng ñoâi 
(double-spaced), côõ chöõ 12 cuûa kieåu chöõ tieáng 
Vieät.  Nhöõng choã trích daãn tröïc tieáp (direct 
quotation) daøi treân 4 haøng phaûi xuoáng doøng, 
thuït voâ trong (indent) vaø ñaùnh maùy doøng ñôn.  

Chöøa leà  

Ñeà nghò baïn chöøa leà traùi (left margins) 1,5 
inches vaø leà phaûi (right margins) 1 inch, leà treân 
(top) vaø leà döôùi (bottom) 1 inch.  

Ñaùnh soá trang   

• Phaàn chính cuûa baøi khaûo luaän ñöôïc ñaùnh 
soá trang (page numbering) lieân tieáp theo 
soá  AÛ-raäp (Arabic numerals) baét ñaàu vôùi 
soá 1. Baïn neân ñaùnh soá trang ôû giöõa cuoái 
trang (center, bottom).   
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• Trang töïa ñeà (title page) vaø trang chaáp 
thuaän (approval page) khoâng ñaùnh soá 
trang. 

• Nhöõng trang thuoäc phaàn sô khôûi 
(preliminary pages) nhö muïc luïc (table          
of contents), ñeà taëng (dedication page),         
tri aân (acknowledgments), toùm löôïc 
(abstract), v.v... ñaët tröôùc phaàn chính cuûa 
baøi luaän vaên ñöôïc ñaùnh soá trang theo soá 
La Maõ nhoû (lower case Roman numerals) 
baét ñaàu vôùi soá i.   

Ghi chuù cuoái trang hoaëc cuoái baøi  

Ghi chuù cuoái trang vaø cuoái baøi ñöôïc ñaùnh 
maùy doøng ñôn (single-spaced), moãi ghi chuù caùch 
nhau doøng ñoâi.  Ghi chuù cuoái trang hoaëc cuoái 
baøi (footnotes & endnotes) ñöôïc ñaùnh soá theo 
thöù töï trong töøng chöông, sang chöông môùi baét 
ñaàu ñaùnh soá 1 trôû laïi.  Caùch ghi chuù cuoái trang 
phaûi theo ñuùng qui ñònh.  Thöôøng caùc software 
ñaùnh maùy nhö Microsoft Word giuùp baïn vieát 
nhöõng ghi chuù naøy. 

In (Print): In moät maët  

In treân maùy laser printer, möïc ñen.  Baïn 
neân in treân moät maët giaáy (single-sided print) 
toaøn boä taäp luaän vaên.  
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3.  Maãu Luaän Vaên Toát Nghieäp 

Sau ñaây laø caùch trình baøy maãu cuûa moät baøi 
luaän vaên toát nghieäp (maãu thu nhoû cuûa khoå giaáy 
81/2 x 11 inches). 
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Daønh taëng 

Caùc aân nhaân vaø caùc baïn phuï traùch daïy ñaïo thieáu nhi 
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TOÙM LÖÔÏC LUAÄN VAÊN 
(daøi khoaûng moät trang) 

 Baèng caùch toång hôïp vaø nhaän ñònh caùc thoâng tin thu 

thaäp ñöôïc qua vieäc khaûo saùt, phoûng vaán treân moät soá hoäi 

thaùnh vaø nhaân vaät coù lieân quan cuõng nhö nghieân cöùu treân 

caùc taøi lieäu thö vieän, ngöôøi vieát muoán ñaët vaán ñeà laøm caùch 

naøo phaùt trieån vaø hoaøn chænh vieäc Giaùo Duïc Cô Ñoác cho 

thieáu nhi trong Hoäi Thaùnh Tin Laønh Vieät Nam trong giai 

ñoaïn hieän nay. 

 Baøi khaûo luaän cho thaáy thöïc traïng cuûa vaán ñeà giaùo 

duïc Cô Ñoác thieáu nhi hieän nay laø 

………………………………………………………………………………………………

……………………….…………………….………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

……………………..………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

…………..… 

 Ñieàu ñoù seõ ñem laïi cho chuùng ta nhieàu lôïi ích thieát 

thöïc. 
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       1 inch  

1.5 inches 
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1 inch 

Double space 

CHÖÔNG MOÄT 

DAÃN NHAÄP 

Neâu Vaán Ñeà 

     Trong gaàn ba thaäp kyû qua, bôûi söï quan phoøng cuûa 

Ñöùc Chuùa Trôøi, Hoäi Thaùnh Tin Laønh Vieät Nam ñaõ coù nhieàu 

söï phaùt trieån. Maëc duø söï phaùt trieån veà “soá löôïng” laø moät ñieàu 

deã thaáy vaø deã ñaùnh giaù nhöng veà “chaát löôïng”, thì khoù maø 

ñaùnh giaù ñaày ñuû. Tuy nhieân, coù moät ñieàu roõ raøng laø Hoäi 

thaùnh chöa coù moät neàn giaùo duïc Cô Ñoác hoaøn chænh. Nhìn 

chung, chuùng ta vaãn duy trì ñöôïc tröôøng Chuùa nhaät nhöng taøi 

lieäu thì khoâng oån ñònh vaø khoâng coù tính heä thoáng, giaùo vieân 

thöôøng laø nhöõng ngöôøi lôùn tuoåi trong Hoäi thaùnh, coù uy tín 

nhieàu hôn laø coù khaû naêng ñeå höôùng daãn. Vieäc daïy ñaïo thieáu 

nhi, hay coøn goïi laø giaùo duïc Cô Ñoác cho treû em, noùi rieâng 

cuõng naèm trong tình traïng ñoù, neáu khoâng muoán noùi laø thieáu 

keùm hôn. Hoäi thaùnh thöôøng chæ chuù troïng ñeán truyeàn giaûng 

maø xem nheï vieäc huaán luyeän nhaân söï vaø giaùo duïc Cô Ñoác. 

Keát quaû laø caùc anh chò  höôùng daãn khoâng bieát phaûi daïy doã 

caùc em nhö theá naøo, nhieàu treû em khi lôùn leân ñaõ rôøi boû hoäi 

thaùnh, nhieàu thanh nieân coù trình ñoä thuoäc linh yeáu keùm, thaäm 

doøng 
ñoâi 

doøng 
ñoâi  1,5 

inches 

  1 
inch 

    1 inch 
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chí coù ngöôøi khoâng bieát laät Kinh Thaùnh ñeå theo doõi baøi giaûng 

cuûa muïc sö. Tình traïng thieáu nhi thì ñoâng nhöng thanh nieân 

thì ít coù leõ xuaát phaùt töø söï rôi ruïng cuûa caùc em khi leân thanh 

nieân. Soá thieáu nieân coù mong muoán haàu vieäc Chuùa hình nhö 

chæ  ñeám ñöôïc treân ñaàu ngoùn tay. 

Beân caïnh ñoù, nhieàu nan ñeà môùi xuaát hieän khi xaõ hoäi 

phaùt trieån, nhaát laø cho giôùi treû. Teä naïn xaõ hoäi aûnh höôûng 

nhieàu nhaát treân giôùi treû trong xaõ hoäi noùi chung. Treû em trong 

hoäi thaùnh ít nhieàu cuõng bò aûnh höôûng. Nhieàu em thích xem 

phim, troø chôi ñieän töû hôn laø ñoïc Kinh Thaùnh. Thì giôø hoïc 

haønh cuûa caùc em chieám caû thì giôø vui chôi cuõng nhö giôø 

nhoùm laïi vaøo Chuùa nhaät. AÛnh höôûng cuûa xaõ hoäi döôøng nhö 

maïnh hôn cuûa hoäi thaùnh.  

 Thöïc traïng ñoù khieán cho chuùng ta ñaët laïi vaán ñeà giaùo 

duïc Cô Ñoác heä thoáng, phong phuù, hieäu quaû vaø phuø hôïp vôùi 

treû em trong Hoäi Thaùnh Tin Laønh Vieät Nam ñeå coù theå giaûi 

quyeát nhöõng vaán naïn treân. 

Trong baøi khaûo luaän naøy ngöôøi vieát seõ baøn thaûo veà  thöïc 
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 traïng cuûa giaùo duïc Cô Ñoác cho treû em trong Hoäi Thaùnh Tin 

Laønh Vieät Nam hieän nay vaø qua ñoù coá gaéng tìm ra nhöõng 

phöông höôùng khaû thi vaø thích hôïp ñeå xaây döïng neàn giaùo 

duïc Cô Ñoác cho treû em moät caùch heä thoáng vaø hieäu quaû. 

Taàm Quan Troïng Cuûa Vaán Ñeà 

 Giaùo duïc Cô Ñoác laø moät trong hai maïng leänh quan 

troïng cuûa Chuùa Gieâ-xu tröôùc khi Ngaøi veà Trôøi: “Vaäy, haõy 

ñi daïy doã muoân daân… , vaø daïy hoï giöõ heát caû moïi ñieàu maø 

Ta ñaõ truyeàn cho caùc ngöôi” (Ma-thi-ô 28:19-20). Moät hoäi 

thaùnh phaùt trieån toaøn dieän phaûi bao goàm hai maët: chaát 

löôïng vaø soá löôïng. Duø tín ñoà trong hoäi thaùnh ñoâng, nhöng 

neáu ña soá laø ngöôøi giaø vaø nhöõng ngöôøi khoâng coù nieàm tin 

vöõng vaøng thì ñoù laø nguy cô cho hoäi thaùnh töông lai vì seõ 

khoâng coù ngöôøi keá tuïc. Vieäc daïy lôøi Chuùa cho moïi ngöôøi 

trong hoäi thaùnh cuõng quan troïng nhö coâng taùc truyeàn giaùo. 

Vì ñieàu ñoù quyeát ñònh ñeán moät hoäi thaùnh “chaát löôïng”, moät 

hoäi thaùnh maïnh meõ vaø theo ñuùng ñöôøng loái Ñöùc Chuùa 

Trôøi.  
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  Treû em trong hoäi thaùnh laø töông lai cuûa hoäi thaùnh. Caùc 

em chính laø nhöõng ngöôøi tieáp noái vaø duy trì moät daân thaùnh 

cho Ñöùc Chuùa Trôøi trong thôøi ñaïi aân ñieån naøy. Treû em laø 

thaønh phaàn deã bò aûnh höôûng cuûa moâi tröôøng beân ngoaøi nhaát 

laø cuûa giaùo duïc. AÛnh höôûng cuûa giaùo duïc khoâng chæ laø tröôùc 

maét, nhöng chaéc chaén seõ keùo daøi trong caû moät hay nhieàu theá 

heä. Vì vaäy, giaùo duïc Cô Ñoác cho treû em vöøa laø traùch nhieäm 

nhöng cuõng vöøa laø cô hoäi ñeå xaây döïng hoäi thaùnh töông lai. 

Chính Chuùa ñaõ ñöa vieäc giaùo duïc cho treû em vaøo trong luaät 

phaùp cuûa Ngaøi (Phuïc 6:7-9; Thi Thieân 78:5-8). Thöïc traïng 

cuûa Hoäi Thaùnh Tin Laønh Vieät Nam cho thaáy  trong nhöõng 

naêm qua chuùng ta thieáu thoán nhieàu maët: töø vieäc huaán luyeän 

nhaân söï, ñeán taøi lieäu, phöông phaùp, vaø phöông tieän giaùo duïc.  

Nhöng beân caïnh ñoù, coù leõ chuùng ta coøn caàn ñeán söï quan taâm 

cuûa nhöõng ngöôøi coù vai troø vaø traùch nhieäm trong hoäi thaùnh. 

 Nhìn laïi thöïc traïng cuûa neàn giaùo duïc Cô Ñoác cho treû 

em trong hoäi thaùnh seõ giuùp chuùng ta bieát ñöôïc söï khieám 

khuyeát cuûa vieäc daïy ñaïo nhö theá naøo, qua ñoù cuõng giuùp  

chuùng ta thaáy ñöôïc nhöõng ñieàu caàn phaûi laøm, vaø ñònh ra ñöôïc  
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 phöông höôùng chính xaùc, phuø hôïp cho neàn giaùo duïc Cô Ñoác 

cho treû em trong töông lai saép tôùi. 

Coâng Trình Nghieân Cöùu Ñaõ Ñöôïc Thöïc Hieän 

 Taïi Vieät Nam, vaán ñeà Cô Ñoác giaùo duïc noùi chung ñaõ 

ñöôïc moät soá taùc giaû baøn ñeán.  Trong cuoán Cô Ñoác Giaùo Duïc 

Trong Boái Caûnh Vaên Hoùa, taùc giaû Nguyeãn Vaên X. ñaõ nhaán 

maïnh ñeán taàm quan troïng cuûa  vieäc daïy ñaïo trong thôøi Cöïu 

Öôùc cuõng nhö Taân Öôùc, ñoàng thôøi cho thaáy theá naøo phöông 

phaùp giaùo duïc ñaõ thích öùng trong nhöõng boái caûnh vaên hoùa 

nhaát ñònh.   

 Taùc giaû cuõng ñaõ ñeà nghò nhöõng phöông phaùp cuï theå 

nhaèm giuùp vieäc daïy ñaïo ñöôïc hieäu quaû trong boái caûnh vaên 

hoùa Vieät Nam.  Taùc giaû Traàn Vaên T. trong cuoán Cô Ñoác Giaùo 

Duïc Nhaäp Moân cho thaáy Cô Ñoác giaùo duïc khoâng chæ haïn cheá 

trong caùc lôùp Tröôøng Chuùa Nhaät hay goø boù trong nhaø thôø.  

 Taùc giaû cuõng nhaán maïnh raèng taát caû moïi sinh hoaït cuûa 

hoäi thaùnh, trong hay ngoaøi nhaø thôø, ñeàu mang tính caùch Cô 

Ñoác giaùo duïc.  Rieâng vaán ñeà giaùo duïc Cô Ñoác cho thieáu nhi 

trong  Hoäi Thaùnh  Vieät Nam  cho  ñeán  nay  vaãn  chöa  coù moät  
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coâng trình nghieân cöùu naøo ñaùng keå.   Do ñieàu kieän haïn cheá, 

ngöôøi vieát khoâng tieáp caän ñöôïc nhöõng coâng trình nghieân cöùu, 

baøi vieát, taùc phaåm, taùc giaû khaùc ñaõ thöïc hieän veà ñeà taøi naøy. 

  Phaïm Vi Vaø Giôùi Haïn Cuûa Baøi Vieát 

Trong baøi naøy, ngöôøi vieát chæ giôùi haïn trong vieäc neâu ra 

thöïc traïng vaø phöông höôùng cho vieäc giaùo duïc Cô Ñoác thieáu 

nhi trong Hoäi Thaùnh Tin Laønh Vieät Nam.  

  Treû em ôû ñaây laø nhöõng em töø 14 tuoåi trôû xuoáng (aáu nhi 

(3-6) hay tuoåi maãu giaùo, thieáu nhi (7-10) hay tuoåi tieåu hoïc, 

thieáu nieân (11-14) hay tuoåi trung hoïc.  

  Vì lyù do thuaän tieän vaø do khaû naêng cuõng nhö thôøi gian 

bò haïn cheá, ngöôøi vieát cuõng chæ khaûo saùt trong caùc Hoäi Thaùnh 

Tin Laønh Vieät Nam maø thoâi. 

Vì ñaây laø moät coâng trình caù nhaân, neân nhöõng thoâng tin, 

quan ñieåm, nhaän ñònh chæ coù tính chaát caù nhaân. 
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Phöông Phaùp Nghieân Cöùu 

Phöông Phaùp Thu Thaäp Thoâng Tin 

 Ngöôøi vieát duøng baûng caâu hoûi traéc nghieäm ñeå ñaùnh 

giaù trình ñoä hieåu bieát Kinh Thaùnh vaø ñôøi soáng thuoäc linh 

cuûa caùc em taïi 10 Hoäi Thaùnh (boán hoäi thaùnh ôû TP. HCM, 

ba ôû mieàn Trung vaø ba hoäi thaùnh ôû mieàn Nam). Beân caïnh 

ñoù, ngöôøi  vieát toå chöùc phoûng vaán caùc nhaân vaät coù traùch 

nhieäm trong hoäi thaùnh ñoái vôùi vaán ñeà giaùo duïc Cô Ñoác cho 

treû em töø chi hoäi cho ñeán toång lieân hoäi (10 hoäi thaùnh treân).  

 Ngöôøi vieát cuõng nghieân cöùu saùch vôû trong thö vieän 

veà nhöõng thoâng tin coù lieân quan ñeán vieäc daïy ñaïo cho 

thieáu nhi. 

Phöông phaùp khai trieån: 

 Baøi khaûo luaän seõ duøng phöông phaùp thoáng keâ, toång 

hôïp ñeå ñöa ra keát luaän cuõng nhö nhöõng gôïi yù, ñeà nghò. 

 Qua vieäc tieáp xuùc vôùi moät soá hoäi thaùnh ñòa phöông, 

ngöôøi vieát seõ nghieân cöùu nhöõng tröôøng hôïp ñieån hình ñeå coù 

caùi nhìn chính xaùc hôn veà thöïc traïng Cô Ñoác giaùo duïc taïi 

Vieät Nam. 
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Toùm Löôïc Caùc Chöông 

Baøi khaûo luaän naøy goàm coù saùu chöông.  Trong chöông 

1 ngöôøi vieát seõ ñeà caäp ñeán lyù do taïi sao muoán khaûo saùt vaán 

ñeà naøy, giôùi haïn vaø phöông phaùp nghieân cöùu cuûa ñeà taøi. 

Trong chöông 2 cuûa baøi khaûo luaän naøy ngöôøi vieát seõ 

ñeà caäp ñeán thöïc traïng cuûa giaùo duïc Cô Ñoác cho treû em hieän 

nay lieân quan ñeán caùc vaán ñeà nhö nhaän  thöùc cuûa hoäi thaùnh, 

toå chöùc, nguoàn löïc vaø hieäu quaû cuûa neàn giaùo duïc ñoù. 

Chöông tö cuûa baøi khaûo luaän naøy ngöôøi vieát seõ ñöa 

 ra nhöõng gôïi yù veà phöông höôùng cuûa giaùo duïc Cô Ñoác cho treû 

em lieân quan ñeán caùc vaán ñeà nhö nhaän  thöùc cuûa hoäi thaùnh, toå 

chöùc, nguoàn löïc vaø phöông phaùp ñaùnh giaù hieäu quaû neàn giaùo 

duïc Cô Ñoác. 

 Chöông naêm ngöôøi vieát seõ ñöa ra nhöõng gôïi yù veà 

phöông höôùng giaùo duïc Cô Ñoác cho thieáu nhi lieân heä ñeán vaán 

ñeà nhaän thöùc, vaán ñeà toå chöùc, vaán ñeà nguoàn löïc nhaèm giuùp 

vieäc daïy ñaïo cho thieáu nhi trong Hoäi Thaùnh Vieät Nam ñöôïc 

hieäu quaû hôn. 
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Chöông cuoái cuøng seõ laø phaàn keát luaän, ngöôøi vieát seõ 

ñöa ra yù kieán vaø ñeà nghò ñöôïc baøn thaûo trong caùc chöông 

tröôùc.  
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CHÖÔNG HAI 

NEÀN TAÛNG KINH THAÙNH VAØ THAÀN HOÏC VEÀ 

GIAÙO DUÏC CÔ ÑOÁC CHO  THIEÁU NHI 

Neàn Taûng Kinh Thaùnh 
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………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………..……………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

Neàn Taûng Thaàn Hoïc 
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PHUÏÏ LUÏC 

Phuï luïc 1.  Hoaïch Ñònh Thôøi Gian 
 

Gaàn nhö trong moïi tröôøng hôïp, baïn phaûi 
chaïy ñua vôùi thôøi gian duø baïn ñang vieát veà ñeà 
taøi gì vaø hình thöùc baøi vieát nhö theá naøo.  Baïn 
seõ khoâng coù nhieàu thôøi gian nhö baïn mong 
muoán.  Vì vaäy baïn phaûi laäp moät baûng thôøi gian 
bieåu nhaát ñònh cho coâng trình cuûa baïn. 

Baïn phaûi töï hoûi: 

• Thôøi gian baïn coù laø bao nhieâu tuaàn. 

• Ñoä daøi baøi vieát laø bao nhieâu trang. 

• Nhöõng nguoàn taøi lieäu coù saün saøng cho baïn 
söû duïng khoâng. 

• Nhu caàu söû duïng nguoàn taøi lieäu chính yeáu 
nhö phoûng vaán, ñieàu tra, thöïc nghieäm 
hay phaân tích döõ lieäu seõ caàn thieát cho baøi 
khaûo cöùu khoâng. 

Khi baïn phaûi laøm vieäc döôùi aùp löïc cuûa thôøi 
gian, thì ñieàu quan troïng laø phaûi bieát caùch phaân 
boå noù ngay khi baét ñaàu.  Thöïc ra, moät trong 
nhöõng thöû thaùch lôùn nhaát cuûa vieäc vieát moät baøi 
khaûo luaän laø hoaïch ñònh thôøi gian moät caùch 
hieäu quaû.  Baïn khoâng neân ñôïi ñeán khi baøi vieát 
saép ñeán haïn phaûi noäp môùi hoaøn taát baøi vieát cuûa 
mình.   Ñaây laø moät soá gôïi yù cho vieäc phaân coâng 
thôøi gian cuûa baïn: 
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KEÁ HOAÏCH 4 TUAÀN (20 NGAØY) 
 

Coâng vieäc Thôøi 
gian 

1. Choïn ñeà taøi 1 ngaøy 

2. Phaùt trieån thö muïc  1 ngaøy 

3. Daøn baøi phaùt thaûo - vieát caâu luaän ñeà 1 ngaøy 

4. Ñoïc taøi lieäu, ghi cheùp 6 ngaøy 

5. Tìm nguoàn taøi lieäu chuû yeáu & thöù yeáu 4 ngaøy 

6. Phaùt trieån daøn baøi laàn choùt 1 ngaøy 

7. Vieát baûn thaûo ñaàu tieân 3 ngaøy 

8. Hieäu ñính, chænh söûa baûn thaûo 2 ngaøy 

9. Hoaøn thieän baûn thaûo 1 ngaøy 
 



PHUÏ LUÏC   

 199 

 
 

KEÁ HOAÏCH 6 TUAÀN (30 NGAØY) 
 

Coâng vieäc Thôøi 
gian 

1. Choïn ñeà taøi 2 ngaøy 

2. Phaùt trieån thö muïc 2 ngaøy 

3. Daøn baøi phaùc thaûo - vieát caâu luaän ñeà 3 ngaøy 

4. Ñoïc taøi lieäu, ghi cheùp 8 ngaøy 

5. Tìm nguoàn taøi lieäu chuû yeáu & thöù yeáu 3 ngaøy 

6. Phaùt trieån daøn baøi laàn choùt 1 ngaøy 

7. Vieát baûn thaûo ñaàu tieân 6 ngaøy 

8. Hieäu ñính, chænh söûa baûn thaûo 3 ngaøy 

9. Hoaøn thieän baûn thaûo 2 ngaøy 
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KEÁ HOAÏCH 8 TUAÀN (40 NGAØY) 
 

Coâng vieäc Thôøi 
gian 

1. Choïn ñeà taøi 2 ngaøy 

2. Phaùt trieån thö muïc 2 ngaøy 

3. Daøn baøi phaùc thaûo - vieát caâu luaän ñeà 1 ngaøy 

4. Ñoïc taøi lieäu, ghi cheùp 4 ngaøy 

5. Tìm nguoàn taøi lieäu chuû yeáu,  thöù yeáu 5 ngaøy 

6. Phaùt trieån daøn baøi laàn choùt 1 ngaøy 

7. Vieát baûn thaûo ñaàu tieân 7 ngaøy 

8. Hieäu ñính, chænh söûa baûn thaûo 3 ngaøy 

9. Hoaøn thieän baûn thaûo 3 ngaøy 
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KEÁ HOAÏCH 10 TUAÀN (50 NGAØY) 
 

Coâng vieäc Thôøi 
gian 

1. Choïn ñeà taøi 4 ngaøy 

2. Phaùt trieån thö muïc 3 ngaøy 

3. Daøn baøi phaùc thaûo - vieát caâu luaän ñeà 3 ngaøy 

4. Ñoïc taøi lieäu, ghi cheùp 12ngaøy 

5. Tìm nguoàn taøi lieäu chuû yeáu,  thöù yeáu 8 ngaøy 

6. Phaùt trieån daøn baøi laàn choùt 2 ngaøy 

7. Vieát baûn thaûo ñaàu tieân 10ngaøy 

8. Hieäu ñính, chænh söûa baûn thaûo 6 ngaøy 

9. Hoaøn thieän baûn thaûo 3 ngaøy 

 

 

Baïn neân nhôù raèng khoâng phaûi coù nhieàu thôøi 
gian hôn laø toát hôn. Vôùi moät thôøi gian daøi, baïn 
thöôøng coù thoùi quen ñeå vieäc vaøo phuùt cuoái. 
Trong nhieàu tröôøng hôïp, ít thôøi gian ñeå vieát 
moät baøi nghieân cöùu coù leõ deã hoaøn thaønh coâng 
vieäc hôn, bôûi vì baïn bieát laø baïn ñang trong aùp 
löïc phaûi vieát.   
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Phuï luïc 2.  Caùch Trình Baøy Bieåu Ñoà 

 
Baïn coù theå duøng nhöõng bieåu ñoà ñeå minh hoïa 

nhöõng thoâng tin trong baøi khaûo luaän cuûa baïn.  
Nhöõng baûng bieåu ñoà dieãn taû moät caùch höõu hieäu 
vaø coâ ñoïng nhöõng döõ lieäu trong moät hình thöùc 
chuaån.  Vì theá nhöõng bieåu ñoà phaûi chính xaùc vaø 
deã ñoïc, ñoøi hoûi moät quy taéc, söï saép xeáp nhöõng 
tieâu ñeà, cuõng nhö vò trí thích hôïp ñoái vôùi baøi 
vieát.  Haàu heát nhöõng baûng bieåu ñoà trình baøy 
nhöõng thoâng tin ôû daïng nhöõng con soá – tæ leä 
phaàn traêm, so saùnh nhöõng söï coá, toång soá tieàn, 
taát caû nhöõng caùi ñoù ñöôïc bieát nhö laø nhöõng 
baûng thoáng keâ. 

a.  Bieåu ñoà baèng baûng (table) 

Baûng 1.  Nhöõng ngöôøi huùt thuoác vaø khoâng 
huùt thuoác, theo giôùi tính. 

 
  Toång soá   Huùt thuoác   Khoâng huùt thuoác   

Ñaøn oâng     1,258         2,104     3,362 

Ñaøn baø      1,194        2,752          3,946 

Toång soá    2,452        4,856         7,308 

 

 

Baûng 2.  Nhöõng ngöôøi huùt thuoác vaø khoâng 
huùt thuoác, theo giôùi tính. 
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  Toång soá   Huùt thuoác    Khoâng huùt thuoác   

Ñaøn oâng     1,258         37.4%     62.6% 

Ñaøn baø      1,194        30.3%  69.7% 

Toång soá    2,452        33.6%       66.4%   

 

b.  Bieåu ñoà hình troøn (pie) 

 

c. Bieåu ñoà theo coät (columns) 

% ñaøn oâng huùt thuoác & khoâng huùt 
thuoác

2
62.6%

1
37.4%

% ñaøn baø huùt thuoác & khoâng huùt 
thuoác

2
69.7%

1
30.3%

% soá ngöôøi huùt thuoác & khoâng huùt 
thuoác

2
66.4%

1
33.6%
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Phuï luïc 3.  Giaùo Sö Coá Vaán    
                vaø Sinh Vieân 

Giaùo sö coá vaán coù moät traùch nhieäm khaù teá 
nhò vaø khoù khaên trong khi giuùp sinh vieân cuûa 
mình hoaøn thaønh toát baøi luaän vaên. Chính hoï 
phaûi coù tính kyû luaät, chuû ñoäng vaø hieåu bieát veà 
con ngöôøi.  Giaùo sö  coá vaán caàn coù söï kieân nhaãn, 
söï hoaïch ñònh thôøi gian thaät toát, khieâm toán vaø 
khaû naêng. Giaùo sö höôùng daãn caàn ñaàu tö saâu 
nhöng khoâng quaù saâu trong moät coâng trình 
nghieân cöùu khoâng phaûi cuûa chính mình maø laø 
cuûa sinh vieân mình ñang höôùng daãn. Coâng vieäc 
höôùng daãn laø coâng vieäc cuûa tình yeâu thöông, 
phaùt huy khaû naêng saûn sinh vaø nuoâi döôõng theá 
heä keá tuïc.  

Ñieàu quan troïng trong coâng vieäc naøy laø thaùi 
ñoä cuûa giaùo sö höôùng daãn.  Hoï coù theå ñöôïc ví 
saùnh nhö moät dieãn vieân xieác phaûi chính xaùc 
trong töøng ñoäng taùc bieãu dieãn. Hoï caàn tieáp caän 
gaàn guõi vôùi coâng trình vaø sinh vieân  ñeå coù theå 
bieát töøng chi tieát cuûa baøi vieát ñoàng thôøi laïi giöõ 
moät khoaûng caùch khoûi coâng trình nghieân cöùu ñoù 
vì ñoù laø coâng trình nghieân cöùu cuûa sinh vieân 
khoâng phaûi cuûa ngöôøi höôùng daãn.  Moät khi giaùo 
sö ñaõ ñoàng yù ñeà taøi cuûa sinh vieân, thì ngöôøi sôû 
höõu vaø chòu traùch nhieäm vôùi ñeà taøi ñoù chính laø 
sinh vieân vieát luaän aùn.   

Giaùo sö höôùng daãn cuõng seõ gaëp moät vaøi khoù 
khaên trong quaù trình laøm vieäc vôùi sinh vieân vì 
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hoï caàn phaûi vöøa kieân ñònh vöøa ñoàng caûm vôùi 
sinh vieân,saün saøng giuùp ñôõ theo nhöõng yeâu caàu 
hôïp lyù cuûa hoï.  Ngöôøi coá vaán coù theå ñoái xöû thaân 
thieän nhöng vaãn phaûi kieân quyeát trong vaán ñeà 
ñöa ra thôøi haïn cuoái cuøng cuûa baøi vieát ñoái vôùi 
sinh vieân ñeå thuùc ñaåy hoï laøm vieäc.  Ngöôøi 
höôùng daãn coù theå cho sinh vieân nhöõng lôøi 
khuyeân khi hoï bò “sa laày” trong baøi vieát cuûa hoï, 
nhöng quyeàn sôû höõu baøi vieát vaãn laø cuûa hoï.  
Tröôùc khi ñöa ra baát cöù moät lôøi pheâ bình naøo 
giaùo sö coá vaán caàn noùi veà vaán ñeà ñoù moät caùch 
tích cöïc, khích leä, vaø thaønh thöïc nhaän ñònh veà 
baøi vieát ñoù ñeå naâng ñôõ sinh vieân vaø khoâng 
khieán hoï coù caûm töôûng giaùo sö coá vaán khoâng 
thích ñeà taøi mình ñang vieát.  Ñöøng bao giôø ôû 
trong tö theá ñoái choïi nhau khieán cho ngöôøi 
höôùng daãn trôû thaønh ngöôøi “taán coâng” vaø sinh 
vieân laø ngöôøi “baûo veä” luaän aùn cuûa mình. Daàu 
sao, sinh vieân vieát khaûo luaän caàn nhôù raèng giaùo 
sö höôùng daãn laø ñoäc giaû chính vaø quan troïng 
trong vieäc ñaùnh giaù baøi khaûo luaän cuûa mình, vì 
hoï laø ngöôøi coù nhieàu hieåu bieát, kinh nghieäm vaø 
thaåm quyeàn trong laõnh vöïc maø sinh vieân ñang 
nghieân cöùu. Sinh vieân caàn phaûi bieát khieâm toán 
laéng nghe, nhaän ñònh vaø tieáp thu nhöõng yù kieán 
cuûa giaùo sö höôùng daãn.   

Chính sinh vieân laø ngöôøi khôûi xöôùng vaø laø 
ngöôøi coù traùch nhieäm hoaøn thaønh ñeà taøi cuûa 
mình.  Tuy nhieân hoï khoâng neân khaêng khaêng 
choïn ñeà taøi “tuû” cuûa mình maø khoâng daùm vieát 
nhöõng ñeà taøi môùi cuûa giaùo sö ñöa ra hay ñeà 
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nghò trong khaû naêng cuûa mình.  Ngöôøi sinh 
vieân cuõng coù quyeàn choïn giaùo sö höôùng daãn hay 
ñeán hoûi yù kieán moät giaùo sö maø mình tín nhieäm 
ñeå xin giaùo sö höôùng daãn cho ñeà taøi cuûa mình.  
Ñöøng ngaïi töø choái neáu caû hai, hoaëc giaùo sö hay 
sinh vieân caûm thaáy coù moät ñieàu gì ñoù trong 
quan heä caù nhaân, hay baûn thaân ñeà taøi khoâng 
thích hôïp ñeå laøm vieäc chung vôùi nhau, trong 
tröôøng hôïp ñoù giaùo sö höôùng daãn coù theå giôùi 
thieäu cho sinh vieân moät giaùo sö  höôùng daãn 
khaùc phuø hôïp hôn. 

Moät ñieåm cuoái cuøng daønh cho sinh vieân vieát 
luaän aùn. Baïn phaûi cho giaùo sö baïn bieát ngaøy, 
giôø vaø ñòa ñieåm gaëp gôõ. Baïn khoâng neân quaáy 
raày hoï vaøo nhöõng ngaøy nghó vaø goïi ñieän thoaïi 
ñeán giaùo sö cuûa baïn baát cöù luùc naøo.  Phaûi hoaïch 
ñònh tröôùc nhöõng thì giôø baïn caàn tham vaán vôùi 
giaùo sö cuûa baïn. 

Toùm laïi giaùo sö höôùng daãn laø troïng taøi, nhaø 
trò lieäu vaø laø giaùo sö cuûa sinh vieân vieát luaän 
vaên.  Sinh vieân caàn bieát laéng nghe, tieáp nhaän 
laãn choïn loïc caùc yù kieán xaây döïng cuûa giaùo sö.  
Veà phaàn giaùo sö höôùng daãn, hoï caàn caûm thoâng 
vaø kieân nhaãn ñoái vôùi sinh vieân. Giaùo sö höôùng 
daãn caàn bieát khaû naêng vaø chaáp nhaän giôùi haïn 
cuûa sinh vieân mình ñang höôùng daãn ñeå traùnh 
tình traïng ñoøi hoûi quaù cao ñoái vôùi moät baøi 
nghieân cöùu cuûa sinh vieân.   

Giaùo sö höôùng daãn thaät söï ñaõ nhaän ñöôïc 
phaàn thöôûng tinh thaàn cao quyù khi hoï ñaõ vaø 
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ñang giuùp ñôõ cho sinh vieân cuûa mình taêng 
tröôûng trong quaù trình hoïc taäp.  
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Phuï luïc 4.  Nhöõng Trang Websites  
                  Caàn Bieát 
 

Nhöõng trang web toång quaùt 

• http://thorplus.lib.purdue.edu/techman/eval.html 

• http:// 
www.useit.com/papers/webwriting/writing.html 

• http://discoveryschool.com/schrockguide/chaff.ht
ml 

• http://www2.widener.edu/Wolfgram-Memorial-
Library/webeval.htm 

• http://www.academicinfo.net/religindex.html 

• http://www.wabashcenter.wabash.edu/ 

• http://www.aarweb.org 

• http://davidwiley.com/religion.html 

• http://www.acs.ucalgary.ca/∼lipton/biblio.html 

• http://fontbonne.edu/libserv/fgic/contents.htm 

• http://vos.ucsb.edu/shuttle/religion.html 

 

Nhöõng trang web veà tö  lieäu hoäi thaùnh 

• http://cedar.evansville.edu/ecoleweb/ 

• http://netserf.cua.edu/religion/default.cfm 

• http://www.sc.edu/ltantsoc/ 

• http://www.definingmoment.com/ric/refrigerium/ 

 

http://thorplus.lib.purdue.edu/techman/eval.html
http://www.wabashcenter.wabash.edu/
http://www.aarweb.org/
http://davidwiley.com/religion.html
http://vos.ucsb.edu/shuttle/religion.html
http://cedar.evansville.edu/ecoleweb/
http://www.sc.edu/ltantsoc/
http://www.definingmoment.com/ric/refrigerium/
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Nhöõng trang web nghieân cöùu veà Kinh Thaùnh 

• http://www.biblelearning.org/ 

• http://christianity.net/bible/ 

• http://aril.org/Bible.html 

• http://bible.gospelcom.net/bible 

• http://www.religioustoleranceorg/chr_cs.htm 

Nhöõng trang web veà caùc toân giaùo treân theá giôùi 

• http://www.eni.ch/latest.html 

• http://www.wcc-coe.org/ 

• http://www.aril.org/World.html 

• http://www.religioustolerance.org/ 

 

Nhöõng trang web veà baøi giaûng 

• http://www.wabashcenter.wabash.edu/Internet/pr
each.htm 

• http://divinity.lib.vaderbilt.edu/homiletics.htm 

• http://mumac.org/ppcss.html 

• http://www.montreal.anglican.org/comment/ 

 

Nhöõng trang web veà ñaïo ñöùc hoïc 

• http://ethics.acusd.edu/kant.html 

• http://www.depaul.edu/ethics/resource.html 

• http://www.ethics.ubc.ca/resources/ 

• http://www.utm.edu/research/iep/ 

• http://astro.temple.edu/∼dialogue/geth.htm 

http://www.biblelearning.org/
http://aril.org/Bible.html
http://bible.gospelcom.net/bible
http://www.religioustoleranceorg/chr_cs.htm
http://www.eni.ch/latest.html
http://www.wcc-coe.org/
http://www.aril.org/World.html
http://www.religioustolerance.org/
http://www.wabashcenter.wabash.edu/Internet/preach.htm
http://www.wabashcenter.wabash.edu/Internet/preach.htm
http://divinity.lib.vaderbilt.edu/homiletics.htm
http://mumac.org/ppcss.html
http://www.montreal.anglican.org/comment/
http://ethics.acusd.edu/kant.html
http://www.depaul.edu/ethics/resource.html
http://www.ethics.ubc.ca/resources/
http://www.utm.edu/research/iep/
http://astro.temple.edu/#dialogue/geth.htm
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Nhöõng trang web daønh cho chuûng vieän vaø muïc vuï 

• www.bible.org 

• www.onlinebible.org 

• www.christianleaders.org 

• www.religion-online.org 

 

Caùch Ñaùnh Giaù Nhöõng  trang Websites 

Moät soá trang webs hieän nay hoaït ñoäng coù 
tính caùch thöông maïi ñeå quaûng caùo nhöõng saûn 
phaåm hay dòch vuï cuûa hoï.  Baïn coù theå tìm hieåu 
nhöõng trang webs coù giaù trò cho vieäc nghieân cöùu 
cuûa baïn baèng caùc caâu hoûi sau: 

1. Trong phaïm vi naøo trang Web naøy laø 
moät nguoàn thoâng tin höõu ích?  

2. Trang Web naøy chæ cung caáp moät phía 
quan ñieåm veà moät vaán ñeà hay caû hai 
quan ñieåm, hoaëc ít nhaát thöøa nhaän coù 
nhieàu caùch nhìn khaùc nhau veà moät vaán 
ñeà? 

3. Baïn coù theå nhaän ra baát cöù moät thoâng tin 
sai laàm naøo treân trang web naøy khoâng?  

4. Taùc giaû coù cung caáp nhöõng nguoàn hay 
nhöõng baèng chöùng ñaùng tin veà ñeà taøi naøy 
khoâng? 

5. Thoâng tin naøy coù phaûi laø môùi nhaát 
khoâng? 

http://www.bible.org/
http://www.onlinebible.org/
http://www.christianleaders.org/
http://www.religion-online.org/
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6. Taùc giaû coù thaåm quyeàn veà ñeà taøi naøy 
khoâng? 

7. Nhöõng trang web khaùc coù cuøng moät keát 
luaän vôùi ñeà taøi naøy khoâng?  Neáu khoâng, 
nhöõng trang webs ñoù coù ñöa ra nhöõng 
nhaän ñònh saâu saéc hay höõu ích naøo 
khoâng? 
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CAÂU HOÛI TRAÉC NGHIEÄM  
& BAØI TAÄP 

 
 

BAØI 1: DAÃN NHAÄP 

Traéc nghieäm 
 
1. Vieäc khaûo cöùu döïa treân taøi lieäu ñaõ aán loaùt 

ñöôïc goïi laø:  
a. Nghieân cöùu hieän tröôøng 
b. Nghieân cöùu saùch vôû 
c. Nghieân cöùu treân maïng 
d. Khaûo cöùu nguoàn taøi lieäu chính thöùc 

2. Baøi khaûo luaän coù ñaëc ñieåm:  
a. Döïa treân taøi lieäu vaø baèng chöùng cuï theå 
b. Söï pheâ phaùn vaø phaùn ñoaùn cuûa ngöôøi vieát 
c. Moät daøn baøi cuï theå vaø ñoä daøi thích hôïp 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 

3. Khi trình baøy vaán ñeà trong moät baøi khaûo luaän, 
baïn phaûi:  
a. Cung caáp thoâng tin nhieàu 
b. Suy luaän chuû quan 
c. Caøng khaùch quan caøng toát  
d. Vieát thöû caâu luaän ñeà 

4. Coâng vieäc khaûo cöùu ñoøi hoûi baïn:  
a. Thu thaäp thoâng tin vaø ghi cheùp thoâng tin 
b. Saép xeáp laïi caùc yù töôûng 
c. Neâu ra caùc baèng chöùng ñeå giaûi quyeát moät 

vaán ñeà 
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d. a, b, c, ñeàu ñuùng 

5. Muïc ñích cuûa moät baøi khaûo luaän laø: 
a. Nghieân cöùu moät ñeà taøi môùi 
b. Thu thaäp thoâng tin 
c. Nghieân cöùu laïi moät vaán ñeà  
d. a, b, c ñeàu ñuùng 

6. Trong moät baøi khaûo cöùu baïn caàn phaûi:  
a. Laäp luaän vöõng, caäp nhaät tö lieäu thöôøng 

xuyeân 
b. Laäp luaän vöõng, thu thaäp tö lieäu coù muïc 

ñích vaø heä thoáng 
c. Laäp luaän vöõng, thu thaäp tö lieäu coù heä 

thoáng 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 

7. Baøi khaûo cöùu laø hoaït ñoäng coù:  
a. Keát quaû & saùng taïo 
b. Heä thoáng & kieåm chöùng 
c. Tính ñoäc laäp hoaøn toaøn  
d. a, b, c ñeàu ñuùng 

8. Quaù trình khaûo cöùu laø moät quaù trình:  
a. Ñöôïc chuaån bò 
b. Phöùc taïp vaø khoâng theå giaûi quyeát 
c. Thaêm doø vaø tìm toøi 
d. a, b, c ñeàu sai 

9. Khaùc vôùi baøi khaûo luaän (research paper), baøi 
luaän (essay) coù ñaëc ñieåm:  
a. Döïa treân kinh nghieäm caù nhaân 
b. Khoâng caàn döõ lieäu chöùng minh 
c. Khoâng caàn nghieân cöùu saâu 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
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10. Giaû thuyeát trong moät baøi khaûo cöùu laø:  
a. Moät giaûi phaùp ñöôïc thöû nghieäm & lôøi phaùt 

bieåu coù tính öôùc ñoaùn 
b. Moät giaûi phaùp ñaõ ñöôïc chaáp nhaän nhöng 

caàn nghieân cöùu saâu trôû laïi 
c. Moät caâu hoûi chöa coù caâu traû lôøi & khoù giaûi 

quyeát 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 

 
 
Baøi taäp 
 
1. Khaûo luaän laø gì?  Khaûo luaän coù caàn thieát trong 

ñôøi soáng haøng ngaøy khoâng?  
 
2. Moät baøi khaûo luaän khaùc moät baøi luaän vaên nhö 

theá naøo? 
 
3. Theo baïn vieát khaûo luaän khoù hay deã?  Neâu 

nhöõng suy nghó cuûa baïn (goàm nhöõng ñieåm baïn 
nghó seõ gaëp khoù khaên hay thuaän lôïi khi hoïc moân 
naøy). 
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BAØI 2:  CHOÏN ÑEÀ TAØI NGHIEÂN CÖÙU 

 Traéc nghieäm 
 
1. Cô sôû ñeå choïn moät ñeà taøi laø:  

a. Quan troïng, saâu saéc & haáp daãn ngöôøi ñoïc 
b. Quan troïng, khaû thi & deã giaûi quyeát vaán ñeà 
c. Quan troïng, thöïc tieãn & ñuû nguoàn tö lieäu  
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

2. Baøi nghieân cöùu neân höôùng ñeán nhöõng ñeà taøi:  
a. Môùi hoaëc coù ngöôøi ñaõ vieát nhöng chöa hoaøn 

chænh 
b. Ñaõ coù ngöôøi vieát nhöng chöa ñöôïc xuaát baûn 
c. Môùi chöa coù ai vieát vaø haáp daãn 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

3. Ñeà taøi nghieân cöùu cuûa baøi khaûo luaän cuoái khoùa 
coù theå do:  
a. Giaùo sö coá vaán choïn 
b. Sinh vieân töï choïn vôùi söï ñoàng yù cuûa giaùo 

sö 
c. Giaùo sö coá vaán lieät keâ moät soá ñeà taøi ñeå 

sinh vieân töï choïn 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

4. Moät ñeà taøi thích hôïp tuøy thuoäc:  
a. Thôøi gian quy ñònh cuûa baøi khaûo luaän 
b. Yeâu caàu veà ñoä daøi cuûa baøi khaûo luaän 
c. Nguoàn taøi lieäu chuû yeáu vaø thöù yeáu 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 

5. Coâng vieäc baét ñaàu cuûa baøi khaûo luaän laø:  
a. Trình töï phaùt hieän vaán ñeà 
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b. Thaûo luaän ñeà taøi vôùi giaùo sö vaø baïn hoïc 
c. Tìm thoâng tin 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

6. Trong quaù trình vieát khaûo luaän, ngöôøi nghieân 
cöùu phaûi höôùng tôùi:  
a. Tìm nhöõngthoâng tin môùi 
b. Tính hieäu quaû  
c. Chöùng cöù khoa hoïc 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

7. Khi nghieân cöùu baïn caàn giôùi haïn ñeà taøi vì:  
a. Vaán ñeà baøn thaûo khoâng caàn coù tính chuyeân 

moân saâu 
b. Khoâng coù ñuû tö lieäu, thôøi gian vaø höôùng 

giaûi quyeát thoûa ñaùng 
c. Vaán ñeà baøn thaûo seõ roäng, daãn ñeán vieát quaù 

soá trang quy ñònh 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

8. Ñeå löu laïi thoâng tin, ngöôøi nghieân cöùu caàn:  
a. Truy caäp thoâng tin vaø phoûng vaán 
b. Ghi cheùp laïi thoâng tin 
c. Ñi thö vieän thöôøng xuyeân 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

9. Theá naøo laø moät ñeà taøi khaû thi (trong khaû 
naêng cuûa baïn)  
a. Khoâng quaù roäng, hay quaù heïp  
b. Khoâng quaù chuyeân moân, hay quaù nhaøm 

chaùn 
c. Khoâng quaù roäng, quaù heïp, quaù chuyeân moân 

vaø quaù môùi 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
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10.   Ngöôøi nghieân cöùu coù theå tìm ñöôïc ñeà taøi:  

a. ÔÛ tröôøng 
b. ÔÛ thö vieän 
c. ÔÛ nhaø 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

 
Baøi taäp 
 
1. Taïi sao phaûi choïn moät ñeà taøi thích hôïp?  Theo 

baïn ai seõ laø ngöôøi quyeát ñònh ñeà taøi: giaùo sö 
höôùng daãn hay sinh vieân? 

 
2. Theá naøo laø moät ñeà taøi thích hôïp?  Ñaây laø moät 

nhaän ñònh coù tính chuû quan hay khaùch quan? 
 
3. Baïn haõy choïn moät trong nhöõng chuû ñeà sau ñaây 

vaø giôùi haïn thaønh moät ñeà taøi.  Sau ñoù baïn seõ 
phaùt trieån ñeà taøi naøy thaønh moät baøi khaûo luaän 
trong suoát khoùa hoïc (Neáu choïn ñeà taøi khaùc, baïn 
caàn tham khaûo vôùi giaùo sö): 

AÂm nhaïc; Giaùo duïc; Vaên chöông; Tình yeâu;  Tình 
baïn; Ngoaïi ngöõ; Hoân nhaân; Queâ höông; Vaên hoùa 
Vieät Nam. 
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BAØI 3: THU THAÄP THOÂNG TIN 

Traéc nghieäm 
 

1. Caùc loaïi taøi lieäu maø baïn caàn khaûo saùt laø: 
a. Nguoàn taøi lieäu ñöôïc in aán 
b. Nguoàn taøi lieäu treân maïng ñieän töû 
c. Caùc nguoàn taøi lieäu khaùc 
d.  a, b, c ñeàu ñuùng 
 

2. Nguoàn taøi lieäu chính yeáu laø: 
a. Töï truyeän, caùc taùc phaåm ñöôïc vieát bôûi 

taùc giaû ñang ñöôïc nghieân cöùu 
b. Taøi lieäu khoâng coù chuù thích hay söûa 

chöõa cuûa nhaø xuaát baûn 
c. Caùc nguoàn thoâng tin ñöôïc taïo ra baèng 

söï quan saùt tröïc tieáp 
d. a, b, c đều ñuùng 
 

3. Nguoàn thöù caáp: 
a. Ñöôïc ghi laïi moät caùch tröïc tieáp, döïa 

vaøo caùc nguoàn chính yeáu vaø thöù caáp 
khaùc 

b. Döïa vaøo thoâng tin cuûa nguoàn chính 
yeáu, vaø caùc nguoàn thöù caáp khaùc 

c. Döïa vaøo caùc nguoàn chính yeáu laãn thöù 
caáp vaø ñöôïc ghi laïi moät caùch giaùn tieáp 

d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

4. Nguoàn thöù caáp thöôøng ñöôïc xem laø: 
a. Quan troïng nhö nguoàn chính yeáu  
b. Trieån khai roäng hôn nguoàn chính yeáu 
c. AÛnh höôûng bôûi quan ñieåm cuûa taùc giaû 
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d. a, b, c đều ñuùng 
 

5. Moät trong nhöõng muïc sau ñaây khoâng 
thuoäc nguoàn thöù caáp: 
a. Baûng toùm taét 
b. Töï truyeän 
c. Tieåu söû 
d. Pheâ bình vaên hoïc 
 

6. Löôïng giaù nguoàn thoâng tin caàn döïa treân 
caùc tieâu chuaån sau: 
a. Coù giaù trò, ñaùng tin, khaùch quan vaø 

thích hôïp 
b. Coù giaù trò vaø ñaùng tin 
c. Coù thaåm quyeàn vaø khaùch quan 
d. Thích hôïp vôùi baøi vieát cuûa baïn 
 

7. Khi laäp theû thö muïc cho saùch baïn caàn 
ghi: 
a. Soá goïi, teân taùc giaû, töïa ñeà saùch, ngaøy, 

soá trang, nhaø xuaát baûn, nôi xuaát baûn, 
naêm xuaát baûn, teân thö vieän  

b. Soá goïi, teân taùc giaû, töïa ñeà saùch, nhaø 
xuaát baûn, nôi xuaát baûn, naêm xuaát baûn  
vaø teân thö vieän 

c. Soá goïi, teân taùc giaû, nhaø xuaát baûn, nôi 
xuaát baûn, naêm xuaát baûn  vaø teân thö 
vieän 

d. a, b, c ñều ñuùng 
 

8. Ngoaøi taøi lieäu in aán vaø treân maïng, baïn coù 
theå duøng caùc nguoàn taøi lieäu sau ñaây cho 
baøi khaûo luaän: 
a. Phoûng vaán & thaêm doø 
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b. Caùc nguoàn nghe nhìn & taøi lieäu cuûa 
chính phuû 

c. Saùch moûng & nhöõng söu taäp ñaëc bieät 
d. a, b, c ñều ñuùng 
 

9. Khi coù quaù nhieàu nguoàn thoâng tin ñeå 
tham khaûo, ñieàu quan troïng baïn caàn laøm 
laø:  
a. Toå chöùc vieäc thu thaäp vaø nghieân cöùu 

thoâng tin 
b. Ñònh vò thoâng tin, toå chöùc vaø saép xeáp 

thoâng tin 
c. Saép xeáp moái lieân heä giöõa caùc thoâng tin 
d. a, b, c ñều ñuùng 
 

10. Trong vieäc thu thaäp thoâng tin caùc saùch 
daãn giuùp baïn: 
a. Môû roäng kieán thöùc 
b. Giuùp baïn taäp trung vaøo nhöõng laõnh 

vöïc nghieân cöùu ñaëc bieät 
c. Giuùp baïn tìm taøi lieäu tham khaûo vaø 

laäp thö muïc 
d. a, b, c ñều ñuùng 
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Baøi taäp 
 
1. Döïa treân ñeà taøi ñaõ choïn, baïn haõy cho bieát nhöõng 

nguoàn tö lieäu naøo baïn coù theå thu thaäp thoâng tin 
cho ñeà taøi cuûa baïn. 

 
2. Haõy cho bieát löôïng giaù cuûa baïn veà nhöõng thoâng 

tin ñaõ thu thaäp ñöôïc. Nhöõng thoâng tin naøy coù giaù 
trò, ñaùng tin, khaùch quan, thaåm quyeàn vaø thích 
hôïp cho ñeà taøi cuûa baïn khoâng? 

 
3. Haõy laäp 3 theû thö muïc caù nhaân cho nhöõng tö lieäu 

baïn ñaõ tham khaûo nhö: theû thö muïc cho saùch, 
theû thö muïc cho caùc nguoàn ñieän töû, theû thö muïc 
cho taïp chí ñònh kyø hay theû thö muïc cho baøi 
phoûng vaán.   
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BAØI 4: THU THAÄP THOÂNG TIN (tieáp theo) 

Traéc nghieäm 
 

1. Ñeå laäp theû thö muïc cho nguoàn ñieän töû baïn 
caàn ghi: 
a. Ñòa chæ trang web 
b. Noäi dung, dòch vuï vi tính 
c. Ngaøy truy caäp 
d. a, b, c ñều ñuùng 
 

2. Baïn haõy tìm caâu naøo trong nhöõng caâu sau 
khoâng ñuû baèng chöùng ñeå thuyeát phuïc 
ngöôøi ñoïc: 
a. Moät nghieân cöùu môùi ñaây cho raèng haàu 

heát nhöõng thanh nieân treû ngaøy nay 
duøng thôøi gian raõnh ôû nhaø cuûa hoï ñeå 
xem truyeàn hình, nghe nhaïc vaø noùi 
chuyeän treân ñieän thoaïi. 

b. Theo Cô Quan Thoâng Taán Report on 
Leisure cuûa Hoa Kyø, naêm 2005, taùm 
phaàn möôøi nhöõng hoaït ñoäng giaûi trí 
phoå bieán nhaát cuûa thanh thieáu nieân 
Hoa Kyø ôû taïi nhaø laø xem ti-vi, ñoïc 
baùo, nghe nhaïc vaø noùi chuyeän treân 
ñieän thoaïi.  

c. Theo moät baûng töôøng trình cuûa Cô 
Quan Thoâng Taán Hoa Kyø, nhöõng 
ngöôøi Myõ duøng haàu heát thôøi gian raõnh 
cuûa hoï ñeå xem truyeàn hình, nghe nhaïc 
vaø noùi chuyeän treân ñieän thoaïi. 

d. Ñaàu naêm 2005, tin töø ñaøi phaùt thanh 
Hoa Kyø cho bieát raèng nhöõng ngöôøi Myõ 
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duøng haàu heát thôøi gian raõnh cuûa hoï ñeå 
xem truyeàn hình, nghe nhaïc vaø noùi 
chuyeän treân ñieän thoaïi. 

 
3. Nguoàn tö lieäu ñöôïc xem laø khaùch quan 

khi: 
a. Nguoàn tö lieäu khoâng chòu aûnh höôûng 

bôûi quan ñieåm cuûa taùc giaû  
b. Nguoàn taøi lieäu coù theå chòu aûnh höôûng 

bôûi quan ñieåm cuûa taùc giaû nhöng 
khoâng mang thieân kieán hay ñònh kieán 

c. Nguoàn taøi lieäu khoâng coù quan ñieåm 
cuûa taùc giaû 

d. Nguoàn taøi lieäu keát hôïp haøi hoøa nhöõng 
quan ñieåm khaùc nhau 

 
4. Tính ñaùng tin caäy cuûa moät nguoàn thoâng 

tin ñöôïc kieåm chöùng qua: 
a. Taùc giaû cuûa nguoàn tin 
b. Nhaø xuaát baûn 
c. Ngöôøi vieát lôøi giôùi thieäu 
d. a, b, c đều ñuùng 
 

5. Khi tieán haønh thaêm doø baïn neân traùnh 
ñieàu naøo sau ñaây: 
a. Laäp maãu ñôn giaûn deã söû duïng 
b. Ñaët nhöõng caâu hoûi coù tính rieâng tö 
c. Caâu hoûi töï nhieân khoâng thaønh kieán 
d. Khoâng caàn bieát teân ngöôøi traû lôøi 
 

6. Nhöõng boä söu taäp ñaëc bieät nhö caùc saùch 
quyù hieám, baûn thaûo, baûn ñoà vaø caùc thoâng 
tin ñòa phöông…, gioáng caùc vaên kieän ñaëc 
bieät cuûa chính phuû ôû ñieåm naøo? 
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a. Ñöôïc löu haønh roäng raõi 
b. Khoù söu taàm 
c. Muoán tham khaûo phaûi ñöôïc caáp giaáy 

pheùp rieâng  
d. Ñöôïc tröng baøy trong nhöõng phoøng 

ñaëc bieät 
 

7. Nguoàn nghe nhìn laø: 
a. Truyeàn hình 
b. Ra-ñi-oâ 
c. Baêng töø, baêng caùt-seùt, baêng video 
d. a, b, c đều ñuùng 
 

8. Khi phoûng vaán baïn caàn traùnh: 
a. Ñaët nhöõng caâu hoûi keùp 
b. Caùc caâu hoûi ñi töø ñôn giaûn ñeán phöùc 

taïp 
c. Caùc caâu hoûi mang tính trung laäp 
d. Ñaët nhöõng caâu hoûi tröïc tieáp vaøo vaán 

ñeà 
 

9. Khi ñaùnh moät töø hay moät cuïm töø ñeå doø 
tìm treân trang web, baïn coù theå duøng 
“and”, “or” ñeå: 
a. Giôùi haïn vieäc doø tìm 
b. Môû roäng vieäc doø tìm 
c. Môû roäng kieán thöùc 
d. Giôùi haïn thôøi gian truy tìm 
 

10. Thoâng tin treân trang web khaùc thö vieän 
nhö sau: 
a. Khoâng coá ñònh, thay ñoåi theo ñònh kyø 

vaø khoâng saép xeáp theo heä thoáng 
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b. Coá ñònh, ñöôïc phaân loaïi vaø saép xeáp coù 
heä thoáng 

c. Khoâng coá ñònh, khoâng ñöôïc phaân loaïi 
vaø saép xeáp theo heä thoáng 

d. a, b, c ñều ñuùng 
 
 
Baøi taäp 
 
1. Taïi sao nguoàn thoâng tin hay lôøi tuyeân boá trong 

baøi vieát cuûa baïn caàn coù cô sôû vaø döõ kieän?   
  
2. “Tình baïn raát quyù giaù trong ñôøi soáng, chuùng ta 

seõ thaáy ñôøi soáng teû nhaït khi khoâng coù moät ngöôøi 
baïn chaân thaønh.”  Theo baïn thì caâu treân ñaây coù 
cô sôû vaø döõ kieän ñeå thuyeát phuïc ngöôøi ñoïc chöa?  
Neáu coù thì taïi sao vaø neáu khoâng thì baïn seõ laøm 
gì?  

 
3. Laøm theá naøo baïn bieát ñöôïc thoâng tin baïn ñaõ thu 

thaäp laø khaùch quan?   
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BAØI 5: SOAÏN THÖ MUÏC VAØ TRÍCH DAÃN        

TÖ LIEÄU 

Traéc nghieäm 
 

1. Thö muïc laø: 
a. Baûng lieät keâ nguoàn tö lieäu baïn ñaõ ñoïc 
b. Baûng lieät keâ saùch theo ñeà taøi hay baûng 

chöõ caùi 
c. Caùch ghi chuù thích cuoái trang 
d. Baûng lieät keâ caùc taøi lieäu ñöôïc trích 

daãn trong baøi vieát 
 

2. Trong giai ñoaïn sô khôûi chuaån bò cho baøi 
khaûo luaän, baïn neân: 
a. Ghi laïi taát caû nhöõng tö lieäu 
b. Vieát xuoáng nhöõng tö lieäu lieân heä ñeán 

ñeà taøi 
c. Söû duïng nhöõng theû thö muïc 
d. Boû qua nhöõng tö lieäu khoâng caàn thieát 
 

3. Ñeå tìm taøi lieäu trong thö vieän baïn coù theå 
tham khaûo: 
a. Saùch daãn toång quaùt vaø chuyeân bieät 
b. Saùch daãn taïp chí vaø saùch daãn baùo 
c. Saùch daãn nhöõng aán baûn cuûa chính phuû 
d. Saùch daãn nhöõng baøi pheâ bình saùch 
 

4. Neáu saùch baïn ñang tham khaûo khoâng coù 
thö muïc, baïn coù theå söû duïng: 
a. Saùch daãn chuyeân bieät  
b. Saùch daãn toång quaùt 



PHÖÔNG PHAÙP VIEÁT KHAÛO LUAÄN 

 228 

c. Phaàn ghi chuù cuoái trang cuûa taøi lieäu 
ñang tham khaûo 

d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

5. Saùch daãn toång quaùt khaùc saùch daãn chuyeân 
bieät ôû ñieåm: 
a. Taäp trung vaøo nhöõng lónh vöïc cuï theå 
b. Bao truøm phaïm vi roäng caùc chuû ñeà 
c. Lieät keâ nhöõng baøi baùo, baøi xaõ luaän, 

pheâ bình 
d. Caùc chuû ñeà ñöôïc nghieân cöùu chuyeân 

saâu 
 

6. Caùch vieát thö muïc naøo sau ñaây laø ñuùng: 
a. Traàn Vaên Chính.  Tieáng Daân Toâi. 

Khaùnh Hoøa: Nhaø Xuaát Baûn Treû, 2005. 
b. Traàn Vaên Chính.  “Tieáng Daân Toâi”.  

Khaùnh Hoøa: Nhaø Xuaát Baûn Treû, 2005 
c. Traàn Vaên Chính.  Tieáng Daân Toâi. 

Khaùnh Hoøa: Nhaø Xuaát Baûn Treû, 2005. 
d. Traàn Vaên Chính.  Tieáng Daân Toâi.  

Nhaø Xuaát Baûn Treû, Khaùnh Hoøa, 2005. 
 

7. Neáu baïn gaëp trôû ngaïi trong khi tìm kieám 
thoâng tin taïi thö vieän, baïn caàn nhôø ñeán: 
a. Caùc saùch daãn 
b. Thö muïc tham khaûo 
c. Quaûn  thuû thö vieän 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

8. Neáu khoâng ghi chuù thích, baïn seõ bò xem 
nhö: 
a. Khoâng coù chuyeân moân 
b. Thieáu söï nhaát quaùn 
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c. Ñaïo vaên 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

9. Khi ghi thö muïc, neáu moät taùc giaû coù nhieàu 
saùch ñöôïc söû duïng trong thö muïc, caùc 
saùch seõ ñöôïc lieät keâ theo: 
a. Teân nhaø xuaát baûn 
b. Naêm xuaát baûn 
c. Teân nhaø xuaát baûn vaø naêm xuaát baûn 
d. Teân nhaø xuaát baûn danh tieáng nhaát 
 

10. Khi ghi chuù cuoái trang, neáu moät taùc giaû coù 
hai hoaëc nhieàu taùc phaåm ñaõ ñöôïc trích 
daãn vaø ghi chuù ñaày ñuû laàn thöù nhaát trong 
baøi vieát, nhöõng laàn sau baïn chæ caàn ghi: 
a. Teân taùc giaû, töïa ñeà vaø soá trang 
b. Teân taùc giaû, soá trang vaø naêm xuaát baûn 
c. Teân taùc giaû vaø töïa cuoán saùch 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 

 
 
Baøi taäp 
 
1. Baïn haõy vieát moät thö muïc maãu goàm 10 taøi lieäu 

maø baïn ñaõ thu thaäp nhö saùch, taïp chí, websites 
lieân heä ñeán ñeà taøi baïn ñaõ choïn. 

 
2. Baïn haõy vieát moät thö muïc chuù thích (annanoted 

bibliography) goàm 5 cuoán saùch maø baïn ñaõ ñoïc. 
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BAØI 6:  SOAÏN THÖ MUÏC VAØ TRÍCH DAÃN   

TÖ LIEÄU (tieáp theo) 

Traéc nghieäm 
 

1. Hình thöùc trích daãn naøo sau ñaây coù theå söû 
duïng cho baøi khaûo cöùu cuûa baïn: 
a. Trích daãn tröïc tieáp 
b. Toùm löôïc 
c. Dieãn yù 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

2. Khi giôùi thieäu thoâng tin saép trích daãn 
baïn phaûi ghi laïi: 
a. Nguoàn tö lieäu 
b. Teân taùc giaû 
c. Thaønh tích cuûa taùc giaû 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

3. Khi theâm moät töø hay nhieàu töø ñeå giaûi 
thích, söûa sai, laøm saùng nghóa baïn caàn söû 
duïng: 
a. Daáu trích daãn 
b. Daáu ngoaëc vuoâng 
c. Daáu ngoaëc keùp 
d. Daáu ngoaëc ñôn 
 

4. Toùm löôïc laø: 
a. Dieãn ñaït laïi baûn vaên goác baèng lôøi cuûa 

bạn 
b. Ruùt goïn baûn vaên goác caøng ngaén caøng 

toát 
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c. Dieãn ñaït ngaén goïn baûn vaên goác baèng 
töø ngöõ cuûa bạn 

d. Ruùt goïn baûn vaên goác vaø theâm nhöõng yù 
môùi vaøo baèng töø ngöõ cuûa bạn 

 
5. Dieãn yù laø: 

a. Dieãn ñaït baûn vaên goác töï do theo yù baïn 
b. Dieãn ñaït baûn vaên goác baèng töø ngöõ cuûa 

baïn, nhöng ñoä daøi töông ñöông vôùi 
baûn vaên goác 

c. Dieãn ñaït baûn vaên goác ngaén hôn nhöng 
töø khoâng thay ñoåi 

d.  a, b, c ñeàu ñuùng 
 

6. Neáu baïn phaûi trích moät ñoaïn daøi hôn 4 
doøng, baïn caàn theo nguyeân taéc: 
a. Xuoáng doøng, duøng daáu trích daãn, thuït 

vaøo moät khoaûng caùch nhaát ñònh vaø söû 
duïng doøng ñoâi 

b. Xuoáng doøng, duøng daáu trích daãn, thuït 
vaøo moät khoaûng caùch nhaát ñònh vaø söû 
duïng doøng ñôn 

c. Xuoáng doøng, khoâng duøng daáu trích 
daãn, thuït vaøo moät khoaûng caùch nhaát 
ñònh vaø söû duïng doøng ñôn 

d. Xuoáng doøng, duøng daáu trích daãn, thuït 
vaøo moät khoaûng caùch nhaát ñònh vaø söû 
duïng doøng ñôn 

 
7. Trích daãn laø phöông tieän ñeå: 

a. Baøi vieát cuûa baïn phong phuù vaø haáp 
daãn hôn 

b. Duøng töø vaø soá lieäu chöùng minh cho 
moät  vaán ñeà 
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c. Duøng tö lieäu cuûa ngöôøi khaùc ñeå hoã trôï 
cho laäp luaän cuûa baïn 

d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

8. Caùch ghi chuù cuoái trang naøo sau ñaây laø 
ñuùng: 
a. James I. Packer.  1In Gospel and 

Culture, eds., John Stott and Robert 
Coote, pp. 55-57, (Pasadena, 
California: William Carey Library, 
1979. , “the Gospel: its Content and 
Communication – A Theological 
Perspective” 

b. 1In Gospel and Culture, eds., John 
Stott and Robert Coote, pp. 55-57, 
(Pasadena, California: William Carey 
Library, 1979. James I. Packer, “the 
Gospel: Its Content and 
Communication – A Theological 
Perspective” 

c. 1James I. Packer, “The Gospel: Its 
Content and Communication – A 
Theological Perspective”, In Gospel 
and Culture, eds. John Stott and 
Robert Coote (Pasadena, California: 
William Carey Library, 1979), pp. 55-
57.  

d. James I. Packer, 1In Gospel and 
Culture, eds., John Stott and Robert 
Coote, pp. 55-57, (Pasadena, 
California: William Carey Library, 
1979, “the Gospel: Its Content and 
Communication – A Theological 
Perspective” 
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9. Caùch ghi chuù cuoái trang naøo sau ñaây laø 

ñuùng: 
a. Principles of Christian Theology, 2nd 

ed., John Macquarrie. (New York: 
Scribner’s Sons, 1977), pp. 25-30. 

b. John Macquarrie, Principles of 
Christian Theology, 2nd ed., 
1977(New York: Scribner’s Sons), pp. 
25-30. 

c. John Macquarrie, Principles of 
Christian Theology, 2nd ed. (New 
York: Scribner’s Sons, pp. 25-30), 
1977. 

d. John Macquarrie, Principles of 
Christian Theology, 2nd ed. (New 
York: Scribner’s Sons, 1977), pp. 25-
30. 

 
10. Caùch naøo sau ñaây laø caùch ghi thö muïc: 

a. Ñaëng, Traàn Coân, Chinh Phuï Ngaâm 
Khuùc [Complaints of a warrior’s 
 wife], ed. Ñaëng Vaên Löông.  Haø 
Noäi:  Ñaïi Hoïc, 1987. 

b. 2Gordon Wenham.  Genesis 1-15.  
WBC Series.  Dallas: Word Books, 
1987. 

c. 3Vietnam Statistical Yearbook, 1971.  
Saigon: National Institute of 
Statistics, 1972. 

d. (Netto, Benoni Silva.  “Emerging New 
Approach to Doing Theology”.  
Morikawa Vision [Newsletter], 
Autumn 1993). 
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Baøi taäp 
 
1. Baïn haõy vieát dieãn yù ñoaïn vaên sau: 
  
 “Ngaøy nay chuùng ta bò aùm aûnh bôûi toác ñoä, 
nhöng Thöôïng Ñeá thì quan taâm ñeán söùc maïnh vaø söï 
oån ñònh hôn laø söï nhanh choùng.  Chuùng ta muoán 
giaûi phaùp nhanh goïn, ñi taét vaø tôùi ñích ngay.  
Chuùng ta muoán coù moät baøi giaûng, moät buoåi hoäi thaûo, 
hay moät kinh nghieäm coù theå laäp töùc giaûi quyeát moïi 
nan ñeà, xoùa boû moïi caùm doã vaø giaûi thoaùt chuùng ta 
khoûi moïi noãi ñau.  Nhöng söï tröôûng thaønh thaät 
khoâng heà ñeán chæ bôûi moät kinh nghieäm, baát luaän noù 
maïnh meõ hay taùc ñoäng ra sao.  Söï taêng tröôûng 
thöôøng chaäm chaïp.   Kinh Thaùnh cheùp:  “Cuoäc ñôøi 
cuûa chuùng ta daàn trôû neân töôi saùng vaø ñeïp ñeõ hôn 
khi Thöôïng Ñeá böôùc vaøo ñôøi soáng cuûa chuùng ta vaø 
khieán chuùng ta trôû neân gioáng nhö Ngaøi.” (II Coâr 
3:18b baûn Msg.) (Rick Warren, Soáng Theo Ñuùng 
Muïc Ñích, p. 253). 

 
2. Vieát toùm löôïc 

Trong ñoaïn vaên sau ñaây, baïn haõy gaïch döôùi 
nhöõng caâu chöùa ñöïng nhöõng yù chính (nhöõng caâu 
yù chính khoâng phaûi luoân luoân ñöùng ñaàu trong 
moãi ñoaïn, nhöng coù theå ôû ñaàu ñoaïn vaên, giöõa 
hay cuoái moät ñoaïn vaên), vaø sau ñoù vieát toùm löôïc 
laïi ñoaïn vaên. 

Moãi moät böôùc trong ngheä thuaät pha traø cuûa 
Nhaät raát laø quan troïng. Tröôùc tieân, caùc vò khaùch 
phaûi quyø goái treân moät taám thaûm deät baèng rôm 
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treân saøn nhaø. Ngöôøi chuû seõ doïn ra nhöõng chieác 
baùnh nhoû ñeå ñaõi khaùch. Sau ñoù chuû nhaø seõ baét 
ñaàu chuaån bò caån thaän ñeå pha traø. Moät loaïi traø 
boät ñaëc bieät hoaëc ñaäm hay nhaït ñöôïc löôøng 
trong moät caùi baùt. Khi nöôùc ñöôïc ñun noùng ñeán 
moät nhieät ñoä chính xaùc nhaát ñònh seõ ñöôïc roùt ra 
baùt. Ngöôøi pha traø thaønh thaïo seõ bieát chính xaùc 
khi naøo traø ñaõ saün saøng phuïc vuï khaùch. Moät khi 
traø ñaõ tôùi, traø seõ ñöôïc roùt vaøo nhöõng chieác taùch 
nhoû vaø ñöôïc trao taän tay cho khaùch. Vò ngon cuûa 
traø raát laø quan troïng, tuy nhieân veû ñeïp ñôn giaûn 
vaø tinh teá cuûa vieäc pha cheá traø vaø phuïc vuï cuõng 
ñaõ goùp phaàn naâng cao ngheä thuaät uoáng traø cuûa 
ngöôøi Nhaät.  
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BAØI 7: LAÄP DAØN BAØI 

Traéc nghieäm 
 

1. Daøn baøi laø: 
a. Lieät keâ nhöõng ñieåm lôùn maø ngöôøi vieát 

caàn khai trieån 
b. Lieät keâ nhöõng ñieåm lôùn coù heä thoáng 

maø ngöôøi vieát caàn khai trieån 
c. Lieät keâ nhöõng ñieåm lôùn vaø coá ñònh 

trong quaù trình vieát 
d. a, b, c ñeàu sai 
 

2. Giai ñoaïn ñaàu cuûa phöông phaùp ñoäng naõo 
(tìm yù baèng caùch ghi ra nhöõng yù töôûng 
baát chôït)  giuùp baïn: 
a. Khoâng ngaét doøng suy nghó 
b. Saép xeáp caùc yù töôûng ngay töø ñaàu 
c. Suy nghó caån thaän khi vieát ra caùc yù 

töôûng 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

3. Phöông phaùp cuïm yù töôûng giuùp baïn: 
a. Tìm nhöõng yù töôûng lieân quan ñeán ñeà 

taøi 
b. Giöõ nhöõng yù töôûng taäp trung vaøo ñeà 

taøi  
c. Saép xeáp yù töôûng ngay töø ñaàu 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

4. Caâu luaän ñeà coù ñaëc ñieåm: 
a. Chöùa ñöïng moät yù töôûng chuû ñaïo trong 

moät baøi khaûo luaän  
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b. Chöùa ñöïng nhieàu yù töôûng chuû ñaïo 
trong moät baøi khaûo luaän 

c. Ñöa ra moät thoâng tin hay söï kieän 
d. a, b, c ñeàu sai 
 

5. Caâu naøo trong nhöõng caâu sau ñaây khoâng 
phaûi laø caâu luaän ñeà: 
a. Taäp theå duïc laø ñieàu caàn thieát cho söùc 

khoûe cuûa moïi löùa tuoåi 
b. Maëc daàu phöông phaùp giaùo duïc treân 

maïng coù nhieàu lôïi ñieåm vaãn khoâng 
hoaøn toaøn thay theá ñöôïc phöông phaùp 
giaùo duïc truyeàn thoáng 

c. Taïi nhiều quốc gia, nhieàu sinh vieân 
sau khi toát nghieäp ñaïi hoïc khoâng tìm 
ñöôïc vieäc laøm  

d. Söï thieáu giaùo duïc veà giôùi tính cho 
nhöõng phuï nöõ taïi caùc nöôùc Chaâu Phi 
laø moät trong nhöõng nguyeân nhaân 
chính yeáu ñöa ñeán naïn nhaân maõn 

 
6. Caâu naøo trong nhöõng caâu sau khoâng phaûi 

laø caâu luaän ñeà: 
a. Keát hoân ôû löùa tuoåi thieáu nieân thöôøng 

coù nhieàu baát lôïi trong vieäc nuoâi daïy 
con caùi 

b. Moät ban nhaïc thaønh coâng tuøy thuoäc 
vaøo tuoåi taùc, tính kyû luaät vaø söï nhieät 
tình cuûa caùc thaønh vieân 

c. Chính quyeàn Li-bi vöøa trieån khai vaø 
hoaøn thieän caùc ñieàu kieän veà y teá  

d. Toân giaùo giöõ moät vai troø quan troïng 
trong ñôøi soáng tinh thaàn cuûa con 
ngöôøi  
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7. Caâu naøo trong nhöõng caâu sau laø caâu luaän 
ñeà: 
a. Phaù thai laø haønh ñoäng vi phaïm quyeàn 

soáng cuûa thai nhi 
b. Nhieàu baùo caùo cho bieát tình traïng phaù 

thai ngaøy caøng gia taêng trong löùa tuoåi 
vò thaønh nieân 

c. Nhieàu nöôùc treân theá giôùi cho pheùp töï 
do phaù thai  

d. Baøi vieát naøy seõ ñeà caäp veà vaán ñeà phaù 
thai trong tröôøng hôïp ñeå baûo veä söùc 
khoûe cho ngöôøi meï 

 
8. Ñeå saép xeáp yù töôûng theo loái phaân tích 

trong baøi khaûo luaän, baïn caàn: 
a. Xem xeùt vaán ñeà trong moïi khía caïnh 

khaùc nhau 
b. Phaân tích vaø lyù giaûi töøng vaán ñeà ñöôïc 

neâu ra 
c. Ñöa ra nhöõng laäp luaän döïa vaøo nhöõng 

döõ kieän chính xaùc 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

9. Ñeå coù quyeát ñònh cuoái cuøng veà daøn baøi 
baïn caàn phaûi: 
a. Toå chöùc sô boä,  phaïm vi vaø ñònh höôùng 

cuûa baøi vieát 
b. Ñònh höôùng ñöôïc caâu luaän ñeà; bieát 

caùch tìm yù vaø saép xeáp yù; vaø toå chöùc sô 
boä baøi vieát 

c. Cho thaáy toå chöùc sô boä vaø phaïm vi cuûa 
baøi vieát 

d. Giaûi thích phaïm vi vaø ñònh höôùng cuûa 
baøi vieát 
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10. Hình thöùc daøn baøi luaän vaên hay luaän aùn 
phaûi theo quy ñònh cuûa: 
a. Giaùo sö 
b. Tröôøng 
c. Boä giaùo duïc 
d. Chính phuû 

 
Baøi taäp 

1.  Ñònh giaù caâu luaän ñeà 

Baïn haõy xem xeùt moãi caâu sau ñaây coù phaûi laø caâu 
luaän ñeà thích hôïp hay khoâng.  Neáu khoâng, baïn haõy 
söûa ñoåi ñeå trôû thaønh nhöõng caâu luaän ñeà thích hôïp. 

(1) Toâi seõ vieát baøi luaän naøy ñeå noùi cho baïn bieát 
taïi sao toâi choïn ñeán ôû taïi California. 

(2) Naïn thaát nghieäp ñaõ taêng 5% naêm ngoaùi.  

(3) Taàm quan troïng cuûa nhöõng lôùp hoïc veà giaùo 
duïc theå chaát trong tröôøng hoïc. 

(4) So saùnh xe hôi cuûa Myõ vaø cuûa Nhaät. 

(5) Ñeå coù moät böùc aûnh ñeïp, nhaø nhieáp aûnh phaûi 
chuù yù ñeán boá cuïc cuûa böùc aûnh, maøu saéc vaø aùnh saùng. 

(6) Taïi sao treû em trong caùc tröôøng hoïc phaûi 
laøm baøi taäp ôû nhaø moãi ngaøy? 

(7) AÊn kieâng ñuùng phöông phaùp raát quan troïng. 

(8) Nhieàu ngöôøi thích soáng trong caùc thaønh phoá 
bôûi vì nhöõng hoaït ñoäng xaõ hoäi phong phuù, trong khi 
ñoù moät soá khaùc laïi thích soáng ôû ñaây bôûi vì coù nhöõng 
cô hoäi veà vieäc laøm. 

2.  Choïn caâu luaän ñeà 
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Baïn ñöôïc cho tröôùc moät ñeà taøi, moät caâu muïc 
ñích vaø 2 caâu luaän ñeà. Baïn haõy choïn caâu luaän ñeà naøo 
phaûn aùnh toát nhaát muïc ñích cuûa baøi vieát.  

Ñeà taøi 1: Theå thao 

 Caâu muïc ñích: Ñeå giaûi thích taïi sao ñi boä laø 
toát cho söùc khoûe cuûa moïi ngöôøi. 

 Caâu luaän ñeà 1: Ñi boä coù nhieàu öu ñieåm veà 
maët theå chaát vaø xuùc caûm cuûa moïi ngöôøi. 

 Caâu luaän ñeà 2: Ñi boä laø moät moân theå thao 
ñem laïi lôïi ích cho moïi ngöôøi. 

Ñeà taøi 2: AÂm nhaïc 

 Caâu muïc ñích: Baøi khaûo luaän naøy nhaèm cho 
thaáy nhöõng yeáu toá giuùp cho Ñoaøn ngheä thuaät Santa 
Fe Opera noåi tieáng. 

 Caâu luaän ñeà 1: Nhaø haùt nhaïc kòch taïi Santa 
Fe laø moät toøa nhaø ñeïp nhaát maø toâi ñaõ töøng thaáy. 

 Caâu luaän ñeà 2: Ñoaøn ngheä thuaät Santa Fe 
Opera vôùi nhöõng ca só treû, nhöõng nhaïc coâng ñieâu 
luyeän, vaø ngöôøi chæ huy daøn nhaïc taøi gioûi laø nhöõng 
yeáu toá quan troïng laøm cho doaøn ngheä thuaät naøy noåi 
tieáng. 

Ñeà taøi 3: Phöông tieän vaän chuyeån 

 Caâu muïc ñích: Baøi vieát nhaèm giaûi thích taïi 
sao chuùng ta neân söû duïng xe ñaïp ñeå ñi laïi trong 
thaønh phoá. 

 Caâu luaän ñeà 1: Xe ñaïp laø phöông tieän di 
chuyeån nguy hieåm nhaát khi ñöôïc söû duïng treân xa loä. 
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 Caâu luaän ñeà 2: Söû duïng xe ñaïp thay cho xe 
hôi trong thaønh phoá coù theå giuùp giaûi quyeát vaán ñeà oâ 
nhieãm moâi tröôøng vaø aùch taét giao thoâng treân xa loä. 

Ñeà taøi 4: Tuoåi taùc 

 Caâu muïc ñích: Ñeå trình baøy nhöõng khoù 
khaên cuûa nhöõng ngöôøi ñeán tuoåi veà höu taïi Hoa Kyø. 

 Caâu luaän ñeà 1: Khi moät ngöôøi daân ñeán tuoåi 
veà höu, hoï thöôøng trôû thaønh thuï ñoäng veà tinh thaàn 
laãn theå chaát, gaëp nhöõng khoù khaên veà vaán ñeà taøi 
chính, vaø caûm thaáy coâ ñoäc. 

 Caâu luaän ñeà 2: Nhöõng ngöôøi daân veà höu 
khoâng coøn caûm thaáy höùng thuù trong cuoäc soáng. 

Ñeà taøi 5: Nhöõng con vaät cöng trong nhaø 

 Caâu muïc ñích: Baøi vieát nhaèm giuùp ngöôøi ñoïc 
thaáy ñöôïc choù laø con vaät nuoâi trong nhaø ñöôïc öa 
chuoäng hôn meøo. 

 Caâu luaän ñeà 1: Nhieàu ngöôøi cho raèng choù laø 
moät con vaät nuoâi toát nhaát so vôùi nhöõng con vaät nuoâi 
khaùc. 

 Caâu luaän ñeà 2: Choù laø con vaät nuoâi ñöôïc 
nhieàu ngöôøi öa chuoäng hôn nhöõng con vaät khaùc bôûi 
vì chuùng khoân ngoan, bieát bieåu loä tình caûm, vaø 
trung thaønh vôùi chuû. 

3.  Vieát caâu luaän ñeà: 
Baïn haõy vieát caâu luaän ñeà theo ñeà taøi baïn ñaõ 

choïn. 
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BAØI 8: LAÄP DAØN BAØI 

Traéc nghieäm 
 

1. Neáu ñaët moät yù töôûng quan troïng khoâng 
ñuùng choã, baïn phaûi: 
a. Söûa laïi caâu luaän ñeà 
b. Vieát laïi caâu daãn nhaäp 
c. Vieát laïi daøn baøi 
d. Vieát laïi toaøn baøi 
 

2. Daøn baøi coù theå ñöôïc xem nhö: 
a. Moät baøi vieát maãu 
b. Moät baûn thaûo nhaùp 
c. Moät söôøn baøi hoaøn chænh 
d. Moät baûn toùm taét yù chính 
 

3. Moät daøn baøi khoâng neân coù: 
a. 4 hay 5 tieâu ñeà lôùn 
b. Ít hôn 4 hay 5 tieâu ñeà lôùn 
c. Nhieàu hôn 4 hay 5 tieâu ñeà lôùn 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

4. Söï phaân chia daøn baøi phaûi phuø hôïp vôùi söï 
phaân chia: 
a. Ñeà taøi 
b. Noäi dung 
c. Caâu ñeà taøi 
d. Caùc ñoaïn hay tieâu ñeà nhoû trong phaân 

ñoaïn 
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5. Ñeå quyeát ñònh baøi khaûo cöùu cuûa baïn coù 
khaû thi hay khoâng, caùc giaùo sö coù theå seõ 
yeâu caàu baïn: 
a. Ñeä trình caùc taøi lieäu tham khaûo 
b. Ñeä trình moät daøn baøi phaùc thaûo 
c. Ñeä trình moät daøn baøi chính thöùc 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

6. Töïa ñeà cuoán saùch neân: 
a. Vieát hoa 
b. In ñaäm hoaëc in nghieâng 
c. In nghieâng hoaëc gaïch döôùi 
d. Gaïch döôùi hoaëc in ñaäm 
 

7. Theo baïn, ví duï sau ñaây laø caùch tìm yù 
theo phöông phaùp naøo:  

Beänh beùo phì do di truyeàn - khaû naêng trao 
ñoåi chaát chaäm - ít taäp theå duïc daãn ñeán suy 
nhöôïc vaø nhöõng vaán ñeà veà söùc khoûe. 

a. Saép xeáp yù töôûng theo loái so saùnh 
b. Saép xeáp yù töôûng theo khoâng gian 
c. Saép xeáp yù töôûng theo loái nguyeân nhaân 

& haäu quaû 
d. a, b, c ñeàu sai 
 

8. Baïn coù theå trình baøy caùc tieát muïc hay 
tieåu ñeà trong daøn baøi: 
a. Cuøng hình thöùc vaên phaïm  
b. Cuøng loaïi töø 
c. Cuøng loaïi yù töôûng 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
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9. Phöông phaùp naøo sau ñaây thích hôïp cho 
vieäc saép xeáp caùc yù töôûng ñi töø nguyeân 
nhaân ñeán haäu quaû: 
a. Phöông phaùp bieåu ñoà phaùt trieån 
b. Phöông phaùp cuïm yù töôûng 
c. Phöông phaùp ñoäng naõo 
d. a, b, c ñeàu sai 
 

10. Khi baïn söû duïng chöõ vieát taét  “n.p” cho 
moät cuoán saùch ôû trang thö muïc coù nghóa 
laø: 
a. Khoâng coù ngaøy 
b. Khoâng coù teân nhaø xuaát baûn 
c. Khoâng coù phoå bieán 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

 
Baøi taäp 
 
1. Döïa theo ñeà taøi cuûa baïn, haõy choïn phöông phaùp 

tìm yù nhö:  phöông phaùp ñoäng naõo, cuïm yù töôûng, 
hay theo bieåu ñoà phaùt trieån ñeå trieån khai ñeà taøi 
ñoù. 

 
2. Tuøy theo ñeà taøi cuûa baïn, haõy saép xeáp yù töôûng vaø 

thoâng tin baïn coù theo thöù töï: thôøi gian, khoâng 
gian, phaân tích, so saùnh hay theo loái nguyeân 
nhaân vaø haäu quaû. 

 
 
3. Haõy laäp moät daøn baøi phaùc thaûo cho ñeà taøi maø 

baïn ñaõ choïn, ñaàu tieân laø daøn baøi ñôn giaûn vaø sau 
ñoù laø daøn baøi chi tieát. 
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BAØI 9: THÖÏC HIEÄN BAØI VIEÁT 

Traéc nghieäm 
 

1. Khi nhaäp ñeà trong một baøi luaän vaên, baïn 
caàn neâu leân: 
a. Vaán ñeà ñöôïc baøn thaûo, caâu luaän ñeà vaø 

lyù do cuõng nhö taàm quan troïng cuûa ñeà 
taøi 

b. Giôùi haïn phaïm vi khaûo cöùu vaø giôùi 
thieäu phöông phaùp khaûo cöùu  

c. Toùm löôïc töøng chöông cuûa baøi khaûo 
luaän 

d. a, b. c ñeàu ñuùng 
 

2. Caùch nhaäp ñeà thoâng duïng laø: 
a. Toùm taét caùc chöông ñeå daãn ñeán caâu 

luaän ñeà 
b. Caâu luaän ñeà ñi sau caâu phaùt bieåu toång 

quaùt  
c. Phaùt bieåu caâu luaän ñeà goùi goïn moät yù 

chuû ñaïo 
d. Duøng boái caûnh lòch söû ñeå daãn ñeán caâu 

luaän ñeà 
 

3. Trong phaàn keát luaän caâu luaän ñeà ñöôïc: 
a. Laäp laïi vaø khai trieån roäng hôn 
b. Laäp laïi nhöng baèng lôøi vaên khaùc 
c. Duøng ñeå phaùt trieån moät caùi nhìn veà 

töông lai 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

4. Caâu muïc ñích giuùp baïn: 
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a. Trieån khai caâu chuû ñeà 
b. Ñònh höôùng vaø hoaøn taát muïc ñích cuûa 

baøi vieát 
c. Giôùi thieäu nhöõng yù töôûng quan troïng 
d. a. b. c ñeàu ñuùng 
 

5. Trong phaàn thaân baøi baïn caàn: 
a. Trình baøy caùc thoâng tin maø baïn tham 

khaûo ñöôïc 
b. Ñöa ra nhöõng nhaän ñònh hay ñaùnh giaù 

cuûa baïn veà nhöõng thoâng tin thu thaäp 
ñöôïc  

c. Trình baøy quan ñieåm cuûa baïn moät 
caùch coù heä thoáng vaø chia baøi vieát 
thaønh nhieàu phaân ñoaïn 

d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

6. Trong phaàn keát luaän baïn caàn: 
a. Toùm taét nhöõng ñieåm chính 
b. Phaùt bieåu laïi caâu luaän ñeà 
c. Ñöa ra moät ñeà nghò hay moät giaûi phaùp  
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

7. Moät baøi khaûo luaän thaønh coâng khi baïn: 
a. Khoâng laïc ñeà 
b. Vaên phong roõ raøng deã hieåu 
c. YÙ töôûng maïch laïc 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

8. Töø chính xaùc, phuø hôïp vaø quen thuoäc laø: 
a. Boùng baåy vaø hình töôïng 
b. Phoå thoâng vaø deã hieåu 
c. Khoâng phaûi töø ñòa phöông vaø chuyeân 

moân 
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d. Truyeàn ñaït yù töôûng toát vaø aên khôùp vôùi 
baøi vieát 

 
9. Trong phaàn daãn nhaäp baïn coù theå môû ñaàu 

baèng: 
a. Moät giai thoaïi 
b. Caùc soá lieäu thoáng keâ 
c. Moät caâu hoûi 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

10.   Caâu phaùt bieåu söï kieän khaùc caâu muïc 
ñích vì: 
a. Noái keát caùc phaàn laïi vôùi nhau 
b. Chöùa moät yù töôûng chính 
c. Khoâng theå duøng ñeå khai trieån moät ñeà 

taøi 
d. Taïo söï chuù yù cuûa ngöôøi ñoïc 
 

 
Baøi taäp 
 
1. Vieát caâu muïc ñích 

1. Söùc khoûe 

a. Ñeå bieát caùch laøm theá naøo taêng cöôøng 
nhòp tim cuûa baïn khi ñang chaïy boä. 

b. ___________________________________
___________________________________ 

c. ___________________________________
___________________________________ 

 

2. Choïn ngheà 
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a. ___________________________________
___________________________________ 

b. ___________________________________
___________________________________ 

c. ___________________________________
___________________________________ 

 

3. Phöông tieän di chuyeån coâng coäng 

a. ___________________________________
___________________________________ 

b. ___________________________________
___________________________________ 

c. ___________________________________
___________________________________ 

 

4. Coâng ngheä hieän ñaïi 

a. ___________________________________
___________________________________ 

b. ___________________________________
___________________________________ 

c. ___________________________________
___________________________________ 

 

5. Truyeàn hình 

a. ___________________________________
___________________________________ 
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b. ___________________________________
___________________________________ 

c. ___________________________________
___________________________________ 

 
2. Vieát nhaäp ñeà:  

Baïn haõy vieát phaàn nhaäp ñeà theo ñeà taøi baïn 
ñaõ choïn. Tröôùc tieân vieát moät caâu phaùt bieåu chung 
vaø sau ñoù laø caâu luaän ñeà goùi goïn moät yù chuû ñaïo 
cho toaøn baøi vieát maø baïn seõ khai trieån trong 
phaàn thaân baøi. 
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BAØI 10:  THÖÏC HIEÄN BAØI VIEÁT  

(tieáp theo) 

Traéc nghieäm 
 

1. Baïn coù theå laøm cho baøi vieát hieäu quaû vaø 
haáp daãn baèng caùch: 
a. Duøng nhieàu thaønh ngöõ 
b. Trích daãn nhieàu tö lieäu 
c. Trau chuoát hình thöùc 
d. Söû duïng nhieàu loaïi caâu daøi, ngaén khaùc 

nhau 
 

2. Baïn coù theå duøng daáu chaám phaåy: 
a. Khi caùc meänh ñeà coù söï boå sung veà yù 
b. Khi caâu thöù hai noái tieáp yù caâu thöù 

nhaát 
c. Khi caùc meänh ñeà coù söï töông phaûn veà 

yù 
d. Khi caâu ñaõ ñaày ñuû yù 
 

3. Moät phaàn cuûa baøi khaûo luaän maø baïn coù 
theå vieát sau cuøng laø: 
a. Töïa ñeà 
b. Caâu keát luaän 
c. Phaàn daãn nhaäp 
d. Phaàn keát luaän 
 

4. Söûa baûn thaûo laø giai ñoaïn: 
a. Söûa caùc loãi chính taû 
b. Kieåm laïi caùc baèng chöùng 
c. Ñoïc laïi toång quaùt vaø chi tieát 
d. Ñaët ra nhöõng caâu hoûi toång quaùt 
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5. Caâu naøo trong nhöõng caâu sau thuoäc veà ñoïc 

toång quaùt: 
a. Toâi coù sai soùt veà loãi chính taû khoâng? 
b. Nhöõng töø toâi duøng trong caâu coù hieäu 

quaû khoâng? 
c. Nhöõng caâu toâi vieát coù ñuùng veà maët ngöõ 

phaùp khoâng? 
d. Baøi vieát cuûa toâi coù chöùng minh ñöôïc 

nhöõng ñieåm ñöa ra khoâng? 
 

6. Ngoaøi caùc phaàn chính cuûa baøi luaän vaên 
baïn caàn theâm nhöõng phaàn naøo sau ñaây: 
a. Trang chaáp thuaän 
b. Trang toùm löôïc 
c. Trang phuï luïc 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

7. Trang töïa ñeà vaø trang chaáp thuaän khoâng: 
a. Ñaùnh soá trang 
b. Ñaùnh soá trang goùc beân phaûi 
c. Ñaùnh soá trang theo soá La Maõ 
d. Ñaùnh soá trang theo chöõ soá thaäp phaân 
 

8. Ghi chuù cuoái trang hoaëc cuoái baøi: 
a. Ñöôïc ñaùnh soá theo thöù töï 1, 2, 3 
b. Ñöôïc ñaùnh soá theo thöù töï töøng chöông, 

sang chöông môùi ñaùnh soá 1 trôû laïi 
c. Ñöôïc ñaùnh soá lieân tuïc töø chöông ñaàu 

ñeán chöông cuoái 
d. a, b, c ñeàu sai 
 

9. Trang naøo trong nhöõng trang sau ñaây 
ñöôïc ñaùnh soá La Maõ nhoû (i): 
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a. Trang muïc luïc 
b. Trang ñeà taëng 
c. Trang tri aân 
d. a, b, c ñeàu ñuùng 
 

10. Trang naøo sau ñaây khoâng ñaùnh soá trang: 
a. Trang muïc luïc & trang ñeà taëng 
b. Trang tri aân & chaáp thuaän 
c. Trang töïa ñeà & trang chaáp thuaän 
d. Trang toùm löôïc & trang phuï luïc 

 

 Baøi Taäp:  Vieát Keát Luaän 

 Trong baøi taäp döôùi ñaây, baïn ñöôïc cung caáp moät 
caâu luaän ñeà (thesis statement) vaø nhöõng caâu ñeà taøi 
(topic sentences) hoã trôï. Baïn haõy vieát moät caâu keát 
luaän thích hôïp vôùi caâu luaän ñeà ñaõ cho baèng caùch söû 
duïng nhöõng phöông phaùp keát luaän: keát quaû, phaùt 
bieåu laïi, döï ñoaùn, ñeà nghò, hay trích daãn. 

Baøi taäp 1 

Caâu luaän ñeà: Caùc baïn treû hoïc ñaïi hoïc taïi chöùc gaëp 
nhieàu khoù khaên hôn khi hoïc trung hoïc phoå thoâng. 

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Khi böôùc vaøo ñaïi hoïc taïi chöùc, 
ña soá caùc baïn phaûi vöøa ñi laøm vöøa ñi hoïc troïn thôøi 
gian. 

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Nhöõng moân hoïc taïi ñaïi hoïc coù 
nhieàu ñoøi hoûi hôn ôû tröôøng trung hoïc. 

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Caùc baïn phaûi töï löïa choïn moân 
hoïc vaø baûo ñaûm nhöõng moân hoïc ñoù naèm trong 
chöông trình baét buoäc phaûi hoaøn taát cuûa baïn. 
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Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñeán moät thôøi ñieåm naøo ñoù, caùc 
baïn bò baét buoäc phaûi coù moät quyeát ñònh veà ngheà 
nghieäp vaø ñaây laø thôøi ñieåm baïn caàn coù quyeát ñònh 
ñoù.  

Phaàn keát luaän 

________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________ 

Baøi taäp 2 

 Caâu luaän ñeà: Thôøi ñaïi maùy vi tính ñang aûnh 
höôûng ñeán ñôøi soáng chuùng ta trong nhieàu maët maø 
chuùng ta chöa bao giôø töôûng töôïng ñeán. 

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính aûnh höôûng ñeán laõnh 
vöïc giaûi trí.  

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính aûnh höôûng ñeán coâng 
vieäc kinh doanh.  

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính ñang aûnh höôûng ñeán 
ngaønh giaùo duïc. 

Phaàn keát luaän: 
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________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________ 

Baøi taäp 3: 

Caâu luaän ñeà: Ñi boä ñaõ trôû thaønh phoå bieán taïi 
Vieät Nam vì nhieàu lyù do. 

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä ít toán keùm vaø cuõng 
khoâng caàn trang bò nhieàu 

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä coù lôïi cho söùc khoûe, ñaëc 
bieät toát cho heä thoáng tim maïch 

Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä giuùp naâng cao tinh thaàn 
cho ngöôøi tham gia 

Phaàn keát luaän: 
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________ 
 
 
ÑAÙP AÙN CAÙC CAÂU HOÛI TRAÉC NGHIEÄM 
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Baøi 1:  1b, 2d, 3c, 4d, 5c, 6b, 7b, 8c, 9d, 10a 

Baøi 2:  1b, 2a, 3d, 4d, 5c, 6b, 7b, 8b, 9c, 10d 

Baøi 3: 1d, 2d, 3c, 4d, 5b, 6a, 7b, 8d, 9b, 10c 

Baøi 4: 1d, 2b, 3b, 4d, 5b, 6c, 7d, 8a, 9b, 10c 

Baøi 5: 1d, 2b, 3a, 4c, 5b, 6c, 7c, 8c, 9b, 10a 

Baøi 6: 1d, 2d, 3b, 4c, 5b, 6c, 7c, 8c, 9d, 10a 

Baøi 7: 1a, 2a, 3d, 4a, 5c, 6c, 7a, 8d, 8b, 10b 

Baøi 8: 1c, 2b, 3c, 4d, 5c, 6c, 7c, 8d, 9a, 10a 

Baøi 9: 1d, 2b, 3b, 4b, 5d, 6d, 7d, 8b, 9d, 10c 

Baøi 10: 1d, 2b, 3a, 4c, 5d, 6d, 7a, 8b, 9d, 10c 
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	DAÃN NHAÄP
	1
	CHOÏN ÑEÀ TAØI


	Trong baøi vieát, caâu luaän ñeà (thesis  statement) chöùa ñöïng moät tö töôûng chuû ñaïo (controlling idea).  Caâu luaän ñeà laø caâu traû lôøi cho vaán ñeà ñöôïc neâu ra khi baïn baét ñaàu khaûo cöùu, hay caâu phaùt bieåu moät giaû thieát veà vaán ñ...
	Caâu luaän ñeà seõ giuùp baïn kieåm soaùt ñöôïc nhöõng yù töôûng cuûa baïn trong baøi vieát, giuùp baïn khoâng ñi laïc ñeà.
	Caâu luaän ñeà giuùp baïn saép xeáp vaø trieån khai luaän cöù cuûa baïn döïa treân yù töôûng chuû ñaïo.
	Caâu luaän ñeà seõ höôùng ñoäc giaû cuûa baïn ñeán nhöõng luaän cöù maø baïn laàn löôït ñöa ra.
	Noùi chung caâu luaän ñeà cuûa baïn seõ laø caâu traû lôøi cho nhöõng vaán ñeà maø baøi khaûo luaän cuûa baïn nhaém ñeán.
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	THU THAÄP THOÂNG TIN


	Ñeå coù theå vieát toùm löôïc, baïn caàn:
	Ñoïc baûn vaên goác nhieàu laàn ñeå naém baét yù cuûa taùc giaû.
	Hieåu baûn vaên goác thaáu ñaùo.
	Nhaän ra yù chính cuûa baøi vieát ñoù.
	George Washington Carver laø moät nhaø giaùo taän tuïy.  Hôn nöõa oâng noãi tieáng nhö laø moät ngheä só, nhaïc só vaø moät nhaø nghieân cöùu thieân taøi, ngöôøi ñaõ coù nhieàu ñoùng goùp giaù trò cho daân toäc vaø ñaát nöôùc cuûa mình.
	Khoâng nhöõng laø moät nhaø giaùo taâm huyeát, George Washington Carver coøn xuaát saéc trong laõnh vöïc ngheä thuaät, aâm nhaïc vaø ñaëc bieät trong laõnh vöïc nghieân cöùu, oâng ñaõ coù nhieàu coáng hieán coù giaù trò cho daân toäc cuûa mình.1 [Baïn...
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	LAÄP DAØN BAØI
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	THÖÏC HIEÄN BAØI VIEÁT

	Ví duï:
	6
	HÌNH THÖÙC
	LUAÄN VAÊN TOÁT NGHIEÄP

	Luaän vaên cuûa baïn caàn phaûi theo ñuùng tieâu chuaån cuûa nhaø tröôøng caû noäi dung laãn hình thöùc; phaûi ñöôïc giaùo sö coá vaán vaø ban giaùo sö chaáp thuaän.  Baïn caàn xem laïi caån thaän vaø söûa ñoåi theo ñeà nghò cuûa giaùo sö coá vaán trö...
	Luaän vaên cuûa baïn phaûi ñính keøm trang chaáp thuaän (approval page) theo maãu cuûa nhaø tröôøng. Giaùo sö coá vaán seõ kyù tröôùc, sau ñoù seõ trao laïi cho baïn, baïn seõ noäp cho ban giaùo sö (qua Giaùm Ñoác Hoïc Vuï) ñeå ñoïc vaø kyù teân neáu ...
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	Neàn Taûng Kinh Thaùnh
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	Neàn Taûng Thaàn Hoïc
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Moãi moät böôùc trong ngheä thuaät pha traø cuûa Nhaät raát laø quan troïng. Tröôùc tieân, caùc vò khaùch phaûi quyø goái treân moät taám thaûm deät baèng rôm treân saøn nhaø. Ngöôøi chuû seõ doïn ra nhöõng chieác baùnh nhoû ñeå ñaõi khaùch. Sau ñoù c...
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Traéc nghieäm
	Baøi Taäp:  Vieát Keát Luaän
	Trong baøi taäp döôùi ñaây, baïn ñöôïc cung caáp moät caâu luaän ñeà (thesis statement) vaø nhöõng caâu ñeà taøi (topic sentences) hoã trôï. Baïn haõy vieát moät caâu keát luaän thích hôïp vôùi caâu luaän ñeà ñaõ cho baèng caùch söû duïng nhöõng phöô...
	Baøi taäp 1
	Caâu luaän ñeà: Caùc baïn treû hoïc ñaïi hoïc taïi chöùc gaëp nhieàu khoù khaên hôn khi hoïc trung hoïc phoå thoâng.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Khi böôùc vaøo ñaïi hoïc taïi chöùc, ña soá caùc baïn phaûi vöøa ñi laøm vöøa ñi hoïc troïn thôøi gian.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Nhöõng moân hoïc taïi ñaïi hoïc coù nhieàu ñoøi hoûi hôn ôû tröôøng trung hoïc.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Caùc baïn phaûi töï löïa choïn moân hoïc vaø baûo ñaûm nhöõng moân hoïc ñoù naèm trong chöông trình baét buoäc phaûi hoaøn taát cuûa baïn.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñeán moät thôøi ñieåm naøo ñoù, caùc baïn bò baét buoäc phaûi coù moät quyeát ñònh veà ngheà nghieäp vaø ñaây laø thôøi ñieåm baïn caàn coù quyeát ñònh ñoù.
	Phaàn keát luaän
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________...
	Baøi taäp 2
	Caâu luaän ñeà: Thôøi ñaïi maùy vi tính ñang aûnh höôûng ñeán ñôøi soáng chuùng ta trong nhieàu maët maø chuùng ta chöa bao giôø töôûng töôïng ñeán.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính aûnh höôûng ñeán laõnh vöïc giaûi trí.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính aûnh höôûng ñeán coâng vieäc kinh doanh.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Vi tính ñang aûnh höôûng ñeán ngaønh giaùo duïc.
	Phaàn keát luaän:
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________...
	Baøi taäp 3:
	Caâu luaän ñeà: Ñi boä ñaõ trôû thaønh phoå bieán taïi Vieät Nam vì nhieàu lyù do.
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä ít toán keùm vaø cuõng khoâng caàn trang bò nhieàu
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä coù lôïi cho söùc khoûe, ñaëc bieät toát cho heä thoáng tim maïch
	Caâu ñeà taøi hoã trôï: Ñi boä giuùp naâng cao tinh thaàn cho ngöôøi tham gia
	Phaàn keát luaän:

